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Projektowane postanowienia umowy                                               znak sprawy  BZP-2630-22/2022 

 

UMOWA  Nr BZP-265-…../2022 

zawarta w dniu  ………………………  2022 r. roku w Krakowie pomiędzy: 

Akademią Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą w Krakowie,   

Plac Jana Matejki 13, 31-157 Kraków NIP: 675-00-07-570, którą reprezentuje Rektor  

Uczelni - prof.  dr hab. Andrzej Bednarczyk, w imieniu którego na podstawie 

pełnomocnictwa występuje Kanclerz Uczelni - mgr Monika Wiejaczka, 

przy kontrasygnacie Kwestora Uczelni – mgr Jacka Kowalskiego 

zwaną w dalszej części niniejszej umowy „Zamawiającym” 

a 

Firmą ……………………………… z siedzibą …………………………………… wpisaną do Rejestru 
Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS……….., posiadającą 
nr REGON ………….., NIP …………………… którą reprezentuje/-ą: 
................................................................................................ 
*(w.w. zapisy dot. identyfikacji Wykonawcy będą miały zastosowanie w przypadku wyboru Wykonawcy będącego osobą prawną) 
alternatywnie, w przypadku osoby fizycznej, prowadzącej działalność gospodarczą (w przypadku spółki cywilnej zamawiający 
uwzględni wszystkich wspólników) zastosowanie będą miały zapisy: 
 

………………… prowadzącym/-ą działalność gospodarczą pod Firmą ………………..  z siedzibą 
………, wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
Rzeczypospolitej, REGON …….., NIP………, zwanym/-ą w dalszej części niniejszej umowy 
„Wykonawcą”. 
 
W treści umowy Zamawiający i Wykonawca zwanymi są dalej również „Stroną” lub 
„Stronami”.  
  
Podstawą zawarcia niniejszej Umowy, dalej zwanej „Umową”, jest wybór oferty 

Wykonawcy w wyniku przeprowadzenia w trybie podstawowym zgodnie z postanowieniami 

art. 275 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (tekst 

jednolity Dz.U. z 2021r., poz.1129 z późniejszymi zmianami) - postępowania o zamówienie 

publiczne, znak sprawy BZP-2630-22/2022.    
 

Reprezentanci stron oświadczają, że są w pełni uprawnieni do zawarcia niniejszej 

umowy oraz, że ich umocowania nie wygasły ani nie zostały ograniczone.                         

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług wsparcia systemu finansowo - księgowego 

Cogisoft na potrzeby Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki  w Krakowie zwanego                     

w dalszej części umowy również „Systemem Cogisoft” lub „Systemem”. 

2. W skład Systemu Cogisoft wchodzą moduły obejmujące swym działaniem obszary: 

Kadr i Płac, Finansów  i Księgowości, JPK,  Środków Trwałych, Magazynów.  

3.  Wsparcie Systemu obejmuje w szczególności:  

a) pomoc w rozwiązywaniu bieżących problemów związanych z działaniem systemu, 

b) usunięcie usterek działania systemu, 

c) szkolenia pracowników w zakresie prawidłowej eksploatacji i użytkowania, 

d) kontrola działania systemu, 
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e) zabezpieczanie danych i programów wg uzgodnień z Działem Informatycznym   

Zamawiającego, 

f) udzielanie wskazówek do konfiguracji serwera, baz danych oraz terminali, 

g) konfiguracja i wsparcie wymiany danych z innymi systemami komputerowymi 

używanymi przez Zamawiającego, tj. Akademus oraz Biosys, 

h) konfiguracja i kontrola uprawnień w systemie według wytycznych Zamawiającego, 

i) konfiguracja systemu wynikająca ze zmian przepisów prawa. 

4. Na wszelkie prace związane ze wsparciem Systemu przeznacza się maksymalnie 170  
godzin zegarowych.  W przypadku wyczerpania maksymalnej liczby godzin przed 
terminem określonym na realizację zamówienia - umowa wygaśnie wraz                         
z wyczerpaniem godzin. 

5. Niewykorzystanie maksymalnej liczby godzin w okresie trwania umowy nie rodzi                        
u Wykonawcy żadnych roszczeń. 

6. Miejscem wykonywania przedmiotu umowy jest budynek Zamawiającego w Krakowie 
przy Placu Jana Matejki 13. Dopuszczalne jest również świadczenie usług wsparcia 
zdalnie przy pomocy szyfrowanego połączenia VPN oraz w razie potrzeby 
Zamawiającego wyrażonej w zgłoszeniu – telefonicznie.  

7. Wykonywanie wsparcia powinno odbywać się na sprzęcie Zamawiającego, chyba że                   
w danym zgłoszeniu  ustalono inaczej.  

 

§ 2 
Termin realizacji 

 

1. Umowę zawarto na 12 miesięcy licząc od dnia jej zawarcia. 

2. Niezależnie od terminu, o którym mowa w ust. 1, umowa wygasa w przypadku wykorzystania 

wszystkich dostępnych godzin wsparcia wskazanych w § 1 ust. 4 umowy.  

3. Ewidencję i rozliczanie wszystkich przepracowanych w ramach niniejszej umowy 

godzin prowadzi Dział Finansowo – Księgowy Zamawiającego. 
 

§ 3 

Oświadczenia Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

    1) posiada wszelkie niezbędne środki, narzędzia, zasoby kadrowe do realizacji 

przedmiotu umowy; 

    2) posiada wymagane uprawnienia do wykonywania czynności wsparcia objętych 

niniejszą umową. Wykonawca oświadcza, iż posiada autoryzację producenta 

Zintegrowanego Systemu Komputerowego Cogisoft dla świadczenia usług 

wsparcia tego systemu, na dowód czego przedkłada aktualne oświadczenie 

producenta Systemu. Kopia w/w stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

    3) usługa będąca przedmiotem umowy świadczona będzie z najwyższą starannością 

właściwą podmiotom profesjonalnym, zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa i normami  w tym zakresie; 

    4) zawarcie i wykonanie niniejszej umowy nie stanowi naruszenia żadnych praw osób 

trzecich. Wykonawca zwalnia Zamawiającego od wszelkiej odpowiedzialności,                   

w razie jakichkolwiek roszczeń osób trzecich powstałych w związku z zawarciem                  

i wykonaniem przez Wykonawcę umowy. W przypadku jakiegokolwiek sporu 

prawnego o naruszenie praw strony trzeciej, w związku z zawarciem                                

i wykonaniem przez Wykonawcę umowy, Wykonawca podejmie na swój koszt 

wszelkie działania  w celu rozwiązania takiego sporu łącznie z prowadzenie 

postępowania sądowego. 
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2. Wykonawca wskazuje do realizacji wsparcia następującą osobę/osoby, która/-e  

posiada/ją wiedzę i co najmniej  3-letnie udokumentowane doświadczenie związane 

z realizacją usług z zakresu obsługi oprogramowania finansowo - księgowego oraz kadrowo 

- płacowego ……………………………………………………………………………………….. 
  

§ 4 

Zgłaszanie wsparcia 

1. Zgłoszenia wsparcia będą dokonywane drogą e-mailową na adres: ……………………….  

lub w godzinach od 8.00 do 16.00 w dni robocze telefonicznie na numery: …………. 

i/lub ……………. 

2. Maksymalny czas podjęcia świadczenia usługi wsparcia nie może przekroczyć ……. 

godzin roboczych (będzie przyjęty zgodnie z deklaracją w ofercie) od momentu zgłoszenia. Do 

czasu tego zaliczane są tylko godziny od 8.00 do 16.00 w dni robocze (godziny 

robocze). Zgłoszenia będą dokonywane przez upoważnionych przedstawicieli 

Zamawiającego, według wykazu z załącznika nr 2 do niniejszej umowy. 

3. Ilekroć w niniejszej umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to 

rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy  

w Rzeczypospolitej Polskiej.  

§ 5 

Wynagrodzenie 

1. Ustala się stawkę wynagrodzenia za godzinę zegarową wsparcia w wysokości ………… 

PLN brutto (słownie: ……………………………), w tym: ……………… PLN netto i podatek VAT 

wg. stawki …….. % w kwocie ………….. PLN. 

2. Maksymalna wartość wynagrodzenia brutto z tytułu realizacji niniejszej umowy nie 

może przekroczyć kwoty ………………………. PLN (słownie: ………………………).  

3. Wysokość wynagrodzenia za udzielenie wsparcia, o którym mowa w § 1 ust. 3 umowy 

będzie ustalana po każdorazowym jednostkowym świadczeniu usługi wsparcia, na 

podstawie potwierdzonego przez Zamawiającego dokumentu rozliczeniowego rodzaju                 

i czasu prowadzenia czynności wsparcia (karta pracy zgodnie z wzorem załączonym do 

niniejszej umowy), wg. stawki godzinowej Wykonawcy określonej w ust. 1. 

4. Płatność wynagrodzenia, będzie następowała po każdorazowej usłudze wsparcia                

w wysokości ustalonej wg zapisów ust. 3 i będzie dokonana przez Zamawiającego, 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy  w terminie 30 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu  prawidłowo wystawionej faktury wystawionej przez Wykonawcę.   

 

5. W razie niezgodności danych na fakturze z umową lub niezgodności z kartą pracy,              

o której mowa w ust.3 Zamawiający może wstrzymać płatność do czasu dostarczenia 

przez Wykonawcę faktury korygującej. Wówczas termin płatności określony w ust. 4 

liczony jest od dnia otrzymania przez Zamawiającego poprawnej faktury korygującej. 
 

§ 6 

Sposób rozliczeń 

1. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowanym podatnikiem podatku od towarów                 

i usług. Wykonawca wystawi fakturę na rzecz: Akademia Sztuk Pięknych im. Jana 

Matejki w Krakowie, 31-157 Kraków, Plac Matejki 13, NIP 6750007570. Podstawą 

mailto:biuro@infomm.pl
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wystawienia faktury jest protokół zdawczo-odbiorczy podpisany bez zastrzeżeń przez 

obie Strony. 

2.Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy Wykonawcy, o numerze ……………………  

właściwy dla płatności z tytułu realizacji Umowy:  

1) jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 

1997 r. - Prawo Bankowe (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 ze zmianami) 

prowadzony jest rachunek VAT, umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu 

podzielonej płatności;  

2) jest rachunkiem znajdującym się w elektronicznym Wykazie podmiotów, o którym mowa                 

w art.96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (tekst 

jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z późn. zm.), prowadzonym przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej. tzw. „biała lista”.  

3. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić w ciągu 24 godzin Zamawiającego                          

o wykreśleniu jego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego 

podatnika VAT. Naruszenie tego obowiązku skutkuje powstaniem roszczenia 

odszkodowawczego do wysokości poniesionej szkody. 

4. Zamawiający spełni świadczenie pieniężne tylko na rachunek bankowy Wykonawcy 

widniejący na „białej liście”. Zamawiający ma prawo w terminie płatności zweryfikować 

ujawnienie w wykazie, o którym mowa powyżej w ust. 2 pkt 2), prowadzonym przez Szefa 

KAS, wskazanego przez Wykonawcę numeru rachunku bankowego. Jeżeli wskazany przez 

Wykonawcę rachunek bankowy nie będzie istniał  w wykazie na dzień zlecenia przelewu, 

Zamawiający ma prawo do zapłaty należności na wybrany przez Wykonawcę inny rachunek 

bankowy Wykonawcy, który widnieje  w tym wykazie. W przypadku, jeśli  w Wykazie nie 

będzie żadnego rachunku bankowego Wykonawcy, Zamawiający wstrzyma zapłatę do czasu 

jego pojawienia się rachunku bankowego Wykonawcy w wykazie. Wstrzymanie płatności 

nie spowoduje żadnych ujemnych następstw dla Zamawiającego,  w szczególności nie 

będzie źródłem roszczenia o zapłatę odsetek za opóźnienie w płatności lub kar umownych 

na rzecz Wykonawcy. 

5. Wykonawca, zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym 

fakturowaniu  w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1666) ma możliwość 

przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych drogą elektroniczną za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający posiada konto na 

platformie nr PEPPOL: 6750007570. Jedocześnie Zamawiający nie dopuszcza wysyłania i 

odbierania za pośrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych z wyjątkiem faktur korygujących. W razie niezgodności danych na fakturze 

z umową Zamawiający może wstrzymać płatność do czasu dostarczenia przez Wykonawcę 

faktury korygującej. Wówczas termin płatności liczony jest od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego poprawnej faktury korygującej. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za rzetelność, 

prawidłowość i terminowość rozliczenia wszelkich podatków i innych należności 

publicznoprawnych podlegających doliczeniu do ceny oferty. 

7. Datą dokonania zapłaty należności z faktury będzie data obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. 
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8.   W przypadku nieterminowej płatności należności wynikającej z faktury, Wykonawca ma 

prawo naliczyć Zamawiającemu odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki. 

9.Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności, nie może 

dokonać przelewu należności wynikających z niniejszej Umowy na osoby trzecie.  
 

§ 7 

Odstąpienie od umowy 

1. Poza przypadkami wskazanymi w kodeksie cywilnym, każda ze stron ma prawo 

odstąpić od umowy po wystąpieniu jednego z poniższych przypadków:  

   1/ Zamawiający  jeżeli: 

a) dowie się on o tym, że Wykonawca na skutek swojej niewypłacalności nie 

wykonuje zobowiązań pieniężnych przez okres co najmniej 3 miesięcy, 

b) zostanie wszczęta likwidacja Wykonawcy, 

c) nastąpiło znaczne pogorszenie sytuacji finansowej Wykonawcy, w szczególności               

w razie powzięcia wiadomości o wszczęciu postępowania egzekucyjnego wobec 

majątku Wykonawcy, 

d) Wykonawca w ogóle nie podjął realizacji zgłoszenia w terminie przekraczającym 24 

godziny od otrzymania zgłoszenia lub w przypadku co najmniej trzykrotnego 

przekroczenia czasu podjęcia realizacji zgłoszenia, o którym mowa w § 1 ust. 4 umowy; 

e) Wykonawca ze swej winy przerwał realizację umowy i nie podejmuje jej przez 

okres, co najmniej 8 godzin roboczych, 

     2/  Wykonawca - w przypadku gdy Zamawiający opóźnia się z płatnościami powyżej  

60 dni ponad termin określony w § 5 ust. 4. 

2. Realizacja prawa odstąpienia w przypadkach określonych w ust. 1 następowała 
będzie w oparciu o pisemne oświadczenie, które powinno być złożone Wykonawcy    
w terminie do 14 dni, licząc od dnia dowiedzenia się przez Zamawiającego                         
o wystąpieniu okoliczności uzasadniających odstąpienie, pod rygorem utraty 
uprawnienia do powoływania się na te okoliczności. 

3. Ponadto Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w razie istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie 

można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie umowy może 

zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu 

publicznemu - odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie do 30 

dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku 

Wykonawcy nie przysługuje kara umowna. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy do dnia odstąpienia od niej, 

stwierdzonego protokolarnie przez strony, bez prawa do odszkodowania. 

5. Odstąpienie od umowy następuje z chwilą pisemnego zawiadomienia Wykonawcy                

o jej przyczynie. Uzasadnione koszty związane z rozwiązaniem umowy ponosi Strona,           

z której winy nastąpiło rozwiązanie umowy. 
 

§ 8 

Kary umowne 

1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego,                       

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do 
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zapłaty kary umownej w wysokości 15% łącznej wartości umowy brutto określonej              

w § 5 ust. 2.  

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego z winy  

Zamawiającego, Zamawiający zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej                        

w wysokości 10% wartości umowy brutto określonej w  § 5 ust. 2. 

3. W przypadku przekroczenia deklarowanego w ofercie czasu reakcji, o którym mowa 

w § 4 ust. 2 umowy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości 

15% wartości stawki godzinowej netto, o której mowa w § 5 ust. 1 umowy za każdą 

rozpoczętą godzinę opóźnienia. 

4. Jeżeli kary umowne nie pokrywają wysokości poniesionej przez Zamawiającego 

szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 

5. Roszczenie o zapłatę kar umownych staje się wymagalne począwszy od dnia 

następnego po dniu, w którym miały miejsce okoliczności faktyczne określone                   

w niniejszej umowie stanowiące podstawę do ich naliczenia. 

6. Łączna wysokość należności, jakie Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić 

Zamawiającemu z tytułu kar umownych przewidzianych w ust. 1-3 nie może 

przekroczyć 25 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 2. 

7. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia 

otrzymania noty obciążeniowej, na rachunek bankowy wskazany w tej nocie.  

9. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia z wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy kar umownych, co nie wymaga dodatkowych oświadczeń ze strony 

Zamawiającego. Kary umowne mogą podlegać łączeniu. 

10.Kary umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na 

zasadach ogólnych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

11. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie umowy, jeżeli zostało to spowodowane okolicznościami siły wyższej, 

jeżeli nie mogła ich przewidzieć, ani im zapobiec. Okoliczności siły wyższej 

rozumiane są jako wszelkie nadzwyczajne zdarzenia o charakterze zewnętrznym, 

niemożliwe do przewidzenia, takie jak katastrofy, pożary, powodzie, wybuchy, ataki 

terrorystyczne, działania wojenne, akty władzy państwowej z wyłączeniem przerw        

w dostawie energii elektrycznej, które w części lub w całości uniemożliwiają 

wykonanie zobowiązań zawartych w umowie lub utrudniają wykonanie tych 

zobowiązań na warunkach określonych umową. W przypadku siły wyższej, Strona 

dotknięta nią informuje natychmiast o tym drugą Stronę oraz przeprowadzone są 

konsultacje w celu ustalenia dalszego wspólnego postępowania. 
 

§ 9.1 

Podwykonawcy 

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy własnymi siłami, bez udziału podwykonawców. 
 

* alternatywnie zostaną zastosowane poniższe zapisy mające zastosowanie w przypadku realizacji przedmiotu umowy przy 

pomocy podwykonawców: 

 

                                                           
1 Ostateczna treść §9 zostanie ustalona na podstawie oferty Wykonawcy. 
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1. *Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy przy pomocy podwykonawcy/-ów:   

- ………………..…. w zakresie: …………………….  

- ……………..……..w zakresie: ……………………., 

      z którymi zobowiązuje się do zawarcia umowy w zakresie podwykonawstwa. 

2. Za działania lub zaniechania podwykonawców, którym Wykonawca powierzył realizację 

części przedmiotu umowy, Wykonawca odpowiada jak za własne. 

3. Wykonawca oświadcza, że podwykonawcy będą przestrzegać wszelkich postanowień umowy. 
 

§ 10 
Ochrona danych osobowych 

1. Strony oświadczają, że znane jest im i stosują w swojej działalności rozporządzenie 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych). Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, 

współpracowników  i reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie 

lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej 

Umowy przekazywane są  w związku z wykonywaniem zadania w interesie publicznym 

(wykonywania umowy) przez Zamawiającego lub prawnie uzasadnionego interesu 

Wykonawcy. Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, 

adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron 

będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione                      

w ramach Umowy. Strony zobowiązują się w związku z tym do przekazania 

wszystkim osobom, których dane udostępniły, informacji, o których mowa w art. 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego   i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

Dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

2. Na podstawie art. 28 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia              

27 kwietnia 2016r. Zamawiający powierzy przetwarzanie danych osobowych 

Wykonawcy w warunkach określonych w odrębnej umowie powierzenia 

przetwarzania danych osobowych. 

§ 11 
Poufność i bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji 

dotyczących infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych                        

i organizacyjnych dotyczących systemów i sieci informatycznych / teleinformatycznych 

Zamawiającego oraz o danych osobowych jego pracowników uzyskanych od 

Zamawiającego w związku z wykonywaniem Umowy niezależnie od formy przekazania 

tych informacji i ich źródła. Ujawnienie może nastąpić na rzecz osób, którymi 

Wykonawca posługuje się do wykonania Umowy, ale tylko w zakresie w jakim osoba 

taka musi mieć dostęp do informacji dla należytego wykonania Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań dla 

zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy i inna osoba którą będzie się 

posługiwać przy wykonywaniu Umowy, otrzymująca informacje o których mowa                 
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w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części 

bez uzyskania uprzednio wyraźnego upoważnienia na piśmie od Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zachować poufność informacji w czasie obowiązywania 

Umowy, a także po odstąpieniu od niej, jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu. 

4. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich 

postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych                       

z ochroną danych osobowych, a także z ochroną informacji niejawnych.  

5. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz 

udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów 

prawa, a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub 

organów kontrolnych. Nie będą uważane za poufne informacje, które: 

1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach nie będących 

wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę;  

2) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej 

zgody Zamawiającego. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie poufności przez swoich 

pracowników, Podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się 

posługiwać przy wykonywaniu Umowy oraz zobowiąże je do złożenia oświadczeń o 

zachowaniu poufności według wzoru obowiązującego u Zamawiającego, którego 

aktualną treść zawiera Załącznik nr 3 do Umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek 

inny sposób nie rozpowszechniania jakichkolwiek informacji wskazanych w ust. 1 z 

wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy, po 

uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego. 

8. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji 

otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. 
 

§ 12 

Komunikacja pomiędzy Stronami 

1. O ile umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oświadczenia i zawiadomienia dokonywane 

przez Strony, a wynikające z postanowień umowy lub związane z jej zawarciem, 

wykonywaniem, rozwiązaniem - winny być dokonywane wyłącznie w formie pisemnej, 

pod rygorem nieważności oświadczenia. Dokonywane w innej formie nie wywołują 

skutków prawnych ani faktycznych. 

2. Korespondencja pomiędzy Stronami niniejszej umowy będzie kierowana na adres: 

    1) Zamawiającego: Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, 31-157 

Kraków, Plac Jana Matejki 13 

    2) Wykonawcy: …………………………………………………………………………………….. 

3. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu do korespondencji, 

korespondencja  przesłana Stronie na dotychczasowy adres zostanie uznana za 

doręczoną skutecznie.  

4.  Osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie realizacji postanowień niniejszej umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego:………………………………………………………… 

2) ze strony Wykonawcy:   …………………………………………………………       
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§ 13 

Zmiany umowy 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej 

pod rygorem nieważności i będą dopuszczalne w granicach unormowania 455 oraz                               

z uwzględnieniem zapisów art. 454 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający, działając zgodnie z art. 455 ust. 1, dopuszcza również możliwość 

zmiany umowy, bez przeprowadzenia nowego postępowania, w następujących 

okolicznościach  i w zakresie:  

1) zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany ustawowej 

zmiany stawki podatku VAT – wynagrodzenie Wykonawcy określone w umowie zostanie 

zmienione z uwzględnieniem nowej stawki podatku VAT. Zmiana wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu 

umowy zrealizowanej zgodnie z terminami ustalonymi   w umowie, po dniu wejścia                   

w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do 

części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od 

towarów i usług. Wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a wartość wynagrodzenia 

brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów, 

2) zmiany Wykonawcy wyłącznie w przypadku, gdy nowy Wykonawca ma zastąpić 

dotychczasowego Wykonawcę w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki 

Wykonawcy, w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, 

upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy 

lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, 

nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych 

istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, 

     3) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy: w sytuacji gdy w czasie trwania 

umowy  z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę nastąpi konieczność zmiany 

terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu nie może spowodować 

zmiany ceny wynikającej z oferty Wykonawcy. Zmiana może dotyczyć terminu 

wykonania umowy bez naliczania kar umownych; 

4)zmiana zapisów umowy powstała w  wyniku konieczności dostosowania zapisów 

umowy do zmian obowiązującego prawa (wyłącznie w zakresie wynikającym z tych zmian), 

5) zmiana osób przewidzianych do realizacji zamówienia przez Wykonawcę, pod 

warunkiem, że osoby zaproponowane będą posiadały co najmniej takie doświadczenie, 

które potwierdza  spełnienie  warunku w stopniu nie mniejszym niż wymagany                               

i zaoferowany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia  w zakresie osób. 

3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne 

wystąpienie w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian                   

i ich uzasadnienie. 

4. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze Stron 

umowy nie stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

Strony zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie formy 

organizacyjno-prawnej lub o zmianie adresu. Zawiadomienie uważa się za skutecznie 

doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. 

5. Zmiana osób wskazanych w § 12 ust. 4 niniejszej umowy, którejkolwiek ze Stron, nie 
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stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony 

zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o zmianie tych osób bądź 

zmianie danych teleadresowych. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, 

jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. 
 

§ 14. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy                   

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021, 

poz. 1129 ze zmianami ), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny  (tekst 

jednolity Dz. U. z 2020, poz. 1740 ze zm.).   

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego zbywać żadnych wierzytelności 

wynikających  z niniejszej umowy 

3. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych                   

w związku z wykonaniem umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, 

zaistniały spór będzie poddany rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 

 

Zamawiający Wykonawca 

 

 

 

 

 

Akceptacja formalnoprawna 

Radca prawny Alina Handzlik  

 

 

 

 

 

 

załączniki  do umowy: 

a) Oferta z formularzem cenowym  Wykonawcy – załącznik nr 1  

b) Wykaz pracowników upoważnionych do zlecania usługi wsparcia - załącznik nr 2   

c) Oświadczenie o zachowaniu poufności informacji – załącznik nr 3 

d) Karta pracy - poświadczenie, wg załączonego wzoru  - załącznik nr 4    

e) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych – wzór – załącznik nr 5 
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Załącznik nr 1 – oferta                                                                                                                    
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Załącznik nr 2 - Wykaz pracowników upoważnionych do zlecania usługi wsparcia * (zostanie 

załączony w umowie docelowej)  

 

1. ……………………………… 

2. ……………………………… 

3. ……………………………… 

n. ….     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



str. 13 
 

Załącznik nr 3 – wzór oświadczenia o zachowaniu poufności informacji   

………………………………….    Imię i nazwisko 

………………………………….   Nazwa Firmy 

Akademia Sztuk Pięknych  

im. Jana Matejki w Krakowie 

31-157 Kraków, Plac Matejki 13 

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI INFORMACJI 

1. Oświadczam, że zobowiązuję się do: 

1) nieujawniania jakichkolwiek informacji prawnych, organizacyjnych, technicznych 

bądź technologicznych dotyczących systemu  i sieci informatycznych oraz 

teleinformatycznych a także danych w nich zawartych, które zostaną mi 

udostępnione w trakcie wykonywania usług wsparcia systemu Cogisoft, niezależnie 

od formy przekazania tych informacji i ich źródła, 

2) wykorzystania w/w informacji jedynie w celach i w zakresie niezbędnym do 

wykonywania usług wsparcia systemu Cogisoft.  

2. Jednocześnie oświadczam, iż znane mi są przepisy dotyczące odpowiedzialności za 

naruszenie obowiązku zachowania poufności/tajemnicy informacji2 

 

                          …………………………………………………………………. 

                                                                                        czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 

  

 

                                                           
2 1. Art. 306 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. z 2021 r. poz. 1540 z późniejszymi zmianami)   

§ 1.  Kto, będąc obowiązanym do zachowania tajemnicy skarbowej, ujawnia informacje objęte tą tajemnicą podlega karze pozbawienia wolności do lat 5. 
2. Art. 266 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j.Dz. U. z 2021 r. , poz. 2345 z późn. zm.) 
§ 1. Kto, wbrew przepisom ustawy lub przyjętemu na siebie  zobowiązaniu, ujawnia  lub wykorzystuje informację, z którą zapoznał się w związku z pełnioną funkcją, 
wykonywaną pracą, działalnością publiczną, społeczną, gospodarczą lub naukową, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 2.  
§ 2. Funkcjonariusz publiczny, który ujawnia osobie nieuprawnionej informację niejawną o klauzuli "zastrzeżone" lub "poufne" lub informację, którą uzyskał w związku z 
wykonywaniem czynności służbowych, a której ujawnienie może narazić na szkodę prawnie chroniony interes, podlega karze pozbawienia wolności     do lat 3.  
3. Art. 267 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j.Dz. U. z 2021 r. , poz. 2345 z późn. zm.) 
§ 1. Kto bez uprawnienia uzyskuje dostęp do informacji dla niego nieprzeznaczonej, otwierając zamknięte pismo, podłączając się do sieci telekomunikacyjnej lub 
przełamując albo omijając elektroniczne, magnetyczne, informatyczne lub inne szczególne jej zabezpieczenia, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności   albo 
pozbawienia wolności do lat 2. 
§ 2. Tej samej karze podlega, kto bez uprawnienia uzyskuje dostęp do całości lub części systemu informatycznego. 
§ 3. Tej samej karze podlega, kto w celu uzyskania informacji, do której nie jest uprawniony, zakłada  lub posługuje się urządzeniem podsłuchowym, wizualnym albo 
innym urządzeniem lub oprogramowaniem.. 
§ 4. Tej samej karze podlega, kto informację uzyskaną w sposób określony w § 1-3 ujawnia innej osobie. 
4. Art. 268 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j.Dz. U. z 2021 r. , poz. 2345 z późn. zm.) 
§ 1. Kto, nie będąc do tego uprawnionym, niszczy, uszkadza, usuwa lub zmienia zapis istotnej informacji   albo w inny sposób udaremnia lub znacznie utrudnia osobie 
uprawnionej zapoznanie się z nią, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 2. 
§ 2.  Jeżeli czyn określony w § 1 dotyczy zapisu na informatycznym nośniku danych, sprawca podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.  
§ 3. Kto, dopuszczając się czynu określonego w § 1 lub 2, wyrządza znaczną szkodę majątkową, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 
5. Art. 268a Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j.Dz. U. z 2021 r. , poz. 2345 z późn. zm.) 
§ 1. Kto, nie będąc do tego uprawnionym, niszczy, uszkadza, usuwa, zmienia lub utrudnia dostęp do danych informatycznych albo w istotnym stopniu zakłóca lub 
uniemożliwia automatyczne przetwarzanie, gromadzenie lub przekazywanie takich danych,  podlega karze pozbawienia wolności do lat 3.  
§ 2. Kto, dopuszczając się czynu określonego w § 1, wyrządza znaczną szkodę majątkową, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 
6. Art. 269 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (t.j.Dz. U. z 2021 r. , poz. 2345 z późn. zm.) 
§ 1. Kto niszczy, uszkadza, usuwa lub zmienia dane informatyczne o szczególnym znaczeniu dla obronności kraju, bezpieczeństwa w komunikacji, funkcjonowania 
administracji rządowej, innego organu państwowego   lub instytucji państwowej albo samorządu terytorialnego albo zakłóca lub uniemożliwia automatyczne 
przetwarzanie, gromadzenie lub przekazywanie takich danych, podlega karze pozbawienia wolności  od 6 miesięcy do lat 8.  
§ 2. Tej samej karze podlega, kto dopuszcza się czynu określonego w § 1, niszcząc albo wymieniając informatyczny nośnik danych lub niszcząc albo uszkadzając urządzenie 
służące do automatycznego przetwarzania, gromadzenia lub przekazywania danych informatycznych. 
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Załącznik nr 4 – Karta pracy 

 

POŚWIADCZENIE WYKONANIA JEDNOSTKOWEJ USŁUGI WSPARCIA 

Niniejszym poświadczam wykonanie usługi wsparcia w dniu ……………………  przez 

………………………………………………… zleconej przez ………………………..……………………….. 
realizujący usługę w imieniu Wykonawcy – imię i nazwisko                                   imię i nazwisko osoby zlecającej ze strony Zamawiającego 
 
 

Świadczenie usługi trwało od godz. ……. do godz. ……. w zakresie  
(zaznaczyć odpowiednio znakiem X): 

 

 pomoc w rozwiązywaniu bieżących problemów związanych z działaniem systemu 

 usunięcie usterek działania systemu 

 kontrola działania systemu 

 szkolenia pracowników w zakresie prawidłowej eksploatacji i użytkowania 

 
zabezpieczanie danych i programów wg uzgodnień z Działem Informatycznym   

Zamawiającego 

 udzielanie wskazówek do konfiguracji serwera, baz danych oraz terminali 

 
konfiguracja i wsparcie wymiany danych z innymi systemami komputerowymi 

używanymi przez Zamawiającego, tj. Akademus oraz Biosys 

 
konfiguracja i kontrola uprawnień w systemie według wytycznych Zamawiającego 

 konfiguracja systemu wynikająca ze zmian przepisów prawa 

     

Inne czynności wsparcia …………………………………………………………………………. 
                                       (należy opisać jakie) 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                 ……………………………………………… …………………… 

Pieczęć i podpis poświadczającego ze strony 

Zamawiającego 
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Załącznik nr 5 do Umowy nr …………………………. - wzór 
 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
zawarta dnia …………………… pomiędzy: 

(zwana dalej „Umową”) 
 
Akademią Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą: 31-157 Kraków, Plac 
Jana Matejki 13, NIP: 675-00-07-570,  
reprezentowaną przez Rektora Uczelni -  prof. dr hab. Andrzeja Bednarczyka,  
zwaną w dalszej części umowy „Administratorem Danych” lub „Administratorem” 
 
a 
…………………………………………………………………………………………………… 

(*dane podmiotu który umowę zawiera) 

 

zwanego w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  
reprezentowanego przez:  
………………………………………………………………………………………………………  

(imię, nazwisko, stanowisko służbowe) 
 

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
1. W związku z realizacją Umowy nr BZP-265-……/2022 z dnia ……………………… roku na  

usług wsparcia systemu finansowo - księgowego Cogisoft na potrzeby Akademii Sztuk 

Pięknych im. Jana Matejki  w Krakowie, Administrator powierza Podmiotowi 

przetwarzającemu  w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                          

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE L Nr 119, str. 1),  

(zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na 

zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.  

2. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu dane osobowe ze zbiorów,                          

o których mowa w § 2 ust. 2 i 3 zwanych dalej „Dane” w zakresie określonym 

niniejszą umową  i poleca Podmiotowi przetwarzającemu ich przetwarzanie 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 

zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że profesjonalnie zajmuje się działalnością 

objętą zakresem niniejszej Umowy oraz gwarantuje, że ma odpowiednią wiedzę, 

wiarygodność i zasoby dla jej realizacji. Podmiot przetwarzający jednocześnie 

oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia.  

 

§ 2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez 

Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji umowy nr BZP-265-…./2022                
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z dnia …………….  Podmiot przetwarzający będzie miał dostęp do powierzonych 

Danych tylko i wyłącznie na polecenie Administratora w celu prawidłowego 

wykonania usług szczegółowo opisanych w tej Umowie. 

2. Administrator oświadcza, że w rozumieniu Rozporządzenia jest Administratorem  

zbiorów danych osobowych pod nazwą: Pracownicy; Umowy osobowe z osobami spoza 

uczelni; Wczasy, zapomogi, pożyczki mieszkaniowe; Wczasowicze DPT i DP „HARENDA”;  

Dokumenty księgowe. 

3. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej 

Umowy dane dane identyfikacyjne, dane adresowe, dotyczące przebiegu pracy w 

postaci m.in.: imion i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL  aktualnych 

pracowników, osób realizujących zadania w oparciu o umowę cywilnoprawną, dane 

kontrahentów wystawiających faktury dla ASP, oraz dane osób- również  spoza ASP, 

w ewidencji wczasowiczów DPT i DP. 

4.  Dane będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający przy wykorzystaniu 

systemów informatycznych. 

5. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do wykonywania na Danych jedynie takich 

operacji, które są niezbędne do wykonywania przedmiotu Umowy. 

 

§ 3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których 

mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy 

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w 

celu realizacji niniejszej umowy.   

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy,  

(o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez 

osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji 

niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, 

jak i po jego ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem 

zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące 

kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym 

zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez 

zbędnej zwłoki zgłasza je administratorowi w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia. 
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§ 4 
Prawo kontroli 

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo 

kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu 

i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.  

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy 

Podmiotu przetwarzającego i z minimum 7-dniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

 

§ 5 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do 

dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po 

uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.   

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na 

pisemne polecenie Administratora danych chyba, że obowiązek taki nakłada na 

Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu 

podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem 

przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym 

obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji                      

z uwagi na ważny interes publiczny. 

3. Podwykonawca, o którym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spełniać te same 

gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający                           

w niniejszej Umowie.  

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za 

nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony 

danych. 

§ 6 

Odpowiedzialność i zobowiązania Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 

danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do: 

1) udzielenia Administratorowi, na każde jego żądanie, wszelkich informacji 

niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków Podmiotu przetwarzającego 

wynikających  z przepisów prawa, w terminie do 5 dni od dnia przyjęcia żądania; 

2) niezwłocznego, skutecznego poinformowania Administratora o: 

a) każdym przypadku naruszenia ochrony Danych, tj. wszelkich sytuacjach 

stanowiących naruszenie przepisów prawa lub niniejszej Umowy, zwłaszcza 

mogących skutkować odpowiedzialnością Administratora lub Podmiotu 

przetwarzającego na podstawie przepisów prawa, nie później jednak niż               
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w ciągu 24 godzin od stwierdzenia danego zdarzenia. Powiadomienie powinno 

zawierać informacje niezbędne Administratorowi do zgłoszenia naruszenia 

ochrony danych organowi nadzorczemu, o którym mowa w art. 33 ust. 3 

Rozporządzenia ogólnego. Powiadomienie powinno odbywać się na adres: 

iod@asp.krakow.pl  

b) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych 

właściwemu organowi państwa,  

c) każdym żądaniu otrzymanym bezpośrednio od osoby, której dane przetwarza,  

w zakresie przetwarzania jej danych osobowych, powstrzymując się 

jednocześnie od odpowiedzi na żądanie, chyba, że zostanie do tego 

upoważniony przez Administratora, 

d) jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych 

określonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 

dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 

przetwarzającego,  a także o wszelkich planowanych,                  o ile są 

wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 

przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych,                             

w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez 

Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy 

wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez 

Administratora. 

§ 7 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas określony, tj. czas 

trwania umowy nr BZP-265-……/2022 z dnia …………………………. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 

jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

 

§ 8 

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem 

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych. 

§ 9 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 

Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych        

mailto:iod@asp.krakow.pl
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w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej 

lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy „danych poufnych” nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani 

udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż 

wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 

wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

 

§ 10  

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie znajdują odpowiednie 

przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Rozporządzenia, a także inne przepisy prawne 

dotyczące ochrony danych osobowych. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. Wszystkie spory, nieporozumienia, czy roszczenia wynikłe lub powstałe w związku  

z wykonywaniem przedmiotu niniejszej Umowy, Strony będą starały się rozwiązać 

polubownie. Gdy polubowne rozstrzygnięcie nie zostanie osiągnięte, wszelkie spory 

wynikające z niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Administratora. 

4. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

  

 
 

Administrator danych                                Podmiot przetwarzający 

 

 


