
 

 

Załącznik nr 5 

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

1.  Opis przedmiotu zamówienia:  

1. Przez „obsługę prawną” rozumie się świadczenie pomocy prawnej na rzecz 

Zamawiającego w rozumieniu przepisów ustawy o radcach prawnych i ustawy 

prawo o adwokaturze, a w szczególności: 

a. Udzielanie porad i konsultacji prawnych; 

b. Opiniowanie wewnętrznych aktów normatywnych (regulaminów, 

zarządzeń, uchwał i decyzji); 

c. Sporządzanie opinii prawnych na życzenie Zamawiającego, w zakresie: 

- projektów uchwał; 

- zawarcia umów 

- spraw związanych z postępowaniem przed organami orzekającymi; 

d. Doradztwo bieżące w zakresie zawierania umów cywilnoprawnych oraz 

uczestniczenie w ich tworzeniu; 

e. Doradztwo w zakresie postępowań administracyjnych, prawa pracy, prawa 

zamówień publicznych; 

f. Doradztwo prawne w zakresie wszczynania i toczących się postępowań 

sądowych przed sądami powszechnymi, sądami administracyjnymi oraz 

organami egzekucyjnymi; 

g. Występowanie na podstawie udzielonych pełnomocnictw przed sądem 

powszechnym, sądem administracyjnym i Sądem Najwyższym; 

h. Przygotowywanie skarg, pozwów i wniosków, pism procesowych dla sądów 

w celu wszczęcia postępowania sądowego , sądowo-administracyjnego, a 

także w związku z toczącymi się postępowaniami; 

i. Sporządzanie odpowiedzi na skargi do Wojewódzkiego Sądu 

Administracyjnego i Naczelnego Sądu Administracyjnego przy udziale 

komórek organizacyjnych merytorycznie właściwych w sprawie; 



j. Interpretowanie obowiązujących przepisów prawa, udzielanie informacji o 

ich zmianach, uchybieniach, w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach 

uchybień; 

k. Udział w posiedzeniach/spotkaniach wyznaczonych przez Zamawiającego. 

 

2.  Warunki zlecenia:  

1. Zamawiający wymaga, aby usługa świadczona była dwa razy w tygodniu, sześć 

godzin dziennie (średnio 48 godzin miesięcznie) w godzinach pracy Zamawiającego 

w jego siedzibie, bądź w innym miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego w 

granicach administracyjnych Miasta Toruń. Szczegółowy harmonogram realizacji 

usługi zostanie uzgodniony w porozumieniu pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcą; 

2. Zamawiający wymaga, aby w szczególnych przypadkach pomoc prawna 

świadczona była również poza ustalonymi godzinami, w tym z możliwością 

komunikowania się drogą telefoniczną, mailową oraz online; 

3. Wymaga się, aby w celu wykonywania zleconej obsługi prawnej Wykonawca 

zapewnił w trakcie trwania umowy dyspozycyjność co najmniej jednego radcy 

prawnego wpisanego na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę 

Radców Prawnych lub adwokata wpisanego na listę adwokatów prowadzoną przez 

Okręgową Radę Adwokacką (Wykonawca powinien zapewnić taką liczbę osób, aby 

w razie wypadków losowych był w stanie zrealizować umowę); 

4. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie biurowe wyposażone w sprzęt 

biurowy (komputer, drukarka, niszczarka,) z dostępem do internetu; 

5. Wykonawca realizować będzie zlecenie wyłącznie poprzez osoby wskazane 

w złożonej ofercie, gwarantujące należyte wykonanie zlecenia. W razie 

niemożliwości świadczenia usług będących przedmiotem umowy (urlop, choroba 

itp.) osób wskazanych w złożonej ofercie, Wykonawca zapewni, na własny koszt 

i ryzyko, ich realizację przez inną osobę spełniającą wymagania określone 

w niniejszym zapytaniu. 

6. Wykonawca jest w szczególności zobowiązany do: 

a. Wykonywania zleconych przez Zamawiającego czynności z należytą 

starannością wymaganą od osób uprawnionych do świadczenia pomocy prawnej 

na podstawie przepisów ustawy o adwokaturze lub przepisów o radcach 

prawnych oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez odpowiednie 



korporacje zawodowe, których członkami są prawnicy działający w imieniu 

Wykonawcy przy wykonywaniu zamówienia; 

b. Udzielania, na żądanie Zamawiającego, ustnych lub pisemnych informacji na 

temat stanu spraw Zamawiającego prowadzonych przez Wykonawcę oraz 

przewidywanych terminów wykonania przez Wykonawcę określonych 

czynności; 

c. Informowania Zamawiającego o konieczności poniesienia przez niego 

wydatków - z wyprzedzeniem warunkującym zachowanie terminów 

procesowych lub wynikających z przepisów prawa; 

d. Zapewnienia Zamawiającemu uzyskania pomocy prawnej w formie ustnej, 

pisemnej, za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz online; 

e. Zapewnienia przyjazdu radcy prawnego lub adwokata  - w przypadkach nagłych 

-  w terminie do 4 godzin od wezwania Zamawiającego. 

 


