Krotoszyn, dnia 16.12.2024 r.

Zapytanie o ofertę na pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
Zamówienie o wartości poniżej 130.000,00 zł nie objęte przepisami ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024, poz. 1320).
Zwracam się z uprzejmą prośbą o złożenie oferty na usługę pn. „Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Zarządzie Dróg 
w Krotoszynie”.
I. Opis przedmiotu oraz zakres obsługi:
1. [bookmark: element_114731_1][bookmark: element_114731_]Do obowiązków Wykonawcy należy realizacja funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych określonych w art. 39 Rozporządzenia (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), tj:
a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz pracowników, którzy przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach spoczywających na nich na mocy niniejszego rozporządzenia oraz innych przepisów Unii lub państw członkowskich 
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;
b) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporządzenia, innych przepisów Unii lub państw członkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków;
c) udzielanie na żądanie zaleceń co do oceny skutków dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 ocena skutków dla ochrony danych;
d) współpraca z organem nadzorczym;
e) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36 uprzednie konsultacje oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach. 
f) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 Rozporządzenia;
g) zgłaszanie naruszeń ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33 Rozporządzenia
2. Dodatkowo Zamawiający powierzy Wykonawcy wykonanie następujących zadań:
a) opracowanie i bieżące przygotowanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporządzenia;
b) przygotowanie i weryfikowanie propozycji umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, umów o zachowaniu poufności w zakresie zgodności z przepisami 
o ochronie danych osobowych;
c) sporządzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;
d) przygotowanie lub opiniowanie klauzul, regulaminów lub innych dokumentów 
w zakresie zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych;
e) przygotowanie wzoru:
· ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych;
· upoważnienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzającej dane osobowe
· oświadczenia o zachowaniu poufności danych osobowych dla pracownika Zamawiającego przetwarzającego dane osobowe;
f) opiniowanie wniosków o udostępnianie danych osobowych;
g) prowadzenie szkoleń dla pracowników z zakresu ochrony danych osobowych;
h) udział w kontrolach organu nadzorczego lub innych uprawnionych organów;
i) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości Zamawiającego związane z ochroną danych osobowych w jednostce;
j) wykonywanie pozostałych działań Inspektora, które wynikają wprost 
z Rozporządzenia i obowiązujących przepisów prawa.
II. Informacje dodatkowe:
Powiatowy Zarząd Dróg w Krotoszynie liczy 18 pracowników:
· 1 osoba pełniąca funkcję pracodawcy,
· 3 osoby pełniące funkcję kierowniczą,
· 4 osoby pracujące na stanowiskach administracyjno-biurowych,
· 8 osób pracujących na stanowiskach robotniczych
· 2 osoby pracujące na stanowiskach pomocniczych i obsługi.
III. Termin wykonania usługi: 02.01.2025-31.12.2025.
IV. Warunki udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie) wykonywał należycie, co najmniej 2 usługi polegające na pełnieniu funkcji Inspektora ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowiązany jest do pozostawania przez czas trwania Umowy w stałym kontakcie telefonicznym lub mailowym z Zamawiającym              w dni robocze w godzinach pracy Jednostki od poniedziałku do piątku w godzinach 7ºº-15ºº. 
W sprawach nagłych i nieprzewidzianych Zamawiający wymaga od Wykonawcy dojazdu do siedziby w Krotoszynie, ul. Transportowa 1.
V. Kryteria oceny oferty z określeniem ich wagi:
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich wagą: cena oferty - 100%.
2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta o najniższej oferowanej cenie za miesiąc usługi i jednocześnie spełniające wymagania Zamawiającego znajdujące się 
w opisie przedmiotu zamówienia.
VI. Forma i sposób wynagrodzenia:
Za wykonanie usługi Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie miesięczne, cena netto plus należny podatek VAT, płatne z dołu na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku z dołączonym wykazem wykonanych usług za poszczególny miesiąc.
VII. Sposób przygotowania oferty, forma, miejsce i termin złożenia oferty:
Ofertę cenową proszę złożyć na załączonym formularzu ofertowym (Załącznik Nr 1 ) do dnia 27.12.2024 r. do godz. 9                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 ºº:
a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: Powiatowy Zarząd Dróg w Krotoszynie, ul. Transportowa 1, 63-700 Krotoszyn biuro nr 3- sekretariat w zamkniętej kopercie opatrzonej klauzulą „Pełnienie funkcji Inspektora ochrony danych osobowych 
w Powiatowym Zarządzie Dróg w Krotoszynie”.
b) drogą pocztową w zamkniętej kopercie opatrzonej klauzulą Pełnienie funkcji Inspektora ochrony danych osobowych w Powiatowym Zarządzie Dróg w Krotoszynie”.
c) pocztą elektroniczną na adres biuro@pzdkrotoszyn.pl.
Decyduje data wpływu dokumentów do PZD. Oferty, które wpłyną po określonym 
w zapytaniu terminie nie będą oceniane.
VIII. Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 
z 04.05.2016 r.) dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Powiatowy Zarząd Dróg w Krotoszynie ul. Transportowa 1, 63-700 Krotoszyn, tel. 62 722 65 31, e-mail: biuro@pzdkrotoszyn.pl, www.pzdkrotoszyn.pl,
2. Osobą odpowiedzialną za ochronę danych osobowych w Powiatowym Zarządzie Dróg 
w Krotoszynie jest Pan Łukasz Rabenda, e:mail: iod@bhp.krotoszyn.net.pl,
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem w przedmiotowej sprawie.
4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 oraz umowa 
w oparciu o art 139 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1605 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”,
5. Państwa dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o w przedmiotowej sprawie, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 
6. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu w sprawie; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp,
7. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,
8. Posiadają Państwo: 
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych; 
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO,
9. Nie przysługuje Państwu: 
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO na podstawie art. 21 RODO;
· prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO.



..…………………………………
(data, pieczęć i podpis Zamawiającego)

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
Osoba do kontaktu: Wioleta Zielichowska, Magdalena Pawlaczyk, tel. 62 722 65 31, adres mail: biuro@pzdkrotoszyn.pl
Wymagane dokumenty, jakie należy załączyć do oferty:
1. Formularz ofertowy.
2. Dokument potwierdzający pełnienie funkcji Inspektora ochrony danych osobowych.
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