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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo
Lezajsk, z siedzibg w: 37-300 Lezajsk, ul. Tomasza Michatka 48, tel. 17 242 06 01,
e-mail: lezajsk@krosno.lasy.gov.pl, REGON: 690026999, NIP: 816-00-02-354.

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Zapytanie ofertowe, nie podlega ustawie z dnia 11.09.2019 roku Prawo zamowien
publicznych - art. 2, ust. 1, pkt. 1, cyt. Ustawy (tj.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.),
Postepowanie prowadzone w oparciu o Zarzgdzenie Nadlesniczego Nadlesnictwa
Lezajsk nr 1/2021 z dnia 03.02.2021 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
regulaminu wyboru Wykonawcow na roboty budowlane, ustugi i dostawy, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 tys. ztotych oraz prowadzenia ewidencji planowanych

zamowien do kwoty 130 tysiecy ztotych.
3. Tytut postepowania:
»,Dostawa materiatéw biurowych do Nadlesnictwa Lezajsk na 2024 r.”

Kod CPV:

CPV - 30100000-0 maszyny biurowe, sprzet i materiaty z wyjgtkiem komputerow,
drukarek i mebli.

CPV - 30190000 - Rozny sprzet i artykuty biurowe,

CPV - 30197000 - Drobny sprzet biurowy,

CPV - 30197630 - Papier do drukowania,

CPV - 30199230 - Koperty.
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4. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych do Nadlesnictwa Lezajsk
w 2024 r., wg asortymentu wymienionego w zatgczniku nr 2 do zapytania. Miejscem
wykonania umowy bedzie siedziba Zamawiajgcego, tj.: Nadlesnictwo Lezajsk, ul.
Tomasza Michatka 48, 37-300 Lezajsk. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia
Zamawiajgcemu zakupionych materiatow biurowych w terminie do 3 dni od dnia ztozenia
przez niego zamoéwienia. Dostawy materiatdw biurowych beda realizowane w ilo$ciach
zaleznych od potrzeb Zamawiajgcego. Ceny na dostarczane materiaty biurowe bedg
okreslone w ofercie Wykonawcy. Ceny w okresie realizacji umowy nie bedg podlegaty

waloryzacji.

Strony ustalajg, ze okre$lone w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego ilosci
przedmiotu umowy sg wielkosciami szacunkowymi i nie zobowigzujg Zamawiajgcego do
realizacji zamodwienia w petnych ilosciach. Strony ustalajg, ze ilos¢ dostaw zleconych do
wykonania w trakcie realizacji Przedmiotu Umowy moze by¢ mniejsza od ilosci
przedstawionej w zapytaniu ofertowym, co jednak nie moze by¢ podstawg do
jakichkolwiek roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze
Zleci¢ w trakcie realizacji Umowy zakres dostaw mniejszy niz wskazany w zapytaniu
ofertowym, jednakze nie mniej niz 50% Wartosci zamowienia netto okreslonego zgodnie
z postanowieniem § 4 ust. 1 wzoru umowy stanowigcego zatgcznik do niniejszego

zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian ilosciowych poszczego6lnych towaréw, a
wigzace dla Zamawiajgcego i Wykonawcy jest zamdwiony asortyment w ramach
wartosci przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
wytgcznie za faktycznie wykonane dostawy w okresie obowigzywania umowy, a
Wykonawca zrzeka sie roszczenia o realizacje umowy i zaptaty wynagrodzenia w czesci

niewykonane;.



5. W ofercie nalezy poda¢ wartosci zt netto, zt brutto materiatdbw obowigzujgce przez
caty 2024 rok, ktére oferent na biezgco bedzie dostarczat Zamawiajgcemu. Nadmienia
sie, iz realizacja zamowienia nastepowac bedzie sukcesywnie w okresie 2024 roku z
dostawg na koszt oferenta do siedziby Zamawiajgcego po wczesniejszym minimum 3 -
dniowym ztozeniu zamowienia (forma zamodwienia do uzgodnienia z oferentem

realizujgcym zamowienie).

6. Termin wykonania zamowienia: w terminie od dnia podpisania umowy do
31.12.2024 r.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych i ofert wariantowych.
8. Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

9. Zamawiajgcy bedzie dokonywat ptatnosci czesciowych za dostarczony towar, po

zakonczeniu miesigca kalendarzowego, w ktorym nastgpita dostawa towaru.

10. Termin ptatnosci faktury do 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej

faktury Zamawiajgcemu.

11. Oferty z opisem: "Dostawa materialéw biurowych do Nadlesnictwa Lezajsk na
2024 r.”, nalezy ztozy¢ w terminie do 30.01.2024 r., do godz. 12:30 w formie

tradycyjnej (papierowej) lub w formie elektronicznej (platforma zakupowa).

Oferte w postaci tradycyjnej nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Nadlesnictwa (pok. nr 1) lub

przesytac¢ adres: Nadlesnictwo Lezajsk, 37-300 Lezajsk, ul. Tomasza Michatka 48.

Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej

Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy lezajsk

W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika Wykonawcy nalezy dotgczyc
dokument petnomocnictwa w oryginale, w odpisie uwierzytelnionym za zgodnos¢ z
oryginatem, a w przypadku sktadania oferty na Platforme Zakupowg — w postaci
dokumentu elektronicznego lub w postaci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa

papierowego, poswiadczonego za zgodnosc¢ z oryginatem.


https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_lezajsk

12. Otwarcie ofert nastgpi bezposrednio po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu
30.01.2024 r. o godz. 12:35.

13. Kryterium wyboru oferty bedzie cena ofertowa brutto - 100%.

14. W przypadku ztozenia oferty w jednakowej cenie Zamawiajgcy wystgpi o ztozenie

oferty dodatkowej, ktéra nie moze by¢ wyzsza od oferty juz ztozone;.

15. Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktére wptynety po terminie sktadania ofert. Zamawiajgcy

odrzuci oferty oraz te, ktére nie spetniajg wymagan Zamawiajgcego.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru
ofert. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
do ztozenia wyjasnieh dotyczgcych oferty, albo do uzupetnienia brakéw formalnych
ztozonych ofert. Zastrzezenie zawarte w zdaniu poprzedzajgcym nie dotyczy kwestii

zwigzanych z podaniem ceny oferty.

17. Oferty nalezy ztozy¢ zgodnie z zatgczonym formularzem ofertowym - zatgcznik nr 1,
formularzem cenowym - zatgcznik nr 2 oraz oswiadczeniem Wykonawcy — zatgcznik nr
4.

18. Wiecej informacji mozna uzyskac¢ pod nr tel. (17) 242 06 01. Osoba do kontaktu:

Pani Ewa Bosak

Tomasz Cebula
Nadlesniczy

Otrzymuija:
1. Strona internetowa prowadzonego postepowania,

2. Ala

W zatgczeniu:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy,



3. Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy na Dostawe materiatow biurowych,
4. Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie Wykonawcy,

5. Zatgcznik nr 5 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych — klauzula informacyjna RODO
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