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NAZWATADRES ZAMAWIAJACEGO

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

Adres Zamawiajacego: ul. Mtynarska 42, 01 - 171 Warszawa
Strona internetowa: www.pot.gov.pl

E-mail: zamowienia@pot.gov.pl

REGON: 016213775

NIP: 525-21-50-196
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ ADRES STRONY INTERNETOWE]

PROWADZONEGO POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych, zwanej dalej ,ustawag Pzp”, oraz aktéw wykonawczych do
ustawy Pzp.
Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych, o
ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzeniu
negocjacji.
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg
zmiany i wyjadnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezpoSrednio
Zwigzane Z postepowaniem 0 udzielenie zamoéwienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1022291

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci
powierzchni wewnetrznych na 5 i 6 pietrze budynku przy ul. Miynarskiej 42, na
potrzeby Polskiej Organizacji Turystycznej.
Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia zawiera Zatacznik Nr 1 do SWZ.
Kody Wspdélnego Stownika Zamoéwien Publicznych (CPV):
90910000-9 USLUGI SPRZATANIA
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci ztozenia oferty wariantowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwien o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych w niniejszym postepowaniu.
Uzasadnienie: Dokonanie podziatu na osobne cze$ci zaméwienia nalezy uznac za
nieracjonalne ze wzgledéw przede wszystkim organizacyjnych oraz technicznych, a
takze ekonomicznych. Konieczno$¢ koordynacji dziatan réznych Wykonawcow
mogtaby zagrozi¢ prawidlowemu wykonaniu zamoéwienia.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
wytacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiajacy na podstawie art. 95 ust 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych
wskazane w SOPZ czynnoSci w zakresie realizacji zamdéwienia, jezeli wykonywanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy: wszystkie czynnos$ci wyszczegélnione w
zataczniku nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamoéwienia. Zatrudnienie oséb, o ktéorych
mowa powyzej udokumentowane zostanie zanonimizowang umowa o prace zawartg
na okres realizacji zamo6wienia lub obejmujaca okres realizacji zamoéwienia. W trakcie
realizacji zamowienia Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce lub podwykonawce
ustugi do przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego =zatrudnienie o0sdb
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wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy. Pozostate uregulowania w tym zakresie zostaty
ujete w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do SWZ.

3.10 Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamo6wienia.

4,

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotowego zamoéwienia wynosi 12 miesiecy od daty podpisania
umowy.

5.
5.1

PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp oraz nie
zachodza wobec nich przestanki wykluczenia yA postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiqgzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, a takze spelniaja warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w art. 112 pkt. 2 ustawy Pzp dotyczace:

5.1.1 zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

5.1.2 uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

5.1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnoSci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume
gwarancyjng nie mniejsza niz 200 000,00 z} (stownie: dwiescie tysiecy ztotych
00/100).

5.1.4 zdolnoSci technicznej lub zawodowej:

5.1.4.1. Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, w sposdb nalezyty wykonat
lub wykonuje co najmniej dwie ustugi, ktérych przedmiotem byta
lub jest ustuga utrzymania czystoSci w pomieszczeniach biurowych i
socjalnych, z wytaczeniem hal produkcyjnych lub magazynowych o
powierzchni co najmniej 1500 m?

5.1.4.2. Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje osobami, ktére beda
realizowa¢ przedmiotowe zamoéwienie, spelniajacymi co
najmniej nastepujace warunki:

a) 1 (jedna) osoba pethmiaca funkcje KOORDYNATORA PRAC ekipy
sprzatajacej wyznaczong do kontaktéw z Zamawiajacym, dokonujaca
co najmniej raz w tygodniu kontroli jako$ci prowadzonych prac przez
podwtadnych, posiadajaca doswiadczenie zawodowe w wymiarze
min. 3 lat, w organizowaniu i nadzorowaniu ustug o charakterze
zwigzanym z przedmiotem zamodwienia tzn. polegajacych na
sprzataniu i utrzymaniu oraz wiedze menadzerska potrzebng do
zarzadzania zespotem,

b) 2 (dwoma) osobami bedacymi pracownikami zatrudnionymi przez
Wykonawce bezposrednio przy wykonywaniu ustugi sprzatania.
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Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W przypadku, gdy Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie nabyte w ramach
zamOwienia zrealizowanego przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia (konsorcjum), Zamawiajacy nie dopuszcza by Wykonawca
wykazywat do§wiadczenie grupy Wykonawcdw, ktorej byt cztonkiem, jezeli faktycznie
i konkretnie nie wykonywat danego zakresu czynno$ci. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien w zakresie faktycznie
i konkretnie zrealizowanego zakresu czynno$ci oraz przedstawienia stosownych
dowod6éw np. umowy konsorcjum, z ktérej wynika zakres obowigzkéw, czy
wystawionych przez Wykonawece faktur.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonaweca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw,
za szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skladania ofert, powotywaé sie
na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcdw, jezeli sg juz znani.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w
celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamOwienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Oferta musi obejmowac¢ cato$¢ przedmiotu zamoéwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z
niniejsza SWZ i  treScia  okreslong w  dokumentach  wskazanych
w punkcie 8 SWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta sporzadzana jest w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej i
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym.
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7.4 Wykonawca, nie pézniej niz wraz z przekazaniem tych informacji, ma prawo zastrzec
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa wymaga wykazania, Ze posiadajg one taki charakter, tj. wykazania
spelnienia przestanek, o ktéorych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku zastrzegania informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca jest zobowigzany przekazaé je
w wydzielonym pliku i stosownie oznaczy¢.

7.5 Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.

7.6  Wykonawca po uptywie terminu na sktadanie ofert nie moze skutecznie wycofac
ztoZonej oferty.

7.7 Dokumenty sktadajace sie na oferte musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy lub umocowane przez te osoby do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie odrebnego pelnomocnictwa.

7.8 Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy, dalej ,rozporzadzenie MR”, skladane sg w oryginale w
postaci dokumentu elektronicznego lub w postaci cyfrowego odwzorowania tego
dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

7.9 PosSwiadczenia zgodnosSci cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje
odpowiednio Wykonawca, podmiot na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktore
kazdego z nich dotycza. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem, o ktérym mowa powyzej, moze dokona¢ réwniez notariusz.

7.10 Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MR, sporzadzone w
jezyku obcym, sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. OFERTA, PODMIOTOWE I PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ INNE
DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU
8.1 Na oferte sktadajg sie:
8.1.1 Formularz ofertowy zgodny w tresci z Zalacznikiem Nr 2 do SWZ.
8.1.2 Formularz cenowy zgodny w tresci z Zalacznikiem Nr 2A do SWZ.
8.2 Oswiadczenia lub dokumenty sktadane razem z oferta:

8.2.1 Dokumenty potwierdzajace uprawnienie do podpisania oferty oraz
do podpisania lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem sktadanych
oSwiadczen lub dokumentéw. Jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji dokumentem wtasciwym jest odpis lub informacja z
Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru lub dokumenty na podstawie
ktérych dokonuje sie wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji, np. uchwata
wtlasciwego organu Wykonawcy;

8.2.2 Pelnomocnictwo, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej o§wiadczenia
i dokumenty podpisuje petnomocnik;

8.2.3 Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia, zgodne w tresci z Zatacznikiem nr 3 do
SWZ, aktualne na dzien skladania ofert, celem potwierdzenia,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp oraz nie zachodza wobec niego
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
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wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego, a takze spetnia warunki udziatu w postepowaniu okres$lone w

SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow,

o$wiadczenie skitada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o

zamoéwienie. oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow,

o$wiadczenie skitada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o

zamoOwienie.

Oswiadczenie zgodne w tresci z Zalacznikiem nr 4 do SWZ, aktualne na dzien

sktadania ofert, dotyczgce innych podmiotéw, na ktérych zasoby powotuje sie

Wykonawca, celem wykazania braku istnienia wobec nich podstaw

wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na

ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu.

Dowdd potwierdzajacy, Ze Wykonawca realizujac zamdwienie bedzie

dysponowal niezbednymi zasobami innych podmiotéow, ktéry stanowi

w szczego6lnosci zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji

Wykonawcy niezbednych zasob6éw na potrzeby realizacji zamdwienia lub inny

podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac

zamOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdza, ze stosunek

laczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje

rzeczywisty dostep do tych zasob6w oraz okresla w szczeg6lnosci:

8.2.5.1 zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego
zasoby;

8.2.5.2 sposoébiokres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonaniu
zamOwienia;

8253 czy i w jakim =zakresie podmiot udostepniajacy zasoby,
na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy
z udziatu w postepowaniu (sktadane na wezwanie Zamawiajacego):

8.3.1

8.3.2

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, sporzadzone nie wcze$niej niz 3
miesigce przed ich ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp;

oSwiadczenie Wykonawcy, o braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebna oferte,
oferte cze$ciowa albo o$wiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatlowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi
przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej niezaleznie od innego Wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy Kkapitatowej. Wzoér o$wiadczenia stanowi
Zalacznik nr 5 do SWZ.

W przypadku gdy w postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta,
Zamawiajacy odstgpi od wezwania Wykonawcy do ztozenia o§wiadczenia w
zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp.

8.4 Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu:

8.4.1

W celu potwierdzenia spetniania warunku opisanego w punkcie 5.1.3 SWZ
dokumentu potwierdzajacego, Ze Wykonawca jest ubezpieczony od
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odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z
przedmiotem zamoOwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia.

8.4.2 W celu potwierdzenia spetniania warunku opisanego w punkcie 5.1.4.1 SWZ -
Wykaz ustug, wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych sie lub
ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane lub s3 wykonywane, oraz zataczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagltych sg wykonywane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzér wykazu stanowi Zalacznik
nr 7 do SWZ.

8.4.3 W celu potwierdzenia spetniania warunku opisanego w punkcie 5.1.4.2 SWZ -
Wykaz 0sdéb skierowanych do realizacji zaméwienia. Wzér wykazu stanowi
Zatacznik Nr 8 do SWZ.

Terminy sktadania oferty oraz o§wiadczen lub dokumentow:

8.5.1 Oferte oraz oswiadczenia lub dokumenty okreslone w punkcie 8.2 SWZ
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w  terminie  okreSlonym
w punkcie 14.1 SWZ;

8.5.2 Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub
zlozone przedmiotowe S$rodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia lub uzupetienia w wyznaczonym terminie.

8.5.3 Oswiadczenia lub dokumenty okreslone w punkcie 8.3 i 8.4 SWZ Wykonawca
jest zobowigzany ztozy¢ na wezwanie Zamawiajgcego. Zamawiajacy przed
udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni,
aktualnych na dzien ztozenia, o§wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
zdaniu 1.

Dziatajac na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy informuje,

ze w sytuacji gdy Wykonawca nie zlozy os$wiadczenia, o ktérym mowa

w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych S$rodkéw dowodowych, innych

dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub

zawieraja bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupeinienia w wyznaczonym terminie.

INFORMACJA NA TEMAT WYKONAWCOW MAJACYCH SIEDZIBE LUB MIEJSCE

ZAMIESZKANIA POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]
Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia MR.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa punkcie 8.3.1 SWZ sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu
z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie
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on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych powyzej, zastepuje sie je odpowiednio
w catosci lub w cze$ci dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli
w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow
o o$wiadczeniu pod przysiega, zlozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzgadu zawodowego lub gospodarczego,
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 3
miesigce przed ich ztoZeniem.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne
dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

10. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamo6wienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.
Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli zostalta wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w
sprawie zamodwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcdow.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamodwienie ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Pelnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum lub sp6tki cywilnej) z
ktérego wynika takie pelnomocnictwo, sporzadza sie w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli
Pelnomocnictwo lub inny dokument z ktérego wynika takie pelnomocnictwo, zostato
sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym - mocodawcy, poswiadczajagcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespeinienia warunkoéw, o ktérych
mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp a takze wobec Zadnego z
nich nie mogg zachodzi¢ przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuZzqcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
warunki, o ktérych mowa w punkcie 5.1 SWZ, Zamawiajacy bedzie ocenial tacznie.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia moga
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polega¢ na zdolnoSciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci s wymagane.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow,
oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spelianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wyKkluczenia oraz spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu.

10.10 Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

11.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

12.

121

INFORMACJE O SPOSOBIE ZKOZENIA OFERTY, POROZUMIENIWANIA  SIE
ZAMAWIJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIENIA SIE
ZWYKONAWCAMI

Informacje ogdlne.

12.1.1 Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp komunikacja z Zamawiajagcym
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie za pomoca $rodkéw
komunikacji elektronicznej.

12.1.2 W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy wuzyciu Platformy zakupowej
platformazakupowa.pl, zwana dalej Platforma:

a) ztozenie oferty za pomocg formularza skladania oferty lub wniosku,
b) pozostata korespondencja za pomoca formularza wyslij wiadomos$¢ do
zamawiajacego.

12.1.3 Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany
terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na
Platformie w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

12.1.4 Przystgpienie do udzialu w postepowaniu nie wymaga posiadania konta na
Platformie. Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypeiniania Formularza
sktadania oferty lub wniosku wykonawca zalogowat sie do systemu, a jezeli nie
posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku wykonawca
bedzie mial ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci
prywatnych od zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku
bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

12.1.5 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéow i wiadomo$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl
przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii
lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

12.1.6 Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w
szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ,
sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcéw".

12.1.7 Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego: a) akceptuje warunki korzystania z Platformy
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okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin”
oraz uznaje go za wiazacy, b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania
ofert/wnioskow dostepnej na stronie platformy zakupowej Open Nexus.

12.1.8 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do zlozenia oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

12.1.9 W przypadku wiekszych plikdw zalecamy skorzysta¢ z instrukcji pakowania
plikow dostepnej w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw”, dzielac je na
mniejsze paczki po np. 150 MB kazda.

12.1.10Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego lub konkursie, okres§la niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikéw .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS
1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

12.1.11Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Martyna Lubelska - e-mail: martyna.lubelska@pot.gov.p], tel. +48 (22) 696-93-
66.

12.1.127aleca sie, zeby we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem Wykonawcy postugiwali sie numerem postepowania.

12.1.13Sposéb  sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody
z wymaganiami okre$lonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie oraz rozporzadzeniu MR.

Ztozenie oferty w postepowaniu.

12.2.1 Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularzu sktadania oferty lub
wniosku dostepnego na platformazakupowa.pl w konkretnym postepowaniu w
sprawie udzielenia zamo6wienia publicznego.

12.2.2 Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w Ogloszeniu i SWZ dokumenty
w postaci elektroniczne;.

12.2.3 Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane
elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym
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podpisem osobistym osoby upowaznionej. W procesie sktadania oferty, w tym
przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub elektroniczny podpis zaufany lub elektroniczny podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym Ilub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Po wypekieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikna¢ przycisk PrzejdZz do podsumowania.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zloZenie oferty w sposdb
niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,Wys$lij wiadomosé do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu
poniewaz nie zostat spelniony obowiazek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikéw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakgcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014
-od 1 lipca 2016 roku”.

W  przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny.
Zamawiajacy wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych
plikow z danymi oraz plikow XAdES.

12.2.10Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowiacych

tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepis6w o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposob niebudzacy watpliwos$ci zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania
oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

12.2.11Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem

terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

12.2.12Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby

ofert lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlegaé
bedzie odrzuceniu.
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12.2.130ferta, dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w
jezyku polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia
dokumentéw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Wyjasnienia i zmiany tre$ci SWZ.

12.3.1 Wykonawca moze zwrdci¢c sie do Zamawiajagcego z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjas$nien
niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie p6zniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

12.3.2 Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa powyzej,
przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych Wykonawcédw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

12.3.3 W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat
w terminie, o ktérym mowa powyZej, Zamawiajgcy nie ma obowigzku
udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania
ofert. Przedtuzenie terminu skladania ofert, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjas$nienie tresci SWZ.

12.3.4 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia,
bez ujawniania Zrddila zapytania, na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

12.3.5 Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wszystkich Wykonawcéw w
celu wyja$nienia watpliwosci dotyczacych tresci SWZ.

12.3.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ.

12.3.7 W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od Wykonawcéow dodatkowego czasu na zapoznanie sie
ze zmiang tre$ci SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

12.3.8 Zamawiajacy informuje Wykonawcoéw o przedtuzonym terminie sktadania
ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, na ktérej zostata udostepniona SWZ.

12.3.9 Dokonang zmiane tre$ci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

13.1

13.2

13.3

13.4

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu skladania ofert
do dnia 31.12.2024 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w punkcie 13.1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktéorym mowa w punkcie 13.2, wymaga
ztozenia przez Wykonawce o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w punkcie 13.3, powoduje odrzucenie oferty
Wykonawcy.
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MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Wykonawca sklada oferte oraz dokumenty lub o$wiadczenia skladane razem z

oferta, korzystajac z ,Formularza zlozenia oferty lub wniosku” dostepnym na

https://platformazakupowa.pl/pn/pot w nieprzekraczalnym terminie do dnia

2.12.2024 roku, godz. 10:00.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

14.2.1 zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

14.2.2 zlozenie oferty w sposéb inny niz okresla niniejsza SWZ,

Otwarcie ofert nastgpi dnia 2.12.2024 roku, godz. 10:05.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamo6wienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:

14.5.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

14.5.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

14.6 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert

15.
15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

16.

16.1
16.2

z udzialem Wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za poSrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
W Formularzu oferty nalezy poda¢ cene netto oraz cene brutto za realizacje catosci
przedmiotu zaméwienia.
W  przypadku, w ktéorym wybér oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o
podatku od towaréw i ustug, Wykonawca zobowigzany jest poinformowac
Zamawiajacego (w tre$ci Formularza oferty), ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie prowadzi¢ bedzie do jego
powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku VAT oraz wskazujac
stawke podatku VAT, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.
Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscia do dwodch miejsc
po przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego
i ustalona zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i
ustug.
Rozliczenia z Wykonawca w trakcie realizacji umowy beda prowadzone w walucie
polskiej.
Wysoko$¢ stawki podatku od towaréw i ustug VAT wynika z przepis6w ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
Cena ofertowa winna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami
niezbedne do wykonania catosci przedmiotu zamoéwienia w zakresie objetym opisem
przedmiotu zaméwienia oraz Wzorem umowy.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
Ocenie podlega¢ beda oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria
oceny ofert przypisujac im odpowiednig wage:
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Kryterium , Cena brutto oferty” (C) - waga 60 pkt. Punkty w tym kryterium
zostang obliczone w nastepujacy sposob:

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych za kryterium , Cena brutto oferty”

Cmin - Najnizsza cena oferty sposréd ofert waznych i nie podlegajacych
odrzuceniu;

Co - cena oferty badane;.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene brutto za realizacje ustugi
w walucie PLN.

W omawianym kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie
60 pkt.

Kryterium ,DODATKOWE MYCIE OKIEN”- waga 20 pkt. Punkty w tym
kryterium zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

a) 0 pkt - dla Wykonawcy nie oferujgcego przeprowadzania dodatkowego
mycia okien w kazdym pétroczu.

b) 20 pkt - dla Wykonawcy oferujacego przeprowadzenie dodatkowego
mycia okien w kazdym potroczu.

Kryterium ,CZAS REAKCJI WYKONAWCY NA  ZGLOSZENIE
NIEPRAWIDLOWOSCI W REALIZACJI USLUG” - waga 20 pkt. W omawianym
kryterium Zamawiajacy przyzna punkty za czas reakcji Wykonawcy na
zgtoszone nieprawidtowosci w realizacji ustug (np. brudne pomieszczenie,
nieposprzatane pomieszczenia) przy nastepujacym zatozeniu:

a) 2 (dwie) godziny - 20 pkt

b) 3 (trzy) godziny - 15 pkt

c) 4 (cztery) godziny - 10 pkt

d) 5 (piec) godzin - 5 pkt

e) Powyzej 5 (pieciu) godzin - 0 pkt

16.3 Punktacja przyznawanym ofertom w Kkryterium oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

Po dokonaniu oceny ofert w kazdym kryterium przyznane punkty zostang zsumowane.
Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowic¢ bedzie konicowaq
ocene danej oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw na podstawie przyjetego kryterium oceny ofert.

16.4

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPEELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

17.1 Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

17.2 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego w terminie

nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.
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17.3 Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed
uplywem terminu, o ktérym mowa w punkcie 17.2, jezeli w postepowaniu
0 udzielenie zamo6wienia prowadzonym w trybie podstawowym zloZono tylko jedna
oferte.

17.4 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli bylo wymagane), Zamawiajacy
moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic
postepowanie.

17.5 W przypadku gdy oferta Wykonawcéw wystepujacych wspélnie zostata wybrana,
Zamawiajagcy moze zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

18. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w przedmiotowym postepowaniu.

19. POSTANOWIENIA UMOWY

19.1 Umowa zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy, stanowigcego Zalgcznik Nr 6 do
SWZ.

19.2 Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy os$wiadczeniem zawartym w tresci
Formularza oferty.

19.3 Zamawiajacy informuje, Ze przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy
w przypadkach okres$lonych w § 9 Projektu umowy.

20. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
20.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

20.1.1 Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polska Organizacja
Turystyczna z siedzibg w Warszawie, ul. Mtynarska 42, NIP: 525 21 50 196
(dalej jako POT lub Administrator).

20.1.2 We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych
osobowych przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem
ochrony danych:
20.1.2.1 mailowo: dpo@pot.gov.pl lub
20.1.2.2 listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska

Organizacja Turystyczna, ul. Mtynarska 42,
01-171 Warszawa.

20.1.3 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem niniejszego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

20.1.4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona  zostanie = dokumentacja  postepowania w  oparciu
o art. 74 ustawy Pzp;

20.1.5 dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie 5 lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego
po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy
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te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane

jako najkorzystniejsze.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana  dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym

w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

20.1.8.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

20.1.8.2 napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

20.1.8.3 na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO Wystgpienie z
zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego?;

20.1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO przy czym
skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Nie przystuguje Pani/Panu:

20.1.9.1 w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

20.1.9.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa
w art. 20 RODO;

20.1.9.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

21. INNE INFORMACJE

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Nie zachodzi zadna z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 lub art. 69 ustawy Pzp
uzasadniajgca komunikowanie sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
$Srodkéw komunikacji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

21.1
21.2

21.3
21.4

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmianq postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moZze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego.
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22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W
TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

22.1 Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp, na zasadach i w terminach okreslonych dla
warto$ci zaméwienia réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

22.2 Srodkami ochrony prawnej sa:
22.2.1 odwotlanie;
22.2.2 skarga do sadu.

22.3 Kwestie odwotania uregulowane sg w art. 513 - 578 ustawy Pzp.

224 Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu
regulowane sg w art. 579 - 590 ustawy Pzp.

23. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zalacznik Nr 1 - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zalacznik Nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 2A - Formularz cenowy

Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia

Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby

Zalacznik Nr 5 - O$wiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Zalacznik Nr 6 - Projekt umowy

Zalacznik Nr 7 - Wykaz ustug

Zalacznik nr 8 - Wykaz oséb
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Zalacznik Nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci
powierzchni wewngtrznych na V i VI pietrze budynku przy ul. Mtynarskiej 42, na potrzeby
Polskiej Organizacji Turystycznej.

Kazda z 0s6b wykonujacych zamdwienie (ustugi sprzatania) musi by¢ zatrudniona
przez Wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy o prace z uwagi na fakt, ze
pracownik skierowany do realizacji zamdwienia zobowigzuje si¢ do osobistego swiadczenia
pracy oznaczonego rodzaju, w sposob ciagly, w okreslonym miejscu i1 czasie, pod
kierownictwem i na rzecz pracodawcy, a pracodawca zobowigzuje si¢ do zaptaty pracownikowi
wynagrodzenia oraz zapewnienia mu warunkow pracy bezpiecznych dla zdrowia i zycia.

Zamawiajacy wymaga skierowania do pracy nie mniej niz 2 osoby w polowie
pelnego wymiaru czasu pracy kazda (tj. 4 godziny dziennie).

ZAKRES PRAC:

1. Liczba pracownikoéw zatrudnionych w POT:
Liczba pracownikéw obecnych codziennie w biurze wacha si¢ pomigdzy 60 a 70 oséb
+ zaproszeni goscie
2. Wykaz powierzchni podlegajacych sprzataniu:
- pietro V — pow. 768,44 m?;
- pietro VI — pow. 761,09 m?
RAZEM: 1529,53 m?

3. Powierzchnie podlegajace sprzataniu musza by¢ utrzymane w biezacej czystosci.
Wymagania szczegolowe okreslaja przewidywany harmonogram czynnosci
sluzacych utrzymaniu czystos$ci, jednakze w razie wystapienia potrzeby wykonania
wskazanych czynnosci porzadkowych czeSciej, niz jest to wskazane w
harmonogramie, pracownicy Wykonawcy wykonaja wszelkie te czynnos$ci wedlug
potrzeb w ramach ceny za 1 m wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Zakres prac zwiazanych z ushuga codziennego sprzatania i utrzymania czystosci na
powierzchni wewnetrznej obejmuje m.in.:

1) utrzymanie czystosci na korytarzach, mycie drzwi wejsciowych do pokoi, sprzatanie
w pokojach biurowych, sekretariatach, salach konferencyjnych, w tazienkach,
kuchniach, chillroomie, itp.;

2) wycieranie kurzu i czyszczenie za pomocg $rodkow czysto$ci i chemicznych
powierzchni mebli biurowych, futryn i drzwi, parapetdéw, listew §ciennych, klamek,
powierzchni szklanych w ww. pomieszczeniach, luster, ram obrazow, wylotow
wentylacyjnych, lamp, kinkietow, czyszczenie powierzchni gniazd (wiaczniki
Swiatta oraz gniazdka elektryczne, komputerowe 1 telefoniczne);

3) zewngtrzne czyszczenie monitoréw, mycie podstawki, ekranu, klawiatury i
telefonow;

4) odkurzanie i mycie podlog;

5) reczne doczyszczanie miejsc trudno dostgpnych (listew przypodtogowych,
parapetow 1 in.);
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6) oproznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz oproznianie niszczarek, wyposazenie
koszy na $mieci i niszczarek w odpowiednie do ich wielko$ci worki, codzienna
wymiana workéw, wynoszenie odpadow;

7) porzadkowanie i dezynfekowanie 9 toalet: czyszczenie luster, mycie lamperii,
armatury, biezgce uzupelnianie $rodkow higienicznych - papieru toaletowego,
mydta, r¢cznikow papierowych ,kostek wc, wktady zapachowe do pisuaréw oraz
od$wiezaczy powietrza;

8) co najmniej dwa razy roku pranie wyktadziny biurowe;j. Pranie w pomieszczeniach i
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego — (120 m2);

9) mycie okien od strony wewng¢trznej co najmniej dwa razy w roku — ( 450 m2);

10) utrzymanie w czysto$ci urzadzen AGD (ekspresow do kawy, sokowirowek,
opiekaczy, czajnikow), w tym mycie wszystkich kuchenek mikrofalowych oraz
odmrazanie i czyszczenie wszystkich lodowek co najmniej raz na 3 miesiace;

11) utrzymanie w czysto$ci — mycie wszystkich ekspresow do kawy (4 szt.);

12) zmywanie naczyn po spotkaniach w 2 kuchniach i 3 aneksach kuchennych;

13) wlaczanie i wylaczanie zapelnionych zmywarek, wyjmowanie naczyn ze
zmywarek;

14) codzienna pielegnacja i mycie drewnianych schodow taczacych dwa pigtra;

15) maszynowe mycie korytarzy co najmniej raz w miesigcu — (350 m2);

16) codzienne wynoszenie zebranych $mieci do pojemnikow znajdujacych si¢ poza
budynkiem,

17) sprzatanie i od$niezanie tarasu widokowego zewnetrznego (40 m2) —raz w tygodniu
lub w miarg potrzeb.

Wykonawca czynnosci okreslone w powyzszym zakresie bedzie wykonywat w godzinach
nie kolidujacych z godzinami pracy Zamawiajacego, w dni robocze Zamawiajacego po
godzinach pracy firmy, nie wczesniej niz od godz. 17:15 1 w razie koniecznosci przed
rozpoczeciem pracy firmy, nie pozniej niz do godz. 7:00 oraz w inne niz wczesniej
wskazane dni tygodnia.

Opis Srodkow do niezbednych do wykonania ustugi.

1. Wykonawca zobowigzany jest na swdj koszt zapewni¢ osobom sprzatajacym sprzet
konieczny do realizacji zamowienia w tym Srodki czysto$ci oraz Srodki konserwujace,
dezynfekujace i zapachowe.

2. Do wykonania ustugi nalezy uzywa¢ odpowiednich $§rodkéw przeznaczonych do
czyszczenia, zmywania danego rodzaju powierzchni,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkéw uzywanych do wykonania
ustugi. W przypadku uzywania niewlasciwych s$rodkéw Wykonawca poniesie
ewentualne koszty naprawienia szkod spowodowanych uzyciem niewtasciwych
srodkow czystosci oraz zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany uzywanego srodka
na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej powierzchni.

4. Wykonawca zobowigzany do biezacego uzupelniania papieru toaletowego, recznikéw
papierowych, mydta w ptynie, sSrodkow zapachowych i dezynfekujacych (od$wiezacze
powietrza w aerozolu) w sposdb zapewniajacy ciaglo$¢ zaopatrzenia. Przez ciaglosé
zaopatrzenia Zamawiajacy rozumie brak sytuacji, w ktérej wystepuje niedobor ww.
srodkdw w godzinach pracy Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy informuje, ze w sanitariatach zainstalowane sg nize] wymienione
dozowniki:
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- pojemniki na mydto w ptynie,

- pojemniki na reczniki papierowe w toaletach,

- pojemniki na papier toaletowy,

- pojemniki na rgczniki w roli w 2 kuchniach i 3 aneksach kuchennych.

6.

Zamawiajacy wymaga stosowania :

srodkow do mycia powierzchni szklanych;

srodkéw do mycia podtog;

srodkéw do mycia i1 czyszczenia mebli;

srodkow specjalistycznych do czyszczenia monitoréw, zawierajgce sktadniki
bakteriobdjcze i antystatyczne, dzigki ktorym na powierzchni urzadzenia powstaje
antyseptyczna powloka zabezpieczajaca przez pewien czas. Stosowane przez
Wykonawce $rodki do czyszczenia beda bezpiecznymi dla urzadzen poddanych
czyszczeniu 1 dla  otoczenia, beda oryginalne, fabrycznie nowe
1 spelniajgce wymagania urzadzen, do ktérych sa przeznaczone i rekomendowane
przez producentow;

preparatéw dezynfekcyjnych do mycia potek na regatach i blatow biurek;

srodkow do sprzatania sanitariatow — profesjonalne §rodki do mycia, czyszczenia,
dezynfekcji, usuwania kamienia i rdzy (ptyny, mleczka ,itp.);

workow na §mieci dostosowanych do wielkosci do koszy (35L - 120L) znajdujacych
si¢ u Zamawiajacego o odpowiedniej trwatosci 1 grubosci;
workow na §mieci o odpowiedniej trwato$ci 1 grubosci stosowanych do wynoszenia
$mieci na zewnatrz budynku;
srodkow higienicznych do sanitariatow:

- mydto w ptynie do dozownikéw, biale o przyjemnym zapachu, o wtasciwosciach
myjaco-pielegnacyjnych, z dodatkiem prowitaminy B5 lub pochodnych lanoliny 1
substancji zapobiegajacych wysuszaniu si¢ skory,

- kostki zapachowe do wc,

- wktady zapachowe do pisuarow;

od$wiezaczy powietrza: w sprayu, w zelu, elektryczne z wymiennymi wktadami (9
szt);

srodkéw do mycia kuchni oraz do naczyn:

- plynéw do recznego mycia naczyh usuwajacych zanieczyszczenia organiczne 1

thuszcze, np. Ludwik lub rownowazny,

- ptynow odttuszczajacych,

- profesjonalnych Srodkéw chemicznych do zmywarek m.in. tabletki, sol,
nablyszczacz, odSwiezacz, plyn do czyszczenia,

- plynow do mycia i dezynfekcji lodowek,

- plynow do mycia piekarnikow,

- plynow do mycia elementow ze stali nierdzewnej,

- odkamieniacza;

ptynu do dezynfekcji

papieru toaletowego w rolkach oraz papieru do dozownikoéw — bialy, biato§¢ min.
75%, miekki, gramatura min. 2 x 19 g/m?, co najmniej dwuwarstwowy, gofrowany,
niepylacy;

recznikow papierowych sktadanych — biate, bialos¢ min. 75%, migkkie, co najmniej
dwuwarstwowe, gofrowane, niepylace, niedrace si¢ przy wyjmowaniu z podajnika;
recznikow papierowych w roli do dozownikow:

recznikdéw kuchennych w roli;
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— gabek do mycia naczyn,

Wszelkie §rodki czystosci i chemiczne, higieniczne, materiaty, narzedzia i urzadzenia oraz
inne $rodki niezbedne dla prawidlowego wykonywania ustugi zapewnia Wykonawca.
Wszystkie one musza by¢ przystosowane do profesjonalnego sprzatania i utrzymania
czystosci.

Srodki czystosci, chemiczne i higieniczne, materiaty, narzedzia i urzadzenia przeznaczone
do nalezytego wykonania wustugi, musza posiada¢ wymagane prawem atesty
bezpieczenstwa i certyfikaty oraz spetnia¢ obowiagzujace normy, musza by¢ przeznaczone
do zastosowania zgodnie z zaleceniami producenta produktu, oraz muszg by¢ dopuszczone
do stosowania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, powinny takze by¢ wtasciwej jakosci 1
stosowne do obiektu uzytecznos$ci publicznej, w ktorym majg by¢ uzywane.

Srodki czysto$ci, chemiczne i higieniczne Wykonawca musi _przedstawié
Zamawiajacemu do zaakceptowania przed przystapieniem do wykonania uslugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zZadania zmiany Srodka chemicznego lub
higienicznego w przypadku, gdy nie spelnia on oczekiwan co do jakosci i zapachu.

ZAKRES I CZESTOTLIWOSC SPRZATANIA

Codziennie oraz w miare¢ potrzeb zglaszanych przez nadzorujacego pracownika
nalezy:

Sale konferencyjne, pokoje, pomieszczenia biurowe, sekretariaty, inne

Odkurza¢ powierzchnie biurowe.

Powierzchni¢ nalezy odkurzy¢, wyczysci¢. Czynno$¢ nalezy wykona¢ dokladnie, tak
aby nie pozostaly zadne $cinki papieru, okruchy, spinacze, zszywki itp., na biezgco
usuwanie zabrudzen (np. plamy po napojach).

Pracownik wykonawcy moze odstgpi¢ od wykonania czynnos$ci danego dnia tylko 1
wylacznie na prosbe pracownika zajmujacego dany poko;j.

Whyciera¢ kurz z mebli, krzesel i foteli, biurek, parapetow, stojakow, lampek
oswietleniowych, polek, szafek.

Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, w przypadku mebli rowniez z
dodatkiem preparatu do czyszczenia mebli, wytrze¢ nalezy rowniez powierzchnig
pod klawiatura, telefonem, stojakami na dokumenty, za monitorem, na nogach i
ptozach od foteli, itp., wytarta powierzchnia nie moze nosi¢ $ladow odciskow
palcow, smug, wylanych napojoéw, zaciekow, okruchow itp., w razie koniecznos$ci
powierzchnie nalezy wytrze¢ do sucha.

Oprozniac¢ i wynosi¢ Smieci z koszy (w razie zabrudzen kosz nalezy wytrze¢ na
mokro), makulature z oznaczonych tekturowych pudel oraz worki ze Scinkami
z niszczarek, wlozy¢ nowe worki na $mieci — czynno$ci na biezaco.

Zewnetrzne czyszczenie monitoréw (mycie podstawki i ekranu), klawiatur.
Czynno$¢ nalezy wykonywac specjalistycznymi $srodkami do czyszczenia.
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Wynosi¢ zebrane worki z odpadami (niedopuszczalne jest, aby worki ze
Smieciami pozostawaly w budynku przez calg noc).
Czynno$¢ nalezy wykonywac na biezaco.

Korytarze

Odkurza¢ powierzchnie biurowe.

Powierzchni¢ nalezy odkurzy¢, wyczysci¢. Czynno$¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak
aby nie pozostaly zadne papierki, okruchy, spinacze, zszywki itp., na biezaco
usuwanie zabrudzen (np. plamy po napojach). Wyczysci¢ parapety.

Odkurza¢ 1 my¢ drewniane schody i balustrade tgczace oba pigtra.
Czynno$¢ wykonywac specjalistycznymi §rodkami do powierzchni drewnianych.

Lazienki i toalety

Dezynfekowa¢ klamki w drzwiach prowadzacych do toalet i bezposrednio do
kabin WC.

Czysci¢ podajniki na mydlo, papier toaletowy i reczniki papierowe oraz na
biezaco je uzupelniac.

Czynno$¢ nalezy wykonywaé na wilgotno, podajniki nalezy doczy$ci¢ 1 czyScic
zardwno z zewnatrz jak i wewnatrz, w razie koniecznos$ci usuna¢ rysy, wytrze¢ do
sucha tak, aby nie pozostawaly smugi i zacieki; podajniki wycieramy kazdorazowo
przy kontroli stanu toalet, niedopuszczalne jest pozostawianie artykutow
higienicznych poza podajnikami.

10.

Czysci¢, umy¢, zdezynfekowacé i wypolerowac¢ muszle klozetowe, deski klozetowe,
pisuary, umywalki i baterie lazienkowe, usung¢ zacieki, osady, rdze¢ i kamien.
Umy¢ i wypolerowac glazur¢ w miejscach najbardziej narazonych na brudzenie,
zacieki, pylenie z recznikow w podajnikach itp. Uzupelni¢ odSwiezacze powietrza
w zelu. Sprawdzi¢ stan elektrycznych odswiezaczy powietrza. Uzupelni¢ kostki
do we, wklady zapachowe do pisuarow.

Czynnos¢ nalezy wykonywac¢ z dodatkiem specjalistycznych, adekwatnych do danej
powierzchni §rodkéw chemicznych, posiadajacych wlasciwosci czyszczace,
dezynfekujace, usuwajace kamien i1 osady, od§wiezajace, po umyciu powierzchni¢
nalezy wytrze¢ 1 wypolerowac. Wyczyszczona powierzchnia nie moze nosi¢ sladow
brudu, osadéw kamiennych, rdzy, smug, zaciekow, odciskéw palcow, itp. Muszle
klozetowe, pisuary 1 umywalki nalezy rowniez wyczysci¢ z zewngtrznej strony,
nalezy umy¢ takze rur¢ odplywowa, w pojemniku na szczotk¢ wc nalezy pozostawic
niewielkg ilos¢ srodka czyszczacego do toalet, odswiezy¢ powietrze.

11.

Zalewac¢ woda z dodatkiem Srodka biologicznego kratki Sciekowe (odplywowe)
w toaletach, wraz z ich czyszczeniem.

Kuchnie, aneksy kuchenne

12.

Mycie podlég na mokro.
Czynnos$¢ nalezy wykona¢ doktadnie, tak aby nie pozostaty Zadne $cinki papieru,
okruchy, itp. oraz plamy po napojach
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13.

Mycie naczyn

Codzienne, doktadne mycie zastawy firmowej oraz naczyn pozostawionych we
wszystkich kuchniach. Wktadanie i wyjmowanie naczyn do zmywarki. Wigczanie i
wylaczanie zapelionych zmywarek w dwoch duzych kuchniach.

Pozostawienie plynow do naczyn i gabeczek do czyszczenia naczyn, tak aby

14.

Czyszczenie sprzetu AGD

Mycie czajnikéw, mikrofalowek, opiekaczy. Mycie i czyszczenie ekspresow do
kawy, sokowirowek. Czynnos$¢ nalezy wykonywaé z dodatkiem specjalistycznych,
adekwatnych do danego urzadzenia §rodkéw chemicznych, posiadajacych
wlasciwosci czyszczace, dezynfekujace, usuwajace osady, od§wiezajace, po umyciu
powierzchni¢ nalezy wytrzec.

1 raz w tygodniu (tj. w kazdy poniedzialek) lub dodatkowo w miar¢ potrzeb
zglaszanych przez nadzorujacego pracownika Zamawiajacego:

My¢ i konserwowaé preparatami krzesla i fotele tapicerowane, meble, biurka,
krzesla, fotele i pozostale meble.

Nalezy doktadnie przy uzyciu wilgotnej $cierki umy¢ powierzchnie a nastgpnie uzy¢
specjalistycznego preparatu do konserwacji mebli.

Odkurzaé i my¢ na mokro parapety.
Nalezy doktadnie wytrze¢ a nastepnie na mokro zmy¢ z dodatkiem specjalistycznego
preparatu.

Wycieraé kurz i zmywaé na mokro drzwi, futryny, balustrady, klamki.

Czysci¢ obrazy, lustra i lampy biurkowe.

Czynno$¢ nalezy wykonac na wilgotno, z dodatkiem specjalistycznego, profesjonalnego
preparatu do czyszczenia powierzchni szklanych, powierzchni¢ nalezy wytrze¢ do sucha
1 wypolerowac tak, aby nie zostaty smugi, zacieki, tluste plamy, odciski palcow itp.

Wycieraé gasnice.
Czynnos¢ nalezy wykona¢ na wilgotno, powierzchnie wytrze¢ do sucha w celu
uniknigcia smug, zaciekow itp.

Usuwa¢ ze $cian (m. in. na korytarzach, schodach, holu kasowym, szatni) plam ze
scian zmywalnych, Sciaga¢ pajeczyny.

Sprzatanie i odSniezanie zewnetrznego tarasu widokowego.
Nalezy uzywac¢ specjalistycznych preparatow chemicznych, adekwatnych do
czyszczonej powierzchni. Od$niezanie prowadzi¢ w miarg potrzeb.

1 raz w miesiacu (tj. w poniedzialek) lub dodatkowo w miare potrzeb zglaszanych
przez nadzorujacego pracownika Zamawiajacego:

Wyciera¢ kurz z listew S$ciennych i przypodlogowych, wylacznikéw pradu,
powierzchni gniazd.

Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, wytarta powierzchnia nie moze nosi¢
sladow odciskoéw palcow, smug, itp.; w razie koniecznosci powierzchni¢ nalezy wytrze¢
do sucha.

My¢ glazure w toaletach.
Czynno$¢ nalezy wykona¢ na mokro, z dodatkiem specjalistycznego detergentu,
wytrze¢ do sucha, wypolerowaé, umyta powierzchnia nie moze nosi¢ sladow kurzu,
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zaciekow, smug, odciskow palcow, czynnos$¢ nalezy wykonaé¢ na catej powierzchni
wytozonej glazurg.

Czyscié i doczyszcezac¢ fugi na podlogach w toaletach.

3. Nalezy uzywac specjalistycznych preparatow chemicznych, adekwatnych do
czyszczonej powierzchni.

4 My¢ klosze oSwietleniowe nad lustrami w toaletach.

' Czynno$¢ nalezy wykonaé wilgotng $cierka, klosz wytrze¢ do sucha i wypolerowac.
Czyscié¢ obustronnie wszystkie drzwi, klamki, szyldy, wizytowki oraz napisy.
S. Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka, powierzchnie wytrze¢ do sucha w celu
unikniecia smug, zaciekow itp.
My¢ kosze na Smieci.
6 Czynno$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierka (w razie konieczno$ci rowniez szczotka),
' kosz nalezy umy¢ wewnatrz, na zewngtrz oraz doktadnie wyczysci¢ pokrywe, wytrzeé
do sucha.
Sciera¢ kurz z mebli wysokich, tj. szaf, regaléw.

7. Czynnos$¢ nalezy wykona¢ wilgotng $cierkag w przypadku mebli, na ktorych ustawione
sa przedmioty nie dajace sie przesunaé, nalezy wytrze¢ powierzchnie i miejsca dostepne.
Maszynowe mycie posadzek w korytarzach.

8 Mycie powierzchni podtdg za pomoca profesjonalnych maszyn czyszczacych . Nalezy

' uzywaé specjalistycznych preparatow chemicznych, adekwatnych do czyszczonej
powierzchni.

V. Czynno$ci wykonywane w trakcie obowiazywania umowy

1 Pranie wykladzin

' Czynno$¢ nalezy wykona¢ co najmniej 2 razy w roku.
Mycie lodowek

2. Lodowki nalezy umy¢ wewnatrz (lacznie z potkami). Czynnos¢ nalezy wykonac 1 raz na

3 miesiace.
Mycie okien od strony wewnetrzne;j.
3. Czynnos¢ nalezy wykonywac przy uzyciu odpowiednich srodkéw czysto$ci, co najmniej

2 razy w roku.
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Zalacznik Nr 2 do SWZ

Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Mtynarska 42, 01 - 171 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez

negocjacji sktadamy niniejsza oferte na: ,SWIADCZENIE USEUG SPRZATANIA I UTRZYMANIA
CZYSTOSCI POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH NA 5 I 6 PIETRZE BUDYNKU PRZY UL.

MEYNARSKIE] 42, NA POTRZEBY POLSKIE] ORGANIZAC]I TURYSTYCZNE]”, symbol
postepowania 35/2024 /ML.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cena OfETTOWA NELLO .ueverrerernsiresese s ss s sssss s s sas PLN
653 0111 0D LT )
Stawka podatku VAT.....%, warto$¢ podatku VAT.......ceemesnsennes PLN
Cena OfertoOWa DIULLO .. s ssssans PLN
653 011 0D TP )

2. Oswiadczamy, iz oferujemy przeprowadzenie dodatkowego mycia okien w kazdym

poiroczu :
(nalezy wskazac odpowiednie, zgodnie z pkt 16.2.2. SWZ).

TAK O
NIE O

Uwaga! W przypadku braku czytelnego zaznaczenia deklarowanej odpowiedzi tak lub
nie Zamawiajacy przyzna w tym Kryterium 0 pkt.
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3. Deklarujemy, Ze czas reakcji Wykonawcy na zgloszone nieprawidlowosci w realizacji
ustug (np. brudne pomieszczenie, nieposprzatane pomieszczenia) wynosi
(nalezy wskaza¢ odpowiednie, zgodnie z pkt 16.2.3. SWZ):

do 2 godzin O

do 3 godzin O

do 4 godzin O

do 5 godzin O

ponad 5 godzin O

Uwaga! W przypadku braku czytelnego zaznaczenia deklarowanego czasu reakcji
Zamawiajacy przyzna w tym kryterium 0 pkt.

4. Zgodnie z zapisami w art. 225 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Pzp informujemy, Ze wybor niniejszej
oferty:

O NIE prowadzi do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardéw i ustug;

O prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug i wskazujemy ponizej nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujemy ich
warto$¢ bez kwoty podatku:

L e (o] Warto$¢ Stawka podatku od
P ) bez kwoty podatku towaréw i ustug

5. Oswiadczam/-y, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie okreslonym w SWZ;

zapoznali$my sie z warunkami i wymaganiami podanymi przez Zamawiajacego w SWZ,
w szczegblnosci w Szczegdlowym opisie przedmiotu zamoéwienia, akceptujemy je i
nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;

uzyskaliSmy  wszelkie niezbedne informacje do  przygotowania  oferty
i wykonania zamoéwienia;

zapoznaliSmy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, okre$lonymi
w Zatgczniku nr 6 do Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia i zobowigzujemy sie,
w  przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
Z niniejszg oferta oraz na warunkach w nich okreslonych;

uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg do dnia wskazanego w punkcie 13.1 SWZ;
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6) wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO, wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy
w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Do oferty dotgczono stanowiace jej integralna czes¢:

(Podpis osoby uprawnionej lub oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)
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Zalacznik Nr 2A do SWZ
Formularz cenowy
Cena Cena ryczaltowa
ryczattowa bl}',ll tto Okres Cena brutto za caty
netto Swiadczenia okres realizacji ustugi
L.p. i VAT zalm-c .
zalm-c . ustugi [PLN]
. sprzatania
sprzatania [PLN] [m-ce] (dxe)
[PLN]
a b c d e f
1 12
SUMA

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene netto za $wiadczenie ustugi sprzatania przez okres
jednego miesigca na podstawie zapisOw zawartych w Szczegélowym opisie przedmiotu
zamoOwienia. Po wpisaniu ceny netto do tabeli, nalezy wyliczy¢ kwote brutto za §wiadczenie ustugi
przez okres jednego miesigca, a nastepnie przez caty okres realizacji zamo6wienia. Wyliczona
kwote brutto za realizacje cato$ci przedmiotu zamoéwienia nalezy przepisa¢ do Formularza
ofertowego - Zatgcznika nr 2 do SWZ.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)
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Zatacznik Nr 3 do SWZ
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w

trybie podstawowym na_SWIADCZENIE USEUG SPRZATANIA I UTRZYMANIA CZYSTOSCI
POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH NA 5 1 6 PIETRZE BUDYNKU PRZY UL. MLYNARSKIE] 42, NA
POTRZEBY POLSKIE] ORGANIZAC]I TURYSTYCZNE]”, symbol postepowania 35/2024/ML,

sktadam/y w imieniu Wykonawcy nastepujgce informacje:

Czes¢ I: INFORMACJE DOTYCZACE WYKONAWCY

A: Informacje na temat Wykonawcy

Identyfikacja: Odpowiedz:
Nazwa: [ ]

Adres pocztowy: L]
Wojewddztwo: L]

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktdw?!: [conee]
Telefon: [conee]

Adres e-mail: [conee]

Czy Wykonawca jest2:

- mikroprzedsiebiorstwem?

- matym przedsiebiorstwem?

- $rednim przedsiebiorstwem ?

[]Tak[] Nie
[]Tak[ ] Nie
[]Tak[ ] Nie

Rodzaj uczestnictwa: Odpowiedz:

1 Informacje dotyczqce oséb wyznaczonych do kontaktéw nalezy powtdrzy¢ tyle razy, ile jest to konieczne.

Z Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytgcznie do celéw
statystycznych.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktorego roczny obraét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajq mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EURO
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Czy Wykonawca bierze udziat w postepowaniu | []Tak[] Nie
o udzielenie zamoéwienia wspdlnie z  innymi
Wykonawcami (konsorcjum)?3

Jezeli tak:
, _ a): [von]
a) prosze wskaza¢ role Wykonawcy w grupie

(lider, odpowiedzialny za okre$lone zadania itp.):

b) prosze wskaza¢ pozostatych Wykonawcéw biorgcych
wspllnie udziat w postepowaniu o udzielenie | b): [......]

zamOwienia:

B: Informacje na temat przedstawicieli Wykonawcy#
Osoby upowaznione do reprezentowania: Odpowiedz:
Imie i nazwisko, [ I |
Stanowisko/Dziatajacy(-a) jako: [conne]
Adres pocztowy: [ceee]
Telefon: [conee]
Adres e-mail: [coneee]
Adres skrzynki na ePUAP: [coei]
W razie potrzeby prosze podaé szczegdtowe
informacje dotyczace przedstawicielstwa
(jego form, zakresu, celu itd.):

C: Informacje na temat polegania na zasobach innych podmiotéw

Wykazywanie warunkow z powotaniem sie | Odpowiedz:
na zasoby innych podmiotéw:

Czy Wykonawca polega na zasobach innych | [] Tak[] Nie
podmiotow w celu wykazania spelnienia
warunkow udziatu w postepowaniu?

3 Jezeli zaznaczono TAK, kazdy z wykonawcéw wspdélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie sktada oswiadczenie
odrebnie.

4 Nalezy podac dane 0séb upowaznionych do reprezentowania wykonawcy na potrzeby danego postepowaniu
na podstawie  petnomocnictwa.  Jezeli brak  jest  petnomocnika, osoby  widniejgce
w stosownych rejestrach (np. KRS) upowaznione do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu.
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Jezeli tak,5 prosze podac:
a
a) nazwe podmiotu na zasobach ktérych ) L]
Wykonawca polega
b) zakres zamdéwienia oraz warunki, ktére | b) [..]
Wykonawca wykazuje polegajac na
zasobach innego podmiotu.
c) [.m]
C) adres pocztowy:

D: Informacje dotyczace podwykonawcéw, na ktorych zasobach wykonawca
nie polega

Podwykonawstwo: Odpowiedz:

Czy Wykonawca zamierza zleci¢ osobom | []Tak[] Nie
trzecim  podwykonawstwo jakiejkolwiek
cze$ci zamowienia?

Jezeli tak, wskaza¢ cze$¢ zamowienia, ktorych | [...]
wykonanie Zamierza powierzy¢
podwykonawcy (-om).

Jezeli tak i o ile jest to wiadome, poda¢ wykaz | [...]
proponowanych podwykonawcow:

Czes¢ II: PODSTAWY WYKLUCZENIA
A: O$wiadczenia dotyczace wykluczenia

1. OSwiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

3. OsSwiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy PZp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 21 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). ]ednoczeénie
oSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze i zapobiegawcze®:

5 Poda¢ stosowne informacje tyle razy ile jest potrzeba, w zaleznosci od liczby wskazywanych innych
podmiotéw.
6 Uzupetni¢ jezeli dotyczy.
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4. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego. 7

Czes¢ I1I: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w punkcie 5.1 SWZ.8

Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreSlone przez
zamawiajgcego w punkcie 5.1 SWZ w nastepujacym zakresie:°

Cze$¢ IV: DOKUMENTY Z BEZPLATNYCH I OGOLNODOSTEPNYCH BAZ DANYCH

Wskazujemy, zgodnie z trescig art. 274 ust. 4 ustawy Pzp, Ze nastepujace o$wiadczenia
lub dokumenty (podmiotowe srodki dowodowe) mozna uzyska¢ za pomocga bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych:

L.p. Nazwa dokumentu . .
Adres strony internetowej

1.

7 Zgodnie z tresciq art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,
z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006
i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedqca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkq dominujqcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy takq jednostkq
dominujqcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

8 Stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspélnie ubiegajqcy sie o zamdwienie.

9 Stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie, ktéry polega
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajqcych zasoby, a jednoczesnie samodzielnie w pewnym
zakresie wykazuje spetnianie warunkéw.
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Czes$¢ V: OSWIADCZENIA KONCOWE

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze informacje podane powyzej w czesciach
[-1V sq doktadne i prawidtowe oraz ze zostaly przedstawione z petnq swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajqcego w btqd.

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze jest (sq) w stanie, na zgdanie i bez
zwtoki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw w formie dokumentdw,
z wyjqgtkiem przypadkoéw, w ktorych:

a) instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentdéw potwierdzajqcych bezposrednio za pomocq bezptatnej krajowej
bazy danych w dowolnym parnistwie cztonkowskim, lub

b) instytucja zamawiajgca Ilub podmiot zamawiajqcy juz posiada odpowiedniq
dokumentacje.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)
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Zalacznik Nr 4 do SWZ

OSWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w

trybie podstawowym na_SWIADCZENIE USEUG SPRZATANIA 1 UTRZYMANIA CZYSTOSCI
POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH NA 5 1 6 PIETRZE BUDYNKU PRZY UL. MLYNARSKIE] 42, NA

POTRZEBY POLSKIE] ORGANIZAC]I TURYSTYCZNE]”, symbol postepowania 35/2024/ML,

sktadam/y w imieniu Wykonawcy nastepujgce informacje:

Czes¢ I: INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

A: Informacje na temat podmiotu udostepniajacego zasoby

Identyfikacja: Odpowiedz:
Nazwa: [ ]

Adres pocztowy: L]
Wojewddztwo: L]

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktdw?!: [conee]
Telefon: [conee]

Adres e-mail: [cenei]

Czy Wykonawca jest?:

- mikroprzedsiebiorstwem?

- matym przedsiebiorstwem?

- $rednim przedsiebiorstwem ?

[]Tak[ ] Nie
[]Tak[ ] Nie
[]Tak[ ] Nie

! Informacje dotyczqce oséb wyznaczonych do kontaktow nalezy powtdrzy¢ tyle razy, ile jest to konieczne.

2 Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i Srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytgcznie do celéw
statystycznych.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktorego roczny obraét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajq mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza
50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EURO
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B: Informacje na temat przedstawicieli Wykonawcy3

Osoby upowaznione do reprezentowania: Odpowiedz:
Imie i nazwisko, [coreee], [ooeed]
Stanowisko/Dziatajacy(-a) jako: [cone]

Adres pocztowy: [cone]
Telefon: [cone]

Adres e-mail: [coneee]

W razie potrzeby prosze podaé szczegdtowe

informacje dotyczace przedstawicielstwa

(jego form, zakresu, celu itd.):

Czes¢ II: PODSTAWY WYKLUCZENIA
A: Oswiadczenia dotyczace wykluczenia

5. Os$wiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

6. OsSwiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp.

7. OSwiadczam, zZe nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
Z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.*

% Nalezy poda¢ dane 0séb upowaznionych do reprezentowania wykonawcy na potrzeby danego postepowaniu
na podstawie  petnomocnictwa.  Jezeli brak  jest  petnomocnika, osoby  widniejgce
w stosownych rejestrach (np. KRS) upowaznione do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu.
4 Zgodnie z tresciq art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego,
z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp
wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006
i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedqca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkq dominujqcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy takq jednostkq
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Czes$¢ I1I: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreSlone przez
Zamawiajgcego w punkcie 5.1 SWZ w nastepujacym zakresie:

Cze$¢ IV: DOKUMENTY Z BEZPELATNYCH I OGOLNODOSTEPNYCH BAZ DANYCH

Wskazujemy, zgodnie z trescig art. 274 ust. 4 ustawy Pzp, Ze nastepujace o$wiadczenia
lub dokumenty (podmiotowe $rodki dowodowe) mozna uzyskac za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych:

L.p. Nazwa dokumentu Adres strony internetowej

1.

Cze$¢ V: OSWIADCZENIA KONCOWE

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze informacje podane powyZej w czesciach
I-1V sq doktadne i prawidtowe oraz Ze zostaty przedstawione z petng Swiadomosciq
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btqd.

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze jest (sq) w stanie, na Zqdanie i bez
zwtoki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw w formie dokumentéw,
z wyjqtkiem przypadkéw, w ktérych:

a) instytucja zamawiajgca lub podmiot zamawiajqgcy ma mozliwos¢ uzyskania
odpowiednich dokumentéw potwierdzajqcych bezposrednio za pomocq bezptatnej krajowej
bazy danych w dowolnym paristwie cztonkowskim, lub

b) instytucja zamawiajgca Ilub podmiot zamawiajqcy juz posiada odpowiedniq
dokumentacje.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Podmiotu w dokumentach

rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)

dominujqcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatacznik Nr 5 do SWZ

pelna nazwa/firma, adres Wykonawcy/
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej /
informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej*

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: ,SWIADCZENIE

USLUG SPRZATANIA I UTRZYMANIA CZYSTOSCI POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH NA 51 6

PIETRZE BUDYNKU PRZY UL. MEYNARSKIE] 42, NA POTRZEBY POLSKIE] ORGANIZAC]I
TURYSTYCZNE]”, symbol postepowania 35/2024/ML, w celu wykazania braku podstaw

do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp:

o$wiadczam, Ze nie nalezymy do tej samej grupy Kkapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw zzadnym
z podmiotéw, ktore uczestnicza w postepowaniu.*

sktadam liste podmiotéw, razem z ktérymi nalezymy do tej samej grupy kapitatowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow:

Nazwa podmiotu wchodzacego w sktad grupy kapitatlowej / adres podmiotu / REGON

W zwigzku z tym iz naleze do grupy kapitatowej, a Wykonawcy, ktorzy naleza do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty wykazuje ponizej, Ze istniejace miedzy nami
powigzania  nie prowadza do zaktécenia  konkurencji =~ w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia:

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia niniejsza
informacje sktada kazdy z Wykonawcéw.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 k.k.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach

rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)

* Skreslic¢ niepotrzebne.
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Zatacznik Nr 6 do SWZ
Projektowane postanowienia umowy
UMOWA Nr ......... /DA/AK/2024
zawarta W dnil.......cceeeeeeeeeeeeenen. r.w Warszawie, (zwana dalej ,,Umowg”) pomiedzy:

Polska Organizacjq Turystyczng z siedzibg w Warszawie (01-171), przy ul. Mtynarskiej 42,
dziatajagcq na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji
Turystycznej (t.j: Dz.U. z 2024 r., poz.1541), posiadajgcg numer NIP: 525-21-50-196, REGON:
016213775, reprezentowang przez:

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

a
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)* ..................... , Zsiedzibg W ..uveeeennnns przy
ulicy cevvveeeeeeeeeen, , wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez S3d RejONOWY ...ccccevvvevcvveeeennn. Wi, ) eeeerreeens Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ................ ,NIP ............ , Regon

............... , (kapitat zaktadowy creeenrrreeeenans), reprezentowang przez:
................................................. zwanym/a w dalszej czesci Umowy ,Wykonawcg”,

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)*

panem/panig ............... Zam. .eeeeeeeenns , Ul dziatajgcym/g dziatajgcym/3 na
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej pod firma
.................. , adres prowadzenia dziatalnosci....................., ul. ........., NIP:................, Regon
............ , reprezentowanym/g przez:  ....ceeeee(N@ 0 MOCY  ciiiiiiiiiceiece )

zwanym/zwang w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawcg”,
*Jesli dotyczy

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg tgcznie w dalszej czesci Umowy ,,Stronami”, a kazdy z nich
z osobna zwany jest dalej ,Strong”.

Niniejsza Umowa zawarta jest w wyniku dokonania wyboru Wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi w zakresie kompleksowego sprzatania
pomieszczen biurowych, sanitarnych i komunikacyjnych sktadajgcych sie na siedzibe
Zamawiajgcego zlokalizowang w budynku przy ul. Mtynarskiej 42 na 5 pietrze (768,44 m2)
oraz na 6 pietrze (761,09 m2), dalej jako: ,,Przedmiot Umowy”.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Przedmiotu Umowy zgodnie
z postanowieniami Umowy, w tym zgodnie ze ,Szczegétowym Opisem Przedmiotu
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Zamowienia” (dalej: ,SOPZ”) stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie z Ofertg
Wykonawcy stanowigcg zatacznik nr 2 do Umowy.

§2
Umowa zawarta jest na czas okreslony, to jest Nna OKres .......cccoceeveeecrecveieinnnns liczony od dnia

§3
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ Umowe z nalezytg starannoscig wynikajgca

z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, przestrzegajgc przepisdw prawa

i postanowien Umowy.

2. W ramach wykonywania Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest

w szczegblnosci do:

1) zapewnienia profesjonalnych urzadzen i sprzetu o odpowiednich parametrach,
tj. przeznaczonych przez producenta do danego typu czyszczonej lub konserwowanej
powierzchni,

2) zapewnienia wyfacznie srodkdw czystosci dopuszczonych do obrotu i stosowania
w Polsce, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w zakresie
bezpieczenstwa  uzytkowania, ochrony zdrowia i $rodowiska, spetniajgcych
wymagania:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
(Dz. U. 22022 r., poz. 1816);
b) przepiséw krajowych oraz unijnych dotyczgcych kart charakterystyki substancji
chemicznych.
3. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomié¢ Zamawiajgcego o stwierdzonych awariach lub
uszkodzeniach instalacji sanitarnych i kanalizacyjnych, uniemozliwiajgcych sprzatanie,
a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego ich usuniecia.
4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za:

1) jakos¢ swiadczonych ustug;

2) szkody w mieniu i na osobach, powstate na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezne wykonanie Umowy jest
nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci;

3) higiene oraz stan sanitarny powierzonych mu do sprzgtania pomieszczen.

5. Osobg nadzorujgcg wykonywanie Umowy przez Wykonawce oraz uprawniong do
kontaktéw z Wykonawcg w sprawach dotyczgcych Umowy ze strony Zamawiajgcego jest
............................. yNrtel e, €MAIL e,

6. Osobg nadzorUJaca i kontrolujgca wykonanle Umowy oraz uprawniong do kontaktow
z Zamawiajgcym w sprawach dotyczgcych Umowy ze strony Wykonawcy jest
.................................... yNrEel. e, €M e,

7. Zmiana o0séb, o ktorych mowa w ust. 5 lub 6 powyzej, nie wymaga zawarcia aneksu do
Umowy. Do skutecznos$ci zmiany wymagane jest pisemne powiadomienie drugiej Strony
z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

8. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania prac objetych Umowg innym podmiotom.

9. Wykonawca moze sktadowaé niewielkie ilosci srodkow i materiatéw czystosci w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
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§4
Do wykonywania Przedmiotu Umowy Wykonawca skieruje minimum ................
pracownikéw.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ Zamawiajgcemu imie i nazwisko pracownikéw,
o ktéorych mowa w ust. 1, co najmniej na 3 dni robocze przed planowanym dniem
przystgpienia do wykonywania przez nich czynnosci okreslonych Umowa.
W sytuacjach nagtych, gdy nie jest mozliwe wykonywanie Przedmiotu Umowy przez
pracownikdw wskazanych Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 2 powyzej, w szczegdlnosci
w przypadku:
1) nieprzybycia pracownika do pracy,
2) przybycia pracownika w stanie uniemozliwiajgcym mu wykonywanie czynnosci
okreslonych Umowsa,
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o zmianie pracownika, ktéry bedzie
wykonywat czynnosci w ramach realizacji Umowy.
Zamawiajgcy wyda pracownikom Wykonawcy karty dostepu na 5 i 6 pietro budynku przy
ul. Mtynarskiej 42 z obowigzkiem zwrotu w dniu zakoriczenia przez nich wykonywania
zadan w ramach realizacji Umowy. W przypadku zniszczenia lub zgubienia karty
Wykonawca zostanie obcigzony kwotg stanowigcg koszt jej wydania poprzez dokonanie
potracenia tej kwoty z wynagrodzenia miesiecznego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego klucze do pomieszczen, w ktérych ma by¢
realizowana ustuga sprzgtania. Wykonawca moze przekazac klucze jedynie pracownikom
wyznaczonym przez Wykonawce do wykonania czynnos$ci w ramach realizacji Umowy.
Ostatniego dnia obowigzywania Umowy Wykonawca zobowigzany jest zwrécic
Zamawiajgcemu klucze.
Pracownicy Wykonawcy, wykonujgc czynnosci w ramach realizacji Umowy, zobowigzani sg
do:
1) zamykania na klucz drzwi od pomieszczen biurowych po zakonczeniu sprzatania,
2) wyfaczania urzadzen elektrycznych (za wyjatkiem urzadzen komputerowych
i faxow), swiatet oraz zakrecania punktéw czerpania wody,
3) zgtaszania osobie wskazanej w § 3 ust. 5 Umowy oraz pracownikom ochrony
budynku nastepujacych faktéw i zdarzen natychmiast po ich ujawnieniu:
a) zgubienie kluczy do pomieszczen lub kart dostepu,
b) awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzgdzen c. o. i wod. — kan.,
c) wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, ktére mogg mie¢ wpltyw na
bezpieczenstwo mienia i obiektu, w ktérym Zamawiajgcy ma siedzibe.
7. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$s¢ za sprzet Zamawiajgcego znajdujacy sie
w sprzgtanych pomieszczeniach w czasie wykonywania ustugi sprzatania, tj. od chwili
otwarcia pomieszczenia do jego zamkniecia.

§5
taczne maksymalne wynagrodzenie za prawidtowg realizacje Przedmiotu Umowy wynosi
................................. netto, tj. brutto
(SO ettt ettt ettt et st st e e b e et e e b e shesbeansarseesbesbensee sbeeresnnessenbenaen ).

Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu za kazdy miesigc prawidtowego Swiadczenia ustug
objetych Przedmiotem Umowy w wysokosci brutto ..................... ztotych (stownie ztotych:
.......................... ztotych). Wynagrodzenie to ma charakter staty i ryczattowy.
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Do obliczenia wynagrodzenia za niepetny miesigc kalendarzowy realizacji Przedmiotu
Umowy stosuje sie nastepujacg zasade:
1) miesieczne wynagrodzenie ryczattowe dzieli sie przez liczbe dni roboczych
miesigca rozliczeniowego;
2) wynik z punktu 1 mnozy sie przez liczbe dni roboczych, w ktérych
wykonywano ustugi w miesigcu rozliczeniowym.

Kwota okreslona w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty wykonania Przedmiotu Umowy,
w tym koszty wykorzystywanych maszyn, urzgdzen, narzedzi, materiatéw i srodkow
czystosci.

Zaptata wynagrodzenia za ustuge bedacg Przedmiotem Umowy nastgpi na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury VAT w terminie do 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
Przez prawidtowo wystawiong fakture VAT strony rozumiejg fakture wystawiong zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, postanowieniami umowy oraz pozytywnie
zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotow,
o ktérych mowa w art. 96 b ustawy o podatku od towardw i ustug.

Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien ztozenia przez Zamawiajgcego polecenia

przelewu bankowego.

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem
znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019
roku przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy
o podatku od towarodw i ustug (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje sie do innych
wykazow, ktére zastgpig Wykaz, a bedg obejmowaé rachunki bankowe podatnikéw
podatku od towaréw i ustug.

W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego
nieujawnionego w Wykazie, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wstrzymania sie
z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku
bankowego ujawnionego w Wykazie. W takim przypadku, opdznienie w dokonaniu
ptatnosci w terminie okreslonym w Umowie, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji
przez Zamawiajgcego ptatnosci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla Wykonawcy
podstaw do zgdania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak réwniez innych
rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.
Wykonawca nie moze zbywa¢ na rzecz oséb trzecich wierzytelnosci pienieznych
powstatych w wyniku realizacji Umowy.

§6
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia powierzchni
sprzatanej, co zmieni wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy. O zmianie
powierzchni sprzgtanej Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce co najmniej na 5 dni przed
rozpoczeciem kolejnego miesigca $wiadczenia ustugi sprzatania. W przypadku
zmniejszenie powierzchni sprzatanej, co spowoduje zmniejszenie wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato z tego tytutu zadne
roszczenie finansowe wobec Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca swiadczenia ustug sprzatania
w przypadku zmiany siedziby Zamawiajacego. O zmianie miejsca Swiadczenia ustug
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sprzatania Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce co najmniej na 5 dni przed rozpoczeciem
kolejnego miesigca swiadczenia ustugi sprzatania.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) s$wiadczenia ustugi objetej Przedmiotem Umowy przez pracownikéw zatrudnionych
(najpdzniej w dniu zawarcia Umowy) na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisdw ustawy z 26.06.1974 r. Kodeks pracy, przeszkolonych w zakresie bhp i ppoz
oraz posiadajgcych inne wymagane przeszkolenia, ktore niezbedne sg do wykonywania
Przedmiotu Umowy;

2) respektowania obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym przepisdw prawa pracy
(zawieranie umow o prace, przestrzeganie praw pracownika), przepisdw dotyczgcych
systemu ubezpieczen spotecznych;

3) wykonywania catosci prac zwigzanych z realizacjg Przedmiotu Umowy z nalezytg
starannoscia, zgodnie z tresciag Umowy, SOPZ oraz ztozonej Oferty, a takze z ogdlnie
przyjetymi standardami i zasadami wykonywania prac sprzatajgcych i porzgdkowych.

Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za:

1) przeszkolenie zatrudnionych przez siebie osdb w zakresie przepiséw BHP i PPOZ,

2) posiadanie przez te osoby wymaganych badan lekarskich,

3) jakos¢ $wiadczonych ustug,

4) szkody w mieniu i na osobach Zamawiajgcego i osobach trzecich powstate w
wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw okreslonych w
Umowie, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zamawiajgcy jest uprawniony do dokonania sprawdzenia wywigzywania sie przez

Wykonawce z obowigzku zatrudnienia na podstawie umowy o prace, o ktérym mowa

w ust. 1 pkt 1 powyzej. W tym celu Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy

z zadaniem przedstawienia stosownych dokumentéw.

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawece do przedstawienia, w

ciggu 3 dni roboczych od otrzymania wezwania, dokumentu potwierdzajgcego

zatrudnienie na podstawie umowy o prace o0sob wykonujgcych czynnos$ci w zakresie
realizacji Umowy. Przedstawiane dokumenty muszg zawiera¢ informacje, w tym dane

osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w

szczegoblnosci: imie i nazwisko zatrudnianego pracownika, date zawarcia umowy o prace,

rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika. W przypadku uchybienia
obowigzkowi zatrudnienia osdb wykonujacych czynnosci w ramach realizacji Umowy na
podstawie umowy p prace, jak réwniez w razie uchybienia obowigzkowi

udokumentowania i przedstawienia Zamawiajagcemu faktu zatrudnienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi powyzej, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia kary

umowne;j z tytutu nienalezytego wykonania Umowy, okreslonej w § 9 ust. 2 Umowy.

§8
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, gdy
Wykonawca uporczywie, mimo trzykrotnego upomnienia wystanego pisemnie lub na
adres e-mail osoby wskazanej w § 3 ust. 6 Umowy, nienalezycie wykonuje ustugi
sprzatania.
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Zamawiajgcy moze w kazdym czasie rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia, w szczegdlnosci w nastepujgcych przypadkach:

1) gdy Wykonawca narusza obowigzek zatrudniania pracownikéw wykonujacych
czynnosci w ramach Umowy na podstawie umowy o prace,

2) zmiany siedziby Zamawiajgcego.

Wypowiedzenie Umowy powinno by¢ dokonane z zachowaniem formy pisemne;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od Umowy w razie wystgpienia

istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto powiedzie¢ w chwili zawarcia Umowy. Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach, w takim wypadku Wykonawca moze Zzada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci Umowy.

§9
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag:

1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, o ktérych mowa
w § 8 ust. 1 Umowy lub w wypadku rozwigzania przez Zamawiajagcego Umowy
z przyczyn, za ktdére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca - wysokosci 20 %
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy;

2) za kazdy stwierdzony przypadek niespetnienia wymagan w zakresie zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce o0sdéb wykonujagcych Umowe — w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy;

3) za kazdy inny stwierdzony przypadek naruszenia obowigzku Wykonawcy okreslonego
w Umowie lub w SOPZ — w wysokosci 2% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia.

W przypadku, gdy wysokos¢ szkody przewyzsza wartos¢ kar umownych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
Kary umowne mogg sie kumulowa¢. taczna maksymalna wysoko$é kar umownych nie
moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia catkowitego wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy.

§10

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODQ”), informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych o0séb wskazanych w Umowie jest Polska
Organizacja Turystyczna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Miynarska 42 (01-171), NIP:
525-21-50-196 (dalej jako POT lub Administrator).

2) We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oséb
wskazanych w pkt. 1 przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem
ochrony danych:

a) Mailowo: dpo@pot.gov.pl lub
b) Listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja
Turystyczna, ul. Mtynarska 42, 01-171 Warszawa.
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3) Dane osobowe 0sbb, o ktérych mowa w pkt. 1, sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b i c RODO w celu zwigzanym z realizacjg Umowy.
4) Dane osobowe osdéb wskazanych w pkt. 1 nie bedg udostepniane innym podmiotom
niz wynika to z przepiséw prawa
5) Dane osobowe 0s6b wskazanych w pkt. 1 nie beda przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej
6) Dane osobowe o0sOb wskazanych w pkt. 1 nie bedg przekazywane w sposéb
zautomatyzowany i nie bedg profilowane
7) Dane osobowe, o ktérych mowa w pkt. 1 bedg przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa
8) Obowigzek podania danych wynika z przepisow prawa w zakresie przetwarzania
w celach, o ktérych mowa w pkt. 3, podanie danych wynika ze stosunku umownego
i jest niezbedne w celu realizacji Umowy
9) Osoby, o ktérych mowa w pkt 1 majg prawo do:
a) Dostepu do danych osobowych ich dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO
b) Sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO
c) Zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO
10) Osobom, o ktérych mowa w pkt. 1 nie przystuguje:
a) Prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO
b) Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO
c) Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art.
21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana/i danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO
11) Osobom, o ktérych mowa w pkt 1 przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w sposdb i w trybie okreslonym w przepisach RODO oraz prawa polskiego,
w szczegblnosci ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/a narusza przepisy RODO. Adres organu
nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl.

§11

Zamawiajgcy na podstawie art. 439 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy, w
przypadku zmiany cen materiatéw lub kosztdw zwigzanych z realizacjg Umowy, na wniosek
Strony, na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie;

Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy moze zosta¢ w
okresie obowigzywania Umowy odpowiednio zmieniona (zmniejszona albo zwiekszona)
przez Strony, na mocy pisemnego aneksu do Umowy, o ile miesieczny wskaznik cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych, publikowany przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego, zmieni sie o wiecej niz 25 % wzgledem wskaznika opublikowanego w
miesigcu od ktoérego liczona jest waloryzacja.
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3. Poprzez zmiane wskaznika o wiecej niz 25 %, o ktérej mowa powyzej, Zamawiajacy
rozumie zaréwno wzrost jak i spadek tego wskaznika.

4. Maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 2 nie przekroczy 10%
tacznej wartosci wynagrodzenia netto Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.
Poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzien publikacji wskaznika,
przy czym zmiana wejdzie w zycie nie wczesniej niz z dniem dokonania przez Strony zmiany
Umowy na pi$mie, w formie aneksu do Umowy.

5. Wprowadzenie zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 2 wymaga uprzedniego
ztozenia pisemnego wniosku zawierajgcego wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne
oraz doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie
Umowy.

6. Strona wnioskujgca o dokonanie zmiany wynagrodzenia powinna wystgpi¢ z wnioskiem do
drugiej Strony o zmiane wynagrodzenia w terminie 30 dni od opublikowania
Obwieszczenia Prezesa GUS. Jezeli w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim
Strona nie wystgpi do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmian wynagrodzenia, to
wowczas Strony przyjmowacé beda, ze zrzeka sie roszczenia o zmiane wynagrodzenia;

7. Kazda kolejna waloryzacja bedzie liczona od miesigca nastepnego po miesigcu ktory byt
objety wczes$niejszg waloryzacja.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Jakiekolwiek zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§13
Ewentualne spory mogace powstac w tle realizacji Umowy Strony bedg rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§14
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Integralng czescig Umowy sg nastepujgce zatgczniki:

Nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Nr 2 — Oferta Wykonawcy
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WYKAZ USLUG

Nr sprawy: 35/2024 /ML

Zalacznik Nr 7 do SWZ

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: SWIADCZENIE USEUG SPRZATANIA [
UTRZYMANIA CZYSTOSCI POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH NA 5 1 6 PIETRZE BUDYNKU PRZY

UL. MLYNARSKIE] 42, NA POTRZEBY POLSKIE] ORGANIZAC]I TURYSTYCZNE]", symbol

postepowania 35/2024 /ML

4 . Rodzaj
. . Data . Podmioty, na rzecz ktorych Wartos¢ wy konafle]/ doswiadczenia (np.
Przedmiot wykonanej/ wykonania/ . wykonywanej
L.p. . . . ustugi zostaly wykonane/ ik wlasne,
wykonywanej ustugi wykonywania ustugi/dostawy brutto
. sa wykonywane podwykonawcy,
ustugi [PLN] . .
innego podmiotu)

1.
2.
3.

Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ dowody potwierdzajace, Ze wymienione w

wykazie ustugi, zostaly wykonane naleZycie - wystawione przez podmioty, dla ktérych

je wykonano.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach
rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)
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Zalacznik Nr 8 do SWZ

WYKAZ 0SOB

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na: SWIADCZENIE USLUG SPRZATANIA I
UTRZYMANIA CZYSTOSCI POWIERZCHNI WEWNETRZNYCH NA 5 1 6 PIETRZE BUDYNKU PRZY
UL. MEYNARSKIE] 42, NA POTRZEBY POLSKIE] ORGANIZAC]I TURYSTYCZNE]", symbol
postepowania 35/2024 /ML

INFORMACJA
p 0 PODSTAWIE
L.p. IMIE I NAZWISKO STANOWISKO DOSWIADCZENIE ZAWODOWE DO DYSPONOWANIA
OSOBAMI
Czy wskazana osoba posiada co najmniej
3 lata do$wiadczenia zawodowego w
organizowaniu i nadzorowaniu ustug o
charakterze zwigzanym z przedmiotem
1. KOORDYNATOR zamodwienia tzn. polegajacych na
PRAC sprzataniu i utrzymaniu oraz wiedze
menadzerska potrzebna do zarzadzania
zespotem,
TAK / NIE*
PRCOWNIK
ZATRUDNIONY

) BEZPOSEDNIO PRZY

' WYKONYWANIU

PRZEDMIOTOWE]
USLUGI
PRCOWNIK
ZATRUDNIONY

3 BEZPOSEDNIO PRZY

’ WYKONYWANIU

PRZEDMIOTOWE]
USLUGI

* Nalezy udzieli¢ odpowiedzi poprzez skreslenie odpowiedniego wyrazu.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu,
ze realizujac zamowienie bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamoéwienia.

(Podpis osoby uprawnionej lub 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w dokumentach
rejestrowych lub we wtasciwym petnomocnictwie)
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