
ul. 23 Lutego 4/6a,  

61-741 Poznań, tel. 61 659 67 

03 e-mail: 

pok3@zkzl.poznan.pl 

  

 

 

 

ZLECENIE NR:                           00/OT/ZTM/POK3/2024 z dnia: 

Nr.ZP-01:…………              

Nr Zlecenia DZP: … 

Zamawiający: 

Miasto Poznań Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-770 Poznań, NIP 209-00-01-440,GLN  

5907459620382, REGON 300973510, BDO 000138597, 

zwanym w dalszej treści Zlecenia „Zamawiającym” 

w imieniu i na rzecz którego działa, na podstawie Umowy o zarządzanie z dnia 01.06.2016 roku, nr: ZTM.TE.5314.16.2016 oraz 

Umowy o zarządzanie z dnia 30.12.2016 roku, nr: ZTM.DO.2012.17.2016, Zarząd Komunalnych Zasobów Lokalowych sp. z o. 

o. ul. Matejki 57, 60-770 Poznań, wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000483352, posiadająca NIP: 

2090002942, REGON: 302538131, 

zwanym w dalszej treści Zlecenia „Pełnomocnikiem lub ZKZL” 

Adres doręczenia faktury: 

ZKZL  Sp. z o.o., Punkt Obsługi Klientów Nr 3, ul. 23 Lutego 4/6a, 61-741 Poznań 

Fakturę proszę wystawić na:   

Miasto Poznań, Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu, 

ul. Matejki 59, 60-770 Poznań NIP 209-00-01-440 

Wykonawca…………………………………………………………………………………..  

Adres siedziby: ………………………………………………………………………………………….  

REGON………………… NIP  …………………………….  

Nr rachunku bankowego:  w banku:  

Na wykonanie niżej wymienionych  prac w miejscu (adres): Dworce i POKi Rodzaj prac, ich 

zakres ilość:  

 

Termin rozpoczęcia prac: …………………. Termin zakończenia prac: ……………………….. 

Wymagany protokół odbioru: 0 

Przewidywany koszt robót:  NETTO  0,00 zł 

 VAT 0% 0,00 zł 

 BRUTTO  0,00 zł 

 

Prowadzący sprawę: …………………………..  

 

 

 



Uzgodnienia:  

1. Termin płatności: 21 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury i po zatwierdzeniu kosztorysu powykonawczego przez 

pracownika obsługi technicznej lub inspektora nadzoru jeśli był wymagany. 

2. Podstawą do wystawienia faktury jest bezusterkowy protokół odbioru prac jeśli jest wymagany 

3. Wykonawca oświadcza, że wskazany na Zleceniu i fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym 

Inne uzgodnienia: 
1. Zamawiający oświadcza, iż jest dużym przedsiębiorcą w rozumieniu przepisu art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

2. Wszelkie zmiany niniejszego zlecenia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zleceniem mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Ewentualne spory na tle niniejszego zlecenia rozstrzygać będzie właściwy rzeczowo dla siedziby Zamawiającego Sąd powszechny w Poznaniu. 

5. Termin na złożenie Stronie oświadczeń woli uważa się za zachowany, jeśli oświadczenie zostanie wysłane listem poleconym za pośrednictwem 

operatora pocztowego Poczta Polska S.A. w ostatnim dniu terminu. 

6. Strony zobowiązują się do pisemnego zawiadamiania drugiej Strony o każdorazowej zmianie adresu do doręczeń, wskazanego w zleceniu. W 

przypadku niepowiadomienia o zmianie adresu, ostatni ze znanych Stronie adresów uważa się za obowiązujący do doręczeń. 

7. Wykonawca bez uprzedniej zgody Zamawiającego nie jest upoważniony do dokonywania przelewu jakichkolwiek wierzytelności wynikających z 

niniejszego zlecenia na rzecz osób trzecich, pod rygorem nieważności. 

Kary umowne 
1. Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto za każdy dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu zlecenia, liczonego od 

wskazanego w zleceniu terminu wykonania, do dnia faktycznego jego odbioru, jeżeli zwłoka  powstała z przyczyn zależnych od Wykonawcy, 

b) 1% wartości maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto za każdy dzień zwłoki w usunięciu wad, liczonego od dnia wskazanego na ich 

usunięcie.: 

c) za odstąpienie od zlecenia lub rozwiązanie zlecenia z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia 

umownego brutto. 

d) łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20%  maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy brutto. 

2. Jeżeli wartość szkody przewyższy wartość należnych kar umownych, Zamawiający będzie mógł dochodzić od Wykonawcy należności w 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zwrócić Zamawiającemu kwoty stanowiące równowartość wszelkiego rodzaju kar pieniężnych, grzywien, 

odsetek, odszkodowań  i innych należności lub opłat wynikających ze zobowiązań Zamawiającego wobec osób trzecich, a powstałych w skutek 

niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę postanowień niniejszego zlecenia. 

4. Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy kar umownych, jeśli niedotrzymanie terminu nastąpi na skutek siły wyższej. Przez silę 

wyższą należy rozumieć zdarzenie zewnętrzne, wynikłe po podpisaniu zlecenia, którego nie można  było przewidzieć, uniknąć ani jemu zapobiec 

przy zachowaniu wszelkich należytych środków, niezależne od stron zlecenia. Zdarzeniami siły wyższej są takie zdarzenia jak: klęski żywiołowe, 

anomalie klimatyczne, wojny, rewolucje, zamachy stanu, akty terrorystyczne, konfiskaty, nacjonalizacje i inne podobne decyzje władz 

państwowych. 

Ochrona danych osobowych 

Informacja dla kontrahentów Zarządu Transportu Miejskiego w Poznaniu stanowi załącznik nr FN-DJ -09/04 do niniejszego Zlecenia 

 

 WYKONAWCA W IMIENIU ZAMAWIAJĄCEGO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr ……….. do umowy …………………………………………. 

FN-DJ-09/04 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W ZARZĄDZIE TRANSPORTU MIEJSKIEGO W POZNANIU 

INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW  

Od 25 maja 2018 roku w Polsce obowiązuje Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych Osobowych dalej 

nazywane RODO. W związku z powyższym przedstawiamy informację dotyczącą ochrony i przetwarzania 

Państwa danych osobowych w Zarządzie Transportu Miejskiego w Poznaniu. 

 

Kto jest 

administratorem 

danych 

osobowych? 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu 

(ZTM)  

z siedzibą przy ulicy Matejki 59, 60-770 Poznań. 

Z kim można 

się kontaktować 

w sprawie 

przetwarzania 

danych 

osobowych? 

We wszystkich sprawach związanych z ochroną i przetwarzaniem danych osobowych mogą 

się Państwo kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych.  Kontakt: iod@ztm.poznan.pl 

W jakim celu  

i na jakiej 

podstawie 

przetwarzamy 

dane osobowe? 

Państwa dane osobowe są nam potrzebne:  

- w celu wypełnienia obowiązku prawnego dotyczącego przeprowadzenia wyboru Wykonawcy 

w ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (art. 6 ust 1 lit. c RODO) i będą 

przechowywane przez okres 5 lat od zakończenia postępowania, 

- w celu realizacji zamówienia / wykonania zawartej umowy (art. 6 ust 1 lit. b RODO) i będą 

przechowywane przez okres minimum 6 lat od daty zakończenia umowy ze względu na 

wymagania przepisów prawa podatkowego, a jeśli umowa zostaje zawarta z finansowaniem z 

funduszy EU bądź okres gwarancji jest dłuższy, okres ten może ulec wydłużeniu. 

Dane, po zrealizowaniu celu dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 

archiwalnych  

i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 

archiwizowania danych obowiązujących u Administratora. 

Komu 

przekazywane 

są dane 

osobowe? 

Urząd Miasta Poznania, miejskie jednostki organizacyjne i spółki, Rada Miasta Poznania, 

Krajowa Izba Odwoławcza, Urząd Zamówień Publicznych, dostawcy systemów IT, firmy 

doradcze i konsultingowe, kancelarie prawne i windykacyjne, firmy realizujące usługę 

niszczenia dokumentów. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 PZP oraz art. 

74 PZP (dla postępowań w trybie Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 

2019 r. lub dla postępowań nie prowadzonych w trybie Ustawy PZP na podstawie Ustawy o 

Dostępie Do Informacji Publicznej z dnia 6 września 2001 r. 

Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione uprawnionym podmiotom, takim jak Sąd, 

Prokuratura, Policja itd., na ich uzasadniony wniosek.  

Jakie mamy 

prawa w 

związku z 

ochroną danych 

osobowych? 

Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania 

ich: sprostowania, usunięcia, przenoszenia, ograniczenia przetwarzania.  

Przysługuje Państwu również prawo do wniesienia skargi do organu nadzorującego 

przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych. 

Czy dane są 

przekazywane 

poza EOG? 

ZTM nie przesyła Państwa danych osobowych do krajów spoza Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego (EOG). 

Czy dane 

wykorzystuje 

się do 

profilowania? 

Państwa dane osobowe nie są wykorzystywane do profilowania. 

Czy podawanie 

danych 

osobowych jest 

konieczne? 

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do udziału w postępowaniu o 

udzielenia zamówienia publicznego, a konsekwencją ich niepodania będzie brak możliwości 

udziału  

w postępowaniu. 



 

FN-DJ-09/04 

 

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Realizując obowiązek administratora danych osobowych wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu (ZTM) przedstawia informacje na 

temat przetwarzaniu danych osobowych: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu 

z siedzibą przy ulicy Matejki 59, 60-770 Poznań. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować we wszystkich sprawach 

związanych z ochroną i przetwarzaniem danych osobowych za pomocą poczty elektronicznej iod@ztm.poznan.pl lub 

pocztą tradycyjną na adres: ul. Matejki 59, 60-770 Poznań. 

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez ZTM w celu:  

a. wypełnienia obowiązku prawnego dotyczącego przeprowadzenia wyboru Wykonawcy  

w ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (art. 6 ust 1 lit. c RODO) i będą przechowywane przez okres 

5 lat od zakończenia postępowania, 

b. realizacji zamówienia / wykonania zawartej umowy  (art. 6 ust 1 lit. b RODO) i będą przechowywane przez okres 

minimum 6 lat od daty zakończenia umowy ze względu na wymagania przepisów prawa podatkowego a jeśli umowa zostaje 

zawarta z finansowaniem z funduszy EU bądź okres gwarancji jest dłuższy, okres ten może ulec wydłużeniu. 

4. Dane, po zrealizowaniu celu dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych  

i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych obowiązujących 

w ZTM. 

5. Odbiorcami danych osobowych będzie Urząd Miasta Poznania, miejskie jednostki organizacyjne i spółki, Rada Miasta 

Poznania, Krajowa Izba Odwoławcza, Urząd Zamówień Publicznych, dostawcy systemów IT, firmy doradcze i 

konsultingowe, kancelarie prawne i windykacyjne, firmy realizujące usługę niszczenia dokumentów. Odbiorcami Państwa 

danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 

18 PZP oraz art. 74 PZP (dla postępowań w trybie Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. lub 

dla postępowań nie prowadzonych w trybie Ustawy PZP na podstawie Ustawy o Dostępie Do Informacji Publicznej z dnia 

6 września 2001 r. 

Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione uprawnionym podmiotom, takim jak Sąd, Prokuratura, Policja itd., na 

ich uzasadniony wniosek. 

6. Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich: sprostowania, usunięcia, 

przenoszenia, ograniczenia przetwarzania. Przysługuje Państwu również prawo do wniesienia skargi do organu 

nadzorującego przestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych. 

7. ZTM nie przesyła Państwa danych osobowych do krajów spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG). 

8. Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, 

w tym profilowaniu. 

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do udziału w postępowaniu o udzielenia zamówienia publicznego, 

a konsekwencją ich niepodania będzie brak możliwości udziału w postępowaniu. 
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