
 
Umowa powierzenia  przetwarzania danych osobowych 

zawarta w dniu … w ….  
pomiędzy: 
 
Narodowym Centrum Badań Jądrowych z siedzibą w Otwocku (05-400), ul. Andrzeja Sołtana 
7, KRS: 171393, REGON: 001024043, NIP: 532-010-01-25, reprezentowanym przez Krzysztofa 
Kurka, zwanym w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”. 
 
oraz 
 
[podać nazwę firmy] z siedzibą w [podać adres], wpisanym do rejestru przedsiębiorców 
Krajowego rejestru Sądowego przez [podać nazwę sądu, gdzie został dokonany wpis], pod nr 
KRS: [#####], REGON: [#####], NIP: [#####], zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem 
przetwarzającym”  
reprezentowaną przez [podać imię i nazwisko osoby reprezentującej], 
 
Podmiot przetwarzający i Administrator, zwani dalej łącznie „Stronami” a każde z osobna 
„Stroną”, 
zwana dalej „Umową”, o następującej treści: 

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie  
o ochronie danych zwane dalej „Rozporządzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, 
na zasadach i w celu określonym w Umowie Głównej, o której mowa w§ 2 ust. 2 poniżej 
oraz  
w niniejszej Umowie, zwanej dalej Umową. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 
zgodnie  
z Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 
wymogi Rozporządzenia.  

§2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie Umowy dane 
przekazane przez Administratora, podmioty z nim współpracujące w związku z realizacją 
Umowy Głównej lub przekazane przez osoby fizyczne, których dane są przetwarzane lub 
przez klientów/partnerów Administratora lub inne podmioty w postaci: 
a) [podać rodzaje danych osobowych, np. imion i nazwisk, adresu e-mail, numeru 

telefonu]; 
b) …; 
c) …; 



d) … .  
2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu [np. wykonywania umowy nr … zawartej pomiędzy 
Administratorem a Podmiotem przetwarzającym w dniu … dot. … / konkretnego celu 
opisanego w tej umowie]. 

§3 
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 
osobowych, do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których 
mowa w Rozporządzeniu, w tym  
w szczególności: 
a) do prowadzenia dokumentacji opisującej sposoby przetwarzania danych 

osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne służące ochronie tych danych, 
b) do przetwarzania powierzonych danych w formie elektronicznej, wyłącznie w 

systemach informatycznych spełniających wszystkie wymogi określone w 
Rozporządzeniu, 

c) do przechowywania dokumentów tak, aby zabezpieczyć powierzone dane przed: 
dostępem osób nieupoważnionych do ich przetwarzania, przetwarzaniem z 
naruszeniem przepisów prawa, nieautoryzowaną zmianą, utratą, uszkodzeniem 
lub zniszczeniem. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy 
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania 
danych osobowych wszystkim osobom, które w celu realizacji Umowy będą przetwarzały 
powierzone dane i do prowadzenia ewidencji tych osób.  

4. Podmiot przetwarzający zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych w celu realizacji Umowy zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych 
osobowych oraz  
z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie. 

5. Podmiot przetwarzający zapewnia zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych 
osobowych i sposobów ich zabezpieczenia przez osoby, które upoważnia do 
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zarówno w trakcie 
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

6. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z 
przetwarzaniem danych, ale nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia 
okresu obowiązywania Umowy, usuwa trwale i nieodwracalnie wszelkie dane osobowe 
powierzone na podstawie Umowy oraz wszelkie ich istniejące kopie albo zwraca je 
Administratorowi, chyba że obowiązujące przepisy prawa nakazują przechowywanie 
danych osobowych. 

7. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym 
zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 
dotyczą oraz wywiązywania się z innych obowiązków określonych w Rozporządzeniu.  

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora  
o wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Podmiotu przetwarzającego 



dotyczących ochrony powierzonych danych, naruszenia tajemnicy tych danych lub ich 
niewłaściwego wykorzystania. 

9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 
Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności 
administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot 
przetwarzający danych osobowych określonych  
w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o 
wszelkich planowanych,  
o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania  
w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych 
przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie przypadków związanych z realizacją Umowy i Umowy 
Głównej..  

 
§4 

Zasady zachowania poufności 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 
Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w 
jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 
elektronicznej (zwanych dalej „danymi poufnymi”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 
tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba 
że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów 
prawa lub Umowy. 

 
§5 

Prawo kontroli 
1. Administrator danych zgodnie z Rozporządzeniem ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu 
powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy.  

2. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi na każde żądanie wszelkie 
informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych 
w Rozporządzeniu. 

3. Podmiot przetwarzający umożliwia Administratorowi lub podmiotowi upoważnionemu 
przez Administratora dokonanie kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych 
z przepisami prawa ochrony danych osobowych i Umową - w miejscach, w których są 
one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być 
przekazane Podmiotowi przetwarzającemu co najmniej 3 dni kalendarzowe przed dniem 
rozpoczęcia kontroli.  

4. W przypadku powzięcia przez Administratora wiadomości o rażącym naruszeniu przez 
Podmiot przetwarzający zobowiązań wynikających z przepisów prawa o ochronie 
danych osobowych lub z Umowy, Podmiot przetwarzający umożliwi Administratorowi 
lub podmiotowi upoważnionemu przez Administratora, dokonanie niezapowiedzianej 
kontroli, w zakresie określonym w ust. 3.   



5. W ramach kontroli podjętej na postawie ustępu 3 lub 4 Administrator lub podmiot przez 
niego upoważniony, mają w szczególności prawo do: 
a) wstępu, w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego, za okazaniem imiennego 

upoważnienia, do pomieszczeń, w których znajduje się zbiór powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczeń, w których powierzone do 
przetwarzania dane osobowe są przetwarzane poza zbiorem danych osobowych, 

b) wglądu do wszelkich dokumentów mających bezpośredni związek z zakresem 
kontroli oraz sporządzania ich kopii, 

c) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego 
służącego do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni. 

 
§6 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 
1. Bez uprzedniej zgody Administratora wyrażonej w formie pisemnej i szczegółowo 

określającej podmiot, któremu Podmiot przetwarzający może powierzyć dalsze 
przetwarzanie danych, Podmiot przetwarzający nie może korzystać z usług innego 
podmiotu przetwarzającego do przetwarzania danych osobowych powierzonych na 
podstawie Umowy.  

2. Listę podmiotów, którym powierzone zostało dalsze przetwarzanie danych osobowych 
przez Podmiot przetwarzający, zawiera załącznik nr 1 do Umowy. Wraz ze zmianą wśród 
dalszych przetwarzających Podmiot przetwarzający obowiązany jest zaktualizowany 
załącznik nr  
1 i niezwłocznie przekazać go Administratorowi – z zachowaniem obowiązku uprzedniej 
zgody wg ust. 1 powyżej.  

3. Podmiot przetwarzający przed podpisaniem Umowy wypełnia formularz stanowiący 
załącznik nr 2 do Umowy.  

4. W przypadku dalszego powierzenia, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest podpisać  
z Podmiotem, któremu powierzył dalsze przetwarzanie, stosowną umowę obejmującą 
dalsze przetwarzanie, zawierającą wymagania analogiczne jak określone niniejszą 
Umową. Ponadto Podmiot, któremu powierzono dalsze przetwarzanie zobowiązany 
będzie również wypełnić formularz stanowiący załącznik nr 2. Podmiot przetwarzający 
zobowiązany jest przekazać je do Administratora przed uzyskaniem jego zgody, o której 
mowa w ust. 1 powyżej. 

 
§ 7 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie 

danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny, tak wobec osób trzecich, jak i wobec 
Administratora, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów prawa  
o ochronie danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie  
z Umową.  
 
 



 
§8 

Okres obowiązywania umowy 
Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez czas nieoznaczony, ale nie później niż do 
momentu zakończenia okresu obowiązywania Umowy Głównej. 

 
§9 

Rozwiązanie umowy 
Administrator danych może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy 
Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 
nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową; 
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody 

Administratora danych. 
§10 

Postanowienia końcowe 
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 
2. W przypadku, gdy Umowa odwołuje się do przepisów prawa, oznacza to w szczególności 

wszelkie przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także ich nowelizacje oraz 
akty prawne, które zastąpią te przepisy. 

3. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie będą miały przepisy prawa 
polskiego, w szczególności Kodeksu cywilnego oraz przepisy Rozporządzenia. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z Umowy będzie sąd właściwy 
dla siedziby Administratora. 

 
Załączniki: 
1. Lista zaakceptowanych Dalszych Przetwarzających 
2. Ankieta dla Przetwarzającego 

 
 

Podmiot przetwarzający 
 

Administrator danych 

  



Załącznik nr 1 
 
Lista zaakceptowanych Dalszych Przetwarzających -  wypełnia Podmiot Przetwrzający 
 

LP. NAZWA DALSZEGO 
PRZETWARZAJĄCEGO 

ADRES 
SIEDZIBY 

ROLA W PROCESIE 
PRZETWARZANIA 

POWIERZONE 
PROCESY 

PRZETWARZANIA 

     

 
 



Załącznik nr 2 
 

Ankieta dla Przetwarzającego – do wypełnienia przed podpisaniem Umowy 

 

Lp 
Pytania 

Odpowiedź 
(Tak/Nie/Nie 

dotyczy) 

Uwagi 
(Komentarz/Uzasadnienie) 

1 

Czy podmiot przetwarzający posiada 
doświadczenie w świadczeniu usług 
związanych z przetwarzaniem powierzonych 
danych? Ile lat praktyki? Przykładowe 
projekty 

 

 

2 
Czy osoby wyznaczone do realizacji umowy 
mają upoważnienie do przetwarzania danych? 

 

 

3 
Czy pracownicy podmiotu przetwarzającego 
odbyli przeszkolenie w zakresie ochrony 
danych osobowych? 

 

 

4 

Czy osoby upoważnione do przetwarzania 
danych osobowych, wyznaczone do 
kontaktów ze zleceniodawcą, zostały 
zobowiązane do zachowania w tajemnicy 
informacji dotyczących szczegółów 
współpracy? 

 

 

5 

Czy podmiot  przetwarzający zleca czynności 
podwykonawcom, stosując dalsze 
powierzenie przetwarzania danych 
osobowych? 

 

 

6 
Czy podmiot przetwarzający ma 
wyznaczonego inspektora ochrony danych? 

 

 

7 
Czy w siedzibie podmiotu przetwarzającego 
jest stosowana polityka czystego biurka i 
ekranu? 

 

 

8 

Czy podmiot przetwarzający wdrożył 
instrukcję postępowania w sytuacji 
naruszenia ochrony danych osobowych i w 
razie incydentów bezpieczeństwa informacji? 

 

 

9 
Czy w okresie ostatnich 12 miesięcy podmiot 
przetwarzający odnotował naruszenie danych 
osobowych lub incydent bezpieczeństwa? 

 

 



10 

Czy podmiot przetwarzający prowadzi 
ewidencję naruszeń przepisów o ochronie 
danych osobowych, w tym naruszeń 
bezpieczeństwa danych? 

 

 

11 
Czy na komputerach przetwarzających dane 
osobowe znajduje się wyłącznie legalne 
oprogramowanie? 

 

 

12 
Czy urządzenia przetwarzające dane osobowe 
są chronione przez oprogramowanie 
antywirusowe? 

 

 

13 
Czy urządzenia przetwarzające dane osobowe 
mają ochronę przed atakami z siecie 
publicznej (firewall)? 

 

 

14 
Czy urządzenia przenośne i inne nośniki, na 
których przetwarzane są dane osobowe, są 
zaszyfrowane? 

 

 

15 
Czy system operacyjny urządzeń do 
przetwarzania danych osobowych jest na 
bieżąco aktualizowany? 

 

 

16 
Czy oprogramowanie urządzeń do 
przetwarzania danych osobowych jest na 
bieżąco aktualizowane? 

 

 

17 
Czy systemy przetwarzające dane osobowe są 
zabezpieczone na wypadek zaniku napięcia? 

 

 

18 Czy jest stosowana polityka haseł? 

 

 

19 
Czy podmiot przetwarzający prowadzi 
regularne przeglądy zabezpieczeń? 

 

 

20 

Czy zostało uregulowane używanie 
prywatnego sprzętu (BYOD) w środowisku 
organizacji i sprzętu firmowego poza siedzibą 
organizacji? 

 

 

21 
Czy dane osobowe będą przetwarzane poza 
granicami Unii Europejskiej? 

 

 



22 
Czy przetwarzanie danych osobowych będzie 
opierać się na zautomatyzowanym 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu? 

 

 

23 
Czy podmiot przetwarzający przetwarza dane 
osobowe na dużą skalę (wg RODO)? 

 

 

24 
Czy występuje przetwarzanie szczególnych 
kategorii danych (art. 9 i 10 RODO)? 

 

 

25 

Czy przetwarzanie jest ujęte w wykazie 
rodzajów operacji przetwarzania 
podlegających ocenie skutków dla ochrony 
danych (wykaz Prezesa UODO)? 

 

 
 

 
 


