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Zatacznik nr 4 do SWZ

Projektowane postanowienia umowy

UMOWA NR ROPS.....cocovvsnrsirnsens

Zawarta W dniu ........ooovvevvinneeie e w Toruniu,

pomiedzy:

Wojewodztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,
NIP 9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej z siedzibg w Toruniu,
ul. Bartkiewiczéwny 93, zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez

Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu - Adama Szponke,

a
................................................. i NIPE seomesmmaiseny BEBON ity
0] R AR N zwang dalej Wykonawecg, reprezentowanym
DI T i mos s TEAARARA 8 A s e s A D S RS HA AR ARAS o AR PR s o e

0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi polegajgcej na kompleksowe;j

organizacji i przeprowadzeniu wizyt studyjnych krajowych realizowanych w ramach

projektu Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja
spéjnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” wspétfinansowanego ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci

system wigczenia spotecznego.

2. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany do
zrealizowania®:
1) Czes¢ nr 1: Kompleksowej organizacji i przeprowadzenia dwdch wizyt

studyjnych krajowych dla podmiotéw ekonomii spotecznej (PES);

! zostanie wypelnione zgodnie z trescig wybranej oferty
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2) Czes$é nr 2: Kompleksowej organizacji i przeprowadzenia czterech wizyt
studyjnych krajowych dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST) oraz
podmiotow ekonomii spotecznej (PES).

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z

obowiazujgcymi przepisami regulujgcymi wszelkie kwestie zwigzane z realizacja

przedmiotu umowy oraz z nalezyta starannoscig i czuwania nad prawidfowa
realizacjg zawartej umowy.

Wykonawca zobowigzuje sig do zorganizowania i przeprowadzenia ustug

obejmujacych zakres i forme wskazang w zatgczniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z

warunkami okreslonymi w niniejszej umowie.

Termin wykonania przedmiotu umowy — do .....ccceverivines 2024, zgodnie z

programem wizyty.

Wykonawca zobowiazuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznac sig

z tredcig i stosowaé zasady wynikajace z aktualnie obowiazujacych: Wytycznych

dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji poszczegélnych ustug

obejmujacych:

a) zmiane terminu wizyty/wizyt w stosunku do terminu wskazanego w
programie wizyty,

b) zmiane terminu koricowego wykonania ustugi jesli koniecznos¢ dokonania
tych zmian bedzie wynikata z przyczyn organizacyjnych, uzasadniajacych

dokonanie zmiany terminu realizacji

Wskazane powyzej okolicznoséci mogg doprowadzi¢ do zmiany terminu realizacji

ustug — nowy termin realizacji ustugi zostanie wyznaczony tak, aby mozliwe byto

wykonanie przedmiotu zamoéwienia, po ustaniu przyczyn wskazanych, ktére

§2

uniemozliwiajg wykonanie ustugi zgodnie z pierwotnie ustalonymi warunkami.

Ustuga, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, zostanie zrealizowana w miejscach i zakresie
zgodnym z ofertg Wykonawcy z dnia .......cocevveenanan. , stanowigcg zatacznik nr 2 do
umowy oraz niniejszg umowa.

Liczba uczestnikow kazdej z wizyt wyniesie:

a) czesénr 1—okoto 15 osob;
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b) czeséé nr 2 —okoto 25 osdb.
Ostateczna lista uczestnikdw zostanie podana przez Zamawiajacego na 14 dni
przed planowanym terminem wizyt, na podstawie zgtoszen uczestnikow.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze fachowg w zakresie organizacji wizyt
studyjnych, doswiadczong kadre oraz przygotowanie techniczne i zaplecze

organizacyjne umozliwiajace prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

§3

. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania przedmiotu umowy na najwyzszym

profesjonalnym poziomie, zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi przepisami prawa i
zgodnie z interesami Zamawiajgcego oraz dotozy wszelkich staran do efektywnego

wdrazania zakresu i przedmiotu umowy.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje zawartej

umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznac sie z

trescig i stosowac zasady wynikajgce z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci

wydatkow na lata 2021-2027.

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy a w szczegdlnosci do:

1) opracowania programu wizyty studyjnej zgodnie ze wskazéwkami
Zamawiajacego;

2) zorganizowania spotkan wskazanych w programie i poniesienia kosztéow z
tym zwigzanych;

3) zapewnienia noclegu dla wszystkich uczestnikow;

4) zapewnienia petnego wyzywienia dla uczestnikéw zgodnie z zatacznikiem nr
1 do umowy;

5) zapewnienia transportu uczestnikow;

6) ubezpieczenia kazdego z uczestnikdw;

7) zapewnienia eksperta, tj. osoby posiadajacej wiedze i doswiadczenie w
zakresie Swiadczenia ustug zwigzanych z przedmiotem umowy i programem
wizyty, ktéra moderowac bedzie spotkania i wizyty w poszczegdlnych
podmiotach/instytucjach, przygotuje merytorycznie materiaty dla

uczestnikow;
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8) zapewnienia opiekuna/pilota wizyty, tj. osoby odpowiedzialnej za kontakty
ze Zleceniodawcy od dnia podpisania umowy do ostatecznego rozliczenia
umowy oraz za koordynacje wizyty wigcznie z wzieciem w niej udziatu,
niezaleznie od eksperta prowadzacego spotkania w trakcie trwania wyjazdu;

9) sporzadzenia z wizyty studyjnej sprawozdania i dokumentacji zdjeciowej i

dostarczenia ich Zamawiajgcemu.

§4
1. Zamawiajacy jest uprawniony w szczegolnosci do:
1) sprawowania nadzoru nad catoscig prac zwigzanych z realizacjg umowy
zgodnie z ofertg Wykonawcy;
2) wspotpracy z Wykonawcg ustug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy;
3) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego
zrealizowania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 ust.1;
4) zapewnienia rekrutacji uczestnikow i niezwtocznego przekazywanie tej
informacji Wykonawcy;
5) weryfikowania prawidtowosci realizacji przedmiotu umowy;
6) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego
zrealizowania przedmiotu umowy.
2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze dokonac zmian w programie
Swiadczonych ustug, w porozumieniu z Wykonawcg, nie pdzniej niz piec dni

roboczych przed terminem wizyty.

§5

1. Osobg upowazniong po stronie Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcg bedzie:
Radostaw Kowalski, tel. 501 604 113, mail: r.kowalski@rops.torun.pl

2. Osobg upowazniong po stronie Wykonawcy do kontaktu z Zamawiajgcym

BEOZE: cosimmmnsssns
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Ogdlny koszt przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, zwany dalej

wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg Wykonawcy nie przekroczy kwoty:

Brtbe! oo |5 (27,1111 | RS PSR ),

(1= 6 (o cossensnees (stownie: .o ) w tym koszty
zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: ... vrveiceennee zt
(STONTET i s ).

Koszty jednostkowe poszczegdlnych ustug skfadajgcych sie na przedmiot umowy, o

ktorym mowa w § 1 ust 1, wynosza:
1) Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwoch wizyt studyjnych

krajowych dla podmiotéow ekonomii spotecznej (PES):

vzyta N 12 BRUtEOD oovsuimisissismmssinmii (GOWHIES s )
w tym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: ........c..e.... 2t
(STOWNIE it ).
Wiziita 1E 27 BRUtEES casinnninmnmsmasimsg VSloImiE: sosnansmmamesin )
w tym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: ................ zf
(STOWNIE: it ).

2) Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie czterech wizyt studyjnych
krajowych dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST) oraz podmiotéw
ekonomii spotecznej (PES):

WIZVEETIE L BrUtks} cosannmemsamsiimsaa it LSIORMINIES svmsrmmsmpnssurmmny )
w tym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: ................ zt
(STOWNIE: et e ).

azytaTt 2; Brathe: swsepsasmsnmssnsssss s {StoWNIE: wavswsimsmmmsssssen )
w tym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: . il
(STOWNIE: it ),

WiZyE N 32 Brutlio: sesemmssnmsm e (sloinie: swssnsmmmesnnanss )
w tym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: ................ zt
(STOWNIE: et ).

Wizyta nr4: Brutto: e (StOWNIe: .o )
w tym koszty zmienne brutto w przeliczeniu na jednego uczestnika: ............... 2t

(6l V| [ A———————————————— J:
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3. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty niezbedne do wykonania umowy oraz
wszystkie optaty zwigzane z jej realizacja.

4. Ostateczny koszt zmienny zostanie obliczony przez Wykonawce na podstawie
liczby uczestnikow wizyty studyjnej.

5. Wynagrodzenie obejmuje ryzyko Wykonawcy i jego odpowiedzialnos¢ za
prawidfowe oszacowanie przedmiotu umowy.

6. Nie uwzglednienie kosztéw wymienionych w ust. 3 przez Wykonawce w
zaoferowanym przez niego wynagrodzeniu nie bedzie stanowic podstawy do
ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych kosztow w terminie
pdzniejszym.

7. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zrealizowaniu przedmiotu zamowienia, na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na konto Zleceniobiorcy,
podane na fakturze w terminie do 21 dni od daty wptywu faktury do siedziby
Zleceniodawcy. Przekazanie Zleceniodawcy faktur nastepuje po podpisaniu
sprawozdania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy.
Wynagrodzenie zostanie sfinansowane ze $rodkéw projektu , Koordynacja spéjnej
polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” wspoétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci
system wiaczenia spotecznego.

8. Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie, o ktdrym mowa w ust.
7, bedzie dostepnos¢ srodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu
»Koordynacja spojnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” wspoétfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci
system wigczenia spotecznego.

9. Zadzien dokonania zaptaty strony uznajg dzien, w ktérym zostanie obcigzony
rachunek bankowy Zamawiajacego.

10. Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
siedziba: PI. Teatralny 2, 87-100 Torun
NIP: 956-19-69-536
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ptatnik: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

siedziba: ul. Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun

W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na

Zamawiajgcego prawo do korzystania i rozporzadzania w catosci i we fragmentach

z materiatéw dydaktycznych, opracowanych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy

oraz materiatéw powstatych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na

nastepujacych polach eksploatacji:

1)

2)

3)

5)

6)

utrwalenia utworu dowolng technika, w tym drukarska, cyfrowa,

elektroniczng, fotograficzng, optyczng, laserowa, na kazdym nosniku,

wiaczajgc w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne,

dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej,

cyfrowej, elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym

nos$niku, wtaczajac w to takze nosniki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-

ROM, DVD, papier;

wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementéw do pamigci

komputera i sieci wewnetrznych typu Intranet, jak rowniez przesytania

utworu w ramach wyzej wymienionej sieci;

udostepniania utworu lub poszczegdlnych elementow:

a) uczestnikom seminariow, szkolen, ktorych organizatorem/
wspotorganizatorem lub zleceniodawca bedzie Zamawiajacy,

b) instytucjom wspétpracujacym z Zamawiajgcym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomocy spotecznej,

c) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajgcego,

d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujacej;

przechowywania i archiwizowania materiatéw w formie elektroniczne;j

w zasobach Zamawiajgcego;

wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-

informacyjnych Zamawiajgcego.

2. Korzystanie z materiatéw o ktérych mowa w ust. 1,odbywac sie bedzie za

podaniem Zrédfa ich pochodzenia.
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Wykonawca oswiadcza, ze jego prawa autorskie do programoéw i materiatow

szkoleniowych sg nieograniczone i nieobcigzone prawami osob trzecich.

Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkow informacyjnych

i promocyjnych, w tym informowania uczestnikéw o dofinansowaniu przedmiotu

umowy przez Unie Europejskg, zgodnie z rozporzadzeniem nr 2021/1060 (w

szczegodlnosci z zatgcznikiem IX — Komunikacja i widocznos¢ oraz zgodnie z

instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w Obowigzkach informacyjnych

beneficjenta, stanowigcymi zatacznik nr 5 do umowy, w tym w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
wszystkich dokumentdéw zwigzanych z realizacjg umowy, podawanych
do wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatow powstatych w ramach
realizowanej umowy;

3) przekazywania informacji, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,,Koordynacja
spéjnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” uzyskat dofinansowanie ze
srodkow UE, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

4) dokumentowania dziatar informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach projektu.

Wariant logotypow (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca

kazdorazowo uzgodni z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowiazuje sie do przedstawienia na wezwanie Zamawiajgcego

wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy w

terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwiagzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad, zgodnie z zapisami zawartymi w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych.; zwanym dalej RODO oraz w krajowych

przepisach dotyczgcych ochrony danych osobowych.

2. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane

osobowe uczestnikdw projektu na zasadach okredlonych w odrebnej umowie

zawartej pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca w zakresie powierzenia

przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane

z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.

3. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dla celow

wykonania niniejszej umowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do umowy oraz

oswiadcza, i zapoznat sie z klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania

danych osobowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do umowy (dot. 0séb fizycznych) .

§10

1. Wykonaweca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

1)

2)

4)

5)

w przypadku odstgpienia od umowy w catosci przez ktérakolwiek ze Stron z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % ogolnego kosztu
przedmiotu umowy wskazanego w § 6 ust. 1 umowy;

w przypadku odstapienia od czesci umowy przez ktéragkolwiek ze stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto czesci
umowy, co do ktdrej nastepuje odstapienie;

za zwtoke w rozpoczeciu swiadczenia ustug, w stosunku do terminu wizyty/wizyt
okreslonych w programie oraz §2 ust.1 niniejszej umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy —w wysokosci 1 % ogdlnego kosztu przedmiotu umowy,
wskazanego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki;

za realizacje ustugi niezgodnie z programem swiadczonych ustug, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 wynikajgcych z oferty lub niezgodnie z programem wizyt,
stanowigcych zatacznik do niniejszej umowy, bez zgody Zamawiajgcego —w
wysokosci 1 % ogolnego kosztu przedmiotu umowy okredlonego w § 6 ust. 1
umowy za kazdy przypadek niezgodnego wykonania ustugi;

za stwierdzenie razgcych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym w
szczegolnosci w przypadku powtdrzenia sie nieprawidtowosci w Swiadczeniu
ustug —w wysokosci 10 % ogdlnego kosztu przedmiotu umowy wskazanego w § 6

ust. 1 umowy.
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2. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez
Zamawiajacego.

3. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie
okreslonym w umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak rowniez
zaprzestania wykonania umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego
wzywania do usuniecia nieprawidtowosci. W takim wypadku Wykonawca
zobowigzany jest do zapfaty na rzecz Zamawiajgcego kwoty w wysokosci
stanowigcej rownowartos¢ 30% ogdlnego kosztu przedmiotu umowy okreslonego w
§ 6 ust. 1 umowy tytutem kary umowne;j.

4. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji umowy uniemozliwiajacych jej realizacje
na zasadach w niej okreslonych, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic z winy
Wykonawcy w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 3.

5. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 lub 3 winna nastgpi¢ w terminie 14
dni od daty odstapienia od umowy.

6. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajgcych kary umowne na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego.

7. taczna maksymalna wysokosc kar umownych, ktorych moga dochodzic strony, nie
moze przekroczy¢ 40% ogdlnego kosztu przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust. 1
umowy.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia, ktére sg niezalezne od niego
i na zaistnienie ktorych nie ma wptywu.

9. Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod

rygorem uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doreczone.

§11
1. Zamawiajacy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w
przypadku, gdy Wykonawca:
1) zloizy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;

2) stat sie niewyptacalny;
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3) nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym

w umowie, zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposéb niezgodny z

niniejszg umowa.

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie

wytacznie w wysokosci odpowiadajace]j prawidtowo zrealizowanej czgsci umowy,

potracone o ewentualne kary umowne.

§13

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem jej niewaznosci.

§14

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w przypadkach:

1)

4)

5)

6)

7)

dziatania sity wyzszej majacej wptyw na wykonanie przedmiotu umowy;

zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgledéw organizacyjnych - z
uwzglednieniem postanowien §1 ust. 4 umowy;

zmniejszenia liczby oséb w przypadku braku oséb zainteresowanych udziatem
wraz ze zmianami innych postanowien umowy, bedgcych skutkiem wskazanych
powyzej zmian w zakresie liczby uczestnikow

gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacje przedmiotu umowy;

gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian
wprowadzonych w umowach pomiedzy Zleceniodawcg, a inng niz
Zleceniobiorca strong, w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w
ramach, ktérego realizowane jest przedmiot umowy;

gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych
dotyczacych Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji
Zarzgdzajacej;

gdy wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usunac
w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiac¢ usuniecie rozbieznosci i
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez

Strony;




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez N
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

*
LR

8) gdy potrzeba dokonania zmian wynika z okolicznoséci niezaleznych od stron
umowy, powodujacych koniecznos¢ dokonania zmian w zakresie sposobu
realizacji umowy, w celu zapewnienia nalezytego jej wykonania;

9) zwiekszenie liczby 0séb objetych ustuga w przypadku duzego zainteresowania
udziatem w wizycie studyjnej, po uzgodnieniu z Wykonawca — powyisze moze
skutkowac zwigkszeniem wartos$ci wynagrodzenia rozumianego jako ogdlny
koszt przedmiotu umowy; zwiekszenie nie przekroczy 20% wartoéci ogdlnego
kosztu przedmiotu umowy, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy;

10) zmiany polegajacej na zwiekszeniu wynagrodzenia Zleceniobiorcy wynikajgcej
ze zwiekszenia liczby uczestnikow wizyty — zwiekszenie wysokosci
wynagrodzenia zostanie ustalone w oparciu o podane w ofercie Wykonawcy
koszty zmienne wyliczone na jednego uczestnika wizyty studyjnej;

11) zmiany zadeklarowanego miejsca odbycia wizyty/wizyt studyjnych w stosunku
do wskazanych w ofercie Wykonawcy pod warunkiem, ze zmiana nie bedzie
miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
dwa dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

4. W sprawach spornych sgdem rozstrzygajacym bedzie sgd wtasciwy miejscowo dla

siedziby Zleceniodawcy.

----------------------------------------------------------------------------------

Zamawiajgcy Wykonaweca
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Czesé nr 1: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwadch wizyt studyjnych
krajowych dla podmiotéw ekonomii spotecznej (PES)

CEL WIZYT STUDYJNYCH

Wizytanrl

Celem wyjazdu bedzie takze prezentacja dobrych praktyk
dziatalnosci wybranych warsztatow terapii zajgciowej
(WTZ) oraz zaktadow aktywnosci zawodowej (ZAZ), m.in.
trening i rehabilitacja zawodowa, z terenu wojewddztwa
wielkopolskiego oraz przyktady wspétpracy tych instytucji
z innymi podmiotami ekonomii spotecznej (PES) i
jednostkami samorzadu terytorialnego (JST). Wizyta
skierowana do przedstawicieli WTZ, ZAZ i Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej (ROPS).

Wizyty nr 2

Celem wyjazdu bedzie prezentacja dobrych praktyk w
zakresie ustug spoteczne prowadzonych przez podmioty
ekonomii spotecznej, poznanie zasad funkcjonowania
domu rodzinne go dla senioréw, zapoznanie sie z realizacja
projektu ,housing first” oraz z r6znymi formami asystencji
osobistej, prowadzonymi przez podmioty ekonomii
spotecznej. Wizyta skierowana do przedstawicieli
podmiotéw ekonomii spotecznej prowadzacych osrodki
wsparcia ekonomii spofecznej, pozostatych podmiotéw
ekonomii spotecznej oraz pracownikow ROPS.

Przez ,dobre praktyki” nalezy rozumiec dziatanie, ktérego
wprowadzenie stuzy lub moze stuzy¢ uczestnikom wizyty
studyjnej pomoca w realizacji ich zadan, trafnie
odpowiada na konkretna potrzebe lub powstaty problem,
jest/byto realizowane w praktyce i przynosi wymierne
korzysci.

UCZESTNICY

Liczba uczestnikéw kazdej z wizyt — po 15 osdéb:
przedstawiciele warsztatéw terapii zajeciowej, zaktadow
aktywnosci zawodowej, podmiotéw ekonomii spotecznej
prowadzgcych osrodki wsparcia ekonomii spotecznej,
pozostatych podmiotéw ekonomii spotecznej oraz
pracownicy ROPS.

Rekrutacja uczestnikéw lezy po stronie Zamawiajgcego.
Ostateczny termin przekazania listy uczestnikéw
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Wykonawcy zostanie ustalony w momencie podpisywania
umowy.

PROGRAM

Wizyta nr 1

Program wizyt obejmuje 3 dni, podczas ktorych odbedg sie
spotkania z przedstawicielami czterech z wymienionych
ponizej szeSciu podmiotdw (min. 1,5 godz. w jednym
podmiocie).

Wojewddztwo wielkopolskie:

Obligatoryjnie

- Warsztat Terapii Zajeciowej ,,Przylesie” w Poznaniu
- Warsztat Terapii Zajeciowe]j Srem

Do wyboru dwa z czterech ponizszych podmiotéw

- Zaktad Aktywnos$ci Zawodowej w Stupcy

- Zaktad Aktywnosci Zawodowej "PROMYK" w Zerkowie
- Zaktad Aktywnosci Zawodowej im. Anny Bednarz-
Sliwowskiej w Posadzie

- Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Gotaszewie

Wizyta nr 2

Program wizyt obejmuje 3 dni, podczas ktérych odbeda sie
spotkania z przedstawicielami czterech z wymienionych
ponizej pieciu podmiotéw/instytucji (min. 1,5 godz. w
jednym podmiocie/jednostce)

Wojewodztwo warminsko-mazurskie:

Obligatoryjnie

- Elblgskie Centrum Ustug Spotecznych w Elblagu

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej/Fundacja
»Przystan”/ Stowarzyszenie Pomocy Osobom Przewlekle
Chorym Dar Serca w Sztumie

Wojewddztwo pomorskie:

Do wyboru dwa z trzech ponizszych podmiotow

- Towarzystwo im. $w. Brata Alberta koto Gdanskie
(tematyka: projekt , housing first”)

- Gdariska Fundacja Innowacji Spoteczne;

- Polskie Stowarzyszenie na rzecz Osob z
Niepetnosprawnoscia Intelektualng Koto w Gdarisku

Przebieg catej wizyty, tagcznie z dniem wyjazdu, jak i
powrotu, musi odby¢ sie w dni robocze miedzy
poniedziatkiem a pigtkiem.
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Wojewddztwa: wielkopolskie, pomorskie i warminsko-
mazurskie, do 30 listopada 2024 roku. Propozycje
szczegdtowego terminu poszczegodlnych wizyt nalezy
podac¢ w formularzu ofertowym.

OBStUGA WIZYTY

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej ponizej wymienione funkcje sprawuje jedna
osoba, tj. np. opiekun/pilot moze by¢ jednoczesnie ekspertem.

OPIEKUN/PILOT

Opiekun / pilot odpowiedzialny bedzie za sprawng
organizacje wizyty, terminowa realizacje wszystkich
spotkan przewidzianych w programie, zakwaterowanie w
hotelu / pensjonacie itp. Opiekun / pilot musi towarzyszy¢
grupie i sprawowac nad nig opieke podczas podrozy oraz
wszystkich oficjalnych spotkan przewidzianych w
programie, scisle wspétpracowac z osobami
odpowiedzialnymi za realizacje wizyty ze strony
Zamawiajgcego.

EKSPERT

Osoba posiadajaca wiedze i doswiadczenie w zakresie
$wiadczenia ustug zwigzanych z przedmiotem zamowienia
i programem danej wizyty, ktora moderowacd bedzie
spotkania i wizyty w poszczegolnych podmiotach oraz
przygotuje merytorycznie materiaty dla uczestnikow.

TRANSPORT

Wykonawca musi posiadaé wszelkie uprawnienia do
wykonywania odptatnego transportu drogowego,
stosownie do treéci ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201, z 2023
r. poz. 760, 919, 1123, 1193, 1195, 1523, 1720), a ponadto
autokar musi posiada¢ aktualng i wazng polise
ubezpieczenia OC i NNW.

Wymagania odnosnie pojazdu: autokar przygotowany do
transportu 15 o0séb (plus minimum jedna osoba z obstugi),
wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie, sprawng
regulacje foteli, indywidualne nawiewy, indywidualne
oswietlenie, pasy bezpieczenstwa dla kazdego pasazera,
szyby z zastonkami, bagaznik pod poktadem lub z tytu
pojazdu, ABS, ASR oraz jesli mozliwe ESP. Autokar musi
posiada¢ niezbedna dokumentacje i przygotowanie
techniczne i by¢ czysty.

Zamawiajgcy moze zobowigza¢ Wykonawce do
wczesniejszego podstawienia autokaru celem jego
sprawdzenia, a w przypadku zastrzezerht Wykonawca
bedzie zobligowany zaproponowac pojazd lepszej jakosci.
Transport obejmuje wszystkie podroze uczestnikéw w
ramach wyjazdu.
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Koszt transportu obejmuje ewentualne koszty przejazdéw
autostradowych i opfat parkingowych.

W przypadku awarii podczas wizyty studyjnej Wykonawca
zapewni przewdz osob pojazdem zastepczym,
spetniajgcym warunki podane w zapytaniu ofertowym.
Wyijazd pojazdu zastepczego nastgpi niezwtocznie po
zgtoszeniu. Wykonawca zapewni realizacje przedmiotu
zamowienia przez kierowce posiadajacego odpowiednia
kategorie prawa jazdy.

ZAKWATEROWANIE

Wykonawca zapewni 2 noclegi podczas kazdej wizyty

studyjnej w hotelu/pensjonacie.

Pokoje maksymalnie 2-osobowe oraz w szczegdlnych

przypadkach pokoje 1-osobowe (np. nieparzysta liczba

0s0b, osoby réznej ptci bez ,pary”, osoby ze szczegdlnymi
potrzebami wynikajgcymi np. z niepetnosprawnosci),
posiadajgce oddzielne miejsca do spania oraz tazienki.

Obiekt musi posiadac bezptatne Wi-Fi.

Obiekt musi by¢ wyposazony w baze zywieniowg (sala

restauracyjna/stotéwka) oferujgca zywienie w petnym

zakresie.

Obiekt musi dysponowac¢ pokojami oraz infrastrukturg (np.

winda, podjazdy) dostosowana do potrzeb oséb z

niepetnosprawnosciami;

Wykonaweca zapewni dla wszystkich uczestnikow kazde;j

wizyty:

1) dwa noclegi ze $niadaniami, w pokojach spetniajacych
wymagania sanitarne, przeciwpozarowe oraz inne
okreslone odrebnymi przepisami;

2) pokoje ze Swiattem dziennym, wyposazone w fazienki
(prysznic lub wanna, umywalka, ubikacja, lustro),
jednoosobowe tézka, szafe i inne sprzety umozliwiajace
rozpakowanie bagazu przez kazdego z uczestnikow
wizyty, biurko lub stét, krzesto lub inny mebel do
siedzenia, telewizor, zestaw recznikdw, mydto, zimna i
ciepta woda dostepne catg dobe;

3) sprawne oswietlenie oraz estetyczny wyglad (powinny
by¢ czyste i zadbane).

Wyposazenie i standard obiektu powinien zapewniac

uczestnhikom dobre warunki pobytu.

Podczas kazdej wizyty wszyscy uczestnicy muszg by¢

zakwaterowani w tym samym hotelu/pensjonacie.

WYZYWIENIE

Wykonawca zapewni do kazdej wizyty ustuge
gastronomiczna, sktadajaca sie z:
1) dwéch sniadan w hotelu/pensjonacie:
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kawa czarna,

herbata czarna/zielona/owocowa,

soki owocowe/woda mineralna gazowana lub
niegazowana w butelkach,

cukier, mleko do kawy, cytryna,

pieczywo,

masto,

ptatki $niadaniowe, mleko, jogurty,

wyboér wedlin i seréw,

dania na ciepto (np. paréwki, jajecznica, nalesniki),
dania na zimno (np. satatki warzywne, ryba po
grecku, galantyna z kurczaka),

wybdr warzyw;

2) trzech przerw kawowych (po jednej kazdego dnia):

kawa czarna,

herbata czarna/zielona/owocowa

soki owocowe/woda mineralna gazowana lub
niegazowana w butelkach,

cukier, mleko do kawy, cytryna,

owoce,

ciasta pieczone/kruche ciastka;

3) trzech obiaddéw (po jednym kazdego dnia) w formie
stotu szwedzkiego lub w formie talerzowane;j:

zupa/przystawka

mieso lub pierogi, nalesniki, kluski lub potrawy
regionalne lub ryba na ciepto albo danie
bezglutenowe/wegetarianskie/weganskie,
zestaw surowek ze swiezych warzyw lub/i
gotowanych warzyw (co najmniej dwa rodzaje),
dodatki do dania gtéwnego — gdy niezbedne (np.
ziemniaki i/lub kasza/ryz/frytki),

soki owocowe/woda mineralna;

4) dwdch kolacji w hotelu/pensjonacie:

kawa czarna,

herbata czarna/zielona/owocowa,

soki owocowe/woda mineralna gazowana lub
niegazowana w butelkach,

cukier, mleko do kawy, cytryna,

pieczywo (co najmniej 3 kromki lub 2 butki na
osobe),
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e masto,

e wybdr wedlin i seréw,
e dania na ciepto (np. bigos, leczo, spaghetti,
nalesniki, zapiekanka warzywna),

e wybdr warzyw.
Wszystkie sktadniki kolacji powinny by¢ rézne od
sktadnikéw ohiadéw podawanych podczas wizyty.
Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i
zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca, przy
oferowaniu positkdw, powinien stosowacé Swieze produkty
spozywcze.
W przypadku wczesniejszego zgtoszenia przez uczestnikow
takiej potrzeby, nalezy zapewni¢ odpowiednie menu
wegetarianskie/weganskie/bezglutenowe.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich
positkdw. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i
obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu positku.
Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wytgczeniem
naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku.

UBEZPIECZENIE Wykonawca ubezpiecza wszystkich uczestnikow kazdej
UCZESTNIKOW wizyty od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas jej
trwania, od odpowiedzialnosci cywilnej i na pokrycie /
zwrot kosztow leczenia powstatych w nastepstwie nagtego
zachorowania lub nieszczesliwego wypadku.

Wymagania minimalne na osobe:

1) koszty leczenia i pomocy w podrézy w wyniku
nieszczedliwego wypadku, czy nagtego zachorowania
KL;

2) nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw NNW;

3) odpowiedzialnos¢ cywilna — OC.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przed

rozpoczeciem wyjazdu przedfozyt Zamawiajgcemu

potwierdzenie zawartej polisy, o ktérej mowa wyzej.

PRZYKLADOWE METODY 1) prezentacja dobrych praktyk w oparciu o
DYDAKTYCZNE doswiadczenie praktyczne;

2) ¢wiczenia indywidualne i grupowe;

3) zajecia warsztatowe;

4) wymiana doswiadczen;

5) konsultacje indywidualne i dyskusje w grupie;
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6) wykfad.

MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich
uczestnikow wizyty studyjnej, pakiet materiatow
szkoleniowych, trwale ologowanych zawierajacy:

1. Materiaty szkoleniowe, opatrzone zostang informacja
o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkow Unii
Europejskiej, z zaznaczeniem, iz sy one dystrybuowane
bezptatnie, w tym:

1) program wizyty;

2) streszczenie/omdwienie zagadnien zawartych w
programie wizyty studyjnej: wydruk w wersji
papierowej oraz przestanie do 5 dni po zakoriczeniu
wizyty pocztg elektroniczng na adres Zamawiajgcego;

3) prezentacje w programie zgodnym z PowerPoint
wykorzystane podczas wizyty studyjnej, przestane do
5 dni po zakoriczeniu wizyty pocztg elektroniczng na
adres Zamawiajgcego;

4) regulacje prawne adekwatne do tematyki wizyty
studyjnej, przestane do 5 dni po zakoriczeniu wizyty
pocztg elektroniczng na adres Zamawiajacego;

5) inne dokumenty wykorzystane podczas wizyty
studyjnej, przestane do 5 dni po zakoriczeniu wizyty
poczta elektroniczng na adres Zamawiajacego.

Materiaty w wersji papierowej: sktad materiatéw i wydruk

kolorowy, format A4; materiat zwarty, technika:

bindowanie, termobindowanie badz listwa spinajaca.

2. Notatnik w formacie A4 lub AS5.

3. Dtugopis metalowy

Opracowany materiat Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu w jednym egzemplarzu wersji papierowej
oraz wersji elektronicznej na nosniku pamieci.

Materiaty szkoleniowe, zardwno w formie papierowej jak
i elektronicznej, oznakowane logotypami przekazanymi
przez Zamawiajgcego oraz informacjg o
wspotfinansowaniu wizyty studyjnej ze srodkdw Unii
Europejskiej, z zaznaczeniem, iz s one dystrybuowane
bezptatnie winny by¢ wczesniej zaakceptowane przez
Zamawiajgcego.

DZIAtANIA PROMOCYJNE

W ramach dziatan promocyjnych Wykonawca

odpowiedzialny jest za:

1) wykonanie identyfikatoréw imiennych dla opiekundw,
trenerdw i wszystkich uczestnikow wizyty studyjnej w
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formie zawieszki (po akceptacji wzoru przez
Zamawiajgcego);

2) dystrybucje materiatéw szkoleniowych wéréd
uczestnikow wizyty studyjnej;

3) udokumentowanie fotograficznego przebiegu wizyty
studyjnych aparatem cyfrowym lustrzanka
zawierajgcym minimum 50 zdjec z wizyty studyjnej oraz
przekazanie ich na nosniku elektronicznym
Zamawiajgcemu w przeciggu 5 dni od zakoriczenia
wizyty studyjnej;

4) umieszczanie przynajmniej jednego plakatu o
minimalnym formacie A3, przekazanego przez
Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy.

Woszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej

akceptacji Zamawiajacego przed ich wykonaniem.

Wykonawca zapewni wizualizacje wizyty studyjnej zgodnie

z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta spojnosci

funduszy 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, ktory

jest dostepny pod adresem
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze wizyta

studyjna organizowana jest w ramach projektu

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt.

»Koordynacja spdjnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza”

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie

04.13 Wysokiej jakosci system wtgczenia spotecznego.

PROGRAM INTEGRACYJNY

Wprowadzenie elementdéw stuzgcych integracji uczestnikdw
wizyty studyjnej; program kulturalno-artystyczny
uzgodniony z Zamawiajgcym.

DZIAtANIA KONTROLNE

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania
spotkania do przeprowadzenia kontroli realizacji
przedmiotu zamowienia.
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Czesc¢ nr 2: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie czterech wizyt studyjnych
krajowych jednostek samorzadu terytorialnego (JST) oraz podmiotéw ekonomii spotecznej

(PES)

CEL WIZYT STUDYJNYCH

Wizytynr1i2

Koniecznos¢ czerpania pozytywnych wzorcow u
partneréw, posiadajacych duze doswiadczenie w realizacji
takich przedsiewzie¢, jak Centra Ustug Spotecznych (CUS),
umozliwi poznanie struktury i organizacji systemu
wsparcia, dobrych praktyk i korzysci z rozwoju sektora
ustug spotecznych. Celem wyjazdéw bedzie prezentacja
dobrych praktyk i mozliwych form wspétpracy réznych
instytucji w funkcjonowaniu Centréw Ustug Spotecznych.
Wizyta skierowana do przedstawicieli osrodkéw pomocy
spotecznej (OPS), powiatowych centrow pomocy rodzinie
(PCPR), centréw ustug spotecznych (CUS) i Regionalnego
Osérodka Polityki Spotecznej (ROPS).

Wizytynr3i 4

Celem wyjazdow bedzie prezentacja dobrych praktyk i
korzysci z rozwoju ekonomii spotecznej, mozliwych form
wspotpracy réznych instytucji, a zwtaszcza jednostek
samorzadu terytorialnego (JST) z podmiotami ekonomii
spotecznej (PES). Wizyta skierowana do przedstawicieli
JST, PES i ROPS.

Przyktady form wspétpracy:

a) finansowa, w tym m.in. spoteczne zamodwienia publiczne
oraz inne sposoby zlecania ustug spotecznych podmiotom
ekonomii spotecznej,

b) niefinansowa, w tym m.in. tworzenie podmiotow
ekonomii spotecznej przez jednostki samorzadu
terytorialnego, gminne ciata konsultacyjno-doradcze,
partnerstwa lokalne, programy i strategie rozwoju
ekonomii spoteczne;j.

Przez ,dobre praktyki” nalezy rozumie¢ dziatanie, ktérego
wprowadzenie stuzy lub moze stuzy¢ uczestnikom wizyty
studyjnej pomoca w realizacji ich zadan, trafnie
odpowiada na konkretng potrzebe lub powstaty problem,
jest/byto realizowane w praktyce i przynosi wymierne
korzysci.

UCZESTNICY

Liczba uczestnikow kazdej wizyty - po 25 osob:
przedstawiciele osrodkéw pomocy spotecznej,
powiatowych centréw pomocy rodzinie, centréw ustug
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spotecznych, jednostek samorzadu terytorialnego,
podmiotow ekonomii spotecznej oraz pracownicy ROPS.
Rekrutacja uczestnikéw lezy po stronie Zamawiajgcego.
Ostateczny termin przekazania listy uczestnikow
Wykonawcy zostanie ustalony w momencie podpisywania
umowy.

PROGRAM

Wizytynr1i2

Program kazdej wizyty obejmuje 3 dni, podczas ktérych
odbedg sie spotkania z przedstawicielami czterech z
wymienionych ponizej szesciu centréw ustug spotecznych
(min. 1,5 godz. w jednym podmiocie/jednostce).

Wojewddztwo mazowieckie (nalezy wybraé dwa centra
ustug spotecznych z ponizszych)

- Centrum Ustug Spotfecznych w Wigzownej

- Centrum Ustug Spotecznych w Kozienicach

- Centrum Ustug Spotecznych w Milanéwku

Wojewddztwo lubelskie (nalezy wybrac¢ dwa centra ustug
spotecznych z ponizszych)

- Centrum Ustug Spotecznych w Swidniku

- Centrum Ustug Spotecznych w Wojcieszkowie

- Centrum Ustug Spotecznych w Opolu Lubelskim

Wizytynr3id

Program kazdej wizyty obejmuje 3 dni, podczas ktdérych
odbeda sie spotkania z przedstawicielami czterech
instytucji/podmiotow - jednostek samorzadu
terytorialnego, znanych z zaangazowania w obszarze
ekonomii spotecznej oraz podmiotow ekonomii
spotecznej, wspotpracujacych z samorzgdami, z
wojewoddztw wielkopolskiego i dolnoslgskiego. W kazdym z
wymienionych wojewddztw uczestnicy wizyty studyjnej
muszg sie spotkaé z przedstawicielami jednej JST i jednego
PES. Ostateczny wyhor instytucji i podmiotéw nalezy do
Wykonawcy i musi odpowiadac celom kazdej z wizyt
studyjnych.

Przebieg catej wizyty, tacznie z dniem wyjazdu, jak i
powrotu, musi odby¢ sie w dni robocze miedzy
poniedziatkiem a pigtkiem.

MIEJSCE | TERMIN REALIZACII
ustual

Wojewddztwa: mazowieckie, lubelskie, wielkopolskie i
dolnoslaskie, do 30 listopada 2024 roku. Propozycje
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szczegotowego terminu poszczegolnych wizyt nalezy
poda¢ w formularzu ofertowym.

OBSLUGA WIZYTY

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej ponizej wymienione funkcje sprawuje jedna
osoba, tj. np. opiekun/pilot moze by¢ jednoczesnie ekspertem.

OPIEKUN/PILOT

Opiekun / pilot odpowiedzialny bedzie za sprawng
organizacje wizyty, terminowa realizacje wszystkich
spotkan przewidzianych w programie, zakwaterowanie w
hotelu / pensjonacie itp. Opiekun / pilot musi towarzyszy¢
grupie i sprawowac nad nig opieke podczas podrozy oraz
wszystkich oficjalnych spotkan przewidzianych w
programie, Scisle wspdtpracowac z osobami
odpowiedzialnymi za realizacje wizyty ze strony
Zamawiajgcego.

EKSPERT

Osoba posiadajaca wiedze i doswiadczenie w zakresie
$wiadczenia ustug zwigzanych z przedmiotem zamowienia
i programem danej wizyty, ktéra moderowac bedzie
spotkania i wizyty w poszczegdlnych podmiotach oraz
przygotuje merytorycznie materiaty dla uczestnikéw.

TRANSPORT

Wykonawca musi posiadaé wszelkie uprawnienia do
wykonywania odptatnego transportu drogowego,
stosownie do tresci ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 2201, z 2023
r. poz. 760, 919, 1123, 1193, 1195, 1523, 1720), a ponadto
autokar musi posiadac aktualng i wazng polise
ubezpieczenia OCi NNW.

Wymagania odnosnie pojazdu: autokar przygotowany do
transportu 25 0sob (plus minimum jedna osoba z obstugi),
wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie, sprawng
regulacje foteli, indywidualne nawiewy, indywidualne
o$wietlenie, pasy bezpieczenstwa dla kazdego pasazera,
szyby z zastonkami, bagaznik pod poktadem lub z tytu
pojazdu, ABS, ASR oraz jesli mozliwe ESP. Autokar musi
posiadac niezbedna dokumentacje i przygotowanie
techniczne i by¢ czysty.

Zamawiajgcy moze zobowigza¢ Wykonawce do
wczesniejszego podstawienia autokaru celem jego
sprawdzenia, a w przypadku zastrzezen Wykonawca
bedzie zobligowany zaproponowac pojazd lepszej jakosci.
Transport obejmuje wszystkie podroze uczestnikéw w
ramach wyjazdu.

Koszt transportu obejmuje ewentualne koszty przejazdéw
autostradowych i optat parkingowych.
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W przypadku awarii podczas wizyty studyjnej Wykonawca
zapewni przewoz osob pojazdem zastepczym,
spetniajgcym warunki podane w zapytaniu ofertowym.
Wyjazd pojazdu zastepczego nastgpi niezwtocznie po
zgtoszeniu. Wykonawca zapewni realizacje przedmiotu
zamowienia przez kierowce posiadajgcego odpowiednia
kategorie prawa jazdy.

ZAKWATEROWANIE

Wykonawca zapewni 2 noclegi podczas kazdej wizyty
studyjnej w hotelu/pensjonacie.

Pokoje maksymalnie 2-osobowe oraz w szczegdlnych
przypadkach pokoje 1-osobowe (np. nieparzysta liczba
0s0b, osoby roznej pici bez ,pary”, osoby ze szczegdlnymi
potrzebami wynikajacymi np. z niepetnosprawnoéci),
posiadajgce oddzielne miejsca do spania oraz fazienki.
Obiekt musi posiadac bezptatne Wi-Fi.

Obiekt musi by¢ wyposazony w baze zywieniowg (sala
restauracyjna/stotéwka) oferujgcg zywienie w petnym
zakresie.

Obiekt musi dysponowac pokojami oraz infrastrukturg
(np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami;

Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikow kazde;j
wizyty:

1) dwa noclegi ze $niadaniami, w pokojach spetniajgcych
wymagania sanitarne, przeciwpozarowe oraz inne
okreslone odrebnymi przepisami;

2) pokoje ze Swiattem dziennym, wyposazone w tazienki
(prysznic lub wanna, umywalka, ubikacja, lustro),
jednoosobowe t6zka, szafe i inne sprzety
umozliwiajace rozpakowanie bagazu przez kazdego z
uczestnikdw wizyty, biurko lub stoét, krzesto lub inny
mebel do siedzenia, telewizor, zestaw recznikéw,
mydto, zimna i ciepta woda dostepne cata dobe;

3) sprawne oswietlenie oraz estetyczny wyglad (powinny
by¢ czyste i zadbane).

Wyposazenie i standard obiektu powinien zapewniaé
uczestnikom dobre warunki pobytu.

Podczas kazdej wizyty wszyscy uczestnicy muszg by¢
zakwaterowani w tym samym hotelu/pensjonacie.

WYZYWIENIE

Wykonaweca zapewni ustuge gastronomiczng, sktadajaca
sie z:
1) dwdch $niadan w hotelu/pensjonacie:

e kawa czarna,
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herbata czarna/zielona/owocowa,

soki owocowe/woda mineralna gazowana lub
niegazowana w butelkach,

cukier, mleko do kawy, cytryna,

pieczywo,

masto,

ptatki sniadaniowe, mleko, jogurty,

wybor wedlin i serow,

dania na ciepto (np. paréowki, jajecznica, nalesniki),
dania na zimno (np. satatki warzywne, ryba po
grecku, galantyna z kurczaka),

wybor warzyw;

2) trzech przerw kawowych (po jednej kazdego dnia):

kawa czarna,

herbata czarna/zielona/owocowa

soki owocowe/woda mineralna gazowana lub
niegazowana w butelkach,

cukier, mleko do kawy, cytryna,

owoce,

ciasta pieczone/kruche ciastka;

3) trzech obiaddéw (po jednym kazdego dnia) w formie
stotu szwedzkiego lub w formie talerzowanej:

zupa/przystawka

mieso lub pierogi, nalesniki, kluski lub potrawy
regionalne lub ryba na ciepto albo danie
bezglutenowe/wegetarianskie/weganskie,
zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i
gotowanych warzyw (co najmniej dwa rodzaje),
dodatki do dania gtéwnego — gdy niezbedne (np.
ziemniaki i/lub kasza/ryz/frytki),

soki owocowe/woda mineralna;

4) dwdch kolacji w hotelu/pensjonacie:

kawa czarna,

herbata czarna/zielona/owocowa,

soki owocowe/woda mineralna gazowana lub
niegazowana w butelkach,

cukier, mleko do kawy, cytryna,

pieczywo (co najmniej 3 kromki lub 2 butki na
osobe),

masto,
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e wybor wedliniserow,
e dania na ciepto (np. bigos, leczo, spaghetti,
nalesniki, zapiekanka warzywna),

e wybhor warzyw.
Wszystkie sktadniki kolacji powinny by¢ rézne od
sktadnikéw obiadéw podawanych podczas wizyty.
Positki winny posiada¢ odpowiednie walory smakowe i
zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca, przy
oferowaniu positkéw, powinien stosowac swieze produkty
spozywcze.
W przypadku wczesniejszego zgtoszenia przez uczestnikow
takiej potrzeby, nalezy zapewni¢ odpowiednie menu
wegetarianskie/weganskie/bezglutenowe.
Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich
positkow. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
potraw i napojéw, zgodnie z zaproponowanym i
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowiazany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i
obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzgdkowych po zakonczeniu positku.
Wykonawca zapewni stosowng zastawe z wytgczeniem
naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku.

UBEZPIECZENIE
UCZESTNIKOW

Wykonawca ubezpiecza wszystkich uczestnikow kazdej
wizyty od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas jej
trwania, od odpowiedzialnosci cywilnej i na pokrycie /
zwrot kosztow leczenia powstatych w nastepstwie nagtego
zachorowania lub nieszczesliwego wypadku.
Wymagania minimalne na oscbe:
1) koszty leczenia i pomocy w podrdzy w wyniku
nieszczesliwego wypadku, czy nagtego zachorowania
KL;
2) nastepstwa nieszczesliwych wypadkdow NNW;
3) odpowiedzialnosé cywilna — OC.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed
rozpoczeciem wyjazdu przedtozyt Zamawiajgcemu
potwierdzenie zawartej polisy, o ktérej mowa wyzej.

PRZYKLADOWE METODY
DYDAKTYCZNE

1) prezentacja dobrych praktyk w oparciu o
doswiadczenie praktyczne;

2) <¢wiczenia indywidualne i grupowe;

3) zajecia warsztatowe;

4) wymiana doswiadczen;

5) konsultacje indywidualne i dyskusje w grupie;

6) wyktad.
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MATERIALY DYDAKTYCZNE

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic dla wszystkich
uczestnikdw wizyty studyjnej pakiet materiatow
szkoleniowych, trwale ologowanych, zawierajgcy:

1. Materiaty szkoleniowe, opatrzone zostang informacja o
wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii
Europejskiej, z zaznaczeniem, iz sg one dystrybuowane
bezptatnie, w tym:

1) program wizyty;

2) streszczenie/omowienie zagadnien zawartych w
programie wizyty studyjnej: wydruk w wersji
papierowej oraz przestanie do 5 dni po zakonczeniu
wizyty pocztg elektroniczng na adres Zamawiajacego;

3) prezentacje w programie zgodnym z PowerPoint
wykorzystane podczas wizyty studyjnej, przestane do 5
dni po zakonczeniu wizyty pocztg elektroniczng na
adres Zamawiajgcego;

4) regulacje prawne adekwatne do tematyki wizyty
studyjnej, przestane do 5 dni po zakoriczeniu wizyty
pocztg elektroniczng na adres Zamawiajgcego;

5) inne dokumenty wykorzystane podczas wizyty
studyjnej, przestane do 5 dni po zakoriczeniu wizyty
pocztg elektroniczng na adres Zamawiajgcego.

Materiaty w wersji papierowej: sktad materiatow i wydruk
kolorowy, format A4; materiat zwarty, technika:
bindowanie, termobindowanie badz listwa spinajaca.

2, Notatnik w formacie A4 lub A5.

3. Dtugopis metalowy

Opracowany materiat Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowe;j
oraz wersji elektronicznej na nosniku pamieci.

Materiaty szkoleniowe, zarowno w formie papierowej jak
i elektronicznej, oznakowane logotypami przekazanymi
przez Zamawiajacego oraz informacja o
wspotfinansowaniu wizyty studyjnej ze srodkow Unii
Europejskiej, z zaznaczeniem, iz sg one dystrybuowane
bezptatnie winny by¢ wczeéniej zaakceptowane przez
Zamawiajacego.

DZIAtANIA PROMOCYJNE

W ramach dziatann promocyjnych Wykonawca

odpowiedzialny jest za:

1) wykonanie identyfikatoréw imiennych dla opiekunéw,
trenerdw i wszystkich uczestnikéw wizyty studyjnej w
formie zawieszki (po akceptacji wzoru przez
Zamawiajacego);
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2) dystrybucje materiatéw szkoleniowych wsrod
uczestnikow wizyty studyjnej;

3) udokumentowanie fotograficznego przebiegu wizyty
studyjnych aparatem cyfrowym z lustrzankg
zawierajgcego minimum 50 zdjeé z wizyty studyjnej
oraz przekazanie ich na nosniku elektronicznym
Zamawiajgcemu w przeciggu 5 dni od zakonczenia
wizyty studyjnej;

4) umieszczanie przynajmniej jednego plakatu o
minimalnym formacie A3, przekazanego przez
Zamawiajgcego, w miejscach realizacji umowy.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej

akceptacji Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Wykonawca zapewni wizualizacje wizyty studyjnej zgodnie

z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta spéjnosci

funduszy 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, ktéry

jest dostepny pod adresem
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze wizyta

studyjna organizowana jest w ramach projektu

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt.

»Koordynacja spojnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza”

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wtgczenia

spotecznego.

PROGRAM INTEGRACYINY

Wprowadzenie elementéw stuzacych integracji
uczestnikéw wizyty studyjnej; program kulturalno-
artystyczny uzgodniony z Zamawiajgcym.

DZIALANIA KONTROLNE

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania
spotkania do przeprowadzenia kontroli realizacji
przedmiotu zamodwienia.
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Zatacznik do Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zamdéwienia

WYMAGANIA W ZAKRESIE DOSTEPNOSCI OBIEKTU DLA OSOB Z

NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI ORAZ PROJEKTOWANIA Z PRZEZNACZENIEM DLA WSZYSTKICH

UZYTKOWNIKOW:

1. Obiekt, w ktérym realizowana bedzie ustuga musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb

z niepetnosprawnosciami, zgodnie z:

1)

2)

ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze specjalnymi
potrzebami.

, Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027” oraz Zatacznikiem nr 2 do tego dokumentu
,Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027" zwanymi dalej
Standardami dostepnosci, w szczegdlnosci ze Standardem

szkoleniowym, informacyjno-promocyjnym i cyfrowym.

2. Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci architektonicznej osobom

z niepetnosprawnosciami:

1)

2)

Wejécie do budynku musi by¢ dostosowane dla 0s6b z niepetnosprawnoscia
ruchowa — tj. znajdowac sie na poziomie terenu wokot budynku (brak schodéw,
progdw, itp.). W przypadku wystepowania schodéw, progdw itp. obiekt powinien
zapewnia¢ winde lub dostepny podjazd lub sprawng platforme przyschodowg
lub schodotaz (o ile to mozliwe zainstalowane przy wejsciu gtéwnym/schodach
gtéwnych) lub inne usprawnienie, ktére umoiliwi osobom z
niepetnosprawnosciami dostep do budynku.

Budynek powinien by¢ wyposazony w winde wewnetrzng, przystosowanga do
przewozu 0s6b z niepetnosprawnosciami, umozliwiajaca dotarcie osobom

z niepetnosprawnosciami do pomieszczen, w ktorych organizowane bedzie
szkolenie, podawane bedg positki oraz do zaplecza sanitarnego (o ile korzystanie
z windy jest konieczne w zwiazku z realizacja ustugi np. jesli pokoje hotelowe,

restauracja, sala szkoleniowa i toalety znajdujg sie na réznych pietrach).
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3) W obiekcie, na kondygnacjach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnosciami winna znajdowac sie co najmniej jedna toaleta,
dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia ruchowa.

4) Osoby z niepetnosprawnoscig muszg posiadaé¢ mozliwo$é swobodnego
poruszania sie po przestrzeniach przeznaczonych do realizacji szkolenia.
Przestrzenie komunikacyjne obiektu muszg by¢ wolne od barier poziomych
i pionowych tzn. na korytarzach nie moze by¢ wystajacych gablot, reklam,
elementéw dekoracyjnych lub innych obiektow, ktére mogtyby byé przeszkoda
dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Sala, w ktérej odbywac bedzie sie szkolenie
nie moze posiadac barier architektonicznych (np. progéw, podestéw, filaréw,
itp.), ktére utrudniatyby poruszanie sie w niej osobom z niepetnosprawnoéciami.

3. Wykonawca w dniu szkolenia zapewni w holu informacje na temat postepowania w
sytuacji awaryjnej (np. poprzez wskazanie wyjscia ewakuacyjnego) w formie dostepnej
dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, np. w postaci tablicy informacyjnej, stojaka
przedstawiajgcego uktad budynku. Tablica powinna by¢ umieszczona na takiej
wysokosci, aby réwniez osoba poruszajaca sie na wézku inwalidzkim mogta odczytaé
potrzebng informacjg bez nadmiernego wysitku. Informacje widniejgce na tablicy
powinny by¢ przedstawione w sposéb czytelny i jednoznaczny.

4. W przypadku, gdy Zamawiajgcy otrzyma informacje o uczestnictwie w szkoleniu
zamknietym chociaz jednej osoby stabowidzacej lub niewidomej, na minimum 7 dni
kalendarzowych przed dniem rozpoczecia szkolenia powiadomi o tym fakcie
Wykonawce, a ten zobowigzany bedzie do zapewnienia:

1) dodatkowej tablicy informacyjnej, zapisanej w alfabecie Braille’a bgd#
tyflografike przedstawiajacg uktad budynku, mozliwg do odczytania w sposéb
dotykowy,

2) przygotowanie i wydrukowanie materiatéw dydaktycznych, zapisanych w
alfabecie Braille’a lub powiekszong czcionka,

3) przygotowania i wydrukowania certyfikatu potwierdzajacego ukoriczenie
szkolenia, zapisanego w jezyku Braille’a lub powiekszong czcionka.

5. W przypadku gdy Zamawiajgcy otrzyma informacje o uczestnictwie w szkoleniu chociaz

jednej osoby stabostyszacej lub niestyszacej, na minimum 7 dni kalendarzowych przed
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dniem rozpoczecia szkolenia powiadomi o tym fakcie Wykonawce, a ten zobowigzany
bedzie do:

1) zapewnienia ttumaczenia szkolenia na polski jezyk migowy (w czasie trwania
szkolenia),

2) wyposazenie sali, w ktérej bedzie odbywac sie szkolenie w system wspomagania
stuchu np. petle indukcyjng, system FM lub inny umozliwiajacy wzmocnienie
dzwieku dla oséb z aparatami stuchowymi. Jesli chociaz jeden z uczestnikow
zgtosi taka potrzebe.

6. W przypadku, gdy Zamawiajgcy otrzyma informacje o uczestnictwie w szkoleniu chociaz
jednej osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa np. poruszajacej sie na wozku
inwalidzkim, na minimum 7 dni kalendarzowych przed dniem rozpoczecia szkolenia
powiadomi o tym fakcie Wykonawce, a ten zobowigzany bedzie zapewnic:

1) takie ustawienie stotéw w sali szkoleniowej, aby mozliwe byto swobodne
poruszanie sie 0sob na wdzkach inwalidzkich,

2) stot/stolik przy serwisie kawowym umozliwiajacy swobodny dostep do serwisu
dla 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich (tj. stolik o odpowiednio
mniejszej wysokosci),

3) stot umozliwiajgcy spozycie positku osobom poruszajacym sig na wézkach
inwalidzkich (w przypadku stotéw pozostawienie wolnych miejsc bez krzeset
umozliwiajgce swobodne podjechanie wdzka do stotu, zapewnienie stolikéw o
odpowiednio mniejszej wysokosci).

7. W ramach ustugi cateringowej Wykonawca zapewni positki dla 0sob o szczegdlnych
potrzebach zywieniowych (np. positki, diety niskobiatkowej) w liczbie podanej przez
Zamawiajgcego zgtoszonych w maksymalnym terminie 7 dni kalendarzowych przed
terminem szkolenia.

8. Wykonawca, w razie potrzeby, zapewni osobom z niepetnosprawnosciami osobe
asystujgca w poruszaniu sie po budynku, jak réwniez do ewentualnego korzystania z
platformy umozliwiajacej wejscie do budynku, windy itp.

9. Co najmniej jeden pokdj hotelowy wraz z fazienkq przeznaczony dla uczestnikow
szkolenia powinien by¢ dostosowany do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami (dotyczy

noclegu).
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10. Minimalne wymagania stuzace zapewnieniu dostepnosci informacyjno-promocyjnej

i cyfrowej osobom z niepetnosprawnosciami:

1) Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania prezentacji multimedialnej

oraz materiatéw dydaktycznych (szkoleniowych) dla uczestnikdéw szkolenia,

zgodnie z zakresem merytorycznym szkolenia oraz w oparciu o Standardy

dostepnosci, w tym:

o materiaty dydaktyczne (szkoleniowe) muszg by¢ przygotowane co najmniej
w wersji elektronicznej, zgodnie ze Standardem cyfrowym, okreslonym w
Standardach dostepnosci,

e materiaty dydaktyczne (szkoleniowe), przekazywane uczestnikom szkolenia
muszg spetniac zasady dostepnosci wg Standardu informacyjno-

promocyjnego, okreslonego w Standardach dostepnosci.

11. Wykonawca ztozy oswiadczenie w zakresie spetniania wymagan Zamawiajgcego w

zakresie dostepnosci architektonicznej obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz

projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, okreslonych w

niniejszym SOPZ.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) uzyskania informacji od Wykonawcy na temat potencjalnych sytuacji awaryjnych

we wskazanym obiekcie i postepowania w sytuacji awaryjnej;

2) weryfikacji oswiadczenia Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za

3)

najkorzystniejsza, w zakresie spetnienia minimalnych wymogow stuzgcych
zapewnieniu dostepnosci architektonicznej osobom z niepetnosprawnoéciami, w
miejscu obiektu, wskazanego przez Wykonawce w ofercie. Minimalne
wymagania Zamawiajgcego w tym zakresie zostaty okre$lone w czesci dot.
wymagan w zakresie dostepnosci obiektu dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, pkt. 2
niniejszego SOPZ.

odrzucenia oferty Wykonawcy, ktory do realizacji szkolenia wskazat obiekt, nie
spetniajacy minimalnych wymagan stuzacych zapewnieniu dostepnosci
architektonicznej osobom z niepetnosprawnosciami, okreslonych w czesci dot.

wymagan w zakresie dostepnosci obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
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projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, pkt. 2

niniejszego SOPZ.
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Zatacznik nr 3 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobeg, ktdrej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oéwiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda, a takze, ze
zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

TOMN: s conve i ey wom ey B s s o Fe e
(podpis osoby, ktérej dane dotycza)
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Zatacznik nr 4 do umowy

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajacy, tj. Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczowny 93 w Toruniu,
inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej jest Pani
Malwina Stotwiriska, mail iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;
dane osohowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt ) ustawy Prawo zamoéwien publicznych pn. ,,Kompleksowa
organizacja i przeprowadzenie wizyt studyjnych krajowych” realizowanych w ramach
projektu Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja spéjne;j
polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wtgczenia spotecznego;
odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczgce zasad udostepniania
informacji publicznych;
dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a w przypadku objecia niniejszego zaméwienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajgcy z postanowier zawartej umowy
o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajgcym a wiasciwym organem;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Wykonawca posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy -
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong ofertg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw,
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO -
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Wykonawcy:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Miejscowosc i data Podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 5 do umowy*
1. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznaczaé dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane

z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw
projektdw. Z wyjatkiem dokumentéw, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniaci
ingerowaé w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jeéli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga by¢
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

1.1 Jakie znaki graficzne nalezy umiescic?
W przypadku realizacji projektu ze $rodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021 - 20270znaczenie projektu musi zawieraé nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Europejskich | Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej

dla Rozwoju Spotecznego Polskiej
ztozony z flagi UE i napisu

ztozony z barw RP oraz nazwy ,Dofinansowane przez
Rzeczpospolita Polska Unie Europejska”

ztozony z symbolu
graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spofecznego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

1.2. Liczba znakéw w zestawieniu
Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech?, facznie ze znakami
FE, znakiem barw RP i znakiem UE.

Nie mozna w zestawieniu umieszczac znakdw wykonawcow, ktdrzy realizuja dziatania w ramach
projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sa potrzebne, mozna umiesci¢ poza
zestawieniem — linia znakéw: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory
nie moga byé¢ modyfikowane).

1\Wyciag z zapiséw ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informacji i promocji”, ktérego petna wersja znajduje sie na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027 /prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/
2 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane.




2.Jak oznaczaé miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleig od rodzaju projektu oraz
catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, musza znajdowaé sie w miejscu dobrze
widocznym.

2.1.Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawieraé:

1) znak FE oraz znak UE
2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdw),

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Czasem moze sie zdarzy¢ tak, ze tablice bedzie umieszczaé nie tylko beneficjent, ale réwniez inny
podmiot, ktéry otrzymat wsparcie od beneficjenta. Wéweczas na tablicy mozna umiesécié nazwe (nie
logo) tego podmiotu, mimo, ze nie jest on beneficjentem. Na tablicy zawsze widnieje jeden z nich
(beneficjent lub inny podmiot).

Wzér tablicy dla programu FERS:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu 4
w jednym, dwaoch lub trzech
wierszach)

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupelnienia 1
w jednym lub dwéch wierszach]

iv\iw._mapadutacji.gov.pl s
Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé,
dodawaé/usuwaé znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.

24.2. Gdzie umiescic tablicg informacyjng?
Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu.



Jeieli realizujesz projekt, i planujesz w nim inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica
powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogélnie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb bedzie miata
mozliwosé zapoznac sig z trescig tablicy.

Jedli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawié kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiescié tablice informacyjna i na jak dtugo?
Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu. Jedli projekt rozpoczat
sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangé bezposrednio po podpisaniu
porozumienia lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie péZniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego
trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okre$lony w porozumieniu o dofinansowanie. Musi zatem by¢
wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng
tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jedli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w
poéiniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz umiescic jedng,
wspdlng tablicg informacyjna. Wyglad wspélnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w
»Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027".

2.2 Plakaty informujace o projekcie

2.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?

Plakat musi zawierac:

1) znak FE oraz znak UE

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakdéw),

4) wysoko$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,
5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzér plakatu dla programu FERS:



Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupelnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupeinienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupelnienia)

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzdr plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwaé
znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescié plakat?
Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w
ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli
dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé¢ w kazdej z nich.

2.23 Kiedy umiescic plakat i na jak dtugo?
Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdZniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczyé¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

3.1.1. Jak powinna wygladaé naklejka?
lako heneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i $rodkach
transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy
Europejskich. Naklejki powinny znajdowaé sie
w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich (lub znaku Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

o tekst,Zakup wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej” .



Wz6r naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup wspéifinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Funduses

| & alit.
. — e [

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaéd/usuwaé
znakéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego.

Naklejki nalezy umiescic na:
a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne,

komputery, laptopy),

b) $rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach
kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) $rodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4.Jakie informacje musisz umiescié na oficjalnej stronie internetowej i w mediach

spotecznosciowych?
lesli posiadasz oficjalng strone internetowa, musisz zamiescic¢ na niej opis projektu, ktory zawiera:

1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

3. zadania, dziatania, ktére bedga realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
cel lub cele projektu,
efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadar, dziatari nie zawiera opisu efektéw, rezultatow),

wartosé projektu (catkowity koszt projektu),

e U A o

wysoko$é wktadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu.



Dodatkowo muszg znalei¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w przypadku
wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw
audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujacego jego gtdwne etapy i postep prac.
Powyisze informacje i oznaczenia (punkty 1-8) musisz takze umiesci¢ na profilu

w mediach spotecznosciowych. Pamietaj takze o hasztagach.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spofecznosciowych, musisz go zatozyé,

Zaroéwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktéorej
zamieszczasz powyisze informacje, powinny by¢ utrzymywane do korica realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepuija
zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowa strone internetowa, ktdra finansujesz w ramach projektu, oznaczenia
graficzne muszg znaleic sie na samej gérze strony internetowej (szczegdty znajdziesz w
Podreczniku). Taka strong musisz utrzymywac do korica okresu trwatosci projektu.

5. Jak oznaczac projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz Krajowego
Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktéry dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy Europejskich (FE) oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornaosci (KPO), umiesé¢ wspdlne zestawienie znakéw:
FE z nazwa wtasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy KPO (po linii oddzielajacej). Pod
zestawieniem tych znakéw musisz umiesci¢ informacje stowna: ,,Dofinansowane przez Unie
Europejska - NextGenerationEU”.

Wz6r wspélnego zestawienia znakow:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez o ngWY
Europejskie - Polska Unig Europejskg % ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU

Jesdli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz umiescié
dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg dla Krajowego Planu Odbudowy
albo mozesz postawic jedng wspdlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekeie musisz umiesci¢ plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa oddzielne
plakaty —jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umies$ci¢ co najmniej jeden wspdlny plakat
informacyjny.

Aby oznaczyc sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego z FE i
KPO, zastosuj wspolny wzér naklejek.



Wspdlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?
Potrzebne znaki i zestawienia znakdw zapisane w plikach programéw graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027
dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych programéw.

Jest tam rowniez dostepna , Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027", w

ktérej znajdziesz szczegdtowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektow.
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

»
>

Zatacznik nr 6 do UnioWy 2 ANl s

Sprawozdanie z realizacji wizyty studyjnej krajowej

realizowanej w ramach projektu Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt.
»Koordynacja spdjnej polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” wspétfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system
wigczenia spotecznego

Zadanie zrealizowano zgodnie Z UMOWQg Nl.....cccvvvveeeiinviiiieesnineenes e : | ] - IO R
1. Nazwa wykonawcy
5 Nazwa zrealizowanej
' ustugi
Temat spotkania
4, Termin realizacji ustugi

5. Liczba godzin

Liczba uczestnikéw
ogotem

6. w tym:

kobiet

mezczyzn

v Miejsce realizacji ustugi
8. Data realizacja ustugi
Dane osoby
sporzadzajace;j
sprawozdanie

9. Imig i nazwisko
Numer telefonu
Adres poczty
elektronicznej

Czy zaistniaty jakie$ problemy podczas realizacji ustug?
TAK NIE I:] I:I
Jezeli TAK, nalezy opisac¢ problem oraz podjete Srodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikéw spotkania

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Miejscowos¢, data, podpis






