
 

 
 
 

 
Katowice, 5-09-2024 r. 
W.530.1.2024 

 
ZAPROSZENIE 

do składania oferty na realizację zamówienia pn.: 
„Druk jednego nakładu publikacji: Spojrzenie z góry. Archiwum Wandy Rutkiewicz”,  

znak sprawy: W.530.1.2024 
 

1. Zamawiający 
Muzeum Śląskie w Katowicach 
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice 
NIP 634-23-11-686, REGON 001094121 
tel.: + 48 (32) 779 93 01 
www.muzeumslaskie.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w celu oszacowania wartości zamówienia, zgodnie 
z „Regulaminem udzielania i realizacji zamówień publicznych, których wartość jest mniejsza niż 
130 000 złotych”, wprowadzonego Zarządzeniem Dyrektora Muzeum Śląskiego w Katowicach 
nr 1/2024 z dnia 3.01.2024 r., dalej „Regulamin”. 

W ramach niniejszego postępowania Zamawiający dopuszcza dokonanie wyboru oferty 
najkorzystniejszej na podstawie złożonych wycen. W związku z czym Wykonawca składając 
wycenę potwierdza, że stanowi ona ofertę na realizację niniejszego zamówienia, zgodnie 
z warunkami zaproszenia. 

3. Informację o sposobie porozumiewania się, przekazywania oświadczeń i dokumentów 
oraz formie ich sporządzenia: 

1) W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 
w języku polskim, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

2) W przypadku pytań merytorycznych, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego 
o wyjaśnienie treści niniejszego zaproszenia poprzez przycisk „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego” lub pod adresem e-mail: wydawnictwo@muzeumslaskie.pl lub pod 
numerami telefonów: 504 269 098 i 787 097 467. Osobami uprawnionymi do kontaktowania 
się ze strony Zamawiającego są: Natalia Zaporowska i Bernadeta Stalmach; 

3) W przypadku pytań związanych z obsługą platformy zakupowej, należy skontaktować się 
z Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku 
do piątku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00, tel. 22 101 02 02, e-mail: 
cwk@platformazakupowa.pl 

4) Odpowiedzi na pytania, a także zmiany treści zaproszenia, zmiany terminu składania ofert 
itp., będą zamieszczane na platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”. Instrukcje 
korzystania z platformy zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” 

http://www.muzeumslaskie.pl/
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na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

Uwaga. Moduł „Wyślij wiadomość do zamawiającego” nie służy do składania oferty 
oraz dokumentów lub oświadczeń składanych wraz z ofertą. Ofertę należy złożyć zgodnie 
z postanowieniami ust. 7 zaproszenia.  

4. Przedmiot oraz termin wykonania zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest druk i dostawa jednego nakładu publikacji: Spojrzenie z góry. 
Archiwum Wandy Rutkiewicz. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia. 
Ponadto Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia zgodnie ze wzorem umowy 
stanowiącym załącznik nr 3 do zaproszenia. 

Termin wykonania zamówienia: do 21 dni kalendarzowych, licząc od następnego dnia po 
zaakceptowaniu przez Zamawiającego impozycji elektronicznych do nakładu książki. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 21 dni od ostatecznego terminu 
składania ofert. 

6. Opis kryteriów oceny ofert, którymi będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty 
najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

Za najkorzystniejszą ofertę uważa się ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz 
innych kryteriów. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym 
mowa w zdaniu drugim w niniejszym ustępie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

Wyliczenie punktów zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania.  

Zastosowane będą następujące kryteria oceny ofert: 

Cena     C maks. 91 pkt 

Aspekty środowiskowe  Ś maks. 9 pkt 

Ocena ogólna O = C + Ś   maks. 100 pkt 

1) Kryterium CENA „C” 

Sposób dokonywania oceny wg wzoru: 

C = (Cn : Cb ) x 91 pkt 

Gdzie: Cn – najniższa cena występująca w ważnych ofertach; Cb - cena oferty badanej 

2) Kryterium ASPEKTY ŚRODOWISKOWE „Ś” 

W kryterium Aspekty środowiskowe punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia 
Wykonawcy dotyczącego użycia do wykonania przedmiotu zamówienia papierów 
wytworzonych z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Na potrzeby niniejszego postępowania przez papiery wytworzone z legalnych zasobów 
leśnych pozyskanych w sposób zrównoważony, Zamawiający rozumie produkty wytworzone 
z zasobów leśnych (drewno/włókno drzewne). 

Trwale zrównoważona gospodarka leśna prowadzona jest z uwzględnieniem w szczególności 
następujących celów: 
a) zachowania lasów i korzystnego ich wpływu na klimat, powietrze, wodę, glebę, warunki 

życia i zdrowia człowieka oraz na równowagę przyrodniczą, 
b) ochrony lasów, zwłaszcza lasów i ekosystemów leśnych stanowiących naturalne 

fragmenty rodzimej przyrody lub lasów szczególnie cennych ze względu na: 
− zachowanie różnorodności przyrodniczej, 
− zachowanie leśnych zasobów genetycznych, 
− walory krajobrazowe, 

c) ochrony gleb i terenów szczególnie narażonych na zanieczyszczenie lub uszkodzenie 
oraz o specjalnym znaczeniu społecznym, 

d) produkcji, na zasadzie racjonalnej gospodarki, drewna oraz surowców i produktów 
ubocznego użytkowania lasu 

- zgodnie z przepisami art. 7 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 672 ze zm.). 

Wykonawca który zadeklaruje wraz z ofertą wykorzystanie na potrzeby świadczonej usługi 
papierów wytworzonych z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony, 
na etapie realizacji zamówienia będzie zobowiązany do przedłożenia dowodów 
potwierdzających, że wykorzystywane papiery spełniają wskazane powyżej wymagania. 
Dowód spełniania ww. wymagań będzie stanowić posiadanie przez produkt (papier) 
etykiety FSC 100% lub FSC Mix albo PEFC Certified albo innej równoważnej etykiety 
potwierdzającej spełnianie ww. standardów. W przypadku, gdy Wykonawca z przyczyn 
od niego niezależnych nie może uzyskać jednej z ww. etykiety lub równoważnej etykiety, 
Zamawiający akceptować będzie również alternatywne środki dowodowe, w tym 
dokumentację techniczną producenta, dokumentującą pochodzenie surowców z legalnych 
zasobów, pozyskanych w sposób zrównoważony. 

Oświadczenie Wykonawca składa dla każdego z papierów odrębnie w formularzu aktywnym 
na platformie. 

Punkty przyznane zgodnie zasadą:  
za każdą deklarację Wykonawcy wykonania elementu książki (okładki i środka publikacji) 
z papieru wytworzonego z legalnych zasobów leśnych, pozyskanych w sposób zrównoważony 
(posiadającego etykietę FSC 100% lub FSC Mix albo PEFC Certified lub inną równoważną 
etykietę potwierdzającą spełnianie ww. standardów) - oferta otrzyma 3 punkty. Łączna ilość 
punktów jaka może zostać przyznana zgodnie z ww. zasadą to 9 pkt. 

Jeżeli Wykonawca nie złoży wraz z ofertą jednoznacznego oświadczenia dotyczącego 
wykonania zamówienia z użyciem papierów wytworzonych z legalnych zasobów leśnych, 
pozyskanych w sposób zrównoważony, oferta otrzyma odpowiednio 0 pkt. Oświadczenie 
w powyższym zakresie Wykonawca składa w „Formularzu składania oferty”, w sekcji 
„Kryteria i warunki formalne” na stronie dotyczącej niniejszego postępowania – dla każdego 
z papierów odrębnie. 

7. Opis sposobu przygotowania i przekazania oferty oraz miejsce i termin jej złożenia 

1) Cena zamówienia 

Wykonawca podaje cenę realizacji zamówienia w „Formularzu składania oferty” na stronie 
dotyczącej niniejszego postępowania. Cenę należy wpisać do pozycji: „Przedmiot 
zamówienia”. Wykonawca wskazuje ceny dla każdego z nakładów odrębnie. 
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2) Informacja o certyfikatach gospodarki leśnej FSC 

Oświadczenie dotyczące wykonania poszczególnych elementów książki (okładki i środka 
publikacji) z papieru posiadającego certyfikat gospodarki leśnej FSC (FSC Forest Management) 
lub innego certyfikatu równoważnego Wykonawca składa dla każdego elementu odrębnie 
na stronie dotyczącej niniejszego postępowania w sekcji „Kryteria i warunki formalne”, 
w pozycjach opisanych kolejno: 
− Kryterium Aspekty środowiskowe – oklejka publikacji Spojrzenie z góry…  
− Kryterium Aspekty środowiskowe – wyklejki publikacji Spojrzenie z góry…  
− Kryterium Aspekty środowiskowe – środek publikacji Spojrzenie z góry… 

3) Termin składania ofert określony został na stronie dotyczącej niniejszego postępowania 
w ramach platformy zakupowej. 

OFERTY ZŁOŻONE PO TERMINIE SKŁADANIA OFERT NIE BĘDĄ ROZPATRYWANE. 

8. Sposób obliczenia ceny 

Wykonawca jest zobowiązany do skalkulowania ceny brutto oferty z uwzględnieniem wszelkich 
kosztów bezpośrednich i pośrednich, jakie poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej 
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, zysku Wykonawcy 
oraz wszystkich wymaganych przepisami podatków, ubezpieczeń i innych opłat, a w szczególności 
prawidłowego podatku VAT (jeżeli dotyczy). W przypadku składania oferty przez osoby fizyczne 
nieprowadzące działalności gospodarczej wyliczona wartość oferty winna być traktowana 
jako brutto. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej kwota 
wynagrodzenia brutto podana w ofercie będzie pomniejszona o należne zaliczki na podatek, 
składki na ubezpieczenia społeczne oraz inne obciążenia, zgodnie z właściwymi przepisami. 
Podana w ofercie cena całkowita brutto musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 
zastosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny, kwotę 
podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. Pozostałe informacje: 

1) Negocjacje złożonych ofert. Zamawiający dopuszcza w niniejszym postępowaniu możliwość 
negocjacji treści złożonych ofert w celu ich ulepszenia. Decyzję o podjęciu lub rezygnacji 
z negocjacji Zamawiający podejmie po zapoznaniu się oraz zbadaniu ofert. 
Negocjacje zostaną przeprowadzone zgodnie z następującymi zasadami: 

a) negocjacjom podlegają jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu; 

b) negocjacje nie mogą prowadzić do zmiany treści zaproszenia oraz mogą dotyczyć 
wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny 
ofert; 

c) Zamawiający zaprosi do negocjacji maksymalnie 2 (dwóch) Wykonawców, których 
oferty otrzymały najwyższą liczbę punktów, zgodnie z kryteriami oceny ofert o których 
mowa w ust. 6 zaproszenia; 

d) jeżeli zostanie złożona jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu, Zamawiający może 
zaprosić do negocjacji tylko jednego Wykonawcę, którzy złożył tę ważną (niepodlegającą 
odrzuceniu) ofertę; 

e) ofertę Wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje się za odrzuconą; 
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