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Zaproszenie

[bookmark: _Hlk110948381]Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu w ramach procedury zapytania ofertowego zaprasza do składania ofert na usługę przygotowania i przeprowadzenia konferencji pt.: „Doradztwo energetyczne w dobie transformacji”

I. Zamawiający
Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, ul. Stanisława Szczepanowskiego 15A, 60-541 Poznań.

II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania i przeprowadzenia konferencji pt.: „Doradztwo energetyczne w dobie transformacji” w formie stacjonarnej  i zdalnej, która zostanie przeprowadzona 30.11.2022 r. wraz z usługą gastronomiczną.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2.
3. Szczegóły współpracy zostały zawarte w projekcie umowy będącym Załącznikiem nr 3. 

III. Tryb udzielenia zamówienia
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).z zachowaniem zasady konkurencyjności na warunkach określonych w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z 22 sierpnia 2019 r.

IV. CPV (Wspólny Słownik Zamówień)
79951000-5 - usługi w zakresie organizowania seminariów

V. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji w zakresie przedmiotu zamówienia udziela Magdalena Żelichowska pod numerem 
telefonu: +48 61 845 62 44, kom. 887 447 749.
VI. Termin realizacji zamówienia: od 30.11.2022 r. do 31.01.2023 r.

VII. Warunki udziału w postępowaniu
0. Opis doświadczenia Wykonawcy w zakresie realizacji usługi objętej postepowaniem i spełniania wymagań:
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia wykazu wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 3 usług (każda na podstawie odrębnej umowy o wartości min 100 000 zł brutto), z których każda obejmowała swoim zakresem przygotowanie i przeprowadzenie konferencji dla min. 100 uczestników – według wzoru stanowiącego załącznik nr 4.
0. Wykonawca nie może być powiązany z Zamawiającym osobowo ani kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
1. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym, 
1. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
1. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
0. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu zgodnie z formułą: „spełnia - nie spełnia” na podstawie złożonych oświadczeń, dokumentów wymaganych przez Zamawiającego. Niespełnienie chociaż jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania i uznaniem jego oferty za odrzuconą.
0. Oświadczenie o powiązaniach osobowych lub kapitałowych stanowi Załącznik nr 5 do Zaproszenia.

VIII. Opis przygotowanej oferty
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zaproszeniu do składania ofert 
i zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści Zaproszenia.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych ani częściowych.
4. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
5. Oferty wraz z załącznikami nie podlegają zwrotowi na rzecz Wykonawców. 
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może dokonać poprawek oczywistych omyłek pisarskich oraz oczywistych omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, o czym zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

IX. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
1. Oceniane kryteria i ich ranga:
1) cena brutto (z podatkiem VAT) - 60%
[bookmark: _Hlk110949712]Kryterium cena (C) będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w ofercie. 
Zamawiający przyzna punkty na podstawie poniższego wzoru:
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    gdzie:      	
	Cmin – cena brutto oferty najtańszej
	Co – cena brutto oferty ocenianej

2) promocja konferencji (P) – 40 %
W tym kryterium będą oceniane zaproponowane narzędzia i kanały promocji:
- publikacja reklamy na specjalistycznym portalu internetowym oraz materiału pokonferencyjnego w mediach drukowanych o średnim jednorazowym nakładzie w dowolnym kwartale 2022 r. powyżej 4 tys. – 20 pkt,
- promocja konferencji w mediach społecznościowych z gwarantowanym dotarciem do powyżej 4 tys. odbiorców – 20 pkt.

1. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów, zgodnie ze wzorem:
	P = C + P

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:
1) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w Zaproszeniu do składania ofert,
2) została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.
Najkorzystniejszą ofertą będzie oferta z najniższą ceną brutto.

X. Miejsce oraz termin składania ofert:
1. Oferta powinna zostać złożona w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy: www.platformazakupowa.pl  
2. Oferta, która wpłynie do Zamawiającego po terminie zostanie odrzucona. 
3. Ryzyko złożenia oferty w terminie spoczywa na Wykonawcy. 

XI. Zamawiający ma prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie przed podpisaniem umowy, bez podania przyczyny.
W szczególności Fundusz unieważnia postępowanie jeżeli: 
1. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na finansowanie zamówienia, 
lub 
2. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że dalsze prowadzenie postępowania lub realizacja zamówienia jest bezprzedmiotowa lub nie jest zasadna lub jest niekorzystna dla Funduszu.

XII. Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z zaproszeniem lub obowiązującymi przepisami.

XIII. Zamawiający wyklucza wykonawcę w sytuacji określonej w art. 7 ust. 1 ustawy z 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

XIV. Zamawiający ma prawo zmiany treści zaproszenia i załączników do momentu upływu terminu składania ofert.

XV. Klauzula obowiązku informacyjnego stanowi Załącznik do Zaproszenia.
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