Oznaczenie sprawy DI.370.2.2023

Zapytanie ofertowe
z dnia 14.06.2023 r.
na dostawe pod nazwa;

,Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek dla ZTM w
Lublinie”

Oznaczenie sprawy: DI.370.2.2023

Tryb udzielenia zamowienia: zapytanie ofertowe

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty na
wykonanie  zamoéwienia na dostawe pod nazwg: ,Dostawa materiatow

eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek dia ZTM w Lublinie”.

Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:
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Oznaczenie sprawy DI.370.2.2023

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.
Zamawiajacy: Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie
Adres: ul. Nateczowska 14, 20-701 Lublin
Telefon: 81 - 466-29-00
Godziny pracy: poniedziatek- piatek 7:30 — 15:30 z wytgczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy.
Poczta elektroniczna [e-mail]: ztm@ztm.lublin.eu

Strona internetowa zamawiajgcego [URL]: www.ztm.lublin.eu, ztm.bip.lublin.eu

Strona internetowa prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/ztm lublin.

2, Tryb udzielenia zaméwienia.

2.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest z
wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1710 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp.

2.2, Postepowanie © udzielenie zamoéwienia prowadzone na podstawie
Zarzadzenia nr 021.ZTM.41.2022 Dyrektora Zarzadu Transportu Miejskiego
w Lublinie z dnia 30 grudnia 2022 r. wprowadzajgcego w Zarzadzie
Transportu Miejskiego w Lublinie Regulamin udzielania zamowien
publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

z pdzniejszymi zmianami.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa toneréw do drukarek i kopiarek oraz
tasm do drukarek Zebra dla ZTM w Lublinie zgodnie z formularzem oferty
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

3.2. Nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien: - kod CPV:

30125100-2 Wkiady barwigce,
30190000-7: Rozny sprzet i artykuty biurowe.

4, Termin wykonania zamoéwienia.
Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w terminie:
Zamowienia beda realizowane sukcesywnie na podstawie ztozonych zamowien w
terminie obowigzywania umowy.

5. Wykaz dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w

postepowaniu.
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5.1.

5.2

SHO!

5.4.

Dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym skiadane sg wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Uwaga: W postepowaniu w trybie zapytania ofertowego wykonawca nie jest
zobowigzany do pos$wiadczania dokumentdéw i podpisania oferty podpisem
zaufanym, osobistym czy kwalifikowanym. Wykonawca moze dotgczyé skan
dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, badz skan
podpisanych dokumentdw i podpisanej oferty (cyfrowe odwzorowanie).
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie w Zatgczniku nr 1a i/lub
1b do zapytania ofertowego- Formularz ofertowy w zakresie podstawy
wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego(Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z p6zn. zm.):

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2022 r. poz. 835 z pdzn. zm.) z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r.- Prawo zamoéwien publicznych Pzp wyklucza sie:

5.4.1.wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

5.4.2.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z p6zn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu

$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

5.4.3.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego

2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
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liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3

ustawy.
5.5. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 5.4.
5.6. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy.
57. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.
6. Informacje o s$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych

zamawiajacy bedzie komunikowat si¢ z wykonawcami, oraz informacje o

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i

odbierania korespondencji elektronicznej.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim na elektronicznej Platformie
platformazakupowa.pl (zwanag dalej w skrocie: Platforma) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin

Wymagania techniczne i organizacyjne, zwigzane z wykorzystaniem
Platformy, zostaty przedstawione na stronie Platformy: platformazakupowa.pl
w zakfadce Instrukcje (Instrukcja dla wykonawcow).

Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w
formie elektronicznej za posrednictwem Platformy. Za datg wptywu
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig¢ date ich
zamieszczenia na Platformie.

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej na
adres ztm@ztm.lublin.eu.

Forma komunikacji za pomocg poczty elektronicznej nie dotyczy ztozenia
oferty, ktéra powinna zosta¢ ztozone wg zasad, o ktorych mowa w pkt 10
zapytania ofertowego. Ztozenie oferty za posrednictwem poczty elektroniczne;j
lub za posrednictwem operatora pocztowego/kuriera bedzie stanowito
podstawe do odrzucenia oferty jako niezgodnej z trescig zapytania
ofertowego.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego w formie przewidzianej powyzej w pkt 6.3 i 6.4
nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skiadania ofert. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwiocznie, nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem

terminu sktadania ofert.
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6.7. Whniosek nalezy przestac za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin  poprzez klikniecie  przycisku
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

6.8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa w pkt 6.6 lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 6.6.

6.9. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany zapytania ofertowego, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert, Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego
wykonawcy. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek
sprawdzania komunikatéw [ wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

6.10. Klauzula informacyjna do zastosowania przez zamawiajacego w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego:

6.10.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych (Dz.Urz. Eu L 119, s.1) — dalej RODO - informujemy, ze:

6.10.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Transportu
Miejskiego w Lublinie ul. Nateczowska 14, kod pocztowy 20-701, numer

telefonu 81— 466-29-00, adres e-mail ztm@]lublin.ztm.eu.

6.10.1.2. WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie
Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony swoich danych osobowych

pod adresem e-mail odo@ztm.lublin.eu; lub pisemnie na adres e-mail.

6.10.1.3. Jako administrator bedziemy przetwarzaé¢ Pani/Pana dane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem o

udzielenie = zamoéwienia publicznego na ,Dostawa materiatéw
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eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek dla ZTM w Lublinie”, Nr sprawy
DI1.370.2.2023 prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. Po
zakonczeniu sprawy Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie i w
celach okreslonych ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
6.10.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
przepisy prawa, w tym ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
6.10.1.5. Pani/Pana dane beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami
prawa, zgodnie z Jednolitym rzeczowym Wykazem Akt Zarzadu
Transportu Miejskiego w Lublinie ustalonym przez Archiwum Panstwowe
w Lublinie, dostepnym do wgladu w siedzibie administratora.
6.10.1.6. Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych N
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;

6.10.1.7. Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
—~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

6.10.1.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6.10.1.9. Pani/Pana dane nie trafig poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegig, Lichtenstein i Islandig);

Strona 6z 14



Oznaczenie sprawy DI.370.2.2023

6.10.1.10.Podanie przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie mozZe naruszac integralno$ci
protokotu oraz jego zafgcznikow.
"Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
6.11. Wykonawca, zobowigzany jest do zfozenia o$wiadczenia wymaganego od

wykonawcy w  zakresie  wypetnienia  obowigzkow  informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO na

Formularzu ofertowym wg Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego

(W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych Ilub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci os$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci

oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

7. Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami
7.1. Do kontaktowania z wykonawcami upowazniona jest:
7.1.1.pod wzgledem formalnym Przemystaw Czop, tel. (81) 466 29 31
7.1.2.pod wzgledem merytorycznym Artur Kloc, Jakub Bardzat tel. (81) 466 29 37
wew. 125
7.2.  Zamawiajgcy przypomina, ze w toku niniejszego postepowania komunikacja
ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg
istotne, w szczegdlnosci nie dotycza zapytania ofertowego, ofert itp.
7.3. Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informaciji, ktére nie sg istotne, w
szczegdlnosci nie dotyczg zapytania ofertowego Iub dokumentéw

zamowienia, ofert.
8. Termin zwigzania ofertg
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, bieg terminu zwigzania oferta

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Sposoéb oraz termin skladania i otwarcia ofert

Strona7z 14



Oznaczenie sprawy D1.370.2.2023

9.1.

9.2.

98

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Oferte nalezy ziozy¢ na Platformie: platformazakupowa.pl pod adresem
postepowania: https://iplatformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin do dnia 22.06
2023 r. do godziny 09:00. Termin sktadania jest jednoczesnie terminem
otwarcia ofert.

Aby ztozy¢ oferte nalezy uzupetni¢ Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
— Formularz ofertowy, zapisujgc go na dysku komputera Wykonawcy, a
nastepnie dotgczy¢ plik w dowolnym momencie oraz dotaczyé wszelkie
wymagane dokumenty i o$wiadczenia przed uptywem terminu sktadania ofert
do pomaranczowego spinacza. W przypadku sktadania oferty przez podmioty
wystepujgce wspodlnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy
wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspéina.

Wykonawca w ,Miejscu na twéj opcjonalny, dodatkowy komentarz do catosci
ofety’ ma mozliwo$¢ przestania do zamawiajgcego informaciji
uzupetniajacych sktadang ofertg, ktére muszg by¢ zgodne z zapytaniem
ofertowym.

Ponadto wykonawca zobowigzany jest uzupetni¢ zotte pola z danymi
wykonawcy oraz potwierdzi¢ fakt zapoznania si¢ z Regulaminem Platformy i
akceptacie warunkow postgpowania. Nastgpnie nalezy klikna¢ przycisk
216z oferte”.

Uwaga: W postepowania w trybie zapytania ofertowego wykonawca nie jest
zobowigzany do podpisania oferty podpisem zaufanym, osobistym czy
kwalifikowanym.

Zamawiajgcy 2ada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce
firm podwykonawcow w Formularzu ofertowym: wg Zatacznika nr 1
Formularz ofertowy do zapytania ofertowego.

Sporzadzong oferte wykonawca moze podpisac podpisem zaufanym,
osobistym czy kwalifikowanym. Wykonawca moze réwniez dotaczy¢ skan
podpisanych dokumentéw badz po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
oraz podpisanej oferty.

Dokumenty sktadajace sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte,

ktora bedzie ztozona wraz z nastepujacymi dokumentami:

9.9.1.0Oferte nalezy ztozy¢ wraz z petnomocnictwem w przypadku, gdy oferte

podpisuje osoba, ktorej uprawnienie do reprezentacji wykonawcy nie wynika z

dokumentéw rejestrowych. Petnomocnictwo moze zosta¢ dotgczone w postaci
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skanu, badZ oryginatu, jak réwniez poswiadczone za zgodno$é¢ z oryginatem
przez wykonawce badZz notariusza podpisem zaufanym, osobistym czy
kwalifikowanym.

9.9.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (w celu stwierdzenia prawidtowosci podpisania oferty oraz
zatgcznikéw do oferty- dotyczy rowniez wykonawcow wspolnie biorgcych udziat
w postepowaniu).

9.9.3.Petnomocnictwo do  reprezentowania w  postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

9.9.4.Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku gdy
dokumentéw skfadajgcych sie na oferte nie podpisuje osoba uprawniona do
reprezentowania wykonawcy lub wykonawca- w przypadku oséb fizycznych.

9.9.5.Uwaga: Dokumenty i os$wiadczenia winny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez
wykonawce albo przez osobe umocowang przez wykonawce. W przypadku
wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia dokumenty i
oswiadczenia sktadajace sie na oferte powinny by¢ podpisane przez
petnomocnika.

9.9.6.Informacje dot. powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug zawierajaca:

9.9.6.1. okreslenie czy wybor oferty wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego (podatek VAT);

9.9.6.2. Uwaga: Brak zatgczenia przez wykonawce do oferty ww. informacji jest
réwnoznaczny ze ztozeniem przez wykonawce informacji, ze wybor jego
oferty nie bedzie prowadzi¢é do powstania u zamawiajgcego obowiazku
podatkowego w podatku VAT.

9.9.7.Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie przedstawiata
najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria, tzn.
uzyska najwiekszg tgczna liczbe punktéw.

9.9.8.Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty zloZzone

oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te

Strona9:z14



Oznaczenie sprawy DI.370.2.2023

oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego, ofert

dodatkowych.

9.9.9.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na

kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

10. Opis sposobu obliczenia ceny.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

10.7.

Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow, oraz obejmowaé wszelkie
koszty towarzyszace wykonaniu wynikajgce wprost z postanowien niniejszego
zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami ze szczegdinym uwzglednieniem
postanowien projektowanych postanowiern umowy stanowigcej Zalacznik nr
2 do zapytania ofertowego.

Obliczen nalezy dokonaé z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscia
do dwéch miejsc po przecinku, zarowno przy kwotach netto, VAT jak i brutto),
przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza [
wyzsze zaokragla sie do 1 grosza. llekro¢ mowa o cenie nalezy przez to
rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 178) -
dla Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Cena w przypadku Wykonawcow nie majacych
siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej jest
ceng netto.

Ceng podlegajgca ocenie jest catkowita cena oferty brutto za realizacje
przedmiotu zamowienia.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegac zadnym negocjacjom.
Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z
realizacja zamoéwienia i obowigzywa¢ bedzie przez caty okres trwania umowy i
jest niezmienna z zastrzezeniem zapisow, o ktérych mowa w Zataczniku nr
2 do zapytania ofertowego - Projektowane postanowienia umowy.
Wykonawca sporzadzajac oferte powinien okresli¢ ceny w sposob rzetelny, tj.
w taki, zeby wybor jego oferty gwarantowat Zamawiajacemu realizacje
zaméwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug, Zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza do

przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
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12.4.

12.5.

12.6.

Jednoczednie po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca jest
zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu dane oraz dokumentacje niezbedng
do sporzadzenia umowy tj. szczegotowe dane przedsiebiorstwa (petna nazwa,
siedziba, numer NIP, Regon, forma prowadzenia dziatalnosci, dane
identyfikujgce witasciciela/wtascicieli w tym adres zamieszkania i nr Pesel)
wypis z KRS lub nr KRS(jezeli dotyczy), wydruk z CEIDG (jesli dotyczy);
umowe spotki (jesli dotyczy) oraz pozostate informacje stanowigce podstawe
sporzgdzenia umowy. W przypadku wskazania przez wykonawce w ofercie
dostepnosci dokumentéw powyzej (wpis do rejestru lub ewidenciji) w formie
elektronicznej pod okre$lonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i
bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz
danych Wskazane przez wykonawce dokumenty.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
zamawiajgcy moze dokona¢ badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych
w postepowaniu wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez
wykonawce pisma informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i
terminie wyznaczonym do zawarcia umowy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

12.6.1. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego, zgodna

z zapytaniem ofertowym wraz z zatacznikami oraz ztozong oferta, w terminie

wyznaczonym przez zamawiajacego;

12.6.2. Przedstawi¢ do wglagdu umowe regulujgcg wspotprace wykonawcéw

wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia. Umowa taka winna okreslaé

strony umowy, cel dziatania, sposéb wspédtdzialania, zakres prac przewidzianych

do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie

zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres

realizacji przedmiotu zamowienia,), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia

umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania

zamowienia.

12.6.3.Osoby podpisujgce umowe powinny posiada¢ ze sobg dokument

potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynika¢ z dokumentow zatagczonych do oferty.
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11.

12.

obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajgc
oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $éwiadczenie bedzie prowadzi¢

do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

11.1.

11.2.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, sposrod ofert niepodlegajacych

odrzuceniu, na podstawie ponizszych kryteriow:

L.p. Nazwa kryterium Waga

1 Cena 100%

Okreslenie skali ocen dla poszczegolnych kryteriow:

11.2.1. Cena (Cx)- 100 pkt

11.2.2. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena oferty brutto za realizacje

11.3.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢

punktéw wedtug kryteriéw opisanych powyze;j.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12.1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje

rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

12.1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania

dziatalnoéci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i

nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania

dziatalnosci wykonawcow, ktorzy zitozyli oferty, a takze punktacje przyznang

ofertom w kazdym kryterium 100% cena.

12.1.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone podajac uzasadnienie

faktyczne (takie, ktore nie beda spetiaty wymagan zapytania ofertowego).

12.2.

12.3.

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 12.1.
powyzej, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
zostanie zawarta przez zamawiajgcego umowa, zgodnie z Projektowanymi

postanowieniami umowy stanowiacy Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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14.

15.

16.

13. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktore zostana wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

13.1.  Z Wykonawca wytonionym na podstawie niniejszego postepowania zostanie
podpisana umowa. Projektowane postanowienia umowy zawiera Zatgcznik nr
2 do zapytania ofertowego

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia.

W niniejszym postepowaniu wykonawcy nie przystugujg $rodki ochrony prawnej, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710z pdzn. zm.).

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert

czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych:

Pozostate informacje dotyczace postepowania.

16.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystepowania do wykonawcow z
wezwaniami do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw sktadanych
wraz z ofertg, w szczegodlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej
istotne czesci sktadowe, wydawaé sie beda razgaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego.

16.2. Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych, co oznacza, iz zamawiajgcy nie bedzie wystepowat do
wykonawcow o uzupetnienie brakujgcych Ilub btednych dokumentoéw,
oswiadczen Ilub petnomocnictw wymaganych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

16.3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

16.3.1. Oczywiste omyiki pisarskie,
16.3.2.Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenc;ji
rachunkowych dokonanych poprawek
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

16.4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
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16.4.1. Jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

16.4.2. Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

16.4.3. Zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub
wykonawca w odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego nie ztozyt wyjasnien w
sprawie wysokosci zaoferowanej ceny.

16.4.4. Zostanie ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej lub za
posrednictwem operatora pocztowego/kuriera jako niezgodng z trescig zapytania
ofertowego.

16.4.5. Wykonawca podlega wykluczeniu.

16.5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

16.5.1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

16.5.2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba,
ze zamawiajgcy bedzie mogt zwigkszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej

oferty.

Dokum#t zatwierdzit

i 's;:"i'-- KTOR

Zalaczniki do zapytania ofertowego, ktére stanowia integralng jego
czeseé:
Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2- Projektowane postanowienia umowy
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