Zatacznik nr 7 do Regulaminu planowania,
przygotowywania i udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie

RF-1-WW!I.052.6.6.2022.0M

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Mazowieckie z siedzibg w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719

Warszawa zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:
Organizacja wyjazdu zagranicznego dla 2 oséb do Mediolanu na spotkanie
Miedzyregionalnej Grupy Roboczej projektu Smart Chemistry Specalisation Strategy
(S3Chem), w dniach 10-12 maja 2022 ..

(zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania).

3. Termin realizacji zamowienia:
10-12 maja 2022r.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentdéw:

1) Olga Michalska, e-mail: olga.michalska@mazovia.pl; tel. 22 511 74 24;
2) Michat Banak, e-mail michal.banak@mazovia.pl, tel.: 22 511 74 08;
3) Sylwia Sztark, e-mail sylwia.sztark@mazovia.pl, tel.: 22 511 74 28;

5. Kryteria oceny ofert:

(opis kryteridw i zasad przyznawania punktow)

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie nastepujgce kryterium:
a) Cena netto—100 % (100 punktow),
2) Preferowane bedg potgczenia bezposrednie.
3) W ramach kryterium ,,Cena netto” Zamawiajgcy przyzna punkty wedtug nastepujacego
wzoru:

Cmin

Pc= x 100pkt
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Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,,Cena netto”;

Cmin - najnizsza cena netto za realizacje danej czesci zamodwienia sposrdéd ztozonych

ofert;

Cn - cena netto za realizacje danej czesci zamdwienia zaproponowana przez

Wykonawce.

4) Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do zdobycia wynosi 100 punktéw.

5) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw
przyznanych w kryterium ,,Cena netto”.

6) Wynik dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

(nalezy okresli¢ wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy w zakresie uprawnien,

doswiadczenia, kwalifikacji oséb oraz wymienié¢ dokumenty i oswiadczenia jakie

powinni ztozy¢ wykonawcy).

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania oraz
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w ust. 2 ponize;.
2. Zamawiajacy nie bedzie wzywa¢ Wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw,
przedktadanych
w ramach wykazania spetnienia warunkéw (co najwyzej do wyjasnienia informacji w nich
podanych):
1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

2)

3)

przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania Zamawiajgcy nie stawia
szczegblnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza
spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia znajdujgcego sie w
zatgczniku nr 2.

Posiadanie wiedzy, doswiadczenia i odpowiedniego potencjatu technicznego.
Wymaga sie, aby Wykonawca w okresie 3 lat przed ztozeniem oferty (lub, jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) zrealizowat minimum 2 ustugi
odpowiadajgce przedmiotowi zamodwienia, tj. ustugi polegajgce na organizacji
wyjazdu zagranicznego obejmujgcej co najmniej rezerwacje i nabycie biletéw
lotniczych oraz zapewnienie noclegdw dla nie mniej niz 2-6ch oséb, przy czym
wartos¢ kazdej z ww. ustug wyniosta co najmniej 5 000 PLN.

Wykonawca potwierdza spetnianie powyiszego warunku poprzez zfozenie
oswiadczenia

o doswiadczeniu i potencjale (zatgcznik nr 6). Na etapie oceny Ofert Zamawiajgcy
moze poprosi¢ o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
powyzszego wymagania (np. referencji, protokotéw zdawczo-odbiorczych, itp.).
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4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan
w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego
warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia znajdujgcego sie w zatgczniku nr 2.

5) Brak powigzan kapitatowych i osobowych. W postepowaniu nie mogg uczestniczyé
podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujagcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

3. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia o
braku powigzan (zatgcznik nr 3).
4. Niespetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania o udzielenie Zamodwienia. Oferta Wykonawcy
wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych
(Jesli dotyczy nalezy okreslic wymagania jakie powinni spetni¢ Wykonawcy, sposdb ich

weryfikacji oraz sankcje z tytutu ich nie spetnienia):
1) Klauzula spoteczna nie jest stosowana w odniesieniu do tego zamdwienia.

8. Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawcy beda zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych
w ofertach.

3. W przypadku razgco niskiej ceny oferty w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajacy zwréci sie o udzielenie wyjasniend, w tym ztozenie dowodéw,
dotyczagcych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$é ceny.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczconymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
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4. Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z Zapytaniem Ofertowym, chyba ze
niezgodnos¢ ta ma charakter wytgcznie formalny i nie rodzi watpliwosci w
zakresie merytorycznej poprawnosci oferty.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

9. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

W nastepujgcy sposob:

1)

2)

Wojewddztwo Mazowieckie z siedzibg w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719
Warszawa;

Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w
nastepujacy sposéb: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy z
adnotacjg ,,zapytanie ofertowe nr RF-1I-WW!I.052.6.6.2022.0M na organizacje
wyjazdu zagranicznego dla 2 oséb do Mediolanu na spotkanie Miedzyregionalnej
Grupy Roboczej projektu Smart Chemistry Specalisation Strategy (S3Chem), w
dniach 10-12 maja 2022 r.””.

10. Oferta powinna zawierac:

(wymieni¢ dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wykonawcy)

1)

2)
3)
4)

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony zgodnie z zapytaniem ofertowym Formularz
ofertowy. ;

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy (jesli dotyczy);

Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych;

Oswiadczenie o doswiadczeniu i potencjale Wykonawcy.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.04.2022 r. do godziny 12:00 za posrednictwem

Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzadzong w formie

elektronicznej, pisemnej lub dokumentowe;j.

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:

Czy przedmiot zamowienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?

XlTak [INie

Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowigca
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zatacznik nr Wprowadz nazwe zatgcznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych

podmiotéw przetwarzajacych.

Dyrektor Departamentu Rozwoju
Regionalnego i Funduszy Europejskich

Zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1. Opis przedmiotu zamowienia;

2) Zatgcznik nr 2. Wzér formularza ofertowego;

3) Zatacznik nr 3. Wzér oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych;
4) Zatacznik nr 4. Wzér umowy;

5) Zatgcznik nr 5. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

6) Zatgcznik nr 6. Wzér oswiadczenia o doswiadczeniu i potencjale.
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