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Dzial Zaméwien Publicznych

postepowania 255/2021/TP/DZP

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej w skrocie ,,SWZ”

Swiadczenie uslug publikowania ogloszen prasowych w dzienniku regionalnym
(wojewodztwo warminsko-mazurskie) na potrzeby Uniwersytetu Warminsko —
Mazurskiego w Olsztynie.

Nazwa i adres Zamawiajacego

UNIWERSYTET WARMINSKO — MAZURSKI W OLSZTYNIE
ul. Oczapowskiego 2, 10 — 719 Olsztyn

Tel.89/ 524 51 81

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
na podstawie art. 275 pkt. 1 Ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej ,,Ustawg Pzp”
oraz aktéw wykonawczych do Ustawy pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny
ofert.

Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadczenie ustug publikowania ogloszen

prasowych w dzienniku regionalnym (wojewddztwo warminsko-mazurskie) na potrzeby
Uniwersytetu Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia zawarte jest w dokumencie ,,Opis
przedmiotu zamdéwienia”, ktory jest zalgcznikiem nr 1 do SWZ.

. Przedmiot zaméwienia nie zostal podzielony na czesci, Wykonawca musi ztozy¢ oferte

obejmujaca calos¢ zamoéwienia na $wiadczenie ustug publikowania ogloszen prasowych, w
tym takze kondolencji i nekrologow, w dzienniku regionalnym (wojewodztwo warminsko-
mazurskie), wydawanym od poniedziatku do soboty, na potrzeby Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego obejmujacych:
a) Publikacje ogloszen prasowych zamieszczanych na stronach redakcyjnych w kolorze
czarno-biatym lub kolorowym,
b) Publikacje ogloszen prasowych zamieszczanych na stronach ogloszeniowych
w kolorze czarno-biatym lub kolorowym.
Tres¢ ogloszen zwigzana bedzie z dziatalnoscia edukacyjna, naukows, promocyjng i inng prowadzong
przez Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie.
Publikacja ogloszen obejmuje takze state i okazjonalne dodatki branzowe i tematyczne.
Wykonawca zobowigzany jest do publikacji ogtoszen w terminie do 2 dni kalendarzowych od
zlecenia publikacji. Wyjatek stanowi¢ bedg jedynie nekrologi i oferty pracy, dla ktorych termin
publikacji moze by¢ krétszy niz 2 dni kalendarzowe od zlecenia publikacji.
Zamawiajacy bedzie realizowal zamowienia sukcesywnie w zaleznosci od biezacych potrzeb.
Emisja poszczegdlnych ogloszen dokonywana bgdzie na podstawie zlecenia Zamawiajgcego.
Zlecenie publikacji ogloszen nastepuje w formie pisemne;.
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Tre$é ogloszen Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy wraz ze zleceniem publikacji w formie
papierowej lub elektronicznej na wskazany numer faksu lub adres poczty elektronicznej nie
pOzniej niz 2 dni robocze do godz. 15.00 przed datg publikacji.

Zamawiajacy kazdorazowo okresli w zleceniu:

a) tre$¢ ogloszenia,

b) date publikacji,

c) lokalizacje na konkretnych stronach tematycznych lub w konkretnym dodatku,

d) lokalizacje w zakresie stron redakcyjnych lub ogloszeniowych,

e) forme graficzna,

f) kolory (czarno-biale lub kolorowe).

. Tres¢ i forma publikowanych ogloszen bedzie zgodna z prawem powszechnie obowigzujgcym

oraz zasadami wspotzycia spotecznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo umieszczenia logo Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w tresci ogloszenia, co nie moze zwigksza¢ kosztu publikacji danego ogloszenia.
W przypadku zamieszczenia przez Wykonawce ogloszenia zawierajgcego btad odbiegajgcy od
tre$ci przekazanej przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ponownego
zamieszczenia ogloszenia nie zawierajacego bledow — wedlug pierwotnego zlecenia
Zamawiajgcego w najblizszym wydaniu swojej gazety.

Kod zamo6wienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien: 79.97.00.00-4.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnej
z przedmiotem zamoéwienia, opisanym w Zataczniku nr 1 do SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej o ktérej mowa w art. 311-315 Ustawy
Pzp.

. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej o ktérej mowa w

art. 227-238 Ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 Ustawy Pzp.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zamoéwienia, ktdérych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podaé przed przystagpieniem do wykonania zaméwienia, nazwy albo imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcow i 0sob do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowigzany
bedzie takze do powiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych dotyczacych
podwykonawcow w trakcie realizacji zamowienia oraz przekazywa¢ informacje na temat
nowych podwykonawcéw, ktérym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacjg
czesci zamoOwienia.

Zamawiajacy okresla nastepujace wymagania, o ktorych mowa w art. 95 ust. 2 ustawy Pzp
zwigzane z realizacjg zamowienia, dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez
wykonawce lub podwykonawce:

23.1.Wykonawca zobowigzuje si¢ do zatrudnienia w oparciu 0 umowe O pracg W

wymiarze czasu pracy adekwatnym do powierzonych zadan, w sposdb okreSlony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040,
t.j. ze zm.) minimum jednej osoby wykonujacej czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia tj. przygotowania tresci otrzymanego ogloszenia, przestania tresci ogloszenia
do grafika, przeslanie projektu ogloszenia do sktadu, przestanie tresci ogtoszenia do
zaakceptowania przez Zamawiajacego, przestanie tresci ogloszenia do druku.

23.2. W odniesieniu do 0séb, o ktérych mowa w pkt. 23.1 wykonujacych czynnosci polegajace

na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy,
Zamawiajacy wymaga udokumentowania faktu ich zatrudnienia  poprzez
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przedstawienie przez Wykonawce terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy o$wiadczen
i dokumentoéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu.

a) Wymog zatrudnienia na umowe o prace nie dotyczy podwykonawcow
prowadzacych  dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEIDG lub
innych réwnowaznych rejestrow, ktérzy wykonuja osobiscie i samodzielnie
czynnos$ci powierzone im w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia;

b) Wymoég =zatrudnienia na umowe o prace ma zastosowanie takze do
podwykonawcéw oraz dalszych podwykonawcow. Wykonawca ma obowigzek
zawrze¢ w umowie 2z podwykonawcg wymdg zatrudnienia przez
podwykonawce i dalszych podwykonawcoéw 0sob, o ktérych mowa w pkt. 23.1
na umowe o prace.

23.3.W trakcie realizacji zaméwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie speiniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0sob
wykonujacych wskazane w punkcie 23.1 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegblnoscei do:

a) zadania dodatkowych o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogdéw i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spelniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

23.4.7Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych wskazane w punkcie 23.1 czynnosci
Zmawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosci okreslonej w projektowanych postanowieniach umowy w
sprawie zamowienia publicznego. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie zgdanych dowodow w celu potwierdzenia spelnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie
23.1. czynnosci.

23.5.W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocié si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

IV. Termin wykonania zamoéwienia
1. Wymagany termin wykonania niniejszego zaméwienia: sukcesywnie w ciggu 12 miesiecy od
dnia zawarcia umowy badz do wyczerpania $rodkéw finansowych, ktére Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamdéwienia, w zaleznosci od tego, ktéra okolicznosé nastgpi
szybciej.

V. Podstawy wykluczenia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w przypadku zaistnienia okolicznosci
przewidzianych w art. 108 ust. 1 Ustawy Pzp. oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4-10 Ustawy Pzp.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

o

VI. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o udzielenie zamoéwienia

1. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o zamdwienie sg zobowigzani do ustanowienia
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.
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Oryginat pelnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem  elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawcodw ubiegajgcych
sic wspdlnie o udzielenie zamdéwienia lub kopia potwierdzona notarialnie, opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza, powinny by¢ zalgczone
do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
2.1. postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotycza,
2.2. wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
2.3. ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajacego wylacznie 7z

petnomocnikiem.

Oswiadczenie wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

4.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, sposrdd ktorych tylko
jeden spelnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowiazani dolgczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

4.2. Wykonawcy wspélnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia moga polegac
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg ustugi do realizacji ktorych te
zdolnosci sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty
o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegoélni wykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdéwienie przez Wykonawcow, oSwiadczenie

wstepne Zalacznik nr 3 do SWZ sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenie te potwierdza

brak podstaw wykluczenia.

VII. Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych

1.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzief
zlozenia nastepujgcych podmiotowych srodkow dowodowych tj.:

1.1. O$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), z innym wykonawcg, ktory zlozy?
odrebng oferte, oferte czesciowa w postepowaniu, albo o§wiadczenia o przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej w postgpowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej — Zalgeznik nr 5 do SWZ;

1.2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiace przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia nalezy przekazac

Zamawiajgcemu przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ,

w zakresie i sposdb okreslony w przepisach rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 70

Ustawy Pzp. Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone

wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze

je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu Ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, jesli Wykonawca wskazat w o$wiadczeniu dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

4 Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére

Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i
aktualnos¢.

5.Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe aktualne na dzien ich zlozenia.
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6. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolite;

Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralne;j

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.2. — sktada

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

6.1. nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawarl uktadu z wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

6.2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 6 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed ich zlozeniem.

7.W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentdéw

skladanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow Z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

VIII. Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy

1.

2.

5.

bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;j :

Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywac si¢ bedzie droga

elektroniczng przy uzyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

W  postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomigdzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami w szczegdlnosci skladanie oswiadczen, wnioskow, zawiadomieh oraz

przekazywanie  informacji  odbywa  si¢  elektronicznie @ za  posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  (formularz Wyslij wiadomos¢ dostepny
na stronie dotyczacej danego postepowania)

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw, elektronicznych

kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej okreslajg: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcja
sktadania oferty dla Wykonawcy dostgpne na stronie Platformy. Regulamin znajduje si¢ na
stronie gléwnej Platformy https:/platformazakupowa.pl/strona/l1-regulamin, natomiast

Instrukcja pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Minimalne = wymagania  techniczne  umozliwiajagce  korzystanie ze  Strony

https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu to przegladarka internetowa Internet Explorer,

Chrome i FireFox, z wlaczong obstuga jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,,cookies”

oraz  lacze  internetowe o  przepustowosci, co  najmniej 256  kbit/s.

https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  jest zoptymalizowana dla minimalnej
rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli.

Limit objetosci plikéw lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty wynosi 10 plikow

lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB kazdy.

Szczegélowe informacje dotyczace; formatu przesytanych danych oraz kodowania

1 oznaczania czasu przekazania danych okreslaja: Regulamin Internetowej Platformy

Zakupowej oraz Instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy dostepne na stronie Platformy,

w ktorych okreslono w szczegdlnosci ze:

6.1. Szyfrowanie ofert odbywa si¢ automatycznie przez system.

6.2. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub os$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania do Zamawiajgcego podpisane;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym,

5




7

10

w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku ,Zt6z oferte” i
wyswietleniu komunikatu, Ze oferta zostata zlozona.

6.3. Oferta lub wniosek powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej, a do danych zawierajacych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne
stosuje si¢:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xIsx; .pptx; .csv, 7-
Zip.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego za posrednictwem Platformy z wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (udostgpniajac je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (Platformie), pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skiadania
ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynie w terminie,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz przedluzenia terminu
sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, bez ujawniania Zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu skladania ofert moze
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostgpnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zmiany i wyjasnienia tre§ci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bgdg udostepniane na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

IX. Wymagania dotyczace wadium

1.

X.
1.

2,

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwiazania oferta

Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni tj. od uplywu terminu skladania ofert do dnia
29.09.2021 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy

wzywa Wykonawceg, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia w
wyznaczonym przez Zamawiajagcego terminie pisemnej zgody na wybor jego oferty.
W przypadku braku zgody Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki
do uniewaznienia post¢powania.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

L

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami przez platforme:
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu w formie elektronicznej tj. oferta wraz z jej
zalgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
elektronicznej pod rygorem niewaznosci i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng ofert¢ zawierajaca jedng jednoznacznie opisang
propozycje.




Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie rejestrowym, wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie mogg one
by¢ udostepnione oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

. Wykonawca za posrednictwem Platformy moze przed uplywem terminu do sktadania ofert

zmienié lub wycofaé oferte w sposob okreslony w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow.
Po uptywie terminu skladania ofert, Wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ ztozonej oferty.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem W postgpowaniu, w szczego6lnosci

z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.
Do oferty nalezy dolaczyé nastepujace dokumenty:

8.1. wypelniony i podpisany Formularz cenowy, opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
Zalacznikiem nr 1 do SWZ,

8.2. wypelniony i podpisany Formularz oferty sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem nr 2
do SWZ,

8.3. wypelnione i podpisane o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone
zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do SWZ,

8.5. w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, ktéry sklada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢
do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do
ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

8.6. w przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia
wykonawcy sa zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika. Dokument
petlnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie wynikalo umocowanie do reprezentowania
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia tych wykonawcow, nalezy zataczy¢ do oferty.

XII. Sposob oraz termin skladania ofert

1.

2.

3.

4.

Wykonawca sklada oferte wraz z wymaganymi o§wiadczeniami i dokumentami wskazanymi
w Rozdziale XI pkt. 8.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie
elektronicznej w terminie do dnia 30.08.2021 r. do godziny 10:00 za posrednictwem
Platformy pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

Zasady przygotowania i zlozenia oferty za posrednictwem Platformy zakupowej zostaly
opisane w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow.

O terminie zlozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

XIII. Termin otwarcia ofert

1.

2,

Otwarcie ofert nastapi po uplywie terminu sktadania ofert tj. w dniu 30.08.2021 r. o godz.
10:30 za posrednictwem Platformy poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert.
Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

3.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

3.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7



4. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usunigciu awarii.

5. Zamawiajagcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

XIV.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac
nalezny podatek VAT, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy
réwniez wszelkich obliczen w ramach oferty.

2. W przypadku koniecznosci wypelnienia formularza cenowego , Wykonawca wypelnia
i okresla warto§¢ we wszystkich pozycjach formularza cenowego. Formularz cenowy jest
dokumentem niezbednym do prawidtowe;j realizacji zamdéwienia wobec czego jego zlozenie
wraz z ofertg jest obligatoryjne. W przypadku niezlozenia formularza cenowego, oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu.

3. Cena oferty oraz ceny jednostkowe muszg zawiera¢ inne koszty realizacji zamdwienia,
ewentualne rabaty, upusty oraz potencjalne rodzaje ryzyka ekonomicznego ktére moga
zaistnie¢ a ktorych strony mimo dochowania wszelkiej starannosci nie mozna bylo
przewidzieg.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania wlasciwej stawki VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami (Ustawa o podatku od towardéw i ustug z dnia 11.03.2004 r. )

5. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wysokosci wynagrodzenia w przypadkach okreslonych w
Zalaczniku nr 4 projektowane postanowienia umowy §17 ust. 1.2 lit. a) —e).

6. Jezeli ztozono Oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajagc Ofertg, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac stawki
podatku VAT, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskie;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

O o0

XV. Opis kryteriow ceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczb¢ punktow
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryteria:

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

Cena - 60 %
Funkcjonalnos¢ — 40%

Kryterium I: Cena — 60%
Pd — liczba punktow przyznanych Wykonawcy za termin wykonania

Pd = Cx x60
OB
gdzie:
Cn — najnizsza zaoferowana Cena,
Co— Cena zaoferowana w ofercie badane;j.



Pd — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,,cena”

Funkcjonalnosé — 40%
Punkty w kryterium ,,Funkcjonalno$¢” zostang przyznane Wykonawcy, ktéry oprocz publikacji
ogloszen w wydaniu tradycyjnym (papierowym) zaoferuje publikacje wszystkich ogloszen
zlecanych przez Zamawiajacego w internetowych wydaniach prasowych. W takim przypadku
Wykonawca otrzyma maksymalng ilo$¢ 40 punktow.
Wykonawca ktory nie zaoferuje opisanej powyzej mozliwosci otrzyma 0 punktow. Przyznanie 0
punktow nie skutkuje odrzuceniem oferty.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéora odpowiada wszystkim
wymaganiom zawartym w SWZ i w oparciu o wszystkie kryteria uzyska najwigkszg ilo§¢
punktow.

3. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowat wylacznie
zasady i kryteria okreslone w niniejszym SWZ.

XVI. Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze Oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

1. Umowa w sprawie zamoOwienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem art. 577
Ustawy pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposoéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zlozono
tylko jedna oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana ma obowiazek zawrze¢ umowe w sprawie
zamOwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore
stanowig zatacznik do SWZ. Umowa zostanie uzupelniona o zapisy wynikajace ze zlozonej
oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiajagcemu kopie
umowy regulujgcej wspolprace tych Wykonawcow. Umowa musi zawiera¢ informacje
o Pelnomocniku uprawnionym do kontaktow z Zamawiajacym oraz =~ wystawienia
dokumentéw zwigzanych z platnosciami przy czym termin na jaki zostata zawarta nie moze
by¢ krétszy niz termin realizacji umowy.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamOwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcow
albo uniewazni¢ postepowanie.

XVII. Projektowane postanowienia umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamOwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w Zalaczniku nr 4 do SWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zamian w umowie na zasadach okreslonych w
projekcie umowy.

XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
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L.

Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja srodki ochrony prawne;.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa KIO. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie
wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopie¢ tego odwotania,
jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem
tego terminu.

Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien
publicznych.

Szczegblowe informacje dotyczace $rodkdéw ochrony prawnej okreslone sa3 w Dziale
IX ,,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XIX. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajacego w toku postepowania

1.

Zamawiajgcy oS$wiadcza, ze spelnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz.Urz. UEL 119 z4 maja 2016 r.) — dalej: RODO — tym samym dane osobowe podane przez

Wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warminsko-Mazurski

w Olsztynie, ul. M. Oczapowskiego 2, 10- 957 Olsztyn, NIP 739-30-33-097,

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwiazanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty,

ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3

Ustawy Pzp, a takze art. 6 Ustawy z 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postepowania beda przechowywane przez

okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia. Jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, znajduje si¢ w Zalaczniku

nr 2 do SWZ.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym

niz cel okres§lony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane

osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony

w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktdrej dane

dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji,

o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu,

do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalnoprawnych wymaganych przez RODO

i zwigzanych z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia. Naleza

do nich obowiazki informacyjne z:

- art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i1 od ktérych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat Zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajacego,

- art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposob
posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w tresci oferty
lub dokumentow sktadanych na zgdanie Zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypelnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktdrej dane zostaly przekazane w zwigzku z

udzialem w postepowaniu, Wykonawca sklada oswiadczenie o wypelnieniu przez niego
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obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — tre$¢ oswiadczenia
zostata zawarta w zatgczniku nr 2 do SWZ.
10. Zamawiajgcy informuje, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokéw skazujgcych i czynéw zabronionych), w celu umozliwienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX Ustawy Pzp,
do uptywu terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatgcznikéw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwiazkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania o udzielenie
zaméwienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane
sa dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym
o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajagcy moze zgda¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

- Skorzystanie przez osobg, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktorym mowa w
art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych), nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu postgpowania oraz jego zatacznikdéw.

- W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia tego postepowania.

- W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postgpowania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba
ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzgdzenia 2016/679.

XX.Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach proceduralnych
w przedmiotowym postepowaniu — Katarzyna Sadej, tel. 89/ 524 51 81, e-mail:
katarzyna.sadej@uwm.edu.pl

Wykaz Zalacznikéw do SWZ:

1. Zalacznik nr 1 - Formularz opis przedmiotu zamowienia / formularz cenowy
2. Zalacznik nr 2 - Formularz oferty.

3. Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

4. Zalacznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy.

5. Zalacznik nr 5 — O$wiadczenie dotyczace grupy kapitaloW&B TEPCA KANRLERZA
ds. Administracyjno spodarczych

Olsztyn, dnia 18.08.2021 r.
mgr Adria ras-Bgk
(podpis osoby upowaznionej)
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