GMINA ZGIERZ NR SPRAWY: §8.271.1.2023

Zgierz, ul, Y.eczycka 4

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zadania pn.
»Swiadczenie uslug pocztowyeh dla Urzedu Gminy Zgierz”

o warto$ci zamoéwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowarto$ei kwoty
215.000 euro co stanowi réwnowarto$¢ kwoty 957.524 zL

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
7z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwient publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605 ze zm.), zwanej
‘dalej ,,ustawg” oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia zwanej dalej SWZ.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.
Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostgpnej pod adresem

internetowym: platformazakupowa.pl/pn/gninazgierz




Rozdzial I
Informacja ogdina.

Zamawiajgcy:

Gmina Zgierz

95-100 Zgierz, ul. bLeczycka 4

tel. 42-716-25-15

www.gminazgierz.pl

ug@gminazgierz.pl
Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz, polegajace
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu, a w razie niemoznosci doreczenia — réwniez
na zwrocic Zamawiajgcemu - w obrocie krajowym 1 zagranicznym przesylek listowych
niergjestrowanych, przesylek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 1. poz. 1640), w okresie od dnia
1 stycznia 2024 1. do dnia 31 grudnia 2024 r., w dni powszednie od poniedziatku do piatku.
Oferty nalezy skladaé na caly zakres objety przetargiem. Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert
czedciowych ani ofert wariantowych.
Stosownie do tredci art. 91 ust. 2 ustawy, biorac pod uwagg tresé motywu 78 dyrektywy 2014/24/UE,
Zamawiajacy informuje, iz nie dokonat podzialu zamdwienia na czesei ze wzgledu na to, ze podziat
taki grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia. Potrzeba skoordynowania dzialan réznych Wykonawcéw realizujgeych poszezegdlne
czeci zamdwienia moglaby powaznie zagrozié wlasciwemu wykonaniu zamowienia. Niedokonanie
podziatu zamowienia podyktowane bylo zatem wzgledami technicznymi, organizacyjnym oraz
charakterem przedmiotu zamowienia. Zastosowany ewentualnie podzial zaméwienia na czesci nie
zwigkszylby konkurencyjnosci w sektorze malych i $rednich przedsicbiorstw — zakres zamowienia jest
zakresem typowym, umozliwiajgcym zlozenie oferty Wykonawcom z grupy matych lub $rednich
przedsigbiorstw.
Wykonawea jest zwigzany oferta w terminie zgodnym z ustawa Prawo zamowien publicznych, tj. 30
dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia 11 stycznia 2024 r.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwodeia przeprowadzenia
negocjacji.

Rozdzial 11
Opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz, polegajace

na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgezaniu, a w razie niemoznosei dorcczenia — réwniez
na zwrocie Zamawiajagcemu - w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych
nierejestrowanych, przesylek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640), w okresie od dnia
1 stycznia 2024 1. do dnia 3] grudnia 2024 r., w dni powszednie od poniedziatku do pigtku.
Szczegdltowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zalacznik Nr 1 do SWZ.,

Kod CPV Wspdlnego Stownika zamowie:

1) 64110000-0 ustugi pocztowe,

2) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listdw,

3) 64113000-1 uwslugi pocztowe dotyczace paczek.

Standardy jakosciowe zostaly opisane w Szczegoélowym opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigeym
Zalgcznik Nr 1 do SWZ.

Termin wykonania zaméwienia: 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci
zamOwienia.

Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.



6.  Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace osoéb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 . — Kodeks pracy.

Wykonawca lub podwykonawea zatrudni wyzej wymienione osoby na okres realizacji zamowienia,

W przypadku rozwiazania stosunku pracy przed zakoniczeniem tego okresu, zobowigzuje sig
do niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby.

art. 22 § 1 ustawy z dnig 26 czerwca 1974 v — Kodeks pracy: Przez nawigzanie stosunku pracy
pracownik zobowigzuje sig do wykonywania pracy okreSlonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod
Jjego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a pracodawca — do
zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

6.1, Rodzaj czynnoéci zwigzanych z realizacja zaméwienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia osob
na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce jest okre§lony w Rozdziale 11
ust. 1 SWZ.

6.2. Wykonawca przed podpisaniem umowy, a w trakcie realizacji zamdéwienia w terminie 3 dni od
kazdorazowego wezwania Zamawiajgcego jest zobowigzany do okazania o§wiadczenia, zaswiadczenia
zanonimizowanego lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osob,
rodzaju uméw o prace i wymiaru etatu.

6.3. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego watpliwosci, co do stosunku prawnego lgczgcego
Wykonawce z osobami wykonujgcymi czynnosci, Zamawiajacy zawiadomi Paristwows Inspekeje
Pracy w celu przeprowadzenia kontroli.

6.4. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku niespelnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane
w ust, 6.1 czynnosci, w wysokosei 5.000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek (tj. za kazdg osobg
niezatrudniong na podstawie umowy o pracg).

7.  Zamawiajacy nie przewiduje wymagai w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art, 96 ust.2
pkt 2 ustawy.

8.  Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie mozliwosci ubiegania sig o udzielenie zaméwienia
wylacznie przez Wykonawcdw, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

Rozdziat 111
Warunki udzialu w postepowaniu,
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, kiorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania;
2) spehiaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
a) uprawniefi do prowadzenia okreSlonej dzialalnodci gospodarczej lub zawodowsj, o ile

wynika to z odrgbnych przepiséw:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienie do wykonywania

dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo pocztowe (Dz.U.2023 poz. 1640);

b) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, Ze:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie, wykonal lub wykonuje ustugi
pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023,
poz. 1640) dla co najmniej trzech podmiotéw, w tym dwach z jednostek sektora finansdéw
publicznych (jednostek samorzadu terytorialnego: gmina, powiat lub wojewddziwo)
o wartosci rocznej zamdwienia nie mniejszej niz 200.000 zt brutto, na rzecz kazdego
z nich, a kazda z tych ustug byla, badZ jest wykonywana nieprzerwanie przez okres
co najmniej 12 miesiecy. Nalezy poda¢ przedmiot, wartos¢, daty wykonania ushugi
oraz podmioty na rzecz ktorych ustugi zostaly lub sa wykonywane wraz z dowodami
o nalezytym ich wykonaniu lub wykonywaniu.

Swiadczenie ustug pocztowyeh dla Urzedu Gminy Zgierz.



2) dysponuje co najmniej jedna placéwka pocztows (nadawczo - odbiorczg) na terenie miasta
Zgierza, czynng co najmniej w dni robocze (od poniedziatku do piatku) w godzinach
minimum 10:00 — 18:00,

2. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnogei technicznej lub zawodowej ~ dopuszeza laczne
spelnianie warunku przez Wykonawcow.

3. W przypadku Wykonawecow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, w odniesieniu do
warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy
moga polega¢ na zdolnodciach tych Wykonawcdw, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnoécei s3 wymagane.

4.  Wykonawca, ktéry polega na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada
wraz z oferta zobowiazanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy érodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

5. W przypadku Wykonawcodw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, warunki, o kiérych
mowa w ust, I pkt, 2 niniejszego rozdzialu zostang spetnione, jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamoéwienia dolgeza do oferty odwiadcezenie, z ktérego wynika, kt6re ustugi wykonajg
poszezegdini Wykonawcey.

6.  Wykonawca polegajacy na mocy art, 118 ust. 1 ustawy, przy wykazaniu spelnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu, na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ckonomicznej innych podmiotdw, ktére beda braly udziat w realizacji zamdwienia lub jego czeécei,
musi udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze begdzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegélnodei przedstawiajac w formie oryginalu pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonanin zaméwienia.

7. Podmiot, ktéry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie z Wykonaweg, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajacego
powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba, ze za nie udostepnienie zasobéw nie ponosi
winy.

8. Podstawy wykluczenia z postepowania.

8.1. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postgpowania zostaly opisane w art.108 ust. 1 ustawy.

8.2. Ponadto Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosei wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109
ust. 1 ustawy.

83. Ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwod¢ wykluczenia Wykonawey na podstawie art. 5 k
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujagcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229
z 31.7.2014, str. 1) oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeiistwa
narodowego (Dz.U z 2023 r. poz. 1497 ze zm.).

Rozdzial IV
Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow i odwiadczen
potwierdzajgcych spelnienie warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
1.  Formularz oferty na druku Nr 1.
Wykonaweca potwierdzi w Formularzu oferty — druk Nr 1, zobowigzanie do wykonania umowy
w zaplanowanym terminie oraz poinformuje o powstaniu po stronie Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego.
W przypadku wykonywania zadania przy wspdludziale podwykonawcéw, Wykonawea wskaze

w Formularzu oferty czedci zamdwienia, ktoryeh wykonanie powierzy podwykonawcom,

4
Swiadczenie uslig pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.



6.1.

6.2.

6.3.

Wypelniony formularz cenowy z cenami za poszezegdlne rodzaje przesylek oraz ich wartodcia,

stanowigca ceng zamdwienia, na druku Nr 2,

Oéwiadczenie, ze na dzien skladania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu z posigpowania

i spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. Informacje zawarte w of$wiadczeniu bedg stanowi¢

wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu

w postepowaniu, na druku Nr 3,

Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcom, w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza

informacje o podwykonawcach w oéwiadczeniu, o ktorym mowa wyzej, tj. druku Nr 3,

Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby

— warunkéw udziatlu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadezeniu,

o ktérym mowa powyzej, tj. druku Nr 3.

Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia, wezwie Wykonawee, ktdrego oferta zostala najwyzej

oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia

os$wiadezent | dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 6.1.-6.3,

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu,

Zamawiajacy zada dostarczenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej
samoj grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz.U. z 2023 r. poz, 1689 ze zm.), z innym Wykonawea, ktéry ztozyt odrgbng
oferte, oferte czesciowa Iub wniosek o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, chyba
ze wykaza, Ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie, na druku Nr 4,

b) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art, 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U z 2023 poz. 1640),

¢) o$wiadezenie Wykonawcy dotyczace przeslanek wykluczenia z art. 5 k rozporzadzenia 83372014
oraz art. 7 ust. | ustawy o szezegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U z 2023 r. poz.
1497 ze zm.) na druku Nr 4 a.

W celu potwierdzenia przez Wykonawce spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

dotyczacych zdolnoSci  technicznej lub zawodowej Zamawiajacy zgda dostarczenia

nastepujacych dokumentéw:

a) wykazu ustug wykonanych nie wezeéniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofett, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, wartosci, daty wykonania ustugi oraz podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi te zostaly lub sa wykonywane oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaty lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly lub sg wykonywane,
a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentdéw — inne odpowiednie dokumenty - Doswiadczenie zawodowe na druku Nr 5.

b) o$wiadczenie o dysponowaniu co najmniej jedng placéwka pocztowa na terenie miasta Zgierza,
na druku Nr 6.

Dokumenty dotyczgce ochrony danych osobowych.

Og¢wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

wart, 13 fub art. 14 RODO, Wzér o$wiadczenia stanowi druk Nr 7.

Dysponowanie zasobami innego podmiotu,

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktdrych mowa w Rozdziale 11T ust. 1

pkt. 2 b niniejszej SWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego

zamowienia, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgezacych go z nim stosunkow
prawnych.

Swiadczenie uslug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz,



7.2.

7.3.

10.

11.

Zamawiajacy informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w ust. 7.1, ninicjszej SWZ wystapi

wylacznie w przypadku, kiedy:

a) Wykonawca, kidry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby
sklada wraz z oferts zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji przedmiotowego zaméwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawea realizujac zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdw.

Zobowigzanie musi potwierdzaé;

1. zakres dostgpnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostgpniajacego zasoby,

2. sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

3. czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawea
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych doéwiadczenia
zawodowego, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

b) Zgodnie 7 art. 119 ustawy, Zamawiajacy ocenia, czy udostgpnione Wykonawey przez inne
podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa
lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spehienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust 2 pkt. 3 i 4, a takze bada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

¢) Podmiot, kiéry zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z Wykonaweca,
ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobow podmiot ten nie odpowiada.

Jezeli zdolnodei techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu

udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu

w postgpowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgey Zada, aby

Wykonawca w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub

podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelni warunki udzialu w postepowaniu.

Informacja dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcéw oswiadezenie, o ktérym

mowa w ust. 4 ninigjszego rozdziatu sklada kazdy z Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie

o zamowienie. O$wiadczenie to ma potwierdzi¢ spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak

podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wskazuje spelnienie warunkow

udziatu w postgpowaniu, brak podstaw do wykluczenia.

Szczegdlowe wymagania formalne, jakie powinny spelniaé dokumenty i oswiadczenia, o ktorych

mowa powyzej zostaly okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

o$wiadczer, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.).

Zamawiajaey nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé

za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosei rejestréw publicznych

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazal w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1

ustawy dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw.

Wykonawea nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, kidre

Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé

i aktualnogc,

Swiadczenie ustug pocztowych dia Urzedn Gniiny Zgiers.



Rozdzial Y
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajycego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczen lub dokumentéw

1.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:
. w sprawach proceduralnych — Katarzyna Cieslak —tel, 42 716-25-15 w. 666,
. w sprawach merytorycznych — Agnieszka Chmieleska — tel. 42 716-25-15 w. 232.

2. Wykonawea moze zwrécié sig do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjagniefi niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie do Zamawiajacego nie
pézniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skiadania ofert.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za poérednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: platfermazakupowa.pl/pn/gminazgierz.

4. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby komunikacja migdzy

Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za poérednictwem platformazakupowa.pl
i formuiarza ,,Wyslij wiadomosé do Zamawiajacego”.
Za date przekazania (wplywu) o$wiadczent, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
date ich przestania za pofrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigeie przycisku » WySlij
wiadomo$é do Zamawiajacego” po ktérych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomod¢ zostata wyslana do
Zamawiajgcego.

5,  Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektroniczne] za
posrednictwem platformazakupowa.pl Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skiadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie
w sekeji “Komunikaty”, Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektroniczne] za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

6.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomoéei
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien
moze ulec awatii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM,

7. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagaf technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenic
zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbgdne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace pracg na platformazakupowa.pl, j.:

a)} staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac OS x
10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

¢) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internct Explorer minimalnie
wersja 10.0.,

d) wigczona obstuga JavaSeript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgey format plikdw .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziala wediug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTFS,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi datg oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar,

8. Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym

na stronie internetowej pod linkiem w zakladee ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznal | stosuje sig do Instrukcji skiadania  ofert/wnioskow dostgpnej na

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
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9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukejs
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnodei za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢
ztrescig oferty przed uptywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajacego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlows i nie bedzie brana pod uwage

w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostal spetniony obowigzek narzucony w art, 221

ustawy.

10.  Zamawiajacy informuje, ze instrukeje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szezegdlnogei
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sic
wzakladee  Instrukcje dla  Wykonawcéw" na  stronie  internetowej pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zalecenia:

1. Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonaweéw powinny byé zgodne
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnodci, minimalnych wymagah dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji ~ wpostaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla  systeméw
teleinformatycznych (Dz.U. 22017 r. poz. 2247 ze zm.).

2. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xls jpg (jpeg) ze szezegolnym
wskazaniem na .pdf.

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:

a) Zip
by .72

4, Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif
bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za zlozone
nieskutecznie.

5. Zamawiajgcy zwraca uwag¢ na ograniczenia wielkodci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do skfadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB,

6.  Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosei pliku oraz latwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miarg mozliwosci, przekonwertowanie plikéw skladajacych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAJES.

7. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z dokumentem
podpisywanym.

8. Zamawiajgoy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzié do probleméw w weryfikacji plikdw.

9. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawea z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwogé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

10. Zaleca sig, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sic tylko na Platformie za
posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomodé do Zamawiajacego”, nie za poérednictwem
adresu email.

1. Osobg skladajgcq oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

12, Ofertg nalezy przygotowaé z naleZytg starannosci dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do zakoficzenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
skladania ofert/wnioskdw.
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10.

11.

13,  Podczas podpisywania plikéw zaleca sig stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

14, Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

15. Zamawiajaey rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

16. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnodci plikéw co
réwnowazne bedzie z konieczno$cia odrzucenia oferty w postgpowaniu.

Rozdzial VI
Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca powinien zapoznaé si¢ ze wszystkimi materiatami skladajacymi si¢ na specyfikacje
warunkéw zamdéwienia (zwana SWZ) i postepowaé $cile wedlug wymagan w niej zawartych.
Wykonawca winien uzyskaé wszystkie informacje niezbgdne do przygotowania oferty, zawarcia
umowy i pdZniejszej realizacji zaméwienia.
Oferta winna byé sporzadzona zgodnie z FORMULARZEM OFERTY stanowigeym druk Nr 1.
Do oferty nalezy dotaczyé Formularz cenowy sporzadzony na druku Nr 2,
Oferta winna by¢ spotzadzona czytelnie, w jezyku polskim, z zachowaniem trwalej formy pisemnej,
Do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym
przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zaméwieniu lub speeyfikacji warunkéw zamowienia.
Informacje zawarte w o§wiadczeniu stanowig wstgpne potwierdzenie, Ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu na druku Nr 3,
Oséwiadczenia lub dokumenty niewymagane, a zalaczone do oferty nie bgdg rozpatrywane tzn. ich
tresé i forma pozostanie bez wplywu na wynik oceny oferty.
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skladane elektronicznie
musza zostaé podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym. W procesie skiadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych Srodkéw
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany, lub podpis
osobisty Wykonawca skiada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastgpnie przesyta do systemu
(opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla calego pakietu
dokumentéw w kroku 2 Formularza skladania oferty lub wniosku (po kliknigciu w przycisk
Przejdi do podsumowania).
Poéwiadczenia za zgodnoéé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnoéciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawey wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza,
Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodno$¢ =z oryginalem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobg/osoby upowazniona/upowaznione.
Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zalacznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) zlozona przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za  posrednictwem
platformazakupowa.pl,
¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcdw do podpisywania wszelkich plikow
musza spelniaé “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakeji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
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W przypadku wykorzystania formatu podpisn XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga dolaczenia
odpowiedniej ilodci plikdw tj. podpisywanych plikoéw z danymi oraz plikow XAdES,

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa,
w rozumieniu ptzepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonaweca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie mogg byé one
udostepniane oraz wykazal, zalgczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformic w formularzu skladania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dofgezenia czedei oferty stanowiacej tajemnice przedsigbiorstwa,

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do skladania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg, Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono

w instrukeji zamieszezonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukeje
Kazdy z Wykonawcdw moze zlozyé tylko jedna ofertg. Ziozenie wickszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe podlegaé bedzie odrzuceniu,
Ceny oferty musza zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé
zamowienie z najwyzsza starannoscia oraz ewentualne rabaty. '
Dokumenty i o$wiadczenia skiadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, W przypadku
zalgezenia dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany
jest zalgezy¢ thumaczenie na jezyk polski.
Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia wymagane przez SWZ sklada
sig w formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,
Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnoéei podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2023 r. poz. 57 ze
zm.), opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, zwyjatkiem kopii po$wiadczonych
odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia,
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za poérednictwem dedykowanych formularzy do:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkoéé pliku
to maksymalnie 500 MB,

Rozdzial VII
Obliczenie ceny ofertowej.

Ceng oferty Wykonawca obliczy zgodnie z wytycznymi wskazanymi na druku nr 2 do SWZ,
Cena oferty ma zawieraé wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamdwienia,
Ceng oferty, w PLN, stanowié¢ bedzie warto$¢ ushugi brutto tj. podana tgcznie z podatkiem od towaréw
i ushug — VAT (jezeli ustugi objete sg tym podatkiem).
Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty ze SWZ, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, wg zasad okreslonych w art. 223
ustawy, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
Zamawiajacy bedzie sig rozliczat z Wykonaweg w zlotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obeych.
llosci wskazane na druku nr 2 do SWZ sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu
pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, Warto$¢ zaméwienia, obliczona zgodnie z ust. 1
jest wartoscia szacunkows na dzief otwarcia ofert, przy czym rzeczywista wartodé umowy wynikala
bedzie z sumy oplat za nadane i zwrécone przesylki listowe i paczki, stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawezych i oddawczych, w okresie obowigzywania umowy.

10

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz.



Rozdzial VIII
Sposob oraz termin skliadania ofert.

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
platformazakupowa.pl/pn/gminazgierz, w my$l ustawy, na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania do dnia 13 grudnia 2023 r. do godziny 10%.

2. Do oferty nalezy dolgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. od 1 do 4.

3. Po wypelnieniu Formularza oferty lub wniosku i dolgczenia wszystkich wymaganych zalgcznikéw
nalezy kiikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4.  Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za poérednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zalgczonym pliku osobno, w szezegblnosci wskazanych w art. 63 ust | oraz ust. 2 ustawy,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu oraz o§wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust.1 ustawy sporzadza sig, pod rygorem niewaznodci, w postaci lub formie
elektroniczne] i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie} w drugim kroku
skiadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i zlozona,

6. Szezegdlowa instrukeja dla Wykonawedw dotyezaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sig

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Rordzial IX
Wymagania dotyczgee wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1. Wadium:
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.
2.  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial X
Otwarcie ofert

I.  Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pdZniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktorym uplynat termin skladania ofert tj, [4 grudnia 2023 r.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwodci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigeiu awarii.

3. Zamawiajacy poinforimuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4,  Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5.  Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internctowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawedw, ktérych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na_platformazakupowa.pl w sekcji

Komunikaty”,

Uwaga: Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb

jawny z udzialem Wykonawcdéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych

narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.
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Rozdzial X1
Warunki wykonania zamdéwienia.

1. Zamawiajacy dokona zawarcia umowy (po dokonaniu wyboru najkorzystnigjszej oferty) wg art. 308
ust. 2 ustawy,

Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,

stanowi zalgczony do SWZ Zalgcznik Nr 2.

2. Zmiana istotnych postanowienn zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawey dopuszczalna jest jedynie w zakresie okreslonym przez
Zamawiajacego w ogloszeniu lub SWZ.

Dokonanie zmian jest mozliwe w przypadkach opisanych w art. 455 ustawy, ustawach szezegélnych

lub wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej.

2.1, W zakresie zmian spowodowanych nastgpujgeymi okoliczno$ciami:

1) sila wyzsza uniemozliwiajgca w calodei wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ,

2) zmiana ceny ustug nie bedacych ustugami powszechnymi, zwiazana ze zmianami:

a) stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akeyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokodei minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U, z 2020 r. poz. 2207) - wynagrodzenie
Wykonawey ulegnie zmianie o wartoéé wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, wynikajaca
ze zwigkszenia wynagrodzef 0séb bezposrednio wykonujacych zaméwienie do wysokosei
aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia,

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne — wynagrodzenic Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto§¢ wzrostu calkowitego kosztu Wykonawey, jaki bedzie on
zobowiagzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglgdnienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia 0sdb bezposrednio wykonujacych zamdwienie na
1zecz Zamawiajaeego, jezeli zmiany beda mialy wplyw na koszt wykonania zamoéwienia przez
Wykonawce,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r o pracowniczych planach kapitalowych (Dz.U,
z 2023 poz. 46 ze zm.) - jeSli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia
przez Wykonawce,

e) ceny materialéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjs zamowienia tj. wzrostu lub obnizenia
wzgledem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaznik wzrostu cen
towardw i uslug konsumpeyjnych okreslony przez GUS, dotyczacy cen wplywajacych
na realizacje przedmiotu vstugi,

3} zmiana cen jednostkowych przesylek w wyniku zmiany cennikéw zaakceptowanych przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej,

4) rezygnacja przez Zamawiajgcego z realizacji czedei przedmiotu umowy,

5) gdy zaistnieje inna okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna skutkujaca niemoznoscia
wykonania lub nalezytego wykonania umowy zgodnie ze SWZ,

6) jedli zachowanie istniejgcych postanowien umowy bedzie niemozliwe wskutek decyzji lub innych
rozstrzygni¢¢ organdw administracji, zmiany przepisdéw prawa, opublikowanej w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzedowym
odpowiedniego ministra. Zamawiajacy dopusecza zmiany sposobu realizacji umowy lub zmiany
zakresu $wiadczen Wykonawey wymuszone takimi zmianami prawa.

2.2. Zamawigjqey przewidyje réwniez mozliwosé dokonania takich zmian postanowien zawartej umowy, jak:
1) zmiany podwykonawcow,

2) zmiany danych Wykonawey w szezegdlnosei w sytuacjach wynikajacych z okolicznodei nie
dajacych sig przewidzie¢ w chwili zawierania umowy (np. zmiana adresu, zmiana podmiotu
w zwigzku z nastgpstwem prawnym, itp.).
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Wszystkie powyzsze postanowienia stanowiq katalog zmian, na ktdve Zamawiajgcy moze wyrazic¢ zgodg.

Nie stanowiq jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody przez Zamawidjgcego.

3. Przewidywana ilosé przesylek listowych i paczek, w tym poszczegdlnych ich rodzajow, w okresie
obowigzywania umowy, okresiona zostata w formularzu cenowym stanowigeym druk nr 2 do SWZ,
z tym zastrzezeniem Ze rzeczywiste ilosei przesylek listowych i paczel bgdg wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego, dlatego moga odbiega¢ od ilosci wskazanych w formularzu cenowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé realizacji zaméwienia w innych ilociach oraz wprowadzenia
zmian w zakresie rodzajéw przesylek - wynikajacych z biezacych potrzeb Zamawiajgcego.

4. Za wykonanie przedmioty umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczal oplatg z dotu, Przez oplatg z dohu
nalezy rozumie¢ oplate wniesiong przez Zamawiajacego bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewu,
po zakoniczeniu okresu rozliczeniowego.

5. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sig jeden miesigc kalendarzowy.

6. Podstawa rozliczen finansowych jest suma oplat za nadane i zwrécone przesytki listowe i paczki,
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawezych, w okresie rozliczeniowym,
o ktérym mowa w ust. 5, naliczanych zgodnie ze stawkami okreslonymi w formularzu cenowym
ztozonym przez Wykonawcg, z zastrzezeniami wynikajacymi ze szczegdlowych postanowiefi umowy,
wskazanymi w zalgezniku Nr 2 do SWZ.

7. Wszelkie rozliczenia wynikajace z rozliczenia umowy, w tym wystawianie faktur, dokonywane beda
w terminie 7 dni od zakofczenia okresy rozliczeniowego,

8.  Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem, w terminie 21 dni od daty
wystawienia faktury, na numer rachunku bankowego ujawniony w wykazie podatnikow VAT
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96 b ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (biala lista podatnikow VAT
—Dz.U 22023 r. poz. 1570 ze zm.), wskazany na fakturze wystawionej przez Wykonawce.

Rozdzial XII
Informacja o przewidywanych zaméwieniach.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosé udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

ustawy,

Rozdzial XTTT
Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy oceni oferty na podstawie kryterium ceny z waga 100% i wybierze sposrdd ofert waznych
oferte z najnizszg cena.

Kryterium ceny zostato zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, gdyz Zamawiajacy okreslit w opisie
przedmioty zaméwienia wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmmiej glownych elementéw
skiadajacych si¢ na przedmiot zaméwienia. Wymagania jakosciowego zostaly opisane w Zalgcznikuy Nr 1
— Opis przedmiotu zaméwienia, w sposéb dokladny i precyzyjny. Wszystkie rodzaje przesylek sg
zestandaryzowane, identyczne, bez wzgledy na to, jaki Wykonawca bgdzie wykonywat ustugi pocztowe.

Rozdzial X1V
Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j.
Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze

doznaé uszezerbku przystuguja érodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale IX ustawy.

Rozdzial XV
Ustalenia koncowe.
1. W sprawach dotyczacych postgpowania w trybie podstawowym i zawarcia umowy na wykonanie

ushug majg zastosowanie przepisy okreslone w ustawie.
2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego:
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- Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zalgcznik Nr 2 do SWZ;
- Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krdtszym niz 5 dni od dnia przekazania Wykonawcom
zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézZniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferts,
z zastrzeZeniem art. 577 ustawy.
3.  Integralng czg¢scig niniejszej specyfikaciji sg nastepujace zatgczniki i druki:
Zalgcznik Nr 1 Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,

Zalgeznik Nr 2 Projekt postanowien umowy, ktdre zostang wprowadzone do tresei umowy,
Zalgeznik Nr 3 Klauzula informacyjna RODO,

Drulk Nr 1 Formularz oferty,
Druk Nr 2 Formularz cenowy,
Druk Nr 3 Oswiadczenie, Ze na dzien sktadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postgpowania i spelnia warunki udziatu w postepowaniu,
Druk Nr 4 O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznodci do tej samej grupy

kapitalowej, o ktérej mowa w art. 108 ust, 1 pkt 5 ustawy,

Druk Nr4 a Ofdwiadczenie dotyczace przestanek z art, 5 k rozporzadzenia 833/02014 oraz art. 7
ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuizacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

Druk Nr 5 Wykaz ustug — dodwiadczenie zawodowe,
Druk Nr 6 Os$wiadczenie o dysponowaniu placdwka pocztows,
Druk Nr 7 Oswiadczenie Wykonawey w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 fub art. 14 RODQO.
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