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SPECYFIKACJA  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

zwana dalej SWZ 

 

postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 

z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.1320) zwanej  dalej w skrócie „ustawa”  

nr zamówienia publicznego: ŚOA.AK.331.3.25.2024  

Nazwa zamówienia:  

Realizacja warsztatów i wsparcia merytorycznego dla uczestników projektu pn. Skoordynowane 

wsparcie pre i post adopcyjne 

Rodzaj zamówienia: Usługi społeczne. 

Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

80000000-4: Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

  Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

WOJEWÓDZTWO ŚLĄSKIE - ŚLĄSKI OŚRODEK ADOPCYJNY W KATOWICACH 

ul. Graniczna 29,  

40-017 Katowice 

NIP: 954-277-00-64 

Numer telefonu: 501-362-322, 

Adres e-mail: zamowienia@soa-katowice.pl, 

Godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku od 7:30 – 15:30. 

Uwaga! W przypadku gdy wniosek o wgląd w protokół, o którym mowa w art. 74 ust. 1 ustawy PZP wpłynie po 

godzinach pracy Zamawiającego, odpowiedź zostanie udzielona dnia następnego (roboczego).  

Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP komunikacja ustna 

dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, które nie są istotne.  

Adres strony internetowej Zamawiającego, na której zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunków 

zamówienia:  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191, adres Platformy Zakupowej za 

pośrednictwem, której prowadzone jest postępowanie:  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191. 

Informacja o finansowaniu zamówienia:  

Zamówienie dofinansowane przez Unię Europejską w ramach projektu pod nazwą Skoordynowane wsparcie 

pre i post adopcyjne. Sygnatura projektu: FESL.07.08-IZ.01-002B/23 

 Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia  

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez możliwości negocjacji, na podstawie art. 275 

pkt 1 ustawy.  

2. Wykonawca jest zobowiązany zapoznać się z treścią niniejszego dokumentu i załączników. W przypadku uwag 

czy wątpliwości proszony jest o zasygnalizowanie ich przed terminem składania ofert. Szczegóły i zasady kontaktu 

i porozumiewania się z wykonawcami wskazuje między innymi rozdział 8 SWZ. Zamawiający po terminie składania 

ofert nie będzie miał możliwości zmiany zasad postępowania wskazanych w niniejszej SWZ.  

3. Wartość zamówienia jest niższa od progów unijnych określonych w art. 3 ustawy w odniesieniu do usług. 

mailto:zamowienia@soa-katowice.pl
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
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4. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową powołaną zarządzeniem Dyrektora Śląskiego Ośrodka 

Adopcyjnego do przygotowania i przeprowadzenia niniejszego postępowania. 

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, 

a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. - kodeks cywilny. 

6. Zamawiający informuje, iż zgodnie z przepisem art. 74 ust. 1 ustawy Protokół postępowania jest jawny  

i udostępniany na wniosek. Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty albo unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty wraz z załącznikami udostępnia się 

niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, przy czym nie 

udostępnia się informacji, które mają charakter poufny. 

7. Niniejsze postępowanie zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy prowadzone jest w języku polskim. 

8. Zgodnie z art. 280 ust. 1 pkt 1 ustawy specyfikację warunków zamówienia można pobrać ze strony 

internetowej  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191. 

   Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatów i wsparcia merytorycznego dla uczestników projektu  

pn. Skoordynowane wsparcie pre i post adopcyjne. 

2. Zamówienie zostało podzielone na 8 następujących części: 
 

Część I - Budowanie umiejętności i zasobów dziecka z wykorzystaniem metody Kids’ Skills. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Budowanie umiejętności 

i zasobów dziecka z wykorzystaniem metody Kids’ Skills.  

2) Grupa docelowa: rodzice adopcyjni dzieci (w wieku od 3-12 lat), zamieszkujący na terenie województwa śląskiego 

– za rekrutację uczestników odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 32 osoby, tj. 2 grupy po maksymalnie 16 osób każda. 

4) Liczba godzin dydaktycznych: 32 godziny dydaktyczne (4 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych), tj. 16 

godzin dydaktycznych (2 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy) dla każdej z 2 grup szkoleniowych. 

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie budowanie kompetencji wychowawczych rodziców w zakresie 

przezwyciężania trudności i problemów dziecka w oparciu o jego zasoby i mocne strony oraz poprzez naukę 

nowych umiejętności.  

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Wykorzystanie metody Kids’ Skills w przezwyciężaniu problemów emocjonalnych, behawioralnych;. 

i społecznych dziecka; 

− Problem jako zasób; 

− 15 kroków metody Kids’ Skills; 

− Rola rodzica w budowaniu nowych umiejętności dziecka; 

− Skuteczne pochwały i komunikacja z dzieckiem; 

− Właściwe reagowanie na niepożądane zachowania dziecka; 

− Ćwiczenia praktyczne. 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w Katowicach, w sali szkoleniowej zapewnionej przez 

Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Spotkania będą odbywały się w soboty między godziną 08:30 a 15:30. 

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
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− Zamawiający zapewnia salę szkoleniową oraz catering w postaci zimnej płyty dla uczestników i Trenera/ 

Trenerki. 
 

Część II - Pozytywna dyscyplina. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Pozytywna dyscyplina.  

2) Grupa docelowa: rodzice adopcyjni zamieszkujący na terenie województwa śląskiego – za rekrutację uczestników 

odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 32 osoby, tj. 2 grupy po maksymalnie 16 osób każda. 

4) Liczba godzin dydaktycznych: 32 godziny dydaktyczne (4 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych), tj. 16 

godzin dydaktycznych (2 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy) dla każdej z 2 grup szkoleniowych. 

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie rozwijanie umiejętności rodziców m.in. w zakresie wyznaczania dzieciom 

granic, budowania u nich poczucia obowiązku i odpowiedzialności, przyjaznego wprowadzania dyscypliny, 

empatycznej komunikacji oraz budowania w dziecku zdrowego poczucia własnej wartości.  

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Czym jest pozytywna dyscyplina - filary i narzędzia pozytywnej dyscypliny; 

− Jak działa mózg w stresie? 

− Jak nasze zachowanie wpływa na zachowanie dziecka? 

− Asertywność w wychowaniu; 

− Empatyczna komunikacja; 

− Jak zachęcać dziecko do współpracy i budować jego motywację wewnętrzną? 

− Jak zadbać o swój dobrostan? 

− Wdrażanie pozytywnej dyscypliny - ćwiczenia praktyczne. 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w Katowicach, w sali szkoleniowej zapewnionej przez 

Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Spotkania będą odbywały się w soboty między godziną 08:30 a 15:30. 

− Zamawiający zapewnia salę szkoleniową oraz catering w postaci zimnej płyty dla uczestników i Trenera/ 

Trenerki. 

Część III – Trening uważności. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Trening uważności.  

2) Grupa docelowa: rodzice adopcyjni zamieszkujący na terenie województwa śląskiego – za rekrutację uczestników 

odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 32 osoby, tj. 2 grupy po maksymalnie 16 osób każda. 

4) Liczba godzin dydaktycznych: 32 godziny dydaktyczne (4 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych), tj. 16 

godzin dydaktycznych (2 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy) dla każdej z 2 grup szkoleniowych. 

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie doskonalenie umiejętności rodziców w zakresie skutecznej komunikacji, 

uważnego słuchania siebie i dziecka, świadomej regulacji swoich emocji i wspierania rozwoju emocjonalnego 

dziecka, jak również dbania o swój dobrostan psychiczny. 

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Trening uważności jako metoda radzenia sobie ze stresem i koncentracji; 

− Jak być uważnym i nauczyć się wsłuchiwać w siebie? 

− Metody i techniki mindfulness – jak budować relację z dzieckiem opartą na zaufaniu i bliskości? 
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− Wykorzystanie metod i technik mindfulnes w radzeniu sobie z emocjami dziecka i w łagodzeniu sytuacji 

konfliktowych; 

− Jak pracować z dzieckiem nad jego wyciszeniem, skupieniem i koncentracją? 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w Katowicach, w sali szkoleniowej zapewnionej przez 

Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Spotkania będą odbywały się w soboty między godziną 08:30 a 15:30. 

− Zamawiający zapewnia salę szkoleniową oraz catering w postaci zimnej płyty dla uczestników i Trenera/ 

Trenerki. 

Część IV – Zarządzanie emocjami w pracy zawodowej. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Zarządzanie emocjami w pracy 

zawodowej.  

2) Grupa docelowa: pracownicy ośrodków adopcyjnych – za rekrutację uczestników odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 35 osób – 1 grupa szkoleniowa. 

4) Liczba godzin dydaktycznych: 16 godzin dydaktycznych (2 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy)  

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie rozwijanie umiejętności uczestników w zakresie samokontroli i 

samoregulacji emocji, radzenia sobie z trudnymi sytuacjami zawodowymi oraz skutecznej komunikacji. 

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Kompetencje emocjonalne i społeczne warunkujące inteligencję emocjonalną; 

− Cechy inteligencji emocjonalnej i ich rola w pracy zawodowej i w życiu prywatnym; 

− Źródła napięć związanych z pracą zawodową (w obszarze zadań, czasu i ludzi) i czynniki stresowe 

oddziałujące na efektywność pracy własnej i w zespole; 

− Świadoma kontrola i zarządzanie emocjami – samokontrola i samoregulacja; 

− Różnice indywidualne w postrzeganiu i zarządzaniu emocjami; 

− Skuteczna komunikacja zawodowa i budowanie relacji; 

− Narzędzia radzenia sobie z emocjami w pracy, w tym techniki opanowania emocji podczas konfliktu. 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w hotelu zlokalizowanym na terenie Ustronia, w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Warsztaty będą odbywały się od czwartku do piątku, między 10:00 a 18:00 - 1 dzień warsztatu - oraz między 

08:00 a 15:30 – 2 dzień warsztatu. Szczegółowy rozkład godzinowy zajęć zostanie ustalony z wybranym 

Wykonawcom pod podpisaniu umowy. 

− Zamawiający zapewnia 1 nocleg oraz wyżywienie dla uczestników i dla Trenera/Trenerki. 

 

Część V – Coaching w pracy z rodziną. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Coaching w pracy z rodziną. 

2) Grupa docelowa: przedstawiciele podmiotów zaangażowanych w proces adopcji, w tym pracownicy ośrodków 

adopcyjnych, koordynatorzy rodzinnej pieczy zastępczej oraz asystenci rodziny – za rekrutację uczestników 

odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 32 osoby, tj. 2 grupy po maksymalnie 16 osób każda. 
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4) Liczba godzin dydaktycznych: 48 godzin dydaktycznych (6 dni szkoleniowych x 8 godzin dydaktycznych), tj. 24 

godziny dydaktyczne (3 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy) dla każdej z 2 grup szkoleniowych. 

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie zaprezentowanie uczestnikom zasad i narzędzi coachingowych oraz 

możliwości ich zastosowania w systemie wsparcia rodziny. 

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Coaching – podstawowe zasady i modele pracy w coachingu; 

− Narzędzia pracy coacha; 

− Zastosowanie coachingu w systemie wsparcia rodziny; 

• Modele pracy z rodzinami; 

• Coaching rodzinny a systemowe ujęcie rodziny; 

• Struktura procesu coachingowego w pracy z rodziną; 

• Obszary pracy coachingowej; 

• Diagnoza potrzeb rodziny; 

• Efektywne wyznaczanie celów; 

• Narzędzia i techniki wykorzystywane w coachingu rodzinnym; 

• Wspomaganie procesu zmiany; 

• Praca na zasobach; 

• Praca z oporem; 

− Coaching rodzinny w praktyce. 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w hotelu zlokalizowany na terenie Ustronia, w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Warsztaty będą odbywały się od poniedziałku do piątku – w trzy następujące po sobie dni robocze, między 

10:00 a 18:00 - 1 dzień warsztatu, między 09:00 a 17:00 – 2 dzień warsztatu oraz między 08:00 a 15:30 – 3 

dzień warsztaty. Szczegółowy rozkład godzinowy zajęć zostanie ustalony z wybranym Wykonawcom pod 

podpisaniu umowy. 

− Zamawiający zapewnia 2 noclegi oraz wyżywienie dla uczestników i dla Trenera/Trenerki. 

 

Część VI – Self-care dla wspierających. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Self-care dla wspierających. 

2) Grupa docelowa: przedstawiciele podmiotów zaangażowanych w proces adopcji, w tym pracownicy ośrodków 

adopcyjnych, rodziny zastępcze, koordynatorzy rodzinnej pieczy zastępczej oraz asystenci rodziny – za rekrutację 

uczestników odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 16 osób, tj. 1 grupa szkoleniowa. 

4) Liczba godzin dydaktycznych: 24 godziny dydaktyczne (3 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy) 

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie omówienie kwestii związanych z negatywnymi skutkami zbyt dużego 

obciążenia emocjonalnego związanego z pracą zawodową, a także rozwijanie uważności uczestników oraz ich 

umiejętności w zakresie radzenia sobie ze stresem i dbania o swój dobrostan.  

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Stres zawodowy; 

− Trauma wtórna i trauma zastępcza; 

− Wypalenie zawodowe a trauma zastępcza; 
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− Zmęczenie współczuciem; 

− Czynniki chroniące i zwiększające ryzyko wtórnej traumatyzacji; 

− Strategie zarządzania stresem i działania redukujące stres; 

− Metody dbania o swój dobrostan; 

− Rozwijanie własnej rezyliencji. 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w hotelu zlokalizowany na terenie Ustronia, w miejscu 

wskazanym przez Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Warsztaty będą odbywały się od poniedziałku do piątku – w trzy następujące po sobie dni robocze, między 

10:00 a 18:00 - 1 dzień warsztatu, między 09:00 a 17:00 – 2 dzień warsztatu oraz między 08:00 a 15:30 – 3 

dzień warsztaty. Szczegółowy rozkład godzinowy zajęć zostanie ustalony z wybranym Wykonawcom pod 

podpisaniu umowy. 

− Zamawiający zapewnia 2 noclegi oraz wyżywienie dla uczestników i dla Trenera/Trenerki. 
 

 

Część VII – Zaburzenia ze spektrum autyzmu – diagnoza i metody pracy terapeutycznej. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja warsztatu pn. Zaburzenia ze spektrum autyzmu 

– diagnoza i metody pracy terapeutycznej. 

2) Grupa docelowa: przedstawiciele podmiotów zaangażowanych w proces adopcji, w tym pracownicy ośrodków 

adopcyjnych, rodzice zastępczy oraz koordynatorzy rodzinnej pieczy zastępczej – za rekrutację uczestników 

odpowiada Zamawiający. 

3) Liczba uczestników: maksymalnie 16 osób, tj. 1 grupa szkoleniowa. 

4) Liczba godzin dydaktycznych: 24 godziny dydaktyczne (3 dni szkoleniowe x 8 godzin dydaktycznych każdy). 

5) Cel warsztatu: celem warsztatu będzie zapoznanie uczestników ze specyfiką diagnozy zaburzeń ze spektrum 

autyzmu u dzieci i młodzieży oraz różnicowaniem zaburzeń ze spektrum autyzmu od innych zaburzeń 

charakteryzujących się podobieństwem w obrazie klinicznym, a także rozwijanie ich umiejętności w pracy z dziećmi 

i młodzieżą z zaburzeniami ze spektrum autyzmu. 

6) Minimalny zakres merytoryczny: 

− Funkcjonowanie osoby w spektrum; 

− Typologia zaburzeń ze spektrum autyzmu oraz ich charakterystyczne symptomy; 

− Kryteria diagnostyczne zaburzeń ze spektrum autyzmu; 

− Proces diagnozowania zaburzeń ze spektrum autyzmu oraz metody diagnostyczne dostosowane do wieku 

dziecka; 

− Autyzm a zaburzenia pokrewne i współwystępujące – diagnoza różnicowa; 

− Diagnoza funkcjonalna dziecka z zaburzeniami ze spektrum autyzmu; 

− Jak pomóc dziecku z zaburzeniami ze spektrum autyzmu? 

− Metody pracy terapeutycznej z dzieckiem z zaburzeniami ze spektrum autyzmu; 

− Trudne zachowania u dzieci z zaburzeniami ze spektrum autyzmu – ich przyczyny oraz adekwatne sposoby 

reagowania. 

Zamawiający podaje jedynie minimalny zakres tematyczny warsztatu. Wykonawca odpowiada za przygotowanie 

szczegółowego harmonogramu spotkań oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiającemu. 

7) Miejsce realizacji: warsztaty zostaną przeprowadzone w Katowicach, w sali szkoleniowej zapewnionej przez 

Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  
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− Warsztaty będą odbywały się od poniedziałku do piątku – w trzy następujące po sobie dni robocze, między 

godziną 08:30 a 15:30 

− Zamawiający zapewnia salę szkoleniową oraz catering w postaci zimnej płyty dla uczestników i 

Trenera/Trenerki. 

 

Część VIII – Realizacja specjalistycznych konsultacji dla przedstawicieli instytucji  

zaangażowanych w proces adopcji. 

1) Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest realizacja wsparcia merytorycznego dla przedstawicieli 

instytucji zaangażowanych w proces adopcji. Będzie ono prowadzone w formie grupowych i indywidualnych 

konsultacji. 

2) Grupa docelowa: przedstawiciele podmiotów zaangażowanych w proces adopcji, w tym w szczególności 

pracownicy ośrodków adopcyjnych (psycholodzy i pedagodzy) oraz koordynatorzy rodzinnej pieczy zastępczej – 

za rekrutację uczestników odpowiada Zamawiający. 

3) Maksymalna liczba godzin dydaktycznych konsultacji : 70 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 

45 minut). 

4) Cel wsparcia: celem wsparcia będzie doskonalenie wiedzy i umiejętności uczestników, w szczególności w 

zakresie diagnozy i pracy z dziećmi po doświadczeniu traumy i z zaburzeniami przywiązania. 

5) Miejsce realizacji: konsultacje będą prowadzone w formie stacjonarnej - na terenie Katowic i innych miast 

województwa śląskiego (maksymalnie 8 dodatkowych lokalizacji) oraz w formie zdalnej. Forma prowadzenia 

konsultacji będzie uzależniona od potrzeb i preferencji uczestników.  

6) Zadania Wykonawcy: do zadań Wykonawcy w szczególności będą należeć: 

− Przeprowadzenie konsultacji; 

− Dojazd na miejsce realizacji konsultacji; 

− Zapewnienie wszystkich ewentualnych narzędzi i pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia 

konsultacji; 

− Zapewnienie platformy do realizacji konsultacji prowadzonych w formie on-line; 

− Ustalanie terminów spotkań z uczestnikami konsultacji i oraz przekazywanie Zamawiającemu ich 

harmonogramu z minimum 5-dniowym wyprzedzeniem; 

− Przygotowanie, na podstawie wzorów przekazanych przez Zamawiającego, dokumentacji z realizacji działań 

w ramach projektu pn. „Skoordynowane wsparcie pre i post adopcyjne”. 

7) Kalkulacja kosztów: kalkulacja kosztów musi zawierać:  

− Koszt wynagrodzenia Specjalistów/Specjalistek prowadzących konsultacje; 

− Koszt dojazdu Specjalistów/Specjalistek na miejsce prowadzenia konsultacji; 

− Koszt zapewnienia platformy do realizacji konsultacji on-line i udzielania korzystającym z nich uczestnikom 

dostępu do niej; 

− Koszt zapewnienia narzędzi i materiałów niezbędnych do przeprowadzenia konsultacji; 

− Koszt prowadzenia dokumentacji projektowej i jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego. 

8) Dodatkowe informacje:  

− Konsultacje będą odbywały się w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00. 

− Zamawiający zapewni sale/gabinety do realizacji konsultacji stacjonarnych. 

− Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia platformy do realizacji konsultacji on-line.  

− Minimalna wartość zamówienia będzie stanowiła 30% maksymalnej wartości zamówienia podstawowego (bez 

prawa opcji). Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tytułu realizacji zamówienia w mniejszym niż 

maksymalny przewidywany wymiar. 
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− Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji, polegającego na zwiększeniu do 50% 

liczby godzin dydaktycznych konsultacji. 

− Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego. W przypadku nieskorzystania z prawa opcji przez 

Zamawiającego, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

− Prawo opcji realizowane będzie na następujących zasadach: 

• Zamawiający będzie mógł skorzystać z prawa opcji w sytuacji wykorzystania maksymalnej liczby 

godzin dydaktycznych konsultacji przewidzianych do realizacji w ramach zamówienia 

podstawowego, w okresie obowiązywania umowy, poprzez złożenie jednostronnego oświadczenia 

w formie pisemnej; 

• Prawo opcji realizowane będzie na tych samych warunkach jak zamówienie podstawowe w ramach 

cen jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawcę w ofercie, stanowiącej załącznik do 

umowy. 

 

3. Opis wspólny dla części od I do VII zamówienia: 

1) Zajęcia powinny mieć charakter warsztatowy, interaktywny, tzn. zapewniający uczestnikom możliwość wymiany 

doświadczeń, z zastosowaniem metod aktywizujących, w tym dyskusji, ćwiczeń, studium przypadku, itp. 

2) Wykonawca powinien zapewnić niezbędne materiały dydaktyczne dla uczestników – w formie e-skryptów lub 

podręczników. Materiały dydaktyczne powinny obejmować w szczególności: 

− stronę tytułową zgodną ze wzorem przesłanym przez Zamawiającego; 

− logotypy i informację o dofinansowaniu zamówienia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus; 

− harmonogram warsztatu; 

− prezentacje wykorzystywane podczas warsztatów; 

− rozwinięcia zagadnień objętych warsztatami. 

Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania w/w materiałów w wersji elektronicznej i przesłania ich do 

akceptacji Zamawiającemu z minimum 5-dniowym wyprzedzeniem. Wykonawca dokona wydruku dla uczestników 

wyłącznie tych elementów/stron materiałów, które są niezbędne do realizacji warsztatów. Całość materiałów 

dydaktycznych zostanie przesłana uczestnikom w wersji elektronicznej (nie dotyczy podręczników). 

W razie konieczności wynikającej ze specjalnych potrzeb uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego po 

przeprowadzeniu procesu rekrutacji, Wykonawca winien przygotować materiały w formie umożliwiającej ich 

wykorzystanie przez osoby z niepełnosprawnością (np. wydruk materiałów powiększoną czcionką itp.). 

Materiały muszą zostać oznakowane zgodnie z „Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich 

na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” oraz zawierać informacje o dofinansowaniu zamówienia przez 

Unię Europejską. Zamawiający przekaże Wykonawcy logotypy niezbędne do oznakowania przygotowanych 

materiałów dydaktycznych.  

3) Wykonawca odpowiada za przygotowanie zaświadczeń uczestnictwa w warsztatach.  

4) Wykonawca jest zobowiązany do realizacji podczas warsztatów następujących czynności: 

− przywitania grupy w imieniu Zamawiającego; 

− poinformowania o dofinansowaniu warsztatów przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus z podaniem pełnego tytułu projektu i warsztatu; 

− rozdania uczestnikom materiałów dydaktycznych (dotyczy tych materiałów, które zostały wydrukowane); 

− prowadzenia list obecności uczestników warsztatów; 

− przygotowania i rozdania zaświadczeń uczestnictwa w warsztatach; 
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− rozdania ankiet ewaluacyjnych, przygotowanych przez Zamawiającego, podczas zakończenia warsztatów 

oraz ich zebrania; 

− przekazania pełnej dokumentacji szkoleniowej Zamawiającemu.  

5) Kalkulacja kosztów realizacji zamówienia musi zawierać: 

− Koszt wynagrodzenia Trenera/Trenerki; 

− Koszt dojazdu Trenera/Trenerki na miejsce realizacji zajęć; 

− Koszt przygotowania i ewentualnego wydrukowania materiałów dydaktycznych dla uczestników warsztatów;  

− Kosz przygotowania i wydrukowania zaświadczeń uczestnictwa w warsztatach; 

− Koszt ubezpieczenia NNW (w formie bezimiennej) dla uczestników warsztatów; 

− Koszt dostarczenia do siedziby Zamawiającego wszystkich wymienionych wyżej dokumentów; 

− Wszystkie koszty jakie Wykonawca uzna za konieczne i niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia.  

Dotyczy części I zamówienia - Budowanie umiejętności i zasobów dziecka z wykorzystaniem metody Kids’ 

Skills: 

Do 9 miesięcy od dnia podpisania umowy.  

 

Dotyczy części II zamówienia - Pozytywna dyscyplina: 

Do 9 miesięcy od dnia podpisania umowy.  

 

Dotyczy część III zamówienia - Trening uważności: 

Do 9 miesięcy od dnia podpisania umowy.  

 

Dotyczy części IV zamówienia – Zarządzanie emocjami w pracy zawodowej: 

Do 5 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

Przewidywany termin realizacji warsztatu: 08-09 maja 2025 r. 

 

Dotyczy części V zamówienia - Coaching w pracy z rodziną: 

Do 6 miesięcy od dnia podpisania umowy,  

Przewidywany termin realizacji warsztatu : 

19-21 maja 2025r. – 1 grupa, 

04-06 czerwca 2025r. – 2 grupa. 

 

Dotyczy części VI zamówienia - Self-care dla wspierających: 

Do 4 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

Przewidywany termin realizacji warsztatu: 05-07 marca 2025 r. 

 

Dotyczy części VII zamówienia - Zaburzenia ze spektrum autyzmu – diagnoza i metody pracy terapeutycznej: 

Do 9 miesięcy od dnia podpisania umowy.  

Dokładny termin realizacji warsztatów zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą przed podpisaniem umowy. 

 

Dotyczy części VIII zamówienia - Realizacja specjalistycznych konsultacji dla przedstawicieli instytucji  

zaangażowanych w proces adopcji: 

Do 22 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie później niż do dnia 12 grudnia 2026 roku. 
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Rozdział 5.  Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  

1) nie podlegają wykluczeniu w przypadkach określonych w specyfikacji warunków zamówienia, 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w specyfikacji warunków 

zamówienia.  

2. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

3. W zakresie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym - Zamawiający nie postawił warunku w tym 

zakresie. 

4. W zakresie uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów - Zamawiający nie postawił warunku w tym zakresie.  

5. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie postawił warunku w tym zakresie.  

6. W zakresie zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawca musi wykazać, że: dysponuje osobami zdolnymi 

do wykonania niniejszego zamówienia tj.:  

dla Części I zamówienia - Budowanie umiejętności i zasobów dziecka z wykorzystaniem metody Kids’ Skills: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia lub pedagogika; 

b) ukończony kursu/szkolenie z TSR (Terapii Skoncentrowanej na Rozwiązaniach) obejmujący minimum 70 

godzin dydaktycznych zajęć; 

UWAGA: dopuszcza się możliwość wykazania kilku szkoleń/kursów z TSR (Terapii Skoncentrowanej na 

Rozwiązaniach) obejmujących łącznie minimum 70 godzin dydaktycznych zajęć; 

c) doświadczenie w pracy z dziećmi z wykorzystaniem metody Kids’ Skill obejmujące minimum 100 godzin 

dydaktycznych; 

d) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów z zakresu wykorzystania metody Kids’ Skill w wychowaniu/wspieraniu dziecka. 

dla Części II zamówienia - Pozytywna dyscyplina: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia lub pedagogika; 

b) doświadczenie w realizacji minimum 100 godzin dydaktycznych wsparcia psychologicznego/pedagogicznego 

dla dzieci lub rodzin; 

c) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów dla rodziców z zakresu pozytywnej dyscypliny. 

dla Części III zamówienia - Trening uważności: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia; 

b) doświadczenie w realizacji minimum 100 godzin dydaktycznych terapii psychologicznej lub zajęć 

terapeutycznych dla dzieci z trudnościami w obszarze regulacji emocji; 

c) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów z zakresu mindfulness/treningu uważności. 

dla Części IV zamówienia - Zarządzanie emocjami w pracy zawodowej: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 
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a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia; 

b) doświadczenie w realizacji minimum 100 godzin dydaktycznych wsparcia terapeutycznego w obszarze 

radzenia sobie ze stresem lub regulacji emocji lub wypalenia zawodowego; 

c) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów z zakresu zarządzania emocjami lub rozwijania inteligencji emocjonalnej lub 

komunikacji w zespole lub profilaktyki wypalenia zawodowego.  

dla Części V zamówienia - Coaching w pracy z rodziną: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku coaching  

lub 

wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku: psychologia lub pedagogika lub resocjalizacja lub 

pedagogika specjalna i posiadającym/posiadającą certyfikat coacha lub posiadającym/posiadającą dyplom 

ukończenia studiów podyplomowych na kierunku coaching; 

b) doświadczenie w realizacji minimum 100 godzin dydaktycznych coachingu rodzicielskiego; 

c) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów z zakresu wykorzystania coachingu w pracy z rodziną. 

dla Części VI zamówienia - Self-care dla wspierających: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia; 

b) doświadczenie w realizacji minimum 100 godzin dydaktycznych wsparcia terapeutycznego w obszarze 

radzenia sobie ze stresem lub wypalenia zawodowego lub pracy z traumą; 

c) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów z zakresu radzenia sobie ze stresem lub wypalenia zawodowego lub self-care dla osób 

wykonujących zawody pomocowe (np. psychologów, pedagogów, psychoterapeutów, pracowników służb 

medycznych itp.) 

dla Części VII zamówienia - Zaburzenia ze spektrum autyzmu – diagnoza i metody pracy terapeutycznej: 

1) Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku psychologia; 

b) doświadczenie w realizacji minimum 20 diagnoz dzieci lub młodzieży w kierunku zaburzeń ze spektrum 

autyzmu; 

c) doświadczenie w realizacji minimum 100 godzin dydaktycznych terapii lub zajęć terapeutycznych dla dzieci  

lub młodzieży z zaburzeniami ze spektrum autyzmu; 

d) doświadczenie w realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum  

3 szkoleń/warsztatów z zakresu diagnozy w kierunku zaburzeń ze spektrum autyzmu lub pracy 

terapeutycznej/terapii dzieci lub młodzieży z zaburzeniami ze spektrum autyzmu. 

dla Części VIII zamówienia - Realizacja specjalistycznych konsultacji dla przedstawicieli instytucji 

zaangażowanych w proces adopcji: 

1) co najmniej 1 Specjalistą/Specjalistką spełniającym/spełniającą następujące wymagania: 

a) posiadanie wykształcenia wyższego magisterskiego na kierunku psychologia; 

b) ukończenie studiów podyplomowych z zakresu psychotraumatologii lub szkolenia/kursu z zakresu 

psychotraumatologii obejmującego minimum 180 godzin szkoleniowych; 

c) doświadczenie w realizacji minimum 200 godzin dydaktycznych wsparcia terapeutycznego dla dzieci po 

doświadczeniu traumy/z zaburzeniami posttraumatycznymi;  

d) doświadczenie w realizacji minimum 200 godzin dydaktycznych konsultacji/superwizji/wsparcia edukacyjnego 

z zakresu pracy z traumą/ terapii zaburzeń posttraumatycznych dla przedstawicieli ośrodków adopcyjnych lub 
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placówek instytucjonalnej pieczy zastępczej lub rodzin zastępczych lub koordynatorów rodzinnej pieczy 

zastępczej lub przedstawicieli innych instytucji systemu wpierania rodziny i pieczy zastępczej. 

7. Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga, aby na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy w terminie składania 

ofert każdy z wykonawców złożył oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (treść 

oświadczenia zamieszczona w załączniku nr 2 do SWZ).  

8. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy 

wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia są 

zobowiązani dołączać do oferty oświadczenie, z którego będzie wynikać, które części zamówienia wykonają 

poszczególni wykonawcy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

10. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 

11. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

12. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 11, potwierdza, że stosunek łączący 

wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa 

w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego 

te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

13. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby należy złożyć w postaci elektronicznej i opatrzeć 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Szczegóły  

i wymagania określono w rozdziale 8 pkt 2 SWZ.  

Rozdział 6. Podstawy wykluczenia. 

1. Zgodnie z treścią art. 108 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 

lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa, 
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f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 

dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej 

lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 

uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi 

wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z 

wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Wykluczenie wykonawcy następuje: 

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia 

się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został 

określony inny okres wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, 

została skazana za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h, na okres 3 lat od dnia 

uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, 

wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku 

lub decyzji został określony inny okres wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie orzeczony zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego 

podstawą wykluczenia. 

Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 
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3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 

przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie 

wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych 

regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 

wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 3, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający 

wykluczy wykonawcę. 

5. Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga, aby wykonawcy na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy w terminie 

składania ofert złożyli oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania wskazanych w SWZ (treść 

oświadczenia zamieszczona w załączniku nr 3 do SWZ).  

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w ust. 5 

składa każdy z wykonawców.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 5, także oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby (art. 125 ust 5 ustawy). 

8. Oświadczenia, o którym mowa powyżej pod rygorem nieważności muszą być złożone w formie elektronicznej, w 

postaci elektronicznej podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Szczegóły i wymagania określono w rozdziale 8 pkt 2 specyfikacji. 

9. Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (zwanej dalej „ustawą”) z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 01 

marca 2018 r o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U z 2022r. poz.593, poz. 

655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 
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3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994r. o rachunkowości (Dz.U z 2021r poz.217,2105,2106) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

10. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 9 następuje na okres trwania tych okoliczności. 

11. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 9 Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy, 

nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty 

ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim Wykonawcą negocjacji lub 

dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej 

lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej , odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia 

publicznego oraz etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

Rozdział 7. Wykaz oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw wykluczenia oraz podmiotowych środków dowodowych 

1. Oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą: 

1) W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykonawca musi dołączyć do oferty 

oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego 

(treść oświadczenia zamieszczona w załączniku nr 2 do SWZ). 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, o których mowa w rozdziale 6 SWZ, wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty 

oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (treść oświadczenia zamieszczona w załączniku 

nr 3 do SWZ). 

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z oświadczeniami, o których mowa w pkt 1) i 2), także oświadczenia podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby,  

4) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy, niebędącemu 

podmiotem udostępniającym zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 2), także 

oświadczenie podwykonawcy, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu. 

5) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia, o których mowa 

w pkt 1) i 2), składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia są 

zobowiązani dołączać do oferty oświadczenie, z którego będzie wynikać, które usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy.  

2. Dodatkowe oświadczenia składane obligatoryjnie wraz z ofertą wymagane przy poleganiu na zdolnościach 

lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby: 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Szczegółowe zasady polegania na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby zostały określone w Rozdziale 5 ust. 10 – 13 SWZ. 

3. Podmiotowe środki dowodowe, które Wykonawca będzie zobowiązany złożyć na wezwanie  

w wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni terminie - dotyczy wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona: 



 

16 

 

1) w celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej, Zamawiający 

żąda od wykonawcy: 

a) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 

osobami - wzór wykazu zawiera załącznik nr 4 do SWZ, 

4. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, 

innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 

zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie, chyba że: 

1) oferta wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub 

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

5. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 

125 ust. 1, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu. 

6. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe środki 

dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 

posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

Rozdział 8. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 

1. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń lub dokumentów 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: 

a) w zakresie procedury przetargowej Joanna Peretiatkowicz tel. 501-362-322. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl  pod adresem:  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191. 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, 

przekazywane były w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”.  

4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 

przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie 

przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio 

na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub 

powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 

umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 

lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 

nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 

0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu 

Miar. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z 

platformazakupowa.pl w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed 

upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka 

oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 

przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 

„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje. 

11. Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochroni sygnalistów (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) 

Zamawiający informuje, że w Śląskim Ośrodku Adopcyjnym w Katowicach obowiązuje Procedura zgłoszeń 

wewnętrznych stanowiąca Załącznik do nr 1 do Zarządzenia nr 14/2024 Dyrektora Śląskiego Ośrodka 

Adopcyjnego Katowicach z dnia 23.09.2024 roku (zwana dalej: „Procedura"). Procedura dostępna jest na 

stronie Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem: Sygnaliści (bip.gov.pl). 

2. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez zamawiającego w specyfikacji: 

1. Oferta oraz podmiotowe środki dowodowe, w tym zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. W procesie składania oferty na platformie, podpis elektroniczny wykonawca składa 

bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 

platformazakupowa.pl). 

2. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://soakat.bip.gov.pl/sygnalisci/sygnalisci.html
http://platformazakupowa.pl/
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podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

3. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej.  

4.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 

pkt 3), dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich 

dotyczą,  

b) innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

5. Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w 

pkt 6), dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

b) zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 

 8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 

3) i 6), może dokonać również notariusz.  

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 

bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

11. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać 

wymogi “Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 

https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 

lipca 2016 roku”. 

12. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 

odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

13. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 

dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert zmienić 

lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej 

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

15. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej 

propozycje wariantowe spowoduje, iż podlegać będą odrzuceniu. 

16. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować zamówienie z 

najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

17. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ 

dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, 

Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

18. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub 

osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych 

odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

19. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 

zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

20. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Załącznikiem nr 2 do 

“Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”. 

21. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf 

22. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

23. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp 

.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

24. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi 

maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 

składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

25. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

− Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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− Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

− Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

26. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

27. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego 

wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

28. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

29. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. 

Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.  

30. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

31. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością 

odrzucenia oferty. 

32. Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem formularza 

“Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

33.  Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

34. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert. Sugerujemy 

złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert. 

35. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   

36. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się pisemnie także poprzez przekazywanie 

dokumentów elektronicznych środkiem komunikacji elektronicznej, o którym mowa w ust. 1 pkt 2). 

37. Zamawiający nie dopuszcza niżej wymienionych środków porozumiewania się czy komunikacji: 

a) za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 

pocztowe,   

b) za pośrednictwem posłańca,  

c) osobiste doręczenie przesyłki, zapytania, dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień lub oferty. 

38. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania platformazakupowa.pl Zamawiający może również 

komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej: zamowienia@soa-katowice.pl (nie 

dotyczy składania ofert w postępowaniu). 

39. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z prośbą - wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji 

warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert. Zamawiający umieści taką informację na własnej stronie internetowej, podanej w pkt 

1 niniejszej SWZ, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie 

później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

40. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 39, przedłuża termin składania 

odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców  

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia odpowiednio ofert. 

mailto:zamowienia@soa-katowice.pl
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41. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 39, 

zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania 

ofert. 

42. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 40, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści SWZ 

43. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

44. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.    

45. Zamawiający nie przewiduje: 

a) wizji lokalnej, 

b) zebrania wykonawców.                         

   Rozdział 9.  Wymagania dotyczące wadium.  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

   Rozdział 10. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert tj. do dnia 

08.02.2025r. przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania 

ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą określonego 

w specyfikacji, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców  

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa 

w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium (jeżeli dotyczy) albo jeżeli nie jest to możliwe, 

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

 Rozdział 11. Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z zapisami Rozdziału 8 specyfikacji.  

2. Dokumenty składane do upływu terminu składania ofert: 

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy (treść formularza zamieszczona w załączniku nr 1 do SWZ), 

2) oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych przez 

Zamawiającego w Rozdziale 5 specyfikacji (treść oświadczenia zamieszczona w załączniku nr 2 do SWZ), 

3) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (treść oświadczenia zamieszczona w 

załączniku nr 3 do SWZ), 

4) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane wraz z ofertą 

na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy (jeżeli dotyczy),  

5) pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu 

umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 

ustawy (dotyczy również wspólników spółki cywilnej), 

6) pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy dokumentów składających się 

na ofertę nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem z 

Krajowego Rejestru Sądowego lub Wykonawca w przypadku osób fizycznych. 
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3. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa.  

4. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy tj. informacji, które 

Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. Zastrzeżenie informacji może dotyczyć nie tylko oferty, ale i innych dokumentów czy informacji składanych przez 

wykonawcę w postępowaniu. Dla skuteczności dokonanego zastrzeżenia należy wypełnić następujące warunki: 

1) Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w całości lub części danego dokumentu powinny być 

złożone w oddzielnej części oferty (przykładowo w odrębnym pliku, dokumencie elektronicznym) i 

jednoznacznie oznaczone w nazwie pliku, dokumencie czy jego fragmencie. Przykładowo: w nazwie pliku 

oznaczenie: TP, tajemnica. W przypadku treści dokumentu czy informacji oznaczenie fragmentu 

oznaczonego tajemnicą przedsiębiorstwa może zostać dokonane przykładowo poprzez oznaczenie 

kolorem, wskazanie punktów czy rozdziałów, dokumentu, w którym zawarte są informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

2) Wykonawca ma obowiązek równocześnie z dokonanym zastrzeżeniem wykazać, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wymagania w tym względzie normuje definicja tajemnicy 

przedsiębiorstwa, określona w ustawie z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst 

jedn. Dz. U z 2020, poz. 1913) tj. przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 

które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 

osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 

uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 

staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

6. Reprezentacja i Pełnomocnictwo:  

1) Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu 

lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty 

pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 

2) Pełnomocnictwo, powinno być przedstawione w formie oryginału lub cyfrowego odwzorowania dokumentu 

pełnomocnictwa.  

3) Oryginał pełnomocnictwa należy złożyć w formie elektronicznej, podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę wystawiającą pełnomocnictwo. 

4) W przypadku gdy pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa 

w pkt 4), dokonuje w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca lub notariusz. 

6) Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik 

jest upoważniony (zakres umocowania).  
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7) W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do 

reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy). Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać 

czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania).  

8) Oferta oraz wszystkie złożone dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez pełnomocnika 

osobę umocowaną do reprezentowania wykonawcy/wykonawców.  

7. Wykonawcy mogą składać wszystkie wykazy, informacje czy oświadczenia także na własnych drukach, pod 

warunkiem, że będą one opracowane według schematu druków załączonych do niniejszej specyfikacji. 

    Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem strony  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191 

w terminie do dnia 10.01.2025 r. do godz. 10:00.        

2. Zamawiający przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania kwotę jaką 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

3. Oferta złożona po terminie podlega odrzuceniu. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 10.01.2025 r. o godz. 10:05. 

5. Otwarcie ofert nie jest jawne. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; cenach zawartych w 

ofertach. 

7. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym w niniejszych SWZ otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający 

poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę, spośród ważnych ofert złożonych w postępowaniu. 

2. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być podstawą do 

żądania zmiany wynagrodzenia. 

3. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. Należy przyjąć obowiązującą na 

dzień składania ofert stawkę podatku VAT, ustaloną zgodnie z ustawą z dnia 11.03. 2004 r. o podatku od towarów 

i usług. 

4. Obliczeń należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

zarówno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 

grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5. Wykonawca określa cenę brutto w polskich złotych. 

6. Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ująć w obliczeniach 

ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną całościową. 

7. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszego dokumentu, której integralną częścią są załączniki. 

Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz  

z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. 

   W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny przypisując im odpowiednią 

wagę procentową (w każdej z części):    

L.p. Kryterium Waga 
Maksymalna liczba 

punktów 

   1     Łączna cena zamówienia brutto (C) 60% 60 

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
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2 Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – (D) 40% 40 

Razem: 100 

 

Dotyczy części I-VIII zamówienia: 

Liczba punktów przyznanych Wykonawcy zostanie obliczona w następujący sposób: 

 

1. KRYTERIUM:   Łączna cena zamówienia brutto: 

 najniższa łączna cena zamówienia spośród wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu 
  

C     C =                         ------------------------------------------------------   x 60 pkt 

 łączna cena zamówienia brutto oferty badanej (przeliczanej)   
    

 

C = Liczba punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium   „Łączna cena zamówienia brutto”. 

 

2. KRYTERIUM - Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (D): 

 Obliczane na podstawie zamieszczonego w Formularzu ofertowym oświadczenia Wykonawcy (stanowiącego 

załącznik Nr 1 do SWZ).  

 

Dla Części I – VII - Oceniane będą dodatkowo wykazane szkolenia/warsztaty ponad warunek udziału w postępowaniu 

wskazany w rozdz. 5 pkt 6 SWZ  zrealizowane przez osoby, spełniające warunek określony w rozdz. 5 pkt 6 SWZ.   

 

dla Części I – Budowanie umiejętności i zasobów dziecka z wykorzystaniem metody Kids’ Skills: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ, Wykonawca musi dysponować 

Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów z zakresu wykorzystania metody Kids’ Skill  

w wychowaniu/wspieraniu dziecka. 

Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

dla Części II – Pozytywna dyscyplina: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ, Wykonawca musi dysponować 

Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów dla rodziców z zakresu pozytywnej dyscypliny. 

Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 
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dla Części III – Trening uważności: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ Wykonawca musi dysponować 

Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów z zakresu mindfulness/treningu uważności. 

Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

dla Części IV – Zarządzanie emocjami w pracy zawodowej: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ, Wykonawca musi dysponować 

Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów z zakresu zarządzania emocjami lub rozwijania 

inteligencji emocjonalnej lub komunikacji w zespole lub profilaktyki wypalenia zawodowego. 

Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

dla Części V – Coaching w pracy z rodziną: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ, Wykonawca musi dysponować 

Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów z zakresu wykorzystania coachingu w pracy z rodziną. 

Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

dla Części VI – Self-care dla wspierających: 

e) Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ, Wykonawca musi 

dysponować Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów z zakresu radzenia sobie ze 

stresem lub wypalenia zawodowego lub self-care dla osób wykonujących zawody pomocowe (np. 

psychologów, pedagogów, psychoterapeutów, pracowników służb medycznych itp.) 
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Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

dla Części VII – Zaburzenia ze spektrum autyzmu – diagnoza i metody pracy terapeutycznej: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 Wykonawca musi dysponować 

Trenerem/Trenerką posiadającym/posiadającą doświadczenie realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert minimum 3 szkoleń/warsztatów z zakresu diagnozy w kierunku zaburzeń ze spektrum 

autyzmu lub pracy terapeutycznej/terapii dzieci lub młodzieży z zaburzeniami ze spektrum autyzmu. 

Do oceny przyjęte zostanie wyłącznie doświadczenie w realizacji szkoleń/warsztatów większe niż minimalne, tj. 

powyżej 3 szkoleń/warsztatów i będzie ono punktowane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 4 szkolenia/warsztaty – 10 punktów 

b) zrealizowane 5 szkoleń/warsztatów – 20 punktów 

c) zrealizowane 6 szkoleń/warsztatów – 30 punktów 

d) zrealizowane 7 szkoleń/warsztatów – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 7 szkoleń/warsztatów nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

dla Części VIII – Realizacja specjalistycznych konsultacji dla przedstawicieli instytucji zaangażowanych  

w proces adopcji: 

Zgodnie z warunkami udziału w postępowaniu określonymi w rozdziale 5 pkt. 6 SWZ, Wykonawca musi dysponować 

Specjalistą/Specjalistką posiadającym/posiadającą doświadczenie w realizacji minimum 200 godzin 

dydaktycznych konsultacji/superwizji/wsparcia edukacyjnego z zakresu pracy z traumą/ terapii zaburzeń 

posttraumatycznych dla przedstawicieli ośrodków adopcyjnych lub placówek instytucjonalnej pieczy 

zastępczej lub rodzin zastępczych lub koordynatorów rodzinnej pieczy zastępczej lub przedstawicieli innych 

instytucji systemu wpierania rodziny i pieczy zastępczej. 

Wykonawcy będą przysługiwały punkty (maksymalnie 40 punktów) w niniejszym kryterium w przypadku wykazania, 

że Specjalista/Specjalistka wyznaczony/wyznaczona do realizacji zamówienia posiada wyższe doświadczenie niż 

wymagane, tj. doświadczenie w realizacji więcej niż 200 godzin dydaktycznych konsultacji/superwizji/wsparcia 

edukacyjnego z zakresu pracy z traumą/ terapii zaburzeń posttraumatycznych dla przedstawicieli ośrodków 

adopcyjnych lub placówek instytucjonalnej pieczy zastępczej lub rodzin zastępczych lub koordynatorów 

rodzinnej pieczy zastępczej lub przedstawicieli innych instytucji systemu wpierania rodziny i pieczy 

zastępczej. 

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

a) zrealizowane 201 – 300 godzin dydaktycznych konsultacji/wsparcia szkoleniowego – 10 punktów 

a) zrealizowane 301 - 400 godzin dydaktycznych konsultacji/wsparcia szkoleniowego – 20 punktów 

b) zrealizowane 401 – 500 godzin dydaktycznych konsultacji/wsparcia szkoleniowego – 30 punktów 

c) zrealizowane 501 - 600 godzin dydaktycznych konsultacji/wsparcia szkoleniowego – 40 punktów 

Doświadczenie w realizacji więcej niż 600 godzin dydaktycznych konsultacji/wsparcia szkoleniowego nie będzie 

dodatkowo punktowane. 
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W przypadku wykazania więcej niż 1 wymaganego przez Zamawiającego Specjalistę/Specjalistkę liczba punktów w 

kryterium Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia zostanie obliczona według następującego 

wzoru: 

 
        (DS1+ …DSn)       

D =    --------------------   

                 n                            

   

gdzie: 

 

D -   Liczba punktów uzyskanych przez ofertę w kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 
zamówienia”, 

DS – Liczba punktów uzyskanych w kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” 
przez Specjalistę/Specjalistkę 

n -      liczba specjalistów/specjalistek poddana ocenie. 
 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która zdobędzie największą liczbę punktów obliczonych ze 

wzoru: P = C + D  

P – całkowita liczba punktów przyznana ofercie (maksymalnie 100 pkt.) 

C – liczba punktów przyznana za kryterium „Cena oferty” (maksymalnie 60 pkt.) 

D - liczba punktów przyznana za kryterium „Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” 

(maksymalnie 40 pkt.). 

2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą liczbę punktów ze wszystkich kryteriów 

oceny ofert. 

3. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam stosunek 

jakości do ceny, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o 

najwyższej wadze, a w przypadku uzyskania przez te oferty takiej samej liczby punktów w tym kryterium Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie przez siebie określonym ofert dodatkowych. 

Rozdział 15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. 

Informacja ta zostanie również zamieszczona na 

stronie:  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191. 

2. Przed podpisaniem umowy wspólnicy prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej przedłożą 

Zamawiającemu umowę spółki. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego przed 

podpisaniem umowy zobowiązani są do przedłożenia umowy regulującą współpracę tych wykonawców. Zasady 

solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane w art. 366 § 1 Kodeksu cywilnego. Umowa regulująca 

współpracę podmiotów występujących wspólnie ma m.in.: upoważniać jednego z członków  jako osobę prawną i 

reprezentującą  go wskazaną osobę fizyczną, do występowania w imieniu każdego z pozostałych partnerów we 

wszystkich sprawach związanych z umową; stwierdzać, że partnerzy będą odpowiedzialni solidarnie za całość 

podjętych zobowiązań w ramach zamówienia; być zawarta na czas trwania umowy, aż do ostatecznego 

wygaśnięcia obowiązków i praw zamawiającego; być zawarta w formie pisemnej.  

3. Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym 

załącznik nr 5 do SWZ.  

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
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4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w 

postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

      Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający 

wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich 

warunkach. 

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów 

przyjętych w niniejszej specyfikacji. 

2. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych 

zawartych w ofercie. Wzór przyszłej umowy określa załącznik nr 5 do SWZ.   

3. Nie przewiduje się zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisem umowy 

i ofertą Wykonawcy. 

4. Zamawiający przewiduje zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy tj: 

a) Zmianę terminu realizacji umowy, w przypadku zaistnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć 

pomimo zachowania należytej staranności. 

b) Zaistnienia omyłki pisarskiej. 

c) Zmiany danych teleadresowych. 

d) Zaistnienia siły wyższej (np. powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie 

energii elektrycznej, zagrożenia epidemiologiczne i inne zdarzenia) mającej wpływ na realizację umowy. 

e) Wystąpienia innych zdarzeń mających wpływ na realizację umowy, w szczególności takich, które powstały 

niezależnie od działań samych stron, bądź których strony nie były w stanie przewidzieć. 

f) W szczególnie uzasadnionych wypadkach, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności, dopuszczalna 

jest zmiana osób realizujących zamówienie, po uprzednim poinformowaniu o tym fakcie Zamawiającego z 

podaniem przyczyny tejże zmiany i uzyskaniu akceptacji dla osoby wskazanej na zastępcę. Zaproponowana 

osoba musi posiadać kwalifikacje i doświadczenie zgodne z wymaganiami określonymi w SWZ (na spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu) i uzyskać w kryterium „Doświadczenie Osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia” taką samą lub wyższą liczbę punktów co osoba zmieniana. 

g) Nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

przedmiotu zamówienia. 

h) Dot. części VIII zamówienia: Zwiększenia do 50% liczby godzin dydaktycznych konsultacji w sytuacji 

wykorzystania maksymalnej liczby godzin dydaktycznych konsultacji przewidzianych do realizacji w ramach 

zamówienia podstawowego, w okresie obowiązywania umowy, poprzez złożenie jednostronnego 

oświadczenia Zamawiającego w formie pisemnej. 

i) Konieczności wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu 

Operacyjnego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Pośredniczącej i /lub Zarządzającej. 

j) Dot. części I, II, III, VII,VIII zamówienia: Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w wyniku zmiany cen 

materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, 

k)  Dot. części VIII zamówienia: Zmiany wysokości należnego wynagrodzenia w odniesieniu do zobowiązań 

niezrealizowanych w przypadku: 

i. Ustawowej zmiany obowiązujących stawek podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, w 

odniesieniu do usługi będącej przedmiotem umowy, 
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ii. Zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej ustalonej 

na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

iii. Zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

iv. W przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 

których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, jeżeli 

zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania umowy i Wykonawca w sposób obiektywny udowodni 

ich wielkość. 

5. Zgodnie z treścią art. 8 ust. 1 i art. 432 ustawy umowa w sprawie niniejszego zamówienia: 

1) zostanie zawarta w formie pisemnej, 

2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej, 

6. Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia przedmiotowego postępowania jest jawna i podlega udostępnieniu na 

zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

 Rozdział 18.  Opis części zamówienia, liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub 

maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu 

wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części 

zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej 

niż maksymalna liczbie części; 

Zamówienie podzielone zostało na 8 części. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na poszczególne 

części zamówienia, wymienione w Rozdziale 3 SWZ Opis przedmiotu zamówienia.  Wykonawca może złożyć ofertę 

na każdą z części zamówienia. 

Rozdział 19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 

Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.  

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

Rozdział 20. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, jeżeli 

zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień. 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy. 

Rozdział 21. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert 

wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli 

zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

Rozdział 22. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. 

Rozdział 23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą. 

Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

 Rozdział 24. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy. 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

Rozdział 25. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca, a  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawcy w postępowaniu. 
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Rozdział 26.  Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których 

mowa w art. 95 ustawy 

Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 95 ustawy. Realizacja 

usługi nie będzie polegała na świadczeniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy (tj. Dz. U. 2023, poz. 1465). 

    Rozdział 27.  Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

Zamawiający nie przewiduje wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

 Rozdział 28. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których 

mowa w art. 94 ustawy. 

Rozdział 29. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 

elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy. 

    Rozdział 30. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub 

może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia 

o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w 

art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Postępowanie odwoławcze jest prowadzone w języku polskim. 

4. Wszystkie dokumenty przedstawia się w języku polskim, a jeżeli zostały sporządzone w języku obcym, strona oraz 

uczestnik postępowania odwoławczego, który się na nie powołuje, przedstawia ich tłumaczenie na język polski. W 

uzasadnionych przypadkach Izba może żądać przedstawienia tłumaczenia dokumentu na język polski 

poświadczonego przez tłumacza przysięgłego. 

5. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 

konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym 

systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na 

podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany. 

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

7. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki 

sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

8. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 

wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

9. Odwołanie zawiera: 

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres poczty 

elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 
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2) nazwę i siedzibę zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej zamawiającego; 

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP odwołującego 

będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając takiego 

obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer w innym właściwym rejestrze, 

ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie ma obowiązku wpisu we właściwym 

rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 

6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo publikacji 

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami 

ustawy; 

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz dowodów na 

poparcie przytoczonych okoliczności; 

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

12) wykaz załączników. 

10. Do odwołania dołącza się: 

1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

2) dowód przesłania kopii odwołania zamawiającemu; 

3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

11. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli: 

1) nie zawiera braków formalnych; 

2) uiszczono wpis w wymaganej wysokości. 

12. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania. 

13. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 

informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

14. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub konkurs lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których 

wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

15. Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub 

przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę 

jego wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

16. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym 

wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której 

jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub są udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając wykonawców 

do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 
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17. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii 

odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do 

której przystępuje. 

18. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy 

wnoszącemu odwołanie. Do zgłoszenia przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii zgłoszenia przystąpienia 

zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

19. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania 

odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron. 

20. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i 

oświadczeniami strony, do której przystąpił, z wyjątkiem przypadku zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w art. 

523 ust. 1, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie zamawiającego. 

Rozdział 31.  Obowiązki informacyjne dotyczące danych osobowych. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z późniejszymi zmianami), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Śląski Ośrodek Adopcyjny w Katowicach (40-017) przy 

ulicy Granicznej 29, 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować we wszystkich sprawach 

dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych 

pod adresem poczty elektronicznej: iod@soa-katowice.pl; 

3) W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w trakcie trwania postępowania czy 

realizacji umowy na: „Realizację warsztatów i wsparcia merytorycznego dla uczestników projektu pn. 

Skoordynowane wsparcie pre i post adopcyjne” Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu 

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych. 

4) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż przesłankę przetwarzania danych 

osobowych stanowi przepis prawa. 

5) Pani/Pan dane mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie  będą profilowane. 

6) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: „Realizacja warsztatów i wsparcia 

merytorycznego dla uczestników projektu pn. Skoordynowane wsparcie pre i post adopcyjne” 

prowadzonym w trybie podstawowym; 

7) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 78 ustawy;   

8) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres co najmniej 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli zobowiązania wskazane w ofercie i 

umowie przekroczą w/w przedział czasowy, okres przechowywania obejmuje ten termin;  

9) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO; 

11) Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
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2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników); 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);   

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

12) Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

13) Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

14) W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w przypadku, gdy wykonanie 

obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego 

wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w 

szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

Rozdział 32. Uwagi końcowe. 

1. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania wszystkich wykonawców przesyłając niezwłocznie, treść 

zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej albo zawiadomienie o unieważnieniu postępowania do 

wszystkich uczestników postępowania. Ponadto treść zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej albo 

zawiadomienia o unieważnieniu postępowania zostanie opublikowana na 

stronie  https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191. 

2.  Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu odbywa się na wniosek według poniższych zasad: 

1) Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. 

2) Załączniki do protokołu postępowania udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty albo 

unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty wraz z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu 

ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzględnieniem art. 166 ust. 3 lub art. 

291 ust. 2 zdanie drugie, przy czym nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny, 

3) Protokół postępowania lub załączniki do protokołu postępowania udostępnia się w oryginale lub kopii. 

4) Udostępnianie protokołu postępowania lub załączników do protokołu postępowania następuje przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

5) Jeżeli udostępnienie protokołu postępowania lub załączników do protokołu postępowania albo ich części przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej byłoby utrudnione lub niemożliwe: 

a) z przyczyn o charakterze technicznym, 

b) z przyczyn wynikających z przepisów odrębnych, 

c) w przypadku odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej z powodu zaistnienia 

jednej z sytuacji określonej w art. 65 ust. 1 ustawy, 

d) w przypadku zamówień w dziedzinach obronności i bezpieczeństwa 

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1016191
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- zamawiający niezwłocznie informuje o tym wnioskodawcę, wskazując, że udostępnienie, zgodnie z wyborem 

zamawiającego, może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie za 

pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub 

za pośrednictwem posłańca. 

6) Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół postępowania niezwłocznie. 

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy, 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,  

4. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia, 

5. Wzór umowy, 

6. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane wraz z ofertą na 

podstawie art. 117 ust. 4 ustawy, 

 

 

 

                                                                                                                                  Z a t w i e r d z a m:        

     Katowice, dn.16.12.2024r.                                                                        (…) Marietta Hełka 

……………………………. 

                                     Dyrektor ŚOA 


