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	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA zmiana 1


1. Zakres czynności, która będzie powierzona Wykonawcy w ramach umowy:
1) Nadzorowanie realizacji zadań własnych Działu Administracyjnego Zamawiającego oraz wchodzących w jego skład jednostek organizacyjnych:

Techniczno – Gospodarcza, której podlegają stanowiska pracy o charakterze:

a. gospodarczym,

b. technicznym,

c. obsługi,
d. Sprzątania i higieny szpitalnej,

e. pralni szpitalnej,

f. grupy inwestycyjnej,

g. grupy remontowej,

h. warsztatu,

         Transport i Dozór, której podlegają stanowiska pracy o charakterze:

a. obsługi,
b. dozoru,

c. transport Wewnętrzny,

Magazyn Techniczny,

Zaopatrzenie Techniczne,

Zamówienia Publiczne,

Administracja,
2. Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do nadzorowania Działu Administracyjnego w zakresie:

1) wykonywania obowiązków przez kierowników komórek i pracowników Działu Administracyjnego, jakości koordynacji wewnętrznej i zewnętrznej z pozostałymi jednostkami organizacyjnymi Zamawiającego, sprawności organizacyjnej,

2) planowanych i realizowanych prac remontowych oraz zamierzeń budowlanych, w tym procesu budowlanego,

3) sprawności przepływu dokumentów wewnętrznych i zewnętrznych, badania jakości dokumentacji wewnętrznej oraz pism wychodzących, opisywania i badania poprawności przez Dział Administracyjny dokumentacji finansowej, w tym dokumentów fiskalnych;

4) realizacji obowiązków przez Dział Administracyjny w zakresie eksploatacji, zabezpieczenia i  wykorzystania majątku Zamawiającego oraz mienia powierzonego, w szczególności nieruchomości oraz aparatury medycznej;

5) realizacji obowiązków przez Dział Administracyjny w zakresie zamówień publicznych, realizacji umów z podmiotami trzecimi

6) realizacji obowiązków przez Dział Administracyjny w zakresie odpadów, ochrony środowiska, dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji obiektów oraz spraw energetycznych;

7)  realizacji obowiązków przez Dział Administracyjny w zakresie dotyczącym usług pralniczych.

3. Dodatkowe obowiązki:

1) Reprezentowanie Zamawiającego przed kontrahentami, w szczególności w zakresie negocjacji

2) Kontraktowanie i reprezentowanie Zamawiającego przed organami administracji publicznej w zakresie niezbędnym do realizacji umów administracyjnych, w tym także działań zmierzających do uzyskania niezbędnych zgód i pozwoleń organów administracji publicznej

3) Podpisywanie w imieniu Zamawiającego dokumentów o charakterze technicznym związanych z realizacja umów (protokoły zgłoszenia reklamacyjne, potwierdzenia odbioru, zgłoszenia gwarancyjne, karty, informacje specyfikacyjne sprzętu),

4) Składanie oświadczeń wiedzy w zakresie ww. umów oraz umów o podobnym charakterze zawartych w przyszłości,
5) Składanie oświadczeń woli w imieniu Zamawiającego w zakresie realizacji umów z wyłączeniem zawierania, wypowiadania, aneksowania umów

6) Wykonywanie czynności z zakresu działania, nadzoru i kontroli w zakresie funkcjonowania Działu Administracji Wykonawcy
4. Wykonawca wskaże do realizacji zakresu wynikającego z Umowy min. Jedną osobę posiadającą:
1) Wykształcenie wyższe magister: Magister Prawa i Zarządzania,
2) znajomość języka rosyjskiego i angielskiego na poziomie komunikatywnym
3) wymagana biegła znajomość obsługi komputera
4) prawo jazdy min. Kat. B
5) doświadczenie zawodowe minimum 30 lat, w tym minimum 15 lat na stanowisku kierowniczym i minimum 3 lata na stanowiskach kierowniczych w podmiotach leczniczych- kierowanie zasobem ludzkim,
5. Osoby wskazane do realizacji zakresu wynikającego z umowy nie mogą być skazane za przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub o przestępstwo skarbowe oraz nie może być prowadzone postępowanie wobec nich w tym zakresie
6. Realizacja umowy
Umowa zostanie zawarta na 48 miesięcy, tj. od dnia 1 grudnia 2023r. do dnia  30.11.2027
7. Wymiar czasu pracy Wykonawcy.

Praca wykonywana będzie w pełnym wymiarze czasu pracy, tj. 8 godzin na dobę i przeciętnie 40 godzin w przeciętnie pięciodniowym tygodniu pracy w miesięcznym okresie rozliczeniowym. Rozpoczęcie i zakończenie pracy ustala się w godzinach 8:00 – 16:00 w dni powszednie ( od poniedziałku do piątku), tj. w dniach i godzinach funkcjonowania placówki szpitalnej Zespołu Opieki Zdrowotnej w Bolesławcu lub w innych godzinach jeżeli zajdzie taka potrzeba i okoliczność.

8. Miejsce wykonywania pracy.

Miejscem wykonywania usługi jest Zespół Opieki Zdrowotnej z siedzibą w Bolesławcu przy ulicy Jeleniogórskiej 4.

9. Nieobecności- praca zdalna.

Wykonawca nie będzie zobowiązany do wykonywania czynności, w wymiarze 35 dni w wymiarze rocznym. 
Wykonawca będzie zobowiązany do informowania Zamawiającego o planowanych nieobecnościach a do niezwłocznej informacji o wynikłej niezamierzonej absencji nie spowodowanej przez Wykonawcę tego samego dnia.
