Zalacznik nr 2 do SWz
Istotne Postanowienia Umowy

W wyniku przeprowadzenia w trybie podstawowym postepowania o zamdwienie
nrZP.271.57.2023, zostata zawarta umowa o nastgpujgcej tresci: Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Zukowo w roku 2024.

Przedmiot

1. Przedmiotem zamdwienia jest sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesytek i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, przesytek kurierskich
w obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) na potrzeby Gminy
Zukowo.

2. Wykonawca zobowigzany jest SwiadczyC ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)
10)

Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2023 r. poz. 1640 ),
Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego

(j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.)

Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz
z Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. ( Dz.U. z 2015 poz. 1522),
Regulaminem dotyczgcym Paczek pocztowych — Swiatowy Zwigzek Pocztowy -
Protokét Kohcowy — sporzgdzony w Bernie 28 stycznia 2005, ( Dz.U. z 2007r. Nr 108,
poz.745),

Regulaminem Poczty Listowej - Swiatowy Zwigzek Pocztowy - Protokét Koficowy —
sporzadzony w Berno 28 stycznia 2005, ( Dz. U. z 2007 r. Nr. 108, poz. 745),

Ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t. Dz. U. z 2021 r. poz. 735) regulujgca tryb doreczania pism nadawanych w
postepowaniu administracyjnym,

Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1540 z poz. zm) — regulujgcg tryb doreczania pism nadawanych w trybie
ordynacji podatkowej.

Regulaminem ustug pocztowych Wykonawcy.

Miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug
pocztowych

w obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostato uregulowane przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ).

3. W ramach swiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania
m.in. nastepujacych czynnosci:

1)

2)
3)

4)

Odbioru i przewozu przesytek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby Zamawiajgcego do wyznaczonej placéwki Wykonawcy w celu jej nadania
codziennie

od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00-14:30,

Odbioru przesylek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia,

Jako miejsce odbioru i dostarczania przesytek przez Wykonawce Strony ustalaja:
Urzad Gminy w Zukowie , przy ul. Gdanskiej 52, 83-330 Zukowo,

Dokumentowania odbioru przesytek,



5) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych
odebranych przesylek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcy. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania,
nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen,

6) Dostarczania przyjetych przesytek do kazdego miejsca w kraju i za granicg, zgodnie
wigzgcymi Rzeczpospolita Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego,

7) Dokonywania zwrotéw niepodjetych przesylek niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia oraz do kazdorazowego podawania na przesytkach przyczyny
zwrotu,

8) Przekazywania Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru doreczonych
przesytek niezwtocznie po dokonaniu doreczenia.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa oraz
regulaminach Wykonawcy,

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej
(wg wzoru ustalonego z Wykonawcg) w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — sporzadzenie zestawienia
ilosciowego przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagowych (wg wzoru
uzgodnionego
z Wykonawcg), sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajgcego.

Rozliczenia
1. W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci nadanych przesytek i przyjetych zwrotow,
wg cen jednostkowych brutto oraz opfaty za odbior korespondencji okreslonych przez
Wykonawce w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik Nr ...... do niniejszej umowy.
Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzgdzonej przez Wykonawce.
2. Uiszczanie optat za nadawanie przesytek moze by¢ dokonywane:
1) w formie optat z dotu za Swiadczenie nizej wymienionych ustug pocztowych:
a) w obrocie krajowym ekonomicznych i priorytetowych przesytek listowych
nierejestrowanych i rejestrowanych,
b) w obrocie zagranicznym priorytetowych przesytek listowych nierejestrowanych oraz
przesytek listowych rejestrowanych,
c) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych paczek
pocztowych oraz przesytek kurierskich.
3. Naleznos¢ wynikajgca z faktur VAT Zamawiajgcy regulowac¢ bedzie przelewem na konto
Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie do 21 dni od daty jej otrzymania.

4. W przypadku, gdy suma faktur VAT wystawionych w okresie obowigzywania umowy nie
osiggnie maksymalnego wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy, umowa



wygasnie z uptywem okresu na jaki zostata zawarta, a Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego. Pracownik
odpowiedzialny za realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego bedzie monitorowat
wartos¢ ustug realizowanych na podstawie niniejszej umowy. Wykonawca zostanie
poinformowany o wygasnieciu umowy w formie pisemnej.

5. Podstawe rozliczen finansowych stanowi suma optat za nadane i zwrdécone przesyiki
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. Przy czym
obowigzywac¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym stanowigcym
zatgcznik do Umowy. Ceny okreslone w formularzu cenowym zawierajg wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane ze swiadczeniem przedmiotu zamowienia.

6. Okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do Umowy ilosci
poszczegdlnych ustug pocztowych sg jedynie ilodciami szacunkowymi, a sktadane
zamowienia bedg je pokrywaé w co najmniej 70 %, na co Wykonawca wyraza zgode
oraz, ze nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji
Umowy. W stosunku do niewykorzystanych przesytek pocztowych, Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze.

7. Ze wzgledu na koniecznos¢ wyceny pojedynczych przesytek pocztowych, ktore nie sg
znane na etapie zawierania umowy Zamawiajgcy zastrzega, ze przesytki okreslone w
formularzu cenowym w ilosci 1-2 mogag nie zostac zlecone.

8. W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych swiadczonych do ustug objetych
zamowieniem a nie wyszczegoélnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane
opfaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu realizacji ustugi.

9. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilos¢ ustug przyjetych do realizacji
oraz za zwroty przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia,
okreslong na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesylki zawartej w
formularzu cenowym.

Termin realizacji umowy

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia ................... roku do dnia
................... roku.

Zmiany umowy
1. Zakres przewidywanych zmian:

1) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez: zmiane nazwy firmy, zmiane adresu
siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.,

2) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian w
cennikach ustug, polegajgcych na obnizeniu cen, wprowadzeniu rabatow, itp.,

3) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedgcych ustugami pocztowymi
I niewykraczajgcymi poza przedmiot zamowienia, korzystnych dla Zamawiajgcego
i nieistniejgcych w dniu zawarcia umowy (np. przesytka za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte w
przepisach Kpa),

4) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu umowy,

5) zmiany wynagrodzenia ( w zwigzku z art. 439 ust. 1 ustawy PZP) w przypadku
zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w
przypadku zmiany cennika ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym
w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe pod warunkiem, ze cennik bedzie
zaakceptowany przez Prezesa UKE zgodnie z powszechnie obowigzujagcym
prawem. Zmianie ulegng ceny jednostkowe brutto zgodnie z nowym cennikiem
ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym Wykonawcy w
konsekwencji zmianie ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy w  zakresie
niezrealizowanej czesci umowy. Wykonawca po uprzednim pisemnym



zawiadomieniu Zamawiajgcego o zaistnieniu tego zdarzenia zobowigzany bedzie
przygotowac¢ stosowny aneks do umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
uiszczenia optat za Swiadczenie wustugi w wysokosci zmienionych cen
jednostkowych od dnia podpisania aneksu.

6) W przypadku wprowadzenia przez Wykonawce w trakcie obowigzywania umowy
polityki rabatowej, z ktorej mogtby skorzysta¢ Zamawiajgcy, ceny uwzgledniajgce
stosowne rabaty stang sie obowigzujgce dla ustug swiadczonych na podstawie
umowy, co Wykonawca i Zamawiajgcy potwierdzg w formie aneksu do umowy.

7) zmiana cen Swiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktory
bedzie stanowi¢ zatgcznik do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug
pocztowych obowigzujgcych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;

8) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu
siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

9) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajacymi poza przedmiot zamowienia, korzystnych dla Zamawiajgcego i
nieistniejgcych w dniu zawarcia Umowy (np. przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte w przepisach Kpa);

10) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) - jezeli w okresie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od
towardw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej na dzier wykonania ustugi.

11) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

12) zmiany zakresu swiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepiséw prawa lub pojawienia sie nowych interpretacji, wytycznych dotyczgcych
przepisdw zwigzanych z realizacjg Umowy, w tym dotyczgcych ochrony danych
osobowych;

13) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom,

14) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuaciji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe,
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana cen jednostkowych
poszczegodlnych ustug, w wysokosci obowigzujgcej na dzien wykonania ustugi, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia.

15) zmiany w zakresie wystawiania i przesytania faktur ustrukturyzowanych w przypadku
zmian przepiséw dotyczgcych wystawiania faktur ustrukturyzowanych i ich wysytania
do KSeF.

2. Zmiane ustalen zawartej umowy w zakresie, o ktérym mowa powyzej Wykonawca
i Zamawiajgcy potwierdzg w formie aneksu do niniejszej umowy.

Odstapienie od umowy
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy;

2) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonedgo na pismie;

3) Wykonawca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie bedzie
wykonywat swoje zobowigzania umowne;

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykonuje ustuge
niezgodnie z przepisami czy SWZ Zamawiajagcy moze wyznaczy¢ mu w tym celu



odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym uptywie od umowy odstapi¢ z przyczyn
lezgcych wytgcznie po stronie Wykonawcy;

. Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w pkt 2) i 3) i 4) moze nastgpi¢ w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o okolicznosci uprawniajgcej strone do odstgpienia od umowy
oraz nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego oswiadczenia z
podaniem uzasadnienia.

. Zamawiajgcy dopuszcza katalog wyjatkow, w ktoérych brak swiadczenia ustug przez
Wykonawce lub brak wiasciwego ich swiadczenia bedzie podyktowany dziataniem sity
wyzszej oraz innych zaktdcen uniemozliwiajgcych wykonanie ustugi w catosci lub czesci, z
przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy, takich jak: wtadcze dziatania organdéw
panstwowych, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, zmiane przepisdw prawa oraz
strajki, powodzie, pozary, awarie energetyczne majgce wptyw na swiadczenie ustug przez
Wykonawce a takze stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjgtkowy na catosci
lub na czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz dziatanie
innych sit przyrody. Wystgpienie powyzszych zdarzehn uprawnia Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy.

. W przypadku odstgpienia od umowy, Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czeéci Umowy. W przypadku nie wykonania Iub
nienalezytego wykonania umowy przez jedng ze stron, drugiej stronie przystuguje prawo
jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Faktury

. Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Zukowo, ul. Gdanska 52, 83-330 Zukowo, NIP 589-001-16-54;
Odbiorca/Ptatnik: Urzgd Gminy w Zukowie, ul. Gdanska 52, 83-330 Zukowo.

. Zgodnie z art. 96b ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst
jednolity - Dz. U. z 2022 r., poz. 931 z p6zn. zm.) naleznosci powinny by¢ wyptacane na
numer rachunku bankowego znajdujgcego sie¢ w elektronicznym wykazie czynnych
podatnikow VAT (zwanym potocznie ,biatg listg”). W przypadku, gdy rachunek bankowy,
na ktory Zamawiajgcy bedzie miat obowigzek dokona¢ ptatnosci, nie bedzie widniat na
wykazie, Zamawiajgcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami art. 117ba § 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity - Dz. U. z 2022 r., poz. 2651 z
pézn. zm.), fakt dokonania przelewu na konto spoza wykazu, zgtosi do Urzedu
Skarbowego w terminie 7 dni od wyptaty srodkdw.

. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

. Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z pdzn. zm.)
Wykonawca ma prawo do wysyfania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem systemu teleinformatycznego. Konto zmawiajgcego na platformie
obstugiwane jest przez Brokera PEF Infinite IT Solutions. Dane skrzynki PEPPOL:
Nazwa skrzynki: Gmina Zukowo; Adres: ul. Gdanska 52, 83-330 Zukowo PL, nr PEPPOL:
5890011654.

. Przesytanie innych ustrukturyzowanych dokumentéw, o ktorych mowa w ustawie
wskazanej w pkt 4, kazdorazowo wymaga zgody Zamawiajgcego.

. W przypadku, w ktérym Wykonawca, dla potrzeb ptatnosci, wskaze rachunek bankowy zawarty
w powyzszym Wykazie w terminie pdzniejszym, ustalony pierwotnie termin ptatnosci ulega
wydtuzeniu iwynosi 5 dni roboczych od dnia wskazania rachunku ujawnionego ww. wykazie.

. Wykonawca bedzie miat obowigzek wpisa¢, na fakturze za wykonanie przedmiotu umowy,
adnotacje "mechanizm podzielonej ptatnosci" oraz wskaza¢ symbol PKWiU przy pozyciji
dotyczacej towaru lub ustugi z zatgcznika nr 15 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug. Wykonawca bedzie miat mozliwo$¢ jej poprawienia poprzez wystawianie faktury
korygujacej. W przypadku otrzymania faktury bez tego oznaczenia, Zamawiajgcy bedzie mogt
blad ten naprawi¢ wystawiajgc note korygujgca.



8. Przeniesienie wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy wymaga uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewazno$ci przeniesienia

Podwykonawcy

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/om.

2. Podwykonawcy wykonywac¢ bedg nastepujgce czesci zamowienia (wskazanie podmiotu i
czesci zamoéwienia, ktérg wykona ten podmiot- zapisy w umowie zostang dostosowane
do oswiadczenia Wykonawcy w ofercie) :

L) o

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcy jak za
dziatanie lub zaniechanie wifasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcéw zobowigzah zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy bedzie
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z
realizacjg Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

4. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotow, o ktorych mowa w pkt. 2 lub rezygnacji z
wykonywania przez te podmioty czesci zamdwienia.

5. Wykaz ww. podmiotéw oraz czesci zaméwienia, ktére wykonajg zostanie wprowadzony do
Umowy aneksem.

Dane kontaktowe
1.Zamawiajgcy upowaznia do kontaktu z Wykonawcg osobe:

Imie i nazwisko tel.: ......... e-mail: ................
2. Wykonawca upowaznia do kontaktow z Zamawiajgcym :
Imie i nazwisko ............... tel: oo e-mail: ...............
Imie i nazwisko ............... tel.: .o e-mail: ...............

3. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Zamawiajgcego i
Wykonawcy, Strona dokonujgca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie drugg Strone w
terminie 7 dni od daty zmiany, jednoczes$nie wyznaczajgc kolejng osobe do kontaktow,
bez koniecznosci sporzgdzenia aneksu do Umowy.

Kary umowne
1. Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kary umowne w nastepujgcych przypadkach:

1) odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokoéci 10%
wartosci wynagrodzenia od niezrealizowanej czesci zamowienia,

2) braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
w wysokosci 100,00, za kazdy dzien zwitoki w zaptacie wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom,

3) za brak zmiany wynagrodzenia naleznego Podwykonawcy / dalszemu
Podwykonawcy w przypadku zmiany wynagrodzenia wykonawcy (wprowadzonego na
podstawie art. 439 ust 1 ustawy PZP) - w wysokosci 500,00 PLN za kazdy
stwierdzony przypadek;

4) za niedopetnienie wymogu zatrudniania osob realizujgcych zamodwienie na podstawie
stosunku pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy / za skierowanie do

wykonywania czynnosci o ktérych mowa w § ..... umowy o0séb niezatrudnionych na
podstawie umowy o prace - w wysokosci 500,00 PLN za kazdy stwierdzony
przypadek;

5) za nieprzediozenie dokumentéw na wezwanie zamawiajgcego potwierdzajgcych
spetnienie przez wykonawce /podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy — w wysokosci 500,00 PLN
za kazdy stwierdzony przypadek;

2.  Wykonawca naliczy Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach:

1) odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci
10% wartosci wynagrodzenia od niezrealizowanej cze$ci zamowienia (z
wytgczeniem odstgpienia od umowy wskazanegow §....... ..



2) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w
wysokosci ustawowej okreslonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdéznieniom w transakcjach handlowych.

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz niewykonania lub
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 z dnia 23 listopada 2012 r.
ustawy - Prawo pocztowe

4. Okresla sie tgczng maksymalng wysokos$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzié¢
strony w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia umownego okreslonego w § .... umowy

5. Termin zaptaty kary umownej wynosi 21 dni od dnia skutecznego doreczenia wezwania
do zaptaty. W razie zwtoki w zapfacie kary umownej strona uprawniona do otrzymania
kary umownej moze zgdac odsetek, w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwitoki,

Odstapienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy;

2) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacje ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonego na pismie;

3) Wykonaweca nie bedzie wykonywat ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie bedzie
wykonywat swoje zobowigzania umowne;

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca wykonuje ustuge
niezgodnie z przepisami czy SWZ Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ mu w tym celu
odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym uptywie od umowy odstgpi¢ z przyczyn
lezgcych wytgcznie po stronie Wykonawcy;

2. Odstgpienie od umowy, o ktérym mowa w pkt 2) i 3) i 4) moze nastgpi¢ w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o okolicznosci uprawniajgcej strone do odstgpienia od umowy
oraz nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia z
podaniem uzasadnienia.

3. Zamawiajgcy dopuszcza katalog wyjatkéw, w ktérych brak Swiadczenia ustug przez
Wykonawce lub brak wtasciwego ich swiadczenia bedzie podyktowany dziataniem sity
wyzszej oraz innych zakidcen uniemozliwiajgcych wykonanie ustugi w catosci lub czesci, z
przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy, takich jak: wtadcze dziatania organdéw
panstwowych, dziatania wojenne i inne operacje wojskowe, zmiane przepisow prawa oraz
strajki, powodzie, pozary, awarie energetyczne majgce wptyw na swiadczenie ustug przez
Wykonawce a takze stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjgtkowy na catosci
lub na czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz dziatanie
innych sit przyrody. Wystgpienie powyzszych zdarzen uprawnia Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy.

4. W przypadku odstgpienia od umowy, Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czesci Umowy. W przypadku nie wykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez jedng ze stron, drugiej stronie przystuguje prawo
jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia

Rozwigzanie umowy
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania pfatnosci za czynnosci bedgce w toku wynikajgce z wykonania umowy, z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepiséw podatkowych i
przepisdbw prawnych regulujgcych dziatalno$¢ pocztowg, jezeli wejscie ich w zycie
uniemozliwi realizacije umowy oraz je$li zostanie ogtoszona upadios¢ lub likwidacja



Wykonawcy, albo wszczete zostanie postepowanie egzekucyjne lub zabezpieczajgce w
stosunku do Wykonawcy

Zapisy RODO

a. Kazda ze Stron Umowy zobowigzana jest do realizacji obowigzkow
informacyjnych  okreslonych  przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) w takim zakresie
w jakim jest do tego zobowigzana zgodnie z tymi przepisami.

b. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy
jest (nazwa Wykonawcy) z siedzibg (adres Wykonawcy)

c. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i
adres Wykonawcy), adres e-mail: XXX@XXX.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie
prawnie usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka zwigzanego z
zawarciem umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

3. Zrédtem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest umowa oraz mogg by¢ rejestry
ogolnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg aktualne
dane zawarte w wyciggu z tych rejestrow.

4. Dane osobowe mogg by¢ przekazane do panstwa trzeciego w zwigzku z
korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez
firme Microsoft na podstawie standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez
Komisje Europejska, dostepnych w czesci Online Services Data Protection
Addendum (DPA) pod adresem: https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-
licensing/products.aspx.

5. Osobie, ktérej dane dotyczag przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba ze
administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane
dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom przetwarzajgcym na podstawie
zawartych umow, ktorych przedmiotem jest swiadczenie ustug teleinformatycznych.

7. Dane osobowe bedag przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a
takze przez okres przedawnienia roszczeh z Umowy.

8. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy

Umowy o prace
1. Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce
lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynno$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (ti. Dz. U. z 2023 poz. 1465) obejmujg czynnoci
zwigzane z przyjmowaniem przesylek do obrotu przez caly okres wykonywania tych
czynnosci w ramach zamowienia. Wymodg dotyczy zwtaszcza osOb wykonujgcych



czynnosci przyjmowania przesytek w placowce pocztowej, w ktorej Zamawiajgcy bedzie

nadawat przesyiki.

2. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych  wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane w pkt 1 czynnosci.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.

wymogow,

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

4. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w pkt 1 czynnosci w trakcie
realizacji zaméwienia:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika lub,

2) oswiadczenia wykonawcy Ilub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace lub,

3) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, zanonimizowanych uméw o prace
zatrudnionych pracownikdw (zanonimizowane tj. zawierajgce tylko nazwe
pracodawcy, imie, nazwisko pracownika, wymiar czasu pracy) lub,

4) drukéw RCA, dot. kazdego pracownika (zanonimizowane — zawierajgce tylko imie,
nazwisko pracownika, wymiar czasu pracy i kod tytutu ubezpieczenia), zawierajgce
informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date
zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

Inne

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego.

2. Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy Strony bedg staraty sie rozstrzygac
w drodze wzajemnych negocjacji i dotozg wszelkich staran do osiggniecia ugody, a w
razie nie dojscia do porozumienia, rozstrzygnie je sgd powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.



