Zatacznik nr 5

Zatgcznik nr ... do Umowy .................

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w zwiazku z realizacja Umowy nr ............ zdnia ...coveviniiininnnnne. r.,

zwana dalejUmowq powierzenia

Niniejsza umowa zostala zawarta w Ostrolgce w dniu ... ............... 2024 r. roku pomiedzy:

Starostwo Powiatowe w Ostrolece, adres: ul. Plac gen. Jozefa Bema 5, 07-410 Ostroteka,
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy ................., ...
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS: ............. , p0s1adancq
NIP: ..o ,REGON: .............. ,

zwanego dalej ,,Administratorem danych” lub ,,,,Administratorem”
reprezentowane przez:

Piotra Lizewskiego — Staroste¢ Ostroleckiego

a

.......................... , z siedzibg przy ul. ..., - e
wpisang do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Re_]onowy ....................
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr KRS: ............. , p0s1adancq
NIP: ............. ,REGON: .............. ,

zwanym dalej ,,Podmiotem Przetwarzajacym”, reprezentowanym przez:

Administrator i Podmiot Przetwarzajacy bedg dalej zwani tacznie ,,Stronami”, a kazdy z
osobna ,,Strong”.

w zwigzku z zawarciem W dniu ... Umowy nr
............................................... dotyczacej §wiadczen na rzecz Administratora ustug w
ZAKTESIC  o.eti it , zwanej dalej Umowg

Glowng, majac na uwadze fakt, iz w trakcie wykonywania Umowy Gtéwnej przez Podmiot
przetwarzajacy moze doj$¢ do przetwarzania danych osobowych,

Strony postanawiaja co nastepuje:
§1
Definicje
Ilekro¢ w niniejszej Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych mowa o:
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danych osobowych — rozumie si¢ przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”),
przetwarzaniu danych — rozumie si¢ przez to operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie,  adaptowanie  lub  modyfikowanie,  pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,
Rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

§2
Przedmiot Umowy powierzenia

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
Rozporzadzenia dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre§lonym w
niniejszej Umowie powierzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza Umowg powierzenia, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktoérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi
Rozporzadzenia.

§3
Zakres i cel powierzenia przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych
nastepujacych kategorii 0s0b, ktérych dane dotycza:

5. Podmiot przetwarzajacy jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych w formie
papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow informatycznych.

§4
Obowiazki Stron

1. Przetwarzanie danych dozwolone jest wylacznie w celu okre§lonym w §3 ust. 3 Umowy
powierzenia.

2. Wykorzystanie przez Podmiot przetwarzajacy danych Administratora w celach innych niz
okreslone Umowa powierzenia wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Administratora.

3. Dostep do powierzonych Podmiotowi przetwarzajagcemu danych osobowych moga miec
jedynie pracownicy lub wspoipracownicy Podmiotu przetwarzajacego, ktorzy otrzymali
od Podmiotu przetwarzajacego upowaznienie do przetwarzania tych danych, poprzedzone
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ztozeniem przez te osoby oswiadczenia o zachowaniu tych danych oraz sposobow ich

zabezpieczenia w tajemnicy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania
powierzonych danych osobowych poprzez wdrozenie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, adekwatnych do rodzaju powierzonych danych oraz
ryzyka naruszenia praw osob, ktorych te dane dotycza.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest wspotpracowaé z Administratorem w zakresie
udzielania odpowiedzi na zadania osoby, ktorej dane osobowe dotycza, opisane w art. 12-
22 Rozporzadzenia, w sposoéb gwarantujagcy zachowanie terminéw do udzielenia
odpowiedzi w tych przepisach przewidziany. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
poinformowa¢ Administratora o kazdym zadaniu osoby uprawnionej w ramach
wykonywania przez t¢ osob¢ praw wynikajacych z Rozporzadzenia oraz do udzielania
Administratorowi wszelkich niezbednych informacji w tym zakresie.

6. Majac na uwadze charakter przetwarzania powierzonych danych oraz dostgpnych
Podmiotowi przetwarzajgcemu informacji, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do
wspierania Administratora w wywigzywaniu si¢ przez Administratora z obowigzkow w
zakresie bezpieczenstwa danych, zarzadzania naruszeniami ochrony danych osobowych
oraz ich zgtaszaniem do organu nadzoru oraz osoby, ktorej dane dotycza, oceny skutkow
dla ochrony danych oraz konsultacji z organem nadzoru, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia, a w szczeg6lnosci z art. 32-36 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
36 godzin, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych poinformowac
Administratora o zaistnialej sytuacji. Informacja przekazana Administratorowi powinna
zawiera¢ co najmniej:

a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej
liczby osob, ktorych dane zostaly naruszone i ilo$ci oraz rodzaju danych, ktérych
naruszenie dotyczy;

b. imie, nazwisko i dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub innej jednostki lub
osoby, z ktéra Administrator moze kontaktowaé si¢ w zwigzku z wystapieniem
naruszenia;

c. opis mozliwych konsekwencji naruszenia;

d. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot
przetwarzajacy Srodkow w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego
negatywnych skutkow.

§5
Prawo kontroli

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest udziela¢ Administratorowi wszelkich
informacji niezbednych dla wykazania przez Administratora wywigzywania si¢ ze
wszystkich obowigzkow okreslonych w niniejszej Umowie powierzenia oraz przepisach
prawa, w szczeg6lnosci Rozporzadzenia.

2. Administrator jest uprawniony do przeprowadzania audytow zgodno$ci przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajagcy powierzonych danych osobowych z przepisami
Rozporzadzenia oraz niniejszej Umowy powierzenia, polegajacych w szczegdlnosci na
zadaniu udzielenia pisemnej informacji lub wyjasnien oraz — w uzasadnionych
przypadkach - inspekcjach miejsc przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy (dalej jako ,,Audyt”).

3. Podmiot przetwarzajacy ma prawo do odmowy udzielenia pisemnej informacji lub
wyjasnien oraz udzielenia dostgpu do miejsc przetwarzania danych osobowych w
zakresie, w jakim Audyt moglby zagraza¢ ujawnieniu innych danych osobowych, anizeli
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przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy na mocy niniejszej] Umowy powierzenia.
W takim przypadku Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest w sposob jasny i
wyczerpujacy, w formie pisemnej uzasadni¢ swoje stanowisko.
Informacja o planowanym Audycie zostanie przekazana Podmiotowi przetwarzajacemu z
co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, z jednoczesnym wskazaniem zakresu Audytu,
narzedzi jakimi bedzie si¢ poslugiwat Administrator oraz osob upowaznionych przez
Administratora do przeprowadzenia Audytu. Powyzsze nie wyklucza zlecenia wykonania
Audytu przez podmiot zewngtrzny upowazniony przez Administratora, jednakze kazda z
0sOb dzialajgca w imieniu podmiotu zewnetrznego moze dokonywaé Audytu wytacznie
po uprzednim przedstawieniu Podmiotowi przetwarzajacemu upowaznienia imiennego do
dokonania Audytu oraz wytacznie w zakresie wskazanym w tym upowaznieniu.
W przypadku, gdyby przedstawiony przez Administratora zakres Audytu badz narzedzia
do wykonania czynnos$ci podczas Audytu moglyby prowadzi¢ do naruszenia przepisow w
zakresie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, jest on uprawniony
do sprzeciwienia si¢ przeprowadzeniu przez Administratora Audytu i1 jednoczes$nie
zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie Administratora w formie
pisemnej, wraz z podaniem szczegdétowego uzasadnienia sprzeciwu, z jednoczesnym
wskazaniem potencjalnych naruszen, do jakich mogloby dojs¢ w wyniku Audytu.
Administratorowi przystuguje prawo wydawania Podmiotowi przetwarzajacemu
rekomendacji co do sposobu przetwarzania powierzonych danych oraz stosowanych przez
Podmiot przetwarzajacy Srodkéw technicznych i1 organizacyjnych zabezpieczajacych
powierzone dane osobowe. Rekomendacje Administratora nie sa wiagzace dla Podmiotu
przetwarzajacego, jednakze wydana rekomendacja zobowigzuje Podmiot przetwarzajacy
do weryfikacji mozliwosci jej wdrozenia w wewngtrzne procedury przetwarzania danych
osobowych. Rekomendacje wydane przez Administratora nie mogg zaktada¢ naruszenia
przepisow prawa przez Podmiot przetwarzajacy w przypadku ich wdrozenia.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
3 dni, od dnia zaistnienia podstawy do zawiadomienia, powiadamia¢ Administratora o
wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, postgpowaniach sadowych i
administracyjnych pozostajacych w zwigzku z powierzonymi danymi osobowymi oraz
wspotdziata¢ z Administratorem w tym zakresie, w szczego6lno$ci poprzez udostgpnianie
Administratorowi wszelkiej dokumentacji z tym zwigzane;.
§6

Podpowierzenie Przetwarzania Danych Osobowych
Jezeli nalezyte wypelnienie obowiazkéw Podmiotu przetwarzajacego wynikajacych z
realizacji niniejsze] Umowy powierzenia oraz Umowy Glownej bedzie tego wymagato,
Podmiot przetwarzajacy moze dokona¢ dalszego powierzenia przetwarzania danych.
Uprawnienie do dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych przez Podmiot
przetwarzajacy nie obejmuje przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego w
rozumieniu Rozporzadzenia. W takim przypadku wymagana jest uprzednia zgoda
Administratora wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;.
Warunkiem dalszego powierzenia danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy jest
uprzednie powiadomienie Administratora o tym fakcie, z jednoczesnym o$wiadczeniem
Podmiotu przetwarzajacego, iz podmiot ktoremu zostang podpowierzone dane osobowe
spelnia wymogi, o ktorych mowa w art. 28 Rozporzadzenia i zostanie to zagwarantowane
w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych. Uprawnienia podmiotu, ktoremu
Podmiot przetwarzajacy dalej powierzy przetwarzanie danych osobowych nie moga by¢
szersze, anizeli uprawnienia Podmiotu przetwarzajacego, wynikajace z niniejszej Umowy
powierzenia.
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4. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej nie wytacza mozliwosci wyrazenia przez
Administratora sprzeciwu wobec dalszego powierzenia.

§7
Odpowiedzialnosé¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za dzialania i zaniechania osob, przy pomocy ktorych
bedzie przetwarzal powierzone dane osobowe, jak i za dzialania lub zaniechania wtasne.

2. W przypadku, gdy w zwigzku z niezgodnym =z przepisami Rozporzadzenia
przetwarzaniem danych osobowych powierzonych Podmiotowi przetwarzajagcemu, z
przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego, Administrator poniesie
jakiekolwiek koszty, w szczegolno$ci zwigzane z wyptlata odszkodowania lub
koniecznoscia ponoszenia kosztow pomocy prawnej, Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany bedzie do pokrycia tych kosztow w pelnej wysokosci, a w przypadku
wytoczonego postepowania sgdowego — do udzielenia Administratorowi wszelkiego
wsparcia w takim postepowaniu, a takze do przyjecia na siebie odpowiedzialnosci w
przypadku przyznania wystgpujacemu z roszczeniem odszkodowania w takim
postgpowaniu oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Administratora w
takim postepowaniu, w tym kosztéw pomocy prawne;j.

§8
Czas trwania

1. Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia
wygasnigcia lub rozwigzania Umowy Glowne;.

2. Zaleznie od decyzji Administratora w tym zakresie, w terminie do 14 dni roboczych od
dnia wygasnigcia lub rozwigzania Umowy Giownej, Podmiot przetwarzajacy jest
zobowigzany do usunigcia lub zwrotu wszelkich powierzonych mu danych osobowych
oraz usuniecia wszelkich ich istniejacych kopii, chyba, Ze obowigzujace przepisy prawa
nakazuja przechowywanie tych danych osobowych.

§9
Wypowiedzenie Umowy powierzenia
1. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe powierzenia w trybie natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:
a. wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa powierzenia,
b. wykonuje Umowe¢ powierzenia niezgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa,
C. nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych,
d. zawiadomil o swojej niezdolnosci do wypelienia Umowy Gloéwnej lub Umowy
powierzenia.
2. Jezeli jedna ze Stron razaco narusza zobowigzania wynikajagce z Umowy powierzenia,
druga Strona moze wypowiedzie¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym
oraz zada¢ naprawienia szkody poniesionej na skutek takiego naruszenia.

§10
Adresy stron i dane os0b
1. Strony Umowy powierzenia, dazac do zapewnienia jej sprawnego wykonania, powotujg
koordynatorow reprezentujacych je w kontaktach roboczych, zwiazanych z jej
wykonaniem:
a. ze strony Administratora:
imi¢ 1 nazwisko:
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adres do korespondencji:

tel.:

adres e-mail:
b. ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:

imi¢ 1 nazwisko:

adres do korespondencji:

tel.:

adres e-mail:
Z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy Giownej, wszelka korespondencja
przekazywana w ramach niniejszej Umowy powierzenia, winna by¢ sporzadzona na
piSmie. Strony dopuszczaja takze mozliwos¢ kontaktu telefonicznego, o ile jednoczesnie
stosowne zawiadomienie zostanie sporzadzone i dorgczone zgodnie z ust. 3 ponize;j.
Uzgadnia si¢, iz zawiadomienia stajg si¢ skuteczne po ich dorgczeniu przez poczte albo w
dniu osobistego doreczenia badz przestania faksem lub korespondencja e-mailowa
potwierdzong przez odbierajgcego.
W przypadku zmiany danych wskazanych powyzej Strony zobowigzane sg w terminie 5
dni powiadomi¢ drugg Stron¢ o ich zaistnieniu. W przypadku braku zawiadomienia,
korespondencja wystosowana zgodnie z danymi dotychczasowymi bedzie uznana za
dorgczong zgodnie z postanowieniami niniejszej] Umowy powierzenia.

§11

Poufnosé¢
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do traktowania wszelkich informacji, danych 1
materialdow uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy powierzenia, niezaleznie od
formy ich wyrazenia, a takze informacji, danych i materiatéw, a takze ich opracowan,
niezaleznie od sposobu, w jakim wszedl w ich posiadanie, jako poufnych (dalej
,Informacje poufne”). Informacjami poufnymi sg w szczegolnosci wszelkie nie podane
do wiadomosci publicznej informacje dotyczace Administratora lub prowadzonej przez
Administratora dziatalno$ci.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy Informacji
poufnych, w tym w szczegdlnosci do podjecia odpowiednich krokéw w celu ochrony ich
poufnego charakteru oraz do ich nieujawniania bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do zapewnienia, aby osoby, ktorymi postugiwaé
si¢ bedzie przy realizacji Umowy powierzenia zachowaly w tajemnicy Informacje poufne
oraz ich nie ujawnialy bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora, w szczeg6lnosci
poprzez odrgbne zobowigzanie kazdego z nich do zachowania tajemnicy zawodowej 1
poufnos$ci oraz pouczenie o tresci art. 266 §1 Kodeksu Karnego.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ ponadto nie rozpowszechnia¢ w zakresie swojej
dziatalno$ci zawodowe] 1 pozazawodowej informacji dotyczacych Administratora,
przedsigbiorstwa Administratora oraz osob kierujacych przedsigbiorstwem Administratora
W sposob naruszajacy dobre imi¢, renome lub inny interes Administratora.
Strony uzgadniajg przy tym, ze obowigzek zachowania poufno$ci trwa zar6wno w czasie
obowigzywania Umowy powierzenia, jak 1 po jej zakonczeniu, a zobowigzanie do jego
przestrzegania nie podlega wypowiedzeniu ani rozwigzaniu.

§12
Postanowienia koncowe
Niniejsza Umowa powierzenia zastgpuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy
Stronami dotyczace przetwarzania danych osobowych, bez wzgledu na to, czy zostaty
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uregulowane umowag czy innym instrumentem prawnym.

W wypadku uchwalenia powszechnie obowigzujacych przepiséw, ktérych stosowanie na
potrzeby realizacji Umowy powierzenia bedzie konieczne, Strony zobowigzuja si¢ do
zawarcia Aneksu do Umowy powierzenia w celu dostosowania jej tresci do wymogow
stawianych przez te przepisy, przed dniem ich wejscia w zycia.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy powierzenia, zastosowanie beda
miaty wlasciwe w tym zakresie przepisy prawa obowigzujagcego na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia lub rozwigzanie Umowy powierzenia wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony zgodnie o$§wiadczaja, iz w przypadku sporow powstatych na tle realizacji Umowy
powierzenia dazy¢ beda do polubownego ich rozwigzania. W przypadku, gdy nie dojdzie
do zatatwienia sporu w powyzszy sposob, wlasciwym do jego rozstrzygni¢cia bedzie sad
powszechny wlasciwy miejscowo kazdorazowo dla siedziby Administratora.

Umowa powierzenia zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator: Podmiot Przetwarzajacy:
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Rodzaje danych osobowych

(np. imi¢, nazwisko, adres, numer
PESEL, numer telefonu, e-mail,
adres IP, dane o stanie zdrowia)

Imi¢, nazwisko, adres, numer PESEL, numer telefonu,
numer KW

Kategorie osob, ktorych dane
osobowe dotyczg

(np. pracownicy, dostawcy,
pacjenci, kontrahenci, klienci)

osoby fizyczne

Zakres przetwarzania danych
osobowych

(czynnos$ci dokonywane

na powierzonych danych
osobowych, np.: zbieranie,
utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, adaptowanie,
przechowywanie,
modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, udostepnianie,
zmienianie, usuwanie

Przegladanie, przetwarzanie do postaci cyfrowej

Charakter przetwarzania

(np. systematyczny/sporadyczny)

Systematyczny

Cel przetwarzania

(np. wykonanie umowy z dnia...)

Wykonanie umowy dotyczace;j:

Cyfryzacji pzgik w zakresie przeksztalcenia do postaci
elektronicznej dokumentacji  uzasadniajgcej wpisy do
ewidencji gruntow i budynkow obejmujgce gming Goworowo
oraz innych materialow zgromadzonych w pzgik - czeséll

Czas przetwarzania

(np. okres obowigzywania umowy
zdnia...)

Okres obowigzywania umowy:

zgodnie zumowg zdnia ...................
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Lp.

Nazwa

Adres

NIP

Zalacznik nr 3 — Lista pracownikéw upowaznionych przez Podmiot Przetwarzajacy do

przetwarzania danych osobowych podczas realizacji Umowy dotyczacej:

»Cyfryzacji pzgik w zakresie przeksztalcenia do postaci elektronicznej dokumentacji
uzasadniajacej wpisy do ewidencji gruntéw i budynkéw obejmujace gming Goworowo oraz
innych materialow zgromadzonych w pzgik - cze$¢II”.

Lp.

Imi¢ i Nazwisko




