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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego  

Numer sprawy: BZP-2631-24/2023  

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń warsztatowych dla kadry kierowniczej ASP 
dotyczące budowania dostępności w ramach projektu „Zwiększenie dostępności Akademii Sztuk 
Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie dla osób z niepełnosprawnościami”, współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego, nr umowy: POWR.03.05.00-
00-A053/21, realizowanego przez Akademię Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie,                            
z uwzględnieniem podziału zamówienia na dwie części: 

 

Część nr 1: Warsztat budowanie świadomości dostępności w zespole - szkolenie warsztatowe 

wyjazdowe dla kadry kierowniczej ASP - 20 osób. 

 

1. Termin realizacji: 13-14 września 2023 roku. 

2. Tryb szkolenia: stacjonarne. 

3. Miejsce szkolenia: ul. Harenda 16, Zakopane. 

4. Ilość godzin szkoleniowych:  

    Szkolenie stacjonarne: 2 dni x 8 h (godzina lekcyjna 1 h – 45 minut). 

5. W ramach przedmiotu zamówienia określonego w części nr 1 Wykonawca zobowiązany będzie 
zapewnić wyżywienie i transport dla uczestników szkolenia: 

5.1) Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia wyżywienia dla wszystkich uczestników 
szkolenia (20 osób + prowadzący szkolenie):  

a) wyżywienie:  

1 dzień: obiad, kolacja;  

2 dzień: śniadanie, obiad; 

b) specyfikacja posiłków:  

- Śniadania: szwedzki bufet - różnego rodzaju: pieczywo, sery, wędliny, warzywa/owoce, mleko, 
płatki śniadaniowe, kawa/herbata (wraz z dodatkami: cukier, śmietanka, cytryna);   

- Obiad (zupa; danie główne: przynajmniej 1 danie główne mięsne podczas całego wyjazdu, 
gramatura: nie mniej niż 150g /os., dodatki typu ziemniaki/ryż - gramatura: nie mniej niż 100g 
/os., świeże surówki/ warzywa lekko obgotowane - gramatura: nie mniej niż 100g /os.), 
woda/sok;   
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 - Kolacja: danie ciepłe, różnego rodzaju: pieczywo, sery, wędliny, warzywa, herbata (wraz z 
dodatkami: cukier, śmietanka, cytryna), woda/sok;  

 

c) Wykonawca ma obowiązek uwzględnić w przygotowanym wyżywieniu zgłoszone przez 
Zamawiającego minimum na 5 dni przed rozpoczęciem pobytu uczestników ewentualne 
uwarunkowania dotyczące diety uczestników np.: wegetariańska, wegańska, bezglutenowa.  

 

5.2) Wykonawca winien zapewnić przerwy kawowe podczas szkoleń (20 osób + prowadzący 
szkolenie) - 2 przerwy kawowe w każdym dniu szkolenia. Podczas takiej przerwy zagwarantowane: 
kawa, herbata, woda, drobny bufet cukierniczy. 

 

5.3) Dojazd uczestników na trasie: Kraków - Zakopane - Kraków. 

a) Wykonawca zapewnia transport autokarowy (bus): 

- wyjazd spod Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie - Plac Jana Matejki 13                                    
w Krakowie, w godzinach porannych około 8.00 do miejsca zakwaterowania tj. Dom Pracy Twórczej 
ASP im. Jana Matejki w Krakowie zlokalizowany w Zakopanem, ul. Harenda 16;  

- wyjazd powrotny z Zakopanego do Krakowa około godziny 18.00 (przyjazd na Plac Jana Matejki 13                                    
w Krakowie). 

b) Wymagania dotyczące autokaru (busa): pojazd musi spełniać następujące wymagania:  
- powinien posiadać 20 miejsc siedzących dla pasażerów,  
- nie starszy niż 10 lat,  
- powinien być sprawny, w dobrym stanie technicznym, zapewniającym prawidłowe i bezpieczne 
wykonywanie niniejszego zamówienia,  
- spełniać obowiązujące przepisy ruchu drogowego oraz wymogi bezpieczeństwa,  
- posiadać aktualne badania techniczne oraz ubezpieczenie OC i NNW,  
- spełniać wymagane przepisami prawa normy (w tym normę dotyczącą emisji spalin), 
- powinien być klimatyzowany i ogrzewany.  

 

6.  Zamawiający zapewnia nocleg (dla prowadzących szkolenie oraz dla uczestników szkolenia) oraz 
salę szkoleniową. 

7.  Charakter szkolenia: wykłady z elementami warsztatowymi i praktycznymi. 

8.  Grupa docelowa szkolenia: kadra kierownicza ASP im. Jana Matejki w Krakowie - 20 osób. 

9.  Proponowana tematyka szkolenia:  
Z czego się wzięła potrzeba dostępności i dlaczego dotyczy każdego z nas?  
Jak zespołowo realizować dostępność na terenie uczelni?  
Dostępność w uczelni artystycznej i wyzwania jej specyfiki.  
Uwrażliwienie na różnorodność.  
Budowanie umiejętności i wrażliwości społecznej.  
Omówienie różnych grup osób o szczególnych potrzebach (szczególnie: osoby neurotypowe, 
osoby w kryzysach psychicznych i in.). 

 
10. Wykonawca winie zapewnić: 

a) sprzęt niezbędny do prawidłowej realizacji szkolenia, np.: symulatory widzenia, słyszenia, laski, 
wózki inwalidzkie, kule, chodziki , pętle indukcyjne, symulatory starości; 

b) przerwę kawową dla uczestników szkolenia w każdym dniu szkolenia; 
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c) materiały i samo szkolenie w formie dostępnej, z uwzględnieniem specyficznych potrzeb 
uczestników/czek. 

  

11. Zamawiający deklaruje udział w przygotowaniu i realizacji szkolenia osoby                                                     
z niepełnosprawnością, z odpowiednimi kwalifikacjami. 

12. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia zarysu programów szkoleniowych                                      
z wyprzedzeniem, pozwalającym na przeprowadzenie rekrutacji. 

 
 
Część nr 2: Warsztat budowanie świadomości dostępności w zespole - szkolenie warsztatowe 

wyjazdowe dla kadry zajmującej się dostępnością na ASP - 7 osób. 

1. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 30 września 2023 roku, po jego 
szczegółowym uzgodnieniu z Zamawiającym. 

2. Tryb szkolenia: stacjonarne. 

3. Miejsce szkolenia: ul. Harenda 16, Zakopane. 

4. Ilość godzin szkoleniowych:  

    Szkolenie stacjonarne: 2 dni x 8 h (godzina lekcyjna 1 h – 45 minut). 

5. W ramach przedmiotu zamówienia określonego w części nr 1 Wykonawca zobowiązany będzie 
zapewnić wyżywienie i transport dla uczestników szkolenia: 

5.1) Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia wyżywienia dla wszystkich uczestników 
szkolenia (20 osób + prowadzący szkolenie):  

a) wyżywienie:  

1 dzień: obiad, kolacja;  

2 dzień: śniadanie, obiad; 

b) specyfikacja posiłków:  

- Śniadania: szwedzki bufet - różnego rodzaju: pieczywo, sery, wędliny, warzywa/owoce, mleko, 
płatki śniadaniowe, kawa/herbata (wraz z dodatkami: cukier, śmietanka, cytryna);   

- Obiad (zupa; danie główne: przynajmniej 1 danie główne mięsne podczas całego wyjazdu, 
gramatura: nie mniej niż 150g /os., dodatki typu ziemniaki/ryż - gramatura: nie mniej niż 100g 
/os., świeże surówki/ warzywa lekko obgotowane - gramatura: nie mniej niż 100g /os.), 
woda/sok;   

 - Kolacja: –danie ciepłe, różnego rodzaju: pieczywo, sery, wędliny, warzywa/owoce, herbata (wraz 
z dodatkami: cukier, śmietanka, cytryna), woda/sok;  

c) Wykonawca ma obowiązek uwzględnić w przygotowanym wyżywieniu zgłoszone przez 
Zamawiającego minimum na 5 dni przed rozpoczęciem pobytu uczestników ewentualne 
uwarunkowania dotyczące diety uczestników np.: wegetariańska, wegańska, bezglutenowa.  

 

5.2) Wykonawca winien zapewnić przerwy kawowe podczas szkoleń (20 osób + prowadzący 
szkolenie) - 2 przerwy kawowe w każdym dniu szkolenia. Podczas takiej przerwy zagwarantowane: 
kawa, herbata, woda, drobny bufet cukierniczy. 
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5.3) Dojazd uczestników na trasie: Kraków - Zakopane - Kraków. 

a) Wykonawca zapewnia transport autokarowy (bus): 

- wyjazd spod Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie - Plac Jana Matejki 13                                    
w Krakowie, w godzinach porannych około 8.00 do miejsca zakwaterowania tj. Dom Pracy Twórczej 
ASP im. Jana Matejki w Krakowie zlokalizowany w Zakopanem, ul. Harenda 16;  

- wyjazd powrotny z Zakopanego do Krakowa około godziny 18.00 (przyjazd na Plac Jana Matejki 13                                    
w Krakowie). 

b) Wymagania dotyczące autokaru/busa: pojazd musi spełniać następujące wymagania:  
- powinien posiadać 20 miejsc siedzących dla pasażerów,  
- nie starszy niż 10 lat,  
- powinien być sprawny, w dobrym stanie technicznym, zapewniającym prawidłowe i bezpieczne 
wykonywanie niniejszego zamówienia,  
- spełniać obowiązujące przepisy ruchu drogowego oraz wymogi bezpieczeństwa,  
- posiadać aktualne badania techniczne oraz ubezpieczenie OC i NNW,  
- spełniać wymagane przepisami prawa normy (w tym normę dotyczącą emisji spalin), 
- powinien być klimatyzowany i ogrzewany.  
c) Jeżeli pojazd zapewniony przez Wykonawcę nie będzie spełniał określonych wymogów lub z innych 
powodów nie nadaje się do wykorzystania (np. uszkodzenie, awaria), w szczególności, w przypadku 
wystąpienia awarii podczas realizacji świadczenia, Wykonawca winien zapewnić pojazd zastępczy                  
o standardzie takim samym lub wyższym. Wyjazd pojazdu zastępczego w przypadku, o którym mowa 
wyżej nastąpi niezwłocznie po zgłoszeniu.  
d) W przypadku wystąpienia awarii podczas realizacji świadczenia, której nie da się usunąć                               
w przeciągu 2 godzin od momentu jej wystąpienia a Wykonawca nie jest w stanie zapewnić pojazdu 
zastępczego o standardzie takim samym lub wyższym, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz 
pokryć koszty zapewnienia nowego pojazdu. 
 
 

6. Zamawiający zapewnia nocleg (dla prowadzących szkolenie oraz dla uczestników szkolenia) oraz 
salę szkoleniową. 

7. Charakter szkolenia: wykłady z elementami warsztatowymi i praktycznymi. 

8.  Grupa docelowa szkolenia: kadra ASP zajmująca się dostępnością na Uczelni - 7 osób. 

9.  Proponowana tematyka szkolenia:  
Z czego się wzięła potrzeba dostępności i dlaczego dotyczy każdego z nas?  
Jak zespołowo realizować dostępność na terenie uczelni?  
Dostępność w uczelni artystycznej i wyzwania jej specyfiki.  
Uwrażliwienie na różnorodność.  
Budowanie umiejętności i wrażliwości społecznej.  
Omówienie różnych grup osób o szczególnych potrzebach (szczególnie: osoby neurotypowe, 
osoby w kryzysach psychicznych i in.). 

 
10. Wykonawca winien zapewnić: 

a) sprzęt niezbędny do prawidłowej realizacji szkolenia, np.: symulatory widzenia, słyszenia, laski, 
wózki inwalidzkie, kule, chodziki , pętle indukcyjne, symulatory starości; 

b) wyżywienie, w tym przerwę kawową dla uczestników szkolenia w każdym dniu szkolenia; 
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c) materiały i samo szkolenie w formie dostępnej, z uwzględnieniem specyficznych potrzeb 
uczestników/czek. 

11. Zamawiający deklaruje udział w przygotowaniu i realizacji szkolenia osoby                                                     
z niepełnosprawnością, z odpowiednimi kwalifikacjami. 

12. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia zarysu programów szkoleniowych                                      
z wyprzedzeniem, pozwalającym na przeprowadzenie rekrutacji. 

 

 

II. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (dotyczy części nr 1 i 2): 

Przez usługę realizacji szkoleń warsztatowych dla kadry kierowniczej ASP dotyczące budowania 

dostępności w ramach projektu „Zwiększenie dostępności Akademii Sztuk Pięknych im. Jana 

Matejki w Krakowie dla osób z niepełnosprawnościami”, współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego, nr umowy: POWR.03.05.00-00-A053/21, 

realizowanego przez Akademię Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, Zamawiający rozumie 

zorganizowanie szkolenia przez Wykonawcę według poniższego opisu szczegółowego: 

1. Osobiste przeprowadzenie szkolenia metodami aktywnymi w trybie stacjonarnym w wymiarze                      
w zależności od tematu wskazanego w części 1-2.  

2. Opracowanie przez Wykonawcę programu szkolenia (w formie elektronicznej) i przekazanie do 
akceptacji Zamawiającemu w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Programy 
szkoleń powinny być dostosowane do celów realizowanych szkoleń wskazanych w części 1-2 ze 
szczególnym uwzględnieniem potrzeb danej grupy szkoleniowej. 

3. Opracowanie przez Wykonawcę następujących materiałów szkoleniowych (w formie 
elektronicznej) i przekazanie Zamawiającemu do akceptacji przed terminem szkolenia: 

a) prezentacji dla uczestników;  

b) wzoru certyfikatu o ukończeniu szkolenia. 

4. Wykonawca każdorazowo nanosi uwagi Zamawiającego do przekazanych materiałów wskazanych 
w pkt 2 i pkt 3 w terminie 1 dnia roboczego od dnia przekazania uwag. 

5. Wykonawca zapewni materiały oznakowane zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 

6. Przeprowadzenie szkoleń przez Wykonawcę w formie stacjonarnej nastąpi w miejscu wskazanym 
przez Zamawiającego. 

7. Wykonawca zapewni zweryfikowanie poziomu podniesienia kompetencji indywidualnie dla 

każdego uczestnika z wykorzystaniem pre testu i post testu oraz przekaże wypełnione przez 

uczestników ww. ankiety wraz z opracowanymi wynikami ankiet w miejsce wskazane przez 

Zamawiającego w umowie najpóźniej 3 dni po zakończeniu szkolenia. 

8. Trener prowadzący będzie prowadził listę obecności uczestników w formie papierowej,                               
na której uczestnicy poświadczą obecność własnoręcznym podpisem, którą przekaże 
Zamawiającemu najpóźniej 1 dzień po zakończeniu szkolenia. 

9. Wykonawca poświadczy udział uczestników w szkoleniu na zaświadczeniach /certyfikatach 
ukończenia szkolenia. 
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Zastrzeżenie: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji merytorycznej programu oraz prezentacji 
szkolenia oraz wprowadzenia zmian, gdy uzna to za stosowne. 


