Załącznik nr 5 do SWZ (załącznik nr 1 do umowy)

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu  ustawy  Prawo Pocztowe 
z dnia 23 listopada 2012 roku (tj. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1640 z późń. zm.).
2. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu ustawy 
z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1465 z późń. zm.) lub odpowiadające mu formy zatrudnienia określone w przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego osób wykonujących działalność operacyjną (doręczycieli). Przez działalność operacyjną osób realizujących przedmiotowe zamówienie Zamawiający rozumie działalność Wykonawcy związaną 
z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych w związku 
z realizacją przedmiotowego zamówienia.  
1) Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę co najmniej 90% osób, w stosunku do ilości określonej w ofercie Wykonawcy, wykonujących działalność operacyjną w zakresie czynności doręczania i odbioru korespondencji (listonosze, kurierzy, osoby odbierające przesyłki, asystenci okienkowi) w trakcie realizacji zamówienia, z uwzględnieniem podwykonawców i pracowników podwykonawców. 

2) Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania Zamawiającemu informacji o spadku wskaźnika poniżej wartości wskazanej w punkcie powyżej w terminie 30 dni od dnia wystąpienia tego faktu oraz potwierdzenia poziomu zatrudnienia na koniec realizacji umowy w terminie do  dnia 15-01-2026 r.  

3) Uprawnienia Zamawiającego w zakresie sankcji z tytułu niespełnienia wymagań określonych w pkt 1), 2) zostały uregulowane w Istotnych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 7 do SIWZ.
4) Zamawiający informuje, iż w razie jakichkolwiek wątpliwości odnośnie zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących działalność operacyjną (doręczycieli) na podstawie umowy o pracę, uprawniony jest do powiadomienia właściwego inspektoratu pracy i zwrócenia się 
o przeprowadzenie przez niego kontroli. 

3.
Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g. (Formaty S, M i L):
a) zwykłe - przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,
b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,
c) polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną 
i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone   priorytetowe   ze   zwrotnym   poświadczeniem   odbioru   (ZPO)   -   przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,
FORMAT S – to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm
FORMAT M – to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230mm
FORMAT L – to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm 
MAKSIMUM – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm

4. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 5.000 g o wymiarach, z których żaden nie może przekroczyć 2000 mm albo o wymiarach, które nie mogą przekroczyć 3000 mm dla sumy długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość; (Gabaryt A i B):
a) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) z zadeklarowaną wartością - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością
d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru.
     Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.
    Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach:
Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm,
Maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku 
niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
5. Wykonawca zobowiązany jest do stałego dostarczania przesyłek i zwrotów do siedziby Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do wyekspediowania oraz zwrotów - (usługa przewozu przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi, z punktu kancelaryjnego Zamawiającego) - z Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego w Dębicy, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego w  Dębicy  przy ul. Parkowej  28, pokój nr 20, od poniedziałku do piątku w godzinach między: 13.45 - 14.15.
6. Odbioru dokonywać będzie  upoważniony  przedstawiciel  Wykonawcy  po  okazaniu  stosownego  upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą 
w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych)  oraz  na  zestawieniu ilościowym  przesyłek wg poszczególnych  kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).
7. Zamawiający zobowiązuje się do  umieszczenia  na  przesyłce  listowej  lub  paczce  nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej  książce  nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła,  polecona, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.
8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla przesyłek.
9. Stały odbiór: Wykonawca zobowiązany będzie do stałego odbioru listów i paczek 
z siedziby Zamawiającego.
10. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,
b) dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.
11. Zamawiający jest  odpowiedzialny  za  nadawanie  przesyłek  listowych   i   paczek 
w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku  i  uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
12. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.
13. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek 
w wyznaczonym dniu i czasie.
14. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.
15. Zamawiający będzie również nadawał przesyłki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie odpowiednich przepisów oraz w postępowaniach karnych, 
a Wykonawca nada te przesyłki u Operatora Wyznaczonego w tym samym dniu, 
w którym odebrał przesyłki od Zamawiającego. 

16. Potwierdzenie nadania przesyłki wydane przez Operatora Wyznaczonego winno mieć moc dokumentu urzędowego. Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia przesyłki oraz miejsce/jednostkę organizacyjną Wykonawcy Operatora Wyznaczonego odpowiedzialnej za jej przyjęcie.
17. Zamawiający dopuszcza aby Wykonawca nadawał przesyłki Zamawiającego jako ich nadawca, w imieniu i na rzecz Zamawiającego, niemniej jednak na kopercie oraz zwrotnym poświadczeniu odbioru, w polach gdzie wskazywany jest nadawca widnieć muszą dane Zamawiającego.
18. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego pokwitowanie przez adresata „potwierdzenia odbioru” niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. 
19. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana" dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
W poniższych tabelach znajdują się rodzaje przesyłek (usług pocztowych) jakie będą zlecane Wykonawcy oraz średnie ilości danej korespondencji w skali roku. 

Zamawiający przyjął średnie roczne ilości przesyłek każdego rodzaju, w oparciu 
o analizę potrzeb i jako podstawę do wyliczenia ceny, z zastrzeżeniem, że Zamawiający nie jest zobowiązany do realizowania podanych ilości przesyłek. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek w skali rocznej mogą odbiegać od podanych średnich ilości.

Tabela 1.:

	Lp.
	Nazwa przesyłki/usługi
	Jedn.
	Szacowana ilość

	A
	B
	C
	D

	1.
	Polecone krajowe  - EK waga S do 500g
	szt.
	16000

	2.
	Polecone krajowe EK - waga M do 1000g
	szt.
	800

	3.
	Polecone krajowe  EK -waga L  do 2000g
	szt.
	140

	4.
	Polecone krajowe PR waga S do 500g
	szt.
	40

	5.
	Polecone krajowe PR waga M do 1000g
	szt.
	30

	6.
	Polecone krajowe PR waga L do  2000g
	szt.
	10

	7.
	Zwykłe krajowe EK waga S do 500g
	szt.
	1000

	8.
	Zwykłe krajowe EK waga M do 1000g
	szt.
	100

	9.
	Zwykłe krajowe  EK waga L do 2000g
	szt.
	10

	10.
	Zwykłe krajowe  PR waga S do 500g
	szt.
	10

	11.
	Zwykłe krajowe PR waga M do 1000g
	szt.
	5

	12.
	Zwykłe krajowe PR waga L do 2000g
	szt.
	5

	13.
	Paczki krajowe A - EK 2000 - 5000g
	szt.
	5

	14.
	Paczki krajowe A - EK 5 kg – 10 kg
	szt.
	5

	15.
	Paczki krajowe A - PR 2000 – 5000g
	szt.
	5

	16.
	Potwierdzenie odbioru krajowe w tym przesyłek listowych rejestrowanych
	szt.
	18 000

	17.
	Polecone zagraniczne PR Europa waga do 50g
	szt.
	100

	18.
	Polecone zagraniczne PR Europa waga  51 - 350g
	szt.
	5

	19.
	Polecone zagraniczne PR Ameryka waga do 50g
	szt.
	5

	20.
	Zwroty zagraniczne
	szt.
	30

	21
	Potwierdzenie odbioru zagraniczne
	szt.
	100

	22.
	Usługa odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego
	miesięcy
	12 

	
	
	
	


Słownie łączna wartość brutto: ................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................................................
W poniższej tabeli znajdują się rodzaje przesyłek (usług pocztowych) jakie będą zlecane Wykonawcy do nadania u Operatora Wyznaczonego ze względu na ich szczególny charakter oraz średnie ilości danej korespondencji w skali roku.
Tabela 2. Przesyłki przeznaczone do nadania u Operatora Wyznaczonego:
	Lp.
	Nazwa przesyłki/usługi
	Jedn.
	Szacowana ilość

	A
	B
	C
	D

	1.
	Polecone krajowe EK waga S do 500g
	szt.
	9950

	2.
	Polecone krajowe EK waga L do 2000g
	szt.
	20

	3.
	Polecone zagraniczne A - PR  waga do 50 g
	szt.
	15

	4.
	Paczki krajowe A - EK 2000 - 5000g
	szt.
	15

	


