Miejski Zarzad Drog w Kielcach

ul. Prendowskiej 7, 25-395 Kielce
tel. 41 34 02 800; fax 41 34 02 830
e-mail: boi@mazd kielce.pl

WZP.26.2.23.2024 Kielce, dnia 21.11.2024 r.

OGLOSZENIE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt

ZAMAWIAJACY

Gmina Kielce — Miejski Zarzad Drég w Kielcach

25-395 Kielce, ul. Prendowskiej 7

REGON: 291009343, NIP: 6572617325

Tel. 41 34-02-802 (822, 832)

e-mail: wzp@mzd.kielce.pl

adres strony internetowej: www.mzd.kielce.pl

adres Platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/mzd_kielce
Komunikacja miedzy Zamawiajacym o Wykonawcami w niniejszym postepowaniu
odbywa sie przy uzyciu Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/

PRZEDMIOT | ZAKRES ZAMOWIENIA

Gmina Kielce - Miejski Zarzad Drog w Kielcach zaprasza do ztozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego o  wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt na:

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych w 2025 roku

Postepowanie nr WZP.26.2.23.2024

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
(przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesyiki kurierskie) jak réwniez w zakresie
zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z transportem przesylek od Zamawiajacego
do placowek nadawczych Wykonawcy, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2025
roku.

Szczegolowy opis i zakres zamoéwienia okresla zatgczony opis przedmiotu
zamoéwienia, formularz cenowy, projektowane postanowienia umowy oraz niniejsze
ogtoszenie.



TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania catosci przedmiotu zamowienia:
od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

. WARUNKI PLATNOSCI

Kwote nalezng, za nadane i zwrécone w okresie obrachunkowym przesyiki,
Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekazaé na rachunek Wykonawcy wskazany
w fakturze VAT w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT, wystawionej
w ciggu 7 dni od zakonczenia miesigca obrachunkowego.

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie, za faktyczng liczbg nadanych
i zwréconych przesytek, w okresie obowiazywania umowy, wedtug cen
jednostkowych brutto, okreslonych w zatgcznikach do umowy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki
udziatu w niniejszym postepowaniu:

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania
Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, Zze posiada uprawnienia
na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze wykonat lub wykonuje nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
to w tym okresie, co najmniej 2 ustugi (umowy) w zakresie $wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, o warto$ci co najmniej
70.000,00 zt brutto kazda.

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze dysponowanie placowkami
pocztowymi na terenie kazdej gminy w kraju (przynajmniej 1 placéwka na terenie
gminy), czynnymi co najmniej od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, minimum 6 godzin dziennie.

VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do oferty
(ktorej formularz zostat zatgczony do niniejszego ogtoszenia), nalezy zatgczyc:

1. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych
prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (ij. Dz. U.
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z 2023r. poz. 1640 ze zm.) /Wykonawca zobowigzany jest wykazac, Ze posiada
uprawnienia na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym.

. Wykaz ustug wykonanych (lub wykonywanych) w okresie ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane Iub sa
wykonywane,

wraz z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane Ilub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy;

w przypadku ustug nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy;

w przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi
wykazane z wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane Wykonawca nie ma
obowiazku przedktadania dowodow.

Wzor wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

. Oswiadczenie o dysponowaniu placowkami pocztowymi na terenie kazdej gminy

w kraju (przynajmniej 1 placowka na terenie gminy), czynnymi co najmniej od
poniedziatku do piagtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, minimum 6
godzin dziennie.

Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego ogfoszenia.

VIl OBLICZENIE CENY OFERTY

1.

Z

Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji
zamdwienia i nie bedg podlegaty waloryzaciji.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, np.
a) jezeli obliczona w formularzu cenowym wartos¢ nie odpowiada iloczynowi ceny

jednostkowej oraz ilosci, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ilos¢ oraz cene
jednostkowa,

b) jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze prawidtowo

podano ten zapis ceny, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c) omytki dotyczgce dziatan arytmetycznych na liczbach:

- btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od towaréw
i ustug (poprzez pomnozenie ceny netto i .. % stawki VAT),

- btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towarow
i ustug.

3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie polegajgce na btednym

wpisaniu w formularzu oferty ceny brutto wynikajacej z wyliczenia.
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4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie inne omytki polegajgce na btednym wpisaniu ilosci
lub opisu wtresci formularza cenowego zilozonego przez Wykonawce wraz
z ofertg, dostosowujgc jego tres¢ do wzoru formularza cenowego zatgczonego
do niniejszego ogtoszenia.

Vill. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma tgcznie najwyzsza
liczbe punktéw w kryteriach:

a) ,,Cena brutto” — waga kryterium 70 % (odpowiadajace 70 punktom)
Ocena punktowa w kryterium ,Cena brutto” dokonana zostanie na podstawie
wskazanej przez Wykonawce w pkt. 1 Formularza oferty (Zatgcznik nr 1) ceny
brutto i przeliczona zgodnie ze wzorem:

c=—" _x70
Co
gdzie:
C - liczba uzyskanych punktéw badanej oferty

Cn - cena najtanszej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu
Cb - cena oceniangj oferty

b) ,Liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe
o prace na czas nieokreslony” - waga kryterium 30 % (odpowiadajace
30 punktom)
Ocena punktowa w tym kryterium dokonana zostanie na podstawie wskazane;j
przez Wykonawce w pkt 2 Formularza oferty (Zatgcznik nr 1) liczby osob
zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe O prace na czas
nieokreslony (stan zatrudnienia na dzien 31 pazdziernika 2024r.) i przeliczona
zgodnie ze wzorem:

Kob
U= cememeeeeeeans x 30
Kmax
gdzie:
) — liczba uzyskanych punktow ocenianej oferty
Kob - liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe

o prace na czas nieokreslony - oferty ocenianej
Kmax — liczba oséb zatrudnionych w przedsiebiorstwie pocztowym na umowe
0 prace na czas nieokreslony - maksymalne zaoferowane

Uwagi:

- W przypadku, gdy Wykonawca w pkt 2 Formularza oferty (Zatgcznik nr 1) nie
wpisze ilosci osdb zatrudnionych na umowe o prace na czas nieokreslony,
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca nie zatrudnia oséb na umowe o prace na
czas nieokreslony i przyzna ofercie Wykonawcy w tym kryterium 0 pkt.

- Punkty w ww. kryterium otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zatrudnia co najmnie;j
50% pracownikébw na umowe o prace na czas nieokreslony, w stosunku
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IX.

do wszystkich zatrudnionych pracownikéw i ztozy o$wiadczenie o dysponowaniu
zasobami personalnymi (Zatgcznik nr 5).

- W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy ww. o$wiadczenia Zamawiajacy przyjmie,
ze Wykonawca nie zatrudnia co najmniej 50% pracownikéw na umowe o prace na
czas nieokreslony w stosunku do wszystkich zatrudnionych pracownikow i przyzna
ofercie Wykonawcy w tym kryterium — 0 pkt.

- Nieztozenie o$wiadczenia o dysponowaniu zasobami personalnymi (Zatgcznik nr
5) nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty Wykonawcy.

- W os$wiadczeniu o dysponowaniu zasobami personalnymi (Zatacznik nr 5) przez
zatrudnionych pracownikow Zamawiajgcy rozumie wszystkie osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, okreslony, okres probny, na
czas zastepstwa, oraz umow cywilno-prawnych, w tym umoéw zlecenia i umow
0 dzieto. Stan zatrudnienia na dzien 31 pazdziernika 2024r.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe
punktéw obliczong wedlug nastepujacego wzoru:

P=C+U

gdzie:

P - faczna liczba punktéw oferty oceniane;j

C - liczba punktow oferty ocenianej w ramach kryterium ,,Cena brutto”

U - liczba punktéw oferty ocenianej w ramach kryterium ,Liczba os6b
zatrudnionych w przedsigbiorstwie pocztowym na umowe o prace na
czas nieokreslony”

Punktacja przyznawana ofertom w ww. kryteriach bedzie liczona z doktadnoécig do
dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza
oferte.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz w ogtoszeniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert zostalty ztozone o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji ofert ztozonych w niniejszym
postepowaniu.

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY

. Po wyborze oferty zostanie zawarta umowa zgodnie z zatagczonymi projektowanymi

postanowieniami umowy (Zatgcznik nr 6) w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.



2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wskazania osoby
odpowiedzialnej za wykonanie ustugi wraz z danymi do kontaktu.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przed uptywem terminu sktadania
ofert zlozy¢ za posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mzd_kielce w miejscu ogtoszenia niniejszego
postepowania.

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.12.2024 r. o godz. 10:00

3. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z zatgczonym Formularzem oferty (Zatacznik nr 1).
W ofercie nalezy poda¢ cene brutto. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku wypetnienia
formularza oferty i zatgcznikéw - odrecznie, niezbedne jest, aby formularz ofertowy
I zatgczniki zostaty podpisane przez osobe upowazniong i zeskanowane.

4. Do oferty (Zatacznik nr 1) nalezy zatgczyc¢:

a) aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych
prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tj.: Dz. U.
z 2023. 1640 ze zm.),

b) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowy — (Zatacznik nr 2),

c) dokumenty, z ktérych wynika kto jest upowazniony do podpisania oferty
I umowy, chyba ze Wykonawca wskaze w pkt. 5 Formularza oferty (Zatgcznik nr
1) adres internetowy ogéinodostepnych i bezptatnych baz danych, pod ktérym
stosowne dokumenty sg dostepne,

d) petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli prawo do takiej czynno$ci nie wynika
z ww. dokumentoéw,

e) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Wykaz ustug (Zatgcznik nr 3) wraz
z zatgczeniem dowodéw, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie,

f) podpisane przez Wykonawce o$wiadczenie o dysponowaniu placéwkami
pocztowymi (Zatgcznik nr 4),

g) podpisane przez Wykonawce os$wiadczenie o dysponowaniu zasobami
personalnymi (Zatgcznik nr 5).

XI. ODRZUCENIE OFERTY

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona w nastepujacych przypadkach:
1) Jezeli Wykonawca nie dotaczy do oferty zatgcznikow wymaganych w pkt X ppkt
4 lita),b),c),d),e) lub f) Ogtoszenia i nie uzupetni ich na wezwanie Zamawiajacego
2) jezeli wykazane ustugi w wykazie ustug, nie bedg spetnia¢ warunkéw udziatu
w postepowaniu opisanych w pkt. V Ogtoszenia i Wykonawca nie uzupetni ich na
wezwanie Zamawiajgcego.



XIl. INNE DANE:

Niniejsze zamowienie jest prowadzone na podstawie Regulaminu okreslajgcego
warunki i zasady udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
130 000,00 zt.

Xlll. PRZETARZANIE DANYCH OSOBOWYCH - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. RODO, informuje, iz:

1) administratorem danych osobowych jest Miejski Zarzgd Drég w Kielcach,
ul. Prendowskiej 7, 25-395 Kielce, tel. 41 34 02 800, e-mail: boi@mzd.kielce.pl,
w imieniu ktérego dziata Dyrektor;

2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ w sprawie swoich danych osobowych, kontakt e-mail:
iodo@mzd.kielce.pl;

3) dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO:;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

5) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizagii
miedzynarodowej;

6) dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

7) osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie;

8) osoba ktérej dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

10) osobie ktorej dane dotycza nie przystuguje:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
11)dane nie beda przetwarzane w sposoéb zautomatyzowany, np. w formie
profilowania.
W zwigzku z powyzszym Wykonawca w formularzu ofertowym sktada (o ile dotyczy)
stosowne oswiadczenie.



XIV. OSOBA PROWADZACA POSTEPOWANIE:

Aneta Neska tel. (0-41) 34-02-822

ZATWIERDZAM

W zataczeniu:

— Formularz oferty — Zatgcznik nr 1

- Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2

— Formularz wykazu ustug — Zatgcznik nr 3

— Formularz o$wiadczenia o dysponowaniu placéwkami pocztowymi— Zatacznik nr 4
— Formularz o$wiadczenia o dysponowaniu zasobami personalnymi— Zatgcznik nr 5
— Projektowane postanowienia umowy — Zatacznik nr 6

- Opis przedmiotu zamoéwienia — Zatgcznik nr 7




