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Wzór umowy zlecenia 

Umowa nr …./MCPS/…../2023/RPOWM/WP 

zawarta w dniu …………………………….…. 2023 roku w Warszawie pomiędzy: 

 

Województwem Mazowieckim, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940,  

w imieniu którego działa Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej, ul. Grzybowska 

80/82,00-844 Warszawa, reprezentowanym przez Aleksandra Kornatowskiego – Dyrektora 

Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej, działającego na podstawie pełnomocnictwa 

udzielonego przez Zarząd Województwa Mazowieckiego uchwałą 1489/351/22 z dnia 27 

września 2022 r., zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Centrum” 

a 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………, zwanym dalej Wykonawcą 

Umowa zawarta w ramach projektu pn. „Mazowsze dla Ukrainy” współfinansowanego  

z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Osi priorytetowej IX Wspieranie włączenia 

społecznego i walka z ubóstwem, Działania 9.1 „Aktywizacja społeczno – zawodowa osób 

wykluczonych i przeciwdziałanie wykluczeniu społecznemu”” Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2014-2020., realizowanego przez Mazowieckie 

Centrum Polityki Społecznej z siedzibą przy ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa.  

W rezultacie przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia 

na podstawie art. ………  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, późn.zm.) o następującej treści: 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie indywidualnego oraz grupowego wsparcia 

psychologiczno/terapeutycznego osób dorosłych – uczestników projektu „Mazowsze 

dla Ukrainy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa IX Wspieranie włączenia społecznego i walka z 

ubóstwem,  Działanie 9.1 „Aktywne Aktywizacja spoleczno – zawodowa osób 

wykluczonych i przeciwdziałanie wykluczeniu społecznemu” w Mazowieckim Centrum 

Polityki Społecznej. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy oraz sposób jego realizacji określa opis przedmiotu 
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zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wystarczającym potencjałem techniczno-

organizacyjnym, osobowym, narzędziowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą  

i doświadczeniem pozwalającym na należyte zrealizowanie przedmiotu umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot umowy z zachowaniem należytej 

staranności, efektywności oraz zgodnie z najlepszą praktyką, wiedzą zawodową  

i przyjętym standardem w danej dziedzinie. 

§ 2. 

Termin oraz warunki wykonania umowy 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie od dnia 

podpisania umowy do dnia 30 listopada 2023 r.  

2. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uzasadnione uwagi Zamawiającego do sposobu 

wykonania przedmiotu umowy w trakcie jego realizacji.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania 

przedmiotu umowy, w tym do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat stanu jej 

realizacji. Osobami uprawnionymi do kontaktów są: 

1) po stronie Wykonawcy:…………………………………………, tel…………………….,  

e-mail: ……………………………………. 

2) po stronie Zamawiającego: ……………………………….., tel….…………………, 

e-mail: ……………………………………. 

4. Zmiana osób wymienionych w niniejszym ustępie nie powoduje konieczności zmiany 

umowy. O dokonanej zmianie strony informują się pisemnie najpóźniej w kolejny dzień 

powszedni licząc od dnia zaistnienia zmiany.  

5. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego niezwłocznie, nie później 

jednak niż w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej,  

o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na prawidłowe  

lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Jeżeli okoliczności,  

o których mowa powyżej uniemożliwią lub utrudnią Wykonawcy prawidłowe lub terminowe 

wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy  

w terminie 10 dni roboczych od otrzymania informacji o wystąpieniu takich okoliczności. 

Prawo do odstąpienia od umowy w ww. terminie Zamawiający będzie miał także w sytuacji, 

gdy o okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłowe lub terminowe wykonanie 

przedmiotu umowy, Zamawiający poweźmie informację od innych osób /źródeł aniżeli 
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Wykonawca. Odstąpienie od umowy nie rodzi skutków finansowych po stronie 

Zamawiającego. 

6. Termin przystąpienia do realizacji  każdorazowej usługi będzie wynikał z oferty stanowiącej 

załącznik nr 2 do Umowy.   

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji przedmiotu umowy, na każdym 

etapie jej wykonywania. Na prośbę Zamawiającego Wykonawca musi przedstawić 

sprawozdanie o aktualnym poziomie zaawansowania usługi rekrutacyjnej. 

8. Wykonawca zobowiązuje się skierować do realizacji usługi stanowiącej przedmiot 

zamówienia osobę wskazaną w ofercie Wykonawcy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę stanowiącą przedmiot niniejszej umowy  

ze szczególną starannością i ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie Umowy. 

 

§ 3. 

Wynagrodzenie 

umowa z osobą fizyczną (umowa cywilnoprawna) 

 

1. Za prawidłowe zrealizowanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie: 

w wysokości …………………… zł (słownie: …………………….),  

za każdą godzinę indywidualnego poradnictwa psychologicznego, oraz   

w wysokości …………………… zł (słownie: …………………….),  

za każdą godzinę grupowego doradztwa psychologicznego 

2. Wynagrodzenie, określone w ust. 1, obejmuje wszelkie świadczenia Wykonawcy 

związane z realizacją przedmiotu umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie 

należności i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego  

z tytułu wykonania umowy. 

3. Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający dokona wszystkich wymaganych 

prawem potrąceń, w tym w zakresie podatku dochodowego od osób fizycznych, składek 

na ubezpieczenie społecznie i ubezpieczenie zdrowotne, oraz pracownicze plany 

kapitałowe, zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu wypłaty. 

4. Wynagrodzenie określone w ust. 1 będzie rozliczane i wypłacane Wykonawcy  

w okresach miesięcznych po każdym miesiącu kalendarzowym, w którym Wykonawca 

zrealizował usługi. 
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5. Kwota do wypłaty za każdy miesiąc zostanie ostatecznie ustalona na podstawie 

rozliczenia według faktycznej liczby godzin doradztwa i poradnictwa w danym miesiącu. 

6. Podstawą do wystawienia rachunku będzie prawidłowo wykonany przedmiot umowy, 

zaakceptowany przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokół zdawczo-odbiorczy (wzór 

stanowi załącznik nr 3 do umowy), oraz prawidłowo wystawiony przez Wykonawcę  

i dostarczony Zamawiającemu rachunek sporządzony według wzoru, który obowiązuje  

u Zamawiającego. 

7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie do 30 dni kalendarzowych 

od daty jej dostarczenia przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca wystawi rachunek, o którym mowa w ust. 6 w terminie do 7 dni od daty 

wykonania usługi nie później jednak niż do 7 dnia kolejnego miesiąca końca miesiąca  

po którym usługa została wykonana, o której mowa w § 1 ust. 1 oraz zaakceptowania 

przez Zamawiającego protokołu zdawczo-odbiorczego (załącznik Nr 3 do umowy) bez 

zastrzeżeń. 

9. Za datę zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się datę skutecznego obciążenia 

rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. Płatność zostanie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy wykazane w rachunku. 

11. Rachunek powinna zawierać numer umowy. 

12. W przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją Przedmiotu 

Umowy, wynagrodzenie Wykonawcy określone w ust. 1 ulegnie zmianie, na zasadach 

określonych poniżej. 

13.  Zmiany wynagrodzenia w przypadku o którym mowa w ust. 12 dokonuje się na 

podstawie wniosku złożonego przez jedną ze stron umowy nie wcześniej niż po upływie 

5 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

14. Zmiana wynagrodzenia przysługuje w przypadku gdy z komunikatów prezesa GUS 

ogłaszanych po zawarciu umowy i dotyczących czterech następujących po sobie 

kwartałów wynika, że suma ogłaszanych wartości zmian ceny wynosi więcej niż 4,0 %. 

15. Wniosek o zmianę może dotyczyć wyłącznie wynagrodzenia za usługi nie odebrane do 

dnia złożenia wniosku tj. elementy  nie ujęte w protokołach odbiorów częściowych 

podpisanych do dnia złożenia wniosku. 

16. Wartość zmiany (WZ) określa się na podstawie wzoru: WZ = W x F%, przy czym:  

W - wynagrodzenie netto za usługi, o których mowa w ust. 15,  

F - średnia arytmetyczna czterech następujących po sobie wartości zmiany cen 
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wynikających z komunikatów prezesa GUS, o których mowa w ust. 14.  

17. Obliczoną w sposób określony w ust. 16 wartość należy dodać proporcjonalnie  

do wartości elementów nie odebranych, w zakresie usług, o których mowa w ust. 15.  

18. Wartość zmiany należy powiększyć o należny podatek VAT. 

19. Zmianę umowy dotyczącą zmiany wynagrodzenia, po zaakceptowaniu wniosku przez 

obie strony wprowadza się aneksem do umowy, do którego załącznikiem będą 

zamienne  wartości wynagrodzenia. 

20. Możliwe jest wprowadzenie kolejnych zmian wynagrodzenia w przypadku, o którym 

mowa w ust. 12, z zastrzeżeniem, że będą one wprowadzone nie częściej niż raz na 

kwartał z zastrzeżeniem ust. 14. 

21. Maksymalna zmiana wartości wynagrodzenia Wykonawcy tj. suma wszystkich 

wprowadzanych zmian na podstawie ww. postanowień nie może przekroczyć łącznie 

wartości stanowiącej 5 % wartości kontraktu określonego pierwotnie w umowie. 

22. Jeśli okres czasu liczony od terminu składania ofert do dnia zawarcia umowy wynosi 

ponad 180 dni w celu ustalenia zmiany wynagrodzenia przyjmuje się zasady 

analogiczne do zasad określonych w ust. 14-21, z zastrzeżeniem, że: 

1) wniosek o zmianę może zostać złożony  nie wcześniej niż po upływie 12 miesięcy od 

upływu terminu składania ofert, 

2) zmiana wynagrodzenia przysługuje w przypadku gdy z komunikatów prezesa GUS 

ogłaszanych po terminie składania ofert i dotyczących czterech następujących  

po sobie kwartałów wynika, że suma ogłaszanych wartości zmian ceny wynosi więcej 

niż 4,0 %. 

23. W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy określonego w ust. 1 

zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, na podstawie art. 439 ust. 5 ustawy 

pzp, Wykonawca zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego 

Podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen 

materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania Podwykonawcy, jeżeli łącznie 

spełnione są następujące warunki: 

1) przedmiotem umowy są usługi, 

2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy. 

§ 4. 

Zasady odbioru 

Przedmiot umowy uważa się za wykonany należycie z chwilą podpisania protokołu odbioru 



  

 
Projekt „Mazowsze dla Ukrainy” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Mazowieckiego na lata 2014–2020 

 
 

 

pracy bez zastrzeżeń. Nie dotyczy to jednak przypadku, gdy wadliwość wykonania przedmiotu 

umowy ujawni się dopiero po podpisaniu protokołu. 

 

§ 5. 

Kary umowne, odstąpienie od umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się poinformować niezwłocznie Zamawiającego, w formie 

pisemnej, nie później jednak niż w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia,  

o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na prawidłowe  

lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający dopuszcza 

przesłanie mailowo skanu informacji na adres e-mail osoby wymienionej  

w § 2 ust. 3 pkt 2. Jeżeli okoliczności, o których mowa powyżej uniemożliwiają  

lub utrudniają Wykonawcy prawidłowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, 

Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w terminie 10 dni roboczych  

od otrzymania informacji o wystąpieniu takich okoliczności. Prawo do odstąpienia  

od umowy w ww. terminie Zamawiający będzie miał także w sytuacji, gdy  

o okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłowe lub terminowe wykonanie 

przedmiotu umowy, Zamawiający poweźmie informacje od innych osób/źródeł aniżeli 

Wykonawca. Odstąpienie od umowy nie rodzi skutków finansowych po stronie 

Zamawiającego. 

2. W przypadku zwłoki Wykonawcy w wykonaniu lub należytym wykonaniu przedmiotu 

umowy w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 6, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% łącznego wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1  umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

3. Niezależnie od uprawnień Zamawiającego określonych w ust. 2, w przypadku zwłoki  

Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu określonego  

w § 2 ust. 6, a przekraczającej 7 dni kalendarzowych, Zamawiający ma prawo  

do odstąpienia od umowy. Zamawiający ma prawo do złożenia oświadczenia  

o odstąpieniu od umowy w terminie 30 dni liczonych od upływu ww. 7 dni kalendarzowych. 

Jednocześnie w takim przypadku Wykonawcy nie jest należne wynagrodzenie  

ani odszkodowanie, nawet w przypadku częściowego wykonania przedmiotu umowy. 

4. W przypadku nienależytego wykonania/niewykonania przez Wykonawcę obowiązków 

określonych w umowie lub załącznikach do niej, innych niż wskazane w ust. 2, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% łącznego 
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wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy za każdy przypadek nienależytego 

wykonania/ niewykonania obowiązków. 

5. W przypadku gdy Wykonawca zadeklarował, że skieruje do realizacji przedmiotu umowy 

osoby spełniające warunki dotyczące wiedzy i doświadczenia, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo weryfikacji informacji o dysponowaniu tymi osobami przez cały okres 

realizacji umowy. Każdorazowo, w przypadku ustalenia, że Wykonawca naruszył ww. 

obowiązek, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% łącznego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, naliczaną za każdy przypadek 

naruszenia. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w okolicznościach 

określonych w ust. 1, 3, 11 lub 12, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę 

umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 

7. Karę umowną określoną w ust. 2, 4, 5 i 6 Wykonawca zapłaci na rachunek bankowy 

Zamawiającego podany w zawiadomieniu. Kary umowne mogą być potrącane przez 

Zamawiającego z wynagrodzenia Wykonawcy bez uprzedniego wezwania do zapłaty,  

na co Wykonawca wyraża zgodę. 

8. Łączna wysokość wszystkich kar umownych nałożonych na Wykonawcę na podstawie 

postanowień umowy nie może przekraczać 50% łącznego wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wysokość zastrzeżonej kary umownej nie 

pokrywa w pełni jego szkody. 

9. Odpowiedzialność za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie jest wyłączona  

w przypadku, gdy niewykonanie jest następstwem działania siły wyższej (powódź, pożar, 

zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, itp.). 

10. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli wobec Wykonawcy zostanie wszczęte 

postępowanie likwidacyjne, w terminie 14 dni roboczych od powzięcia informacji o takich 

okolicznościach. 

11. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli wyjdzie na jaw, że w toku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca 

złożył oświadczenie niezgodne z prawdą, w terminie 14 dni roboczych od powzięcia 

informacji o takich okolicznościach. 

12. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca, pomimo pisemnego 
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upomnienia od Zamawiającego, nie będzie wywiązywał się z postanowień niniejszej 

umowy, co będzie miało istotny wpływ na przebieg jej realizacji, w terminie 14 dni  

od bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego Wykonawcy na usunięcie 

stwierdzonych uchybień. 

13. W przypadkach, o których mowa w ust. 10 - 12 powyżej, odstąpienie od umowy następuje 

bez wypłaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy, a Wykonawca może 

otrzymać jedynie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania zrealizowanej już części 

przedmiotu umowy, jeżeli częściowa realizacja umowy ma znaczenie dla Zamawiającego 

i w tym zakresie Zamawiający z niej skorzystał. Odstąpienie od umowy następuje w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie. 

14. Do zachowania terminu na odstąpienie od umowy wystarczającym jest złożenie przez 

Zamawiającego oświadczenia w tym przedmiocie i nadanie go do Wykonawcy przesyłką 

poleconą lub kurierską w terminie przewidzianym umową na odstąpienie od niej. 

15. Zastrzeżone umownie prawo do odstąpienia od umowy nie pozbawia strony możliwości 

skorzystania z ustawowego prawa do odstąpienia od umowy. 

16. Jeżeli na przedmiot umowy składają się świadczenia stron mające charakter podzielny,  

a Zamawiający odstępuje od umowy w związku z tym, że Wykonawca dopuszcza  

się zwłoki tylko co do części swojego świadczenia lub odstąpienie następuje z innych 

niż zwłoka powodów, a w chwili odstąpienia umowa została w części prawidłowo 

zrealizowana, Zamawiający jest uprawniony, według własnego wyboru, albo  

do odstąpienia od umowy w części niezrealizowanej albo do odstąpienia od umowy 

w całości, jeżeli wykonanie częściowe nie miałoby dla Zamawiającego znaczenia  

ze względu na właściwości zobowiązania albo ze względu na zamierzony przez nią  

cel umowy. 

§ 6. 

        Tajemnica 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych 

otrzymanych i uzyskanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem zobowiązań 

wynikających z umowy. 

2. Bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie Wykonawca nie może 

udostępniać osobom trzecim, w jakiejkolwiek formie, dokumentów powstałych  

lub pozyskanych w trakcie realizacji umowy. 
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3. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji lub dokumentów 

otrzymanych od Zamawiającego w jakiejkolwiek formie, wbrew postanowieniom umowy. 

Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu umowy, odstąpieniu od niej lub 

jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę. 

 

§ 7. 

Podwykonawcy 

Wykonawca nie może powierzyć wykonanie przedmiotu umowy lub jego części 

podwykonawcy bez zgody Zamawiającego. 

 

§ 8. 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Strony oświadczają, że w związku z przetwarzaniem danych osobowych na potrzeby 

niniejszej umowy wspólnie realizują obowiązki Administratora Danych Osobowych 

zgodnie z art. 26 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej zwanego: „RODO”. 

2. Każda ze stron przetwarza dane osobowe w rozumieniu RODO, w związku  

z rozliczeniem lub kontrolą, o której mowa w § 2 ust. 7 oraz realizacją przedmiotu 

zamówienia na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącego 

załącznik nr 1 .  

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu danych osobowych 

wyłącznie w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji lub rozliczenia niniejszej 

umowy. Wszelkie dane osobowe wykraczające poza powyższy zakres powinny być 

zanonimizowane przed ich przekazaniem. 

4. Strony oświadczają, że zgodnie z art. 24 RODO posiadają środki techniczne  

i organizacyjne, mające na celu zapewnienie zgodności przetwarzania danych osobowych 

z przepisami RODO oraz stosują środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO,  

w szczególności zobowiązują się: 
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1) przetwarzać przekazane dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, przepisami 

RODO oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego; 

2) powstrzymywać się od działań faktycznych i prawnych, które mogłyby w  jakikolwiek 

sposób naruszyć ochronę danych osobowych albo narazić drugą Stronę na 

odpowiedzialność cywilną, administracyjną lub karną; 

3) zapewnić, że dostęp do danych osobowych mogą mieć jedynie pracownicy lub 

współpracownicy, którzy otrzymali upoważnienie i polecenie do przetwarzania tych 

danych lub którym powierzono ich przetwarzanie.   

5. Zakres odpowiedzialności Zamawiającego z tytułu współadministrowania danymi 

(w  tym za realizację praw przysługujących osobie, której dane dotyczą) obejmuje 

wyłącznie dane osobowe przekazane przez Wykonawcę niezbędne do rozliczenia 

niniejszej umowy. 

6. Zakres odpowiedzialności Wykonawcy (w tym za realizację praw przysługujących 

osobie, której dane dotyczą) obejmuje przetwarzanie danych osobowych w pozostałym 

zakresie wynikającym z niniejszej umowy, i jej prawidłowej realizacji.  

7. Zakres odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu współadministrowania danymi obejmuje 

– w razie konieczności – realizację obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 

i 14 RODO, zarówno w imieniu własnym, jak i na rzecz Zamawiającego. W celu realizacji 

ww. obowiązku informacyjnego Wykonawca przekazuje osobom, których dane dotyczą, 

klauzulę informacyjną, stanowiącą załącznik nr 4 do umowy, albo implementuje jej treść 

do własnej klauzuli informacyjnej. 

8. W ramach obowiązku informacyjnego, o którym mowa w ust. 7, Wykonawca przekazuje 

osobom, których dane dotyczą, informacje o ustaleniach poczynionych pomiędzy 

Stronami dotyczących współadministrowania ich danymi.  

9. Z tytułu realizacji obowiązków wynikających z współadministrowania danymi 

osobowymi, żadnej ze Stron nie przysługuje wynagrodzenie.  

10. Każda ze Stron pokrywa własne koszty i wydatki związane z prawidłowym 

administrowaniem danymi osobowymi. 

11. Każda ze Stron odpowiada we własnym zakresie odpowiedzialności za działania  

i zaniechania osób, przy pomocy których będzie przetwarzała udostępnione dane 

osobowe (w tym Podmiotów Przetwarzających), jak za działania lub zaniechania własne. 

12. Każda Strona odpowiada we własnym zakresie odpowiedzialności za szkody 

spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem obowiązków, które 



  

 
Projekt „Mazowsze dla Ukrainy” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Mazowieckiego na lata 2014–2020 

 
 

 

RODO nakłada bezpośrednio na Administratora. Na zasadach odpowiedzialności 

solidarnej, Stronom przysługuje w tym zakresie wzajemne roszczenie regresowe. 

13. Strony nie wyznaczają wspólnego punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, 

ale zobowiązują się do niezwłocznego informowania się o składanych żądaniach 

realizacji praw, o których mowa w art. 15–21 RODO – w zakresie w jakim żądania 

dotyczą danych, którymi współadministrują. 

§ 9. 

Informacja publiczna 

Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią 

informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnieniu w trybie 

przedmiotowej ustawy. 

§ 10. 

Zmiany umowy 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w szczególności w następujących 

przypadkach: 

1) konieczności zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, określonego  

w § 2 w przypadku okoliczności, których nie można było przewidzieć w dniu  

jej zawarcia, w szczególności w przypadku zaistnienia siły wyższej, mających wpływ 

na realizację umowy z zastrzeżeniem, że nowy termin realizacji umowy nie będzie 

późniejszy niż …………; z zastrzeżeniem, że nie dotyczy to okoliczności, za których 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, 

2) zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy związanej ze zmianą powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na koszty realizacji 

umowy, w tym ustawowych zmian stawki podatku VAT, wysokości minimalnego 

wynagrodzenia za pracę, zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym  

lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, wysokości stawki składki na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany w Umowie w przypadku wprowadzenia 

zmian koniecznych do prawidłowej realizacji projektu, wynikających z decyzji krajowych  

lub zagranicznych Instytucji Zarządzających i monitorujących realizację projektu. 
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§ 11 

Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron Umowy nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie zobowiązań wynikających z Umowy, spowodowane przez okoliczności 

traktowane jako siła wyższa. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia pozostające poza 

kontrolą każdej ze Stron, w tym nieuprawnione lub niezgodne z prawem działanie osób 

trzecich, których Strony nie mogły przewidzieć im ani zapobiec, a które zakłócają  

lub uniemożliwiają prawidłową realizację Umowy. 

2. W przypadku zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki 

terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, epidemii itp.), mających wpływ 

na realizację umowy z zastrzeżeniem, że w przypadku zmiany terminu realizowanej 

umowy może on być wydłużony o czas trwania ww. przeszkody. 

3. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której taka okoliczność uniemożliwia  

lub utrudnia prawidłowe wywiązanie się z jej zobowiązań niezwłocznie, nie później jednak 

niż w ciągu 3 dni, powiadomi drugą Stronę o takich okolicznościach i ich przyczynie. 

4. Jeżeli siła wyższa, będzie trwała nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dłużej, Strony 

mogą w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwiązać Umowę, bez nakładania na żadną 

ze Stron dalszych zobowiązań, oprócz płatności należnych z tytułu wykonanej części 

przedmiotu umowy. 

5. Okres występowania siły wyższej powoduje odpowiednie przesunięcie terminów 

określonych w Umowie. 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego oraz Prawa zamówień 

publicznych. 

2. Zmiany i uzupełnienia umowy – poza przypadkami wskazanymi w jej treści – wymagają 

formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub obowiązków 

wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego.  
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4. Spory wynikłe w związku z realizacją umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia.  

6. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego,  

1 dla Wykonawcy. 

7. Załączniki do umowy stanowią jej integralną treść. 

 

 

 

 

……………………………………………   ……………………………………… 

Zamawiający       Wykonawca 

Wykaz załączników do umowy: 
Załącznik Nr 1: Opis przedmiotu umowy. 
Załącznik Nr 2: Oferta Wykonawcy. 
Załącznik nr 3: Wzór protokołu odbioru pracy. 
Załącznik nr 4: Klauzula informacyjna. 
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Załącznik nr 3 do umowy zlecenia 
 

Warszawa, dn. ………………………… r. 

Protokół odbioru pracy 

Dotyczy umowy nr …………………………, zawartej w dniu ………………. 2022 roku  

w Warszawie pomiędzy Województwem Mazowieckim z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 26,  

03-719 Warszawa, NIP 1132 453940, REGON 015528910 / Mazowieckim Centrum Polityki Społecznej z siedzibą 

przy ul. Grzybowskiej 80/82, 00-844 Warszawa, NIP 5262380101, REGON 016122452, reprezentowanym przez 

Aleksandra Kornatowskiego – Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej, działającego na podstawie 

pełnomocnictwa udzielonego na mocy uchwały nr 1489/351/22 Zarządu Województwa Mazowieckiego z dnia 27 

września 2022 r 

a 

……………………………………………………………................….............................................. 

na wykonanie usługi:.………………………………………………………………..  

 

Stwierdza się, że przedmiot ww. umowy został wykonany: 

▪ w terminie / z opóźnieniem ............................ dni, w zakresie ……………………………………………………….. 

(wskazać, czego dotyczyło opóźnienie), 

▪ bez uwag / z uwagami w postaci ....................................................................................., które Wykonawca 

zobowiązuje się usunąć nieodpłatnie w terminie …........... dni,  

tj. do ................................... 

▪ Ilość osób zrekrutowanych do projektu: …………(słownie: ……………………………………………) 

 

Wnioskodawca wnosi o: 

▪ wypłacenie Wykonawcy wynagrodzenia w wysokości określonej umową,  

tj.…………………………………………zł (słownie:………………… ………) 

▪ wypłacenie wynagrodzenia pomniejszonego o kwotę........................................………........zł, z tytułu: 

 (wskazać podstawę do naliczenia kar umownych) 

Protokół sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron 

i stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT/rachunku. 

 

......................................................... ......................................................... 
data, pieczątka i podpis kierownika Wydziału data i  podpis  Wykonawcy 

 Zatwierdzam: 

..............................................................  
...................................................... 

data, pieczątka i podpis Z-cy Dyrektora 
  

     data i podpis Zamawiającego 
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Załącznik nr 4 do umowy zlecenia 

 

Wzór klauzuli informacyjnej Mazowieckiego Centrum Polityki Społecznej 

 

1. Mazowieckie Centrum Polityki Społecznej (dalej: „Centrum”) oświadcza, że jest 

administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych osób 

reprezentujących /nazwa podmiotu-strony umowy, postepowania/ oraz osób fizycznych wskazanych przez 

ten podmiot jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej 

umowy (o ile zostały wskazane). 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@mcps.com.pl. 

3. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane w następujących celach: 

1) związanych z realizacją umowy; 

2) związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań; 

3) udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi; 

4) udzielania odpowiedzi w toczących się postępowaniach. 

4. Podstawą prawną przetwarzania danych, o których mowa w ust. 1,  jest: 

1) art. 6 ust.1 lit. b) RODO – spełnienie wymogów kontraktowych, tj. konieczność 

dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy; 

2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – spełnienie wymogów ustawowych, tj. konieczność 

wypełnienia przez Centrum obowiązków prawnych wynikających z przepisów prawa; 

3) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO – niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 

publicznym.  

5. Dane osobowe, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane podmiotom trzecim, 

jednakże zgodnie z obowiązującym prawem Centrum może przekazywać dane 

podmiotom świadczącym obsługę administracyjno-organizacyjną Centrum  

oraz na podstawie obowiązujących przepisów prawa podmiotom uprawnionym do 

uzyskania danych, np. sądom lub organom ścigania – tylko gdy wystąpią z żądaniem 
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uzyskania danych osobowych i wskażą podstawę prawną swego żądania. 

6. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane do państwa 

trzeciego, ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO. 

7. Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane nie dłużej niż to wynika  

z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

8. Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od administratora 

danych dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo  

do przenoszenia danych. Uprawnienia te będą realizowane przez administratora  

w granicach obowiązujących przepisów prawa. 

9. Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych osobowych 

przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

10. Podanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, było wymagane do zawarcia /np. 

umowy, porozumienia/. Wniesienie przez wyżej opisaną osobę fizyczną żądania usunięcia  

lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje obowiązkiem /nazwa podmiotu-strony 

umowy, postepowania/ niezwłocznego wskazania innej osoby w jej miejsce. 

11. W oparciu o dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Centrum nie będzie 

podejmowało zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania 

w rozumieniu RODO. 

12. W przypadku udostępnienia przez /nazwa podmiotu-strony umowy, postepowania/ do Centrum, w związku  

z wykonaniem /np. umowy, porozumienia/, danych osobowych osób związanych z /nazwa 

podmiotu-strony umowy, postepowania/ w szczególności pracowników, pełnomocników, członków 

zarządu, kontrahentów, dostawców, a także innych osób niepodpisujących niniejszej 

umowy, /nazwa podmiotu-strony umowy, postepowania/ zobowiązany jest w imieniu Centrum 

poinformować te osoby: 

1) o zakresie danych osobowych dotyczących tych osób, a przekazanych Centrum; 

2) o tym, że Centrum jest administratorem ich danych osobowych oraz że przetwarza  

ich dane osobowe na zasadach określonych powyżej; 

3) o tym, że jest źródłem, od którego Centrum pozyskał ich dane; 

4) o treści niniejszej klauzuli informacyjnej. 

 


