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Załącznik nr 1a  

do Umowy nr …  

 

 

Harmonogram prac porządkowych: 

 

    Częstotliwość usług 

Lp. Rodzaj pomieszczeń w tygodniu  miesięcznie/kwartalnie 

I. Pomieszczenia biurowe i sala konferencyjna 

1. 

opróżnianie pojemników na 
odpady, wymiana worków na 
nowe, wynoszenie 
posegregowanych odpadów 
do wyznaczonych 
kontenerów 

codziennie    

2. 
usuwanie kurzu z mebli i 
parapetów 

dwa razy w 
tygodniu  

  

3. 

zamiatanie pomieszczeń 
biurowych i sali 
konferencyjnej, mycie podłóg 
w pomieszczeniach 
biurowych i sali 
konferencyjnej (z użyciem 
środka myjącego) 

codziennie   

4. 

mycie drzwi, framug, lamp 
biurowych, listew 
osłaniających instalacje, 
kaloryferów  

  raz na kwartał 

II. Klatki schodowe i hole 

1. 

zamiatanie powierzchni 
podłogowych (wykładzina 
winylowa, płytki ceramiczne), 
wycieranie na mokro z 
użyciem środka myjącego. 

codziennie    

2. wycieranie balustrad i poręczy   codziennie   

3. 
wycieranie  
elementów szklanych 

dwa razy w 
tygodniu lub 

w razie 
potrzeby 
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4. 

mycie drzwi wewnętrznych 
aluminiowo-szklanych oraz 
drzwi wejściowych do 
budynku , ze szczególnym 
uwzględnieniem szyb 
(usuwanie śladów palców z 
szyb) 

codziennie   

5. 

opróżnianie pojemników na 
odpady, wymiana worków na 
nowe, wynoszenie 
posegregowanych odpadów 
do wyznaczonych 
kontenerów 

codziennie    

6. 

usuwanie kurzu z mebli i 
tablic 
informacyjnych, parapetów,  
kaloryferów, skrzynek 
hydrantowych 

  raz na kwartał 

7. 

opróżnianie pojemników na 
odpady, wymiana worków na 
nowe, wynoszenie 
posegregowanych odpadów 
do wyznaczonych 
kontenerów 

codziennie   

III. Korytarze     

1. 

Zamiatanie powierzchni 
podłogowych (wykładzina 
winylowa), zamiatanie, 
wycieranie na mokro z 
użyciem środka myjącego. 

codziennie    

IV. 
Pomieszczenia 
socjalne/kuchnie 

    

1. 

uzupełnianie: płynu do mycia 
naczyń i papierowych 
ręczników jednorazowych do 
rąk, gąbek do mycia naczyń. 

codziennie, 
uzupełnianie 
materiałów 

na bieżąco –
serwis 

dzienny 

  

2. 

mycie powierzchni 
podłogowych, zamiatanie, 
wycieranie na mokro z 
użyciem środka myjącego. 

codziennie, 
w razie 

zabrudzeń– 
serwis 

dzienny 

  

3. 

opróżnianie pojemników na 
odpady, wymiana worków na 
nowe, wynoszenie 
posegregowanych odpadów 
do wyznaczonych 
kontenerów 

codziennie   
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4. 

mycie zlewów, blatów i 
armatury odpowiednimi 
środkami chemicznymi, 
mycia szafek pod zlewami. 

codziennie, 
w razie 

zabrudzeń - 
serwis 

dzienny 

  

5. 
mycie glazury do wysokości 
dwóch metrów 

  raz na kwartał 

6. mycie mebli kuchennych     raz na kwartał 

V. Toalety/sanitariaty     

1. 

opróżnianie pojemników na 
odpady, wymiana worków na 
nowe, wynoszenie 
posegregowanych odpadów 
do wyznaczonych 
kontenerów 

codziennie   

2. 

uzupełnianie mydła, papieru 
toaletowego oraz 
papierowych ręczników 
jednorazowych do rąk 

codziennie - 
uzupełnianie 
materiałów 
na bieżąco. 

  

3. 
mycie ceramiki (urządzeń 
sanitarnych) i armatury, 
luster, dozowników 

codziennie    

4. mycie podłogi 

codziennie, 
w razie 

zabrudzeń – 
serwis 

dzienny 

  

5. 
mycie glazury i drzwi, z 
użyciem środka myjącego. 

  raz na kwartał 

6. 
mycie kabiny natryskowej (1 
szt.) 

  raz na kwartał 

7. 
odkurzanie wentylatorów w 
toaletach 

  w razie potrzeby 

 


