SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARl’JNK(’)W ZAM()WIEI_‘IIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI MNIEJSZE]J NIZ WYRAZONA W ZtOTYCH ROWNOWARTOSC
KWOTY 214.000 EURO NA UBEZPIECZENIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:

‘ Miasto i Gmina Skepe ‘
| ul. Koscielna 2 \
‘ 87-630 Skepe ‘

ZAMOWIENIE OBEJMUJE:

Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialno$ci Zamawiajacego w zakresie:

Ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk,

Ubezpieczenia sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk,
Ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,

Ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
Ubezpieczenia maszyn od uszkodzen od wszystkich ryzyk,

Wspoélny Stownik Zaméwien (CPV): 66510000-8

Przedmiot gtéwny:
CPV: 66.51.00.00-8
Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczeniowe

Przedmioty dodatkowe:

CPV: 66.51.50.00-3

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty

CPV: 66.51.60.00-0

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej

CPV: 66.51.21.00-3

Nazewnictwo wg CPV: ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r.
prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej Ustawa
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zatwierdzit:

Piotr Wojciechowski
Burmistrz Miasta i Gminy Skepe

Skepe, dn. 28.10.2020r.



Zawartos¢ SIWZ:

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

2. Tryb udzielania zamdwienia.

3.  Opis przedmiotu zamowienia.

4.  Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

5. Informacja dotyczaca udziatu podwykonawcéw w przedmiocie zamoéwienia.

6. Informacja o przewidywanych zaméwieniach o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

7. Termin wykonania zamowienia.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postepowania.

9. Wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia.

10. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen

lub dokumentdéw.

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ oraz o$wiadczenie, czy zamierza sie zwotac zebranie
Wykonawcdw.

12. Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

13. Wymagania dotyczace wadium.

14. Termin zwigzania oferta.

15. Opis sposobu przygotowania ofert.

16. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

17. Opis sposobu obliczenia ceny.

18. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

19. Opis kryteriow, ktoérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

20. Czynnosci wykonywane przy otwarciu i ocenie ofert.

21. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.

22. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

23. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, w sprawie
zamodwienia publicznego.

24. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

25. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez zamawiajgcego.

26. Wykaz zatacznikdow.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miasto i Gmina Skepe
Reprezentowane przez Burmistrza
ul. Koscielna 2, 87-630 Skepe

tel. (54) 287-85-20

www.skepe.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zalaczniku Nr 5 — Program Ubezpieczenia
Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wymagania okreslone przez Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

3.1. Zamawiajacy wymaga, aby Zamawiajacy (Ubezpieczajacy/Ubezpieczony) nie byt zobowigzany do pokrywania
strat Wykonawcy dziatajgcego w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych przez wnoszenie dodatkowej
sktadki, zgodnie z art. 111 ust. 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i
reasekuracyjnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 381 z pdzn. zm).



3.2. Wykonawca musi posiada¢ ogolne (szczegdlne) warunki ubezpieczenia, zwane dalej OWU, wszystkich
ubezpieczen okreslonych w przedmiocie zamoéwienia.

3.3. Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najwyzej oceniona,
imienia i nazwiska wraz z danymi kontaktowymi:
- osoby/osob wyznaczonej/ych przez Wykonawce do wspotpracy z Zamawiajgcym w okresie realizacji
ZamoOwienia w zakresie czynnosci administracyjnych zwigzanych z biezacg obstugg (np. wystawianie
dokumentdéw ubezpieczenia, wyjasnianie ptatnosci sktadek, przygotowywanie zaswiadczen),
- 0soby/osdb wyznaczonej/ych przez Wykonawce do wspdtpracy z Zamawiajgcym w okresie realizacji
Zamowienia w zakresie nadzoru procesu obstugi i likwidacji szkod,
przy czym osoby te nalezy wskaza¢ w umowie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych.

5. INFORMACJA DOTYCZACA UDZIALU PODWYKONAWCOW W PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug na zasadach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

7.1. Termin realizacji zamowienia: 36 miesiecy, przewidywany okres ubezpieczenia:
od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2023r.

UWAGA: w przypadku umow wieloletnich polisy wystawiane sq na okresy roczne dla wszystkich
rodzajow ubezpieczen.

7.2. Polisy ubezpieczeniowe w ubezpieczeniach majatkowych beda wystawiane indywidualnie dla kazdej kazdego
ubezpieczonego podmiotu na okresy:

od 01.01.2021r. do 31.12,2021 r.
od 01.01.2022r. do 31.12,2022 .
od 01.01.2023r. do 31.12.2023 r.

7.3. Polisy dla ubezpieczen wspdinych np. ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk, gdzie sg wspdine limity
odpowiedzialnoéci, ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, wystawione zostang po jednej polisie z kazdego
rodzaju ubezpieczenia obejmujgc ochrong wszystkie podmioty podlegajgce wspdlnemu ubezpieczeniu na
okresy:

od 01.01.2021r. do 31.12.2021 r.
od 01.01.2022r. do 31.12.2022 .
od 01.01.2023r. do 31.12.2023 r.

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany sposobu wystawienia polis ubezpieczeniowych po
rozstrzygnieciu przetargu: dla ubezpieczen majatkowych (indywidualnych i wspélnych) moze zostac
wystawiona jedna polisa obejmujaca ochrong wszystkie ubezpieczone podmioty w SIWZ.



8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

8.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art.
24, ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1 oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego, zgodnie z art. 22 ust. 1b
Ustawy, warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

> posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisdw, tj. posiadajg zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej.

8.2. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawce w stosunku do ktérego otwarto
likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2019 r. poz. 243 z pdzn. zm.)
lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z
dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 498 z p6zn. zm.).

8.3. Podmioty wspolnie skladajace oferte (konsorcjum, koasekuracja)
W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwdch lub wiecej Wykonawcow kazdy z nich musi spetniac
warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1b pkt 1 Ustawy, oraz nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt. 1 Ustawy.

9. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

9.1. Zasady sktadania o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia okresla ROZPORZADZENIE MINISTRA ROZWOJU z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126 z p6zn. zm.).

9.2. Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 oraz ust. 5 pkt 1 oraz spetnia wskazane w pkt 8.1. SIWZ warunki udziatlu w postepowaniu. Dokument
ten bedzie stanowic¢ zatgcznik do oferty, wg zatgczonego wzoru (o$wiadczenie nr 1).

9.3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o
podwykonawcach w o$wiadczeniu nr 1.

9.4. Podmioty wspdlnie skladajace oferte (konsorcjum, koasekuracja)

9.4.1. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokument ten potwierdza spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdw wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

9.4.2. Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zobowigzani
sg stosownie do tresci art. 23 ust. 2 Ustawy, ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

9.4.3. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez uprawnionych przedstawicieli kazdego z partneréw.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza. Za oryginat uwaza sie réwniez niniejszy dokument w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong do jego udzielenia.

9.4.4. Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje
zamdwienia.

9.5. Pozostale dokumenty i o$wiadczenia, jakie zobowigzani sq ztozy¢ Wykonawcy:
1. Wypetniony i podpisany Formularz Oferty.



9.6. Grupa kapitatowa

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 Ustawy, przekazuje zamawiajgcemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy — wg zatgczonego wzoru (o$wiadczenie nr
2). Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu osSwiadczenie za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dn. 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041), osobiscie, za
posrednictwem postanca lub za posrednictwem formularza Wyslij wiadomosc zamieszczonego na stronie
https: / /platformazakupowa.pl/. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
Ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

9.7. Wezwanie Wykonawcy do ztozenia dokumentow potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia
oraz speilnienie warunkow udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie
krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych:

9.7.1. W zakresie warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisdow: zezwolenie organu nadzoru na wykonywanie
dziafalnosci ubezpieczeniowej, o ktorym mowa w art. art. 7 ust, 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o
dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 381 z pozZn. zm), tzn. kopia zezwolenia
Komisji Nadzoru Finansowego, badZz Ministra Finansow (jezeli uzyskali zezwolenie przed 1 stycznia 2004) na
prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej, lub potwierdzenie Komisji Nadzoru Finansowego o posiadaniu
uprawnieri do prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowej (jezeli rozpoczeli dziatalnosc przed 28-08-1990r.),
lub inny dokument jak zezwolenie witasciwego organu na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowej w
paristwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktorym ten zaktad ma siedzibe, potwierdzajacy posiadanie
uprawnieri do prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowej w zakresie wszystkich grup ryzyk objetych
przedmiotem zamowienia.

9.7.2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach, o
ktoérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1: odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencyi,

9.8. Podmioty wspdlnie skiadajace oferte (konsorcjum, koasekuracja)
Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie na wezwanie Zamawiajgcego musi ztozy¢ odrebnie dokumenty
okreslone w pkt 9.8.1. oraz pkt 9.8.2.

9.9. Wykonawcy zagraniczni
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktada na
zadanie Zamawiajgcego zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 9.8.2. dokument wystawiony w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oSwiadczenie Wykonawcy ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrocic sie
do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktdorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.
Zgodnie z art. 22b ust. 2 Ustawy Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej na wezwanie Zamawiajagcego musi udowodni¢, ze posiada on uprawnienia do
prowadzenia dziatalno$ci ubezpieczeniowej w swoim kraju pochodzenia.

9.10. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia w/w dokumentdw, jezeli zamawiajgcy posiada dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 poz. 700 z pdzn. zm.).


https://platformazakupowa.pl/

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 9
SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlinodostepnych i bezptatnych baz
danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub
dokumenty.

W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentdw, o ktdérych mowa w pkt. 9 SIWZ, ktére
znajduja sie w posiadaniu zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentdw przechowywanych przez
zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

10.1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

10.2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10.3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie dokumentéw, oswiadczen,
wnioskdw (innych niz wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu), zawiadomien, zapytan oraz
przekazywanie informacji odbywa sie zgodnie z wyborem Zamawiajgcego za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem
postanca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz.U. z 2020 r, poz. 344) lub elektronicznie za posrednictwem
Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/ i formularza Wyslij wiadomosc dostepnego na
stronie dotyczacej danego postepowania.

10.4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng, kazda ze Stron na zgdanie drugiej Strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W
przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z powyzszego obowigzku, Zamawiajgcy domniema, ze pismo
wystane przez Zamawiajgcego na adres e-mail wskazany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposob
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z jego trescia.

10.5. Komunikacja poprzez Wyslij wiadomosc¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikow lub
spakowanego katalogu (zatgcznikdw). Wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw do ilosci 10
plikow lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

10.6. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania https://platformazakupowa.pl/ Zamawiajacy
moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg innych form komunikacji okreslonych w Ogtoszeniu
0 zamowieniu lub SIWZ.

10.7. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen sktadane s3
przez Wykonawce za posrednictwem przycisku Wyslij wiadomosc jako zatgczniki.

10.8. Dodatkowo Wykonawca otrzyma powiadomienia tj. wiadomosci e-mail dotyczace komunikatéow w sytuacji
gdy Zamawiajacy opublikuje informacje publiczne lub spersonalizowang wiadomoS¢ zwang prywatng
korespondencja.

10.9. Warunkiem otrzymania powiadomien systemowych (przez platformazakupowa.pl) zgodnie z ust. 8 jest
wczesniejsze poinformowanie przez Zamawiajgcego o postepowaniu, ztozenie oferty lub wniosku jak i
wystosowanie wiadomosci przez Wykonawce w obrebie postepowania, na ktdrg otrzyma odpowiedz.

10.10.Wykonawca ma obowigzek sprawdzania informacji zamieszczonych w informacjach publicznych

W Formularzu skfadania oferty \ub wniosku, gdyz pomimo wysylania powiadomiern mailowych mogg one

ulec awarii lub wiadomos$¢ moze trafi¢ do folderu Spam.

10.11. Za date przekazania sktadanych dokumentéw, o$wiadczen, wnioskow (innych niz wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji uznaje sie klikniecie przycisku
Wyslij wiadomos¢ po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomosc¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

10.12. Sposob sporzadzania dokumentéw w postaci papierowej i elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w:

10.12.1 Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r w sprawie uzycia $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych,

10.12.2 Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentdow elektronicznych,

10.12.3 Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych,
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10.12.4 Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze
zgdac Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

10.12.5. Rozporzadzeniu Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzgda¢ Zamawiajagcy od Wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

10.12.6. Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. zmieniajgce rozporzgdzenie zmieniajgce
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

10.13. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich
moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

1) w postaci papierowej — sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem,
2) w postaci elektronicznej — skladane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w
elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

10.14. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

10.15. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
o$wiadczenia, o ktdrej mowa w ust. 13, sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

10.16. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérej mowa
w ust. 16, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

10.17. Jezeli oryginat dokumentu lub o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub inne
dokumenty lub oswiadczenia sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie zostaty sporzadzone w
postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac elektroniczng kopie posiadanego
dokumentu lub o$wiadczenia.

10.18. W przypadku przekazywania przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, opatrzenie
jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp, albo przez
podwykonawce jest rdwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem.

10.19. W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
réwnoznaczne z po$wiadczeniem przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii
dokumentow zawartych w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

10.20. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw lub
oSwiadczen, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10.21. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich
moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, sporzadzone w jezyku obcym
sg skladane wraz z tltumaczeniem na jezyk polski.

10.22. Oferty oraz o$wiadczenie, o ktdrym mowa w art. 25a Ustawy, sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej — w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem
albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ ORAZ OSWIADCZENIE, CzY
ZAMIERZA SIE ZWOLAC ZEBRANIE WYKONAWCOW.

11.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,

11.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w
pkt 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania,

11.3. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa
w pkt 1,



11.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ — Platforma
zakupowa https://platformazakupowa.pl/ bez ujawniania zrodta zapytania,

11.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono SIWZ — Platforma zakupowa https:/ /platformazakupowa.pl/,

11.6. Wykonawcy zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczonymi na stronie internetowej
Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zaleca biezgce monitorowanie strony internetowej, na ktorej
zamieszczono SIWZ - Platforma zakupowa https://platformazakupowa.pl/ w celu zapoznania sie z
ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub wprowadzonymi zmianami do
SIWZ.

11.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwofania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci
dotyczacych SIWZ.

12. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

W kwestiach proceduralnych:
Krzysztof Jaworski

Urzad Miasta i Gminy

ul. Koscielna 2, 87-630 Skepe
tel. (54) 287-85-48

e-mail: k.jaworski@skepe.pl

oraz

W kwestiach merytorycznych:

Barbara Kwiatkowska

Maximus Broker Sp. z 0.0. (Broker ubezpieczeniowy Zamawiajgcego dziatajgcy na podstawie petnomocnictwa)
ul. Szosa Chetminska 164, 87-100 Torun,

e-mail: barbara.kwiatkowska@maximus-broker.pl

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcdéw wnoszenia wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, w tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwrdcic sie do Wykonawcy o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzej
jednak niz 60 dni.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

15.1. Oferta zlozona zgodnie z zatgczonym wzorem powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty,
o$wiadczenia i zatgczniki o ktérych mowa w SIWZ Zamawiajgcego;

15.2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wzorami, ktére stanowig zatgczniki do SIWZ i zgodnie
z wymaganiami SIWZ;

15.3. Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢ formularz ofertowy, jezeli zabraknie miejsca, nalezy dofgczy¢
dodatkowe strony;

15.4. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z Ustawg oraz z wymogami SIWZ;

15.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej bez uzycia Scieralnego
nosnika pisma, np. otdwka;

15.6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ;

15.7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce stosowne petnomocnictwo;
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15.8. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb podpisujgcych
oferte;

15.9. Oferte sktadang przez podmioty wspodlnie ubiegajgce sie o udzielenie zamodwienia (konsorcjum,
koasekuracja) podpisujg wszyscy wykonawcy lub ustanowiony petnomocnik.

15.10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z jedng ostateczng ceng (art. 82 ust. 1 Ustawy);

15.11. Za osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcéw uznaje sie: osoby
wskazane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub dokumencie réwnorzednym, osoby
legitymujace sie odpowiednim pelnomocnictwem okreslajagcym zakres umocowania.
Dokument ten nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$c
z oryginalem przez notariusza. Za oryginal uwaza sie réwniez niniejszy dokument w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe uprawniong
do jego udzielenia.

15.12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

15.13. Instrukcja ztozenia oferty w postaci papierowej:

15.13.1. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
formg reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

15.13.2. Wszystkie strony oferty zaleca sie kolejno ponumerowaé. Wszystkie strony (kartki) zaleca sie spigc
(zszy¢) w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacie.

15.13.3. Bledy zaleca sie poprawia¢ poprzez skreslenie z utrzymaniem czytelnosci skreSlonych wyrazen lub
liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty zaleca sie parafowac i datowa¢ wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcyg oferte.

15.13.4. Oferte zaleca sie ztozy¢ w dwdch kopertach: zewnetrznej i wewnetrznej. Koperte zewnetrzng nalezy
zabezpieczy¢ w sposob trwaty, uniemozliwiajgcy odczytanie tresci oferty przed jej otwarciem, zaadresowac
na Miasto i Gmine Skepe, ul. Koscielna 2, 87-630 Skepe oraz oznaczy¢ napisem:

Przetarg nieograniczony — oferta ,,Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci cywilnej Gminy
Skepe wraz z jednostkami”
UMiG-ZP.271.2.9.2020
Nie otwierac przed dniem 16.11.2020 r. godz. 12:15.
Na kopercie wewnetrznej nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy.

15.13.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy
pisemnej. W takim przypadku nalezy powiadomi¢ Zamawiajacego, sktadajac zmiany lub powiadomienie o
wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w kopertach, odpowiednio
oznakowanych ,zmiana oferty” lub ,wycofanie oferty”.

15.13.6. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty w przypadku nieprawidtowego
oznaczenia na kopercie.

15.13.7. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1010 ze zm.), ktére
Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa winny by¢ zatgczone w osobnej kopercie,
opatrzone napisem ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniac”, z zachowaniem
kolejno$ci numerowania stron. Zastrzezone informacje nalezy wskaza¢ w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do SIWZ. W przypadku niezabezpieczenia przez Wykonawce w ofercie informacji zastrzezonych
zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

15.14. Instrukcja ztozenia oferty w postaci elektronicznej:

15.14.1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza skifadania oferty dostepnego na
https:/ /platformazakupowa.pl/ w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia zaméwienia,

15.14.2. wymagania techniczne i organizacyjne zwigzane z wykorzystaniem Platformy zostaty opisane
w Regulaminie korzystania z platformy https://platformazakupowa.pl/,

15.14.3. wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
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przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania oferty przeznaczonym
na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa,

15.14.4. zaleca sie, aby kazdy dokument zawierajgcy tajemnice przedsiebiorstwa zostat zamieszczony
w odrebnym pliku,

15.14.5. po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw
nalezy klikng¢ przycisk Przejdz do podsumowania,

15.14.6. oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem. W
procesie skfadania oferty na platformie taki podpis Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie
przestanym do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego
pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po kliknieciu w przycisk PrzejdZ do
podsumowania) z wyjatkiem kopii po$wiadczonych odpowiednio przez Wykonawce ubiegajgcego sie
wspdlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, albo przez podwykonawce, ktdre to dokumenty muszg zosta¢ podpisane indywidualnie,

15.14.7. w zwigzku z rdznymi opiniami nt. tego, czy podpis ztozony na catej paczce dokumentow
(skompresowanym pliku) jest zgodny z obowigzujagcym prawem, zalecamy stosowanie $ciezki opisanej
ponizej i podpisanie kazdego zatgczonego pliku osobno, w szczegdélnosci wskazanych w art. 10a ust. 5 ustawy
Pzp, gdzie zaznaczono, ze oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oSwiadczenie, o
ktérym mowa w art. 25a ustawy Pzp, sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i
opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

15.14.8. Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego na kazdym dokumencie osobno:

a) pobierz wszystkie pliki dotgczone do postepowania na swdj komputer,
b) wypeij pliki na swoim komputerze, a nastepnie podpisz pliki, ktére zamierzasz dotaczy¢ do oferty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
c) dofacz wszystkie podpisane pliki do Formularza - skfadania oferty na
https://platformazakupowa.pl/,
d) kliknij w przycisk PrzejdZ do podsumowania,
e) nastepnie w drugim kroku sktadania oferty nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty oraz zatgczonych
plikéw oraz ich ilosci,
f) do celéw kontrolnych mozesz opcjonalnie sprawdzi¢ waznos¢ i poprawno$¢ swojego elektronicznego
podpisu kwalifikowanego i w tym celu:
- pobrac plik w formacie XML,
- po wgraniu XML system dokona wstepnej analizy i wyswietli informacje, o tym, czy plik XML zostat
podpisany prawidtowo,
- uzyskang informacje nalezy traktowac jako weryfikacje pomocniczg, gdyz to Zamawiajgcy przeprowadzi
proces badania ofert w postepowaniu,
- przyczyny btednej walidacji elektronicznego podpisu kwalifikowanego podczas jego weryfikacji mogg byc¢
nastepujace:

brak podpisu na dokumencie XML

podpis kwalifikowany utracit waznos¢,

niewfasciwy format podpisu,

uzycie podpisu niekwalifikowanego,

zmodyfikowano plik XML,

¢ zafgczenie przez Wykonawce niewtasciwego pliku XML,

15.14.9. niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozesz klikna¢ przycisk Z#0Z oferte, aby zakonczy¢ etap
sktadania oferty,

15.14.10. nastepnie system zaszyfruje oferte, tak by ta byla niedostepna dla Zamawiajgcego do terminu
otwarcia ofert, ostatnim krokiem jest wysSwietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail z

platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej ofertyl,

15.14.11. w celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl Wykonawca
powinien przechowywac kopie swojej oferty wraz z pobranym plikiem XML na swoim komputerze,

15.14.12. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte za posrednictwem
Formularza sktadania oferty,

15.14.13. z uwagi na to, ze oferta Wykonawcy jest zaszyfrowana nie mozna jej edytowac. Przez zmiane oferty
rozumie sie ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu
zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu,

1 Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik nie jest zalogowany to do jego identyfikacji
potrzebne jest kliknigcie w mail potwierdzajacy wycofanie ztozonej oferty. W link ten nalezy klikna¢ do czasu przewidzianego na sktadanie
ofert. Kliknigcie linku po terminie sprawi, Ze straci on wazno$¢.
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15.14.14. ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postepowaniu, w ktdrym Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie tylko jednej oferty przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu powoduje
wycofanie oferty poprzednio ztozonej,

15.14.15. jezeli Wykonawca skfadajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty nastepuje
od razu po ztozeniu nowej oferty,

15.14.16. jezeli oferta sktadana jest przez nieautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub nieposiadajgcy
konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

a) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci e-mail, ktéry musi by¢ zgodny z adresem
e-mail podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub
b) zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte,

15.14.17. potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku pkt 15 lit. a jest data potwierdzenia akcji przez
klikniecie w przycisk Wycofaj oferte,

15.14.18. wycofanie oferty mozliwe jest do zakonczenia terminu skfadania ofert w postepowaniu,

15.14.19. wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze Zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z nig
po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu,

15.14.20. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty,

15.14.21. Wykonawca moze ztozy¢ oferte po terminie sktadania ofert poprzez klikniecie przycisku Odblokuj
formularz,

15.14.22, po ztozeniu oferty Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta zostala
ztozona po terminie.

15.14.23. Po zlozeniu oferty w postaci elektronicznej Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy
tego, ze oferta zostata ztozona po terminie.

15.14.24. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
Sktadanie ofert przez https://platformazakupowa.pl/ jest dla wykonawcdéw catkowicie bezptatne.

15.14.25. Oferty podmiotéw zagranicznych oraz wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajgcy uzna wersje polskojezyczng oferty jako wersje
wigzaca.

15.14.26. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

15.14.27. Wartosci pieniezne, okreslone w walutach obcych, wykazane we wszystkich dokumentach, dowodach
sktadanych przez Wykonawce w ofercie, winny by¢ przeliczone na PLN wg kursu Sredniego ogtoszonego przez
NBP na dzien, w ktérym ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

15.14.28. W przypadku kiedy wartosci pieniezne zostang wykazane przez Wykonawce w innej walucie niz PLN,
Zamawiajacy dokona przeliczenia tych wartosci na PLN wg kursu $redniego ogtoszonego przez NBP na dzien, w
ktorym ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

15.14.29. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

16. Wymagania techniczne i organizacyjne w przypadku skltadania oferty w postaci elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej:

16.1. wymagania techniczne i organizacyjne zostaty opisane w Regulaminie platformazakupowa.pl,

16.2. wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderébw w zakresie catej oferty do ilosci
10 plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB,

16.3. przy duzych plikach kluczowe jest facze internetowe i dostepna przepustowosc tgcza po stronie serwera
platformazakupowa.pl oraz uzytkownika,

16.4. sktadajac oferte zaleca sie zaplanowanie ztozenia jej z wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazy¢ w
terminie przewidzianym na jej ziozenie w przypadku sity wyzszej, jak np. awaria platformazakupowa.pl,
awaria Internetu, problemy techniczne zwigzane z brakiem np. aktualnej przegladarki, itp.,

16.5. w przypadku wiekszych plikéw zaleca sie skorzystanie z instrukcji pakowania plikdw dzielgc je na mniejsze
paczki po np. 150 MB kazda,

16.6. za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie poprzez klikniecie przycisku Z6z
oferte w drugim kroku i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona,

16.7. czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego Urzedu
Miar.
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17. W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu prosimy o skorzystanie
z pomocy Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod nr tel. 22 101 02 02, adresem
email: cwk@platformazakupowa.pl

18. Obowigzki wynikajace z RODO:

18.1.Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do
obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie
miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).
18.2. Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO
wzgledem osdb fizycznych, ktdrych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba
ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia,
ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby
trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postepowaniu zobowigzuje sie
Wykonawce do ztozenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o$wiadczenia o wypetnieniu przez
niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO wg o$wiadczenia o tresci
wskazanej w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

16.1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Skepem, ul.
Koscielna 2, 87-630 Skepe, lub za posrednictwem platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/ w
terminie do dnia 16.11.2020 do godz. 12:00.

16.2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj. Miasta i Gminy Skepe, ul. Koscielna 2, 87-630 Skepe,
wdniu 16.11.2020 o godz. 12:15. Oferty ztozone w postaci elektronicznej zostang otwarte za posrednictwem
Platformy zakupowej.

16.3. Otwarcie ofert jest jawne.

16.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

16.5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

16.6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na: https://platformazakupowa.pl/ informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

16.7. Zamawiajgcy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie - dotyczy ofert ztozonych w
postaci papierowej.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za cato$¢ zamdwienia. Cena musi zosta¢ podana w ztotych polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy okreSli¢ z nalezyta starannoscig, na podstawie przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania wynikajgcych z zakresu ustugi, niezbednych
do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej kwoty inne sktadniki wptywajgce na ostateczng cene.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujg¢ w obliczeniach
ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdwienia byta ceng catosciowa. Pozniejsze, np. w trakcie otwierania
ofert, propozycje obnizek ceny nie bedg przyjmowane przez Zamawiajgcego do wiadomosci. Proponowana cena
faczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajgcy nie musiat juz dokonywac zadnych
obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia. Zamawiajgcy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia omyiki
w ofercie.

Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, Ze trzecia cyfra po
przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gére o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku
jest nizsza od 5 zostaje skre$lona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage cena faczna.
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18. INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA.

Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg nastepowaty w ztotych polskich.

19. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OBLICZENIA OFERT.

Kryterium oceny ofert:

A. Cena faczna ubezpieczenia — waga 70%
B. Zaakceptowanie klauzul dodatkowych — waga 20%
C. Zwiekszenie limitow odpowiedzialnosci — waga 10%

A. Cena taczna ubezpieczenia — suma sktadek za wszystkie ubezpieczenia bedace przedmiotem niniejszego
zamowienia

Oferty beda podlegaty ocenie w kryterium A wedtug nastepujgcego wzoru:

P min

An =" x 100 pkt.
Pn
An - liczba punktéw przyznana ofercie n dla kryterium A

n - numer oferty
Pmin - cena minimalna wérdd ztozonych ofert

Pn - cena zaproponowana przez Wykonawce w ofercie n

B. Zaakceptowanie klauzul dodatkowych — ocena kryterium polega na przyznaniu punktéw za wprowadzenie
do oferty dodatkowych klauzul rozszerzajgcych ochrone ubezpieczeniowg wg. nastepujacych zasad:

e za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 39, 40, 41, 46 zostanie przyznanych po 2 punktéw za kazdg
klauzule,

e za rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 38, 44, 48, 49, 52, 54, 56, 57, 58 zostanie przyznanych po 4
punktéw za kazda klauzule,

e 7a rozszerzenie ochrony o klauzule o nr 47, 51, 55 zostanie przyznanych po 6 punktéw za kazdg klauzule,

e za rozszerzenie ochrony o klauzule nr 42, 53 zostanie przyznanych po 8 punktéw za kazda klauzule,

e 7a rozszerzenie ochrony o klauzule nr 43, 45, 50 zostanie przyznanych 10 punktow.

W kryterium B Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 100 pkt (w przypadku akceptacji wszystkich klauzul

dodatkowych).

UWAGA:
Brak zgody na wilaczenie do zakresu ubezpieczenia badz zmiana tresci ktorejkolwiek
z klauzul oznaczonych numerami od 1 do 37 spowoduje odrzucenie oferty.

UWAGA — w przypadku dopiskow oraz zmian w tresci klauzul fakultatywnych, odbiegajacych od
tresci zawartej w SIWZ, za zmieniong klauzule przyznanych bedzie 0 punktow.

C. Zwiekszenie limitow odpowiedzialnosci — ocena tego kryterium polega na przyznaniu dodatkowych
punktdw za zwiekszenie limitow odpowiedzialnos$ci/sum ubezpieczenia/sum gwarancyjnych wskazanych
ponizej wg. nastepujacych zasad:

Zmiany limitéw
Nr Opis kryterium oceny ofert wprowadzone w ofercie
przez Wykonawce

Liczba
punktow

C1 Zwiekszenie limitu 0 50% 4 pkt




Zwiekszenie limitu odpowiedzialnoéci dla ryzyka
przepiecia/przetezenia z  przyczyn innych  niz | Zwiekszenie limitu o 100% 7 pkt
wytadowania atmosferyczne
) Zwiekszenie limitu odpowiedzialnoéci dla ryzyka | Zwiekszenie limitu 0 50% 5 pkt
dewastacji Zwiekszenie limitu 0 100% 10 pkt
3 Zwiekszenie limitu odpowiedzialnosci (sumy | Zwiekszenie limitu o 50% 4 pkt
ubezpieczenia) dla ryzyka kradziezy zwyklej Zwiekszenie limitu o 100% 8 pkt
Zwiekszenie limitu odpowiedzialnosci dla kosztéw | Zwiekszenie limitu 0 50% 3 pkt
C4 | odtworzenia dokumentow (w  klauzuli  kosztow Zwiekszenie limitu 0 100% 5 pkt
odtworzenia dokumentow)
Zwiekszenie limitu odpowiedzialnosci dla ryzyka zalania | Zwiekszenie limitu o 50% 5 pkt
C5 przez nieszczelny dach, okna i zlacza (klauzula Zwiekszenie limitu o 100% 10 pkt
zalaniowa)
Zwiekszenie limitu odpowiedzialnosci dla przezornej | Zwiekszenie limitu o 50% 6 pkt
Ccé sumy ubezpieczenia (w Kklauzuli przezornej sumy Zwiekszenie limitu 0 100% 12 pkt
ubezpieczenia)
c7 Zwiekszenie limitu odpowiedzialnosci dla szkdd | Zwiekszenie limitu o 50% 5 pkt
mechanicznych (w klauzuli szkdd mechanicznych) Zwiekszenie limitu o 100% 9 pkt
s Zwiekszenie limitu odpowiedzialnosci dla szkdd | Zwiekszenie limitu o 50% 5 pkt
elektrycznych (w klauzuli szkdd elektrycznych) Zwiekszenie limitu 0 100% 9 pkt
9 Zwiekszenie sumy gwarancyjnej w ubezpieczeniu | Zwiekszenie SG 0 25% 8 pkt
odpowiedzialnosci cywilnej deliktowej i kontraktowej Zwiekszenie SG o0 50% 15 pkt
c10 Zwiekszenie Iim,itu odpowiedzialno$ci w ubezpieczeniu | Zwiekszenie limitu 0 25% 8 pkt
odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcy drogi Zwiekszenie limitu o 50% 15 pkt

W kryterium C Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w powigzaniu z przedstawionym wyzej kryterium Zamawiajgcy bedzie
postugiwat sie nastepujgcym wzorem:

gdzie:

WOp = An X 0,70 + By X 0,20 + Cp, X 0,10

WOp - wskaznik oceny oferty n

An - liczba punktéw przyznana ofercie n dla kryterium A
Bn - liczba punktdw przyznana ofercie n dla kryterium B
Ch, - liczba punktéw przyznana ofercie n dla kryterium C

Zamowienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy, ktdry uzyska najwiekszg liczbe punktéw na podstawie ww.
wskaznika wyliczonego dla kazdej oferty.

20. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZY OTWARCIU I OCENIE OFERT

20.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktdrym uptywa
termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia (art. 86 ust. 2 Ustawy);

20.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

20.3. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace
(art. 86 ust. 5 Ustawy):
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
3) cen zawartych w ofertach;

20.4. Podczas otwarcia ofert zostang ogtoszone nazwy (firmy), adresy Wykonawcdw, ceny i terminy wykonania
Zamowienia oraz warunki ptatnosci zawarte w ztozonych ofertach (art. 86 ust. 4 Ustawy)Zamawiajacy
sprawdzi czy Wykonawcy spetniajg warunki okreslone w SIWZ oraz w ustawie Prawo zamodwien publicznych;



20.5. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 Ustawy Zamawiajacy, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, najpierw dokonuje oceny ofert, a nastepnie bada, czy wykonawca, ktdrego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

20.6. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym,
nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw wskazanych w pkt 9.8.1 i 9.8.2.
SIWZ; Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie niniejszych dokumentdw w postaci papierowej lub w postaci
dokumentu elektronicznego, zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie 9.1., przy uzyciu Srodkdow komunikacji
elektronicznej, o ktorych mowa w pkt. 10 SIWZ.

20.7. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Zamawiajgcy w takim przypadku
dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia petnomocnictwa, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym oraz przestania go przez Wykonawce przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej (zgodnie z pkt. 10 SIWZ).

20.8. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawcodw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

20.9. Komisja Przetargowa proponuje wybor oferty najkorzystniejszej, przez co nalezy rozumiec oferte, ktora
otrzymata tacznie za wszystkie kryteria najwyzszg liczbe punktéw.

21. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

21.1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacije,

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,

4) uniewaznieniu postepowania

— podajagc uzasadnienie faktyczne i prawne.

21.2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych mowa w w/w pkt 1 i 5, na stronie internetowe;j.

21.3. Przed zawarciem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawca, ktdrego oferta zostanie najwyzej
oceniona, jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu ustandaryzowany dokument zawierajgcy informacje
o produkcie ubezpieczeniowym, o ktérym mowa w art. 8 ust. 4 Ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybugji
ubezpieczen (Dz.U. 2019 poz. 1881) dla poszczegdlnych ubezpieczen stanowigcych przedmiot zamodwienia
wraz z OWU. Dokumenty te mogg zostaC ztozone w postaci papierowej lub za pomocg innego trwatego
nosnika w rozumieniu art. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (Dz.U. z 2019 r.
poz. 134).

21.4. Termin zawarcia umowy nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposab.

21.5. Termin zawarcia umowy o udzielenie zamodwienia publicznego moze by¢ krotszy jezeli w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia:

- zostata ztozona tylko jedna oferta;
- w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy uptynat termin do wniesienia odwotania na czynno$ci zamawiajgcego
wymienione w art. 180 ust. 2 lub w nastepstwie jego wniesienia Izba ogtosita wyrok lub postanowienie
konczace postepowanie odwotawcze.
Przyjecie warunkow przetargu jest jednoznaczne z akceptacjg istotnych postanowienn umowy proponowanych
przez Zamawiajgcego.

22. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy hie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

23. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, I'(T(')RE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.




Postanowienia oraz zobowigzania przyjete przez wykonawce poprzez ziozenie oferty odpowiadajgcej SIWZ,
a takze wybdr tak skonstruowanej oferty przez Zamawiajgcego stanowig integralng cze$¢ umowy na
ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajacego.

Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 4.

24. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

24.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystuguja
s',,rodki ochrony prawnej okres$lone w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” Ustawy.

24.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 Ustawy.

24.3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie Ustawy.

24.4. W przypadku zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje
wytgcznie wobec czynnosci:

a) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,
c) odrzucenia oferty odwotujgcego,

d) opisu przedmiotu zamoéwienia,

€) wyboru najkorzystniejszej oferty.

24.5. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutéw, okre$la¢ Zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

24.6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
rownowaznego Srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

24.7. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w
taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

25. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto i Gmina Skepe, ul. Koscielna 2, 87-630 Skepe, tel.:
54 2878520, faks: 54 2877204, e-mail: sekretariat@skepe.pl.

= Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych. Ma Pani/Pan prawo do skontaktowania sie
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez wystanie wiadomosci elektronicznej na adres: iod@skepe.pl lub
pisemnie na adres korespondencyjny administratora danych, wskazany w pkt. 1.

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci
Zamawiajacego, numer referencyjny UMiG-ZP.271.2.9.2020 prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, w zwigzku z wymogami, jakie na zamawiajgcego naktadajg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanej dalej Ustawa.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedzie broker ubezpieczeniowy Maximus Broker Sp. z 0.0. oraz osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zgodnie z obowigzkiem
zapewnienia jawnosci postepowania, w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy



=  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym  okreSlonym w przepisach Ustawy, zwigzanym z udziatem w  postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreSlonych danych wynikajg
z Ustawy;

=  posiada Pani/Pan:

— prawo dostepu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotycza, przy czym informujemy, ze gdyby
spetnienie tego zadania wymagato niewspdtmiernie duzo wysitku, Administrator ma prawo do
zazadania od Pani/Pana dodatkowych informacji dotyczacych zgfaszanego zadania takich jak
szczegodlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu stosownie do tresci przepisu art. 8a ust. 2 Ustawy,

— prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych oraz prawo do
zadania usuniecia danych osobowych

= w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO, ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

26. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zafgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy

Zakgcznik Nr 2 — Oswiadczenie nr 1

Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie nr 2

Zafgcznik Nr 4 — Istotne postanowienia umowy

Zalacznik Nr 5 — Program ubezpieczenia

Zakacznik Nr 6 — Wykazy majatku i inne dane Zamawiajgcego

Nazwa formularza:
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia dla JST
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