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Załącznik nr 7 do SWZ 

dla każdej części  
 

UMOWA Nr ZP.272…...2024 

Zawarta w dniu ............2024 r. pomiędzy: 
 
Gmina Puck,  NIP 587-158-86-54  
- Zespół Szkolno – Przedszkolny w Żelistrzewie, z siedzibą w Żelistrzewie 84-100, ul. Szkolna 1, 
NIP 5871718766, zwany w treści umowy „Zamawiającym” reprezentowany przez: 
Kingę Mundt- dyrektora Zespołu Szkolno - Przedszkolnego w Żelistrzewie  
przy kontrasygnacie Barbary Stankiewicz - Głównego Księgowego ZOPO w Gminie Puck  
a 
 ……………………………………… z siedzibą w …………, ul. …………………, zarejestrowaną w 
…………………………. prowadzonym przez …………………………….. pod numerem 
……………………., zwaną w treści umowy „Wykonawcą” reprezentowaną przez: 
………………… 

§ 1. 
w wyniku rozstrzygniętego postępowania nr ZP.271.1.2024 o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej ustawą 
PZP, o następującej treści:  
 

§ 2. 
1.  Przedmiotem umowy, jest Sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do Zespołu Szkolno – 

Przedszkolnego w Żelistrzewie w podziale na 7 części, od dnia 02.01.2025 r. do dnia 
31.12.2025 r.  lub do dnia wyczerpania kwoty określonej w § 3 ust. 1 umowy, w zależności, które z 
tych zdarzeń nastąpi wcześniej.  

2.  W przypadku niewykorzystania kwoty wskazanej w § 3 ust 1, Zamawiający przewiduje możliwość 
zmiany umowy, polegającą na wydłużeniu okresu trwania umowy, jednak nie dłużej niż o kolejne 
2 miesiące licząc od daty zakończenia umowy, o której mowa w § 2 ust. 1.  

3. Zamówienie zostanie zrealizowane w zakresie zgodnym ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu 
Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertą wykonawcy 
(Formularzem ofertowym – zestawieniem asortymentu), stanowiącym Załącznik nr 2.  

4. W przypadku wystąpienia istotnych zmian okoliczności, które spowodują ograniczone działanie 
jednostki Zamawiającego umowa ulega zawieszeniu na czas ich trwania. Powyższe nie może 
stanowić podstawy roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 

5. W przypadku ograniczenia zakresu rzeczowego przez Zamawiającego przedmiotu umowy, 
Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tego tytułu, z zastrzeżeniem, że w tym przypadku 
Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za dostawy faktycznie wykonane, jednak nie mniej niż 20 
% wartości umowy.  

 
 

§ 3. 
1. Strony uzgadniają, że za zrealizowanie zamówienia Wykonawca otrzyma maksymalne 

wynagrodzenie do kwoty (tutaj zostanie wpisana kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie przedmiotu zamówienia) zł brutto, (słownie złotych: 
…………………………………..00/100). 

2. Ostateczna wartość Zamówienia wynikać będzie z rzeczywiście zleconych i wykonanych dostaw 
(rzeczywiście dostarczonych ilości artykułów spożywczych) potwierdzonych protokołami przez 
Zamawiającego i nie może przewyższyć kwoty umowy określonej w ust. 1.  

3. Strony ustalają, że wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty związane 
z realizacją zamówienia, w szczególności koszty transportu, rozładunku, ubezpieczenia na czas 
transportu, odbioru reklamowanych artykułów i ich wymiany na świeże.  
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4. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu stałe ceny jednostkowe w złotych polskich przez cały 
okres obowiązywania niniejszej umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi brutto wskazanymi w 
Formularzu cenowym – zestawieniu asortymentu stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy z 
zastrzeżeniem § 9 ust 2.  

5. Strony zgodnie ustalają, iż dostawa artykułów spożywczych nastąpi każdorazowo po złożeniu 
zapotrzebowania przez uprawnionego pracownika Zamawiającego za pośrednictwem e-maila lub 
telefonicznie. 

6. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać artykuły spożywcze w terminie nie dłuższym niż 24 
godziny od otrzymania zapotrzebowania, w ilościach wskazanych przez Zamawiającego.  

7. W razie wątpliwości za datę otrzymania zapotrzebowania poczytuje się datę przesłania go przez 
Zamawiającego na adres siedziby Wykonawcy, lub na podane w § 8 ust. 1 pkt 2 dane teleadresowe.  

8. W przypadku wycofania z produkcji lub braku dostępności na rynku określonego artykułu 
spożywczego spowodowanego czynnikami niezależnymi od Wykonawcy, dopuszcza się 
możliwość, w uzgodnieniu z Zamawiającym, zmiany i zastąpienia go innym artykułem o cechach 
fizycznych i walorach smakowych nie gorszych od artykułu wycofanego lub niedostępnego, z 
zachowaniem jego ceny i przy zachowaniu pisemnej formy informacji o zaistniałej zamianie.  

9. Do obowiązków Wykonawcy należy wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracowników 
Wykonawcy, do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego.  

10. Zamawiający będzie badać zgodność dostarczonego asortymentu z asortymentem opisanym w 
Załączniku nr 1 i 2 do umowy na etapie dostawy oraz dokonywać odbioru artykułów 
spożywczych pod względem ilościowym i jakościowym.  

11. Po wykonaniu każdorazowej dostawy Wykonawca zobowiązuje się wystawić fakturę VAT i 
dostarczyć ją do siedziby Zamawiającego.  

12. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół sporządzony przez Strony zgodnie z § 4 
Umowy. Zamawiający wyraża zgodę na doręczenie faktury VAT w formie elektronicznej. 
Faktura VAT zostanie przesłana z adresu mailowego Wykonawcy 

        na adres mailowy Zamawiającego: sekretariat@zspzelistrzewo.pl. 
Faktury należy wystawić na: 
Nabywca: Gmina Puck, ul. 10 Lutego 29, 84-100 Puck, NIP 587-15-88-654 
Odbiorca: Zespół Szkolno – Przedszkolny w Żelistrzewie, ul. Szkolna 1, 84-100 Żelistrzewo. 

13. Zapłata wynagrodzenia, nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, na 
wystawionej fakturze VAT w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

14. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego.  

15. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawca może żądać od 
Zamawiającego odsetek ustawowych.  

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w ramach wynagrodzenia ustalonego w ust. 1, do rezygnacji 
z zakupu wybranych artykułów spożywczych oraz dokonywania - stosownie do swoich potrzeb - 
zmiany ilości zamawianych artykułów spożywczych w stosunku do określonych w Załączniku nr 
2 do umowy.  

17. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia określonego w ust. 16 
Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.  

18. Zmiany, o których mowa w ust. 16 nie stanowią zmiany treści umowy i nie wymagają formy 
pisemnej.  

19. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 
niniejszej umowy na osoby trzecie.  

 
§ 4. 

1. W terminie 5 dni roboczych od dnia zrealizowania przez Wykonawcę dostawy, Strony sporządzą 
protokół z realizacji dostawy, zwany dalej „protokołem”.  

2.  Protokół powinien zawierać w szczególności:  
1) datę i miejsce jego sporządzenia;  
2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do realizacji dostawy, w tym 

o braku albo o istnieniu wad dostarczonych artykułów spożywczych.  
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3) podpisy stron lub osób wymienionych w § 8 ust. 1.  
3.  Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, że 

dostawa nie odpowiada warunkom uzgodnionym przez Strony, wskazanym w Załączniku nr 1 i 2 
do umowy.  

4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole, Zamawiający pisemnie wyznaczy Wykonawcy 
stosowny termin, w celu:  

1) usunięcia stwierdzonych protokołem wad artykułów spożywczych, lub  
2) dostarczenia artykułów spożywczych, których Wykonawca nie dostarczył Zamawiającemu w 

terminie określonym w § 3 ust. 6.  
W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady (poprzez dostarczenie artykułów 
spożywczych wolnych od wad w miejsce wadliwych) w wyznaczonym przez Zamawiającego 
terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu. Wykonawca zobowiązany jest, w terminie 
…………*(zgodnie z formularzem ofertowym) od chwili zgłoszenia reklamacji, do dostarczenia 
towaru wolnego od wad bez prawa żądania dodatkowych opłat z tego tytułu.  

5. Wraz z bezskutecznym upływem terminu wyznaczonego na podstawie ust. 4, Zamawiający może 
odstąpić od niezrealizowanej części umowy i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej 
określonej w § 7 ust. 2.  

6. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania 
protokołu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu podpisanego przez Zamawiającego, 
Zamawiający może z upływem tego terminu odstąpić od niezrealizowanej części umowy lub uznać 
treść sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę.   

 
§ 5. 

Wykonawca zobowiązuje się dostarczać artykuły spożywcze świeże, w zamkniętych fabrycznie 
opakowaniach, w pierwszym gatunku, bez zanieczyszczeń oraz obcych zapachów, bez fizycznych 
uszkodzeń dyskwalifikujących produkty; w szczególności: pokruszeń, ubytków, uszkodzeń opakowań.  

 
§ 6. 

1. Wykonawca może powierzyć realizację Zamówienia podwykonawcom  
2. Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył realizację Zamówienia lub 

jego części Wykonawca odpowiada jak za własne.  
 

§ 7. 
1. Za każdy dzień zwłoki w realizacji zleconej dostawy Zamawiający może żądać od Wykonawcy 

każdorazowo zapłaty kary umownej w wysokości 2 % wartości brutto danej dostawy.  
2. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, 
określonego w § 3 ust. 1.  

3.  Za niewłaściwe wykonanie przedmiotu umowy w wysokości 1% wynagrodzenia brutto 
określonego w § 3 ust. 1, za każdorazową stwierdzoną przez Zamawiającego niewłaściwość. 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego zastrzeżone 
na jego rzecz kary umowne.  

4. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający 
potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone 
wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy.  

 
§ 8. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w szczególności do: 
wystawiania zapotrzebowań, dokonywania odbiorów, zgłaszania reklamacji oraz do podpisywania 
protokołów upoważnieni są:  

1) ze strony zamawiającego: ….. ;  
2) ze strony wykonawcy: … .  

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i 
nie stanowi zmiany treści umowy.  
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§ 9. 
1. Wszelkie zmiany w treści umowy wymagają formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem 

nieważności oraz mogą być dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowiązującymi 
przepisami z zastrzeżeniem § 8 ust. 2.  

2. Strony zastrzegają sobie prawo zmian treści umowy dotyczących:  
a) wysokości cen jednostkowych w przypadku urzędowej zmiany wysokości stawki podatku od 

towarów i usług poprzez wprowadzenie nowej stawki podatku od towarów i usług dla towarów, 
których ta zmiana będzie dotyczyć;  

b) zmiany terminu realizacji dostaw z uwagi na:  
- konieczność zmiany sposobu wykonania umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu 

prawidłowego wykonania umowy;  
- okoliczności wynikających z działania siły wyższej, uniemożliwiających wykonanie przedmiotu 

umowy.  
- inne przyczyny zewnętrzne, skutkujące niemożliwością prowadzenia działań w celu wykonania 

umowy.  
Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w niniejszym paragrafie jest złożenie pisemnego 

wniosku, przez stronę inicjującą zmianę, zawierającego: opis propozycji zmian, uzasadnienie 
zmian, również szczegółową kalkulację zmiany ceny. Zmiany obowiązują z dniem podpisania 
aneksu lub ich akceptacji przez drugą stronę, albo od dnia wejścia w życie przepisów powszechnie 
obowiązujących, na podstawie których dokonano zmiany umowy.  

3. Strony dopuszczają również zmianę wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany 
ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia z uwzględnieniem 
następujących reguł:  

1) podstawą do ustalenia poziomu zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją 
zamówienia jest wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszany w komunikacie 
Prezesa Głównego Urzędu Statycznego obowiązujący w miesiącu, w którym upłynął termin 
składania ofert,  

2) minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów wyliczony w oparciu o wskaźnik 
cen towarów i usług konsumpcyjnych wskazany w pkt 1), uprawniający strony umowy do 
żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 10 punktów procentowych;  

3) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający wynosi 10% 
wartości brutto wynagrodzenia niniejszej umowy.  

4. Zmiany, o których mowa w ust. 3, mogą być wprowadzone wyłącznie wtedy, gdy mają one wpływ 
na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. W przypadku ich wystąpienia Wykonawca 
może wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, przedkładając 
odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego wniosku. Wykonawca 
powinien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na 
koszty wykonania zamówienia oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość 
wynagrodzenia. Wykonawca może złożyć pisemny wniosek o dokonanie waloryzacji najwcześniej 
w dniu wejścia w życie przepisów wprowadzających zmiany.  

5. Zmiany, o których mowa w ust. 3, mogą być wprowadzane nie częściej niż raz w roku poprzez 
zestawienie kosztów świadczenia poszczególnych usług wymienionych w opisie przedmiotu 
zamówienia SWZ oraz wskaźnika, o którym mowa w ust. 3 pkt 1. Strony będą uprawnione do 
wnioskowania o dokonanie kolejnej zmiany pod warunkiem, że wskaźnik, o którym mowa w ust. 3 
pkt 1, ulegnie zmianie o minimum 10 punktów procentowych w stosunku do miesiąca, w którym 
dokonano poprzedniej zmiany.  

6. Poprzez zmianę cen materiałów lub kosztów, o których mowa w ust. 3 należy rozumieć wzrost 
odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, względem cen lub kosztu przyjętego w celu 
ustalenia wynagrodzenia zawartego w ofercie, zatem uprawnienie do zmiany wynagrodzenia 
przysługuje zarówno Wykonawcy, jak i Zamawiającemu. W przypadku obniżenia cen lub kosztu w 
stosunku do cen lub kosztu przyjętego w celu ustalenia wynagrodzenia zawartego w ofercie zapisy 
ust. 3, 4 oraz 5 stosuje się odpowiednio do Zamawiającego.  

7. W przypadku akceptacji żądania przez drugą stronę, zwaloryzowane wynagrodzenie będzie 
obowiązywać od dnia doręczenia żądania i po podpisaniu aneksu.  
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8. W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia w oparciu o zapis ust. 3 – 6 Wykonawca 
zobowiązany będzie do dokonania zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z 
którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 
dotyczących zobowiązania podwykonawcy. Wykonawca zobowiązany będzie do dokonania 
powyższej zmiany w terminie 30 dni od dnia dokonania zmiany niniejszej umowy oraz 
przedłożenia Zamawiającemu oświadczenia Podwykonawcy o dokonanej zmianie.  

9. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz ustawy, o której mowa w § 1 ust. 1. 4. Spory powstałe w związku z 
wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu właściwego miejscowo ze 
względu na siedzibę Zamawiającego.  

 
§ 10. 

Dopuszcza się rozwiązanie umowy w każdym czasie za pisemnym porozumieniem Stron. 
  

§ 11. 
Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 dla Zamawiającego.  

 
§ 12. 

Integralną częścią umowy są następujące  
Załączniki:  

1) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  
2) Formularz cenowy – zestawienie asortymentu  

  
 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 
 
 
 
KONTRASYGNATA GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


