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ZAPYTANIE  OFERTOWE

na usługi  pod nazwą: 

Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego 
Programu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej 

„Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022 w Gminie Nakło nad Notecią, finansowanej z Funduszu
Solidarnościowego. 

Postępowanie nie podlega ustawie  Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 (Dz. U. z
2021r., poz. 1129 ze zm.) 

Nakło nad Notecią, 2022
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Rozdział I
INFORMACJE OGÓLNE

1. Zamawiający:

Miejsko -Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
ul. Piotra Skargi 2
89-100 Nakło nad Notecią
NIP 5581681693
e-mail: sekretariat@mgops.naklo.pl 
 Strona WWW:mgops.gmina-naklo.p  l/   

Zmiany i wyjaśnienia treści  zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:  
https://platformazakupowa.pl/pn/mgops_gminanaklo 

2.  Podwykonawstwo

2.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Wykonawca, który zamierza
wykonywać  zamówienie  przy  udziale  podwykonawcy/ów,  musi  wyraźnie  w  ofercie  wskazać,  jaką  część
(zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych
podwykonawców, jeżeli  są  już  znani.  Należy  w tym celu  wypełnić  odpowiedni  punkt  formularza  oferty,
stanowiącego załącznik  do  nr  1  do  zapytania  ofertowego. W przypadku,  gdy  Wykonawca  nie  zamierza
wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne
podobne sformułowanie.  Jeżeli  Wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony (puste pole),  Zamawiający
uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi tj. bez udziału podwykonawców.

2.2 Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w wykonanie zamówienia (jeżeli są już
znani). Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji,  o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji  zamówienia, a także przekazuje
wymagane  informacje  na  temat  nowych  podwykonawców,  którym  w  późniejszym  okresie  zamierza
powierzyć realizację zamówienia.

2.3  Jeżeli  zmiana  albo  rezygnacja  z  podwykonawcy  dotyczy  podmiotu,  na  którego  zasoby  Wykonawca
powoływał  się  w  celu  wykazania  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu,  Wykonawca  jest
obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w
trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

2.4  Powierzenie  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  nie  zwalnia  Wykonawcy  z
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

https://platformazakupowa.pl/pn/mgops_gminanaklo
https://mgops.gmina-naklo.pl/
https://mgops.gmina-naklo.pl/
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3.   Prawo opcji

Zamawiający zastrzega, iż część zamówienia określona jako „prawo opcji” jest uprawnieniem, a nie zobowiązaniem
Zamawiającego. Zamawiający może nie skorzystać z prawa opcji,  skorzystać z niego w mniejszym zakresie, w
szczególności w przypadku nieuzyskania środków finansowych na ten cel, a Wykonawcy nie przysługują z tego
tytułu żadne roszczenia, co niniejszym akceptuje poprzez podpisanie umowy. Zamawiający przewiduje możliwość
skorzystania z prawa opcji. Minimalna wartość opcji to 5 osób objętych usługą, maksymalna wartość opcji 10 osób
objętych  usługą.  Ilość   osób  zależy  od  zapotrzebowania  na  specjalistyczne  usługi  opieki  wytchnieniowej
całodobowej wśród mieszkańców gminy. 

4.  Wymagania  w  zakresie  zatrudniania  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  osób  na  podstawie
stosunku pracy 

1) Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie
stosunku  pracy  osób  wykonujących  czynności  w  zakresie  realizacji  zamówienia,  jeżeli  wykonanie  tych
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
– Kodeks pracy (Dz. U. z 2020r. poz. 1320, z późniejszymi zmianami). 
2) W związku z powyższym zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na
podstawie  stosunku  pracy  -  osób  wykonujących  bezpośrednie,  fizyczne  czynności  związane  z  opieką
wytchnieniową całodobową w placówce wykonawcy, w tym w szczególności takich czynności jak: 
a) udzielanie pomocy w podstawowych czynnościach życiowych, mi.in. pomocy w spożywaniu posiłków lub
karmieniu,  pomocy  w  ubieraniu,  zmianie  odzieży,  bielizny  osobistej,  umożliwienie  spędzania  czasu  na
wózku, itp. 
b) wykonywanie czynności pielęgnacyjnych i higienicznych tj. toalety ( mycie ciała, mycie głowy, pielęgnacja
jamy  ustnej,  czyszczenie  protez  zębowych,  golenie),  zmiany  pielucho  -  majtek,  podkładów,  pomoc  w
dotarciu do toalety, 
c) pilnowanie przyjmowania leków zgodnie z zaleceniami lekarza, 
d) monitorowanie stanu zdrowia poprzez pomiar temperatury, ciśnienia, poziomu cukru itp. 
e) niezbędną pomoc w załatwianiu spraw osobistych, 
f) udzielanie pomocy w kontaktach z otoczeniem np. poprzez odbieranie telefonów, itp. 
g)  organizację  czasu  wolnego  podczas  pobytu  dostosowaną  do  potrzeb  i  możliwości  osoby
niepełnosprawnej, jeżeli wykonanie tych wszystkich czynności przez daną osobę polega na wykonywaniu
pracy w sposób określony w Kodeksie pracy. 

3)  Najpóźniej  w dniu rozpoczęcia świadczenia fizycznie usług na rzecz zamawiającego (w dniu przyjęcia
pierwszego podopiecznego), Wykonawca  złoży oświadczenie, że osoba (osoby) wykonująca(ce) czynności
związane z realizacją przedmiotu zamówienia na rzecz zamawiającego w zakresie wyżej wyszczególnionych
czynności – jest/są zatrudnione na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy dnia 26
czerwca 1974r.  – Kodeks pracy  z  uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za  pracę ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę przez
cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 
Oświadczenie  to  powinno  zawierać  w  szczególności:  dokładne  określenie  podmiotu  składającego
oświadczenie,  datę  złożenia  oświadczenia,  wskazanie,  że  objęte  wezwaniem czynności  wykonują  osoby
zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób,
rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy. 
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4) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych
wobec wykonawcy odnośnie  spełniania  przez  wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia  na
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 2 czynności. Zamawiający uprawniony jest
w szczególności do: 
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów dot. obowiązku
zatrudnienia osoby (osób) na podstawie umowy o pracę i dokonywania ich oceny, 
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów, 
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
5) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie - wykonawca przedłoży wskazane poniżej dowody (ich rodzaj wskaże każdorazowo zamawiający),
w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub
podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 2 czynności: 
a)  oświadczenie  wykonawcy  lub  podwykonawcy  o  zatrudnieniu  na  podstawie  umowy  o  pracę  osób
wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w
szczególności:  dokładne  określenie  podmiotu  składającego  oświadczenie,  datę  złożenia  oświadczenia,
wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę
wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; 
b) oświadczenie zatrudnionego pracownika, zawierające informacje, w tym dane osobowe niezbędne do
weryfikacji  zatrudnienia  na  podstawie  umowy o  pracę  (imię  i  nazwisko,  datę  zawarcia  umowy,  rodzaj
umowy o pracę i zakres obowiązków); 
c)  poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  kopię
umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww.
oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli
został  sporządzony).  Kopia  umowy/umów  powinna  zostać  zanonimizowana  w  sposób  zapewniający
ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i  Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) tj. w szczególności bez
adresów  czy  nr  PESEL  pracowników.  Informacje  takie  jak:  imię  i  nazwisko  pracownika,  data  zawarcia
umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków powinny być możliwe do zidentyfikowania; 
d) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę
składek na ubezpieczenia  społeczne i  zdrowotne z  tytułu  zatrudnienia  na  podstawie  umów o pracę za
ostatni okres rozliczeniowy; 
e)  poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  kopię
dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w
sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu
Europejskiego i  Rady (UE)  2016/679 z  dnia  27 kwietnia  2016 r.  w sprawie  ochrony osób fizycznych w
związku  z  przetwarzaniem danych  osobowych  i  w sprawie  swobodnego przepływu takich  danych  oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1). 
6) Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań związanych z zatrudnianiem osób: 
Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  naliczenia  kar  umownych  w  przypadku  niezatrudnienia  przez
wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 2 czynności - na podstawie umowy o
pracę  w  rozumieniu  Kodeksu  Pracy.  Sankcje  w  postaci  obowiązku  zapłaty  przez  wykonawcę  lub
podwykonawcę kar umownych zostały określone w projekcie umowy stanowiącym załącznik do niniejszego
zapytania  ofertowego.  Kara  umowna zostanie  naliczona między  innymi w przypadku nieprzedstawienia
przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  w  wyznaczonym  przez  zamawiającego  terminie  żądanych  przez
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zamawiającego dowodów potwierdzających zatrudnienia osób wykonujących czynności wskazane w ust. 2 –
na podstawie umowy o pracę. 
7)  W przypadku uzasadnionych  wątpliwości  co  do  przestrzegania  prawa pracy  przez  wykonawcę  lub
podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję
Pracy.

Rozdział II
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMIN WYKONANIA

1. Przedmiot zamówienia

1.1 Wspólny Słownik Zamówień:

85.31.12.00 - 4 – Usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych 

1.2 Zakres przedmiotu zamówienia:

a)  Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usługi  opieki  wytchnieniowej  na  rzecz  opiekunów
faktycznych  osób  niesamodzielnych/niepełnosprawnych  –  mieszkańców  Gminy  Nakło  nad  Notecią,
świadczonych  na  zasadach  zgodnych  z  Programem  Ministerstwa  Rodziny  i  Polityki  Społecznej  „Opieka
wytchnieniowa” – edycja 2022, finansowanego ze środków pochodzących z Funduszu Solidarnościowego. 
2)  Zasady  Programu  „Opieka  wytchnieniowa”  -  edycja  2022  dostępne  są  na  stronie  internetowej  pod
adresem: https://niepelnosprawni.gov.pl/a,1300,program-opieka-wytchnieniowa-edycja-2022.
3) Realizacja opieki wytchnieniowej ma na celu odciążenie członków rodzin lub opiekunów sprawujących
bezpośrednią opiekę nad osobami dorosłymi ze znacznym stopniem niepełnosprawności oraz orzeczeniami
równoważnymi, poprzez zapewnienie opieki na czas, gdy nie może jej sprawować opiekun faktyczny, np. z
uwagi na zdarzenie losowe, potrzebę odpoczynku i regeneracji sił czy konieczności poddania się zabiegowi,
rehabilitacji, załatwieniu codziennych spraw. 
4)  Niniejsze  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego dotyczy  wyboru Wykonawcy doraźnej,
czasowej  pomocy  w  formie  usług  opieki  wytchnieniowej  w  ramach  pobytu  całodobowego  w
ośrodku/placówce wpisanej do rejestru właściwego wojewody zapewniającej całodobową opiekę osobom
niepełnosprawnym,  w  łącznie  przewidywanym  przez  Zamawiającego  wymiarze  140 dni  dla  max  10,
dorosłych  osób  niepełnosprawnych  z  orzeczeniem  o  znacznym  stopniu  niepełnosprawności,  bądź
równoważnym, z terenu Gminy Nakło nad Notecią. 
5) UWAGA: Liczba dni i osób objętych usługami opieki wytchnieniowej całodobowej, może ulec zmianie ze
względu  na  specyfikę  zamówienia,  którą  cechuje  zmienność  potrzeb  osób  korzystających  z  opieki
wytchnieniowej  z uwagi na zmieniający się stan ich zdrowia.  Określona w pkt 4 szacunkowa liczba dni
świadczenia usług stanowi ich maksymalną ilość, przy czym Zamawiający zapłaci za faktycznie zrealizowane
dni usługi, a Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zapłatę za niewykorzystane, a wycenione w ramach
złożonej oferty - dni pobytu. Jednocześnie Zamawiający zobowiązuje się do realizacji usług na poziomie co
najmniej 30% zakładanej ilości zlecanych dni opieki całodobowej. 
6)  Limit  dni  usługi  opieki  wytchnieniowej  świadczonych  w  ramach  pobytu  dla  jednej  osoby  w
ośrodku/placówce nie może przekroczyć 14 dni. 
7) Szczegóły opis przedmiotu zamówienia: 
a)  Sposób  świadczenia  usług  w  ramach  opieki  wytchnieniowej  całodobowej,  dla  każdej  z  osób
zakwalifikowanej przez Zamawiającego do korzystania z Programu o którym mowa w ust. 1 pkt 1 powinien
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uwzględnić  stan  zdrowia,  sprawność  fizyczną  i  intelektualną  oraz  indywidualne  potrzeby  i  możliwości
podopiecznego, a także prawa człowieka, w tym w szczególności prawo do godności, wolności, intymności i
poczucia bezpieczeństwa. 
b) Świadczenie usługi wytchnieniowej w formie opieki całodobowej ma na celu zaspokojenie codziennych
potrzeb życiowych oraz zapewnienie kompleksowej opieki w placówce, którą dysponuje Wykonawca. 
c)  Wykonawca,  w  ramach  świadczonych  usług  zobowiązany  będzie  do  wykonywania  niezbędnych
obowiązków związanych z opieką nad osobą niesamodzielną, w tym: 
a) udzielania pomocy w podstawowych czynnościach życiowych, m.in. pomocy w spożywaniu posiłków lub
karmieniu,  o  ile  wymaga  tego  stan  zdrowia  pomoc  w  ubieraniu,  zmianie  odzieży,  bielizny  osobistej,
umożliwienie spędzania czasu na wózku, 
b) wykonywanie czynności pielęgnacyjnych i higienicznych tj. toalety ( mycie ciała, mycie głowy, pielęgnacja
jamy  ustnej,  czyszczenie  protez  zębowych,  golenie),  zmiany  pielucho  -  majtek,  podkładów,  pomoc  w
dotarciu do toalety, 
c) dopilnowanie przyjmowania leków zgodnie z zaleceniami lekarza, 
d) monitorowanie stanu zdrowia poprzez pomiar temperatury, ciśnienia, poziomu cukru itp. o ile wymaga
tego stan zdrowia, 
e) niezbędną pomoc w załatwianiu spraw osobistych, 
f)  udzielanie pomocy w kontaktach z  otoczeniem np.  poprzez  odbieranie  telefonów, wpuszczanie  osób
odwiedzających itp. 
g)  organizację  czasu  wolnego  podczas  pobytu  dostosowaną  do  potrzeb  i  możliwości  osoby
niepełnosprawnej, 
h) zapewnienie całodobowego wyżywienia w każdym dniu pobytu uczestnika obejmującego co najmniej
śniadania, obiady i kolacje, napoje oraz drobne przekąski, uwzględniające zalecenia lekarskie, potrzeby i
różnorodne diety zgodnie z potrzebami i preferencjami uczestników. 
8)  Miejsce  pobytu,  którym będzie  dysponował  Wykonawca  powinno  spełniać  co  najmniej  następujące
warunki: budynek i jego otoczenie – bez barier architektonicznych. 
9) Placówka Wykonawcy powinna być zlokalizowana w promieniu nie większym niż 200 km licząc od granic
Gminy Nakło nad Notecią.
10) Wykonawca biorący udział w niniejszym postępowaniu gwarantuje, że nie dopuści do wykonywania
usługi  wytchnieniowej  przez  osoby  bez  aktualnego  zaświadczenia  lekarskiego  stwierdzającego  brak
przeciwwskazań  do  pracy  na  wskazanym  stanowisku  wydanego  przez  lekarza  medycyny  pracy  oraz
aktualnego orzeczenia do celów sanitarno-epidemiologicznych, jeżeli jest wymagane na danym stanowisku
pracy. 
11) Wykonawca zobowiązuje się do wyposażenia osób wykonujących usługi w środki ochrony osobistej. 
12) Wykonawca zobowiązuje się do zachowania szczególnych zasad ostrożności wynikających z zagrożenia
COVID-19. 
13)  Wykonawca  zobowiązuje  się  wykonywać  czynności  objęte  przedmiotem  umowy  z  należytą
starannością,  czuwać  nad  ich  prawidłową  realizacją  i  powierzać  je  osobom  posiadającym  wymagane
kwalifikacje. 
14) Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia na bieżąco w formie papierowej lub elektronicznej Karty
realizacji Programu „Opieka wytchnieniowa” – edycja 2022 i niezwłocznego informowania Zamawiającego o
każdej zmianie mającej wpływ na realizację zadania. 
15)  Wykonawca  zobowiązuje  się  współpracować  z  pracownikami  Zamawiającego.  Poprzez  współpracę
rozumie się wymianę informacji dotyczącą wszelkich zdarzeń mających wpływ na realizację usługi, a także
umożliwienie kontroli realizacji usługi na żądanie Zamawiającego. 
16)  Wykonawca ponosi  odpowiedzialność z  tytułu przetwarzania  danych osobowych do których uzyska
dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań. Jest także zobowiązany do przestrzegania tajemnicy
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służbowej oraz szczególnej ochrony danych osobowych osób z niepełnosprawnościami oraz ich opiekunów,
również po zakończeniu realizacji lub rozwiązaniu umowy.
17) Wykonawca ma również obowiązek naprawić szkody z tytułu naruszenia zasad przetwarzania informacji
i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność wobec
osób, na rzecz których świadczy usługi, za szkody powstałe w wyniku realizacji przedmiotu zamówienia. 
18) Szczegółowe zasady świadczenia usług zawarte zostały także w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego-
projekcie umowy. 

2. Termin wykonania zamówienia. 

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 r. 

Rozdział III

KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCÓW WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 
określonych w Rozdziale III zapytania ofertowego, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 
udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy — w tym okresie, należycie wykonał lub wykonuje przynajmniej jedną usługę opiekuńczą 
świadczoną dla osób, które z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymagają pomocy osób 
„trzecich”, a są jej pozbawione.
Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 8 do zapytania ofertowego. 
b) dysponuje lub będzie dysponował minimum 3 (trzema) osobami skierowanymi do realizacji przedmiotu 
zamówienia spełniającymi następujące minimalne wymagania: 

 posiadają dyplom potwierdzający uzyskanie kwalifikacji w zawodzie asystent osoby ⎯
niepełnosprawnej/pielęgniarka lub innym, zapewniającym realizację usługi opieki wytchnieniowej w 
zakresie adekwatnym do indywidualnych potrzeb osoby niepełnosprawnej (wynikających z Karty Zgłoszenia 
do Programu Opieka wytchnieniowa – edycja 2022). 
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 posiadają przynajmniej średnie wykształcenie,⎯

 posiadają co najmniej roczne udokumentowane doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej ⎯
pomocy/opieki osobom niepełnosprawnym,

-  biegle posługują się językiem polskim. Zamawiający poprzez biegłe posługiwanie się językiem polskim
przez  opiekuna  rozumie  sprawne  i  skuteczne  komunikowanie  się  z  osobami  korzystającymi  z  usług,  z
osobami  z  ich  otoczenia,  personelem  medycznym  i  personelem  pomocy  społecznej.  Ponadto  opiekun
powinien posiadać umiejętność sprawnego i rzetelnego prowadzenia w języku polskim dokumentacji,

 posiadają status osoby niekaranej,⎯

 są sprawne fizycznie i intelektualnie (w przypadku posiadania stopnia niepełnosprawności, stwierdzona⎯
niepełnosprawność nie może ograniczać zdolności do pracy), 
Zamawiający będzie wymagał od wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, wskazania imion i
nazwisk  osób  wykonujących  czynności  przy  realizacji  zamówienia  wraz  z  informacją  o  kwalifikacjach
zawodowych lub doświadczeniu tych osób. 
W przypadku konieczności  zastąpienia  którejkolwiek z  osób wymienionych powyżej,  Wykonawca winien
przedłożyć Zamawiającemu, celem akceptacji, pisemny wniosek zawierający dane osoby zastępującej wraz
ze wskazaniem jej kwalifikacji, które nie mogę być niższe niż osoby zastępowanej. 
Wzór wykazu osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 9 do zapytania
ofertowego. 

5. Podstawy wykluczenia

5.1 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, wobec którego zachodzą
podstawy wykluczenia tj.:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa
lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228 – 230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub  przestępstwo  udaremniania  lub  utrudniania  stwierdzenia  przestępnego  pochodzenia  pieniędzy  lub
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu
popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2023), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296 – 307 Kodeksu karnego, przestępstwo
oszustwa,  o  którym  mowa  w  art.  286  Kodeksu  karnego,  przestępstwo  przeciwko  wiarygodności
dokumentów, o których mowa w art. 270 – 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na  terytorium  Rzeczypospolitej
Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
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2)  jeżeli  urzędującego  członka  jego  organu  zarządzającego lub  nadzorczego,  wspólnika  spółki  w  spółce
jawnej lub partnerskiej  albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie
w sprawie spłaty tych należności;

8) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

9) jeżeli  zamawiający  może stwierdzić,  na  podstawie  wiarygodnych przesłanek,  że  Wykonawca zawarł  z
innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc
do tej  samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  o ochronie konkurencji  i
konsumentów  złożyli  odrębne  oferty,  oferty  częściowe  lub  wnioski  o  dopuszczenie  do  udziału  w
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

10) jeżeli doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy
lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o
udzielenie zamówienia.

5.2 Zamawiający przewiduje wykluczenie z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę:

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub
zdrowotne;

2) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator
lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on
w  innej  tego  rodzaju  sytuacji  wynikającej  z  podobnej  procedury  przewidzianej  w  przepisach  miejsca
wszczęcia tej procedury;

3)  który  w  sposób  zawiniony  poważnie  naruszył  obowiązki  zawodowe,  co  podważa  jego  uczciwość,  w
szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub
nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie
wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy
w  sprawie  zamówienia  publicznego  lub  umowy  koncesji,  co  doprowadziło  do  wypowiedzenia  lub
odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za
wady;

5) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy
przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria
selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o
udzielenie  zamówienia,  lub  który  zataił  te  informacje  lub  nie  jest  w  stanie  przedstawić  wymaganych
podmiotowych środków dowodowych;

6) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło
mieć  istotny  wpływ  na  decyzje  podejmowane  przez  zamawiającego  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia.

5.3 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, wobec którego zachodzą
podstawy wykluczenia określone na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych
rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego. 
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6.  Do  przeliczenia  na  PLN  wartości  wskazanej  w  dokumentach  złożonych  na  potwierdzenie  spełniania
warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, zamawiający przyjmie średni
kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania.

Rozdział IV

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W
POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Dokumenty składane wraz z ofertą: 

2.  OŚWIADCZENIE. Do  oferty  każdy  wykonawca  musi  dołączyć  aktualne  na  dzień  składania  ofert
oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr  2 do  zapytania ofertowego.  Informacje zawarte w
oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia
warunki udziału w postępowaniu.

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie, o którym mowa
w Rozdziale IV pkt 2 zapytania ofertowego, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak
podstaw  wykluczenia  oraz  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu  w  zakresie,  w  jakim  każdy  z
wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,
przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale IV pkt  2, także oświadczenie podmiotu
udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak  podstaw  wykluczenia  tego  podmiotu  oraz  odpowiednio
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.

5. Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022r o szczególnych rozwiązaniach w zakresie  przeciwdziałania wspieraniu  agresji  na
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (załącznik nr 8 do  zapytania ofertowego).

7.Podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu:

Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy (na wezwanie) w celu wykazania spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu obejmują:

a) wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krót-
szy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na
rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zosta-
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ły wykonane, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzo-
ne przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależ-
nych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy - Załącznik nr
8 do ZO, 

b) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności
odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a
także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania
tymi osobami – Załącznik nr 9 do ZO. 

Rozdział V

ZASADY KOMUNIKACJI

1. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz wymagania techniczne
i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji

1.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa
się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy Zakupowej (zwanej dalej
jako „Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/.

1.2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami są:

Ewa Tadrowska dyrektor- 603808578

Izabela Romanowska-Hass – w zakresie procedury – przez formularz ofertowy.

1.3. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

 a)  akceptuje  warunki  korzystania  z  Platformy  określone  w  Regulaminie  zamieszczonym  na  stronie
internetowej  - Platforma Zakupowa w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,

 b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej  Instrukcja składania oferty dla
Wykonawcy 20.09.2021.pdf - Dysk Google  

1.4.  Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem
Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi  na pytania,  zmiany specyfikacji,  zmiany terminu składania i
otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której
zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie
elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.

1.5 Wszelkie oświadczenia, wnioski,  zawiadomienia oraz informacje (nie dotyczy oferty i  załączników do
oferty) wykonawca będzie przekazywał za pośrednictwem dedykowanego na Platformie formularza „Wyślij
wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz
informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij
wiadomość  do  zamawiającego”  po  których  pojawi  się  komunikat,  że  wiadomość  została  wysłana  do
zamawiającego.

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
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1.6 Wykonawca  jako  podmiot  profesjonalny  ma  obowiązek  sprawdzania  komunikatów  i  wiadomości
bezpośrednio na Platformie przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii
lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

1.7 Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie
sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów
elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne
umożliwiające pracę na Platformie, tj.:

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, b) komputer
klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji:  pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego
nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10
0.,

d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, f) szyfrowanie na
Platformie odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss)
generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

1.8 Zamawiający  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  złożenie  oferty  w  sposób  niezgodny  z  Instrukcją
korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed
upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i  nie będzie brana pod uwagę w
przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek.

1.9 Zamawiający  informuje,  że  instrukcje  korzystania  z  Platformy dotyczące  w szczególności  logowania,
składania  wniosków  o  wyjaśnienie  treści  ZO,  składania  ofert  oraz  innych  czynności  podejmowanych  w
niniejszym postępowaniu przy użyciu platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

1.10 Maksymalny rozmiar  jednego pliku  przesyłanego za  pośrednictwem dedykowanych  formularzy  do:
złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  wynosi  150  MB  natomiast  przy  komunikacji  wielkość  pliku  to
maksymalnie 500 MB. Zalecenia dla wykonawców

1.11  Zamawiający  rekomenduje  wykorzystanie  formatów:  .pdf  .doc  .xls  .jpg  (.jpeg)  ze  szczególnym
wskazaniem  na  .pdf  W  celu  ewentualnej  kompresji  danych  Zamawiający  rekomenduje  wykorzystanie
jednego z formatów:

a) .zip 

b) .7Z 

1.12 Wśród  formatów  powszechnych  a  NIE  występujących  w  rozporządzeniu
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone
nieskutecznie.

1.13 Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do
składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

1.14  Zaleca  się,  aby  komunikacja  z  wykonawcami  odbywała  się  tylko  na  Platformie  za  pośrednictwem
formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem e-mail.

2. We wszelkiej korespondencji kierowanej do zamawiającego, wykonawca winien posługiwać się numerem
ogłoszenia (BZP lub ID postępowania) oraz nr sprawy: MGOPS.271.22.2022.

3. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu
środków  komunikacji  elektronicznej,  wskazanych  w  zo.  W  przypadku  awarii  platformy  zakupowej,
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Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej e-
mail: izabela.romanowskahass@mgops.naklo.pl

Rozdział VI

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA ORAZ SKŁADANIA OFERT

1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.1 Oferta powinna być:

 a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

2. Sposób i termin składania ofert

2.1 Do oferty należy dołączyć:

3.1.1 Formularz oferty ( załącznik nr 1 do ZO);

3.1.2 Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IV pkt 3 załącznik nr 2 do ZO);

3.1.3. JEŻELI DOTYCZY - Oświadczenie zobowiązanie innego podmiotu (załącznik nr 6 do ZO);

3.1.4. JEŻELI DOTYCZY Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu wykonawcy.

W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiający  żąda  od  wykonawcy  odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego,  Centralnej
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli zamawiający
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane
umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

3.1.5.  JEŻELI DOTYCZY – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
(załącznik nr 5 do ZO);

3.1.6. JEŻELI DOTYCZY – Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik.

Pełnomocnictwo  dla  pełnomocnika  do  reprezentowania  w  postępowaniu  Wykonawców  wspólnie
ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  —  dotyczy  ofert  składanych  przez  wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
3.1.7 wykaz usług, którego wzór stanowi załącznik nr 8 do ZO wykonanych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli
okres działalności jest krótszy- to w tym okresie wraz z dowodami potwierdzającymi czy usługi te zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie,  a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane w okresie ostatnich 3 miesięcy. 
3.1.8   załącznik  nr  9 do  ZO  wraz  z  informacjami  o kwalifikacjach  zawodowych, uprawnieniach,
doświadczeniu oraz informacji o podstawie prawnej do dysponowania tymi osobami.

3.2 Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie do dnia 20.06.2022 do godziny
10:00.

3.3  Po wypełnieniu Formularza składania oferty i  dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy
kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w
systemie  (Platformie)  w  drugim  kroku  składania  oferty  poprzez  kliknięcie  przycisku  “Złóż  ofertę”  i
wyświetlenie się komunikatu, że oferta została złożona.
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Rozdział VII

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OBLICZENIA OCENY

OFERT

1. Opis sposobu obliczania ceny

1.1 Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia wpisując cenę brutto w formularzu ofertowym (załącznik
nr 1 do ZO).

1.2 Cena  oferty  obliczona  przez  wykonawcę  musi  uwzględniać  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją
przedmiotu zamówienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy.

1.3 Wszystkie  kwoty  zamieszczone w ofercie  powinny być  podane z  dokładnością  do dwóch miejsc  po
przecinku.

1.4 Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).

1.5 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku
do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu
zamówienia  zgodnie  z  wymaganiami  określonymi  w  dokumentach  zamówienia  lub  wynikającymi  z
odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych.

1.6  Odrzuceniu jako oferta z rażąco niską ceną, podlega oferta wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w
wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie
ceny.

1.7 Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

2. Kryteria oceny ofert

2.1  Za  ofertę  najkorzystniejszą  zostanie  uznana  oferta  zawierająca  najkorzystniejszy  bilans  punktów  w
kryteriach.

Nr kryterium Nazwa kryterium Waga kryterium

1 Cena 60%

2 Doświadczenie  kadry 40%
2.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 2.1 kryteria będą liczone następująco:
 
Nr kryterium Wzór, opis

1 Cena:
c= (Cmin/Cof) x 60 %
C-cena
C min- cena minimalna
C of-cena oferty badanej
W tym kryterium oferta może uzyskać maksymalnie 50 punktów.

2 Zamawiający przyzna punkty za doświadczenie (staż pracy) osób wyznaczonych przez
Wykonawcę do realizacji zamówienia w następujący sposób:

  Doświadczenie osób (staż pracy)* Punktacja za doświadczenie 
osób (staż pracy)
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Od 12 miesięcy do 18 miesięcy stażu staż pracy w świadczeniu 
usług osobom niepełnosprawnym i ich rodzinom 20 pkt

Od 18 miesięcy do 24 miesięcy stażu staż pracy w świadczeniu 
usług osobom niepełnosprawnym i ich rodzinom 30 pkt

Powyżej 24 miesięcy stażu staż pracy w świadczeniu usług 
osobom niepełnosprawnym i ich rodzinom 40 pkt

*  Brak wskazania przez Wykonawcę w ofercie doświadczenia osób będzie skutkowało  nie przyzna -
niem punktów w tym kryterium. 

Wykonawca deklaruje doświadczenie osób (staż pracy) w Załączniku nr 2 do ZO – Formularzu oferto-
wym. W powyższym załączniku Wykonawca zobowiązany będzie do wskazania z imienia i nazwiska
osób wyznaczonych do realizacji zamówienia i ich stażu pracy

Punktacja będzie przyznawana na podstawie informacji, zawartych w formularzu ofertowym (zał. nr 1
do ZO), jako średnia stażu pracy wszystkich wskazanych w formularzu  osób.

Zamawiający informuje, że informacja dotycząca doświadczenia osób (stażu pracy) nie podlega uzupeł-
nieniu.

Oferta może otrzymać maksymalnie 40 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium doświadczenie osób wy-
znaczonych do realizacji zamówienia.

Osoby wskazane w Formularzu ofertowym świadczyły usługę na rzecz Zamawiającego w okresie trwa-
nia umowy. Wykonawca może zmienić osobę na inną o nie gorszych kwalifikacjach i stażu pracy.

2.3 Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku.
2.4 Punkty przyznane Wykonawcy w zakresie każdego z kryteriów (w ramach danej części) zostaną 
zsumowane. Suma punktów uzyskanych stanowić będzie końcową ocenę danej oferty.

Rozdział VIII
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ

WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do
treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 4 do ZO.

Rozdział IX
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO DO ZASTOSOWANIA PRZEZ ZAMAWIAJĄCYCH W CELU

ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
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Zgodnie  z  art.  13  ust.  1  i  2  rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE)  2016/679  z  dnia  27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Dyrektor  Miejsko  Gminnego  Ośrodka  Pomocy
Społecznej w  Nakle nad Notecią.

Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią wyznaczył inspektora ochrony danych
osobowych z którym można się kontaktować pod adresem 
e-mail:  arnold.partner@gmail.com;

Dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym do spełnienia celu, dla którego zostały
zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa, po spełnieniu celu, dla którego dane zostały zebrane,
mogą one  być  przechowywane jedynie  w  celach archiwalnych,  przez  okres,  który  wyznaczony  zostanie
przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych wykazów akt  oraz  instrukcji  w sprawie  organizacji  i  zakresu  działania  archiwów
zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej.

W  odniesieniu  do  udostępnionych  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w  sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani
zmianą postanowień umowy; 

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania
nie  ma  zastosowania  w  odniesieniu  do  przechowywania,  w  celu  zapewnienia  korzystania  ze  środków
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

prawo  do  wniesienia  skargi  do  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych  Osobowych,  gdy  uzna  Pani/Pan,  że
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 

w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

na podstawie art.  21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,  gdyż podstawą
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Wykonawca jest  zobowiązany,  w związku z  udziałem w przedmiotowym postępowaniu,  do  wypełnienia
obowiązku informacyjnego wynikającego z  art.  13  i  14  RODO względem osób fizycznych,  których dane
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przekazane  zostaną  Zamawiającemu  w  związku  z  prowadzonym  postępowaniem  i  które  Zamawiający
pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej
jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

Wykonawca/podwykonawca/podmiot na zasoby którego powołuje się wykonawca składa oświadczenie w
zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO; 

Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o
którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia
ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa
w  art.  18  ust.  1  RODO,  nie  ogranicza  przetwarzania  danych  osobowych  do  czasu  zakończenia  tego
postępowania.

Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 

1. załącznik nr 1 – Formularz oferty  

2. załącznik nr 2 – Oświadczenie 
3. załącznik nr 3 – Oświadczenie o grupie kapitałowej
4. załącznik nr 4 – Projektowane postanowienia umowy 
5. załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
6. załącznik nr 6 – Oświadczenie innego podmiotu
7. załącznik nr 7 - Oświadczenie
8. załącznik nr 8 – Wykaz usług
9. załącznik nr 9 – Wykaz osób
10. załącznik nr 10– Umowa przetwarzania danych osobowych
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Załącznik nr 1 do  ZO

Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy
Społecznej

ul. Piotra Skargi 2
89-100 Nakło nad Notecią

OFERTA

 W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr MGOPS.271.22.2022 pn.: 
Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego  Programu Ministra 
Rodziny i Polityki Społecznej „Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022 w Gminie Nakło nad Notecią 
finansowanej z Funduszu Solidarnościowego. 

Nazwa (firma)  ………………………………………….……………………..……………………….

adres Wykonawcy ………………………………………………………………………………………

NIP/REGON   ................................................................................. 

KRS/CEiDG   .................................................................................. 

(nazwa  (firma),  dokładny  adres  Wykonawcy/Wykonawców,  w  zależności  od  podmiotu:  NIP/REGON,
KRS/CEiDG) 
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy
wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

Dane do kontaktu z Wykonawcą:

tel. ……….....................…………………….....,

e-mail …………………………………………,

Oświadczamy, że jesteśmy1 (zaznaczyć odpowiednie):
☐  mikroprzedsiębiorstwem lub
☐  małym przedsiębiorstwem  lub 
☐  średnim przedsiębiorstwem lub
☐            dużym przedsiębiorstwem.
1zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich
przedsiębiorstw  (Dz.U.  L  124  z  20.5.2003,  s.  36).  Informacje  są  wymagane  wyłącznie  do  celów
statystycznych. 
Mikroprzedsiębiorstwo:  przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i  którego roczny obrót lub
roczna  suma  bilansowa  nie  przekracza  
2 milionów EUR.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej  niż 50 osób i  którego roczny obrót lub
roczna  suma  bilansowa  nie  przekracza  
10 milionów EUR.
Średnie  przedsiębiorstwa:  przedsiębiorstwa,  które  nie  są  mikroprzedsiębiorstwami  ani  małymi
przedsiębiorstwami i  które  zatrudniają  mniej  niż  
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250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milionów EUR.
Duże  przedsiębiorstwa:  pozostałe  przedsiębiorstwa, które zatrudniają  250  i  więcej  pracowników  oraz
których roczny obrót przekracza 50 milionów EUR lub całkowity bilans roczny przekracza 43 milionów EUR.
 

Oferujemy  wykonanie   przedmiotu  zamówienia,  zgodnie  z  wymaganiami  zawartymi  w  Specyfikacji
Warunków Zamówienia (SWZ):

Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej  całodobowej dla:

Przedmiot 

zamówienia

Cena 

jednostkowa 

(bez podatku 

VAT) za 1 

osobodzień 

usługi w PLN

Cena 

jednostkow

a                 (z

podatkiem 

VAT) za 1 

godzinę 

osobodzień 

usługi w 

PLN

Maksymal

na liczba  

(dni)

Łączna 

cena

w PLN

(bez 

podatku 

VAT)

la 10 

osób

Łączna 

cena

w PLN

(z 

podatkiem 

VAT)

dla 10 

osób

kol. 1 kol. 2 kol. 3 kol.4 kol. 5 kol. 6

Świadczenie usługi opieki

wytchnieniowej – 

całodobowej osoby 

niepełnosprawnej z 

terenu gminy Nakło nad 

Notecią w ramach 

Programu „Opieka 

wytchnieniowa” – edycja

2022.

140

Uwaga: Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie pro-
wadzić  do  powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy zgodnie z art.
225 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca ma obowiązek poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty
będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca może wymaga-
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ne informacje przedstawić w szczególności także dokonując odpowiedniej modyfikacji formularza oferto-
wego. 

Doświadczenie osób wyznaczonych do udziału w realizacji zamówienia: 

Lp. Imię i nazwisko Doświadczenie (staż pracy) w świadczeniu usług
osobom niepełnosprawnym i ich rodzinom  

(w miesiącach)
1.
2.
3.
…
…
…

 
Oświadczamy ponadto, że:

1 Uznajemy się za związanych warunkami zamówienia określonymi w ZO.
2 Akceptujemy  projekt  umowy  i  w  przypadku  wyboru  naszej  oferty  zobowiązujemy  się  do  jej

podpisania na warunkach zawartych w ZO, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
3 Zamówienie   zamierzamy  wykonać  samodzielnie*/Wskazujemy  następujące  części  zamówienia,

których wykonanie zamierzamy powierzyć podwykonawcom*:

1 …………………………………………………………………………………………………….
(wskazanie  części  zamówienia,  którą  wykonawca  zamierza  powierzyć  podwykonawcom oraz
nazwy ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani)

b) …………………………………………………………………………………………………….
 (wskazanie części zamówienia, którą wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom oraz nazwy
ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani)

4  W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegamy na zdolnościach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej następujących podmiotów
udostępniających zasoby – WYPEŁNIĆ JEŚLI DOTYCZY:

a …………………………………………………………………………………………………….

(wskazanie  nazwy  podmiotu  trzeciego  oraz  zasoby  (potencjał),  na  które  się  powołuje
Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu)

b) …………………………………………………………………………………………………….
(wskazanie  nazwy  podmiotu  trzeciego  oraz  zasoby  (potencjał),  na  które  się  powołuje
Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu)

 (Uwaga: Wypełnić w przypadku powoływania się na zasoby innych podmiotów w zakresie zdolności
technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej.  W  odniesieniu  do
warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji  zawodowych lub doświadczenia inne podmioty
muszą  zrealizować  roboty  budowlane  lub  usługi,  do  których  zdolności  te  są  wymagane  -  jako
podwykonawcy.)
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5 Oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *

Na  potwierdzenie,  iż  wyżej  wskazane  dokumenty  i  informacje  stanowią  tajemnicę
przedsiębiorstwa przedstawiamy uzasadnienie – w załączeniu.* 

6 Wypełniłem  obowiązki  informacyjne  przewidziane  w  art.  13  lub  art.  14  RODO2) wobec  osób
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**

2)  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
** W przypadku gdy wykonawca  nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio
jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści
oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

…………………………………
(miejscowość  i  data)      

* niepotrzebne skreślić lub usunąć

Załącznik Nr 2 do ZO
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 W odpowiedzi na ZAPYTANIE OFERTOWE nr MGOPS.271.22.2022 pn.: 
Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego  Programu Ministra 
Rodziny i Polityki Społecznej „Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022 w Gminie Nakło nad Notecią 
finansowanej z Funduszu Solidarnościowego. 
Nazwa (firma)  ………………………………………….……………………..……………………….

adres Wykonawcy ………………………………………………………………………………………

NIP/REGON   ................................................................................. 

KRS/CEiDG   .................................................................................. 

(nazwa  (firma),  dokładny  adres  Wykonawcy/Wykonawców,  w  zależności  od  podmiotu:
NIP/REGON,KRS/CEiDG) 
(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy) i dokładne adresy
wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

OŚWIADCZENIE

składane  w zakresie podstaw wykluczenia     z postępowania wskazanych przez Zamawiającego oraz

spełnienia warunków udziału   w postępowaniu Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej

w ramach resorotowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej „Opieka wytchnieniowa – edycja

2022 w Gminie Nakło nad Notecią. Zadanie realizowane w ramach Funduszu Solidarnościowego.

Ja/My, niżej podpisany/i:  

....................................................................................................................................................  (nazwa/firma 
Wykonawcy)

Oświadczam/y, że:

W zakresie podstaw wykluczenia:

A. nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

B. nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp. 

C.  nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. art.7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r  o  szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

D. Oświadczam/y, że zachodzą w stosunku do nas podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art.
……..… ustawy Pzp (podać mająca zastosowanie podstawę wykluczenia).

Jednocześnie oświadczamy,  że w związku z ww. okolicznością,  na podstawie art.  110 ust.  2  ustawy Pzp
podjęliśmy następujące środki  naprawcze:1)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

1 jeżeli dotyczy
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………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………...............

W zakresie warunków udziału w postępowaniu:

A. spełniam/y warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

Oświadczam/y, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne                  i
zgodne  z prawdą  oraz  zostały  przedstawione  z  pełną  świadomością  konsekwencji  wprowadzenia
Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji.

...............................................................................................
Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 3 do ZO
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Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Wykonawca:

................................................

................................................

................................................
(pełna nazwa/firma, adres)

Na  potrzeby  Zapytania  ofertowego MGOPS.271.22.2022  pn.:  
Świadczenie  usługi  opieki  wytchnieniowej  całodobowej  w  ramach  resortowego   Programu  Ministra
Rodziny  i  Polityki  Społecznej  „Opieka  wytchnieniowa”-  edycja  2022  w  Gminie  Nakło  nad  Notecią
finansowanej z Funduszu Solidarnościowego.  oświadczam, co następuje:

Przynależę/nie  przynależę*  do  grupy  kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007  roku  o
ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U z 2015 r. poz. 184, 1616 i 1634) z innymi wykonawcami, którzy
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w niniejszym postępowaniu.
Wykaz  wykonawców  należących  do  tej  samej  grupy  kapitałowej,  którzy  złożyli
oferty:  .........................................................................................................................................
…………………………………………………………….
Oświadczam, że w przypadku przynależenia do tej samej grupy kapitałowej powiązania z innym Wykonawcą
nie  prowadzą  do  zakłócenia  konkurencji  w  przedmiotowym  postępowaniu,  ponieważ  złożone  oferty
obejmują odrębny przedmiot zamówienia.

*Niepotrzebne skreślić

W  przypadku  przynależności  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  wykonawca  może  złożyć  wraz  
z  niniejszym  oświadczeniem  informacje,  potwierdzające  przygotowanie  oferty,  oferty  częściowej  lub
wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej
samej grupy kapitałowej;

Osoby upoważnione do podpisania oświadczenia w imieniu wykonawcy 

Miejsce i data: ............................................ 

.............................................................…………………………………
 podpis Wykonawcy
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Załącznik nr 4

UMOWA NR ………………………

Zawarta w dniu ............... r., pomiędzy

Gminą Nakło nad Notecią,

 ul. Ks. P. Skargi 7,

 89-100 Nako nad Notecią 

NIP 558 176 86 32

reprezentowaną przez

Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią  

ul. Ks. P. Skargi 2,

 89-100 Nako nad Notecią w imieniu którego działa:
Ewa Tadrowska – dyrektor MGOPS 
zwanym dalej w treści umowy „Zamawiającym”,
a
.....................................................................
......................................................................

zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”, następującej treści.

Wskazane powyżej strony zawierają umowę na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11września 2019
r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 1129 ze zm.)  o następującej treści:

§  1

1. Zamawiający zleca w wyniku przeprowadzonego postępowania na udzielenie zamówienia na usługi 
społeczne, a Wykonawca przyjmuje na siebie świadczenie usług opieki wytchnieniowej w formie opieki 
całodobowej, tj. bezpośredniej opieki nad dzieckiem lub osobą dorosłą, których niepełnosprawność 
związana jest z szerokim spektrum problemów zdrowotnych prowadzących do znacznego ograniczenia 
samodzielności, zamieszkałą na terenie Gminy Nakło nad Notecią.
Usługa opieki wytchnieniowej realizowana jest na podstawie Programu Ministra Rodziny i Polityki 
Społecznej „Opieka wytchnieniowa – edycja 2022”.

2. Zamówienie jest finansowane ze środków pochodzących z Solidarnościowego Funduszu Wsparcia Osób 
Niepełnosprawnych przyznanych w ramach Programu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej „Opieka 
wytchnieniowa – edycja 2022”.

§ 2
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1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji  przedmiot umowy którym jest  świadczenie
usług opieki wytchnieniowej w ramach pobytu całodobowego w zakładanej maksymalnej ilości 140 dni dla
maksymalnie  10 mieszkańców Gminy  Nakło nad Notecią, posiadających orzeczenie o znacznym stopniu
niepełnosprawności  lub  orzeczeniami  równoważnymi,  w  ośrodku/placówce  wpisanej  do  rejestru
Wojewody,  zapewniającej  całodobową  opiekę  osobom  niepełnosprawnym,  w  ramach  Programu
Ministerstwa Rodziny i  Polityki  Społecznej  Program „Opieka Wytchnieniowa” -  edycja 2022,  zgodnie ze
złożoną ofertą i ZO.

2. Adresatami świadczonej usługi są członkowie rodzin lub opiekunowie sprawujący bezpośrednią opiekę
nad osobami posiadającymi orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności zgodnie z ustawą z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz o zatrudnieniu osób niepełnosprawnych albo
orzeczenie równoważne do wyżej wymienionego, zgodnie z art. 5 i art. 62 wskazanej ustawy, wymagających
usługi wytchnieniowej w ilości nie więcej niż 10 osób. 
3. Limit świadczonej usługi opieki wytchnieniowej w ramach pobytu całodobowego podopiecznego, zgodnie
z założeniami Programu, o którym mowa w ust.1 wynosi maksymalnie 14 dni kalendarzowych. 
4. Członkowie rodzin lub opiekunowie, o których mowa w ust. 2 zobowiązani są na okres całego pobytu
podopiecznego do zaopatrzenia  go w niezbędne leki,  w tym w harmonogram ich zażywania  zgodnie  z
zaleceniami lekarskimi, w środki higieniczne i pielęgnacyjne, sprzęt ortopedyczny oraz niezbędne rzeczy do
codziennego funkcjonowania. 
5.  Strony ustalają,  że transport  podopiecznych z domu do placówki Wykonawcy i  z  placówki do domu
zapewni Wykonawca. 
6.  Sposób  świadczenia  usług  w  placówce  Wykonawcy  powinien  uwzględniać  stan  zdrowia,  sprawność
fizyczną i intelektualną oraz indywidualne potrzeby i możliwości osoby przebywającej w placówce. 
7. Zakres usług opieki wytchnieniowej całodobowej obejmuje świadczenie usług: 
1) opiekuńczych zapewniających: 
a)  udzielenie  pomocy  w podstawowych  czynnościach  życiowych,  między  innymi  pomoc  w spożywaniu
posiłków lub karmienie,  o ile  wymaga tego stan zdrowia,  pomoc w ubieraniu,  zmiany odzieży,  bielizny
osobistej, umożliwienie spędzania czasu na wózku, 
b) wykonywanie czynności pielęgnacyjnych i higienicznych tj. toaleta ( mycie ciała, mycie głowy, pielęgnacja
jamy ustnej, czyszczenie protez zębowych, golenie, zmiana pieluch majtek, podkładów, 
c) pomoc w dotarciu do toalety, 
d) dopilnowania przyjmowania leków zgodnie z zaleceniami lekarza, 
e) monitorowanie stanu zdrowia, poprzez pomiar temperatury, ciśnienia, poziomu cukru itp. o ile wymaga
tego stan zdrowia, 
f) niezbędną pomoc w załatwianiu spraw osobistych, 
g)  udzielanie pomocy w kontaktach z otoczeniem np.  poprzez odbieranie telefonów, wpuszczanie osób
odwiedzających itp. 
h)  organizacja  czasu  wolnego  podczas  pobytu,  dostosowana  do  potrzeb  i  możliwości  osoby
niepełnosprawnej 
2) rehabilitację fizyczną i usprawnienie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjętym przepisami
ustawy  z  dnia  27  sierpnia  2004r.  o  świadczeniach  opieki  zdrowotnej  finansowanych  ze  środków
publicznych, zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej i fizjoterapii. 
3) bytowych zapewniających: 
a) miejsce pobytu budynek i jego otoczenie bez barier architektonicznych, pozostałe wymagania zgodnie z
obowiązującymi standardami określonymi w art. 68 ust. 4, 4a, 5 oraz 5a Ustawy o pomocy społecznej z dnia
12 marca 2004 r. (tj. Dz.U. z 2021r. 2268 ze zm.), 
b)  wyżywienie  obejmujące  co  najmniej  śniadania,  obiady,  i  kolacje,  napoje,  oraz  drobne  przekąski
uwzględniające  zalecenia  lekarskie,  potrzeby  i  różnorodne  diety  uwzględniające  potrzeby  i  preferencje
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świadczeniobiorców korzystających ze świadczeń w ramach opieki wytchnieniowej zgodnie z art. 68 ust. 6
Ustawy o pomocy społecznej. 
c) utrzymanie czystości. 

§ 3

1. Wykonawca, zgodnie z treścią złożonej oferty stanowiącej załącznik do niniejszej umowy oświadcza, że
otrzymał zezwolenie Wojewody ……………………. na prowadzenie placówki zapewniającej całodobową opiekę
osobom niepełnosprawnym i figuruje w rejestrze w/w placówek prowadzonym przez Wojewodę. 
2. Wykonawca zapewnia, iż usługi opieki wytchnieniowej będą wykonywane przez osoby, które posiadają
kwalifikacje wskazane w treści ZO (warunki udziału w postępowaniu) oraz w ofercie Wykonawcy.
3. Wykonawca gwarantuje, że nie dopuści do wykonywania usługi wytchnieniowej osób bez aktualnego
zaświadczenia  lekarskiego  stwierdzającego  brak  przeciwwskazań  do  pracy  na  wskazanym  stanowisku
wydanego  przez  lekarza  medycyny  pracy  oraz  aktualnego  orzeczenia  do  celów  sanitarno
epidemiologicznych, jeżeli jest wymagane na danym stanowisku pracy. 
4.  Wykonawca  zobowiązuje  się  do  wyposażenia  osób  wykonujących  usługi  w  środki  ochrony  osobistej
(rękawice ochronne, fartuch ochronny) lub w zalecone przez lekarza wzmożone środki ochrony osobistej tj.
Kombinezon jednorazowy z kapturem, maseczka ochronna jednorazowa, ochraniacze na obuwie. 
5.  Wykonawca  wskazuje  następujący  numer  telefonu  ……………………………… ,  który  będzie  dostępny  dla
Zamawiającego oraz  adresatów świadczonej  usługi  w czasie  realizacji  usługi  wytchnieniowej  w  okresie
trwania umowy oraz inne informacje niezbędne do sprawnego i terminowego wykonywania zamówienia. 
6. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać czynności objęte przedmiotem umowy z należytą starannością,
czuwać  nad  ich  prawidłową  realizacją  i  powierzać  je  osobom  posiadającym  wymagane  kwalifikacje,
wskazane przez Zamawiającego w treści ZO stanowiącej załącznik do umowy. 
7.  Zamawiający  jako  administrator  danych  osobowych  powierza  Wykonawcy  przetwarzanie  danych
osobowych wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. Szczegółowe zasady powierzenia określa umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych będąca Załącznikiem nr …. do niniejszej umowy i stanowiąca
jej integralną część. 
8. Sposób świadczenia usługi opieki wytchnieniowej powinien obejmować stan zdrowia, sprawność fizyczną
i intelektualną oraz indywidualne potrzeby i możliwości osoby przebywającej w placówce a także prawa
człowieka  w  tym  w  szczególności  prawo  do  godności,  wolności,  poszanowania  intymności  i  poczucia
bezpieczeństwa.

§ 4

1.  Rozpoczęcie  pobytu podopiecznych w placówce możliwe będzie  po wcześniejszym uzgodnieniu  tego
faktu z Wykonawcą przez opiekuna lub członka rodziny. 
2. Przyjęcia podopiecznych będą odbywać się w godzinach od 8.00 - 12 00, natomiast zakończenia pobytu
będą odbywać się w godz. 14.00 - 20.00.

§ 5

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia Karty rozliczenia usług opieki wytchnieniowej w ramach
Programu „Opieka wytchnieniowa" edycja 2022.
2. Powyższe dokumenty należy prowadzić na bieżąco, w formie papierowej lub elektronicznie, czytelnie a
ewentualne skreślenia i poprawki należy zaparafować datą. 
3. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego o każdej zmianie mającej wpływ
na realizację zadań wynikających z niniejszej umowy. 
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4.  Wykonawca  nie  może  powierzyć  wykonania  zobowiązania  wynikającego  z  niniejszej  umowy  innej
osobie / podmiotom bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
5.  Wykonawca zobowiązuje  się  współpracować  z  pracownikami  MGOPS w  Nakle  nad Notecią.  Poprzez
współpracę rozumie się wymianę informacji  dotyczącą wszelkich zdarzeń mających wpływ na realizację
niniejszej umowy. 
6. Z ramienia Zamawiającego tj. MGOPS w Nakle nad Notecią osobami upoważnionymi do kontaktu i wizyt
monitorujących są: 
1) …………..
7. Z ramienia Wykonawcy osobami upoważnionymi do kontaktu są: 
1) Pan/Pani tel………………………………… 
8.  Korespondencja  pomiędzy  stronami  powinna  być  realizowana  z  zachowaniem  formy  pisemnej  i
dostarczana bezpośrednio do siedziby MGOPS w Nakle nad Notecią lub w formie elektronicznej.

§ 6

1.  Wykonawca zobowiązuje  się,  że wszystkie osoby biorące udział  w realizacji  przedmiotu zamówienia,
wykonujące bezpośrednie, fizyczne czynności związane z opieką wytchnieniową całodobową w placówce
Wykonawcy na rzecz podopiecznych skierowanych do placówki przez Zamawiającego, wskazane w §2 ust. 7
umowy będą w okresie realizacji niniejszej umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), jeżeli
wykonanie tych wszystkich czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w Kodeksie pracy,
a Wykonawca jest podmiotem zobowiązanym do jego stosowania. 
2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych
wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania
ich oceny, 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów, 
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w terminie 10 dni od wezwania -
Wykonawca przedłoży wskazane poniżej  dowody (ich rodzaj  wskaże każdorazowo Zamawiający),  w celu
potwierdzenia  spełnienia  wymogu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  przez  Wykonawcę  lub
Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności: 
1)  oświadczenie  wykonawcy  lub  podwykonawcy  o  zatrudnieniu  na  podstawie  umowy  o  pracę  osób
wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w
szczególności:  dokładne  określenie  podmiotu  składającego  oświadczenie,  datę  złożenia  oświadczenia,
wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę
wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy; 
2) oświadczenie zatrudnionego pracownika, zawierające informacje, w tym dane osobowe niezbędne do
weryfikacji  zatrudnienia  na  podstawie  umowy o  pracę  (imię  i  nazwisko,  datę  zawarcia  umowy,  rodzaj
umowy o pracę i zakres obowiązków); 
3)  poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  kopię
umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww.
oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli
został  sporządzony).  Kopia  umowy/umów  powinna  zostać  zanonimizowana  w  sposób  zapewniający
ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i  Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) tj. w szczególności bez
adresów  czy  nr  PESEL  pracowników.  Informacje  takie  jak:  imię  i  nazwisko  pracownika,  data  zawarcia
umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków powinny być możliwe do zidentyfikowania; 
4) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub podwykonawcę
składek na ubezpieczenia  społeczne i  zdrowotne z  tytułu  zatrudnienia  na  podstawie  umów o pracę za
ostatni okres rozliczeniowy; 
5)  poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę  kopię
dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w
sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu
Europejskiego i  Rady (UE)  2016/679 z  dnia  27 kwietnia  2016 r.  w sprawie  ochrony osób fizycznych w
związku  z  przetwarzaniem danych  osobowych  i  w sprawie  swobodnego przepływu takich  danych  oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).
4.  W  przypadku  uzasadnionych  wątpliwości  co  do  przestrzegania  prawa  pracy  przez  wykonawcę  lub
podwykonawcę,  zamawiający może zwrócić  się  o przeprowadzenie kontroli  przez Państwową Inspekcję
Pracy. 
5. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów wskazanych w ust. 3 pkt 1-5 w terminie wskazanym
przez  Zamawiającego  w  ust.  3  będzie  traktowane  jako  niewypełnienie  obowiązku  zatrudnienia
pracowników  na  podstawie  umowy  o  pracę.  Będzie  podstawą  do  naliczenia  kar  umownych  oraz  do
odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy. 
6.  Zaniechanie  przez  Wykonawcę  zawarcia  umowy o pracę  z  pracownikami wykonującymi  czynności  o
których mowa w ust.1 skutkować będzie, obok odpowiedzialności wynikającej z przepisów prawa pracy,
powstaniem odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w
sprawie zamówienia publicznego.

§ 7 
Umowa zostaje zawarta na czas określony tj.  od dnia …………. do 31 grudnia 2022r. lub do wyczerpania
kwoty. 

§ 8 
1.  Strony  zgodnie  ustalają,  że  stawka  za  wykonanie  usługi  opieki  wytchnieniowej  w  formie  opieki
całodobowej,  zgodnie  z  ofertą  Wykonawcy  wynosi:  …………….  zł  za  dobę  realizacji  usług  na  rzecz
skierowanego podopiecznego. 
2. Wskazana w ust. 1 stawka wynagrodzenia za świadczenie usług jest niezmienna przez cały czas trwania
umowy. 
3. Strony zgodnie ustalają, ze stawka wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy, wskazana w ust. 1 jest
stawką brutto. Usługi objęte niniejszą umową, z uwagi na charakter podmiotowy Wykonawcy, określony w
§2 ust. 1 umowy - zwolnione są z podatku VAT. 
4. Strony zgodnie ustalają, że całkowita wartość umowy nie przekroczy kwoty  98000 zł brutto  (słownie:
dziewięćdziesiąt osiem tysięcy złotych).
5. Strony ustalają, że kwota wskazana w ust. 4 jest wielkością szacowaną i może nie zostać zrealizowana w
pełnej  wysokości.  Wykonawca oświadcza,  że  nie  przysługuje  mu roszczenie  o  zamówienie  usług  opieki
wytchnieniowej o wartości stanowiącej całkowitą szacunkową wartość umowy wskazaną w ust. 4. 
6.  Za realizacje  usług objętych niniejszą  umową Zamawiający zapłaci  Wykonawcy wynagrodzenie,  które
stanowić  będzie  iloczyn  stawek  (wskazanych  w  ust.  1  pkt  1  lub  pkt  2  w  zależności  od  stopnia
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niepełnosprawności podopiecznego) za dobę świadczenia usług oraz ilości dni rzeczywistego pobytu danego
podopiecznego  w  placówce.  Zamawiający  zobowiązuje  się  do  pokrywania  kosztów  usług  opieki
wytchnieniowej tylko za doby rzeczywiście zrealizowane. 
7. Rozliczenie za usługi będzie odbywać się po zakończeniu świadczenia usług na rzecz danej osoby, na
podstawie faktury (rachunku) wystawianej przez wykonawcę na końcu każdego miesiąca, do którego będzie
dołączone imienne zastawienie oraz Karty realizacji Programu ,,Opieka wytchnieniowa” – edycja 2022 – dla
tych osób, które w danym miesiącu skorzystały z całego wymiaru zleconych usług opieki wytchnieniowej. 
8.  Wykonawca  ma  obowiązek  dostarczenia  Zamawiającemu  wymienionych  w  ust.  7  dokumentów  w
terminie do 5 dnia każdego miesiąca, za wyjątkiem wskazanym w ust.9 
9. Strony ustalają, że w miesiącu grudniu 2022 Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę ( rachunek)
w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, tj,. Do ……………….co wynika z konieczności rozliczenia środków
przyznanych  Zamawiającemu  z  Programu  Ministerstwa  Rodziny  i  Polityki  Społecznej  Program  „Opieka
Wytchnieniowa” - edycja 2022. 
10. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie 14 dni po przyjęciu prawidłowo wystawionej i
zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury (rachunku), na rachunek bankowy Wykonawcy, przy czym za
dzień spełnienia świadczenia pieniężnego uważać się będzie dzień złożenia polecenia przelewu w banku
Zamawiającego. 
11. Wykonawca wystawi fakturę: 
Nabywca: Gmina Nakło nad Notecią NIP ………………………… 
Odbiorca: Miejsko Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nakle nad Notecią ………… 
12. Wykonawca zobowiązuje się do wskazania na wystawionej fakturze rachunku bankowego ujawnionego
w elektronicznym wykazie podatników VAT (na tzw. „białej liście podatników VAT”) dostępnym w Biuletynie
Informacji  Publicznej  Ministerstwa  Finansów  –  Krajowej  Administracji  Skarbowej
(https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/). 
13.  W przypadku braku, na moment  realizacji  płatności,  wskazanego na fakturze  rachunku bankowego
Wykonawcy ujawnionego w w/w wykazie, Zamawiający będzie uprawniony do dokonania zapłaty na taki
rachunek bankowy Wykonawcy, który został ujawniony w wykazie podatników VAT, albo - w razie braku
jakiegokolwiek  rachunku  Wykonawcy  w  w/w  wykazie  -  do  wstrzymania  się  z  zapłatą  należności
przysługującej Wykonawcy bez narażania się na jakikolwiek obowiązek zapłaty odsetek, kar umownych lub
jakiekolwiek  inne  dodatkowe  koszty  czy  opłaty.  W  takim  przypadku  brak  zapłaty  wynagrodzenia
wynikającego z faktury nie stanowi również podstawy/przesłanki do rozwiązania umowy, w szczególności z
winy  Zamawiającego.  Wstrzymanie  się  z  płatnością  należności  wymagalnej  nastąpi  do chwili  wskazania
przez Wykonawcę dla potrzeb płatności rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatników Vat. 
14.  Wykonawca  odpowiada  wobec  Zamawiającego  za  wszelkie  szkody  wynikające  z  tytułu  naruszenia
przepisów prawa podatkowego przez Wykonawcę lub podmioty, z pomocą których zobowiązanie wykonuje
lub  którym  wykonanie  zobowiązania  powierza,  bez  prawa  do  powoływania  się  na  przyczynienie  się
Zamawiającego do powstania szkody. 
15.  Wykonawca  nie  może  dokonać  zastawienia  lub  przeniesienia,  w  szczególności:  cesji,  przekazu,
sprzedaży; jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z umowy lub jej części, jak również korzyści wynikającej
z umowy lub udziału w niej na osoby trzecie bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 9 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 
1) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego wskutek okoliczności, za które winę ponosi
Wykonawca — w wysokości 20 000 złotych; 
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2)  za  nienależyte  wykonywanie  obowiązków określonych w  ZO,  w niniejszej  umowie oraz niezgodnie z
obowiązującymi  przepisami  prawa  –  w  wysokości  1000,00  złotych  za  każdy  przypadek  stwierdzonej
nieprawidłowości., 
2. Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego
wysokość naliczonych kar umownych. 
3. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, jeżeli wysokość kar umownych nie
pokrywa wysokości rzeczywiście poniesionych szkód. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z faktur/rachunków - należnych Zamawiającemu kar mownych. 
5. Strony ustalają, że łączna wysokość kar naliczonych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania
niniejszej umowy nie przekroczy 30 % łącznego wynagrodzenia brutto wskazanego w §8 ust. 4 umowy. 

§ 10 
1. Na mocy ustawy Prawo zamówień publicznych niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności zmiana
istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru
Wykonawcy za wyjątkiem sytuacji opisanych poniżej. 
2. Wszelkie wprowadzane zmiany wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Do zmiany umowy może dojść w przypadku zmiany lub rezygnacji przez Wykonawcę z podwykonawcy
usług, oraz w przypadku wprowadzenia nowego podwykonawcy w zakresie nieprzewidzianym w formularzu
oferty lub w przypadku dopuszczenia udziału podwykonawcy/podwykonawców w sytuacji, gdy Wykonawca
w  treści  oferty  zadeklarował  samodzielną  realizację  zamówienia.  W  przypadku,  gdy  dotychczasowy
podwykonawca  swoimi  zasobami  potwierdzał  spełnienie  przez  Wykonawcę  warunków  udziału  w
postępowaniu,  nowy  podwykonawca  lub  Wykonawca  samodzielnie  musi  spełniać  warunki  udziału  w
postępowaniu w takim samym zakresie jak dotychczasowy podwykonawca, tj. pozwalający spełnić warunki
podane w  ZO. 
5. Zmianie może ulec także zakres (rodzaj) usług jakie Wykonawca powierzy podwykonawcom w stosunku
do zakresu usług zadeklarowanych w ofercie. 
6. Zmiana umowy może mieć miejsce w przypadku zastąpienia Wykonawcy, któremu Zamawiający udzielił
zamówienia, nowym Wykonawcą w wyniku połączenia, podziału,  upadłości,  restrukturyzacji  lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału w
postępowaniu i nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1. ustawy oraz
nie  pociąga  to  za  sobą  innych  istotnych  zmian  umowy,  lub  przekształcenie  Wykonawcy  będącego
następstwem sukcesji  uniwersalnej,  w związku z sukcesją generalną, dziedziczeniem spółek handlowych
zgodnie z KSH, a także sukcesją z mocy prawa, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Przekształcony
Wykonawca musi nadal spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz nie mogą zachodzić wobec niego
podstawy wykluczenia. 
7. Zmianę umowy przewiduje się także w przypadku, gdy: 
1) nastąpi zmiana powszechnie lub miejscowo obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ
na realizację umowy lub zmiana Programu w ramach którego Zamawiający pozyskał środki na finansowanie
usług stanowiących przedmiot niniejszej umowy, 
2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy
Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną; 
3) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana
będzie  umożliwiać  usunięcie  rozbieżności  i  doprecyzowanie  umowy  zgodnie  z  jej  celem  lub  w  celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Wykonawcę i Zamawiającego; 
4) zaistnieją okoliczności, które nie były znane Zamawiającemu w dniu wszczęcia postępowania, a mają
znaczący wpływ na realizację zadania. 
8. Zmiana umowy może także nastąpić w przypadkach zaistnienia okoliczności/przesłanek, o których mowa
w  art.  15r  ustawy  z  dnia  2  marca  2020r  o  szczególnych  rozwiązaniach  związanych  z  zapobieganiem,
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przeciwdziałaniem  i  zwalczaniem  COVID  19,  innych  chorób  zakaźnych  oraz  wywołanych  nimi  sytuacji
kryzysowych. 
9.  Wszelkie  zmiany  umowy  są  dokonywane  przez  umocowanych  przedstawicieli  Zamawiającego  i
Wykonawcy w formie pisemnej w drodze aneksu umowy, pod rygorem nieważności, za wyjątkiem sytuacji
wskazanych w umowie nie wymagających sporządzenia aneksu. 
10. W razie wątpliwości, przyjmuje się, że nie stanowią zmiany umowy następujące zmiany: 
1) danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy, 
2) danych teleadresowych, 
3) danych rejestrowych.

§ 11 

1. Stronom przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w wypadkach określonych w Kodeksie Cywilnym. 
2.  Zamawiającemu  przysługuje  prawo  do  odstąpienia  od  niniejszej  umowy,  w  terminie  do  30  dni  od
wystąpienia następujących okoliczności: 
1) Zamawiający powziął informację o fakcie zajęcia majątku Wykonawcy, 
2) Zwłoki w realizacji zleconych usług trwających powyżej 14 dni od wyznaczonego terminu świadczenia
usługi  dla danego podopiecznego lub nieuzasadnionych przerw w realizacji  przedmiotu umowy, dającej
podstawę do uzasadnionego przewidywania,  że  przedmiot  umowy nie  zostanie  zakończony w terminie
określonym w umowie, a przerwa w realizacji przedmiotu umowy nastąpiła z przyczyn, leżących po stronie
Wykonawcy i pomimo wezwania do terminowej realizacji, poprawa nie nastąpiła. Zaistnienie 
wskazanych  okoliczności,  zwalnia  Zamawiającego  od  obowiązku  zapłaty  Wykonawcy  jakiegokolwiek
wynagrodzenia; 
3)  realizacji  przez Wykonawcę przedmiotu umowy, w sposób nienależyty,  sprzeczny z postanowieniami
umowy i pomimo wezwania do poprawy, poprawa nie nastąpiła; 
4) gdy Wykonawca nie przystąpi do usunięcia stwierdzonych błędów, braków, odmówi usunięcia błędów,
braków  lub  innych  wad  w  przedmiocie  umowy.  W  tym  przypadku  Zamawiający  może  powierzyć
poprawienie  lub wykonanie prac innym podmiotom, a kosztami  związanymi z  zastępczym wykonaniem
Zamawiający obciąży Wykonawcę; 
5) zaprzestania prowadzenia działalności gospodarczej przez Wykonawcę, wszczęcie procedury zmierzającej
do likwidacji Wykonawcy; 
6)  Wykonawca  utracił  uprawnienia  wynikające  z  odpowiednich  zezwoleń  oraz  wpisów  do  właściwych
rejestrów dotyczących możliwości świadczenia przez Wykonawcę usług stanowiących przedmiot umowy; 
7) w przypadku niedopełnienia wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi  -  na podstawie
umowy o pracę w rozumieniu art. 22 przepisów Kodeksu Pracy,

§ 12 

1.  Integralnymi składnikami niniejszej  umowy,  zawierającymi szczegółowe określenia  zasad i  warunków
realizacji usług są następujące załączniki: 
1) Zapytanie Ofertowe nr ………….(zwane dalej ZO) wraz z załącznikami,
2) Oferta Wykonawcy z dnia ……………… – załącznik nr 2, 
3) Umowa o powierzenie danych – załącznik nr 10, 

2. Wszystkie spory wynikłe z wykonywania tej umowy, które nie mogą być rozstrzygnięte polubownie, będą
rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
3. Przy realizacji niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy prawa polskiego. 
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4.  W sprawach  nieuregulowanych  w  umowie  mają  zastosowanie  odpowiednie  przepisy  ustawy  Prawo
zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego. 
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z przeznaczeniem dwa egzemplarze dla
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY                                                                                                  WYKONAWCA 

Załącznik 5 do ZO
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O Ś W I A D C Z E N I E   W Y K O N A W C Ó W   W S P Ó L N I E   
U B I E G A J Ą C Y C H   S I Ę   O   U D Z I E L E N I E   Z A M Ó W I E N I A

Działając jako przedstawiciel wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w składzie:

Wykonawca (nazwa): ..…………………………………………………………………...……………….
adres: ……………………………………………………………………………...…………………………

2 Wykonawca (nazwa): ..………………………………………………………...………………………….
adres: ……………………………………………………………………………...………………………...

oświadczam, że w ramach zamówienia pn.:  „Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w
ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Społecznej «Opieka wytchnieniowa»- edycja
2022  w Gminie  Nakło  nad  Notecią  finansowanej  z  Funduszu  Solidarnościowego”  następujące  roboty
budowlane /  dostawy /  usługi  wykonają  poszczególni  wykonawcy wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie
zamówienia:

Wykonawca (nazwa) …………………….. wykona: ……………………………………………………* 

Wykonawca (nazwa) …………………….. wykona: ……………………………………………………*

DOKUMENT POWINIEN BYĆ PODPISANY PRZEZ OSOBĘ UPRAWNIONĄ DO REPREZENTOWANIA
WYKONAWCY LUB OSOBĘ UPOWAŻNIONĄ DO WYSTĘPOWANIA

W JEGO IMIENIU

* Należy wskazać, które roboty budowlane / dostawy / usługi wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia
wykonają poszczególni wykonawcy 

Załącznik nr 6 do ZO
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Podmiot udostępniający zasoby:
……………………………………...
……………………………………..
(pełna nazwa/firma, adres)

Z O B O W I Ą Z A N I E   
P O D M I O T U   U D O S T Ę P N I A J Ą C E G O   Z A S O B Y

Niniejszym zobowiązuję się do oddania wykonawcy:
………………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres)
na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

„Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego Programu Ministra

Rodziny i Polityki Społecznej «Opieka wytchnieniowa»- edycja 2022 w Gminie Nakło nad Notecią

finansowanej z Funduszu Solidarnościowego”

do dyspozycji niezbędnych zasobów do wykonania zamówienia tj.: 

…………………………………………………………………………………………………………………………...…
(należy wskazać zakres: zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja finansowa lub ekonomiczna) 

7 zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby:
…………...................................................................................................................……….......................

sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego
te zasoby przy wykonywaniu zamówienia:
………….................................................................................................………...................................................
 
b czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą:

…………...................................................................................................................………........................

OŚWIADCZAM, jako podmiot udostępniający zasoby wykonawcy, że stosunek łączący mnie z wykonawcą,
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów.

OŚWIADCZAM, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1
pkt  1,  4,  5,  7,  8  i  10  PZP  oraz  że  spełniam  warunki  udziału  w  postępowaniu  określone  przez
zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na
moje zasoby.

OŚWIADCZAM, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 1) wobec
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. *
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DOKUMENT POWINIEN BYĆ PODPISANY PRZEZ OSOBĘ UPRAWNIONĄ DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY
LUB OSOBĘ UPOWAŻNIONĄ DO WYSTĘPOWANIA W JEGO IMIENIU

1)  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie
ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących 
lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 
RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik nr 7
Oświadczenie Wykonawcy o W SPRAWIE SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZAŃ W ZAKRESIE  PRZECIWDZIAŁANIA

WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ

……………………….., dnia ………………….
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Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na : 

Świadczenie  usługi  opieki  wytchnieniowej  całodobowej  w  ramach  resortowego   Programu  Ministra
Rodziny  i  Polityki  Społecznej  „Opieka  wytchnieniowa”-  edycja  2022  w  Gminie  Nakło  nad  Notecią
finansowanej z Funduszu Solidarnościowego. 

WYKONAWCA: ……………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………….………….
                                          (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)  

Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,
o którym mowa w  art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o szczególnych rozwiązaniach w
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa

narodowego

Świadomy odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia, oświadczam, że:

*  NIE  PODLEGAM  WYKLUCZENIU  NA  PODST. art.  7  ust.  1  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022r  o
szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu  wyklucza się:

1.wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2.wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3.wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Podpis  osoby/osób upoważnionej/ych do występowania w imieniu Wykonawcy.

.........................................................................................…
* - niepotrzebne skreślić



Załącznik nr 8 do ZO

WYKAZ WYKONYWANYCH USŁUG 

Do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na:
Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego  Programu Ministra

Rodziny i Polityki Społecznej „Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022 w Gminie Nakło nad Notecią
finansowanej z Funduszu Solidarnościowego. 

Lp

.

Opis przedmiotu

zamówienia

(usługi)2 3

Opis usługi

zawierający

określone

przedmiotu

zrealizowanej lub

realizowanej usługi

Data

realizacji

usługi

od(dd/mm/

rrrr) do

(dd/mm/rrrr)

Czas

trwania

(podać

liczbę

pełnych

miesięcy)

Wartość

zamówieni

a

(PLN

brutto)

Nazwa

Zamawiającego/

Zleceniodawcy/

Adres

Usługa

własna/inne

go

podmiotu4

1.

…

Miejsce i data: ............................................    .............................................................…………………………………
Podpis Wykonawcy

2     Należy wskazać zrealizowaną lub realizowaną usługę. Należy wskazać obowiązki w trakcie przygotowania i organizacji usługi.

3    Należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi wskazane w wykazie wykonywanych usług – zostały/są wykonane należycie.
4    Należy podać czy przedmiot zamówienia był realizowany samodzielnie, czy też Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów,

zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami tego podmiotu niezbędnymi do realizacji zamówienia



Załącznik nr 9 do  ZO

                                                                                                                  

WYKAZ OSÓB 
KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 

Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego  Programu Ministra

Rodziny i Polityki Społecznej „Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022 w Gminie Nakło nad Notecią

finansowanej z Funduszu Solidarnościowego. 

Ja niżej podpisany(a),................................................................................................................  oświadczam w
imieniu  reprezentowanej  przeze  mnie  firmy,  że  zamówienie  zostanie  zrealizowane  z  udziałem
następujących osób:

Lp. Nazwisko i imię Informacje dotyczące
kwalifikacji zawodowych,

wykształcenia

Informacja o podstawie
do dysponowania

osobami wymienionymi
w wykazie.

1. ………………………
………………………
………………………

Kwalifikacje zawodowe (informacje 
dotyczące
wymaganych uprawnień):
……………………………
Wykształcenie
……………………………
Doświadczenie:
………………………….
Zakres wykonywanych czynności:
……………………………
Status osoby niekaranej
TAK/NIE*
Biegle posługuje się językiem polskim
TAK/NIE*
Jest sprawna fizycznie i intelektualnie
TAK/NIE*

…………………..
…………………..
…………………..

… … … …

Ponadto oświadczamy, że: 
dysponujemy osobami wymienionymi w poz. ……….. wykazu*, 



nie dysponujemy osobami wymienionymi w poz. …….. wykazu, lecz polegając na osobach zdolnych
do  wykonania  zamówienia  innych  podmiotów.  Na  dowód,  czego  załączamy  stosowne
oświadczenia.*

Miejsce i data: ............................................ 

.............................................................…………………………………
Podpis Wykonawcy



Załącznik nr 10
Umowa powierzenia przetwarzania danych

zawarta w dniu …………………., pomiędzy:
Miejsko  Gminnym  Ośrodkiem  Pomocy  Społecznej  w  Nakle  nad  Notecią zwanym  dalej

„Administratorem”  
a

............................................ 

............................................

...........................................

...........................................

...........................................
zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym”,
zwanymi łącznie „Stronami”.

Mając  na  uwadze,  iż  Strony  łączy  Umowa  z  dnia  …………………………….  przedmiotem  której  jest
Świadczenie usługi opieki wytchnieniowej całodobowej w ramach resortowego  Programu Ministra Rodziny
i Polityki Społecznej „Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022 w  Gminie Nakło nad Notecią finansowanej z
Funduszu Solidarnościowego, zwana dalej „Umową główną”, w trakcie wykonywania której przetwarzane są
dane osobowe, Strony zgodnie postanowiły, co następuje:

§ 1
Przedmiot Umowy

Strony  postanawiają,  że  w  celu  spełnienia  obowiązków  wynikających  z  art.  28  Rozporządzenia
Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  zwanego  dalej  „RODO”,
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu dane osobowe w celu realizacji Umowy głównej.

Zakres przetwarzania obejmuje min. wgląd, opracowywanie, przechowywanie danych osobowych
w zbiorach Administratora: pomoc społeczna – świadczenia i usługi.

Przetwarzane dane dotyczą osób korzystających z usług opieki wytchnieniowej.

§ 2
Obowiązki i prawa Administratora

1. Administrator powierzone Podmiotowi przetwarzającemu do przetwarzania dane osobowe gromadzi
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz jest uprawniony do powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

2.  Administrator  zobowiązany  jest  do  przekazywania  danych  zachowując  zasady
bezpieczeństwa w celu         zachowania poufności i integralności powierzanych danych.

3 Administrator  zezwala  na  korzystanie  przez  Podmiot  przetwarzający  z  usług  innego  podmiotu
przetwarzającego w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy głównej, po uzyskaniu szczegółowej
zgody Administratora.

4 Administrator  ma  możliwość  wyrażenia  sprzeciwu  wobec  dodania  lub  zastąpienia  innych
podmiotów przetwarzających.

5 Administrator  ma prawo przez cały  okres  obowiązywania  Umowy samodzielnie  lub za  pomocą
upoważnionych przez siebie audytorów kontrolować poprawność zabezpieczenia i  przetwarzania
danych  powierzonych.  Kontrola  może  polegać  na  przeprowadzeniu  audytu  lub  inspekcji,  której
celem jest weryfikacja realizacji obowiązków wynikających z zapisów RODO. Kontrola może zostać
przeprowadzona m. in. w formie:

-  bezpośredniej  inspekcji  lub  audytu  polegającego  na  dopuszczeniu  przedstawicieli



Administratora do wszystkich obszarów przetwarzania danych osobowych objętych niniejszą
Umową  we  wszystkich  lokalizacjach  Podmiotu  przetwarzającego, jeżeli  czynności  te  mają
bezpośredni związek z wykonywaniem umowy powierzenia,
- pisemnego zapytania Administratora, na które Podmiot przetwarzający zobowiązany jest w
ciągu 3 dni roboczych odpowiedzieć,
-  pisemnego wezwania  do przedstawienia  odpowiednich dokumentów Administratorowi  do
kontroli,  na  które  Podmiot  Przetwarzający  zobowiązany  jest  odpowiedzieć  i  przygotować
żądane dokumenty w ciągu 5 dni roboczych od daty otrzymania wezwania.
6    Audyt i sprawdzenie będą zorganizowane wg poniższych zasad:
–  audytorem  Administratora  nie  może  być  podmiot  prowadzący  działalność  konkurencyjną
wobec  Podmiotu  przetwarzającego,  ani  podmiot  z  nim  powiązany  lub  jego
pracownik/współpracownik bez względu na podstawę zatrudnienia/współpracy,
-audyt  ma  być  przeprowadzony  w  sposób  nie  utrudniający  bieżącej  działalności  Podmiotu
przetwarzającego,
- audyt nie może obejmować informacji i dokumentów dotyczących innych klientów podmiotu
przetwarzającego,  ani  zmierzać  czy  skutkować  uzyskaniem  dostępu  Administratora  do
jakichkolwiek innych danych niż dane dotyczące przetwarzania danych Administratora zgodnie
z umową zawartą miedzy Stronami,
- w trakcie audytu audytor i Administrator zobowiązani są przestrzegać wewnętrznych procedur
i polityk Podmiotu przetwarzającego dotyczących bezpieczeństwa i poufności,
- audyt nie powinien być wykonywany częściej niż raz w roku i trwać dłużej niż 14 dni,
- termin audytu powinien być uzgodniony przez Strony, przy czym audytor powinien zgłosić
zamiar przeprowadzenia audytu najpóźniej na 14 dni przed jego planowanym terminem,
- każda ze Stron pokrywa własne koszty audytu, przy czym Administrator pokrywa cały koszt
audytora,
-  Podmiot przetwarzający  zobowiązuje  się do aktywnego udziału  w audycie i  odpowiedniej
współpracy z audytorem w celu należytego wykonania sprawdzenia.

7    W  przypadku,  gdy  kontrola  wykaże  niezgodności  Administrator  ma  prawo  żądać  od
Podmiotu         przetwarzającego  niezwłocznego  wdrożenia  zaleceń  Administratora
wynikających z ustaleń pokontrolnych.

§ 3
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego

1 Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowiązany
jest stosować przepisy RODO, w tym:
-  stosować  środki  techniczne  i  organizacyjne  zapewniające  bezpieczeństwo  powierzanym
danym, w stopniu adekwatnym do ryzyka występujących zagrożeń,
- powinien zabezpieczyć dane przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, utratą,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,
- dopuszczać do przetwarzana danych wyłącznie osoby, które zobowiązały się do zachowania
tajemnicy lub podlegają odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy.
2 Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na
udokumentowane polecenie Administratora.
3  Podmiot  przetwarzający  zapewnia,  że  dane  osobowe  nie  będą  udostępniane  jego
pracownikom  bez  wyraźnego  polecenia  przetwarzania  oraz  przed  podpisaniem  przez  nich
oświadczeń  lub  umów  o  zachowaniu  poufności.  Zachowanie  poufności  nie  ustaje  po
zakończeniu stosunku pracy.
4  Podmiot  Przetwarzający  jest  zobowiązany  powiadomić  Administratora  o  każdej  kontroli
organu nadzorczego, jeżeli ma ona związek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych



oraz  o  każdym  piśmie  organu  nadzorczego  dotyczącym  składania  wyjaśnień  w  zakresie
powierzonych  danych  osobowych  objętych  Umową,  chyba  że  zawiadomienie  takie  będzie
niedozwolone.
5 Podmiot przetwarzający oświadcza, że w przypadku kontroli Prezesa Urzędu Ochrony Danych
prowadzonej w Podmiocie przetwarzającym, dotyczącej  przetwarzania powierzonych danych
osobowych, będzie przekazywał Administratorowi wszelkie informacje i wyjaśnienia.
6  Podmiot  przetwarzający  zobowiązany  jest  do  zgłaszania  Administratorowi  wszelkich
przypadków naruszeń ochrony danych osobowych nie później  niż w ciągu 24 godzin od ich
ujawnienia lub stwierdzenia. Informacja o naruszeniu ma zawierać:
7  opis  charakteru  naruszenia  ochrony  danych  osobowych,  w  tym  w  miarę  możliwości
wskazaniem  kategorii  i  przybliżoną  liczbę  osób,  których  dane  dotyczą,  oraz  kategorie  i
przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie,
8 opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych,
9  opis  zastosowanych  lub  proponowanych  środków  w  celu  zaradzenia  naruszeniu  ochrony
danych  osobowych,  w  tym  w  stosowanych  środkach  w  celu  zminimalizowania  jego
ewentualnych negatywnych skutków.

§ 4
Oświadczenie Podmiotu przetwarzającego

1  Oświadczam,  że  dysponuję  środkami  technicznymi  i  organizacyjnymi  umożliwiającymi
prawidłowe przetwarzanie powierzonych danych, w zakresie i celu przewidzianym w niniejszej
Umowie.
2 Zobowiązuję się do wykorzystania powierzonych danych osobowych wyłącznie w zakresie i
celu niezbędnym do realizacji obowiązków wynikających z umowy współpracy.
3  W  przypadku  ogólnej  pisemnej  zgody  na  korzystanie  z  usług  innego  podmiotu
przetwarzającego poinformuję Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących
dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających.
4 W miarę możliwości będę pomagać Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne
i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą,
w zakresie wykonywania jej praw.
5  Zobowiązuję  się  do  monitorowania  i  stosowania  przepisów  prawa  oraz  powszechnie
dostępnych  wskazówek  i  zaleceń  organu  nadzorczego  oraz  unijnych  organów  doradczych
zajmujących się ochroną danych osobowych w zakresie przetwarzania powierzonych danych,
po uprzednim uzgodnieniu ich wpływu na przetwarzanie z Administratorem.
6 W przypadku audytów lub inspekcji przeprowadzonych lub zleconych przez Administratora
udostępnię wszelkie niezbędne informacje z zachowaniem czujności czy żądane informacje nie
naruszą zapisów RODO.

§ 5
Zakres odpowiedzialności

1 Każda ze Stron odpowiada za szkody wyrządzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim w związku z
wykonywaniem niniejszej Umowy, zgodnie z przepisami RODO i Kodeksu cywilnego.

2 Jeżeli  w  wyniku  zawinionego  niewłaściwego  przetwarzania  danych  osobowych  przez  Podmiot
przetwarzający,  Administrator  zostanie  prawomocnym  orzeczeniem  zobowiązany  do  wypłaty
odszkodowania,  zadośćuczynienia  lub  zostanie  ukarany  grzywną,  Podmiot  przetwarzający
zobowiązuje  się  zrekompensować  Administratorowi  udokumentowane  straty  z  tego  tytułu  do
wysokości poniesionego prawomocnie zasądzonego odszkodowania, zadośćuczynienia lub grzywny.
Zobowiązanie Podmiotu przetwarzającego, o którym mowa powyżej,  powstanie pod warunkiem
pisemnego powiadomienia go o każdym przypadku wystąpienia z roszczeniem wobec Podmiotu



Przetwarzającego i jego podstawach prawnych i faktycznych, w terminie nie później niż 3 dni od
dnia otrzymania  takiego roszczenia,  w celu umożliwienia  Podmiotowi przetwarzającemu zajęcie
stanowiska, odniesienie się do podstaw takiej  odpowiedzialności  i  ewentualnego wstąpienia do
sprawy na etapie sądowym.

3 Podmiot  przetwarzający  jest  zwolniony  z  odpowiedzialności  za  szkody  spowodowane
przetwarzaniem naruszającym przepisy prawa, jeżeli nie ponosi winy za zdarzenie, które powstało
do doprowadzenia szkody

4 W  celu  uniknięcia  wątpliwości,  każda  ze  Stron  ponosi  odpowiedzialność  za  działania  swoich
pracowników i innych osób, przy pomocy których przetwarza powierzone dane osobowe, jak za
własne działanie i zaniechanie.

§ 6
Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

1 Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy głównej. W celu uniknięcia wątpliwości,
rozwiązanie Umowy głównej skutkuje rozwiązaniem niniejszej Umowy.

2 Strony postanawiają, iż po zakończeniu przetwarzania danych Podmiot powierzający zobowiązany
jest do niezwłocznego usunięcia (w terminie do 14 dni) powierzonych mu danych (i wszelkich ich
istniejących kopii) lub zwrotu Administratorowi – w zależności od jego decyzji, o ile nie następuje
konieczność  dalszego  przetwarzania  danych  wynikająca  z  przepisów  odrębnych  lub  Umowy
głównej.

3 Administrator ma prawo wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku rażącego
naruszenia postanowień Umowy, gdy Podmiot przetwarzający:

- wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, w szczególności przetwarzał je dla
własnych celów lub celów innych podmiotów;
-  wykonuje  Umowę  niezgodnie  z  obowiązującymi  w  tym  zakresie  przepisami  prawa  lub
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora;
- nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania
Podmiotu  przetwarzającego do  usunięcia  naruszeń  i  bezskutecznego upływu wyznaczonego
terminu 14 dni na zaniechanie naruszeń.

Administrator jest uprawniony do rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia, jeżeli Podmiot przetwarzający
nie  podjął  środków  zabezpieczających  powierzone  dane  lub  nie  stosował  się  do  wymogów
przewidzianych w RODO.

4 Każdej ze Stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym,
w  przypadku  naruszenia  postanowień  niniejszej  Umowy  przez  drugą  Stronę  Umowy, w
szczególności  w przypadku niestosowania odpowiednich zabezpieczeń i  zasad przetwarzania
danych  osobowych,  które  to  mogłoby  powodować  ich  wyciek,  naruszenie  poufności  bądź
zniszczenie,  a  tym samym narazić  drugą  stronę  na ryzyko  poniesienia  strat  wynikających  z
przepisów karnych i odpowiedzialności odszkodowawczej przewidzianej przepisami RODO.

§ 7
Współpraca Stron

1 Strony są zobowiązane do współpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem Umowy.
2 Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować,
informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na
prawidłowe wykonanie obowiązków wynikających z powierzenia danych osobowych.
3  Strony  zobowiązują  się  do  dołożenia  wszelkich  starań  w  celu  zapewnienia,  aby  środki
łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych osobowych
gwarantowały zabezpieczenie przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do ujawnienia,



udostępnienia i zapoznania się z ich treścią.
4  Strony  w  formie  pisemnej  bądź  w  formie  ustnej,  bądź  za  pośrednictwem  poczty
elektronicznej, będą dokonywały uzgodnień i podejmowały decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizację Umowy.
5  Strony zobowiązują  się,  że  wszelkie  decyzje  dotyczące polubownego zakończenia  sporu z
osobą  fizyczną,  w  szczególności  fakt  i  wysokość  wypłaty  ewentualnego  odszkodowania,
podejmą wspólnie.

§ 8
Postanowienia końcowe

1 Z tytułu wykonywania świadczeń określonych w niniejszej Umowie Podmiotowi przetwarzającemu
nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie ponad to, które zostało określone w Umowie głównej.

2 Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez Strony.
3 W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie mają powszechnie obowiązujące

przepisy prawa.
4 Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej  Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod

rygorem nieważności.
5 Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów powstałych w związku z realizacją niniejszej Umowy

jest sąd właściwy dla siedziby Administratora.
6 Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

         Podmiot przetwarzający:
Administrator
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