CENTRUM UStUG SPOLECZNYCH W RAWICZU

ul. gen. Grota Roweckiego 4A, 63-900 Rawicz
tel.:(65)545-40-37 fax:(65)545-35-06
sekretariat@cusrawicz.pl www. cusrawicz.pl

Znak sprawy: 1.331.50.2022 Rawicz, dnia 20.12.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm), zwraca sie z zapytaniem
ofertowym na zadanie pod nazwa:
ZATRUDNIENIE SPECJALISTOW NA STANOWISKU:
PSYCHOLOG
PSYCHOTERAPEUTA
PSYCHOTERAPEUTA UZALEZNIEN
do realizacji indywidualnych konsultacji psychologicznych oraz grupowych form wsparcia
INSTRUKTOR TEAKWON-DO
do realizacji zaje¢ grupowych z elementami profilaktyki zdrowotnej i pierwszej pomocy

w ramach realizacji Programu profilaktycznego ,,WSPIERAMY | WZMACNIAMY NASZE RODZINY”

I. Zamawiajgcy:

Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
ul. gen. Grota Roweckiego 4a

63-900 Rawicz

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, zgodnie z informacjami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,
przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego - zamowienie podprogowe zwolnione z obowigzku
stosowania Pzp, w zwigzku z trescig art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp (dalej ,Pzp”). Zamdwienie
finansowane jest ze srodkéw wtasnych gminy Rawicz w ramach Programu Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Innych Uzaleznien.

lll. Informacje ogdlne:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

4. Zamawiajacy zezwala na skfadanie ofert czesciowych.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zatrudnienie psychologa, psychoterapeuty, psychoterapeuty
uzaleznien do prowadzenia indywidualnych konsultacji psychologicznych oraz grupowych
form wsparcia dla dzieci i mtodziezy oraz oséb dorostych oraz instruktora sportéw walki do
prowadzenia zaje¢ grupowych wzbogaconych o zagadnienia z zakresu pierwszej pomocy, w
ramach realizacji Programu profilaktycznego pn.: ,Wspieramy i wzmacniamy nasze rodziny”,
kierowanego do dzieci i miodziezy ze Szkét Podstawowych oraz ich rodzicéw/opiekundw
zamieszkatych na terenie gminy Rawicz.

1. Do zadan specjalistow nalezg:

1) Zajecia z psychologiem/psychoterapeuta/psychoterapeuta uzaleznien:



- indywidualne poradnictwo psychologiczne dla dzieci i mtodziezy oraz rodzicow/opiekunow.

- psychoterapia indywidualna

- psychoterapia uzaleznien

— zajecia grupowe prowadzone metodg warsztatowa i mini — wyktadowa, z udziatem rodzicow
pn.: ,Szkota dla rodzicow”

- psychoterapia grupowa dla osob dorostych.

2) Zajecia z psychologiem/psychoterapeuta:

- zajecia grupowe dla dzieci i mtodziezy

- poradnictwo indywidualne.

3) Zajecia sportowe z instruktorem Taekwon — do:

- grupowe zajecia sportowe z elementami profilaktyki prozdrowotnej, w szczegolnosci:
profilaktyka uzaleznieri, wskazywanie i wzmacnianie docelowych zachowan prozdrowotnych,
wzbogacone o zagadnienia z zakresu pierwszej pomocy.

Wymiar czasu pracy: 2 godzx1w tygodniu dla kazdej grupy.

Czas pracy poszczegolnych specjalistow bedzie ustalony zgodnie z potrzebami rozwojowymi
uczestnikdw Programu i ich rodzin. W zwigzku z tym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
wprowadzenia w umowie zmian w zakresie liczby godzin.

Zamawiajgcy informacyjnie podaje, iz na realizacje zadari psychologa, psychoterapeuty,
psychoterapeuty  uzaleiniern  szacuje  sie okofo 33  godziny  miesiecznie  (tj.:
psycholog/psychoterapeuta: 20 godzin miesiecznie; psychoterapia uzaleznien: 10 godzin
miesiecznie, Szkota dla rodzicow: 3 godziny w miesigcu).

Na realizacje zadan sportowych z elementami profilaktyki prozdrowotnej i pierwszej pomocy
okofo 16 godzin miesiecznie. (2 godziny w tygodniu dla 2 grup wiekowych).

Przewidywana liczba godzin do zrealizowania na rzecz uczestnikow projektu: 588 godzin,
Srednio 49 godzin miesiecznie.

Za jedng godzine usfugi uznaje sie 45 minut.

2. Zamawiajacy bedzie ponadto wymagat od Wykonawcy:

1) samodzielnego wykonania przedmiotu zamowienia, bez mozliwosci zlecania osobom trzecim.
2) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu Harmonogramu zaje¢ — zatgcznik do umowy.

3) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu Kart ustug (kart pracy) — zatgcznik do umowy
oraz list obecnosci w ramach prowadzonych grupowych form wsparcia.

4) sporzgdzanie Ewidencji czasu pracy.

V. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

1. Termin realizacji zamodwienia od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

2. Miejsce wykonywania zamowienia:

- w zakresie zaje¢ z psychologiem/psychoterapeutg/psychoterapeuty uzaleznien, w siedzibie
Zamawiajgcego, Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu, ul. gen. Grota Roweckiego 4a oraz ul.
gen. Grota Roweckiego 9, 63-900 Rawicz. Zajecia odbywaé sie bedg w dni robocze tj.: od
poniedziatku do pigtku, w godzinach od 15.30 do 19.30.

- w zakresie zaje¢ sportowych, Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia
pomieszczenia oraz sprzetu potrzebnego do realizacji zadan sportowych, na terenie miasta
Rawicz, znajdujgcego sie w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od siedziby Centrum Ustug
Spotecznych w Rawiczu. Zajecia odbywac sie bedg w dni robocze w godzinach od 15.30 do 19.30
oraz w soboty w godzinach od 09.00 do 15.00.

VI. Podstawy wykluczenia z udziatu w postepowaniu i warunki udziatu w postepowaniu:
1. Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy, powiazani z Zamawiajagcym osobowo
lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu



Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
¢) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzerstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.
Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana zostanie wg formutly: ,,spetnia — nie spetnia”
na podstawie zatgczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy — Zatacznik Nr 2.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:
1)zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.
2)uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze:
skieruje do realizacji zaméwienia, osoby spetniajace warunki:
1) dla osoby na stanowisku psycholog:
Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze osoba wyznaczona
do realizacji zaméwienia, posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie, tj.:
jest absolwentem studiéw wyzszych na kierunku psychologia oraz posiada co najmniej 3 letnie
doswiadczenie zawodowe do wykonania zaméwienia (tj.: minimum 3 lata udokumentowanego
doswiadczenia zawodowego zgodnego z przedmiotem zamdwienia, rozumianego jako
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej/ zatrudnienie na podstawie umowy o prace/umow
cywilnoprawnych w okresie ostatnich 3 lat).
Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana zostanie wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” na
podstawie zafgczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby, ktéra
bedzie realizowata zamoéwienie z podaniem kwalifikacji i do$wiadczenia — zatacznik nr 2.
2) dla osoby na stanowisku psychoterapeuta:
Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, 7e osoba wyznaczona
do realizacji zaméwienia, posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie, tj.:
jest absolwentem studiéw wyiszych na kierunku psychologia oraz posiada uprawnienia w
zakresie prowadzenia psychoterapii, w szczegélnoici w dziedzinie psychoterapii dzieci i
mtodziezy oraz posiada co najmniej 3 letnie do$wiadczenie zawodowe do wykonania
zamowienia (tj.: minimum 3 lata udokumentowanego dos$wiadczenia zawodowego w
prowadzeniu psychoterapii dzieci i mfodziezy, rozumianego jako prowadzenie dziatalnoéci
gospodarczej/ zatrudnienie na podstawie umowy o prace/umoéw cywilnoprawnych w okresie
ostatnich 3 lat).
Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana zostanie wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” na
podstawie zataczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby, ktora
bedzie realizowata zaméwienie z podaniem kwalifikacji i do$wiadczenia — zatacznik nr 2.
3)dla osoby na stanowisku psychoterapeuta uzaleznien:
Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze osoba wyznaczona
do realizacji zamdwienia, posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie, tj.:



jest absolwentem studiow wyzszych oraz posiada uprawnienia w zakresie samodzielnego
prowadzenia psychoterapii uzaleznien, potwierdzone certyfikatem oraz posiada co najmniej 3
letnie doswiadczenie zawodowe do wykonania zamodwienia (tj.: minimum 3 lata
udokumentowanego doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu terapii uzaleznien,
rozumianego jako prowadzenie dziatalnosci gospodarczej/zatrudnienie na podstawie umowy o
prace/umow cywilnoprawnych w okresie ostatnich 3 lat.
Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana zostanie wg formuty: ,spetnia — nie spetnia” na
podstawie zataczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby, ktdra
bedzie realizowata zamdwienie z podaniem kwalifikacji i doswiadczenia — zatacznik nr 2.
4) dla osoby na stanowisku instruktor/trener Teakwondo:
Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze osoba wyznaczona
do realizacji zamdwienia, posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie, tj.:
posiada certyfikat instruktora teakwon-do oraz dyplom ukoriczenia kursu kwalifikacyjnego z
pielegniarstwa ratunkowego oraz posiada co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe do
wykonania zamdéwienia (tj.: minimum 3 lata udokumentowanego doswiadczenia zawodowego w
prowadzeniu zaje¢ sportowych o charakterze toisamym z przedmiotem zamowienia
rozumianego jako prowadzenie dziatalnosci gospodarczej/zatrudnienie na podstawie umowy o
prace/umow cywilnoprawnych w okresie ostatnich 3 lat).
Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana zostanie wg formuty: ,spetnia — nie spefnia” na
podstawie zataczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy wraz ze wskazaniem osoby, ktora
bedzie realizowata zamowienie z podaniem kwalifikacji i doswiadczenia — zatgcznik nr 2.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow zfozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez przedtozenia koniecznych
dokumentéw, w tym dokumentéw potwierdzajagcych ztoione oSwiadczenia,
potwierdzajacych spetnienie warunkéw, na ktorych spetnienie powotywali sie Wykonawcy
w ztozonych ofertach. Ztozone wyjasnienia i dokumenty nie moga zmierza¢ do zmiany
tresci oferty a jedynie do potwierdzenia i weryfikacji jej tresci i spetnienia warunkow.

VIl. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia:

1. Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2.

2. Wykaz osob skierowanych do realizacji zamdwienia, z podaniem ich wyksztatcenia i
doswiadczenia — zatgcznik nr 2.

VIIl. Kryteria oceny ofert:

1. Sposoéb obliczenia ceny:

1.1. Na cene winny skfadaé sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia
przy uwzglednieniu wszystkich wymogow, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu, wszelkich
kosztéw, naktadéw koniecznych i niezbednych dla prawidtowego i petnego wykonania
zamowienia oraz wszelkich optat i podatkéw wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

1.2. Cene oferty nalezy podac z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku w PLN.

2. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastgpujgcymi kryteriami:

otrzymac oferta za dane kryterium

Kyttt Znaczenie procentowe kryterium Maksymalna ilo$¢ punktdw, jakie moze

K - Cena oferty 100% 100 pkt




Zasady oceny poszczegolnych kryteriow:
Cena oferty — kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie jednej godziny ustugi, na warunkach
okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia - znaczenie 100%.

w przypadku kryterium ,Cena oferty” oferta otrzyma zaokraglong do dwdéch miejsc po przecinku
ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:
cena brutto najniisza z oferowanych
Liczba punktow = x 100
cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

2.1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

2.2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
przynajmniej dwie oferty otrzymaty w ramach oceny takg sama catkowitg liczbe punktow,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Ceny zawarte w ofertach dodatkowych nie mogg by¢ wyisze, od cen ujetych w ofertach
pierwotnych.

2.3. Cena ustugi nie bedzie podlegata waloryzacji.

2.4. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ziozenie dowododw,
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawac sie bedg razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci jego wykonania. Jezeli
Wykonawca nie wykaze, ze jego oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, wowczas nie bedzie ona
rozpatrywana.

2.5. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje dyrektor jednostki lub osoba upowazniona.

IX. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy:

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Po wyborze najkorzystniejszej
oferty, wykonaweca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia przed uptywem terminu, o ktorym
mowa w pkt. 1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu ztozono tylko jedna oferte.

3. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest w chwili zawarcia umowy o swiadczenie ustug na
stanowisku — zatgcznik nr 3, podpisa¢ réwniez umowe powierzenia przetwarzania danych
osocbowych - zatgcznik nr 4.

X. Termin i sposob ztozenia oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu oraz braku podstaw do
wykluczenia w postepowaniu wraz z wykazem o0s6b skierowanych do realizacji zamodwienia —
zatacznik nr 2.

3) Osoba podpisujaca oferte jako petnomocnik Wykonawcy, zobowigzana jest dotaczy¢ do oferty
dokument petnomocnictwa.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢é na Platformie do dnia
27.12.2022r., do godziny: 10.00.

Za date zfozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie.



4. Wykonawca za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmienic¢ lub wycofac¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukc;ji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

5. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert lub niekompletne, nie beda brane
pod uwage przy ocenie ofert.

6. Termin otwarcia ofert:

6.1. Otwarcie ofert nastapi w dniu: 27.12.2022r., o godzinie: 10.05.

6.2. Otrawcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego
po zalogowaniu na https://platfomazakupowa.pl i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

XI. Informacje pozostate:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie jego
prowadzenia bez podawania przyczyny.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia z Oferentami negocjacji dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Jesli w wyniku negocjacji ztozona oferta nie bedzie aktualna, Oferent w
okreslonym w negocjacjach terminie, ztozy oferte ostateczng (zmieniong).

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu wraz z wykazem oséb skierowanych do realizacji zamdwienia - zatacznik nr 2.

3. Wzor umowy z Wykonawcg — zatgcznik nr 3.

4. Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatacznik nr 4.
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