zawarta w Zgbkach w dniu ............ccceeeees r. pomiedzy:

Miastem Zabki z siedzibg w Zgbkach przy ul. Wojska Polskiego 10, zwanym dalej ,,Miastem" lub
»Zleceniodawcg”, posiadajgcym numer NIP 125-133-22-95, reprezentowanym przez

a
zwanym dalej ~WVykonawcg”, KRS/CEIDG...........cccoeeiiii. NIP: .l
reprezentowanym przez

Miasto i Wykonawca zwane sg tgcznie w dalszej czesci umowy ,,Stronami”.

1.

§1

Przedmiot Umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest swiadczenie ustug doradztwa podatkowego dla

Miasta w zakresie biezgcego doradztwa podatkowego, obejmujgcego miedzy innymi:

a) konsultacje dotyczgce aktualnych watpliwosci i pytan z dziedziny prawa
podatkowego, polegajagce na analizie podnoszonych przez Miasto kwestii oraz
zapytan w zakresie biezgcych oraz planowanych operacji zwigzanych z
dziatalnoscig Miasta;

b) przygotowywanie komentarzy, opinii podatkowych, zapewniajgcych Miastu
wiarygodne informacje udzielone i realizowane zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca
1996 r. o doradztwie podatkowym, w szczegdlnosci jej art. 43 i art. 44;

c) przygotowanie pism i wnioskéw do organéw skarbowych;

d) udziat przedstawicieli Wykonawcy w spotkaniach oraz telekonferencjach z
przedstawicielami Miasta m.in. w celu przedyskutowania biezgcych problemow
podatkowych oraz poinformowania o ewentualnych zmianach w prawie
podatkowym;

e) informowanie o istotnych zmianach dotyczacych podatkéw oraz innych kwestiach
mogacych mie¢ wptyw na dziatalnos¢ Miasta, przekazywane za posrednictwem
przygotowywanych przez nas alertdw oraz cotygodniowego przegladu prasy w
zakresie waznych kwestii podatkowych;

f) prowadzenie szkolen zgodnie z zapotrzebowaniem Miasta;

g) opiniowanie projektow inwestycyjnych w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT.



2. Doradztwo podatkowe, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje zaangazowanie czasowe
personelu Wykonawcy w wymiarze maksymalnie 120 godzin.

3. Kazda poszczegdlna ustuga w zakresie biezgcego doradztwa podatkowego
swiadczona bedzie na wyrazne zlecenie Miasta (telefaksowe, telefoniczne, pisemne
badz przekazane pocztg elektroniczng).

4. Zlecenia mogg by¢ sktadane przez panig ............cccceeeveennnnnns oraz przez inne osoby
wskazane w §7 ust. 2.

5. Terminy wykonania poszczegdinych zleceh ustalane sg wstepnie przez Miasto i
Wykonawce. Poczynione ustalenia dotyczgce danego zlecenia, w tym w szczegdlnosci
zakres zlecenia oraz termin jego wykonania Strony akceptujg poprzez poczte
elektroniczng. Wykonawca jest obowigzany do wczesniejszego powiadomienia Miasta o
koniecznosci przedtuzenia terminu wykonania zlecenia. W takim przypadku
Wykonawca i Miasto mogg wspdlnie ustali¢ przedtuzenie terminu wykonania zlecenia.

6. Po otrzymaniu od Miasta zlecenia w zakresie doradztwa podatkowego, o ktérym mowa
w ust. 1, Wykonawca przekazuje Miastu informacje o czasochtonnosci realizacji
Zlecenia.

§2
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania przekazanych mu zadan z nalezytg
starannoscig i wedtug jego najlepszej wiedzy zawodowe;j

Doradztwo moze by¢ Swiadczone pisemnie, a takze przy pomocy poczty elektronicznej i
telefaksu.

W przypadku konsultacji telefonicznych, o ktérych mowa w §1 ust. 1 niniejszej Umowy,
pisemne potwierdzenie dokonanych ustalen nie jest wymagane. Jednakze na wniosek
Miasta Wykonawca moze przestac¢ pisemne podsumowanie konsultacji przy pomocy poczty
elektronicznej.

Przekazanie na rzecz Miasta pism, informacji oraz innych dokumentéw powstatych w
trakcie swiadczenia ustug doradztwa podatkowego nastgpi za posrednictwem poczty
elektronicznej przestanej osobom kontaktowym wskazanym w §7 ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy uzyskanych podczas wzajemne;j
wspotpracy informacji, ktére dotyczg bezposrednio Miasta.

Po uprzednim uzgodnieniu tego z Miastem, Wykonawca moze przekaza¢ wybranym
osobom trzecim otrzymane od Miasta zlecenie, ktére pozostaje w zwigzku ze Swiadczonym
przez Wykonawce w ramach niniejszej Umowy doradztwem. W takim przypadku do
nowego Wykonawcy zastosowanie znajduje odpowiednio §2 i §3 niniejszej Umowy.

§3
Obowiazki Miasta
Miasto zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy, w terminach wczesniej przez
Strony ustalonych, wszelkich dokumentéw i udzielania wszelkich petnych i wyczerpujgcych
informaciji, ktére sg konieczne dla prawidtowego swiadczenia ustug. Lista niezbednych
dokumentéw i informacji koniecznych do realizacji zlecenia zostanie przestana za
posrednictwem poczty elektronicznej osobom kontaktowym wskazanym w § 7 ust. 2.
. Miasto zobowigzuje sie zwrdci¢ Wykonawcy wszelkie koszty dodatkowe (koszty ttumaczen,
koszty transportu, optaty administracyjne itp.) poniesione w zwigzku ze swiadczeniem ustug



w ramach niniejszej Umowy. Poniesienie tych kosztéw przez Wykonawce bedzie
kazdorazowo wczesniej uzgodnione z Miastem.

Koszty, o ktérych mowa ust. 2, zostang doliczone do kwoty wynagrodzenia Wykonawcy
ustalonego zgodnie z §4 niniejszej Umowy. Na zyczenie Miasta Wykonawca przedstawi
dokumentacje zwigzang z poniesionymi kosztami.

. W przypadku przekazania przez Miasto prac Wykonawcy wykonanych na podstawie
umowy osobom trzecim, Miasto zobowigzuje sie zwolni¢ Wykonawce z odpowiedzialnosci
wynikajgcej z zastosowania sie lub wykorzystania efektow prac Wykonawcy przez te
osobe. Zdania poprzedzajgcego nie stosuje sie w przypadku przekazania przez Miasto
efektéw prac Wykonawcy jednostkom organizacyjnym Miasta.

. Wszystkie prawa wiasnosci intelektualnej do wszystkich opinii, informacji oraz know-how
opracowanych w trakcie wykonywania przez Wykonawce umowy stanowig wiasnosc
Wykonawcy. Wykonawca oraz podmioty powigzane z Wykonawcg mogg opracowywac lub
wykorzystywac opinie, informacje lub know-how na uzytek innych klientow, niezaleznie od
tego, czy sg one odzwierciedlone w poradach Wykonawcy przekazywanych na rzecz
Miasta, czy nie, pod warunkiem, ze nie narusza to zobowigzania do zachowania poufnosci.
Jednoczesnie, w ramach wynagrodzenia okreslonego w §4, Wykonawca udziela Miastu
prawo do nieodwotalnego i bezterminowego korzystania z wiasnosci intelektualnej
powstatej w wyniku realizacji zlecenia w zakresie objetym §1, w szczegdlnosci do
korzystania, modyfikowania, utrwalania i zwielokrotniania dowolng technikg przygotowane;j
dokumentaciji na potrzeby Miasta i jego jednostek budzetowych.

§4

Wynagrodzenie

. Z tytutlu sSwiadczenia ustug doradztwa podatkowego, o ktérych mowa w §1 ust. 1,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie rozliczane na podstawie faktycznego czasu

zaangazowania personelu Wykonawcy oraz statej stawki godzinowej ........ PLN netto
(+eveeee PLN brutto, stownie: .........coooiiiiiiiiii e brutto).

Strony ustalaja, iz tgczne wynagrodzenie brutto z tytutu $wiadczenia ustug doradztwa
podatkowego, o ktérych mowa w §1 ust. 1, nie przekroczy fgcznej kwoty ............... PLN
brutto (SIOWNIe: ........ooiiii brutto).

. Za czas spedzony w podrézy poza siedzibe Wykonawcy w zwigzku ze $wiadczeniem przez

Wykonawce ustug doradztwa podatkowego, o ktérych mowa w §1 ust. 1, wynagrodzenie
obliczane bedzie wedtug 50% stawki godzinowej, o ktdérej mowa w ust. 1 — po uzgodnieniu
tych wydatkow z Miastem.

. Wynagrodzenie za ustugi doradztwa podatkowego, o ktérych mowa w §1 ust. 1, jest

rozliczane w miesiecznych okresach rozliczeniowych na podstawie czasu poswieconego
przez Wykonawce oraz przy zastosowaniu stawki godzinowej, o ktérej mowa w §4 ust. 1.

. W razie opdznien w terminach realizacji zlecen, ustalonych zgodnie z §1 ust. 5, Miastu

przystuguje uprawnienie do odpowiedniego pomniejszenia ceny ustug lub ceny odnosnie
danego zlecenia o kwote 100 zt za kazdy dzien proporcjonalnie do okresu opdznienia, w
tacznej wysokos$ci nie wiekszej niz 30% warto$ci wynagrodzenia naleznego w zakresie
danego zlecenia.

. Wykonawca nie odpowiada za zadne szkody zwigzane z uptywem terminéw okreslonych

przez organy podatkowe, sgdy administracyjne lub przepisy prawa, spowodowanym
niedokonaniem przez Miasto okreslonych czynnosci, odmowg dostarczenia lub
nieterminowym dostarczeniem przez Miasto niezbednych dokumentéw wynikajgcych z



wezwan organéw podatkowych lub sgdéw, chyba ze niedokonanie przez Miasto w/w
czynnosci wynikato z winy Wykonawcy.

W przypadku wykorzystania przez Miasto dostepnego limitu godzin przed rozpoczeciem
prac, o ktérych mowa w §1 ust. 1 lub w ich trakcie, Strony odrebnie ustalg zasady
wynagradzania za prace przekraczajgce dostepny limit godzin.

§5

Sposoéb platnosci

Miasto zobowigzuje sie uisci¢ kwote wynagrodzenia bezposrednio na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze.

Termin pfatnosci wynosi do 14 dni od dnia otrzymania faktury i bedzie wskazywany na
fakturach Wykonawcy.

Do wystawianych faktur Wykonawca bedzie dotgczat specyfikacje, w ktérych wykazane
zostang godziny zwigzane z wykonaniem poszczegodlnych zlecen oraz szczegotowy opis
zadan.

Miasto wyraza niniejszym zgode na wystawianie przez Wykonawce faktur w formie
elektronicznej i przesytanie ich wraz ze specyfikacjg w formacie PDF na nastepujgcy adres
e-mail:

i uznaje je za doreczone z chwilg dostarczenia wiadomosci do skrzynki e-mail przynajmniej
jednego z wymienionych wyzej adresow.

5.

6.

7.

10.

11.

12.

W przypadku przekroczenia przez Miasto terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawcy
przystugujg ustawowe odsetki za zwtoke.

Wykonawca zastrzega sobie prawo do wstrzymania prac zleconych przez Miasto w
przypadku, gdy Miasto nie dokonato w terminie ptatnosci za poprzednio wykonane prace.
Miasto dokonuje zaptaty wynagrodzenia za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci, o
ktorym mowa w art. 108a i nastepnych ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (tzw. split payment). W tym celu Wykonawca wskazuje rachunek, ktéry
umozliwia zaptate kwoty podatku wynikajacej z otrzymanej faktury w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

Faktury mogg by¢ przesylane za pomocag Platformy Elektronicznego Fakturowania na
adres PEPPOL 1251332295.

Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ numer rachunku bankowego do ptatnosci za
dostarczone towary lub ustugi, ktéry znajduje sie w wykazie podmiotow (tzw. biatej liscie
podatnikdéw), o ktéorym mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug.

Nalezne wykonawcy wynagrodzenie zostanie zaptacone wytgcznie na rachunek
rozliczeniowy, ktérego numer w chwili zaptaty jest zamieszczony w wykazie, o ktérym
mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

W przypadku niewskazania przez Wykonawce numeru rachunku bankowego zgodnie z
ustep 9, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualna zaptate wynagrodzenia
po terminie okreslonym w niniejszej umowie. W szczegodlnosci Wykonawca nie moze w
takim przypadku zgdac zaptaty odsetek, kar umownych lub odszkodowania za poniesiong
szkode.

W przypadku gdy Wykonawca jest zwolniony podmiotowo z podatku od towardw i ustug, na
podstawie art 113 ust. 1 ustawy z dnia 11 mara 204 r. o podatku od towardow i ustug, ust. 8-



10 nie majg zastosowania. Wykonawca jest obowigzany kazdorazowo do zlozenia
os$wiadczenia o zwolnieniu z podatku od towardw i ustug na sktadanej fakturze.

§6

Czas obowigzywania Umowy, wprowadzanie zmian

1. Niniejsza Umowa obowigzuje obie Strony od dnia ..............ccc.coee. do wykorzystania
przez Miasto zaangazowania czasowego personelu Wykonawcy w wymiarze okreslonym
zgodnie z § 1 ust. 2 w zakresie czynnosci obejmujgcych $wiadczenie ustug opisanych w §
1.

2. Niniejsza Umowa moze zostaC wypowiedziana przez ktérgkolwiek ze Stron za
trzymiesiecznym pisemnym wypowiedzeniem.

3. Zmiany warunkow Umowy mogg zosta¢ wprowadzone zgodnie przez Strony z
jednomiesiecznym wyprzedzeniem.

§7

Szczegotowe warunki swiadczenia ustug

1. Osobami odpowiedzialnymi za kontakt z Miastem ze strony Wykonawcy sa:

= T , e Maili. e,

D T 0 F= 1
2. Osobami do kontaktow ze strony Miasta sa:

= T = 0 01|

o T = 0 01|

3. Jezeli Wykonawca , w zakresie ustug objetych niniejszg umowa, stosuje ogolne warunki
Swiadczenia ustug, w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszej Umowy a postanowieniami ogélnych warunkéw , decydujg postanowienia
zawarte w Umowie.

4. W przypadku, gdy miedzy Stronami dojdzie do powierzenia przetwarzania danych
osobowych, Strony zawrg stosowna, odrebng umowe.

§8

Ochrona danych osobowych

1. Strony przyjmujg do wiadomosci, ze z chwilg uzyskania danych osobowych oséb fizycznych
reprezentujgcych Strony, oséb fizycznych wskazanych przez Strony, jako osoby do kontaktu i
innych oséb odpowiedzialnych za przygotowanie i/lub wykonanie umowy oraz pracownikéw
Wykonawcy swiadczacych ustugi, stajg sie administratorem tych danych i zobowigzane sg do
spetnienia wymogow wynikajagcych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,RODQO”.

2. Kazda ze Stron zobowigzana jest do spetnienia obowigzku informacyjnego w imieniu drugiej
Strony, o ktérym mowa w art. 13 i 14 RODO (podanie informacji w przypadku pozyskiwania danych



osobowych w sposoéb inny, niz od osoby, ktérej dane dotyczg) w stosunku do swoich pracownikow,
wspotpracownikéw i reprezentantow.
3. Klauzula informacyjna Miasta stanowi zatgczniki do umowy.

§9

Postanowienia koncowe

1. Nagitéwki sg umieszczone jedynie dla wygody i nie wplywajg na konstrukcje lub
interpretacje niniejszej Umowy.

2. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany Umowy, jej rozwigzanie za zgoda obu
Stron, odstgpienie od niej lub jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie mie¢ bedg przepisy
polskiego Kodeksu cywilnego.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze
dla Miasta a jeden dla Wykonawcy.

5. Strony niniejszej Umowy zobowigzujg sie zachowac jej postanowienia w tajemnicy.

Zatgcznik:
- klauzula informacyjna Miasta

W imieniu Miasta W imieniu Wykonawcy

Akceptuje: Radostaw Wasilewski 2023/04/05

Akceptuje: Stefan Cimaszewski 2023/04/06
Akceptuje 25.04.2023r. Elzbieta Zmijewska

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH



. Na potrzeby realizacji niniejszej Umowy/Porozumienia Burmistrz Miasta Zgbki oswiadcza, ze
Miasto Zgbki jest administratorem danych osobowych reprezentantéw lub przedstawicieli
wskazanych ~w Umowie/Porozumieniu oraz innych oso6b w zwigzku 2z realizacjg
Umowy/Porozumienia w zaleznosci od potrzeb wynikajgcych z postanowieh niniejszej
Umowy/Porozumienia, obejmujgce nastepujgce kategorie odnosnych danych: dane
identyfikacyjne (m. in. imie i nazwisko, stanowisko, miejsce zatrudnienia, ewentualne
nieobecnosci w pracy, uprawnienia), kontaktowe (m. in. stuzbowy adres e-mail, numer telefonu,
miejsce wykonywania pracy).

. Miasto Zagbki zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych wymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych —
zwane dalej ,RODOQO”), przekazanych Urzedowi Miasta Zgbki na potrzeby zawarcia i realizaciji
Umowy/Porozumienia jest Miasto Zabki, ul. Wojska Polskiego 10, 05-091 Zabki. Telefon: 22
5109-700 do 702, mail: um@zabki.pl.

. W Miescie zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych — P. Radostaw Wasilewski, z ktérym
mozna sie skontaktowaé poprzez email daneosobowe@zabki.pl, telefonicznie 783-220-250 lub
pisemnie na adres Miasto Zgbki, ul. Wojska Polskiego 10, 05-091 Zgbki.

. Zebrane dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg
Umowy/Porozumienia, jej obstugg oraz ewentualnym dochodzeniem lub odpieraniem roszczen
z niej wynikajacych, jak tez w zwigzku z wypetnieniem obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Miescie Zgbki.

. Podstawg prawng przetwarzania przez Miasto Zgbki danych osobowych przekazanych przez

druga Strone w celach wskazanych powyzej jest: wypetnianie obowigzkéw prawnych cigzacych

na Miescie Zabki, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO zwigzanych m. in. z przepisami
podatkowymi oraz przepisami o rachunkowosci.

. Dane osobowe przekazane Miastu Zabki mogg by¢ przekazywane nastepujgcym kategoriom

odbiorcow:

a) podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie Miasta Zabki, w tym m. in.
obstugujagcym systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizacji
Umowy/Porozumienia, swiadczacych ustugi prawne, archiwizacyjne,

b) podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz danej Strony, w tym kurierom i firmom pocztowym
(w zwigzku z koniecznoscig dokonania zawiadomien okreslonych w Umowie), doradcom
prawnym i finansowym oraz audytorom Stron (w 2zwigzku ze Swiadczeniem ustug
doradztwa przy zawarciu, wykonaniu i egzekucji roszczen wynikajgcych z Umowy),

przy czym takie podmioty przetwarzajg dane na podstawie umowy z Miastem Zgbki i wytgcznie

zgodnie z jej poleceniami. Dane mogg by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym na

podstawie prawa, w tym organom uprawnionym do kontrolowania Miasta Zgbki.

. Dane przetwarzane bedg przez czas realizacji Umowy/Porozumienia, a po jej zakonczeniu
przez czas zwigzany z wygasnieciem roszczen zwigzanych z Umowg/Porozumieniem oraz



przez czas zastrzezony przepisami prawa, wtym przepisbw o archiwizacji, przepiséw
podatkowych podatkowych i przepiséw dotyczacych sprawozdawczosci finansowe;.

Kazda osoba, ktérej dane osobowe zostang udostepnione pomiedzy Stronami w zwigzku
z zawarciem i realizacjg Umowy/Porozumienia ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia
sprzeciwu z przyczyn zwigzanych z jej szczegoélna sytuacjg, w przypadku, kiedy Miasto Zagbki
przetwarza dane w oparciu o swoj prawnie uzasadniony interes. Sprzeciw taki mozna wyrazi¢ w
dowolnym momencie na adres poczty elektronicznej daneosobowe@zabki.pl lub pisemnie
na adres Miasto Zgbki, ul. Wojska Polskiego 10, 05-091 Zgbki.

Kazda osoba ma réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dane osobowe nie bedg profilowane i nie bedg stuzyty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.



