Zalacznik nr 8 do SWZ
(BOR08.2619.4.2022.DP)

UMOWA nr .......... /OR08/2022/2619
(Projektowane postanowienia umowy)

zawarta w dniu .......oeeeviniinnnns r. w Opolu, pomiedzy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, Aleja Jana Pawla II 70,

00-175 Warszawa, REGON Nr 010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardéw i ustug
NIP: 526-19-33-940, ktora na podstawie udzielonych pelnomocnictw reprezentuja:
......................................... - Dyrektor Opolskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR
.......................................... - Kierownik Biura Finansowo-Ksiggowego Opolskiego Oddziatu
Regionalnego ARIMR

zwang dalej ,,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawca”.
Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg w dalszej treSci umowy ,,Stronami”.

W rezultacie wyboru oferty w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ushugi spoteczne
i inne szczegolne ustugi na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710) — zwanej dalej ,,ustawg Pzp” na $§wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Opolskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR
i 11 Biur Powiatowych ARiMR w wojewddztwie opolskim na 2023 rok, pomi¢dzy Stronami zostata
zawarta umowa — zwana dalej ,,umowq” o nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug:

1) pocztowych na przesytki o masie wagowej do 2000g, polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu oraz ewentualnych zwrotach:

a) w obrocie krajowym - przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych:

- niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,
- bedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,
b) w obrocie zagranicznym - w przypadku nadania przesytek nieuj¢tych w Zatgczniku nr 6

do Umowy, oplata bedzie uiszczana zgodnie z cennikiem Wykonawcy, obowigzujagcym
w dniu ich nadania.

2) kurierskich  w obrocie krajowym o masie wagowej do 20 kg, polegajacych
na nadaniu przesytlek u kuriera, odbiorze przesytki z siedziby Zamawiajacego
(Opolskiego Oddzialu Regionalnego ARIMR w Opolu, przy ul. Wroctawskiej 170 ,,G”),
przemieszczeniu, dorgczeniu pod wskazany adres (adresatowi) wraz z opcjami
dodatkowymi: potwierdzeniem doreczenia albo zwrotu, potwierdzeniem odbioru
jako formularz ,,Potwierdzenie odbioru”.

2. Przesylki pocztowe bedg nadawane przez jednostki organizacyjne Zamawiajacego wskazane
w Zataczniku nr 1 do Umowy, natomiast przesytki kurierskie przez Opolski Oddzial Regionalny
(jednostka wskazana w Ip. 12. Zatacznika nr 1 do umowy).
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Zmiana lokalizacji jednostek organizacyjnych Zamawiajacego wskazanych w Zataczniku nr 1,
jak rowniez liczby lokalizacji wynikajacych ze zmian w strukturze oraz organizacji pracy
Zamawiajacego - nie jest zmiang postanowien Umowy w rozumieniu § 12 Umowy i nie wymaga
formy pisemnej albo elektronicznej w postaci aneksu do Umowy. O kazdorazowej zmianie
lokalizacji jednostki organizacyjnej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w terminie
co najmniej na 5 dni roboczych przed zmiang tej lokalizacji, celem niezwlocznego wskazania
przez Wykonawce wlasciwej terytorialnie nadawczej placowki pocztowej. Zmiana lokalizacji
poprzedzi proces ustalen operacyjnych okres§lajacy mozliwo$¢ realizacji ustugi przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nadawania przesytek nieujetych w formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 6 do umowy (m.in. innego rodzaju lub uwzgledniajacych
ustugi dodatkowe). Rozliczenie w sytuacji nadania przesytek nieuj¢tych w formularzu ofertowym
nastgpi zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 5 umowy.

W przypadku wystapienia zmian w strukturze organizacyjnej Wykonawcy, dotyczacych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, podleglosci, Wykonawca poinformuje pisemnie
Zamawiajacego w terminie co najmniej na 3 dni przed ta zmiang. Zmiana taka nie jest zmiang
postanowien Umowy w rozumieniu § 12 Umowy i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu
do Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek pocztowych na warunkach i w terminach,
okreslonych w niniejszym paragrafie oraz w aktach prawnych, regulujacych $wiadczenie ustug
pocztowych, wskazanych w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

Dodatkowo zgodnie z o$wiadczeniem Wykonawcy® zlozonym w treéci formularza ofertowego,
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia Zamawiajacemu mozliwosci $ledzenia
przez strong internetowa? statusu przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym na podstawie
nadanego numeru przesyiki.

Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane
przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach:
» pieczgcig, podpisem i data:

1) dla przesytek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych rejestrowanych,
przesylek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
przesytek listowych krajowych i zagranicznych najszybszej kategorii, przesytek
listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii
z potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w ksigzce nadawczej prowadzonej wg wzoru,
stanowigcego Zatacznik nr 2 do umowy;

2) dla przesytek rejestrowanych - na zestawieniu ilo$ciowo-wartosciowym przesytek
wg poszczegdlnych rodzajow, formatéw i kategorii wagowych zgodnie ze wzorem,
stanowigcym Zalacznik nr 3 do umowy;

3) dla przesylek nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym przesytek

wg poszczegdlnych rodzajow, formatéw i kategorii wagowych, zgodnie ze wzorem,
stanowigcym Zalgcznik nr 4 do umowy.

! Zapis zostanie dostosowany, zgodnie ze zlozonym przez Wykonawce o$wiadczeniem w tresci oferty
w zakresie pozacenowego kryterium oceny ofert - ,,Bezplatne Sledzenie nadanych przesytek rejestrowanych
przez strong internetowq - B”

Zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia strong¢ internetowg Wykonawcy,

z ktérym zostanie podpisana umowa lub przez strong internetowa, ktdra jest w dyspozycji tego Wykonawcy.
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» data, godzing przyjgcia przesytek, podpisem (nadawcy oraz kuriera):

4) dla przesylek kurierskich — na zestawieniu liczby przesylek sporzadzonym
na formularzu zawartym w tresci Zatgcznika nr 9 do umowy.

W przypadku nadania przesytek z wykorzystaniem elektronicznej ksigzki nadawczej potwierdzenie
nadania przesytek nastapi w formie elektroniczne;.

Wykonawca bedzie dorgczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajacego pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki zwane dalej ,,potwierdzeniem odbioru":

1) przesylki krajowej - niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyltki, w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U.z2020r., poz. 1026). W przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nast¢gpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest ,,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
nieodebrania przez adresata.

2) przesytki  zagranicznej  niezwlocznie  po  dokonaniu  dorgczenia  przesyiki,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami wymienionymi w § 3 ust. 1 umowy

3) przesyiki kurierskiej — wraz z pokwitowaniem odbioru przesytki dokonanym przez adresata.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru

Z zastrzezeniem ust. 11.

W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany
bedzie do uzywania drukow ,potwierdzenia odbioru", odpowiednich do wykorzystania
w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego.
W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru
(zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do umowy), przy czym druki i ich wypelnienie
powinny spelnia¢ nastgpujgce wymogi:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 —200 g/m2,
2) wymiar druku (przy czym wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm):

a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych — 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne — 100 x 160 mm,
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czgsci druku

bez jego uszkodzenia.
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza
w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.

5) adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odleglosci:

a) 40 mm od gornego brzegu przesytki.

b) 05 mm od prawego brzegu.

¢) 15 mm od dolnego brzegu.
6) w pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napisow/nadrukow.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do rozpatrzenia reklamacji dla przesylek pocztowych oraz przesytek
kurierskich w obrocie krajowym w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania reklamacji,
natomiast dla przesylek w obrocie zagranicznym zgodnie z terminem i zasadami wskazanymi
w Regulaminie §wiadczenia ustugi.
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W odniesieniu do $wiadczenia ustug przesylek kurierskich, Wykonawca jest zobowigzany
do normatywnego unieruchomienia jednostek tadunkowych w transporcie i jest podmiotem
prawnie odpowiedzialnym za skutki nienormatywnego unieruchomienia ‘tadunkéw
transportowanych po drogach publicznych, z uwagi na ponoszong pelna odpowiedzialnos¢
w przypadku utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki. Zamawiajacy w celu skutecznego
zabezpieczenia zawarto$ci paczek przed uszkodzeniem w czasie ich przewozu, bedzie postgpowat
zgodnie ze sposobem okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2) umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w calym okresie obowigzywania umowy do zatrudniania
na podstawie umowy o prace W rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) minimum 20 os6b, wykonujacych nizej wskazane
czynnosci, w zakresie realizacji zamowienia:
1) dorgczanie przesytek pocztowych, awizowanie dorgczanych przesytek pocztowych,
2) przyjmowanie do nadania przesytek pocztowych oraz ich nadanie, wydawanie przesylek
pocztowych, (pracownicy Punktow Pocztowych),
3) sortowanie przesytek pocztowych (pracownicy Punktow Sortowania Paczek).
Wykonawca ma prawo spelnienia obowigzku zatrudniania na podstawie umowy o prace
0sOb w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510) wykonujacych wskazane czynno$ci w zakresie realizacji
zamowienia przy udziale Podwykonawcy (z wylaczeniem personelu zatrudnionego przez agenta
pocztowego, ktory nie jest Podwykonawca).
Wykonawca w trakcie realizacji umowy, na zadanie Zamawiajacego, w terminie nie dtuzszym
niz 5 dni roboczych, liczac od dnia przestania zadania na adres poczty elektronicznej wskazany
w § 10 w ust. 2, zobowigzany jest do przedlozenia o§wiadczenia w odniesieniu do pracownikow
wykonujacych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 14 pkt 1)- 3). Oswiadczenie to powinno zawiera¢
W szczegolnosci: doktadne okreslenia podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, wskazanie, ze czynno$ci okre§lone w ust. 14 pkt 1)- 3) wykonuja osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdb oraz podpis osoby uprawnione;j
do zloZzenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy. Nieprzedtozenie przez Wykonawce,
W wyznaczonym terminie o$wiadczen, o ktorych mowa w niniejszym ustepie lub przedtozenie
o$wiadczen z ktorych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob, wykonujgcych wskazane w ust. 14 pkt 1)- 3).
czynnos$ci, jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem oswiadczen i bedzie skutkowato naliczeniem
kary umownej, o ktorej mowa w § 7 ust. 8 umowy.
Wykonawca w zakresie realizacji umowy jest administratorem danych osobowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) w zw. art. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo Pocztowe.
Wykonawca moze powierzy¢ realizacj¢ cze$ci przedmiotu umowy Podwykonawcom.
Powierzenie wykonania czgsci zamoéwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia i Wykonawca odpowiada
za dziatania lub zaniechania Podwykonawcow jak za swoje wilasne.
Strony ustalajg, ze w przypadku powierzenia Podwykonawcom wykonania cze$ci przedmiotu
umowy, Wykonawca wskaze na pisSmie liste Podwykonawcow ze wskazaniem: nazw (firm),
danych kontaktowych oraz przedstawicieli Podwykonawcow zaangazowanych w realizacje
przedmiotu umowy ze wskazaniem czg¢sci zamdwienia powierzonej danemu Podwykonawcy.
Lista podwykonawcow stanowi¢ bedzie zatacznik do niniejszej umowy. W przypadku zmiany
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Podwykonawcy, Wykonawca bedzie kazdorazowo zobowigzany do zgloszenia tego faktu
na pisSmie ze wskazaniem nazwy (firmy), danych kontaktowych oraz przedstawicieli
Podwykonawcow zaangazowanych w realizacje przedmiotu umowy oraz powierzonej czesci
zamoOwienia.

W przypadku zmiany Podwykonawcy, na ktérego zasoby powolywal si¢ Wykonawca
w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, na innego Podwykonawce,
Wykonaweca jest zobowiagzany poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego oraz przedstawi¢ dane
tego Podwykonawcy.

Informacja o zmianie Podwykonawcy, o ktorej mowa w ust. 19 powinna zosta¢ przekazana
Zamawiajacemu w formie pisemnej w terminie do 3 dni od dokonania takiej zmiany
wraz ze §rodkami dowodowymi aktualnymi na dzien zlozenia, potwierdzajacymi spetnienie
warunkow udziatu przez nowego Podwykonawce w stopniu nie mniejszym, niz wymagany podczas
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia. Zamawiajacy w ciggu 7 dni liczonych od dnia otrzymania
informacji o zmianie potwierdzi Wykonawcy wykazanie lub niewykazanie spelniania warunkow
przez nowego Podwykonawce.

Wszelkie rozliczenia pieniezne w czeSci przedmiotu umowy powierzonej realizacji
Podwykonawcom beda prowadzone migdzy Wykonawcg a Podwykonawca bez udziatu
Zamawiajacego.

§2
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1) przygotowania przesylek pocztowych do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom,

obowigzujacym dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreSlonym w przepisach,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 umowy;

2) zabezpieczenia zawarto$ci przesytek kurierskich przed uszkodzeniem
w czasie ich przewozu m.in. poprzez:
a) stosowanie wytrzymatych tj. dobrej jako$ci, zamknietych i zabezpieczonych opakowan
uniemozliwiajacych dostep do ich zawarto$ci oraz tasmy pakowej,
b) uzycie do zapakowania opakowan odpowiedniej wielkosci,
C) nie pozostawianie wolnej przestrzeni w opakowaniach,
d) nie pozostawianie widocznych $sladow.
3) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek pocztowych rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestrow
petiacych funkcje pocztowej ksigzki nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach,
z ktorych kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek
wraz z zestawieniem ilo§ciowo-warto$ciowym; przesytki beda utozone w kolejnosci wpisow
w pocztowej ksigzce nadawczej, przy czym przesytki wymagajace nadania u operatora
wyznaczonego beda sporzadzane odrebnie, z zachowaniem powyzszych zasad,

b) dla przesytek pocztowych nierejestrowanych — sporzadzenie zestawienia ilosciowo-
warto$ciowego przesytek wg poszczegolnych formatow w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej
partii przesytek;

c) dla przesyltek kurierskich — wpisanie przesylek do ksigzki nadawczej oraz zestawienia liczby
przesylek (zawierajacego w swojej tresci m.in.: datg, godzinge przyjecia przesylek
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przez kuriera, podpis nadawcy oraz kuriera odbierajacego przesytki), sporzadzonych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden bedzie przeznaczony dla Kkuriera
a drugi dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania przesytek;

4) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki (rejestrowana, nierejestrowana, bedaca przesytka
najszybszej kategorii, niebedaca przesytka najszybszej kategorii, z informacja o zwrotnym
potwierdzeniu odbioru — zgodnie z obowigzujacymi regulacjami Wykonawcy w tym zakresie)
oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego;

5) umieszczania w miejscu na znak optaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci zgodnej
Ze wzorem:

OPLATA POBRANA

TAXE PERCUE-POLGONE
Umowaz.................. nrlD...........
Nadanow .......coceoeviiiiiininnnn..

6) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce kurierskiej prawidlowo przygotowanej etykiety
adresowej;

7) przestrzegania migdzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbg¢dnych do wyekspediowania
przesylek za granice.

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przyjetych do przemieszczenia i dorgczenia

przesytek, Wykonawca niezwlocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je telefonicznie

z Zamawiajacym.

§3

Uslugi pocztowe, o ktorych mowa w § 1 realizowane beda na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r.,

poz. 896 ze zm.),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z 2022 .,
poz. 2000),

4) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1805 ze zm.),

5) miedzynarodowych przepiséw pocztowych,

6) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw  wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
(tj. Dz. U.z 2020 r., poz. 1026),

7) ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 329 ze zm.),

8) ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2022 r.,
poz. 1710),

9) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze
zm.),
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10) innych powszechnie obowiazujacych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem umowy,

11) postanowieniach zawartych w Specyfikacji Warunkow Zamowienia (zwanych dalej SWZ)
wraz z zalacznikami oraz postanowieniach niniejszej umowy.

Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji umowy tj. informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje, posiadajace wartos$¢
gospodarcza i wskazane drugiej Stronie jako tajemnica przedsigbiorstwa, nie moga by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadna ze Stron, bez zgody drugiej Strony.
Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej wygasnigciu lub
rozwigzaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych
dowiedziala si¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy, chyba ze informacja taka zostata ujawniona
przez uprawniony organ, badz tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy
obowigzujacych przepisOw prawa.

Wykonawca oswiadcza, iz zapoznal si¢ z wytycznymi obowigzujacego u Zamawiajacego
Zarzadzenia Prezesa ARIMR Nr 78/2019 z dnia 03 czerwca 2019 r. ze zm. w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informacji w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa i zobowigzuje si¢ ich przestrzegaé, pod rygorem odstgpienia od umowy i obcigzenia
kosztami powstatej z tego tytutu szkody.

Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow stanowig Zatacznik nr 7 do umowy.

§4
Maksymalna tgczna kwota wynagrodzenia za wykonanie Umowy Wynosi ................. 7} brutto
(STOWNIE: o 00/100), w tym: Kkwota
............................. zt netto (stownie: .............................. ztotych 00/100) plus nalezny
podatek VAT w kwocie ...........ccoevvviinnnnn zt (stownie: ... ztotych

00/100),

Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku,
gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy okre§lonego w § 1 ust. 1
bedzie nizsze od maksymalnej tacznej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.
Minimalna warto$¢ umowy nie moze by¢ nizsza niz 30% wynagrodzenia, o ktérym mowa
w ust. 1.

§5
Ustugi, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 umowy rozliczane beda z ,,dotu”, w okresach rozliczeniowych
obejmujacych jeden miesiac kalendarzowy.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca ustali kwotg naleznego wynagrodzenia
i wystawi w terminie 7 dni od ostatniego dnia danego okresu rozliczeniowego na rzecz
Zamawiajacego jedng fakture VAT za nadane, przyjete do przemieszczenia i doreczenia przesytki
oraz za dokonane w danym okresie zwroty przesylek we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Zamawiajgcego, Wskazanych w Zataczniku nr 1 do umowy.

Podstawe rozliczen pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednostkowe
brutto za przesytki, o ktérych mowa w ust. 4 oraz faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych
lub przyjetych w celu dorgczenia i zwroconych w okresie rozliczeniowym przez Wykonawce,
wynikajaca z rejestrow Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 1 ust. 8 oraz dokumentow
oddawczych Wykonawcy.

Do obliczenia wynagrodzenia za poszczego6lne ustugi $wiadczone przez Wykonawce w ramach
umowy, z zastrzezeniem zapisow zawartych w ust. 5 stosowane beda optaty wynikajace
z formularza cenowego Wykonawcy, stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do umowy.
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W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w Zataczniku nr 6 do umowy,
podstawa rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie przyjecia przesylek cenniku optat
za ushugi $wiadczone przez Wykonawce, wydanym w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe.

§6

Faktury za nadane lub przyjete do dorgczenia przesytki, wystawiane beda na podstawie Zestawien
ilosciowo-wartosciowych z uwzglednieniem ich rodzajow, formatow i kategorii wagowych,
potwierdzonych przez Zamawiajacego podpisem w dniu nadania przesylek a w przypadku
przesytek zwracanych do nadawcy, na podstawie zestawienia innych ustug (zwrotoéw)
objetych umowa wraz z podaniem ilo$ci, potwierdzonego przez upowaznionego przedstawiciela
Zamawiajacego w dniu odbioru przesylek.

Faktura VAT z tytutu nalezno$ci, wynikajacych z realizacji ustug pocztowych, $wiadczonych
przez Wykonawce w danym okresie rozliczeniowym, wystawiona bedzie w terminie do 7 dni
od zakonczenia tego okresu rozliczeniowego.

Wyplata wynagrodzenia przez Zamawiajgceg0 nastgpi w terminie do 28 dni od dnia wystawienia
prawidlowej faktury VAT, na rachunek bankowy nr ...............ccciiiiiiiiiiiin...
lub inny wskazany na fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajacy
ma dokona¢ platnosci. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytul wplaty
"FV Nr Umowa ID",

Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktéorym mowa w ust. 3 jest powigzany
z rachunkiem bankowym, ktdry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tj. Dz. U z 2021 r., poz. 2439 ze zm.),
1 zostal zgloszony do wlasciwego urzgedu skarbowego oraz zostal umieszczony i bedzie
uwidoczniony przez caly okres trwania i rozliczenia umowy w wykazie, o ktorym mowa
w art. 96b wustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (j. Dz. U. z 2022 r., poz. 931 ze zm.) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (dalej: Wykaz).

Zamawiajacy dopuszcza, aby platnos¢ dokonywana byla na rachunek bankowy,
ktory jest rachunkiem wirtualnym i jest powigzany z rachunkiem rozliczeniowym zgtoszonym
przez Wykonawce wilasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego zgodnie z art. 5 1 9 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i platnikow.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajacego o wszelkich zmianach
rachunkéw, o ktérych mowa w ust. 3 1 4, w szczegdlnosci o wykresleniu jego rozliczeniowego
rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Faktury VAT beda wystawiane na:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Al. Jana Pawtla 11 70

00-175 Warszawa

Faktury VAT przesylane bgdg na adres: Opolski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, ul. Wroctawska 170 ,,G”, 45-836 Opole lub jako ustrukturyzowane
faktury elektroniczne za posrednictwem  Platformy  Elektronicznego Fakturowania
- www.efaktura.gov.pl na konto Opolski - OR08 ARIMR NR GLN 5907653890086.
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Zatagcznikiem do kazdej faktury VAT bedzie sumaryczne zestawienie nadanych i zwrdéconych
przesylek w danym okresie rozliczeniowym przez poszczegdlne jednostki organizacyjne
Zamawiajacego w ktérym wskazany bedzie rodzaj przesyltki, format/waga przesyltki, ilo§¢, cena
1 warto$¢.

W przypadku blednie wystawionej faktury zostanie wystawiona faktura korygujaca, co nie wpltywa
na termin platnosci faktury pierwotnej. Strony maja obowigzek dokonania rozliczenia faktury
korygujacej.

Zmiana cen spowodowana objeciem ustug podatkiem od towaréw i ustlug (VAT) nastepuje
z data wejscia w zycie przepisOw zmieniajacych stawki tego podatku bez potrzeby zawierania
aneksu do umowy.

§7

Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna, o ktorej mowa w ust. 7 w przypadku,
gdy Zamawiajacy odstagpi od umowy Ww catosci lub wczegSci z powodu okolicznosci,
za ktore odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od umowy w catosci
lub w czesci z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajgcego.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogdlnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1805 ze zm.).

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania ktorejkolwiek ze $wiadczonych ustug pocztowych Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien zwloki, w przypadku
niedotrzymania uméwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za niezrealizowane doreczenie przesyltek w przypadku
dziatania sily wyzszej, stanu pandemii, ktora uniemozliwi lub op6zni przyjecie, przemieszczenie
i dorgczenie przesytek.

W przypadku razacego naruszenia Umowy przez Wykonawce podczas jej wykonywania,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zaprzestania naruszen w terminie okre$§lonym w wezwaniu,
nie krotszym niz 14 dni. Jezeli Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
nie zaprzestanie naruszen lub nie usunie skutkow naruszenia Umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku odstgpienia od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 lub w przypadku wypowiedzenia
umowy w trybie przewidzianym w ust. 6 Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 5%
kwoty maksymalnego tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawcg, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen,
o ktorych mowa w § 1 ust. 15 umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato,
ze Wykonawca lub Podwykonawca spelnit wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace
w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1510) os6b wykonujagcych wskazane w § 1 ust. 14 pkt 1)- 3) umowy czynnosci
co jest rownoznaczne z nieprzedlozeniem o$wiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajacego kar¢ umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy
zwloki od chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace¢ — za kazda osobg ponizej 20 wymaganych
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pracownikow $wiadczacych ustugi pocztowe na podstawie umowy o pracg zgodnie z zapisami
§ 1 ust. 14 pkt 1)- 3) umowy.

Kary umowne ptatne sa w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania
do ich zaplaty, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracania kar umownych
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg. Kary umowne ptatne
sa po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego, potwierdzajacego zasadnos¢ i wysokosé
naliczonej kary umownej.

Laczna wysoko$¢ kar umownych z wszystkich tytuldow wynikajacych z umowy
nie moze przekroczy¢ 10% wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

§8

Ustuga bedaca przedmiotem umowy $wiadczona bgdzie w okresie od 02 stycznia 2023 r. do 31 grudnia
2023 r. Iub do wyczerpania kwoty pozwalajacej optaci¢ nalezno$¢ za ostatni pelny dzien §wiadczenia
ustugi bez przekroczenia maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust.1 umowy z tym,

ze obowiazek kontroli stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajacego.

§9
Do biezacego kontrolowania realizacji ustalonych w umowie warunkdéw upowaznione sa:
a) ze strony Wykonawcy: wlasciwe jednostki Wykonawcy,
b) ze strony Zamawiajacego: wiasciwe jednostki Zamawiajacego.
Nadzoér nad realizacja postanowien umowy ze strony Wykonawcy pelni:
tel. o L eIl
Nadzoér nad realizacja postanowien Umowy ze strony Zamawiajacego petni:
115] P L e ALl
W przypadku zmiany oséb upowaznionych do nadzoru nad realizacja postanowien umowy
wskazanych w ust. 2 i 3, Strony zobowigzuja sie¢ do niezwlocznego, wzajemnego powiadamiania
o zaistniatych zmianach za posrednictwem srodkoéw komunikacji elektronicznej, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.

§10

Adres do korespondencji Zamawiajacego: Opolski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, ul. Wroctawska 170 ,,G”, 45-836 Opole.

Adres do korespondencji Wykonawcy:

Strony zobowigzujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania si¢ o kazdej
zmianie adresow wskazanych w ust. 1 i 2, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencj¢ przestang na okre§lone w ust. 1 1 2 adresy kazda ze Stron uzna
za prawidtowo dorgczong, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.
Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle
z powodu niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§11

Strony umowy zobowiazujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a majacych wptyw
na jej waznosc.
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§12

1. W trakcie obowigzywania umowy Strony dopuszczaja mozliwo$¢ dokonywania zmian zgodnych

z art. 455 ustawy Pzp oraz w przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika

z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy,

tj. spowodowanych:

a) zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych wlasciwych organow — w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbgdne w celu dostosowania postanowien Uumowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego. Zamawiajacy dopuszcza zmiany sposobu realizacji umowy
lub zmiany zakresu §wiadczen Wykonawcy, wymuszone takimi zmianami prawa.

b) sita wyzsza — rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktéorego nie dalo si¢ unikngé nawet
przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie
jego zobowigzania w catosci lub cze$ci. W razie wystapienia sity wyzszej Strony umowy
zobowiazane sa dotozy¢ wszelkich starah w celu ograniczenia do minimum czasu zwloki
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej;

c) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT;

d) gdy konieczno$¢ ich wprowadzenia bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen
instytucji, ktora przyznata srodki na finansowanie zamowienia;

e) w sytuacji zaistnienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy;

f) wymogiem ochrony interesu Zamawiajgcego.

2. Strona wnoszaca o zmian¢ umowy, o ktorej mowa w ust. 1 pkt a) — f) zobowiagzana
jest do przekazania na piSmie warunkéw zmiany wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni
od daty zaistnienia okolicznosci oraz proponowanego terminu wprowadzenia zmiany.

3. Zamawiajgcy jest uprawniony do dokonywania jednostronnych zmian umowy
W nastepujacym zakresie:

1) zmian umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie zamowienia,
ktorych taczna wartosé jest nizsza niz 10% wartosci przedmiotowego zamowienia a zmiany
te nie powoduja zmiany ogolnego charakteru umowys;

2) zmiany maksymalnego tgcznego wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 4 wust. 1
w wyniku dokonania zmian zgodnie z zapisami pkt 1);

- poprzez ztozenie o$wiadczenia Wykonawcy.

4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 przekazane zostanie jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci e-mail i przekazane Wykonawcy na wskazany adres w formularzu ofertowym.
Uwaza si¢ za skutecznie zlozone z chwilg otrzymania potwierdzenia e-maila i/lub komunikatu
e-mailowego z autorespondera systemu Zamawiajacego lub Wykonawcy.

5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznos$ci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem zmian do Zatgcznika nr 1 do umowy dokonywanych zgodnie
z § 1 ust. 3- 5 umowy.

6. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa dokonania zmian o ktérych mowa
w § 12 umowy, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia ani rekompensata.

§13

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowg z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia,
Wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej.
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Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkow umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu
zgodnego z umowsg oraz obowigzujagcymi przepisami w terminie trzech dni od daty otrzymania
wezwania.

Wykonawca moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Zamawiajacy nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiajgcego do przywrocenia stanu
zgodnego z umowa oraz obowigzujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania
wezwania.

Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci oraz powinno zawiera¢ w swojej tresci uzasadnienie.
Zamawiajacemu przystuguje prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku,
gdy zostanie powzigta wiadomos¢ o:

1) wykres$leniu Wykonawcy z rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z ustawg Prawo

pocztowe,

2) postawieniu firmy Wykonawcy w stan likwidaciji,

3) ztozenia wniosku o upadto$¢ Wykonawcy,

4) wydaniu sgdowego nakazu zajecia majatku Wykonawcy lub czionka konsorcjum

Wykonawcy, z ktérym zawarta zostata umowa,

5) realizowaniu umowy w sposéb sprzeczny z przepisami prawa.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ panstwowemu interesowi publicznemu panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej czgsci umowy.
Podczas wykonywania umowy Wykonawca/ Podwykonawca nie ma prawa do zatrudniania
w charakterze pracownikow lub Zleceniobiorcow oséb zatrudnionych przez Zamawiajgcego,
pod rygorem odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy
(w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiajacego okolicznosci wymienionych
powyzej) i zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego
w § 4 ust. 1 umowy.
Wypowiedzenie umowy wymaga zachowania jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Strony postanawiaja, ze zaréwno Zamawiajacemu, jak i Wykonawcy przystuguje prawo
do odstgpienia od umowy w terminie do dnia ............ 2023'r.
Umowa moze zosta¢ rozwigzana bez podania przyczyny w kazdym czasie, wylacznie za zgoda
obu Stron. Postanowienia zawarte w ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14

Ewentualne spory wynikte w zwiazku z realizacja umowy, Strony beda staraly si¢ rozstrzygac
w drodze negocjacji i porozumienia.

W razie braku porozumienia spory beda podlegac rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia wraz z trescig zlozonej przez Wykonawce
oferty wraz z zatacznikami, stanowi¢ beda w razie zaistnienia sporu uzupetienie do interpretacji
ztozonych oswiadczen woli Stron umowy.
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§15

W sprawach nieuregulowanych umowsg majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujace,
w tym przepisy Kodeksu cywilnego (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ze zm.), ustawy Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U z 2022 r., poz. 1710) oraz Regulaminy $§wiadczenia ustug Wykonawcy.

§16

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym trzy dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

§17

1. Zalacznikami do umowy s3:
Wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajacego — Zatgcznik nr 1
W?zor ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowanej — Zalacznik nr 2
Wzér zestawienia ilo§ciowo — wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej — Zatacznik nr 3
Wzor zestawienia iloSciowo — warto§ciowego dla korespondencji nierejestrowanej
— Zakacznik nr 4
Formularz ,,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajacego w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postgpowania Administracyjnego — Zalacznik nr 5
Wykaz ustug z cenami — Zatgcznik nr 6
Wytyczne bezpieczenstwa informacji — Zatacznik nr 7
Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych — Zatacznik nr 8
Wzbr zestawienia liczby przesytek kurierskich — Zatacznik nr 9

2. Wszystkie zalaczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czg¢$¢ i wymagaja podpisania
przez Strony.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Wykaz jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego
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Korespondencja
Jednostki Siedziba Nazwa Siedziba placéwki Siedziba placowki | odbierana przez
Opolskiego . . g . L upowaznionego
Lp. . Powiat Adres (ulica nr) placowki nadawczej (kod pocztowy, nadawczej (ulica, .-
Oddziatu . e g przedstawiciela
. nadawczej miejscowosc) numer)
Regionalnego kod L B Wykonawcy
nocztowy miejscowosé (tak/nie)
[1] [2] [3] [4] [5] [6] [7] [8] [9] [10]
Biuro Powiatowe
1. |Brzeg z/sw brzeski 49-340 Lewin Brzeski | ul. Moniuszki 14
Lewinie Brzeskim
Biuro Powiatowe . ,
2. w Ghubezycach glubczycki 48-100 Glubczyce ul. Powstancow 4
Biuro Powiatowe
Kedzierzyn-Kozle | ke¢dzierzynsko- i Polska
8. z/s w Polskiej kozielski 47-260 Cerekiew Rynek 2
Cerekwi
Biuro Powiatowe . L
4, w Kluczborku kluczborski 46-200 Kluczbork ul. Warynskiego 7
Biuro Powiatowe L - g
5. w Krapkowicach krapkowicki 47-303 Krapkowice ul. Kilinskiego 1
6. Biuro POWIatpwe namystowski 46-100 Namystow ul. Pitsudskiego 3
w Namystowie
7. Biuro I_30W|atowe nyski 48-300 Nysa ul. Marcinkowskiego 2-4
w Nysie
8. Biuro !DQWIatowe oleski 46-300 Olesno ul. Powstancow Slaskich
w Olesnie 14
g, | Biuro Powiatowe | iy 48210  |Biala ul. Kosciuszki 24
w Prudniku
Biuro Powiatowe . Strzelce .
10. W Strzelcach strzelecki 47-100 Opolskie ul. 1-go Maja 59
Biuro Powiatowe . . .
11. w Opolu opolski 45-323 Opole ul. Zielonogorska 3
12. Opo_lskl Oddziat Opole 45-836 Opole ul. Wroctawska 170 ,,G”
Regionalny
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Wzor ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Datanadania.................cc.ooee...

Adresat
p(()gf:é;,;?u/ Miejsce. Waga . | Wartosé
Lp. imic i dog;czema Znak* Format (k. Nr ROdZ&j. Ushugi | Uwagi
Nazwisko (.ul.lca, koq,’ sprawy (S/M/L) 9) nadawczy | przesytki (zk, ar)
osoby) miejscowose)
fizycznej)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Lacznie:

* Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ kolumny ,,Znak sprawy”
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Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie 1loSciowo-wartoSciowe

Przesylki listowe rejestrowane W obrocie krajowym

Przedziat wagowy ekonomiczne najszybszej kategorii - priorytetowe

1los¢ wartos¢* 1los¢ wartosc*

Format S do 500 g

Format M do 1000 g

Format L do 2000 g

potwierdzenie odbioru
ZPO

Razem

Dla przesytek nieujetych w Zatgczniku nr 6 do umowy

Przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe)

PRZEDZIAL. WAGOWY STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"

liczba Warto$¢ Liczba Warto$¢ liczba Warto$é liczba Warto$é

do50¢g

ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazalt/a ..................... Odebrab/a .................. Data i godzina odbioru/przekazania .............
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Wzor zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej

Dane adresowe jednostki organizacyjnej

Zestawienie ilo$ciowo-warto$ciowe

Przesylki listowe nierejestrowane W obrocie krajowym

Przedziat wagowy

ekonomiczne

najszybszej kategorii - priorytetowe

ilos¢

wartos¢*

Ilos¢

wartosc*

Format S do 500 g

Format M do 1000 g

Format L do 2000 g

Razem

*- wartos¢ wg. Cennika ofertowego

Dla przesytek nieujetych w Zatgczniku nr 6 do umowy:

PRZEDZIAL. WAGOWY

Przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe)

STREFA A"

STREFA "B"

STREFA"C"

STREFA D"

liczba

wartosé

Liczba wartosé

liczba wartos¢

liczba wartos¢

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazal/a
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Formularz ,, potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego w postgpowaniach
administracyjnych zgodnie z Kpa

i POTWIERDZENIE ODBIORU

| Adresat przesytki
datownik placdwki oddawczsj

: Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

| wyiel wymieniona przesylke otrzymalam/em

| (data, e § nagwisko odbiorey przesyt)

| Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. |
| — Kodeks postepowania administracyjnego [
. 1. Preesvleenr doreczono .
| adresatowl | esobie uprawnions) do edhora |
| doroslemu domownikowi sasiadowi |
| dozorey domo |
; " ( caytelnie imis i nazwisko odbiorcy przasylki) §
| 2. Przesylia mie doreczono w sposdsh wekazany wpkt 1) przesylks pozostavdono w placdwee pocztowe) |
' e eenen. UMBSECEONG ZaWIadomiene ' '
i (nazwa placowk pocztowa)) :
w oodddawere) skreynee pocdowe) adresata na drewiach micsskania'hiurn adresala
E W Widoeznyn MICjseu prey wjsciu na posesic adresata :

3. Z powedu mispedjecia przesyia w termime 7 dm pozostanione pontome zawiadomienie wdnio ..oeeeneiicieeeen e
| 4. Przesybke wydano wmisjson wekazanym wpkt 27 |
| adresaiowi petnomacnikowi adresaia preedstawiciclowt ustawowemn |
1 ozobie upravmicne) do odbicru osobie pelneletma) zamieszlogjace) z adresatem |
| 3. Przesylki nie doreczono, gdvz™: |
i adresat edmdwil preyjecia nicdestateerny adres .
| adtesal nie podjzh precsviki w tanminie |
| adresal #mart z inmych prayemm .. |

| " mamnaczye wdatciwy kwadrat
| 'miepotrzabne skredlis
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~ (BOR08.2619.4.2022.DP)

Cena Podatek VAT
jednostkowa za 1 szt. Cena jednostkowa brutto
Lp. Rodzaj przesylek Format / waga przesylek ]
p J przesy ga przesy netto za 1 szt. za 1 szt. (z})
(zb) (%) (zb)
[a] [b] [c] [d] [e] [f1=[d]*[e] [9]=[d]+{f]
Przesyiki listowe Format S do 500g
w oproc_le krajowym Format M do 1000 g
1 nierejestrowane
- ekonomiczne Format L do 2000 g
Przesylki listowe Format S do 500g
w obrocie krajowym oo 000 g
5 nierejestrowane
najszybszej kategorii —
priorytetowe Format L do 2000 g
Przesylki listowe Format S do 500g
w Obr(.)CIe krajowym Format M do 1000 g
3 rejestrowane
- ekonomiczne Format L do 2000 g
Przesyiki listowe W Format S do 500g
obrogle krajowym Format M do 1000 g
rejestrowane
4 - ekonomiczne
(wymagane nadanie Format L do 2000 g
u Operatora
Wyznaczonego)
Przesylki listowe Format S do 500g
w ObFQCIG krajowym Format M do 1000 g
5 rejestrowane

najszybszej kategorii
- priorytetowe

Format L do 2000 g




Przesylki listowe
w obrocie krajowym
rejestrowane
najszybszej kategorii

Format S do 500g

Format M do 1000 g

6 - priorytetowe
(wymagane nadanie u | Format L do 2000 g
Operatora
Wyznaczonego)
Zwrot przesylki listowej | Format S do 500g
7 w obrocie krajowym | Format M do 1000 g
rejestrowane) Format L do 2000 g
Zwrot przesylki listowej | FormatSs do 500g
8 w obrocie krajowym | Format M do 1000 g
rejestrowanej z ZPO | Format L do 2000 g
9 | Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) w obrocie krajowym
Przesyiki listowe do 50g
nle.r’ejestrowar.]e QO ponad 50g do 100 g
krajow europejskich
(Strefa A - Europa | ponad 100g do 350 g
10 facznie z Cyprem, cala
ROSj ai Iz_raelem) By ponad 350g do 500 g
najszybszej kategorii
- priorytetowe ponad 500g do 1000 g
ponad 1000g do 2000 g
do 50g
Przesytki listowe w | Ponad 50gdo 100 g
oproue zagranicznym ponad 100g do 350 g
rejestrowane do krajow
europejskich ponad 350g do 500 g
11 (Strefa A - Europa

lacznie z Cyprem, cala
Rosja i Izraelem)
najszybszej kategorii
- priorytetowe

ponad 500g do 1000 g

ponad 1000g do 2000 g




Zwrot przesylki listowej

Format S do 500g

12 | rejestrowanej w obrocie | Format M do 1000g
zagranicznym
Format L do 20009
Format S do 5009
Zwrot przesylki listowej
13 | rejestrowanej w obrocie | Format M do 1000g
zagranicznym z ZPO
Format L do 20009
14 | Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) w obrocie zagranicznym
Przesyltka kurierska krajowa
(nadanie u kuriera, odbiér z
siedziby OOR Format M
15 i doreczenie pod wskazany - do 20 kg
adres Adresata) ) (wymiary maksymalne:
wraz z ustugg potwierdzenia 20 cm/ 40 cm/ 65 cm)
dorgczenia albo zwrotu
Przesyltka kurierska krajowa
(nadanie u kuriera, odbiér z Format L
siedziby OOR
; . - do 20 kg
16 | i doreczenie pod wskazany : K Ine:
adres Adresata) (wymiary maksymalne:
wraz z ushuga potwierdzenia 42 cm/ 40 cm/ 65 cm)
dorgczenia albo zwrotu
17 Zwrotne potwierdzenie odbioru przesyiki kurierskiej

(ZPO) w obrocie krajowym
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Wytyczne bezpieczenstwa informacji dla Wykonawcow

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowiazuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewngtrzne
i ich pracownikow, o ile w trakcie realizacji umowy otrzymuja dostep do zasobdéw lub stref
informacyjnych Opolskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Opolski OR ARIMR).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przyjetych w ARiIMR zasad bezpieczenstwa
informacji, ktérych tres¢ jest okreslona w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w ARiMR,
a przedstawiona w obecnych wytycznych.

Polityka Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR dotyczy zasoboéw materialnych i niematerialnych
Agencji 1 znajduje zastosowanie zarowno do pracownikow Agencji, jak i podmiotéw zewnetrznych
z nig wspolpracujacych lub wykonujacych ustugi.

Wykonawca potwierdza fakt zapoznania si¢ z wytycznymi wilasnorgcznym podpisem na umowie
lub o$wiadczeniu, przedtozonym przez ARIMR.

Wszystkie informacje wrazliwe i $rodki stuzace do ich przetwarzania, do ktérych Wykonawca bedzie
miat dostep 1 sg wlasnoscig Agencji lub sg przez nig wykorzystywane, podlegaja ochronie.
Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktdrej utrata, ujawnienie lub udostepnienie
osobie/podmiotowi nieuprawnionemu mogtoby spowodowaé szkode materialng lub niematerialng
dla Agencji lub naruszy¢ prawnie chroniony interes innych osob/podmiotow podlega szczegdlnej
ochronie.

W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentéw lub innych
materialdow stanowiacych informacj¢ prawnie chroniona dla ARiIMR, ma obowigzek
natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki organizacyjnej lub Inspektorowi
Bezpieczenstwa Informacji w ARiIMR.

Wykonawca zobowigzuje zapozna¢ pracownikow i osoby trzecie realizujace objete umowa zadania,
w zakresie zachowania zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych w Wytycznych bezpieczenstwa
informacji.

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo informacji Opolskiego OR ARiMR obejmuje nie tylko siedzibe
oddziatu i biur powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych Wykonawca moze mie¢ dostep
do informacji prawnie chronionych bedacych wiasnoscig ARIMR.

10. Informacje zwigzane z dziatalno$ciag Agencji sa przetwarzane takze poza jej siedzibg. Obejmuje

to takze i w szczegolnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agencji.

Bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe
Strefa administracyjna

1.

2.
3.

Strefa administracyjna w ARiIMR to powierzchnia bgdaca w uzytkowaniu Agencji 1 stuzaca
do poruszania si¢ w niej tylko pracownikéw ARiMR.

Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostepu.

W Agencji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow i jest to strefa obstugi dostgpna
ogolnie dla Wykonawcow i beneficjentow ARiIMR.

Strefa bezpieczenstwa

4.

5.

6.

Pobyt osoby - Wykonawcy, ktora nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa
jest rejestrowany i moze si¢ odbywac tylko z osobg posiadajaca uprawnienia do tej strefy.

Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa wykonywane zar6wno przez podmioty nieuprawnione jak
i uprawnione do przebywania w strefie bezpieczenstwa mogg sie odbywac tylko przy ciagtej obecnosci
0soby uprawnionej do tej strefy

Pobyt osoby, ktéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa, musi zostac
odnotowany na podstawie dokumentu tozsamosci.

Wykonywanie ustugi utrzymania czystosci na terenie Opolskiego OR/BP



1. Wykonawca moze poruszac¢ si¢ w strefie administracyjnej (w obecno$ci uprawnionego pracownika
ARIMR), w godzinach: 7:30-15:30 w dniach roboczych Agencji — BP, w godzinach 7:30- 15:30
w dniach roboczych Agencji — siedziba OR.

2. Wszystkie osoby przebywajgce w strefie administracyjnej musza posiada¢ identyfikatory noszone
w widocznym miejscu. Wykonawcy posiadaja identyfikatory z napisem ,,Go$¢” 1 numerem
identyfikatora, w ktdre zostang zaopatrzeni przez pracownika Punktu Obstugi Klienta Opolskiego OR
lub upowaznionego pracownika w BP.

3. Wejscie osoby - firmy zewnetrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujaca
remont, ustuge, dostawe) po godzinach pracy Opolskiego OR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie
z upowaznionym pracownikiem Opolskiego OR/BP i po wcze$niejszym pisemnym wystapieniu o zgode
na wejscie na teren obiektu Opolskiego OR/BP.

4. Zgode na wejscie w/w na teren Opolskiego OR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator
Zabezpieczen Fizycznych Opolskiego OR/BP.

5. Pracownik Opolskiego OR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejscia na teren obiektu
i przez caly czas wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego Opolskiego
OR/BP. Wychodzac z siedziby Opolskiego OR/BP, Wykonawca obowigzany jest do zwrotu
identyfikatora, a pracownik BP/OR potwierdza w Ksigzce wejscia/wyjscia do strefy administracyjne;j
godzing opuszczenia pomieszczen jednostki organizacyjnej ARIMR.

Naruszenie bezpieczenstwa informacji

1. Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR przez Wykonawce stanowi
podstawe do odstapienia przez Agencje od umowy i zadania pokrycia powstatej szkody lub zaptaty kary
umownej, jezeli taki obowigzek wynika z zawartej umowy.

2. Naruszenie przepisow bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone
sankcjami karnymi okreslonymi w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2), ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1781) oraz w Kodeksie karnym.
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(Wykonawca/Piecze¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
W ZAKRESIE WYPEELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W
ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Niniejszym o$wiadczam, iz wypetnitam/em/lismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s06b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatam/em/li§my w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz w zwigzku z zawarciem i realizacja umowy zawartej W niniejszym

postgpowaniu.

Miegjscowos¢

(pieczeé i podpis osoby/6b uprawnionej/ych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
lIub czytelny podpis w przypadku oséb fizycznych



Zatgcznik nr 9 do umowy nr ............ e Z2ANIA e

MIEJSCE ODBIORU

(Dane nadawcy i adres)

"~ (BOR08.2619.4.2022.DP)

Wzor zestawienia liczby przesytek kurierskich
przekazanych kurierowi w dniu.... ... ...... ... ...

RODZAJ PRZESY1.KI LICZBA PRZESYLEK
NADAWCA KURIER
(Data, godzina, podpis) (Data, godzina, podpis / pieczqtka)




