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Rozdziat |

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. prof. Mariana Raciborskiego 2a
83-000 Pruszcz Gdanski

NIP: 593-22-69-973

Godziny pracy Zamawiajgcego:
Poniedziatek; 7.30-16.30

wtorek, sroda, czwartek :7.00 — 15-00
Pigtek :7:00 — 14:00

Strona prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat gdanski

tel.: (58) 773-20-85/86
e-mail: pcpr@powiat-gdanski.pl

Rozdziat I
Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1-88; zwanym dalej

,RODQ”) informujemy, ze:

1

2)

3)

4)

5)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor PCPR w Pruszczu Gdanskim.
Obstuge organu zapewnia Dyrektor PCPR w Pruszczu Gdanskim, ul. prof. Mariana
Raciborskiego 2a , 83-000 Pruszcz Gdanski, tel. 58 773 20 85/86, pcpr@powiat-gdanski.pl

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod

adresem e-mail: inspektor@chi24.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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6)

7

8)

9)

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a)

b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wifasciwym dla

przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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Rozdziat Ill
Tryb udzielania zaméwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1
Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ”.
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjaciji.
Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektroniczne;.
Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 261.
. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez

Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

Rozdziat IV
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych dla PCPR w Pruszczu Gdanskim,
polegajgcych w szczegdlnosci na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek
listowych i paczek, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju i za
granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych, zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z p6zn. zm.).

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

Gtéwny przedmiot: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczgce listéw
64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie

Podstawa prawna:

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje bedg

wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1604 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572 z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pézn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020
r. poz. 1026),
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5) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

6) umowami miedzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolitg Polskg, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposOb dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Zakres zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek o wadze do 2000 g oraz paczek pocztowych, ich
ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim:
1. Przesyiki listowe:
1) przesyiki listowe w obrocie krajowym — do 500 g (format typu S), do 1000 g (format typu M),
do 2000 g (format typu L):
a) zwykia, ekonomiczna,
b) zwykta, priorytetowa,
c) polecona, ekonomiczna,
d) polecona, priorytetowa,
e) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) przesytek poleconych ekonomicznych
i priorytetowych;
2) przesyiki listowe do 2000 g w obrocie zagranicznym (STREFA A — Europa oraz kraje
pozaeuropejskie)
a) zwykia, priorytetowa,
b) polecona, priorytetowa,
c) zwrotne potwierdzenie odbioru do przesytek poleconych priorytetowych;
3) zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie krajowym — do 500 g (format typu S), do
1000 g (format typu M), do 2000 g (format typu L):
a) polecona, ekonomiczna,
b) polecona, priorytetowa,
c) polecona, ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
d) polecona, priorytetowa ze zwrothym potwierdzeniem odbioru,
oraz zwroty nieodebranych przesytek listowych w obrocie zagranicznym:
a)polecona, ekonomiczna,
b) polecona, priorytetowa,
c) polecona, ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

d) polecona, priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

Format typu S - to przesyiki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format typu M - to przesytki o wymiarach:
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- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiardow nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dlugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

Format typu L - to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2. Paczki pocztowe:
paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 kg — gabaryt A i B:

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane, najszybszej kategorii,

¢) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) paczek ekonomicznych i priorytetowych.

Gabaryt A to paczka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,

wysokosci 300 mm.

Gabaryt B to paczka o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm

lub wysokos¢ 300 mm,

- maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$é

— 3000 mm, przy czym najdtuzszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3. Zamawiajgcy we wiasnym zakresie bedzie dostarczat przesyiki do wskazanej przez Wykonawce
placéwki nadawczej, znajdujgcej sie na terenie Pruszcza Gdanskiego w godzinach pracy tej
placéwki. Placéwka nadawcza ma obowigzek przyjgé¢ przesytke w dniu dostarczenia i w efekcie
Zamawiajgcy uzyska piecze¢ z datg nadanie przesytkki w rejestrze nadawczym. date
potwierdzajgcyg

4. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia realizowanej ustugi w pocztowej ksigzce
nadawczej poprzez wpisanie nr przesyiki rejestrowanej. Wykonawca zapewni opcje $ledzenia
online przesylek rejestrowanych krajowych bez ponoszenia dodatkowych kosztow z tym
zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna byé ogdlnie dostepna dla Zamawiajgcego
bez koniecznosci zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.). przy czym
Zamawiajgcy oswiadcza, iz posiada zakupiony sprzet komputerowy z przeglgdarkg internetowg
i transmisje danych;

5. Wykonawca kazdorazowo potwierdza¢ bedzie przyjecie przygotowanych do wyekspediowania
przesytek rejestrowanych w ksigzce nadawczej oraz przesytek nierejestrowanych pieczecia,
podpisem i datg na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym.

6. Zamawiajagcy zobowigzany bedzie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce w sposéb
trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata wraz z jego adresem (podanym
jednoczesnie w ksigzce nadawczej) i nadawce, okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykla, polecona,

priorytetowa, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
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10.

11.

12.

13.

14.

umieszczania na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu
(nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.

. Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co

nalezy rozumiec¢:

a) dla przesytek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej, sporzagdzone w
dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowo-wartosciowe przesytek wg poszczegdinych
kategorii wagowych, sporzgdzone w dwodch egzemplarzach, z ktérych jeden bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

. Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwiajgcym

Wykonawcy doreczenie bez ubytku, uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowania przesytek zapewnia Zamawiajgcy. Opakowanie powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostepem do zawartosci oraz powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich przyjecia
przez Wykonawce od Zamawiajgcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do
juz przyjetych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$c
wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu przyjecia przesytek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym, a w przypadku
braku mozliwosci usuniecia niezgodnos$ci Zamawiajgcy wycofa przesytke przeznaczong
do nadania.

Wykonawca bedzie zwracat Zamawiajgcemu pokwitowanie odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca
postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego oraz
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego.

Placéwki Wykonawcy powinny byé czynne we wszystkie dni robocze, z wyjagtkiem sobdt, co
najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzieh ustawowo wolny od pracy, liczba
ta moze by¢ odpowiednio nizsza. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem
wskaznikéw terminowosci w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego oraz zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug, chyba ze nastgpito
to w skutek sity wyzszej.

Zasady odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych w

obrocie krajowym przez Wykonawce okreslajg przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
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15.

16.

17.

18.

19.

pocztowe oraz rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w
sprawie reklamaciji ustugi pocztowej i regulaminy $wiadczenia ustugi Wykonawcy.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki listowej poleconej lub paczki pocztowej w
obrocie zagranicznym, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, tj. Swiatowg Konwencjg Pocztowg Doha 2012 wraz
z aktami wykonawczymi: Regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013 i Regulaminem

dotyczacym paczek pocztowych — Berno 2013 oraz regulaminem s$wiadczenia ustugi
Wykonawcy.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy w formie
pisemnej po uptywie 14 dni roboczych od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej niz 12
miesiecy od dnia nadania w obrocie krajowym. Reklamacje odnosnie przesyiki listowej poleconej
oraz paczki pocztowej w obrocie zagranicznym mozna wnies¢ nie pozniej niz w terminie 6
miesiecy, liczgc od dnia nastepnego po dniu nadania z uwzglednieniem odrebnych uregulowan
obowigzujacych dla poszczegdinych administraciji pocztowych. Termin udzielenia odpowiedzi na
reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji w przypadku reklamaciji
przesytki krajowej i 3 miesiecy liczagc od dnia nastepnego po dniu zgtoszenia w przypadku
reklamacji przesytki zagranicznej, z =zastrzezeniem odrebnych uregulowan ujetych w
Regulaminach ustug i przepisach miedzynarodowych.”

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze zwrotnego potwierdzenia odbioru zapewnionego przez

Wykonawce, w przypadku korespondencji nadawanej na zasadach ogodlnych. Jednakze w

przypadku korespondencji nadawanej we wszystkich trybach specjalnych, Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo stosowania drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru wtasnego naktadu
wg wzoru obwigzujgcego u Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé nadawania przesytek z wykorzystaniem aplikacji nadawcze;j

umozliwiajgcej generowanie dokumentéw nadawczych (ksigzka nadawcza, zestawienie

ilosciowe), pod warunkiem, ze aplikacja nadawcza Wykonawcy wspotpracowa¢ bedzie z

elektronicznym systemem zarzgdzania dokumentacjg stosowanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ korzystania z ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru,

polegajgcej na nadaniu przesyiki poleconej, ktorej doreczenie potwierdza sie poprzez zapis w

aplikacji nadawczej oraz ztozenie odrecznego podpisu przez odbiorce przesytki na urzadzeniu

mobilnym, stanowigcy dowdd doreczenia przesyiki.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

a) posiadal co najmniej po jednej statej placéwce pocztowej, liczac Srednio w skali kraju,
przypadajacej na 6.000 mieszkancéw na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich,

b) posiadat co najmniej jedng placéwke pocztowa, liczac $rednio w kraju, przypadajgcg na 85
km? powierzchni w gminach wiejskich,

c) posiadat w kazdej gminie co najmniej jedng statg placéwke pocztowa,

d) wskazane w lit. a)-c) placéwki pocztowe byty czynne we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem
sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, z tym, ze jezeli przypada dzien ustawowo wolny od pracy,
liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

Podane w formularzu cenowym ilosci sg wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie

przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w celu porownania ofert iwyboru

najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy gwarantuje zrealizowanie minimum 60% wartosci

przedmiotu umowy. W przypadku, w ktérym faktycznie wykonana ilos¢ nie osiggnie podanych
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VI.

VII.

wielko$ci orientacyjnych, Wykonawca nie ma prawa zgdania odszkodowania lub wyptaty
wynagrodzenia stanowigcego réznice miedzy wynagrodzeniem okreslonym a wynagrodzeniem
za faktycznie wykonany przedmiot umowy.

20. Ustugi nieujete w formularzu cenowym bedg $wiadczone zgodnie z cennikiem obowigzujgcym u

Wykonawcy w dniu realizacji ustugi.

21. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesytania faktur za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okredlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) obejmujg czynnosci bezposrednio zwigzane z wykonywaniem
czynnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz osoby petigce
nadzoér nad realizacjg umowy ze strony Wykonawcy,. SzczegStowe wymagania dotyczace realizacji
oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone we
wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 7do SWZ.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.
Zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamoéwienia na czesci, poniewaz podziat na czesci
spowodowatby nieuzasadniony wzrost kosztow. Podziat czynnosci przy realizacji zamdwienia
grozitby takze nadmiernymi trudnosciami technicznymi i organizacyjnymi. Trudnos$ci techniczne
realizacji zamdwienia wynikatby z dopuszczenia kilku firm m.in. do waznych zasobdéw danych
osobowych mieszkancow gminy (adresy), co ma znaczacy wptyw na zachowanie bezpieczenstwa
danych osobowych, spetnienia wewnetrznych procedur i obwigzujgcych przepiséw prawa. Ponadto
podziat zadan dla kazdej z firm mogtoby by¢ niemozliwy do wskazania, z uwagi na techniczne
ograniczenia (problem z okresleniem odpowiedzialnosci kazdej firmy). Zakres zaméwienia w petni
uzasadnia udzielenie zamowienia jednemu Wykonawcy, ktéry przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$s¢ za ryzyko niepowodzenia realizacji zamowienia, a dokonanie podziatu
zamowienia na czesci mogtoby to ryzyko przenies¢ na Zamawiajgcego i w konsekwencji uczynié
niemozliwym osiggniecie celu zamoéwienia publicznego.
Zamawiajacy w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego zamierza udzieli¢
zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp tj.: zamdwienia polegajace na
powtdrzeniu podobnych ustug tj. $wiadczenia ustug pocztowych. Zaméwienie zostato przewidziane
w ogtoszeniu o zaméwieniu dla zamdwienia podstawowego, jest zgodne z jego przedmiotem oraz
catkowita wartos¢ tego zamdéwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci.

1. Termin wykonania zamowienia i cena zostang ustalone w drodze negocjaciji,

a wynegocjowana cena nie moze przekroczy¢ kwoty 100 000,00 zt netto.
2. Udzielenie zamodwienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych ustug jest decyzjg

Zamawiajgcego i jest zalezne od jego potrzeb.
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Rozdziat V
Podwykonawstwo

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia w zawigzku z art. 60 oraz art. 121 Pzp.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcow.

Rozdziat VI
Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 12 miesiecy od daty zawarcia umowy

1.

Rozdziat VII
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego

warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu, w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640
z pbézn. zm.) prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu, w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna ze wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu, jezeli wykonawca
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia:

a) wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej 2 zamowienia obejmujgce ustuge zwigzang z przedmiotem zamdwienia tj.: ustuge
polegajgcg na Swiadczeniu ustug pocztowych przez okres ciggty co najmniej 6 miesiecy w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek o wartosci nie mniejszej
niz 100 000,00 zt. dla kazdego z zamdwieh.
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Zamawiajgcy dokona oceny speftniania warunku udziatu w postepowaniu, zgodnie z formutg

spetnia/nie spetnia, w oparciu o wstepne oswiadczenie oraz oswiadczenia i dowody ztozone

przez wykonawce. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamodwienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub
zawodowej — dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcow.

3.  Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,

w szczegoélnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaméwienia.

Rozdziat VIII
Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych

zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w:

1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

2) art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8 ustawy Pzp,

3) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U z 2022 r. poz. 835). zwana dalej ,UOBN".

2. Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 UOBN 2z postepowania o udzielenie zamowienia
zamawiajgcy wyklucza Wykonawce:

1) wymienionego w  wykazach  okreslonych ~w  rozporzadzeniu  765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 UOBN;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste Ilub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,, o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN,;

3) ktdérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 UOBN.

3. Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1

UOBN, Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.
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4. Zamawiajgcy bedzie weryfikowat przestanke wykluczenia, o ktérej mowa w ust.
9 na podstawie:
1) Wykazdéw okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014;
2) Listy Ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych obejmujgcej osoby i podmioty, wobec
ktérych sg stosowane srodki, o ktérych mowa w art. 1 UOBN.

Rozdziat IX

Podmiotowe srodki dowodowe. Oswiadczenia i dokumenty, jakie
zobowiazani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania

braku podstaw wykluczenia

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ oraz
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkow
dowodowych, jezeli wymagat ich ziozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach
zamoéwienia, aktualnych na dzieh ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2021 r., poz. 275), z innym Wykonawca, ktéry ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 4 do SWZ;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidenciji;

3) odpowiednie zezwolenie, licencja, koncesja lub potwierdzenie wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;

4) wykaz ustug wykonywanych a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania oferty albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz

ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
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wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane a w
przypadku swiadczeh okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow —
odwiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggtych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu —wg wzoru zatacznik nr 5 do SWZ.

4. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat
w o$wiadczeniu, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tre$¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp.

5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé
i aktualnosc¢.

6. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszag SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgdaé zamawiajagcy od wykonawcy oraz Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia31
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

7. Zamawiajgcy nie bedzie zgda¢ od Wykonawcy przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziatl X
Poleganie na zasobach innych podmiotow

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie
do realizacji ktdrego te zdolnosci sg wymagane.

3.  Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamowienia( zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 6 do SWZ) lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
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potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotow.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby,
zdolnoéci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych
w Rozdziale IX SWZ.

Rozdziat XI

Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego. Peinomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, oswiadczenia,
o ktérych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia
te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wpykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktore dostawy wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada

kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.
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Rozdziat XIlI

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
w sprawach formalno — prawnych:
Beata Kowalczyk tel. (58) 773—20-85/86
w sprawach merytorycznych:
Wanda Binkowska, nr telefonu: (58) 773-20-85/86

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.plpod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_gdanski

3. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje, przekazywane byty za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza

~Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku

~Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata
wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje
za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej
do kontaktu z Wykonawcami: zamowienia@powiat-gdanski.pl

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany

specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty’. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajgcy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia
srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz
udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452;
dalej: “Rozporzagdzenie w sprawie srodkow komunikacji”), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gitéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

h) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

i) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez

Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

9. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych ~w  niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Rozdziat XIlI

Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajagcego w SWZ

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skfadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych
srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca moze ztozyé
bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana

przezplatformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2

Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknieciu w przycisk Przejdz do podsumowania).

2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z
nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Pos$wiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

3. Oferta powinna byc:
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10.

11.

12.

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elekironicznym Ilub podpisem zaufanym Iub

podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie p6ézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu skfadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice

przedsiebiorstwa.

. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu

do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
Zzamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegaé bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w
SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalgczenia dokumentéw sporzadzonych
w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnoéci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie
z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to

maksymalnie 500 MB.
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10.

11.

Rozdziat XIV
Sposob obliczania ceny oferty

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza

Ofertowego, stanowigcymi Zatacznik nr 1 do SWZ oraz z Formularzem Cenowym stanowigcym

Zatacznik Nr 1A do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy

okreslonymi w niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy zastrzega, aby zadna z cen pozycji Formularza Cenowego nie zostata okreslona

wartoscig 0,00 zt.

Kwote ogétem z Formularza Cenowego nalezy przenies¢ do Formularza Ofertowego

Brak wyceny/niewypetnienie ktérejkolwiek z pozycji lub podanie wartosci 0,00 zt, skutkowac¢ bedzie

odrzuceniem oferty.

Cena podana w Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjacii

i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc

po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzyé do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zamoéwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z

2022 r., poz. 931) dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajagcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek

rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedag
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.

W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ o$wiadczenie o powstaniu

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tres¢

formularza.
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Rozdzial XV
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat XVI
Termin zwigzania ofertg

1. Wpykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. 17.01.2025 r. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

Rozdziat XVII
Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_gdanski w mysl Ustawy Pzp na stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 19.12.2024 r. godzina 9:00.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty

za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na

dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu

na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skfadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Ztéz oferte” i wySwietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije
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Rozdziat XVIII
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu skladania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 19.12.2024 r. godzina 9:05.
2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
3. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
4. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
5. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji

,,Komunikaty” .
Uwaga!: Zgodnie z Ustawg Pzp Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji
otwarcia ofert, w sposob jawny z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Rozdziat XIX

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow
| sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:
1) Cena (C) — waga kryterium 60 %;

cena najnizsza brutto*
C= x 60 pkt
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

c) Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt w ramach przyjetego kryterium, pozostate oferty
zostang ocenione wedtug powyzszego wzoru.

2) Liczba placéwek pocztowych, w ktorych bedzie istniata mozliwosé odbioru przesytek
awizowanych na terenie Powiatu Gdanskiego — 40%
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Liczba placéwek Punktacja
15 40
10 20
5 10
1 0

taczna ilosé punktow do poréwnywania ofert (P) jakg otrzyma dana oferta, zostanie ustalona
w hastepujgcy sposob:

P = Cof + Lp.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéow
tacznie za wszystkie kryteria oceny ofert. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100
pkt.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

w

. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Rozdziat XX

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztoZzonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamdwienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5. Przed podpisaniem umowy, najp6zniej w dniu jej podpisania Wykonawca (podwykonawca jezeli
wystepuje) przedtozy Zamawiajgcemu polise ubezpieczenia, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w tym zgodnej z przedmiotem niniejszego

postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat XXI

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat XXII

Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
na warunkach okre$lonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 7do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 7 SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

Rozdziat XXIlII

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody
w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy Pzp

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zaméwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajagcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

24



Nr postepowania: ZP.01/2024/TP/PCPR

10.

11.

12.

1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,

w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego

rozdziatu nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych, zwanego

dalej "sgdem zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia

Izby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac

jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zaméwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Rozdzial XXIV
Zalecenia Zamawiajacego

1. Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzgdzeniem KRI.

2. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg)
ze szczegbIlnym wskazaniem na .pdf

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego

zZ rozszerzeh:
a) .zip
b) .7z

4. Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzgdzeniu KRI wystepuja: .rar
.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ziozone w takich plikach zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.

5. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi
maksymalnie 5SMB.
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6. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skltadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem
przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

7. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka os6b, stosowaé¢
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikbw.

8. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9. Osobg sktadajgca oferte powinna byé osoba kontaktowa podawana w dokumentac;ji.

10. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannosciag dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskdéw.

11. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

12. Zamawiajgcy zaleca aby niewprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowal naruszeniem integralnosci plikow
co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Rozdziat XXV
Spis zalagcznikéw
1. Zatgcznik Nr 1 — Formularz Oferty
2. Zatacznik Nr 1 A - Formularz Cenowy
3. Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu;
4. Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce podstaw wykluczenia z postepowania;
5. Zalacznik Nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej;
6. Zatacznik Nr 5 — Wykaz ustug
7. Zatacznik nr 6 — Zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbednych
zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia;

8. Zatacznik nr 7 — wzor umowy.
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