Zalgcznik 1-2

Pakiet biurowy musi posiada¢:

*licencj¢ edukacyjna/ akademicka do uzytku przez pracownikoéw uczelni w wersji profesjonalnej pol-
skojezycznej, licencja na czas nieokreslony, pakiet biurowy musi by¢ pelng wersjg bez ograniczen
funkcjonalnych oraz kompatybilng z zamawianym/ oferowanym systemem operacyjnym wymienio-
nym w specyfikacji technicznej i z oprogramowaniem MS Office Professional Plus 2016;

* mozliwo$¢ wprowadzania danych za pomoca klawiatury, pidra i ekranu dotykowego (zoptymalizo-
wany pod system operacyjnym z obstugg ekranu dotykowego);

* wbudowane narzedzia do diagnostyki stanu oprogramowania tworzacych pakiet biurowy, pozwalaja-
ce na wyszukanie przyczyny awarii/ nieprawidlowej pracy programu usuwajace przyczyng proble-
moéw oraz wskazujace sposobu jego usunigcia jezeli program diagnostyczny nie moze usterki usunac;

* wbudowane automatyczne zapisywanie i odzyskiwanie plikow pakietu biurowego, po wystapieniu
np.: przerwy w zasilaniu, niestabilno$ci systemu spowodowana dziataniem innego programu, btedu
W samym programie pakietu biurowego;

* mozliwo$¢ uruchomienia oprogramowan pakietu biurowego w trybach awaryjnych celem rozwigza-
nia zaistniatych problemow pracy programéw;

* mozliwos$¢ otwierania za pomocg programow pakietu biurowego dokumentdéw utworzonych co naj-
mniej w MS Office 2013 1 2016 wraz z makrami;

Oprogramowanie procesor tekstu, musi posiadac:

* mozliwos¢ edycji, projektowania, aktywnego sprawdzania pisowni i gramatyki przetwarzanych do-
kumentow;

* mozliwos$¢ osadzania w edytowanych dokumentach tabel, grafik, obrazow np.: ClipArt, a takze dia-
gramow;

* wbudowane narzedzia do tworzenia korespondencji seryjnej;

* mozliwos$¢ otwierania dokumentéw PDF w programie i ich edycji (posiadaé petng zgodno$¢ z za-
mawianym/ oferowanym oprogramowaniem do kompleksowej obstugi plikow PDF wymienionego w
niniejszej specyfikacji technicznej);

* mozliwos$¢ tworzenia i uruchamiania makr w tym makr (petna kompatybilno$¢) utworzonych w co
najmniej w oprogramowaniu MS Office 2013 1 2016 za pomocg VBA;

* mozliwo$¢ konwertowania dokumentéw z oprogramowania procesora tekstu na co najmniej pliki
typu PDF, XPS, DOC, DOCX, DOT, XML, HTML, MHT, WPS, RTF;

* wbudowane zabezpieczenia pozwalajace na zapobieganie modyfikowaniu ostatecznej wersji doku-
mentu;

* mozliwos$¢ tworzenia odwotan (np. spiséw treéci), recenzji, dodawania do dokumentu niewidoczny
podpis cyfrowy i1 wiersza podpisu pakietu biurowego;

* mozliwo$¢ wstawiania do dokumentu tekstu i grafiki takze w obszar nagldéwkow, z mozliwo$cia ich
modyfikacji; mozliwos$¢ zamieszczania w nagldwku/ stopie dokumentu numeru strony, daty i godzi-
ny, logo firmy, tytut dokumentu, nazwy pliku i nazwiska autora;

* mozliwos$¢ tworzenia w ramach dokumentu wielu sekcji (fragmentu dokumentu, w ktérym uzytkow-
nik moze ustawi¢ odmienne opcje formatowania strony np.: wtasciwosci, numerowanie wierszy,
liczbe kolumn, nagtowki, stopki, itp. inne niz w pozostalej czgs¢ dokumentu) z mozliwoscig wsta-
wiania, modyfikowania oraz usuwania nagtdwkow, stopek w poszczegdlnych sekcjach dokumentu, w
tym mozliwo$¢ ustawiania jednego nagtéwka i/lub jednej stopki obowigzujacej dla wszystkich sek-
cji;

* mozliwo$¢ $ledzenia zmian w edytowanym dokumencie (usuni¢é, zmian formatowania, przeniesienia
zawartosci, itp.), mozliwo$¢ wstawiania komentarzy;

*mozliwo$¢ dodawania wykresow, grafiki, tabel, obiektow graficznych np.: WordArt, clipart, faczenia
1 osadzania arkuszy Excel, slajdow programu PowerPoint w tym réwniez innych dokumentow z za-
mawianego/oferowanego pakietu biurowego, zamawianego/oferowanego pakietu graficznego;

* funkcje utatwiajace dostep do oprogramowania uzytkownikom majacym ograniczong sprawnos¢ ru-
chowa, wady wzroku i inne formy ograniczenia sprawnosci;

* mozliwos¢ obstugi plikow (odczytu, edycji, zapisu) w formacie co najmniej: docx, docm, dotx, dotm,
doc;

* funkcje poréwnywania dokumentow przy uzyciu opcji porownywania z ostatnimi zmianami oraz
inng wersjg dokumentu;

Oprogramowanie arkusz kalkulacyjny, musi posiadac:

* mozliwo$¢ wykonywania obliczen/ analiz/ symulacji na danych umieszczonych w komorkach arku-
sza kalkulacyjnego; tworzenie regul analizy danych, dodawanie wykresé6w utworzonych w oparciu o
znajdujace si¢ w komorkach dane, pozwala¢ na formatowanie danych (okreslenie typu np.: teksto-
wego, liczbowego, daty itp., sposobu wyswietlania/ prezentowania wynikow/ danych, itp.);

* wbudowane narzedzia formatujgce i porzadkujace dane, rozpoznajace tworzone/ wstawione wzory i
automatycznie uzupehniaja dane, bez potrzeby znajomosci wpisywania formut czy makr;



* mozliwos$¢ tworzenia i uruchamianie makr w tym makr (petna kompatybilno$¢) utworzonych w co
najmniej w oprogramowaniu MS Office 2013 1 2016 za pomoca VBA, mozliwos$¢ zautomatyzowania
procesOw przetwarzania danych;

* mozliwos$¢ otwarcia skoroszytu w osobnym oknie i jednoczesng pracg na dwoch skoroszytach w tym
samym czasie w tym rowniez na dwdoch monitorach;

* posiada¢ wbudowane do analizy funkcje: matematyczne i trygonometryczne, finansowe, logiczne,
odno$nikow i odwotan, tekstowe, statystyczne, inzynierskie, itp., mozliwo$¢ tworzenia funkcji uzyt-
kownika;

* wbudowany program Solver lub rownowazny stanowiacy czg¢$¢ zestawu polecen narzedzi do analizy
symulacyjnej; posiada¢ wbudowane narzedzia do analizy symulacji: scenariusze, tabele danych i
funkcje szukanie wyniku;

* mozliwos$¢ tworzenia, osadzania w skoroszycie wykresOw z automatyzacjg przetwarzania analizowa-
nych danych;

* mozliwos$¢ obstugi plikow (odczyt, edycja, zapisywanie) w formacie: xIsx, xlsm, xIsb, xItx, xItm,
xIm, pdf i xps,w tym zapisywania pliku w formacie: xIsx, xlsm, xIsb, xltx, xItm, xlm, pdf, xps;

* wbudowane narzedzia do naprawianie uszkodzonego skoroszytu;

* mozliwos$¢ zapisania calego skoroszytu, w tym kart stuzacych do nawigowania mi¢dzy arkuszami,
jego czgscli, takich jak zakresy 1 wykresy, w statycznej stronie sieci Web;

Oprogramowanie do tworzenia prezentacji multimedialnych, musi posiadac:

* mozliwos$¢ tworzenia slajdow wypetnionych sformatowanym tekstem, diagramami, obrazami i ele-
mentami multimedialnymi;

* mozliwos$¢ stosowania w slajdach animacji, a takze animacyjnych przej$¢ migdzy widokami slajdow,
w tym efektow takich jak cienie, odbicia, poswiatg, krawedzie wygtadzone, wyginanie, skos, obrot 3-
W, itp.;

* mozliwos$¢ integracji z innymi sktadnikami oferowanego pakietu biurowego, np.: osadzania wykre-
sow, elementow graficznych, tabel, itp.;

* wbudowane gotowe szablony prezentacji wspomagajace tworzenie nowych slajdow; mozliwos¢ two-
rzenia nowych szablonoéw slajdow (np. slajd tytutowy, slajd typu tabela, slajd tekst i wykres itp.);

* dostepne dla uzytkownika motywy (motyw: potaczenie koloréw motywu, czcionek motywu i efek-
tow motywu), uktady (uktad: rozmieszczenie elementdéw na slajdzie, takich jak tekst tytutu i podtytu-
tu, listy, obrazy, tabele, wykresy, ksztalty i filmy) oraz style (tzw. szybkie style: kolekcje opcji forma-
towania, ktore ulatwiajg formatowanie dokumentéw 1 obiektow);

* mozliwo$¢ wyboru wzorca slajdow jak i jego samodzielne utworzenie, pozwalajacego na ujednolice-
nie wygladu wszystkich slajdow w przygotowywanej prezentacji;

* mozliwo$¢ budowania prezentacji sktadajacych si¢ ze slajdow réznigcych si¢ wygladem migdzy soba
(nie majace wspolnych elementow);

* mozliwos¢ obstugi (otwierania, edycji, zapisywania) plikow w formacie: pptm, potx, potm, ppam,
ppsx, ppsm, sldx, sldm, thmx, ppt;

* wbudowany specjalny panel widoczny tylko dla prezentujgcego, na ktdrym moze on umieszczac
osobiste notatki (widok prezentera umozliwia¢ musi przeglad notatki na monitorze osoby prowadza-
cej pokaz, podczas gdy odbiorcy widzg tylko slajdy uruchomionej prezentacji);

* wbudowane inteligentne prowadnice automatycznie wy$wietlone, gdy obiekty slajdow maja zblizone
wymiary i wskazuja kiedy obiekty sa rOwnomiernie rozmieszczone;

* wbudowane narzedzia bezpiecznego zarzadzania prezentacja (ukrycie danych autora, ograniczenie
liczby 0s6b upowaznionych do modyfikowania prezentacji);

* mozliwos$¢ zapobiegania modyfikowaniu dokumentu, odnajdywanie i usuwanie ukrytych metadany-
ch i informacji osobistych w dokumentach, zabezpieczanie prezentacji, dodawanie podpisu cyfrowe-
go do prezentacji, zarzagdzanie wlasciwosciami dokumentu w panelu informacji o dokumencie, na-
rzedzia odzyskiwania uszkodzonego dokumentu;

* mozliwos$¢ obstuga formatow multimedialnych: .mp4, .mov;

* mozliwo$¢ tworzenia wlasnych niestandardowych uktadow, ktoére moga zawiera¢ dowolng liczbe
symboli zastepczych (symbole zastepcze tj.: pola z kropkowanymi obramowaniami. W polach ktory-
ch moga znajdowac si¢ tytul i tekst podstawowy oraz obiekty, takie jak wykresy, tabele czy obrazy).
Jako elementow moga by¢ uzyte: wykresy, tabele, filmy, obrazy, grafika np.: SmartArt i obiekty cli-
part, zestawy wzorcoOw slajdow (wzorzec slajdow tj.: glowny slajd, w ktorym moga by¢ przechowy-
wane informacje o motywie i uktadach prezentacji — tto, kolor, czcionki, efekty oraz rozmiary i po-
lozenia symboli zastepczych) z niestandardowymi uktadami dla roznych tematéw slajdow. Mozliwo-
$¢ zapisywania utworzonych i dostosowanych uktadéw do pdzniejszego uzycia;

* mozliwos¢ eksportowanie plikow prezentacji do formatow: PDF, XPS, PPTX, PPTM, PPT, POTX,
POTM, PPS, XML, HTML, MHT, GIF, JPG, PNP, BMP, TIF, RTF;

* mozliwos$¢ udostepnienia prezentacji programu w Internecie;



Oprogramowanie notatnika, ktore musi posiadaé:

* mozliwo$¢ zapisywania najrézniejszych danych: tekstu, pisma odrgcznego, grafik, nagran, linkow,
list, rdwnan, wycinkoéw ekranu, tabel, a takze danych z innych sktadnikow pakietu biurowego;

* mozliwos$¢ rysowania, wymazywania i edycji zawarto$ci za pomocg palca, pidra lub myszy na do-
wolnym urzadzeniu obstugujgcym funkcje dotykowe;

* mozliwos$¢ automatycznego przetwarza odrgcznych notatek na tekst; mozliwo$¢ dotaczania doku-
mentow lub witryn sieci Web do noteséw; tworzenia i udostgpniania notatek, zdje¢, stron sieci Web,
notatek gtosowych i innych materiatow;

* mozliwo$¢ osadzenia arkuszy kalkulacyjnych, diagraméw, nagran, filmow i plikdw niemal kazdego
rodzaju notatniku;

* mozliwo$¢ zapisywania, przeszukiwania oraz synchronizacji mi¢dzy wieloma urzadzeniami réwniez
wykorzystanie chmury np.: OneDrive;

* Oprogramowanie menedzera informacji osobistych a zarazem program komunikacyjny, musi posia-
daé:

* ujednolicone miejsce do zarzadzania pocztg e-mail, kalendarzami, kontaktami oraz innymi informa-
cjami osobistymi i zespolowymi;

* narzedzia zarzadzania czasem i informacjami, pozwalajgce na organizowanie i natychmiastowe od-
szukiwanie potrzebnych informacji;

* narzgdzia wspomagajace ochrone informacji osobistych i firmowych, w tym technologie filtrowania
wiadomosci-Smieci i wytudzen oraz zarzadzane foldery poczty e-mail, pomoc w zapobieganiu utra-
cie efektow pracy, §ledzenie zadan i elementéw do wykonania;

* mozliwo$¢ skonfigurowania skrzynek e-mail z wykorzystaniem protokotéw Exchange, IMAP i POP;
zsynchronizacji poczty, kontaktow, kalendarza i listy zadan;

* wbudowang rozbudowang ksigzke adresowa i edytor regul, dzigki ktorym mozna filtrowa¢ wiadomo-
$ci 1 zautomatyzowac ich przydzielanie do poszczegdlnych folderow;

* mozliwos$¢ zintegrowania z sieciami spotecznosciowymi takimi jak np.: Facebook i LinkedIn, itp.;

* mozliwos$¢ tworzenia szybkiej odpowiedzi za pomoca odpowiedzi w teksécie (umieszczonych bezpo-
$rednio w tresci oryginalnych wiadomosci);

* mozliwo$¢ wyswietlania harmonogramow, spotkan, danych kontaktu programu menadzera bez wy-
chodzenia z gtéwnego ekranu programu komunikacyjnego;

Oprogramowanie do tworzenia materiatdw marketingowych, musi posiadac:

* mozliwos$¢ tworzenia materiatow marketingowych np.: wizytowek, baneréw reklamowych, broszur,
ulotek; ich drukowania, zamieszczania w sieci Web, przesytania poczta elektroniczna;

* mozliwo$¢ przygotowywania dokumentéw przeznaczonych do druku (DTP); mozliwo$¢ wykorzy-
stania profesjonalnie wygladajacych efektow, w tym migkkich cieni, odbi¢ i funkcji OpenType;

Oprogramowanie obstugi tworzenia relacyjnych baz danych, musi posiadac:

* wbudowane szablony, kreatory do szybkiego zbudowania baz do konkretnych zastosowan np. listy
przydzielonych zadan, itp.;

* mozliwo$¢ tworzenia raportow, formularzy danych, filtrowania danych, wprowadzania, przegladania
danych;

* wbudowany aparat pozwalajacy na obstuge bazy danych Microsoft Jet, petnigcy funkcje wewnetrz-
nej bazy danych (musi posiada¢ mozliwos¢ uruchamiania, edycji i rozbudowy starszych wersji baz
danych utworzonych w programie MS Access); mozliwos¢ podtaczenia z zewngtrznym zrodtem da-
nych (np. SQL Server) i pracy programu jako interfejs do ich graficznej obstugi;

* mozliwos$¢ tworzenia 1 uzywania relacyjnych baz danych wykorzystujacego silnik MS Jet Databse
Engine; podlaczenia si¢ programu do zewngtrznych zrodet danych (np. serwera MS SQL Server,
PostgreSQL, MS Access, innej bazy danych);

* wbudowang obstuge jezyka VBA, obiektéw ActiveX i DAO;

Oprogramowanie komunikatora, musi posiadac:

* mozliwo$¢ prowadzenie konferencji wideo i audio i spotkan on-line z udziatem kilkudziesi¢ciu 0sob;

* mozliwos$¢ utworzenia tzw. pokoje rozmow trwatych, notatek udostgpnianych i mobilnos¢, ktore po-
zwalaja na dostosowanie programu do wlasnej metody pracy: w biurze, w domu i w podrézy;.

* mozliwos$¢ nagrywania przebiegu spotkania w celu pozniejszego odtworzenia lub wystania do innej
osoby;

* mozliwos$¢ ustawienia statusu uzytkownika dostgpnosci w oparciu o terminy w kalendarzu oprogra-
mowania menedzera informacji osobistych z niniejszego pakietu biurowego w tym pochodzacych z
programu Outlook; mozliwo$¢ ustawiania dostgpnosci rowniez recznie;

* mozliwos$¢ organizowania i przegladania informacji o kontaktach; posiada¢ wbudowana funkcj¢ po-
wiadomien monitorowanie na biezgco odbytych, prowadzonych konwersacji i 0s6b oczekujacych na
polaczenie;



* wbudowany panel konwersacji pozwala na zarzadzanie ostatnimi potaczeniami w tym przegladanie
wszystkich potaczen (potaczen odebranych i nicodebranych);

* mozliwos$¢ udostepnienia zawartosci pulpit uzytkownika uczestnikom konferencji, konwersacji lub
spotkania (mozliwos$¢ przekazania kontroli nad pulpitem uzytkownika innej osobie biorgcej udziat w
spotkaniu);

* mozliwos$¢ uzycia tzw. "tablicy" do pisanie i rysowanie na tablicy przez uczestnikéw biorgcych
udziat w spotkaniu/ konferencji;

Oprogramowanie do tworzenia zaawansowanych formularzy, musi posiadac:

* mozliwos$¢ tworzenia formularzy i zbierania danych, ktore utatwig organizacjom usprawnianie proce-
sOW biznesowych;

mozliwos$¢ zapisana wynikdw w osobnym pliku lub tez w bazie danych co najmniej Microsoft SQL
Server, MS Access.





