zatacznik nr 1
Opis przedmiotu zamoéwienia
publicznego o szacunkowej wartosci nie przekraczajgcej 130.000 ztotych netto pn.
,,Swiadczenie ustug pocztowych”

1. Przedmiotem zamdwienia jest wybdr wykonawcy ktéry bedzie Swiadczyt na rzecz
Zamawiajgcej ustug pocztowych w obrocie krajowym.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe
o wadze do 2000g:

1 )Zwykte — przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym .

2) Zwykte priorytetowe- przesyitki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym.

3) Polecone -przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym.

4) Polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
w obrocie krajowym.

5 )Polecone ze zwyktym potwierdzeniem odbioru — przesytki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczenia za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym .

6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym.

3.Wymiary przesytek listowych:

-maksimum :suma dtugosci, szerokosci i wysokosci -900mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczyé 600mm

-minimum: wymiary strony adresowej nie ,mogg by¢ mniejsze niz 90x 140 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm

4. Przedmiot niniejszego zamdwienia tj. Swiadczenie ustug pocztowych, realizowana bedzie
codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku na rzecz Zamawiajacej, tj. Centralnej
Szkoty Panstwowej Strazy Pozarnej, ul. Sabinowska 62/64 42-200 Czestochowa.

5. Czesc¢ przesytek bedacych przedmiotem niniejszego postepowania bedzie nadawana z
zastosowaniem trybdéw okreslonych w Kodeksie Postepowania Administracyjnego. Majac na
uwadze powyzsze Zamawiajgca informuje, iz bedzie korzystata z drukéw,, potwierdzenia
odbioru” zgodnie ze wzorami zatwierdzonymi przez Wykonawce. Wykonawca jest
zobowigzany do dostarczenia odpowiednich drukéw Zamawiajgce;j.

6. Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ odbioru i ewentualnych zwrotéw nadawania,
odbiorow przesytek objetych przedmiotem niniejszego zaméwienia, w placéwce nadawczej
Wykonawcy, czynnej od poniedziatku do pigtku w godzinach co najmniej od 8:00do 15:30
usytuowanych na terenie Miasta Czestochowy- wéwczas Zamawiajgca bedzie osobiscie
dostarczata i odbierata ewentualne zwroty przesytek do/z placéwki Wykonawcy.

W przypadku braku placéwki nadawczej na terenie Miasta Czestochowy, Wykonawca bedzie
zobowigzany do odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwrotow bezposrednio w
siedzibie Zamawiajgcej, co najmniej raz dziennie.

7. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcej potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczania przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia
przesyitki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 14



kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata.
Miejsce odbioru przesytek musi znajdowad sie w placéwce Wykonawcy znajdujgcej sie na
terenie Miasta/Gminy adresata przesyiki. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w
ww. terminie Wykonawca sporzgdza powtdérnie zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o
mozliwosci jej odbioru w terminie 14 dni od pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcej wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

8. Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg najpdzniej w dniu
rozpoczecia $wiadczenia ustug zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Zamawiajgcg o
adresie placéwki Wykonawcy znajdujacej sie na terenie Miasta Czestochowy w ktérej beda
przechowywane i odbierane przesytki awizowane.

9. Zamawiajgca wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesytki oraz miejsce (jednostke organizacyjng Wykonawcy). Przyjecie przesytek do obrotu
pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i
datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym dla
przesytek nierejestrowanych.

10. Zamawiajgca zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla

przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru umieszczania nadruku
(pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcej na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

11. Zamawiajgca zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcej potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek wg
poszczegdblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacej potwierdzenie nadania danej
partii przesytek. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo -
wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawca.

12. Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat:

1)za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy;

2)podstawa rozliczen finansowych jest suma optat stwierdzone na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym

3)Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie 7 dni od zakoriczenia
okresu rozliczeniowego;

4)naleznosci wynikajgce z faktur, Zamawiajgca regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni kalendarzowych od daty jej doreczenia
Zamawiajace;.

13. Integralna czeécig Opisu przedmiotu zamdéwienia pn. ,, Swiadczenie ustug pocztowych”
jest zestawienie asortymentowo- iloSciowo — cenowe — zatgcznik nr 1.1.



