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ZAPYTANIE OFERTOWE
na „Projekt, wykonanie, dostawę i montaż tablic informacyjnych
na temat prawidłowej segregacji odpadów na Cmentarzu Parafialnym 
przy ulicy Kaszubskiej w Lęborku oraz projekt i wykonanie naklejek 
na pojemniki do selektywnej zbiórki”
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września  2019 roku - Prawo zamówień publicznych
(t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
Nr postępowania: OŚG-ODK.ZO.271.1.2022.MM   
Lębork, dnia 22.12.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Miasto Lębork reprezentowana przez Burmistrza Miasta Lęborka
z siedzibą w Urzędzie Miejskim w Lęborku, 84-300 Lębork, ul. Armii Krajowej 14
NIP: 841-162-20-90
Tel. 59 863 77 00
e-mail: odpady@um.lebork.pl
II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
1.   Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej „Zapytaniem”, do którego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.
2.    Rodzaj zamówienia: usługa.
3.    Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, jawności i przejrzystości.
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest projekt, wykonanie, dostawa i montaż tablic informacyjnych dotyczących prawidłowej segregacji odpadów na Cmentarzu Parafialnym przy ulicy Kaszubskiej w Lęborku - w ilości 10 sztuk oraz projekt i wykonanie naklejek na pojemniki do selektywnej zbiórki.
2. Grupa kodów CPV wg Wspólnego Słownika Zamówień:
             31523200-0: Trwałe znaki informacyjne
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań Zamawiającego w zakresie usługi określają:
· opis przedmiotu zamówienia (zwany OPZ) – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego,
· projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
4. Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią wymagania minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań minimalnych będzie skutkować odrzuceniem oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia.
IV. INNE POSTANOWIENIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.  Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowej realizacji zamówienia, tzn.: stworzenie projektu tablic informacyjnych, ich wykonanie, dostawa tablic i montaż w miejscach wskazanych przez Zamawiającego (na terenie Cmentarza Parafialnego przy ul. Kaszubskiej w Lęborku) oraz projekt, wykonanie i dostarczenie naklejek na pojemniki do selektywnej zbiórki.
2.  Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia wszystkich kosztów związanych z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia.

3.  Wykonawca sporządzając ofertę powinien przewidzieć wszelkie okoliczności mogące mieć wpływ na cenę.
4.  Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia minimalnego okresu gwarancji wynoszącego  36 miesięcy od daty odbioru zamontowanych tablic. Za datę wykonania przedmiotu zamówienia uważa się datę podpisania przez Zamawiającego i Wykonawcę Protokołu zdawczo-odbiorczego.
V. TERMIN I MIEJSCE WYKONYWANIA ZAMÓWIENIA
1. Wymagany termin realizacji całości zamówienia: od daty podpisania umowy do dnia 31.03.2023 r., z zastrzeżeniem pkt. 2-4.

2. Projekt tablicy informacyjnej i naklejek do zaakceptowania przez Zamawiającego do dnia 09.01.2023 r.

3. Wydruk i dostarczenie naklejek do dnia 13.01.2023 r.

4. Montaż zaakceptowanych przez Zamawiającego tablic:

· 5 tablic informacyjnych do dnia 31.01.2023 r.,

· 5 tablic informacyjnych do dnia 31.03.2023 r.
VI. ZASADY PROWADZENIA POSTĘPOWANIA
1.    Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2.    W niniejszym postępowaniu nie przewiduje się trybu odwoławczego.
3.    Wykonawca ponosi wszelkie koszty udziału w postępowaniu. Zamawiający nie przewiduje  zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4.    Wybrany Wykonawca będzie zobowiązany podpisać z Zamawiającym umowę na projekt, wykonanie, dostawę i montaż tablic informacyjnych na Cmentarzu Parafialnym przy ul. Kaszubskiej w Lęborku oraz projekt, wydruk i dostarczenie naklejek na pojemniki do selektywnej zbiórki.
5.    Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zawartych
w niniejszym Zapytaniu. Zamawiający niezwłocznie, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek  o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zaproszenia do składania ofert wpłynie po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
6.    Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zapytania ofertowego przed terminem składania ofert o czym niezwłocznie powiadomi zaproszonych Wykonawców.
7.    Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert samodzielnie lub na wniosek Wykonawcy.
8.    Zamawiający może unieważnić postępowanie, jeżeli:
· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
· wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć.
9.   W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie poinformowany odrębnym pismem lub telefonicznie w celu zawarcia umowy w formie pisemnej, którą Zamawiający zastrzega pod rygorem nieważności. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
10.  Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania o udzielenie  zamówienia do upływu terminu składania ofert, bez podania przyczyny.
11.  Zamawiający informuje, iż stosownie do treści przepisu art. 703 § 1 Kodeksu cywilnego przysługuje mu prawo do zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek ze złożonych ofert. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).
12.  Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza wysokość środków przewidzianych w budżecie Zamawiającego. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została uznana za kolejną najkorzystniejszą.
13.  Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W terminie 1 dnia od dnia zawiadomienia Wykonawca może nie zgodzić się na poprawienie w treści oferty oczywistych pomyłek pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.
14.  Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów wymaganych do złożenia wraz z ofertą, wskazanych w zapytaniu ofertowym lub do wezwania Wykonawcy do wyjaśnień w sprawie oświadczeń lub dokumentów złożonych wraz z ofertą, jeśli ich treść budzi wątpliwości w kontekście wymogów zapytania.
VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie,
3) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia,
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, Zamawiający nie dokonuje opisu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku,
5) nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
6) nie zalegają z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,
7) nie zostali prawomocnie skazani za przestępstwa popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwa przekupstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, 

8) wobec których, sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienie na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary,
9) nie są podmiotami powiązanymi osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym, osobą upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego, osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy oraz Wykonawcą, polegające  w szczególności na:
·  uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,
·  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego, zarządczego, prokurenta, pełnomocnika,
·  pozostawieniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Zamawiający uzna warunek określony w pkt. 1 powyżej za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie gwarantujące wykonanie zamówienia. Ocena spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia określonego w pkt. III. ppkt. 7 Formularza ofertowego – stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji oświadczonych przez Wykonawcę informacji, poprzez żądania przedłożenia dokumentów poświadczających prawdziwość złożonych oświadczeń. Weryfikacja dotyczyć będzie Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamówienia. Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia dokumentów przed podpisaniem umowy.
W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawcę zadość wezwaniu, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy traktując jako niespełniającą wymogów zapytania ofertowego. W tej sytuacji jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wg pierwotnego wyboru.
VIII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU
1.  Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta bądź pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Zamawiający uzna warunek określony w pkt. 1 powyżej za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie gwarantujące wykonanie zamówienia. Ocena spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia określonego w pkt. III ppkt. 7 Formularza ofertowego – stanowiącego  załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
2.  Z postępowania wyklucza się Wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowiązani są złożyć oświadczenie - załącznik nr 3  do Zapytania ofertowego.
3.  Wykonawcy, którzy nie wypełnią oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostaną odrzuceni z przyczyn formalnych.
4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikacji oświadczonych przez Wykonawcę informacji, poprzez żądania przedłożenia dokumentów poświadczających prawdziwość złożonych oświadczeń. Weryfikacja dotyczyć będzie Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, a Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamówienia. Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia dokumentów przed podpisaniem umowy.
W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawcę zadość wezwaniu, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy traktując jako niespełniającą wymogów Zapytania ofertowego. W tej sytuacji jako najkorzystniejsza wybrana zostanie kolejna oferta wg pierwotnego wyboru.
IX. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Zamawiający wymaga, aby oferta zawierała co najmniej:
· wypełniony formularz oferty – załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
· oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego -załącznik nr 3 do zapytania ofertowego,
· aktualny wydruk ze strony internetowej CEIDG/KRS – dotyczący prowadzących działalność gospodarczą,
(Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów - odpisu lub informacji z Krajowego    Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - potwierdzających umocowania do jego reprezentowania jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów),
· pełnomocnictwo – jeśli dotyczy.
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie złożył wraz z tą ofertą oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie  art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający wezwie go za pośrednictwem poczty elektronicznej e-mail lub platformy zakupowej do uzupełnienia braku w terminie najpóźniej w dniu podpisania umowy. Po bezskutecznym upływie ww. terminu Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania. 
X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca zobowiązany jest wycenić i wpisać/obliczyć cenę netto
i brutto (pkt II) - załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
2. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty, w tym w szczególności koszty związane z zaprojektowaniem i wykonaniem oferowanego produktu, koszty transportu i montażu zgodne z opisem przedmiotu zamówienia oraz postanowieniami umowy określonymi w niniejszym Zapytaniu oraz koszty ubezpieczenia towaru, koszty opakowania oraz wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. Koszty poniesione przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia, a nie uwzględnione w cenie oferty nie będą przez Zamawiającego dodatkowo rozliczane.
3. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT.
4. Ocenie ofert podlegać będzie cena brutto.
5. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości  cen. Wszystkie ceny i kwoty powinny być podane z dokładnością do jednego grosza.
XI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu,                  na druku formularza ofertowego wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 niniejszego Zapytania ofertowego. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
2. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni.
3. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
4. Oferta oraz wymagane dokumenty składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób upoważnionych do jej podpisania zgodnie z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do właściwych rejestrów/ewidencji lub przez pełnomocnika/pełnomocników zgodnie
z zakresem załączonego pisemnego pełnomocnictwa. Jeśli upoważnienie nie wynika
z ogólnie dostępnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) wówczas należy załączyć dokument poświadczający umocowanie danej osoby/osób do podpisania oferty.
5. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za  zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dokonanie adnotacji „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.
6. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
7. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty oraz być podana w kwotach netto i brutto podanych do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza wysokość środków przeznaczonych w budżecie projektu na usługę objętą niniejszym postępowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza oraz do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została uznana za kolejną najkorzystniejszą.
9. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W terminie 1 dnia od dnia zawiadomienia Wykonawca może nie zgodzić się na poprawienie w treści oferty oczywistych pomyłek pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku jego oferta podlega odrzuceniu.
10.  Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów wymaganych do złożenia wraz z ofertą, wskazanych w zapytaniu ofertowym lub do wezwania Wykonawcy do wyjaśnień w sprawie oświadczeń lub dokumentów złożonych wraz z ofertą, jeśli ich treść budzi wątpliwości w kontekście wymogów zapytania.
11. Niniejsza oferta oparta jest o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.
XII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OFERT
1. Ofertę należy złożyć do dnia 03.01.2023 r. do godz. 9.00 w jednej z następujących form:
·     osobiście do Kancelarii ogólnej (box 1 i 2) w siedzibie Zamawiającego (Urząd Miejski
w Lęborku, ul. Armii Krajowej 14, 84-300 Lębork, czynny od poniedziałku do piątku,
w godz. 700 – 1500);
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej nazwą Wykonawcy i opisanej
w następujący sposób: Oferta na „Projekt, wykonanie, dostawę i montaż tablic    informacyjnych na temat prawidłowej segregacji odpadów na Cmentarzu Parafialnym przy ulicy Kaszubskiej w Lęborku oraz projekt i wydruk naklejek na pojemniki do selektywnej zbiórki” w Kancelarii Urzędu Miejskiego przy ul. Armii Krajowej 14 w Lęborku.
·      przesłać pocztą tradycyjną lub na adres Zamawiającego. O zachowaniu terminu decyduje data wpływu oferty (za pośrednictwem poczty) do siedziby Zamawiającego. Liczy się data faktycznego wpływu oferty do siedziby Zamawiającego, a nie data stempla pocztowego lub dowodu nadania.
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, oznaczonej nazwą Wykonawcy i opisanej
w następujący sposób: Oferta na „Projekt, wykonanie, dostawę i montaż tablic informacyjnych na temat prawidłowej segregacji odpadów na Cmentarzu Parafialnym przy ulicy Kaszubskiej w Lęborku oraz projekt i wydruk naklejek na pojemniki do selektywnej zbiórki” w Kancelarii Urzędu Miejskiego przy ul. Armii Krajowej 14 w Lęborku.
·      drogą elektroniczną za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lebork na stronie prowadzonego postępowania
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.01.20223 r. do godz. 900. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie Platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
2. Zastosowanie ma art. 66 Kodeksu cywilnego.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
XIII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY
1. Jedynym kryterium oceny ofert (o znaczeniu równym 100%) jest cena, tj. cena całkowita oferty (brutto) za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w niniejszym Zapytaniu, wynikająca z oferty cenowej sporządzonej przez Wykonawcę zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
2. Kryterium stanowi 100 % punktacji.
3. Ilość punktów z tabeli zostanie przeliczona wg wzoru:





               cena oferty najtańszej
            ilość pkt za kryterium = ……………………………….…...… x 100 %





                cena oferty ocenianej 

4. Oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów.
XIV. WYBÓR OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO:
1. Wyboru Zamawiający dokona na podstawie porównania i oceny przedstawionych ofert, mając na uwadze najlepiej rozumiany interes publiczny.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśnienia treści złożonych ofert. W przypadku gdy treść oferty oraz złożonych przez Wykonawcę dokumentów jest niepełna lub zawiera nieścisłości lub budzi wątpliwości, w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu, Zamawiający może, w uzasadnionych przypadkach, zwrócić się do Wykonawcy o uzupełnienie braków lub udzielenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie (skan podpisanych dokumentów/oświadczeń w formie elektronicznej   należy   przesłać  na   adres 
e-mail: odpady@um.lebork.pl).
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia w toku oceny dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści oferty oraz dalszych negocjacji
z wybranymi Wykonawcami, zamknięcia postępowania bez wyboru ofert, nie dokonania wyboru żadnej z ofert bez podania przyczyny. Zamawiający nie ponosi wobec Wykonawcy żadnej odpowiedzialności z tego tytułu, a Wykonawca zrzeka się dochodzenia w tym  zakresie wszelkich roszczeń od Zamawiającego.
4. Po rozpoznaniu ofert informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej prowadzonego postępowania oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w formie pisemnej drogą elektroniczną.
XV. ODRZUCENIE OFERTY
Wykonawca odrzuci ofertę w przypadku gdy:
1. jest niezgodna z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu,
2. została złożona w niewłaściwym miejscu lub po terminie wyznaczonym do składania ofert,
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4. złożona zostanie przez Wykonawcę niespełniającego warunków określonych w Zapytaniu ofertowym,
5. po jednokrotnym wezwaniu do uzupełnienia, nadal jest niepełna,
6. złożona zostanie przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania,
7. w innych szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeżeli przyjęcie oferty byłoby niezgodne z interesem publicznym, a jej odrzucenie nie narusza zasad konkurencyjności, legalności i gospodarności.
XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca pozostaje związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofert jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, przez okres 30 dni, tj. od dnia 03.01.2023 r.
XVII. INNE POSTANOWIENIA
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśnienia treści złożonych ofert.
2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli porównywalne oferty, do złożenia ofert dodatkowych przez Zamawiającego w określonym terminie.
3. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować wynagrodzenia wyższego niż zaoferowanego w złożonych ofertach.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia
w toku oceny dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści oferty oraz dalszych negocjacji
z wybranymi Wykonawcami, zamknięcia postępowania bez wyboru ofert, nie dokonania wyboru żadnej z ofert bez podania przyczyny. Zamawiający nie ponosi wobec Wykonawcy żadnej odpowiedzialności z tego tytułu, a Wykonawca zrzeka się dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczeń od Zamawiającego.
5. Negocjacje mogą się odbywać za pośrednictwem poczty elektronicznej lub w siedzibie Zamawiającego, poprzez osobiste stawienie się należycie umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji bezpośrednich w siedzibie Zamawiającego Wykonawcy zostaną zawiadomieni za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezpośrednie będą odbywać się z każdym przedstawicielem Wykonawcy
z osobna.
6. Warunki umowy na realizację zamówienia będącego przedmiotem niniejszego zaproszenia określone zostały w projekcie umowy – załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
7. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą.
8. Jeżeli wybrany Wykonawca odmówi podpisania umowy na warunkach określonych                     w ofercie, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, Zamawiający może dokonać wyboru następnej z ofert, która nie podlegała odrzuceniu, wg kryterium ceny.
9. Cena zdeklarowana w złożonej przez Wykonawcę ofercie pozostaje niezmienna przez okres realizacji zamówienia.
10.  Wykonawcy, których oferta nie zostanie wybrana nie będą uprawnieni do wystąpienia  względem Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami z tytułu poniesionych kosztów związanych ze złożeniem oferty.
11.  Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia usług
w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego.
XVIII. POSTANOWIENIA DOT. UMOWY.
1. Warunki umowy na realizację zamówienia będącego przedmiotem niniejszego Zapytania określone zostały w projekcie umowy – załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą. 
3. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba (osoby) upoważniona/e do reprezentowania Wykonawcy, na podstawie dostarczonego pełnomocnictwa.
4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą ocenę.
5. W razie zaistnienia okoliczności powodujących, że zawarcie umowy lub jej wykonanie nie będzie w interesie Zamawiającego, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od zawarcia umowy.
XIX. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Wszelką korespondencję kierowaną do Zamawiającego dotyczącą niniejszego postępowania należy oznaczyć jako: „Projekt, wykonanie, dostawa i montaż tablic informacyjnych na temat prawidłowej segregacji odpadów na Cmentarzu Parafialnym przy ulicy Kaszubskiej w Lęborku”.
2. Dodatkowych informacji dotyczących Zapytania ofertowego udziela:
Marlena Małachowicz, tel. 86-37-796, e-mail: odpady@um.lebork.pl
3. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający
i Wykonawcy posługują się numerem prowadzonego postępowania: 
OŚG-ODK.ZO.271.1.MM
XX. DODATKOWE INFORMACJE
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 19 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.).

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

· zamknięcia niniejszego postępowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty i bez podania przyczyny, o czym poinformuje niezwłocznie oferentów;

· wezwania Wykonawców do wyjaśnień lub uzupełnień dotyczących informacji zawartych
w ofercie;

· zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert.

XXI. KLAUZULA RODO
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem zbieranych w toku postępowania w sprawie wyboru instytucji finansowej zarządzającej i prowadzącej PPK danych osobowych jest Burmistrz Miasta Lęborka z siedzibą przy ul. Armii Krajowej 14, 84-300 Lębork, z którym  można się kontaktować na adres siedziby administratora lub poprzez adres e-mail: burmistrz@um.lebork.pl.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować
w sprawach przetwarzania danych osobowych drogą elektroniczną: iod@um.lebork.pl, pisemnie na adres siedziby Urzędu. Zebrane dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia oraz ewentualnej realizacji umowy w postępowaniu pn.: „Projekt, wykonanie, dostawa i montaż tablic informacyjnych na temat prawidłowej segregacji odpadów na Cmentarzu Parafialnym przy ulicy Kaszubskiej w Lęborku”,  Nr postępowania: OŚG-ODK.ZO.271.1.MM na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do przeprowadzenia niniejszego postępowania oraz ewentualnej realizacji umowy.
3. Odbiorcami pozyskanych w toku postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania.
4. Zebrane dane będą przechowywane do chwili realizacji zadania zgodnie z celem
i podstawą przetwarzania, określonym w pkt. 3, na podstawie Rozporządzenia  Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z późn. zm.).
5. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane
w sposób zautomatyzowany, jak również nie zachodzi profilowanie stosownie do art. 22 RODO, osoba fizyczna, której dane osobowe dotyczą posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.  
6. Osobie fizycznej, której dane osobowe dotyczą nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b-c RODO.
7. W celu skorzystania z praw, o których mowa w pkt. XVII należy skontaktować się
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystając ze wskazanych wyżej danych kontaktowych.
8. Jednocześnie na zamawiającym ciąży obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem, które Zamawiający pośrednio pozyskał od Wykonawcy*.
* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
……………………………………...










     podpis Zamawiającego
Załączniki:
1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1
2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2
3. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7  ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  – załącznik nr 3
4. Projekt umowy - załącznik nr 4
5. Przykładowy projekt tablicy informacyjnej – załącznik nr 5
6. Przykładowy projekt naklejek – załącznik nr 6
