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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi hotelowej, w tym zakwaterowania, dla 20 

osób w ramach projektu V4 Gen Mini-Grants: "Common identity - common future". 

 

Tryb udzielenia zamówienia: Zamówienie o wartości mniejszej niż 130 000 zł netto, dla 

którego nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Uniwersytet Szczeciński 

Al. Papieża Jana Pawła II 22a 

70-453 Szczecin 

NIP: 851-020-80-05 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi hotelowej, w tym zakwaterowania, dla 20 

osób w ramach projektu V4 Gen Mini-Grants: "Common identity - common future". 

 

Termin realizacji zamówienia: 17 kwietnia 2023 – 21 kwietnia 2023. 

Przyjazd uczestników w poniedziałek 17.04.2023, ok. godz. 15.00 

Wyjazd uczestników w piątek 21.04.2023, ok. godz. 9.00 

 

 

Zamawiający oczekuje, aby realizujący zamówienie, zwany dalej Wykonawcą posiadał  

i spełniał następujące warunki umożliwiające realizację przedmiotu zamówienia: 

 

1. Hotel ma siedzibę w Szczecinie i położony jest w bliskiej odległości do Wydziału Prawa 

i Administracji US ul. Narutowicza 17A, 70-240 Szczecin (maksymalnie do 2000 m). 

2. Hotel 4- gwiazdkowy posiada pokoje z łazienkami. 

3. Hotel jest dostosowany do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

4. Hotel posiada salę restauracyjną. 

5. Hotel jest w stanie zrealizować przedmiot zamówienia w dniach 17-21 kwietnia 2023 r. 

w swojej siedzibie w Szczecinie, zgodnie z adresem podanym w ofercie, przy czym 

miejsce realizacji zamówienia stanowi jeden kompleks będący własnością Hotelu. 

6. Hotel zapewni zakwaterowanie i wyżywienie znajdujące się w miejscu realizacji 

przedmiotu zamówienia dla 20 osób. 

7. Hotel posiada w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia liczbę pokoi umożliwiającą  

zakwaterowanie wszystkich uczestników seminarium. 

8. Zamawiający oczekuje zakwaterowania w pokojach jedno- lub dwuosobowych oraz  

apartamentach, przy czym Hotel udostępni 4 pokoje jednoosobowe i 8 pokoi 

dwuosobowych. 

9. Hotel zapewni bezpłatny dostęp do Internetu na terenie Hotelu. 



 
10. Hotel zapewni w miejscu realizacji zamówienia: 4*nocleg ze śniadaniem dla uczestników 

w dniach 17-21 kwietnia 2023 r. 

11. Posiłki realizowane w zakresie wyżywienia muszą być przygotowane w miejscu realizacji 

przedmiotu zamówienia – catering nie jest możliwy. 

12. Hotel – w razie potrzeby - powinien zapewnić posiłki wegetariańskie i wegańskie. 

13. Hotel posiada w swoim budynku parking, posiadający miejsca dla osób z 

niepełnosprawnościami. 

14. Wykonawca gwarantuje niezmienność ceny jednostkowej za realizację przedmiotu 

zamówienia od osoby. 

15. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości pojedynczych usług, niż 

maksymalna wskazana w zamówieniu, a w takiej sytuacji Wykonawca nie będzie wnosił 

żadnych roszczeń z tego tytułu. Rozliczenie nastąpi na podstawie rzeczywistej ilości 

zrealizowanych usług po podpisaniu protokołu odbioru przez obie strony umowy. 

16. Liczba uczestników konferencji może ulec zmianie (+/- 4 osób) w stosunku do wskazań 

w postępowaniu. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy ustalone zostanie na 

podstawie rzeczywistej liczby uczestników.  

17. Zamawiający nie będzie pokrywał dodatkowych kosztów (oprócz noclegu i śniadania) 

poniesionych przez osoby skierowane przez Zamawiającego. Wszelkie dodatkowe 

należności winna uiścić osoba korzystająca z usługi hotelowej - do przestrzegania tej 

zasady jest zobowiązany Wykonawca. 

18. Na prośbę Zamawiającego Wykonawca złoży oświadczenie hotelu w przedmiocie 

udostępnienia swoich zasobów w zakresie wolnych pokoi hotelowych, usług 

gastronomicznych w związku z niniejszym postępowaniem. 

 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

O udzielenie zamówienia będą mogli ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. posiadają zdolność techniczną i zawodową do wykonania niniejszego zamówienia, 

2. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

3. dysponują na czas realizacji przedmiotowego zamówienia osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia.  

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

 

 

UWAGA: O zamówienie nie będą mogli ubiegać się Wykonawcy, którzy podlegają 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835), zwanej 

dalej „ustawą o przeciwdziałaniu”. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziałaniu z 

postępowania wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 



 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835); 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 835);  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 

r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), 

 

 

 

IV. KRYTERIA OCENY OFERTY I WAGI PUNKTOWE, OPIS SPOSOBU 

PRZYZNANIA PUNKTACJI. 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniał spełnianie kryteriów: 

 

Kryterium 1 - cena brutto - 60% 

Kryterium 2 - usytuowanie hotelu - odległość od Wydziału Prawa i Administracji US, 

(ul. Narutowicza 17A, 70-240 Szczecin) - 20 % 

Kryterium 3 - usytuowanie hotelu - odległość od Zamku Książąt Pomorskich w 

Szczecinie - 20 % 

 

Kryterium 1 będzie obliczone za pomocą następującego wzoru: 

Cena brutto : C = [(Cn : Cb) x 60 %] x 100 

gdzie: 

Cn - cena najniższa (brutto) 

Cb - cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 

 

Kryterium 2 

Usytuowanie hotelu - odległość od Wydziału Prawa i Administracji w Szczecinie 

(ul. Narutowicza 17A, 70-240 Szczecin) - waga 20% (maksymalnie 20 punktów), 

zgodnie z następującym przelicznikiem: 

➢ do 1000 m - 20 punktów 

➢ od 1001 m do 1500 m - 10 punktów 



 
➢ od 1501 do 2000 m - 0 punktów 

 

Najdłuższa, możliwa odległość od Wydziału Prawa i Administracji US wymagana 

przez Zamawiającego wynosi 2000 m. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który 

zaoferuje odległość od Wydziału Prawa i Administracji US większą niż 2000 m.  

Odległość zostanie wyliczona od wskazanego przez Wykonawcę adresu hotelu w 

oparciu o portal https://www.google.pl/maps -trasa dla pieszych. 

 

Kryterium 3 

Usytuowanie hotelu (odległość od Zamku Książąt Pomorskich w Szczecinie) - 

waga 20% (maksymalnie 20 punktów), zgodnie z następującym przelicznikiem: 

a) do 1000 m. - 20 punktów 

b) od 1001 m do 2000 m - 10 punktów 

c) powyżej 2001 m. - 0 punktów 

 

 

Odległość od Zamku Książąt Pomorskich w Szczecinie zostanie wyliczona od 

wskazanego przez Wykonawcę adresu hotelu w oparciu o portal 

https://www.google.pl/maps -trasa dla pieszych. 

 

 

UWAGA: Suma punktów otrzymanych przez ofertę w kryterium 1 - 3 będzie wynikiem 

otrzymanym przez daną ofertę. Wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku, 

zgodnie z zasadami zaokrąglania.  

W przypadku, gdy Zamawiający otrzyma dwie takie same oferty cenowe, zastrzega sobie 

prawo wezwania do złożenia oferty uzupełniającej. Cena w ofercie uzupełniającej nie może 

być wyższa niż w ofercie pierwotnej. 

 

 

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA 

OFERT 

1. Oferty można składać w terminie  do 06.04.2023 r. do godz. 20.00 w formie 

podpisanego skanu formularza ofertowego. Oferty należy składać za pośrednictwem 

platformy zakupowej.  

2. Formularz ofertowy powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Oferenta lub osoby upoważnionej do złożenia oferty działającej na 

podstawie pełnomocnictwa. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na formularzu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. W toku 

badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert oraz wezwać do uzupełnienia oferty. 

5. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

6. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefoniczną z 

zapytaniem o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego.  

https://www.google.pl/maps
https://www.google.pl/maps


 
7. Informacji w zakresie przedmiotu zamówienia udzielają:  

w kwestiach merytorycznych: Ewa Milczarek, tel. 666 535 573; e-mail: 

ewa.milczarek@usz.edu.pl 

w kwestiach formalnych: Eliza Wancerz, tel. 91/444 1142; e-mail: 

eliza.wancerz@usz.edu.pl 

 

 

 

VI.  ISTOTNE WARUNKI UMOWY I SYSTEM ROZLICZENIA  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać unieważnione na każdym etapie 

postępowania, bez możliwości żądania odszkodowania przez Wykonawcę. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji Zamówienia 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu złożenia ofert. 

4. Zamawiający podpisze z wybranym Wykonawcą umowę na warunkach określonych 

przez Zamawiającego. Termin realizacji: zgodnie z zapytaniem ofertowym.  

5. Zapłata nastąpi za rzeczywistą ilość zrealizowanych usług zgodnie z ceną jednostkową 

podaną w formularzu ofertowym. 

6. Rozliczenia finansowe będą odbywały się cyklicznie lub całościowo na podstawie 

wystawionej faktury przez Wykonawcę. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na 

rachunek Wykonawcy w terminie do 21 dni, licząc od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym i merytorycznym faktury wraz 

z protokołem odbioru po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia.  

 

 

Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy.  
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