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Muzeum
Zamkowe
w Malborku

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ogtoszonego zgodnie z postanowieniami ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

ktorego przedmiotem jest:

»Druk i dostawa pocztéowek, zaktadek do ksigzki, notesow, teczek, podktadek
korkowych dla Muzeum Zamkowego w Malborku”.

Zatwierdzit w dniu 22.10.2024 r.
Dyrektor Muzeum Zamkowego w Malborku

dr hab. Janusz Trupinda
/podpisano podpisem elektronicznym/

llekro¢ w tresci niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (dalej: SWZ) wskazano akty
prawne nalezy przyjaé, ze zostaty one przywotane w brzmieniu aktualnym na dzier wszczecia
przedmiotowego postepowania.
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DZIAL |
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE)
ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajacy:
Muzeum Zamkowe w Malborku
ul. Staroscinska 1
82-200 Malbork
NIP: 579-10-02-043
Numer telefonu: 55 647 08 02
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@zamek.malbork.pl
2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/zamek malbork
DZIAL I

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACIA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACII:

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1) ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)
zwanej w dalszej czesci Specyfikacji Warunkdw Zamowienia ustawg PZP.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

DZIAL 1l

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest druk i dostawa pocztéwek, zaktadek do ksigzki, noteséw,
teczek, podkfadek korkowych (zwane ,,asortymentem”) dla Muzeum Zamkowego w
Malborku w ilosciach i rodzajach wskazanych w zestawieniu w OPZ tj. specyfikacji
materiatowo-technicznej przedmiotu zamdwienia.

1.1. Dostawa objeta przedmiotem zamdwienia dodatkowo obejmuje: koszty transportu,
ubezpieczenia na czas transportu oraz koszty wniesienia ,, asortymentu” do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajgcego.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia oraz wymagania Zamawiajacego wzgledem

przedmiotu zamdwienia zostaty okreslone w:

2.1. zatgczniku nr 1 do SWZ: Projekt umowy,

2.2. zatgczniku nr 2 do SWZ: Opis przedmiotu zamodwienia (dalej: OPZ).
2.3. zataczniku nr 3 do SWZ: Formularz oferty (wzor).

. Przedmiot zamdwienia musi:

3.1. spetniaé tgcznie wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego w dokumentacji
przetargowej, a w szczegdlnosci z zatgcznikiem nr 2 do SWZ - Opisem przedmiotu
zamowienia;

3.2. by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych i prawnych,

3.3. by¢ estetyczny, precyzyjnie (starannie) wykonany,
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3.4. by¢ wykonany technika odpowiednig dla materiatu na ktérym bedzie dokonany nadruk,

3.5. by¢ dopuszczony do obrotu na terenie UE.

4. Zgodnie z art. 99 ust 6 ustawy PZP Zamawiajacy w zataczniku nr 2. do SWZ okreslit
proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajgce wymagania okreslone w
opisie przedmiotu zamdwienia (mozliwos¢ zastosowania innych materiatow oraz okreslone
w tym zakresie wymagania Zamawiajgcego). Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania
réwnowazne, zobowigzany jest do ztozenia w formularzu oferty (zatacznik nr 3 do SWz
oswiadczenia dot. zastosowanych materiatéw.

5. Zgodnie z art. 101 ust. 4 ustawy PZP w sytuacji, gdyby w zatgcznikach do SWZ tj. projekcie
umowy lub opisie przedmiotu zamowienia zawarto odniesienie do norm, europejskich ocen
technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o
ktérych mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy PZP, a takim odniesieniom nie
towarzyszyto wyrazenie ,lub réwnowazne”, nalezy przyjgé, ze kazdej: normie, europejskiej
ocenie technicznej, aprobacie, specyfikacji technicznej, systemowi referencji technicznych
wystepujgcych w opisie przedmiotu zamdwienia towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”.

6. Prawo opcji (zmniejszenie zakresu):

6.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc nie wykorzystania catego przedmiotu
zamoéwienia. Podane w OPZ ilosci sg objete zamdwieniem podstawowym. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos$¢ zmniejszenia zapotrzebowania do 50% zamdwienia
wycenionego przez Wykonawce w formularzu oferty, zaréwno w zakresie
poszczegdlnych pozycji, jak i catego asortymentu zamdwienia,

6.2. w sytuacji opisanej w pkt. 6.1. powyzej Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych
skutkow finansowych spowodowanych zmniejszeniem ilosci przedmiotu zamodwienia,

a Wykonawca nie bedzie roscit wykonania catosci przedmiotu zamdwienia.

7. Regulacje zwigzane z prawem opcji w tym mozliwosci z jego skorzystania zostato opisane w §
1 projektu umowy.

8. Wspdlny Stownik Zamdéwien CPV:

Gtéwny kod CPV:
79823000-9 ustugi drukowania i dostawy
Pomocniczy kod CPV:
79340000-9 ustugi reklamowe i marketingowe
22310000-6 pocztowki
22900000-9 roézne druki

9. Informacja o czesciach zamdwienia:

9.1. Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci;

9.2. Uzasadnienie braku podziatu zamdwienia na czesci:

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu niniejszego zamdéwienia na czesci. Natomiast

zamowienia na ustuge druku i dostawy towaru, asortymentu do sklepédw zamkowych

MZM, artykutéw promocyjnych, reklamowych jest wszczynane odrebnymi

postepowaniami i zostaje spetniony wymog podziatu zamodwienia na czesci.
10.Wymaég zatrudnienia na umowe o prace:

10.1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby wykonujgce bezposrednio czynnosci polegajgce
na fizycznym wykonaniu prac zwigzanych z procesami przygotowania do druku,
samego druku oraz prace introligatorskie i przygotowanie do dostawy tj.:

a) krojenie,
b) szycie, klejenie i oprawe,



Nr sprawy: ZP.2611.25.1.2024.bm

10.2.

c) obstuge wszystkich maszyn i urzadzen uzywanych w procesie drukowania,

d) pakowanie gotowego produktu w tym pakowanie do wysyiki,

zatrudnione bedga przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie Umowy o prace
w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1465);

Szczegbtowe zapisy w zakresie spetnienia wymogu art. 95 ust. 1 ustawy PZP sg
uregulowane w projekcie umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

11.Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy:

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego zawiera zatgcznik
nr1do SWZ.
12.Podwykonawstwo:

12.1.
12.2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcy.
Wykonawca, ktéry zamierza wykonywacé zamdwienie przy udziale Podwykonawcy/ow,
musi wskaza¢ w formularzu oferty, jakg cze$é (zakres zamdwienia) wykonywaé bedzie
Podwykonawca oraz poda¢ nazwy ewentualnych Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiednio formularz oferty, ktéry stanowi wzér stanowi
zatgcznik nr 2 do SWZ.

13.Wspolne ubieganie sie o udzielenie zamodwienia:

13.1.

13.2.

Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy PZP Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania ich i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

Oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia musi by¢
podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

14.Pozostate informacje - Zamawiajgcy informuje, ze:

14.1.

14.2.

14.3.

Nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt
2 ustawy PZP.

Nie zastrzega, iz o udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wytgcznie Wykonawcy,

o ktérych mowa w 94 ustawy PZP.

Nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

14.4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia polegajacego na

powtdrzeniu podobnych ustug na podstawie art. 305 pkt. 1) w zw. z art. 214 ust. 1
pkt 7) ustawy PZP, na ponizszych zasadach:

14.4.1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy
ustug, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego zamowien do 10%
wartosci zamoéwienia podstawowego, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug
tj. druku i dostawie pocztédwek, zaktadek do ksigzki, notesdw, teczek, kalendarzy,
podktadek korkowych (zwane ,,asortymentem”) wskazanych w specyfikacji
materiatowo — technicznej przedmiotu zamdwienia opisanej w pkt. 16. Opisu
przedmiotu zamdwienia (OPZ), ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
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14.4.2. Udzielanie przedmiotowego zamdwienia, o ktdrym mowa powyzej moze
nastgpic gdy zaistnieje uzasadniona potrzeba rozszerzenia/przedtuzenia zamodwienia
podstawowego (w tym m.in. wyczerpanie zamoéwienia podstawowego przed uptywem
6 miesiecy lub brak wyboru kolejnego Wykonawcy lub przedtuzajaca sie kolejna
procedura o udzielenie zamdwienia publicznego) i zostang zapewnione srodki
finansowe na ten cel.
14.4.3. Zaméwienia, o ktérych mowa powyzej mogg zostac¢ udzielone po
przeprowadzeniu odrebnego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
trybie zamowienia z wolnej reki na podstawie art. 305 pkt. 1 w zw. z art. 214 ust. 1 pkt.
7) ustawy PZP.

14.5. Nie przewiduje wizji lokalnej oraz nie przewiduje sie sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego, o czym mowa w art. 131 ust. 2 ustawy PZP.

14.6. Nie przewiduje rozliczerh w walutach obcych.

14.7. Nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, w tym zwrotu kosztéw
poniesionych z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

14.8. Nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

14.9. Nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

14.10.Nie przewiduje sktadania katalogéw elektronicznych.

14.11.Nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

DZIAL IV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. okres 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub
do wyczerpania kwoty umownej.

. Termin realizacji pojedynczego zamdwienia czgstkowego na druk i dostawe pocztédwek,

zaktadki do ksigzki, notesdw, teczek, podktadek korkowych sktadanego w ramach
zamoéwienia podstawowego, bedzie realizowany w terminie do 14 dni kalendarzowych od
dnia pisemnej akceptacji przez Zamawiajgcego graficznego projektu asortymentu gotowego
do druku, o ktérym mowa w § 5 ust. 10 projektu umowy.

DZIAL V
PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1.

Podstawy wykluczenia:

1.1. Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce wobec ktérego zachodzi
co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt. 1 — 6 ustawy PZP tj.:
1.1.1. bedacego osobag fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228 — 230a, 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
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2011 r. o refundacji lekdw, srodkédw spozywczych specjalnego przeznaczenia
Zywnosciowego oraz wyrobow medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenie wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierza
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérym mowa w art. 296 — 307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art.
270 - 277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0
skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo — akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo o ktérym mowa w pkt. 1.1.1. powyzej;

wobec, ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba, ze Wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienie
publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek,

ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentdéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba, ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktédrych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczeséniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentdéw, chyba, ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze byé
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5

1.6.

1.7.

wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce wobec ktérego zachodzi

co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego t;j.:

1.2.1. Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy,

1.2.2. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy,

1.2.3. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

Zamawiajacy nie stosuje w postepowaniu podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art.

109 ust. 1 pkt. 1 — 10 ustawy PZP.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt. 1, pkt. 2 i pkt. 5 ustawy PZP jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetni tgcznie
przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 pkt. 1) — 3) ustawy PZP.

Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci o ktdrych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy PZP sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i
szczegdblne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci o
ktérych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy PZP nie sg wystarczajgce do wykazania
rzetelnosci, Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu

w postepowaniu w zakresie:

2.1.

Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.
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2.2. Uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.

2.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.

2.4. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.

DZIAL VI
PODMIOTOWE | PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE:

1.

Wykonawca do oferty dotacza oswiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy PZP oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie wskazanym w Dziale V SWZ zgodnie ze wzorem
oswiadczenia, ktéry stanowi zatacznik nr 4 do SWZ.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego

(konsorcjanci, wspdlnicy spétki cywilnej) sktadajg oswiadczenie o ktérym mowa w pkt. 1
powyzej. Niniejsze oswiadczenie wraz z ofertg kazdy z Wykonawcéw zgodnie ze wzorem
oswiadczenia, ktory stanowi zatacznik nr 4 do SWZ. Oswiadczenie to potwierdza brak
podstaw do wykluczenia.

. W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia zgodnie z

art. 117 ust. 4 ustawy PZP dotaczajg do oferty oswiadczenie z ktérego wynika, ktdére ustugi
wykonaj3a poszczegdlni Wykonawcy — wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do SWZ.

. Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli

mozna je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wykazat

w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszego dziatu, dane umozliwiajgce dostep do
tych srodkow.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére

Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé
i aktualnosc¢.

. PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE:

6.1. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy zgda przedmiotowych srodkéw dowodowych.
6.1.1. Na potwierdzenie, ze oferowane ustugi spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
wymagania, cechy lub kryteria opisane w Dziale XIV pkt. 4 ppkt. 4.2. SWZ i opisie
przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta, nizej
opisanych przedmiotowych srodkéw dowodowych tj.:

6.1.1.1. probka nr 1 - jedna sztuka pocztowki o parametrach:
a) format (wymiar): 210 x 105 mm +/- 5%,
b) gramatura papieru/pocztéwki: minimum 300 g/m?,
c) zadruk: catosciowy dwustronny kolor/czarny (4+1) — oznacza zadruk
dwustronny w petnym kolorze z jednej strony (przednia strona), a
kolorem czarnym z drugiej strony (tylna strona) z tym, ze na przedniej
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6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

stronie pocztowki musi by¢ umieszczona grafika z widokiem oraz
napisem i/lub logo,
d) wykonczenie: jednostronnie matowe;
6.1.1.2. probka nr 2 - jedna sztuka notesu o parametrach:
a) format: A5,
b) oktadka: twarda, szyto — klejona z minimum 80 kartkami w wewnatrz
oktadki (w tym wyklejka tj. potgczenia miedzy oktadka, a wktadem),
c) zadruk: catosciowy okfadki tj. przéd i tyt oktadki (4+0) z grafikg np.
widokiem oraz napisem i/lub logo,
d) wykonczenie: folia laminacyjna matowa (soft-touch);
6.1.1.3. probka nr 3 — jedna sztuka podktadki korkowej o parametrach:
a) format (wymiar): 95 x 95 mm +/-5%,
b) grubos¢ podktadki: minimum 3 mm,
c) materiat: naturalny korek prasowany tgczony z tekturg introligatorska
i papierem pokrytym drukiem i folig mat (ochronng). taczenie
wykonane klejem,
d) zadruk: catosciowy jednostronny (wierzchnia strona podktadki) z
widokiem oraz napisem i/lub logo.
Uwaga: jezeli Wykonawca nie dostarczy ktérejkolwiek z probki (przedmiotowego srodka
dowodowego) np. probki nr 1 lub nr 2 lub nr 3 oferta Wykonawcy bedzie podlegata
odrzuceniu.
Zamawiajgcy odstepuje od wymogu uzycia Srodkéw komunikacji elektroniczne;j
w zakresie przekazania probek. Prébki nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Muzeum
Zamkowe w Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork (od poniedziatku do pigtku w
godz. od. 7:30 — 15:30) w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, ktéry okreslony jest w
Dziale X SWZ.
Szczegbtowy opis sposobu sktadania probek opisany jest w pkt. 3 Dziatu X SWZ.
Probki sktadane sg jako przedmiotowy srodek dowodowy, ktéry stuzy potwierdzeniu
zgodnosci z cechami lub kryteriami okresSlonymi w opisie kryteriow oceny ofert i w tym
wypadku zastosowanie ma art. 107 ust. 3 ustawy PZP. W zwiazku z tym nie dopuszcza sie
mozliwosci wezwania Wykonawcy do uzupetnienia wspomnianego srodka dowodowego,
co oznacza, ze w przypadku gdy Wykonawca nie zataczy do oferty probek, lub ztozona
przez niego probka jest niekompletna jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP.
W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé¢ Zamawiajacy od
Wykonawecy oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzagdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.
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DZIAL VII

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA
| ODBIERANIA KORESPONDECNIJI ELEKTRONICZNEJ:

1. Komunikacja:

1.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

posrednictwem platformy zakupowej (dalej jako ,,Platforma” lub , Platforma
zakupowa”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zamek malbork z

zastrzezeniem pkt. 16 ponizej w zakresie sktadania prébki.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny by¢

za posrednictwem Platformy zakupowej za pomocg formularza , Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajgcego”. Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem
poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej do kontaktu

z Wykonawcami: zamowienia@zamek.malbork.pl z wytgczeniem sktadania ofert (nie

dopuszcza sie sktadania ofert oraz probek za pomocg poczty elektronicznej).

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego lub konkursie, okresla niezbedne wymagania sprzetowo -

aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,

3) procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

4) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

5) wiaczona obstuga JavaScript,

6) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
.pdf.

Instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dotyczgce w szczegdlnosci logowania,

sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert (z wytgczeniem skfadania

probek) oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu

Platformy zakupowej znajduja sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej (platformazakupowa.pl)

okre$lone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/pn/zamek malbork w zaktadce ,Regulamin" oraz

uznaje go za wigzgacy,
b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji dostepnych pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11

1.12.
1.13.

1.14.

1.15.

W przypadku pytan technicznych dotyczgcych uzywania Platformy zakupowej nalezy
kontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta Platformy zakupowej tel. 22 101 02 02
(pn.-pt. od 8:00 —17:00). Pod wskazanym numerem telefonu Wykonawcy otrzymaja
wsparcie techniczne.

Podczas sktadania oferty nalezy wzigé pod uwage czas (nawet ze wzgledu na
zapoznanie sie z warunkami technicznymi platformy, czy réznymi innymi trudnosciami
technicznymi), tak aby mieé¢ mozliwos¢ ztozenia oferty w wyznaczonym do tego
terminie.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez
klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy zakupowej. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
Platformie zakupowej. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy.

. Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na

Platformie zakupowej oraz na poczcie elektronicznej — adresie wskazanym w ofercie,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Szyfrowanie na Platformie zakupowej odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny

z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

(np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy PZP.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych
odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca,
albo przez Podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
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1.16. Zamawiajacy przewiduje komunikowanie sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wytacznie w zakresie, o ktérym mowa w
art. 65 ust. 1 pkt 4) ustawy PZP tj. ,Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wymagania uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej, jezeli Zamawiajgcy wymaga przedstawienia
modelu fizycznego, modelu w skali lub probki, ktdrych nie mozna przekaza¢ przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej”.

2. Wyjasnienie tresci SWZ:

2.1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

SWZ.

2.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na

2.3.

2.4.

2.5.

2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 2.2.
powyzej, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa pkt. 2.2. powyzej, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt. 2.4. powyzej, nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

DZIAL VIII
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
1. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami w sprawach dotyczacych

postepowania jest:

1.1.

1.2.

Dorota Belzyt Kierownik dziatu sprzedazy w Muzeum Zamkowym w Malborku, tel.
727 522 160,

Barbara Mizgata Starszy specjalista ds. zamoéwien publicznych w Muzeum Zamkowym
w Malborku, nr tel. 725 622 710.

2. Dane kontaktowe Zamawiajgcego zostaty wskazane w Dziale | SWZ.

DZIAL IX

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng

oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty na te cze$¢ zamowienia zostang odrzucone.

2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na

ztozenie oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykdw powszechnie uzywanych

w handlu miedzynarodowym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.
3. Wykonawca wraz z ofertg (formularz oferty, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do SW2) sktada:

3.1.

Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy PZP — wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4

do SWZ.
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10.

11.

3.2. Oswiadczenie Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie 0 zamodwienie na podstawie art.
117 ust. 4 PZP — wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ (jezeli dotyczy).

3.3. Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z wtasciwego rejestru (jezeli dotyczy).

3.4. Przedmiotowe srodki dowodowe (prébki) - Uwaga! Prébki, sktadane s3 z
wytaczeniem srodkéw komunikacji elektronicznej, zgodnie z wytycznymi zawartymi
w Dziale X pkt. 3 niniejszej SWZ.

Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W procesie sktadania oferty lub innych dokumentéw wymaganych SWZ na Platformie

zakupowej kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty,

Wykonawca sktada na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem

Platformy zakupowej (z wytgczeniem przedmiotowego Srodka dowodowego — prébki).

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty

potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw

wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez

upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o

udzielenie zamdwienia, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument

elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty

potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktdrym mowa w pkt. 8 niniejszego dziatu dokonuje w przypadku:

9.1. Podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie podmiotowych srodkow
dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktére kazdego z nich dotyczg,

9.2. Innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z
nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowej o

ktérych mowa w pkt. 8 niniejszego dziatu moze dokonac réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w pkt. 8 — 10 oraz pkt. 13 - 15 niniejszego

dziatu nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgacy kopig elektroniczng tresci zapisanej

w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez

koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Podmiotowe srodki dowodowe w tym oswiadczenie o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy PZP, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe w tym oswiadczenie o ktdrym mowa

w art. 117 ust. 4 ustawy PZP oraz niewystawione przez upowaznione podmioty lub

petnomocnictwo zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym poswiadczajgcym zgodno$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktéorym mowa w ust. 13 niniejszego dziatu dokonuje w przypadku:

14.1. Podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie podmiotowych srodkdéw
dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

14.2. Oswiadczenia o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 PZP — odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspdlnie ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia,

14.3. Petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej

o ktérym mowa w pkt. 13 niniejszego dziatu moze dokonaé réwniez notariusz.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich

plikdw muszg spetnia¢ wymogi wynikajgce z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgcji

elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow

podpisu w formacie XAdES.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:

18.1. Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa;

18.2. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa i sg przekazywane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, Wykonawca w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je wydzielone i odpowiednio oznaczone w postaci odrebnego
pliku, ktdry zostanie ztozony wraz z ofertg, zgodnie z ,Instrukcjg dla Wykonawcéw

III

platformazakupowa.pl” dostepnej na stronie Platformy zakupowe;.
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19.

20.

21.

22.

WYCOFANIE OFERTY: Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
wycofac oferte za posrednictwem Formularza sktadania oferty. Z uwagi na to, ze oferta
Wykonawcy sg zaszyfrowane nie mozna ich edytowac. Przez zmiane oferty rozumie sie
ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem
terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu. Ztozenie nowej oferty lub wniosku
i wycofanie poprzedniej w postepowaniu w ktérym Zamawiajacy dopuszcza ztozenie tylko
jednej oferty przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu
powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozonej. Sposéb dokonywania wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na Platformie zakupowej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (Platformie
zakupowej) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte”

i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Dodatkowe zalecenia:

22.1. Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne
z OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informac;ji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych.

22.2. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)
ze szczeg6lnym wskazaniem na .pdf.

22.3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a) .zip;
b) .7Z

22.4. Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
.rar .gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.

22.5. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5MB.

22.6. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES;

22.7. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywad tgcznie
z dokumentem podpisywanym.
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22.8. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

22.9. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwosé prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

22.10.Zaleca sie ztozenie oferty z zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert. Sugerowany czas ztozenia oferty to: na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert.

22.11.Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHA1.

22.12.Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP, Zamawiajacy zaleca wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikdw.

22.13.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

22.14. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralnosci plikdw co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

DZIAL X
SPOSOB, TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIE OFERT:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami (z wytagczeniem przedmiotowych srodkéw
dowodowych - prébek) nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zamek_malbork w mysl PZP na stronie

internetowej prowadzonego postepowania do dnia 31.10.2024 r. do godz. 9:00.

2. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczeniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow (z wytgczeniem przedmiotowego srodka dowodowego — probki) nalezy klikngé
przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

3. Przedmiotowe $rodki dowodowe (prébki), opisane w pkt. 6 Dziatu VI oraz w ppkt. 4.2.1,
ppkt. 4.2.2. i ppkt. 4.2.3. Dziatu XIV SWZ winny by¢ ztozone z zachowaniem
nieprzekraczalnego terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, tj. terminu o ktérym mowa
w pkt. 1 niniejszego Dziatu:

3.1. Ztozenie prébek do oferty odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 — Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2023r.
po0z.1640), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

3.2. Przedmiotowe srodki dowodowe (prébki) nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego
(Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork - sekretariat
muzeum).

3.3. Przedmiotowe $rodki dowodowe (prébki) nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu
(koperta, paczka) uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z ich zawartoscig bez uszkodzenia
tego opakowania.

3.4. Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:
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Muzeum Zamkowe w Malborku,
ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork

PROBKI do oferty sktadanej w postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

»Druk i dostawa pocztéwek, zaktadek do ksigzki, notesow, teczek, podktadek
korkowych dla Muzeum Zamkowego w Malborku”.

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: ... roku przed godz. 10:00.

3.5. Na kopercie (paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

4. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 31.10.2024 r.

o godz. 10:00.

5. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. W okolicznosciach, o ktédrych mowa w pkt. 4 powyzej, Zamawiajgcy poinformuje o zmianie
terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

7. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

8. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

8.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze]j albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte,

8.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

DZIAL XI

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg do dnia 29.11.2024 r.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

DZIAL XII
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

DZIAL Xl

SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Ceng oferty jest cena brutto wskazana w formularzu ofertowym Wykonawcy, ktéry stanowi
zatacznik nr 3 do SWZ.
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Wykonawca zobowigzany jest w pkt. 1 formularza oferty wypetnic tabele nr 1.

3. Wykonawca w kolumnie D tabeli nr 1 musi poda¢ cene jednostkowg brutto za 1 sztuke
przedmiotu zamowienia (asortymentu). Nastepnie Wykonawca zobowigzany jest kolumne
C przemnozy¢ przez kolumne D i w kolumnie E nalezy poda¢ iloczyn kazdej pozycji.

4. W kolumnie D pozycji nr 11 tabeli nr 1 nalezy podac¢ sume kolumne D tj. t3czng cene brutto
za przedmiot zamodwienia.

5. Cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie elementy cenotwércze i musi by¢ skalkulowana
w sposéb jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz
obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie
czynnosci zwigzane ze Swiadczeniem ustugi, zakup niezbednego materiatu, koszty zwigzane
z drukiem we wskazanych ilosciach zaméwienia (w tym czgstkowych dostawach), koszty
pracy sprzetu, koszty dostawy (zapakowaniem, transportem i roztadunkiem czgstkowego
zamdwienia w ramach zamowienia podstawowego), koszty pracownicze i inne niezbedne
do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, podatki, optaty i zysk Wykonawcy oraz
bedzie uwzgledniata takze ewentualne opusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

6. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ nalezny podatek VAT, zgodny z obowigzujgcymi
przepisami podatkowymi wg stawki na dzien sktadania ofert.

7. Cena oferty oraz ceny jednostkowe powinny by¢ podane z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku w ztotych polskich (PLN). Jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po przecinku
nalezy jg zaokragli¢ w ten sposdéb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot, natomiast
cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

8. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy PZP jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug, dla celdw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktorg
miatby obowigzek rozliczy¢.

9. Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy PZP w ofercie Wykonawca ma obowigzek poinformowania
Zamawiajgcego, ze:

9.1. Wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego.

9.2. Wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego.

9.3. Wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego bez kwoty podatku.

9.4. Wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

10. Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg wytgcznie w walucie polskiej (PLN).

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaliczki na poczet wykonania zamédwienia.

DZIAL XIV
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERTY:

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej wytgcznie na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w SWZ.
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2.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone na podstawie
art. 226 ust. 1 Pzp.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy bedzie oceniat oferty na podstawie

3.1. Kryterium nr 1: Cena - waga kryterium 60%

3.2. Kryterium nr 2: Jakos$¢ - waga kryterium 40%

Zasady oceny kryteridw: opis sposobu obliczania/przyznawania punktacji:

4.1. Kryterium nr 1: Cena. W ramach tego kryterium punktacja obliczana bedzie wedtug
nastepujacego wzoru:
najnizsza zaoferowana cena oferty
llo$¢ punktéw = x waga kryterium
cena zaoferowana w badanej ofercie

4.1.1. Do oceny przyjmuje sie cene oferty brutto (z podatkiem VAT).
4.1.2. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba uzyskanych punktéw.
4.1.3. W kryterium nr 1 mozna uzyska¢ max. 60,00 pkt.

4.2. Kryterium nr 2: Jakos$¢. W ramach tego kryterium ocena zostanie dokonana na
podstawie dostarczonych prébek (trzech), o ktérych mowa w Dziale VI pkt. 6 SWZ
niezbednych do oceny jakosci Swiadczonej ustugi w celu potwierdzenia, ze oferowane
przez Wykonawce ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego
tj.:

4.2.1. prébka nr 1 - pocztéwka o parametrach:

a) format (wymiar): 210 x 105 mm +/- 5%,

b) gramatura papieru/pocztéwki: minimum 300 g/m?,

c) zadruk: catos$ciowy dwustronny kolor/czarny (4+1) — oznacza zadruk
dwustronny w petnym kolorze z jednej strony (przednia strona), a kolorem
czarnym z drugiej strony (tylna strona) z tym, ze na przedniej stronie
pocztéwki musi by¢é umieszczona grafika z widokiem oraz napisem i/lub logo,

d) wykonczenie: jednostronnie matowe;

4.2.2. probka nr 2 - notes o parametrach:

a) format: A5,

b) oktadka: twarda, szyto — klejona z minimum 80 kartkami w wewnatrz oktadki
(w tym wyklejka tj. potaczenia miedzy oktadka, a wktadem),

c) zadruk: catosciowy oktadki tj. przod i tyt oktadki (4+0) z grafika np. widokiem
oraz napisem i/lub logo,

d) wykonczenie: folia laminacyjna matowa (soft-touch);

4.2.3 prébka nr 3 - podktadka korkowa o parametrach:

a) format (wymiar): 95 x 95 mm +/-5%,

b) grubos¢ podktadki: minimum 3 mm,

c) materiat: naturalny korek prasowany tgczony z tekturg introligatorskg i
papierem pokrytym drukiem i folig mat (ochronng). tgczenie wykonane
klejem,

d) zadruk: catosciowy jednostronny (wierzchnia strona podktadki) z widokiem
oraz napisem i/lub logo.

4.2.4. W kryterium nr 2 mozna uzyska¢ max. 40,00 punktow.
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4.3. W kryterium "Jakos¢" punkty zostang przyznane na podstawie oceny cztonkéw Komisji
Przetargowej opartej o ocene organoleptyczng (tj. poprzez zmyst dotyku oraz wzroku)
dostarczonych prébek na podstawie ponizszej skali oceny:

Oceniany Przy ocenie zostang wziete | Aspekty powodujace Liczba taczna
parametr pod uwage przyznanie maksymalnej, punktéw w | liczba
posredniej lub minimalnej przedziale | punktow w
liczby punktow pod
kryterium
Probka nr 1: pocztéwka z pozycji 1 tabeli OPZ, taczna liczba punktow 10 pkt w tym za:
Format 210 x 105 mm +/- 5% 0 pkt - w przypadku braku 0-1 pkt 0-3 pkt
(wymiar) spetnienia wymaganego
wymiaru;
1 pkt - w przypadku
spetnienia wymaganego
wymiaru.
Gramatura | minimum 300 g/m? 0 pkt - w przypadku braku 0-2pkt
papieru spetnienia wymaganej
gramatury;
2 pkt - w przypadku
spetnienia wymogu.
Zadruk catosciowy dwustronny 0 pkt - w przypadku braku 0-2pkt 0-5 pkt
kolor/czarny (4+1) — spetnienia wymogu;
oznacza zadruk 2 pkt - w przypadku
dwustronny w petnym — )
) : spetnienia wymogu;
kolorze z jednej strony
(przednia strona), a
kolorem czarnym z drugiej
strony (tylna strona) z tym,
ze na przedniej stronie
pocztowki musi by¢
umieszczona grafika z
widokiem oraz napisem
i/lub logo
czystosé, intensywnosc i 0 pkt — niska rozdzielczos¢ 0-3 pkt
wyrazistos¢ zadruku zadruku, efekt rozmycia
grafiki;
2 pkt — rozdzielczos¢
zadruku na poziomie
dobrym, lekkie rozmycie
grafiki w najmniejszych
elementach;
3 pkt — bardzo dobra
rozdzielczos¢ zadruku z
widocznymi szczegotami,
brak efektu rozmycia nawet
drobnych szczegétow.
Wykoncze- | jednostronnie (przednia 0 pkt — brak wskazanej foli 0-2 pkt 0-2 pkt
nie strona) folia matowa wykonczeniowej, widoczne

odksztatcenia w strukturze
zewnetrznej i wewnetrznej,
widoczne rozwarstwienia;
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2 pkt — folia nie odchodzi od
macierzy kartki, $lady po
dotyku mozna tatwo usungc
na sucho.

Prébka nr 2: notes A5 z pozycji 9 tabeli OPZ, taczna liczba punktow 15 pkt

w tym za:

Format
(wymiar)

A5

0 pkt w przypadku braku
spetnienia wymogu
wymiaru;

0-2 pkt

2 pkt w przypadku spefnienia
wymogu wymiaru.

0-2 pkt

Oktadka

oprawa twarda

0 pkt za oprawe miekka
odksztatcajgca sie, podatna
na zatamania;

0-2 pkt

2 pkt za oprawe twardg nie
dajaca sie odksztafcié, brak
widocznych zataman;

szycie i klejenie oprawy
ilos¢ kartek

0 pkt za: brak jednoczesnego
Wymogu zwigzanego z
oprawa szyto-klejong z
iloscig minimum 80 kartek,
widoczne $lady kleju,
nieestetyczne potfaczenie
kartek z oprawa,
nierownosci, falowanie
papieru, rozwarstwienia,
zarysowania, wgniecenia,
rozdarcia;

4 pkt za oprawe zgodnie z
wymogiem szyto — klejona z
minimalng iloScig kartek tj.
80, brak widocznego kleju,
estetyczne wykonanie i
potaczenie kartek z oprawg,
papier nie ulega falowaniu,
brak rozwarstwien,
zarysowan, wgniecen i
rozdar¢.

0-4 pkt

zadruk w tym czystos¢,
intensywnos¢ i wyrazistosc¢
zadruku

0 pkt za brak catosciowego
zadruku tj. przéd i tyt oktadki
(4+0) z grafika np. widokiem
oraz napisem i/lub logo lub
niska rozdzielczos¢ zadruku,
efekt rozmycia grafiki;

2 pkt za: rozdzielczosé
zadruku na poziomie
dobrym, lekkie rozmycie
grafiki w najmniejszych
elementach;

4 pkt za: bardzo dobra
rozdzielczos¢ zadruku z
widocznymi szczegdotami,
brak efektu rozmycia nawet
drobnych szczegétow;

0-4 pkt

0-13 pkt
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folia laminacyjna (soft-
touch)

0 pkt za brak wskazanej foli;

1 pkt za: widoczne
odksztatcenia, marszczenia w
strukturze zewnetrznej i
wewnetrznej, widoczne
rozwarstwienia;

3 pkt za: estetyczne
wykonanie, brak
odksztatcen, marszczen.

0-3 pkt

Prébka nr 3: podktadka korkowa z pozycji 10 tabeli OPZ, taczna liczba punktéw 15 pkt w tym za:
Format wymiar podktadki 95 x95 | 0 pkt w przypadku braku 0-2 pkt 0-4 pkt
(wymiary) | mm +/-5% spetnienia wymaganego
wymiaru;
2 pkt w przypadku spetnienia
wymaganego wymiaru;
grubos¢ podktadki 0 pkt w przypadku braku 0-2 pkt
minimum 3 mm spetnienia wymogu;
2 pkt w przypadku spetnienia
wymogu.
Materiat uzyty materiat - 0 pkt w przypadku braku 0-3 pkt 0-7 pkt
naturalny korek spetnienia wymogu;
prasowany taczony z 3 pkt w przypadku spetnienia
tekturg introligatorska i WYymogu;
papierem pokrytym
drukiem i folig mat
(ochronng)
jakos¢ wykonania w tym 0 pkt za brak tgczenia 0-4 pkt
potaczenie warstw klejem;
(klejem) 2 pkt za: widoczne slady
kleju, nieréwnosci,
odksztatcenia, zatamania,
rozwarstwienia;
4 pkt za: tgczenie klejem,
brak wyciekow, sladu kleju,
réwne i staranne wykonanie
podktadki, brak odksztatcen,
brak zataman, brak
rozwarstwien.
Zadruk Zadruk catosciowy 0 pkt za: brak zadruku lub 0-4 pkt 0-4 pkt

jednostronny (wierzchnia
strona podktadki) z
widokiem oraz napisem
i/lub logo

widoczne przebarwienia,
brak wyrazistego zadruku;

2 pkt za: rozdzielczos¢ druku
na poziomie dobrym, lekkie
rozmycie grafiki napisu i/lub
loga w najmniejszych
elementach;

4 pkt za: bardzo dobrg
rozdzielczos¢ druku z
widocznymi szczegotami,
brak efektu rozmycia nawet
drobnych szczegétow.

Uwaga ! W przypadku, gdy w przedtozonej prébce nie bedzie mozliwa ocena ktdregos$ z

parametréw Zamawiajacy dla danego parametru przyzna (0) punktow.
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5. Punktacja w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwyzszg liczbe
punktow (Kryterium nr 1 + Kryterium nr 2).

DZIAL XV

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1.

Zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy PZP Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie

zamowienia publicznego z uwzglednieniem art. 577 ustawy PZP w terminie nie krétszym niz

5 dni od dnia przestania (przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej) zawiadomienie o

wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu

i terminie zawarcia umowy.

Zgodnie z art. 432 ustawy PZP umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci zachowania

formy pisemne;.

Wykonawca przed zawarciem umowy dostarczy Zamawiajgcemu do akceptacji na co

najmniej 2 dni robocze przed zawarciem umowy:

4.1. projekt dokumentu (6w) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o ile
zabezpieczenie bedzie wnoszone w formie niepienieznej. Projekt zabezpieczenia
nalezy przesta¢ Zamawiajacemu najpdzniej na dwa dni przed wyznaczonym
terminem zawarcia umowy z uwagi na to, iz projekt zabezpieczenia wymaga
akceptacji Zamawiajgcego.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamodwienia, Zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia

publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow, w ktérej m.in.
zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz do
wystawiania dokumentdw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zaméwienia.

Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie

potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemoznos¢ zawarcia umowy w sprawie

zamodwienia publicznego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

DZIAL XVI
INFORMACJA DOTYCZACA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

1.

Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % ceny brutto
catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zwane dalej ,zabezpieczeniem” stuzy
pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym tres¢ wymaganego
zabezpieczenia. Tres¢ gwarancji (poreczenia) podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtaszania uwag i wigzgcych zastrzezen do tresci
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gwarancji. W przypadku przedfozenia gwarancji nie zawierajacych nizej wymienionych

elementow lub zawierajgcej warunki wobec Zamawiajgcego inne niz opisane w niniejszym

dziale SWZ, wzglednie niezastosowania sie do uwag Zamawiajgcego w zakresie
niedopuszczalnych zapisdw przedtozonej do akceptacji gwarancji, Zamawiajgcy uzna, ze

Wykonawca nie wniodst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wg wyboru Wykonawcy
w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

4.1. pienieznej;

4.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

4.3. gwarancjach bankowych;

4.4. gwarancjach ubezpieczeniowych;

4.5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

5. W wypadku udzielenia zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
udzielona gwarancja musi by¢ gwarancjg samoistng, nieodwotalng, bezwarunkowsg i ptatng
na pierwsze zadanie, bez koniecznosci przedktadania jakichkolwiek dodatkowych
dokumentéw, udzielong tytutem zabezpieczenia wszelkich roszczern Zamawiajacego z tytutu
nienalezytego wykonania umowy w tym roszczen Zamawiajgcego z tytutu gwarancji i
rekojmi za wady, na okres wykonania umowy oraz udzielonej rekojmi.

6. Gwarancja, o ktérej mowa powyzej w pkt. 5 winna zawierac nastepujace elementy:

6.1. nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz
wskazanie siedzib;

6.2. okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg;

6.3. kwote gwarancji;

6.4. termin waznosci gwarancji;

6.5. zobowigzanie gwaranta do ,zaptacenia” kwoty gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie
Zamawiajgcego zawierajgce oSwiadczenie, iz Gwarant, pokryje roszczenia z tytutu:

a) niewykonania umowy przez Wykonawce,
b) nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

7. W przypadku sporu pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, bank lub towarzystwo
ubezpieczeniowe wydajgce gwarancje nie bedzie miat prawa do ztozenia kwot pfatnych na
podstawie gwarancji w depozycie sgdowym lub innej instytucji, lecz wyptaci je
bezposrednio Zamawiajgcemu.

8. Wszelkie koszty i optaty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wyfgcznie
wykonawca.

9. Postanowienia o ktérych mowa w pkt. 5+8 powyzej odnoszg sie rowniez do poreczen
bankowych lub poreczen spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym oraz do poreczen udzielanych przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie pienieznej nalezy
wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego: BGK O/Gdarnsk Nr 05 1130 1121
0006 5623 8690 0001.

W przypadku pozostatych form wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(innych niz pieniezna) oryginat dowodu wniesienia nalezytego zabezpieczenia nalezy
zdeponowad w siedzibie Zamawiajgcego — Kancelaria lub w przypadku w formy
elektronicznej, przekazac za posrednictwem Platformy zakupowej lub na adres e-mai
zamowienia@zamek.malbork.pl ;

Gwarant nie moze uzaleznia¢ dokonania zaptaty od spetnienia jakichkolwiek dodatkowych
warunkéw lub wykonania czynnosci jak réwniez od przedtozenia dodatkowej dokumentac;ji,
w szczegolnosci Gwarancja (poreczenie) nie moze zawierac zastrzezenia gwaranta
(poreczyciela), ze pisemne zgdanie zaptaty musi by¢ przedstawione za posrednictwem
Banku prowadzgcego rachunek Zamawiajgcego, w celu potwierdzenia, ze podpisy ztozone
na pisemnym zgdaniu nalezg do oséb uprawnionych do zaciggania zobowigzan
majatkowych w imieniu Zamawiajgcego.

Gwarancja (poreczenie) nie moze zawierac zastrzezenia gwaranta (poreczyciela),

ze odpowiedzialnos¢ gwaranta (poreczyciela) z tytutu gwarancji (poreczenia) jest wytgczona
w stosunku do zmiany umowy, niewykraczajgcej poza zapisy wzoru umowy, objete;j
gwarancja (poreczeniem), jezeli zmiana ta nie zostata zaakceptowana przez gwaranta
(poreczyciela).

Gwarancja (poreczenie) musi by¢ egzekwowalna i wykonalna na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, podlegac prawu polskiemu, a w sporach z Gwarancji wyfgcznie wiasciwy musi by¢
Sad Powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajacy przechowa je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie wniesione

w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z Umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy winno obejmowaé okres od dnia podpisania
umowy do dnia zakoriczenia zadania.

W przypadku nalezytego wykonania zamdwienia, Zamawiajacy zobowigzuje sie zwrdci¢ lub
zwolni¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Zamawiajgcy zwrdci zabezpieczenie
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia i uznania przez Zamawiajgcego za
nalezycie wykonane.

DZIAL XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY:

1.

Zasady, terminy oraz sposdb korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej szczegétowo
regulujg przepisy Dziatu IX ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na
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10.

11.

12.

13.

14.

liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy PZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

4.1. Niezgodna z przepisami ustawy PZP czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

4.2. Zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy PZP.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo

postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie

pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki sposob, aby mdégt on

zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana

przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia

lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentéw

zamodwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej w ust. 8 i 9 niniejszego Dziatu

wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej

starannos$ci mozna byto powzigé wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego

whiesienia.

Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej

oferty odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia

w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Odwotanie wnosi sie w terminie miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie

zamiescit w Biuletynie Zamédwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do

sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

PZP, przesyfajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczgcego postepowanie w sprawie przystuguje

skarga kasacyjna do Sgdu Najwyzszego.

DZIAL XVIII
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO:
Muzeum Zamkowe w Malborku, ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork (dalej: ,Muzeum”)

reprezentowane przez Dyrektora przetwarza dane zawarte w ofertach, znajdujace sie

w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja i Informacja
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o Dziatalnosci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w

sprawie zamowienia publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

ustawy PZP. Wéréd tych informacji moga pojawic sie dane, ktore na gruncie rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,0gdlne

Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego Muzeum informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Muzeum Zamkowe

w Malborku (ul. Staroscinska 1, 82-200 Malbork) reprezentowane przez Dyrektora.

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres wskazany
powyzej bgdz email: inspektor@zamek.malbork.pl

Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze oraz nastepujace przepisy prawa: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. -
Prawo zamdwien publicznych, rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, ustawa o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie w imieniu wtasnym postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych. Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww.
postepowan miesci sie w zakresie obowigzkéw ustawowych Muzeum jako zamawiajacego
w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy PZP. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne, aby
Muzeum mogto prawidtowo wypetniaé natozone na nie obowigzki.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Odbiorca
Panstwa danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy i wspoétpracownicy Muzeum, w
tym osoby wchodzgce w sktad komisji przetargowej. Ograniczenie dostepu do Panstwa o
ktérych mowa wyzej moze wystgpic jedynie w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to
uzasadnione przepisami prawa. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach
zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne moga by¢ podmioty z ktérymi
Muzeum zawarto umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie
systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci
zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze swiadczeniem ustug wsparcia technicznego

i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznos$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego; macie Paristwo prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania. Osobie
fizycznej nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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10.

11.

12.

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Parnstwa

dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z

dnia 27 kwietnia 2016 r. Adres: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Adres:

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jestescie

Panstwo zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych

bedzie niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Muzeum przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o udzielenie zamédwienia

w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem,

doktada wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym

zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,

wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Dodatkowe informacje:

12.1. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO
w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w
dziale IX ustawy PZP, do uptywu terminu do ich wniesienia;

12.2. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

12.3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg. Wystgpienie z
zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

12.4. Zasada jawnosci, o ktérej mowa w art. 74 Pzp ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Ograniczenia zasady
jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6, stosuje sie odpowiednio;

12.5. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy
whniesienie zgdania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu,
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Zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do
protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

12.6. W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie
zamowienia;

12.7. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikdw.

DZIAL XIX

WYKAZ ZAtACZNIKOW:

Dokumenty stanowigce przedmiot zamdéwienia:

1. Zatacznik nr 1 do SWZ - Projekt umowy,

2. Zatacznik nr 2 do SWZ - Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ).

Dokumenty, oswiadczenia sktadane wraz z oferta:

3. Zatacznik nr 3 do SWZ - Formularz oferty,

4. Zatacznik nr 4 do SWZ - Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy PZP,

5. Zatgcznik nr 5 do SWZ - Oswiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy PZP (jezeli dotyczy).
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