
Załącznik nr 1 do SWZ

L.p. Nazwa materiału J.m.

1 Bibułka Filmoplast P lub transparentna taśma Aslan P 025 szt. 5

2 Blok do flipcharta (minimum 10 kartek gładkich), format A-1 z czterema otworami do zawieszenia szt. 10

3 szt. 20

4 szt. 20

5 Cienkopis do pisania po płytach CD – foliopis 0,2 mm szt. 50

6 Cienkopis kulkowy z tuszem żelowym na wymienne wkłady (różne kolory) z końcówką 0,5 mm,  typu Pentel BLN-75 lub równoważny szt. 50

7 szt. 120

8 Datownik automatyczny – wys. czcionki 38 mm (dzień, miesiąc, rok) szt. 15

9 Długopis przylepny na sprężynie z wymiennym wkładem, z regulacją nachylenia szt. 100

10 Długopis pstrykany z końcówką 0,3 mm, na wymienne wkłady ( różne kolory) szt. 200

11 Długopis z końcówką pisania 0,7 mm, wodoodporny nieblaknący tusz, z wymiennym wkładem, typu Flexi lub równoważny szt. 100

12 szt. 5

13 Dziurkacz na minimum 30 kartek, trwały, nie zacinający się przy dziurkowaniu, z ogranicznikiem papieru typu LEITZ lub równoważny szt. 30

CZĘŚĆ 1 – Dostawa materiałów biurowych

     liczba      
zamawianych 

szt./op./rol.

Brulion A-4 w kratkę na białym papierze(minimum 96 – kartkowy) w twardej okładce, kartki zszywane, nie przecinające się podczas pisania 
długopisem

Brulion A-5 w kratkę na białym papierze(minimum 96 – kartkowy) w twardej okładce, kartki zszywane, nie przecinające się podczas pisania 
długopisem

Cienkopis zawierający tusz odporny na wysychanie z końcówką oprawiona metalem, linia pisania 0,4 mm ( różne kolory) typu STABILO lub 
równoważny

Dziurkacz metalowy o solidnej konstrukcji na minimum 50 kartek, trwały, nie zacinający się przy dziurkowaniu, z ogranicznikiem papieru 
typu LETACK lub równoważny



14 Folia A-3 do laminowania, 100 mic. (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 2

15 Folia A-4 do bindowania 100 mic. (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 5

16 Folia A-4 do laminowania, 100 mic. (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 5

17 Folia A-5 do laminowania , 100 mic. (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 3

18 Gazetownik wykonany z tworzywa sztucznego szt. 30

19 Grzbiety do bindowania plastikowe 8 mm (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 1

20 Grzbiety do bindowania plastikowe 12 mm ( minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 1

21 Grzbiety do bindowania plastikowe 22 mm (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 3

22 Gumka ścierająca grafit, nie uszkadzająca papieru, typu STEADLER lub równoważna szt. 70

23 Gumki recepturki (minimum 50 szt. w opakowaniu) op. 20

24 Igła do archiwizacji (uszko na sznurek lniany, długość igły minimum 17,50 cm) szt. 20

25 szt. 10

26 Karta biała, Plus 760 mikronów o wymiarach: 8,50 cm x 5,40 cm szt. 200

27 Klej w sztyfcie minimum 35 g, zgodny z normami CE, dobrze klejący papier, tekturę, fotografie typu AMOS lub równoważny szt. 100

28 Klips do papieru metalowy 19 mm op. 20

29 Klips do papieru metalowy 32 mm op. 20

30 Klips do papieru metalowy 50 mm op. 20

31 Koperta A-5 bąbelkowa szt. 20

32 Koperta A-4 bąbelkowa szt. 100

Kalkulator biurowy o funkcjach: 12-pozycyjny wyświetlacz, posiadający klawisz cofania, klawisz podwójnego zera, podwójne zasilanie, 
funkcję obliczenia marży, zaokrąglenia wyników. Wymiary kalkulatora minimum: 153 mm x 199 mm x 30,5 mm np. Citizen lub 
równoważny



33 Koperta A-3 bąbelkowa szt. 50

34 Koperta A-4 biała samoklejąca szt. 2000

35 Koperta A-4 z rozszerzanym dnem szt. 50

36 Koperta C4 brązowa samoklejąca z rozszerzanym dnem szt. 200

37 Koperta szara E-4 samoklejąca rozszerzana szt. 150

38 szt. 3000

39 Korektor w taśmie (długość taśmy minimum 8 m, szerokość minimum 5 mm) typu SCOTCH lub równoważny szt. 150

40 Kostka papierowa o wymiarach: 85 x 85 mm (minimum 500 kartek sklejonych na jednym brzegu) szt. 300

41 Kredki ołówkowe 12 kolorów typu STAEDTLER lub równoważne op. 10

42 Listwy wsuwane 6 mm wykonane z tworzywa plastikowego (minimum 50 szt. w opakowaniu) op. 5

43 Listwy wsuwane 15 mm wykonane z tworzywa plastikowego (minimum 50 szt. w opakowaniu) op. 3

44 Listwy wsuwane 30 mm wykonane z tworzywa plastikowego (minimum 50 szt. w opakowaniu) op. 3

45 Magnesy do gablot (minimum 10 szt. w opakowaniu) op. 5

46 Marker do tablic suchościeralnych różne kolory,  okrągła końcówka (1-3 mm) szt. 15

47 Marker olejowy PX-203 z końcówką igłową z tuszem wodoodpornym lub równoważny szt. 5

48 Marker permanentny o ściętej końcówce (różne kolory) typu PENTEL lub równoważny szt. 100

49 Naboje pasujące do pióra Parker – długie szt. 200

50 Naboje pasujące do pióra Waterman – długie szt. 30

51 Notes samoprzylepny o wymiarach: 36 mm x36 mm (minimum 100 kartek) szt. 100

Koperta bezkwasowa A-4 spełniająca wymogi określone w rozporządzeniu MK i DN z dn. 20.10.2015r. (wykonane z materiału litego 
bezkwasowego o wskaźniku p od 7,5 do 10, rezerwie alkaicznej>0,4 mol/kg, liczbie Kappa,<5 i gramaturze od 160 do 800 g/m²



52 Notes samoprzylepny o wymiarach: 76 mm x76 mm (minimum 100 kartek) szt. 300

53 Nożyczki o długości minimum 21 cm z nierdzewnej stali, uchwyty oblewane czarnym, odpornym na złamanie plastikiem szt. 40

54 Nóż do papieru szt. 5

55 Obwoluta A-4 do segregatora nieelektryzująca się (groszek) szt. 5000

56 Obwoluta A-5 do segregatora nieelektryzująca się (groszek) szt. 200

57 Ofertówka A-4 twarda, przezroczysta, z otwartymi dwoma brzegami (L) szt. 500

58 Okładki A-4 chromolux do bindowania (minimum 100 szt. w opakowaniu) - różne kolory op. 10

59 Ołówek techniczny (grafit: B, 2B,HB, H), odporny na złamanie podczas temperowania typu STABILO lub równoważny szt. 200

60 szt. 400

61 Pinezki z metalową końcówką do tablic (minimum 60 szt. w opakowaniu) op. 20

62 Pisak (flamaster) o dobrej jakości, długo piszący (różne kolory) typu STABILO PEN lub równoważny szt. 200

63 Podkład twardy A-4 z klipsem, zamykany szt. 15

64 Poduszka do stempli o wymiarach minimum: 10 cm x 6,5 cm czerwona, nasączona (czerwona, bordowa, czarna, fioletowa) szt. 20

65 Poduszka do stempli o wymiarach minimum: 16,5 cm x 10 cm nasączona (kolory jak wyżej) szt. 20

66 Poduszka okrągła do stempli metalowych - skórka o średnicy minimum 15 cm szt. 5

67 Półka na biurko przezroczysta lub dymna szt. 50

68 przekładki A-4 do segregatora kolorowe o wymiarach 230x105mm – minimum 100 szt. w opakowaniu op. 20

69 szt. 4000

70 Przybornik na biurko metalowy, wielofunkcyjny (przegródki na długopis, ołówek, gumkę, cienkopisy, spinacze) szt. 20

71 Rolka kasowa termoczuła o wymiarach: 57 mm x 30 m szt. 100

Opakowanie zbiorcze (pudło, teka) o parametrach: materiał lity bezkwasowy o wskaźniku pH od 7,5 do 10, rezerwie alkaicznej>0, mol/kg i 
gramaturze od 1100 g/m², wymiary: 350 x 260x 110

Przekładki bezkwasowe, tekturowe, szare do akt o wymiarach: długość 32 cm, szerokość 21,8 cm, grubość 1 mm, przedziurkowane na 
jednym boku długości



72 Rolka kasowa termoczuła o wymiarach: 57 mm x 15 m szt. 100

73 Rozszywacz do wszystkich rodzajów zszywek szt. 50

74 szt. 50

75 szt. 100

76 szt. 20

77 Skalówka długość: 15cm, skala: 1:10-100/20-200/25-250/50-500 szt. 5

78 Skoroszyt A-4 (1/1) zawieszany z oczkiem, wykonany z tektury minimum 280 g, z nadrukiem szt. 700

79 Skoroszyt A-4 (½) zawieszany z oczkiem, wykonany z tektury minimum 280 g, z nadrukiem szt. 1200

80 Skoroszyt A-4 plastikowy z zawieszką, z zapisywanym papierowym paskiem brzegowym szt. 1500

81 Skoroszyt A-4 tekturowy wpinany bez zawieszki wykonany z tektury minimum 300g szt. 800

82 Skorowidz A-4, minimum 96- kartkowy , w twardej oprawie, kartki zszywane szt. 20

83 Skorowidz A-5 minimum 96- kartkowy , w twardej oprawie, kartki zszywane szt. 10

84 Skorowidz alfabetyczny do prowadzenia akt zbiorowych a.s.c. -w twardej oprawie o wymiarach: 14 x 27,5 cm szt. 5

85 Spinacz 31T (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 150

86 Spinacz krzyżowy 41 mm (minimum 50 szt. w opakowaniu) op. 20

87 Spinacz PC-50 (minimum 100 szt. w opakowaniu) op. 100

88 Sznurek bawełniany, minimum 25 dkg (do archiwizacji) szt. 50

89 Ścieracz do tablic suchościeralnych szt. 3

90 Tablica korkowa o wymiarach: 50 cm x 60 cm szt. 5

Segregator A-4 o szerokości grzbietu 5 cm z mechanizmem, wykonany z kartonu pokrytego folią PCV, dolna krawędź wzmocniona 
metalową szyną, na grzbiecie wsuwana etykieta.

Segregator A-4 o szerokości grzbietu 7 cm z mechanizmem, wykonany z kartonu pokrytego folią PCV, dolna krawędź wzmocniona 
metalową szyną, na grzbiecie wsuwana etykieta.

Segregator A-5 o szerokości grzbietu 7 cm z mechanizmem, wykonany z kartonu pokrytego folią PCV, dolna krawędź wzmocniona 
metalową szyną, na grzbiecie wsuwana etykieta.



91 Tablica korkowa w ramie drewnianej 120 x 80 szt. 4

92 Tablica suchościeralna – flipczart na trzech nóżkach o wymiarach: 70 x 104 cm szt. 2

93 Taśma klejąca dwustronnie o szerokości minimum 5 cm szt. 20

94 Taśma klejąca pakowa szara o wymiarach minimum: 50mm x minimum 60 m szt. 20

95 Taśma klejąca przezroczysta 50 mm x minimum 60 m szt. 30

96 Taśma klejąca przezroczysta o wymiarach minimum: 18 mm x minimum 20 m szt. 100

97 Taśma papierowa o wymiarach: 57 mm x minimum 25 m, do kalkulatora szt. 15

98 szt. 4000

99 szt. 200

100 Teczka A-4 do podpisu w twardej oprawie (minimum 10 kartek) szt. 15

101 szt. 40

102 Teczka A-4 wiązana, wykonana z tektury minimum 300 g posiadająca trzy wewnętrzne skrzydła zapobiegające wypadaniu dokumentów szt. 400

103 Teczka A-4 z rączką zamykana na plastikowy zamek, wykonana z wielobarwnej powlekanej polipropylenem tektury o grubości 2 mm szt. 10

104 szt. 300

105 Teczka A-4 zamykana na rzepy, wykonana z tektury powlekanej folią polipropylenową, o szerokości grzbietu 3 cm szt. 20

106 Teczka A-4 zamykana na rzepy, wykonana z tektury powlekanej folią polipropylenową, o szerokości grzbietu 5 cm szt. 10

107 Teczka tekturowa z zakładkami, wiązana wg wzoru stanowiącego załącznik do OPZ* szt. 40

Teczka – akta pojazdu - format pionowy, A4, kolor biały, z wklejonym metalowym wąsem skoroszytowym, zamykana na gumkę, gramatura 
min. 380 g

Teczka akt ewidencyjnych kierowcy - format pionowy, A4, kolor biały, z wklejonym metalowym wąsem skoroszytowym, zamykana na 
gumkę, gramatura min. 380 g

Teczka A-4 na akta osobowe wykonana z twardej oprawy introligatorskiej, zawierającej 3 zadrukowane wkłady A, B, C w formie 
skoroszytów (E)

Teczka A-4 zamykana na gumkę, wykonana z tektury minimum 400 g, barwiona i lakierowana z jednej strony posiadająca trzy skrzydła 
zapobiegające wypadaniu dokumentów



108 szt. 4000

109 szt. 1500

110 Temperówka metalowa podwójna typu Tetis lub równoważna szt. 40

111 Tusz do stempli metalowych (fioletowy, czarny), olejowy 25 ml typu NORIS szt. 10

112 szt. 70

113 Wałeczek IR 40T do kalkulatora szt. 3

114 Wąsy PCV do skoroszytu szt. 500

115 szt. 150

116 szt. 100

117 Worki polipropylenowe poj. 50 kg szt. 50

118 Zakładki kolorowe indeksujące, klejące (250 szt. w opakowaniu) op. 150

119 szt. 300

120 szt. 300

121 szt. 15

122 szt. 5

Teczka aktowa wiązana dostosowana do rozmiaru materiałów archiwalnych o parametrach: 320 x 230 x 50, o parametrach: materiał lity 
bezkwasowy o wskaźniku ph od 7,5 do 10, rezerwie alkaicznej>04 mol/kg, liczbie Kappa<5 i gramaturze od 160 do 800 g/m², z nadrukiem

Teczka aktowa wiązana dostosowana do rozmiaru materiałów archiwalnych o parametrach: 320 x 230 x 35, o parametrach: materiał lity 
bezkwasowy o wskaźniku ph od 7,5 do 10, rezerwie alkaicznej>04 mol/kg, liczbie Kappa<5 i gramaturze od 160 do 800 g/m², z nadrukiem

Tusz do stempli z gumką i polimerową płytką stemplującą o poj. 25 ml, z końcówką ułatwiającą nasączenie poduszki (czerwony, bordo, 
zielony, czarny, fioletowy) typu NORIS lub równoważny

Wkład do cienkopisu kulkowego jak w opisie: (Cienkopis kulkowy z tuszem żelowym na wymienne wkłady (różne kolory) z końcówką 0,5 
mm, z gumowym uchwytem i metalowym klipsem, posiadający mechanizm przyciskowy oraz system automatycznego wyciskania typu 
Pentel BLN-75 lub równoważny)

Wkład do długopisu  jak w opisie: (Długopis z końcówką pisania 0,7 mm, wodoodporny nieblaknący tusz, nadający się do opisywania faktur, 
z wymiennym wkładem, typu Flexi lub równoważny)

Zakreślacz ze ściętą końcówką z fluorescencyjnym tuszem na bazie wody do wszystkich rodzajów papieru, odporny na wysychanie typu 
EDING lub równoważny

Zawieszki tekturowe, szare, bezkwasowe o wymiarach: długość 22,2 cm, szerokość 6,7 cm, grubość 1 mm przedziurkowane na jednym boku 
długości

Zszywacz na zszywki 10, stalowy mechanizm, obudowa z trwałego tworzywa, zszywający jednorazowo 10 kartek (80g/m²), pojemność w 
magazynku minimum 50 szt. zszywek, typu LEITZ lub równoważny

Zszywacz na zszywki 23/15, 23/6, 23/8 , solidny posiadający stalowy mechanizm, obudowę z trwałego tworzywa, zszywający minimum 100 
kartek typu Eagle lub równoważny



123 szt. 50

124 szt. 5

125 Zszywki 10, niełamiące się (minimum 1000 szt. w opakowaniu) do zszywacza z poz. 121 op. 100

126 Zszywki 23/15 niełamiące się (minimum 1000 szt. w opakowaniu) op. 15

127 Zszywki 23/8, niełamiące się (minimum 1000 szt. w opakowaniu) op. 15

128 Zszywki 24/6, niełamiące się (minimum 1000 szt. w opakowaniu) do zszywacza z poz. 123 op. 300

L.p. Nazwa materiału J.m.

1 Brystol o wymiarach: 70cm x 100 cm 275g/m² (różne kolory) szt. 20

2 ryza 100

3 ryza 5000

4 Papier A-4 do drukarek i kserokopiarek 80g/m², pięć intensywnych kolorów po minimum 100 szt. każdego koloru w opakowaniu ryza 20

5 Papier A-4 kredowy biały 180 g/m² szt. 700

6 Papier A-4 twardy satyna 200 g/m² szt. 5000

Zszywacz na zszywki 24/6, stalowy mechanizm, obudowa z trwałego tworzywa, zszywający jednorazowo 20 kartek (80g/m²), pojemność w 
magazynku minimum 50 szt. zszywek, typu LACO lub równoważny

Zszywacz z długim ramieniem - jednorazowo zszywa 40 kartek papieru, mieści 150 zszywek rozmiaru 24/6, długość 34 cm – zasięg 
regulowany do 30 cm

CZĘŚĆ 2 – Dostawa papieru kserograficznego
  liczba    

zamawianych    
szt./op./rol./ 

ryz/kartonów

Papier A-3 biały do drukarek i kserokopiarek 80g/m², biel 136 CIE, 500 szt. w ryzie, odporny na starzenie, posiadający europejskie 
oznakowanie ekologiczne (produkt opatrzony wspólnotowym oznakowaniem ekologicznym zostanie uznany za spełniający wymogi)

Papier A-4 biały do drukarek i kserokopiarek 80g/m², biel 136 CIE, 500 szt. w ryzie, odporny na starzenie, posiadający europejskie 
oznakowanie ekologiczne (produkt opatrzony wspólnotowym oznakowaniem ekologicznym zostanie uznany za spełniający wymogi)



7 Papier A4 écru do drukarek 160g/m2 250 sztuk w opakowaniu op. 20

8 Papier do faxu w roli: 210 mm x 30 m rolka 30

9 Papier do OCE TCS 500 914 mm x 110 m, 90 g/m rolka 10

10 Papier do plotera 914 mm x 50mb rolka 20

11 Papier szary pakowy w arkuszach o wymiarach minimum: 100 cm x 127 cm szt. 100
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