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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

Dostawa Kkart podarunkowych ze srodkéw ZFSS z
przeznaczeniem dla pracownikow Polskiej Organizacji
Turystycznej oraz ich dzieci w wieku do lat 14

Warszawa, 7.11.2024 r.

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Mtynarska 42, 01-171 Warszawa, Polska, tel. +48 22 696 94 00, +48 22 696 94 01, +48 785 802 187, e-mail: pot@pot.gov.pl

Zagraniczne Osrodki Polskiej Organizacji Turystycznej:

Amsterdam, Berlin, Bruksela, Budapeszt, Chicago, Kijow, Londyn, Madryt, Paryz, Pekin, Praga, Rzym, Sztokholm, Tel Awiw, Tokio,
Wieden.

portale: www.pot.gov.pl; www.polska.travel
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Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna

- jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego i udzielajaca zamdéwienia:

1) Adres Zamawiajacego: ul. Mtynarska 42, 01 - 171 Warszawa

2) Strona internetowa Zamawiajgcego: https://www.pot.gov.pl/pl.

3) Kontakt z Zamawiajagcym - e-mail: zamowienia@pot.gov.pl.
4) Adres strony internetowej, na ktérej sg zamieszczane informacje w sprawie niniejszego
zapytania ofertowego: https://platformazakupowa.pl/pn/pot.

Tryb udzielenia zamoéwienia

1) Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego Polskiej
Organizacji Turystycznej dotyczacego udzielania zaméwien publicznych.

2) Zamawiajacy informuje Wykonawcoéw, Ze postepowanie prowadzone jest w trybie

zapytania ofertowego, tj. kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte. Ponadto:

a. do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych;

b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
e zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e zmiany termindw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
e 73adania szczegélowych informacji, wyjasnien a takze dokumentéw od

Wykonawcdw na kazdym etapie postepowania;

d. w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu udziatu
w postepowaniu.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie badania ilo$ciowo jako$ciowego pt. , Turystyka
odpowiedzialna i zréwnowazona w Polsce - badanie poziomu wiedzy, potrzeb i zaangazowania
osobistego”.

Termin realizacji zamowienia

Maksymalnie do dnia 29.11.2024 r.

Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

2) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

Przestanki wykluczenia z postepowania
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku

do ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegélnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Termin, miejsce oraz sposob przygotowania i sktadania ofert

iy

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Oferte wraz z zalacznikami podpisang przez osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy nalezy przesta¢ do dnia_14 listopada 2024 roku do godziny 10:00 przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/pot, korzystajac z ,Formularza zlozenia oferty
lub wniosku”.

Oferte wraz z dokumentami i zatgcznikami do oferty nalezy sporzadzi¢ w postaci
elektroniczne;j.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
zlozenie oferty w postaci recznie podpisanych skanéw.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych ani czeSciowych.

Oferta ztozona po uptywie terminu okre$lonego w pkt. 1) nie bedzie rozpatrywana przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypeiniania Formularza sktadania oferty lub wniosku
wykonawca zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto.
W przeciwnym wypadku wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak
widoku wiadomo$ci prywatnych od zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty lub
wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Formularza sktadania oferty lub wniosku
dostepnego na platformazakupowa.pl, w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu ofertowym dokumenty w
postaci elektroniczne;j.
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10) Po wypetieniu Formularza sktadania oferty i zaladowaniu wszystkich wymaganych
zatacznikéw nalezy klikng¢ przycisk PrzejdZ do podsumowania.

11) Oferta powinna byc¢:

a)  sporzadzona w jezyKku polskim,

b)  zlozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

) podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

12) Na oferte Wykonawcy sktada sie:

a) Pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty, o ile oferte sklada
pelnomocnik. Tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do
wykonywania ktérych pelnomocnik jest upowazniony;

b)  Wypelniony Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego);

4) Zamawiajacy, na kazdym etapie postepowania, moze Zada¢ o$wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych, ze dokumenty zataczone do oferty s3a zgodne
ze stanem faktycznym oraz zwrdcic sie o zlozenie wyjasnien lub uzupeinienie tresci oferty.
Oferta Wykonawcy, ktory nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie
w sposoOb niewystarczajacy, zostanie odrzucona.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej kryteria:

Lp. Kryterium Waga kryterium
1. Cena jednostkowa karty zblizeniowej z CHIP 50%
2 | Wysoko$¢ prowizji (optaty) za zasilenie karty 50 %

1) Kryterium ,Cena jednostkowa karty zblizeniowej z CHIP”- waga 50 pkt. Punkty w tym
kryterium zostang obliczone w nastepujgcy sposob:

C = (Cmin/Co) x 50 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych za kryterium

Cmin - Najnizsza cena sposrod ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
C, - cena z oferty badane;j.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.

2) Kryterium ,Wysoko$¢ prowizji (optaty) za zasilenie karty”- waga 50 pkt. Punkty w tym
kryterium zostang obliczone w nastepujacy sposab:
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gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych za kryterium;
Cumin - Najnizsza prowizja sposrdd ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
C, - prowizja z oferty badane;j.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 50 pkt.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46 /WE (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016), (dalej: ,ROD0”) Zamawiajacy informuje,
ze:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Organizacja Turystyczna
(dalej: ,,POT").

2.  We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy
przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych:

1) mailowo: dpo@pot.gov.pl lub
2) listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna,
ul. Mtynarska 42, 01-171 Warszawa.

3. Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby odpowiadajace za
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie ustawy z dnia 6
wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

5. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres niezbedny do realizacji
Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowiazujacego prawa. Okresy te dotycza
réwniez Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty i nie zostaly one wuznane jako
najkorzystniejsze;

6. Obowiagzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawce jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w zapytaniu ofertowym;

7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania wiasnych danych osobowych;
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c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy
RODO.

9. Nie przystuguje Wykonawcy:

a) wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

9. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia(SOPZ)
Zatacznik nr 2 - Formularz oferty
Zatacznik nr 3 - Wzér umowy



Znak sprawy 110/R/2024/ML

Zatacznik nr 1 do zapytanie ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia na dostawe kart podarunkowych ze srodkéw ZFSS
z przeznaczeniem dla pracownikéw Polskiej Organizacji Turystycznej oraz ich dzieci w wieku do lat 14

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa 126 szt. kart podarunkowych
do wykorzystania w placéwkach handlowo-ustugowych na terenie Polski zgodnie z ponizszym
wykazem:

e 29 szt. kart z kwotg 900 zt = 26 100,00 zt
e 13 szt. kart z kwotg 800 zt = 10 400,00 zt
e 16 szt. kart z kwotg 700 zt = 11 200,00 zt
e 24 szt. kart z kwotg 250 zt = 6 000,00 zt
e 10 szt. kart z kwotg 1100 zt = 11 000,00 zt
e 7 szt. kart z kwotg 1150 zt = 8 050,00 zt
e 7 szt. kart z kwotg 1400 zt = 9 800,00 zt
e 4 szt. kart z kwotg 1600 zt = 6 400,00 zt
e 4 szt kart z kwotg 1350 zt = 5 400,00 zt
e 3 szt kart z kwotg 1550 zt = 4 650,00 zt
e 3zt kart z kwotg 1300 zt = 3 900,00 zt
e 2 szt. kart z kwotg 1650 zt = 3 300,00 zt
e 2 szt. kart z kwotg 1200 zt = 2 400,00 zt
e 1 szt. karty z kwotg 1050 zt = 1 050,00 zt
e 1 szt. karty z kwotg 950 zt = 950,00 zt

2. Catkowita warto$¢ (wraz ze wszystkimi kosztami tj. podatek, prowizja, optata za karte itd.)
zamoéwienia nie moze przekroczy¢ kwoty:
e 112 000,00 zt brutto.
3. Przez pojecie , karty podarunkowe” nalezy rozumie¢ emitowane i oferowane przez Wykonawce

karty podarunkowe z CHIP z mozliwoscia:
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o wykonania ptatnosci w terminalu ptatniczym (zblizeniowo lub klasycznie) we wszystkich
punktach akceptujacych karty ptatnicze w Polsce
e wyptaty z bankomatow
Poza kosztami ujetymi w formularzu ofertowym Zamawiajacy i okaziciel kart podarunkowych nie
mogg ponosi¢ zadnych dodatkowych kosztow z tytutu ich realizacji.
Okres waznosci karty podarunkowej - minimum 12 miesiecy od terminu dostarczenia do
Zamawiajgcego.

Koszt dostarczenia kart podarunkowych, ubezpieczenie itp. stanowi koszt Wykonawcy.



Znak sprawy 110/R/2024/ML
Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Zamawiajacy:
Polska Organizacja Turystyczna
ul. Mlynarska 42
01-171 Warszawa
OFERTA

Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

Odpowiadajac na przedmiotowe Zapytanie ofertowe w postepowaniu na dostawe Kkart
podarunkowych ze $rodkéw ZFSS z przeznaczeniem dla pracownikéw Polskiej Organizacji

Turystycznej oraz ich dzieci w wieku do lat 14, oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

CeNa OfErtOWA DIULLO cuvvceriiieiriessrisssssisssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnsssssnsssssnnssssnnsssnsasnessnness zl

(STOWIIE: coserveserverereerescriseesasseessssssesesssessasesesssessnes s ssesssssesssssssassesssssssssanssesssssssssessssanes )

Zgodnie z ponizszg tabela:

Lp. Skladnik Wartos¢ netto: Wartos¢ brutto:
1 [los¢ kart zamawianych: 110 600,00 zt 110 600, 00 zt
126 szt.
2. Prowizja liczona od warto$ci
dotadowan ............. %
.............. zt TP 2
3.
Optata za wydanie karty 1szt | ... zt (cena 1szt|  .vveenn zt
R/ ¢ karty x 126 szt.)
4.
Razem: | v zt
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Oswiadczam(-y), ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Nie podlegamy wykluczeniu z postepowania zgodnie z warunkami wskazanymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Zapoznali$my sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym i nie
wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

UzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamdwienia, a takze akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji
przedmiotu zamdéwienia podany przez Zamawiajacego.

Posiadam(-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej objetej przedmiotem zamdwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania
takich uprawnien.

Znajduje(-emy) sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamoéwienia.
Wypeiltem(-liSmy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec

0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

W przypadku udzielenia nam zaméwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA NI iiviiiiiiiiiiiiiiiieiennene.

zawartaw dniu ....................... 2024 r. w Warszawie pomiedzy:
Polska Organizacjg Turystyczng z siedzibg w Warszawie, 01-171 Warszawa, ul. Miynarska 42,
NIP: 525-21-50-196, REGON: 016213775 reprezentowang przez:

a firma:

zwang dalej ,,Wykonawcg”

§ 1. Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest dostarczenie Zamawiajagcemu kart podarunkowych, w ilosci
1 nominalach opisanych ponizej:

e 29 szt. kart z kwotg 900 zt
e 13 szt. kart z kwotg 800 zt
e 16 szt. kart z kwotg 700 zt
e 24 szt. kart z kwotg 250 zt
e 10 szt. kart z kwotg 1100 zt
e 7 szt. kart z kwotg 1150 zt
e 7 szt. kart z kwotg 1400 zt

e 4 szt. kart z kwotg 1600 zt

11
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e 4 szt. kart z kwotg 1350 zt

e 3zt kart z kwotg 1550 zt

e 3zt kart z kwotg 1300 zt

e 2 szt. kart z kwotg 1650 zt

e 2 szt. kart z kwotg 1200 zt

e 1 szt. karty z kwotg 1050 zt

1 szt. karty z kwotg 950 zt

Karty podarunkowe beda mogly by¢ zrealizowane w punktach handlowych i1 ustugowych,

w terminie nie krotszym niz 12 miesi¢cy od terminu dostarczenia do Zamawiajacego.

§ 2. Termin wykonania
Przedmiot Umowy zostanie dostarczony w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia niniejszej

Umowy.

§ 3. Wynagrodzenie
1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawcy przystuguje ryczaltowe wynagrodzenie

w wysokosci brutto ..................... 7t (stownie: ............. ztotych 00/100) .

2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy platne bedzie w terminie 14 dni od daty doreczenia

Zamawiajagcemu  prawidlowo  wystawionej  faktury VAT na numer konta

3. Za termin dokonania platnosci uwaza si¢ date zlozenia polecenia przelewu kwoty naleznej

Wykonawcy w banku Zamawiajacego.

4. Cena okreslona w § 3 ust. 1 Umowy zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszej

Umowy.

12
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§ 4. Kary Umowne
Wykonawca  zobowigzany bedzie do  zaptaty Zamawiajacemu kary  umownej
za niedostarczenie w terminie catosci przedmiotu zamowienia w wysokosci 0,5% wynagrodzenia,

o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

§ 5. Odstapienie od Umowy

1. W razie opdznienia w dostarczeniu przedmiotu Umowy dluzszego niz 5 dni, Zamawiajacy
moze od Umowy odstapi¢ bez wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu do
wykonania Umowy. Odstapienie od Umowy nast¢puje w drodze pisemnego o§wiadczenia
Zamawiajacego, ktoére zostanie dokonane w ciggu 14 dni od daty,
w ktérym przedmiot Umowy miat by¢ Zamawiajagcemu dostarczony.

2. W przypadku odstagpienia od Umowy z przyczyny opisanej w ustepie 1, Wykonawca
zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia, o ktdrym mowa

w § 3 ust. 1 Umowy.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W przypadku gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przekracza
wysokos¢ kar umownych, Wykonawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogdlnych.

3. W przypadku sporu sagdowego, sadem wiasciwym dla jego rozpoznania bedzie sad

wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca
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