Ogtoszenie nr 2022/BZP 00476790/01 z dnia 2022-12-05

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni oraz
jednostek organizacyjnych

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Wrzesnia

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 631258069

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Ratuszowa 1

1.5.2.) Miejscowos¢: Wrzesdnia

1.5.3.) Kod pocztowy: 62-300

1.5.4.) Wojewodztwo: wielkopolskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL414 - Koninfski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetarg@wrzesnia.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.wrzesnia.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamoéwienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrze$ni oraz
jednostek organizacyjnych

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-fda60ae1-74a0-11ed-b4ea-f64d350121d2

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00476790/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-12-05 14:46

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00004745/03/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.3 Ustugi pocztowe w 2023 roku

2.11.) O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zamoéwienie moga ubiegac sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamowienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie
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2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

[ SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wyltacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w szczegoélnosci zapytan, zawiadomien oraz przekazywanie
informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem formularza "Wyslij wiadomos$¢" dostepnego na stronie postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia lub drogg elektroniczng przetarg@wrzesnia.pl

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza na Platformie na stronie postepowania, znajdujgcej sie pod adresem
wskazanym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia

3. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Przekazywanie oferty, odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikac;ji elektronicznej, zapewniajacych zachowanie integralnosci, autentycznosci, nienaruszalnosci danych i ich poufnosci w
ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym zapewniajgcych mozliwo$¢ zapoznania sie z ich trescig wytacznie po uptywie
terminu na ich skfadanie.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzes$nia
z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrze$nia,

2) inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrze$ni jest Pani Magdalena Srodon, e-mail: iod@wrzesnia.pl, tel.
616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. biciart. 9
ust.1 i ust. 2 lit. g ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie
obowiagzujacych przepiséw prawa

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt organdéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w pozostatych przypadkach ma
charakter dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga byc¢ przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowej, gdy wymagaja tego
przepisy prawa.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP-271 /72 | WOR-ZG / 2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie

4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie
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4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegélowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krotki opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy we Wrzesni oraz jednostek organizacyjnych (zatgcznik nr 2 do umowy — wykaz instytucji i jednostek)
polegajace w szczegdlnosci na:

1) $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu przesytek we wszystkich kategoriach wagowych (przesyiek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich)
dla przesytek najszybszej kategorii termin doreczenia przesyiki d+1,

2) codzienne doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrot do Zamawiajacego rejestrowanych przesytek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

Z uwagi na fakt, ze ponad 60% przesyiek listowych nadawanych przez Zamawiajacego stanowig przesyiki zawierajace
pisma urzedowe (w postepowaniu administracyjnym, ordynacja podatkowa) potwierdzenie nadania i doreczenia przesytki
muszg mie¢ moc dokumentdéw urzedowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sporzadzania odrebnego wykazu przesytek oraz
oznakowania w okreslony sposéb przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

2. llos¢ przesytek:

1) obroét krajowy zwykte: 4.408 szt,

2) obrét krajowy polecone:51.492 szt,

3) paczki tacznie: 336 szt,

4) potwierdzenie odbioru dla ustug krajowych: 54.393 szt,

2) obrét zagraniczny tacznie: 135 szt.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamoéwienia albo umowy ramowej: do 2023-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak

5.2.) Fakultatywne podstawy wykluczenia:
Art. 109 ust. 1 pkt 4
Art. 109 ust. 1 pkt 5

Art. 109 ust. 1 pkt 6
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw —
warunek zostanie spetniony w przypadku kiedy Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1) odpis lub informacja z

2022-12-05 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2022/BZP 00476790/01 z dnia 2022-12-05

Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy,

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu: kopia
zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, z
numerem wpisu do rejestru;

[ SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi w przepisach ustawy Pzp —w
zakresie:

1) cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu ofertowym, ktéry bedzie stanowi¢ zatacznik do Umowy ulegng
zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;
2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiane nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy
itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajacego zmian w cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu
cen, wprowadzenia rabatow itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi niewykraczajacymi poza przedmiot
zamowienia, korzystnych dla Zamawiajacego i nieistniejacych w dniu zawarcia Umowy;

5) zmiany godzin urzedowania placéwek nadawczych Wykonawcy, o ktérych mowa w zatgczniku do Umowy, z
zachowaniem 6 godzinnego czasu pracy od poniedziatku do piatku;

6) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy, o ktérej mowa w formularzu ofertowym, ze wzgledéw organizacyjnych lub
przyczyn losowych;

7) zmiany placowki pocztowej na inna, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie bedzie mozliwosci utrzymania
placowki pocztowej, Wykonawca zgtosi pisemnie ten fakt Zamawiajagcemu, informujac o terminie planowanego zamkniecia
placéwki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie z Wykonawca w zakresie najblizszej placowki wyznaczonej do obstugi na
czas pozyskania nowej placowki; w chwili pozyskania nowej placowki Zamawiajacy zostanie poinformowany przez
Wykonawce na pismie;

8) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

9) zmiany zakresu swiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian przepiséw prawa lub pojawienia sie
nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych przepiséw zwigzanych z realizacjg Umowy, w tym dotyczacych ochrony
danych osobowych;

10) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (j.t. Dz. U. z 2020 r. , poz. 1342 ze zm.)

- jezeli zmiany te bedg miaty istotny wptyw na koszty wykonania ustugi przez Wykonawce. Zmiana wynagrodzenia
Wykonawcy dotyczy tylko tej czesci, ktdra pozostata do wykonania umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany
kosztéw wynikajacych z okolicznosci okreslonych w lit. a)-d);

11) W razie zmiany, o ktérej mowa w pkt 10) lit. a) wynagrodzenie nie ulegnie zmianie, a jedynie zostanie do niego
doliczony podatek w zmienionej wysokosci.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjg
zamowienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy
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| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-12-14 13:55
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-12-14 14:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni
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	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności zapytań, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem formularza "Wyślij wiadomość" dostępnego na stronie postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia lub drogą elektroniczną przetarg@wrzesnia.pl  2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem formularza na Platformie na stronie postępowania, znajdującej się pod adresem wskazanym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia  3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Przekazywanie oferty, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zapewniających zachowanie integralności, autentyczności, nienaruszalności danych i ich poufności w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym zapewniających możliwość zapoznania się z ich treścią wyłącznie po upływie terminu na ich składanie.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Września z siedzibą w Urzędzie Miasta i Gminy we Wrześni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Września, 2) inspektorem ochrony danych w Urzędzie Miasta i Gminy we Wrześni jest Pani Magdalena Środoń, e-mail: iod@wrzesnia.pl, tel. 616404172, 3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji ustawowych zadań urzędu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c i art. 9 ust.1 i ust. 2 lit. g ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowiązujących przepisów prawa 4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa,  5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki, 6) posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie,  7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w pozostałych przypadkach ma charakter dobrowolny. 9) Pani/Pana dane mogą być przekazane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji międzynarodowej, gdy wymagają tego przepisy prawa.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
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	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
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	Kryterium 1
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	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: kopia zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z numerem wpisu do rejestru;
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	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Nie
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	7.6.) Zamawiający przewiduje następujące wymagania związane z realizacją zamówienia:
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