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ROZDZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

UNIWERSYTET SZCZECINSKI
al. Papieza Jana Pawla II 22a
70-453 SZCZECIN

NIP: 851-020-80-05

> adres strony internetowej: https://usz.edu.pl

» adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/usz

> adres poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

» numery telefonow:
— +48 91 444 11 72 (sekretariat Rektora)
— +48 91 444 11 05 (sekretariat Kanclerza)

Adres do korespondencji:
UNIWERSYTET SZCZECINSKI
DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
al. Papieza Jana Pawla II 31 (pok. 205)
70-453 SZCZECIN

Adres e-mail: przetargi@usz.edu.pl

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) — dalej PZP.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (art. 275 — 296 PZP).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji.

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace zamoOwien
klasycznych na ustugi o wartoéci mniejszej niz progi unijne’.

Zamawiajacy informuje, iz w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia nie prowadzono
wstepnych konsultacji rynkowych.

Przedmiotem zamoéwienia jest Opracowanie materialéw dla pracownikéw US w formie
szkolen e-learningowych oraz rozmowek polsko-angielskich

Gtoéwne miejsce lub lokalizacja realizacji ustug: obiekty Zamawiajacego na terenie miasta
Szczecina (kod NUTS PL424 Miasto Szczecin).

Nazwy 1 kody Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
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! Przez progi unijne nalezy rozumie¢ kwoty wartoSci zamowien lub konkurséw okreslone w art. 4 i art. 13

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdéwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,dyrektywa
2014/24/UE”
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Numer Nazwa
Gtowny kod CPV | 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
79972000-8 Ustugi w zakresie publikacji stownikow
jezykowych

&
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©
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Zamawiajacy informuje o dokonaniu podzialu zamoéwienia na cze$ci (4 czeéci). Kazdy
wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na realizacje danej czgsci. Zlozenie wigcej niz
jednej oferty na dang czg$¢ przez tego samego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich
jego ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dotaczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty.
Zamawiajagcy nie zastrzega by o udzielenie zaméwienia mogli ubiegaé si¢ wylacznie
wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni
wykonawcy, ktorych gtéwnym celem lub glownym celem dziatalnosci ich wyodrgbnionych
organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaly zamodwienie, jest spoteczna i zawodowa
integracja 0sob spotecznie marginalizowanych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8
PZP.

0. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
12. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

-

zadan, o ktorych mowa w art. 60 i art. 121 PZP.

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia, obejmujacy kryteria stosowane w celu oceny

réwnowaznos$ci zawarty jest w Rozdziale 2 niniejszej SWZ.

1. W celu wykazania, ze oferowane ustugi speiniaja okreslone przez zamawiajacego
wymagania, Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta nastepujacych przedmiotowych
srodkéw dowodowych:

Zamawiajacy nie wymaga przedlozenia przedmiotowych Srodkow dowodowych.

1. Wymagany termin realizacji zaméwienia:

2.

1) w zakresie czesci nr 1: 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
2) w zakresie czesci nr 2: 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
3) w zakresie czesci nr 3: 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
4) w zakresie czesci nr 4: 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
Termin wykonania zamowienia stanowi jedno z kryteriow oceny ofert.

1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce:
PRZESLANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 PZP
1) bedacego osoba fizycznag, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
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a) udzialu w =zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoélnika spotki
w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamoOwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne
oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, gdy Wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z Wykonawcg do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667), doradzat lub w inny
sposob byt zaangazowany w przygotowanie postgpowania o udzielenie tego zamoéwienia i
doszto do zaktocenia konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba
ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
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PRZESEANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 PZP
(art. 109 ust. 1 pkt 4,5, 7, 8, 9 oraz 10 PZP)

7) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadto$é, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

8) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajgcy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowoddow;

9) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywatl istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejsze] umowy Ww sprawie zamowienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

10)ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych srodkéw dowodowych;

11) ktoéry bezprawnie wptywal lub probowal wplywaé na czynno$ci Zamawiajacego lub
prébowal pozyskaé lub pozyskatl informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

12) ktory w wyniku lekkomysIno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajagcego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:

e w przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt 1 lit. a—g i ppkt 2 - na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia;

e w przypadkach, o ktorych mowa w:

a) pkt. 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana
za przestepstwo wymienione W pkt. 1 ppkt 1 lit. h,

b) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 6 - w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w ktorym zaistniato zdarzenie bedace podstawa wykluczenia,

c) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 7 - na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawa wykluczenia,

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w pkt 1 ppkt pkt 1, 2,5 i

7-12 jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zados$¢uczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspodlpracujagc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami
$cigania, lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestgpstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:
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a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnoéci, o ktorych mowa w pkt. 3, sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznos$ci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 3, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza wykonawce.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamo6wienia.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu, na
zasadach okreslonych w Rozdziale 1, Dzial VI SWZ, oraz spelniaja ponizej okre$lone przez
Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1)

2)

3)

4)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:
W_zakresie cze$ci_1,2,3 Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane
zdolnosci techniczne lub zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia,
jezeli Wykonawca wykaze, Ze w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonal co najmniej dwie 2
ustugi, odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia, przez co rozumie
si¢ usluge polegajaca na tworzeniu i publikowaniu materialow dydaktycznych w
technologii e-learningu.
W _zakresie czesci nr 4 Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane
zdolnosci techniczne lub zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia,
jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonal co najmniej jedna
(1) usluge, odpowiadajaca swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia, przez co
rozumie si¢ ustuge polegajaca na opracowaniu i wykonaniu publikacji zwiazanej z
nauka jezykow obcych (np. stownik jezykowy lub rozméwki jezykowe)

UWAGA:
> Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dolaczaja do oferty

oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore uslugi wykonaja poszczegolni wykonawcy:

W odniesieniu do warunkow dotvczacvch wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowyvch lub

doswiadczenia wyvkonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga

polegaé¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéow, ktorzy wykonaja ushlugi, do realizacji

ktorvch te zdolnos$ci sa wymagane.
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3. Zamawiajacy nie zidentyfikowal zadnych czynnos$ci, ktore beda realizowane w ramach
zamowienia, ktore wymagalyby zatrudnienia na podstawie umowy o prace.

1. Dokumenty wymagane na etapie skladania ofert:

1)

2)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie wstepne 0 niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ.
Oswiadczenie wstepne, sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na
zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia sktada takze odrebne o$wiadczenia wstepne dotyczace tych podmiotdw,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez kazdego z nich w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia. Analogiczny wymdg dotyczy o$wiadczenia
wstepnego sktadanego w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez
wykonawcow. Oswiadczenie, stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia,
spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, tymczasowo zastgpujacy wymagane przez
zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe. W przypadku sktadania oferty wspdlnej
ww. os$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcoéw skladajacych oferte wspdlng. W
przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
wraz z ww. oswiadczeniem, wykonawca sklada takze o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw na zasadach okreslonych w

art. 118 PZP w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, sktada,

wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy s$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamédwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu
udostegpniajgcego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami

udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okreslaé w

szczegolnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostgpniajacego zasoby;

— sposob 1 okres udostepnienia wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

— czy 1 w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktoérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

2. Dokumenty wymagane przed udzieleniem zamoéwienia:
1) Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie wykonawce, ktorego oferta

zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien zloZenia nastepujacych podmiotowych S$rodkow
dowodowych:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
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b) o$wiadczenia wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajgcego, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP, oraz
w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP;

c) wykazu uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalagczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy (Zalgcznik nr 3);

UWAGA:

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast:

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. a) — sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogloszono upadlosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z
wierzycielami, jego dzialalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury. wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. 1) zastgpuje si¢ je odpowiednio w catosci lub
w czeSci dokumentem zawierajagcym odpowiednio os$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub os§wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod
przysiega, ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelniania
warunkoéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 PZP, a takze bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem wykonawcy. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory
polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiagce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
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2) oswiadczenia wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajacego, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP, oraz w
art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP;

Postanowienia pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkoéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane umozliwiajace dostgp do tych srodkow.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktorych mowa w pkt 1-4, liczy si¢ wstecz od dnia
w ktérym uptywa termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o wudzielenie zamowienia dolaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére dostawy wykonajg poszczeg6lni wykonawcy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert powotywaé si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

1.

W przedmiotowym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami

odbywa si¢ przy uzyciu nastgpujacych srodkéw komunikacji elektroniczne;:

1) platformy do obstugi postgpowan przetargowych, dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/usz;

2) poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

- z zastrzezeniem, iz oferta wraz z zalacznikami oraz podmiotowe i przedmiotowe $rodki
dowodowe mogg zosta¢ przekazane wylgcznie za pomocg powyzszej Platformy.

1.

2.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym:
Pani Kamila Zariczniak: tel.: +48 91 444 1051, e-mail: przetargi@usz.edu.pl
2) w zakresie merytorycznym:
Pan Piotr Gertruda tel.: +48 91 444 1185 e-mail: piotr.gertruda@usz.edu.pl
Pani Zaklin Skokowska tel.: +48 91 444 1208 e-mail: zaklin.skokowska@usz.edu.pl

Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy
zakupowe;j przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
(https://platformazakupowa.pl/pn/usz).
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w

. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/usz Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z
wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej - przetargi@usz.edu.pl.

4. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”.

5. Za dat¢ przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
»Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢
zostala wystana do zamawiajacego.

6. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub o$§wiadczen,

0 ktorych mowa w niniejszej SWZ, skladane sa przez Wykonawce za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/pn/usz

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego przy komunikacji wynosi 500 MB.

8. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych
oraz Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.
poz. 2415).

9. Wykonawcy mogg zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SWZ, zgodnie z art. 284
ust. 1 PZP, kierujac swoje zapytania do Zamawiajacego, ze wskazaniem numeru postgpowania
okreslonego w SWZ. Zapytania winny by¢ skladane w sposob okreslony w pkt. 2, a w
przypadku braku dziatania platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/usz  za
pomoca poczty elektronicznej na adres przetargi@usz.edu.pl.

10. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow 1
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomiefn moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

11. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla
niezb¢dne wymagania sprzetow0 - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl,
tj.:

> staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

> komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

> zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer

minimalnie wersja 10 0.,

wlaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -

kodowanie UTFS,

> Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowg stanowi datg oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtownego Urzedu Miar.

~

vV VYV
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12. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

13. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 12, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

14. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ, o ktorym mowa w pkt 12.

15. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym mowa
w pkt. 12, zamawiajagcy nic ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

16. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

17. Wszelkie wyjasnienia 1 modyfikacje, w tym zmiany termindw staja si¢ integralng cze$cia
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia 1 s3a wigzace dla Zamawiajacego 1
Wykonawcow.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 01.09.2021 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania
oferta, ktorym mowa w pkt. 2, nastepuje wraz z przedluzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania

oferti

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, w tym
koszty poniesione z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, badz
poniesione w zwiazku z nabyciem lub korzystaniem z podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego (podpis wlasnoreczny nie jest podpisem osobistym).

3. Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

4. Wykonawca sktada oferte wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz.

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.

Celem prawidlowego ztozenia oferty Zamawiajgcy zamiescit na stronie platformy zakupowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje plik pn. Pelna instrukcja

tekstowa skladania ofert, wysylania wiadomosci w Ogloszeniu o0 Zamoéwieniu (UE/PL).

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:
> akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/l-regulamin
oraz uznaje go za wigzacy,

oo
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> zapoznal 1 stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacjg, gdy zamawiajacy zapozna si¢
z trescig oferty przed uptywem terminu skladania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym post¢powaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowiazek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢
pliku to maksymalnie 500 MB.
Formaty plikéw wykorzystywanych przez Wykonawce powinny by¢ zgodne =z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf. Wérod formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za zlozone nieskutecznie.
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow:

> .zZip
> 1z
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem

zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkoSci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stluzacej do skladania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnos$ci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na ofertg
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewne¢trznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywac¢ tacznie z dokumentem
podpisywanym.

Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpisOw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwo$é
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

. Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
19.

Ofert¢ nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.
Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postgpowaniu.

Ofert¢ sporzadza si¢ w jezyku polskim si¢ na Formularzu Ofertowym - zgodnie z
Zalacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:
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a) oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale 1, Dziat VIII pkt. 1 ppkt 1 SWZ;
b) zobowigzanie innego podmiotu oraz jego oswiadczenie, o ktérych mowa w Rozdziale 1
Dziat VIII pkt. 1 ppkt 112 SWZ (jezeli dotyczy);
c) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
pelnomocnictwa (jezeli dotyczy);

Po wypehieniu Formularza sktadania oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikng¢ przycisk ,, Przejd? do podsumowania”.
Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpis wlasnoreczny nie jest
podpisem osobistym). w procesie skladania oferty za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/usz, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie
podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.]1 PZP sporzadza si¢, pod rygorem
niewaznos$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do
warto$ci postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem 0sobistym. Na  stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje znajduje si¢ plik: Pigulka wiedzy na temat
podpisow osobistych i zaufanych. Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z dokumentem.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich
plikow muszg spelnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ushug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewngtrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewngtrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikdw podpisu
w formacie XAdES.
Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte” 1 wyswietlenie si¢
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztoZona.
Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy
konsorcjum. Ztozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje
odrzucenie wszystkich jego ofert.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono W instrukcji  zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki zostang podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentoéw zatagczonych do oferty.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokona¢ rowniez notariusz.
W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, Iub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 PZP Iub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
»upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly
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wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje

si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej w przypadku:

» podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéow dowodowych lub dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza;

» przedmiotowych s$rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;

» innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Podmiotowe s$rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,

przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty oraz

pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W  przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu

udostgpniajgcego  zasoby, przedmiotowe Srodki dowodowe, hniewystawione przez

upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostalty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej 1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub

podpisem osobistym poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej dokonuje w przypadku:

» podmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

> przedmiotowego $rodka dowodowego lub zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia;

» pelnomocnictwa — mocodawca.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja jeden lub

kilka dokumentéw tak, aby wspdlnie udokumentowac¢ spetnianie warunkéw podmiotowych,

brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamoéwienia. Wymagane
oswiadczenia nalezy ztozy¢ w sposdb wyraznie wskazujacy, 1z oswiadczenie sktadajg wszyscy

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego. Nadto,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiaja

pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo

reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéOwienia publicznego.

Stosowne pelnomocnictwo musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wspélnicy spolki cywilnej traktowani sa

jak wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku zalaczania do oferty dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku

obcym, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu 1, Dzial IV SWZ nalezy je zlozy¢ wraz z

thumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do SWZ. Dopuszcza si¢ ztozenie

zalacznikéw opracowanych przez Wykonawcdéw pod warunkiem, ze beda one zgodne co do

tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego.

Oferty beda oceniane wedlug kryteriow i zasad okreslonych w rozdziale 1, Dziat XV SWZ.

Wykonawcy przedstawia oferty zgodnie z wymaganiami SWZ.
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42. Ofert¢ wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/usz w terminie najp6zniej do dnia 03.08.2021 r. do godziny
08:30.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 03.08.2021 r. 0 godz. 09:00 i realizowane bedzie przy uzyciu
systemu teleinformatycznego.

2. Informujemy, iz Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z
udziatem wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego post¢gpowania informacje pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzgdu informacje¢ o ztozonych ofertach, nie p6ézniej niz w

terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia postepowania.

1. Wykonawca okresli cene¢ netto, VAT oraz cen¢ brutto pozycji na formularzu oferty
w zakresie danej cze$ci na ktorg sklada oferte.
2. Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w zlotych polskich z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku.
3.Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce sg Stale w okresie obowigzywania umowy, z
zastrzezeniem postanowien projektu umowy.
4. Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo.
5. Ceng nalezy obliczy¢ na podstawie szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia zawarteg0 W
Rozdziale 2 SWZ.
6. Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez
Wykonawce, tzn. musza by¢ one wkalkulowane w ceng oferty.
7. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce sg wigzace i zostang wprowadzone do umowy.
8.Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celéw zastosowania Kryterium ceny
zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug,
ktora mialby obowiazek rozliczy¢. Wykonawca w takim przypadku ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;
2)wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $§wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3)wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;
4)wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzag wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
9.Rozliczenia bedg prowadzone w walucie: PLN.
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujgcymi
kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenial spetnianie kryteriow:

W zakresie czesci nr 1 :

> cena brutto - 40%
> termin realizacji ushugi - 40%
> czeSciowa objetosé podrecznika - 20%

2. Sposob oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):
Kryterium 1 bedzie obliczone za pomocg nast¢pujacego wzoru:
Cena brutto =[(Cn : Cb) x 40 %] x 100
gdzie:

Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Kryterium 2 bedzie obliczone w nastepujacy sposob:
Termin realizacji ushugi - 40%

TRU = [(TRN : TRB) x 40 %] x 100

gdzie:
TRN - termin najkrotszy realizacji ushugi
TRB - termin realizacji w ofercie badanej

Maksymalng ilo$¢ punktow w obrebie kryterium otrzyma oferta z najkrotszym terminem
realizacji zamowienia.

UWAGA:

Zaproponowanie terminu wykonania dluzszego niz 70 dni kalendarzowych od zawarcia
umowy spowoduje odrzucenie oferty. Zaproponowanie terminu Kkrotszego niz 30 dni
kalendarzowe bedzie skutkowalo obliczeniem punktacji w kryterium ,termin realizacji
ushugi” jak za 30 dni kalendarzowe.

Kryterium 3 bedzie obliczone w nastepujacy sposob:
W ramach kryterium 3 oceniana jest czg¢$ciowa objeto$¢é podrecznika. Wykonawca w ramach
sktadanej oferty musi zadeklarowac ilos¢ standardowych stron tekstu podrecznika (nie wliczajac
grafik). Standardowa strona A4 tekstu rozumiana jest jako 1800 znakoéw wpisanych za pomoca
edytora tekstu ze spacjami, znakami przestankowymi oraz cyframi.
Sposéb oceny kryterium:
Objeto$¢ w stronach Liczba punktow
Najwyzsza wsrod ztozonych 20

([objetos¢ najwyzszej
oferty]/[objeto$¢ ocenianej oferty])*20

Nizsza niz najwyzsza ztozona

Minimalna akceptowalna obj¢tosé tekstu w podreczniku wynosi 15 stron A4. Oferty o objetosci

ponizej 15 stron podlegaja odrzuceniu. Maksymalna objeto$¢ tekstu w podreczniku wynosi 40
stron A4. Zaproponowanie objetosci podrgcznika wigkszej niz 40 stron A4 bedzie skutkowato
obliczeniem punktacji w kryterium ,,czgsciowa objetos¢ podrecznika” jak za 40.

W zakresie czesci nr 2.3:
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> cena brutto w danej czeSci - 40%
> termin realizacji ushugi w danej czesci - 40%
> czas trwania szkolenia w danej czesci - 20%

3. Sposob oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):
Kryterium 1 bedzie obliczone za pomocg nast¢pujgcego wzoru:
Cena brutto w danej czesci = [(Cn : Cb) x 40 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto) w danej czgsci
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto) w danej czgsci

Kryterium 2 bedzie obliczone w nast¢pujgcy sposob:
Termin realizacji ustugi w danej czgsci - 40%

TRU =[(TRN: TRB) x40 %] x 100
gdzie:
TRN - termin najkrotszy realizacji ushugi w danej czesci
TRB - termin realizacji w ofercie badanej w danej czgsci

Maksymalng ilo§¢ punktéw w obrebie kryterium otrzyma oferta z najkrétszym terminem
realizacji ushugi w danej czgsci.

UWAGA:

Zaproponowanie terminu wykonania dluzszego niz 70 dni kalendarzowych od zawarcia
umowy spowoduje odrzucenie oferty. Minimalny termin wykonania 30 dni kalendarzowych.
Zaproponowanie terminu krétszego niz 30 dni kalendarzowe bedzie skutkowalo obliczeniem
punktacji w kryterium ,,termin realizacji ushugi” jak za 30 dni kalendarzowe.

Kryterium 3 bedzie obliczone w nastgpujacy sposob:

W ramach kryterium 3 oceniany jest czas szkolenia. Wykonawca w ramach sktadanej oferty musi
zadeklarowaé taczny czas szkolenia. W tym wzgledzie nalezy pamigta¢, ze minimalny czas dla
jednego szkolenia wynosi 8 godzin lekcyjnych. Maksymalny czas dla jednego szkolenia to 14
godzin lekcyjnych. Zaproponowanie szkolenia dluzszego niz 14 godzin lekcyjnych bedzie
skutkowato obliczeniem punktacji w kryterium ,,czas trwania szkolenia” jak za 14 godzin. Godzina
lekcyjna to 45 minut.

Sposob oceny kryterium:

Czas szkolenia Liczba punktow

Najwyzszy wsrod ztozonych 20

Dhuzszy niz najnizszy ztozony ([czas najwyzszej oferty]/[czas
ocenianej oferty])*20

Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzymuje Wykonawca, ktérego oferta bedzie najwyzsza
wsrod zlozonych.

W zakresie czesci nr 4:

> cena brutto - 40%
> termin realizacji ustugi - 40%
> czeSciowa objetos¢ tekstu - 20%

4.  Sposob oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):
Kryterium 1 bedzie obliczone za pomoca nastepujacego wzoru:
Cena brutto =[(Cn : Cb) x40 %] x 100
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gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Kryterium 2 bedzie obliczone w nastepujagcy sposob:
Termin realizacji ustugi - 40%

TRU =[(TRN : TRB) x 40 %] x 100
gdzie:
TRN - termin najkrotszy realizacji ustlugi
TRB - termin realizacji w ofercie badanej

Maksymalng ilo$¢ punktow w obrebie kryterium otrzyma oferta z najkrotszym terminem
realizacji ushugi.

UWAGA:

Zaproponowanie terminu wykonania dluzszego niz 70 dni kalendarzowych od zawarcia
umowy spowoduje odrzucenie oferty. Minimalny termin wykonania wustugi 30 dni
kalendarzowych. Zaproponowanie terminu krotszego niz 30 dni kalendarzowe bedzie
skutkowalo obliczeniem punktacji w Kkryterium ,termin realizacji ustugi” jak za 30 dni
kalendarzowe.

Kryterium 3 bedzie obliczone w nastepujacy sposob:

W tramach kryterium 3 oceniana jest objetos¢ tekstu przygotowanego do publikacji. Wykonawca w
ramach sktadanej oferty musi zadeklarowac ilos¢ stron tekstu (stron, na ktorych znajdzie si¢
merytoryczna tresc).

Sposdb oceny kryterium:

Objetos¢ w stronach Liczba punktow

Najwyzsza wsérdd ztozonych 20

Nizsza niz najwyzsza ztozona ([objetos¢ najwyzszej
oferty]/[objetos¢ ocenianej oferty])*20

Minimalna akceptowalna objgtos¢ tekstu w publikacji wynosi 100 stron AS. Oferty o objetosci
ponizej 100 stron podlegaja odrzuceniu. Maksymalna objgtos¢ tekstu w publikacji wynosi 150 stron
AS. Standardowa strona A5 tekstu rozumiana jest jako 900 znakéw wpisanych za pomoca edytora
tekstu ze spacjami, znakami przestankowymi oraz cyframi. Zaproponowanie objgtosci publikacji
wigksze] niz 150 stron AS bedzie skutkowato obliczeniem punktacji w kryterium ,,czgsciowa
objetos¢ publikacji” jak za 150 stron. Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzymuje Wykonawca, ktorego
oferta bedzie najwyzsza wérod ztozonych.

5. W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych ofert w danej czgsci, stosujac kryteria
ustawowe i okreslone w SWZ dokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty w danej
czesci.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zagda¢ od wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.

7. Zgodnie z art. 223 ust. 2 PZP Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz
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3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 7 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienic w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omy#ki.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostala ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub niespelniajgcego warunkow udziatlu w
postepowaniu, lub

b) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 PZP, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spelianie warunkow udziatu w postgpowaniu, przedmiotowego $rodka
dowodowego, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej okre§lonymi przez zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej mowa

w art. 223 ust. 2 pkt 3 PZP;

11) wykonaweca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

12) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu

zwigzania oferta;

13) w przypadku, gdy Zamawiajacy zadal wniesienia wadium - wykonawca nie wniost

wadium, lub wniést w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywal wadium nieprzerwanie
do uplywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek 0 zwrot wadium w przypadku, o
ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP;

14) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa

panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o

ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na

bezpieczenstwo iubliczne lub beziieczer'lstwo narodowe;

1.

2.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, w terminach okreslonych w art. 264 PZP.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
wniesienie bylo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale 1, Dziat XVI SWZ.
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3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w
sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposrod ofert pozostalych w postgpowaniu wykonawcoéw oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic¢ postgpowanie.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez

Zamawiai iceio.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawial' ici nie ﬁmaia whniesienia zabeziieczenia naleziteio wikonania umoi

1. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, 0 zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpOwania o udzielenie zaméwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w
ppkt 1;

3) odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi si¢ w
terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub zamieszczenia dokumentow zamowienia na stronie internetowe;;

4) odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ppkt 1-3 wnosi si¢ w terminie: 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomos$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwolujacy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo

postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie

pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby modgt on
zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed uplywem

terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii

nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

5. Odwotanie zawiera:
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1) imi¢ i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imig i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe 1 siedzibe zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotlujacego bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego nieb¢dacego osoba fizyczng, ktory
nie ma obowigzku wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamowienia;

6) wskazanie numeru ogloszenia W Biuletynie Zaméowien Publicznych;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$§¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamédwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwigzle przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajagcych wniesienie odwolania
oraz dowodow na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatacznikow.

6. Do odwotania dotacza sig:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

2) dowad przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajacemu;
3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP
stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

8. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, zwanego
dalej ,,sadem zamowien publicznych”.

9. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 PZP,
przesytajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

10. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ 0znaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w
cato$ci, czy w czgsci, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub 0 zmiane orzeczenia w catosci lub w czgsci, z
zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

1. W sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w
przypadku sporu wynikajacego z zamowienia, moze ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie
mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu Polubownego przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzacej inne
polubowne rozwigzanie sporu.

2. Umowa moze zawiera¢ postanowienia o mediacji lub innym polubownym rozwigzaniu sporu.
Umowa 0 mediacj¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu moze by¢ zawarta takze przez
wyrazenie przez stron¢ zgody na mediacje lub inne polubowne rozwigzanie sporu, gdy druga
strona ztozyta wniosek, o ktorym mowa w pkt. 1
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3. Zawarcie ugody nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepisow dziatu VII rozdziatu 3 PZP.

1. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 PZP postgpowanie o udzielenie zamdwienia
jest jawne.

2. Protokot wraz zalacznikami jest jawny i1 udostepniany na wniosek. Oferty wraz z zatagcznikami
udostepnia sie na wniosek niezwtocznie po otwarciu ofert, nie p6zniej jednak niz w terminie 3
dni od dnia otwarcia ofert. W przypadku gdy wniesienie zagdania dotyczacego prawa, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzg przestanki, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Szczecinski, al. Papieza

Jana Pawta II 22a 70-453 Szczecin.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z ww. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy PZP;

> Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

> obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego; konsekwencje

niepodania okreslonych danych wynikaja z PZP;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
» posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
» nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Udostepnianie, o ktorym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z
wyjatkiem danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku
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postepowania o udzielenie zamédwienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w pkt
17 i art. 18 ust. 3—6 PZP, stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
zamawiajagcy moze zgda¢ od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o
udzielenie zamowienia.

6. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do Sprostowania
lub uzupekienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zalacznikow.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art.
222 ust. 5 PZP.

8. Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w
szczegllnym zestawieniu 1 zbiorze ich elementéw nie sa powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacymi si¢ tym rodzajem informacji albo nie s3 tatwo dostepne dla takich osob, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzenia nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci, tzn. sktadajac oferte zastrzegl,
iz nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa,
powinny zosta¢ zalaczone na platformie zakupowej zgodnie z instrukcjg sktadania oferty dla
Wykonawcy.

9. Ujawnienie niezastrzezonej tresci ofert dokonywane bedzie wg ponizszych zasad:

e osoba zainteresowana zobowigzana jest wystapi¢ do Zamawiajgcego o udostgpnienie tresci
protokotu lub/i zatgcznikéw do protokotu,

e Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione,

e po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy niezwlocznie udostepni
wnioskodawcy protokoét lub/i zataczniki do protokotu.

ROZDZIAL 2 SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamo6wienia jest opracowanie materiatdéw dla pracownikow US w formie szkolen e-
learningowych oraz rozmowek polsko-angielskich.

Czes¢ nr 1 — Szkolenie metodyczne dla nauczycieli akademickich z opracowaniem materialow
do e-learninqu oraz wprowadzeniem ich na platforme e-studia Uniwersytetu Szczecinskiego:

1. Przedmiot zaméwienia w ramach projektu Welcome to Poland (nr umowy
PPI/WTP/2019/1/00036/U/00001), jest:

Realizacja e-learningowego szkolenia metodycznego dla nauczycieli akademickich dotyczacego
prowadzenia zaje¢¢ dydaktycznych (Ewiczenia, wyktady) w obcym jezyku, z polozeniem nacisku na
przygotowywanie prezentacji i materiatow dydaktycznych, wprowadzania specjalistycznego
stownictwa z wybranej dziedziny podczas prowadzenia zaje¢. Szkolenie powinno takze umozliwic¢
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nauczycielowi akademickiemu nabycie umiejetnosci stosowania metod dydaktycznych, ktore
pomogg skutecznie przekazywa¢ wiedzg studentom zagranicznym (grupy studentdow O
zrdznicowanym poziomie znajomosci jezyka angielskiego), jak i skutecznie uzyskiwac od studenta
informacje zwrotne miedzy innymi poprzez wiaczenie do dyskusji w matych grupach, tworzenie
atmosfery wzajemnego uczenia si¢. Szkolenie ma rdéwniez wspomdc nauczycieli w
przeprowadzeniu analizy tych metod. Szkolenie ma by¢ prowadzone dwujezycznie: polski/angielski
B1/B2.

Szkolenie powinno by¢ przygotowane przez osoby, ktore poza umiej¢tnosciami jezykowymi
dodatkowo wykazuja si¢ wiedzg z zakresu efektywnych, aktualnych metod nauczania.

Celem szkolenia jest, aby pracownik akademicki w czasie szkolenia:

- nabral pewnosci i swobody przy pracy z grupami studentow réznej narodowosci, z ktorymi
komunikacja odbywa si¢ w jezyku angielskim,

- potrafil stworzy¢ atmosfer¢ wzajemnej komunikacji (kazdy student musi czu¢ si¢ bezpiecznie i
moc wypowiada¢ si¢ na rownych prawach),

- potrafit przekaza¢ przedmiotowa wiedzg studentom o rdéznym stopniu zaawansowania
jezykowego,

- zdobyt wiedz¢ dotyczaca roznych podejs¢ do nauczania jezykowego,

- zapoznal si¢ z najnowszymi osiggni¢ciami z dziedziny metodyki i dydaktyki w nauczaniu danego
przedmiotu w jezyku obcym,

- potrafit przygotowac i stworzy¢ wilasny plan pracy w oparciu 0 samodzielnie przygotowane
materialy,

- byl zdolny do budowania wtasnej bazy stownictwa specjalistycznego,

- zdobyl umiejetnos¢ wdrazania na zajeciach tego stownictwa oraz specjalistycznych zwrotow.

Szkolenie powinno migdzy innymi zawiera¢ takie elementy jak:

- omowienie metodologii tworzenia wlasnych materiatow,

- omoOwienie 1 wykorzystywanie nowoczesnych metod nauczania danego przedmiotu w jezyku
angielskim,

- analiz¢ typowych problemoéw zwigzanych z nauczaniem w j¢zyku obcym oraz omoéwienie
alternatywnych sposobow ich rozwigzywania, a takze omowienie indywidualnych przypadkow,

- omoOwienie najwazniejszych aspektow nauczania grup wielokulturowych,

- nauke zwrotdw jezykowych wykorzystywanych przez wyktadowcow w krajach anglojezycznych,
- budowanie bazy stownictwa specjalistycznego,

- pomoc w uktadaniu testow w jezyku obcym uwzgledniajacych tematyke zajec i specyfike grupy.

b) przygotowanie podrecznika w formie cyfrowej na podstawie materiatdéw uzytych do szkolenia e-
learningowego.

2. Wykonanie zamowienia obejmuje etap od przygotowania scenariuszy szkolenia po produkcje,
przez ktora nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci pelna produkcje¢ szkolenia e-learningowego, w sktad
ktérego wchodza: montaz, udzwigkowienie, opracowanie graficzne oraz zaimplementowanie tresci
na platforme e-learningowa wskazang przez Zamawiajacego.

3. Czas realizacji ustugi wynosi 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

4. Realizacja szkolenia obejmuje w szczegdlnosci:

a) napisanie scenariusza, zawierajacego projekt i opis materiatow informacyjnych,
dydaktycznych, utrwalajacych, aktywizujacych i sprawdzajgcych,

b) wytworzenie i rejestracj¢ materiatow (tekstowe, graficzne statyczne i dynamiczne,
audio i wideo, multimedialne),

¢) produkcj¢ (m. in. montaz, lektor — udzwickowienie, opracowanie graficzne dodanie
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ewentualnych elementow graficznych wskazanych przez Zamawiajgcego np.
logotypow),

d) podktad muzyczny i prawa autorskie do tegoz podkiadu,

e) przystosowanie techniczne szkolenia do publikacji w Internecie, w szczegdlnosci na
uzgodnionej z Zamawiajacym platformie e-learningowe;j.

5. Realizacja podrecznika obejmuje w szczegolnosci:

a) Redakcja tekstow - w tym korekta jezykowa i stylistyczna

b) przygotowanie catosciowego projektu graficznego wraz z oktadka, w tym w szczegolnosci:
sktad oraz tamanie tekstu,

opracowanie graficzne tekstu, zdje¢, schematow, grafik, rysunkow,

zaprojektowania oktadki,

przekazania Zamawiajagcemu finalnych plikow w wersji elektronicznej (format .pdf).
Wykonawca opracowujac projekt graficzny uwzgledni zasady opisane w Ksigdze
identyfikacji  wizualnej US  (https://usz.edu.pl/pliki-do-pobrania) oraz  wytyczne
Zamawiajacego dot. umieszczania znakéw graficznych NAWA.

YV VY

6. Przedmiotem zamoOwienia jest rOwniez przeniesienie autorskich praw majatkowych do
wykonanego zamoOwienia jako catosci, jak roéwniez do kazdego jego czesci (szkolenie oraz
podrecznik) oraz do materiatdbw wypracowanych na kazdym z danych Etapoéw tworzenia.
Wykonawca nie bedzie roscit sobie po wykonaniu w pdzniejszym terminie umowy zadnych praw
majatkowych do dzieta. Przeniesienie majatkowych praw autorskich dotyczy wszystkich pdl
eksploatacji przewidzianych w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

7. W trakcie realizacji zamoOwienia Zamawiajacy bedzie wspolpracowat z Wykonawcg w
szczegolnosci:

a) bedzie udzielat wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Umowy,

b) bedzie informowal Wykonawce o planowanych zmianach w Projekcie majacych wplyw na
wykonanie Umowy,

C) przystapi do odbiorow koncowego Zamowienia w terminie ustalonym w Umowie.

8. Zamawiajacy ma prawo weryfikowania - na kazdym etapie wykonania zaméwienia — Czy
zamoOwienie jest wykonywane zgodnie z jego koncepcja. Zamawiajacy moze w szczegdlnosci zadaé
od Wykonawcy udzielenia informacji o zaawansowaniu wykonania zaméwienia oraz o wszelkich
biezacych sprawach zwigzanych z realizacja Umowy. Wytyczne Zamawiajacego sg dla
Wykonawcy wiazace.

9. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu na udostgpnionej przez Zamawiajacego platformie e-
learningowej.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu podr¢cznik w formacie .pdf drogg mailows.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, najpozniej na 5 (pi¢¢) dni roboczych przed odbiorem
koncowym zamowienia, dokumenty w postaci dokumentacji prawno-autorskiej zapewniajacej
legalno$¢ przeniesienia autorskich praw majatkowych, zgodnie z postanowieniami Umowy (w
szczegblnosci os§wiadczen o wyrazeniu zgody na wykorzystaniu wizerunku, umow przeniesienia
autorskich praw majatkowych na Wykonawcg, umow licencyjnych).

10. Szkolenie oraz podrecznik zostang przygotowane w formie dwujezycznej polsko-angielskiej i
beda podlegaty akceptacji przez Zamawiajacego przed ich upublicznieniem.

11. Wdrozone szkolenie oraz przygotowany podrgcznik powinny by¢ wolne od biedow
typograficznych, stylistycznych, ortograficznych i interpunkcyjnych.
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12. Szkolenie musi by¢ przygotowane w standardzie umozliwiajagcym komunikacje (wymiang
danych) pomiedzy szkoleniem a Platformg Zamawiajacego (https://e-studia.usz.edu.pl/). Standard
zapisu szkolenia musi umozliwiaé przekazywanie do platformy informacji o postepach nauki —
minimum w zakresie czy dana osoba ukonczyla ¢wiczenie, odtworzyta plik video/animacje, ile
czasu jej to zajeto 1 jaki wynik osiggneta.

13. Szkolenie winno by¢ przygotowane w standardzie SCROM w jednym pliku. Szkolenie
powinno dziata¢ w Moodle 3.8 lub wyzej.

14. Podrecznik winien by¢ przygotowany w formacie Adobe PDF.

15. Budowa szkolenia uwzglednia nastepujace elementy:
a) wprowadzenie
b) lekcje zawierajace min. ekrany proste, ekrany ztozone, interaktywne ekrany ¢wiczeniowe
C) post-test

16. Czas trwania szkolenia to min. 8 godzin lekcyjnych (8 * 45 minut).

17. Laczna objetos¢ podrecznika powinna wynosi¢ nie mniej niz 15 standardowych stron A4 tekstu
(czcionka Times New Roman, rozm. 12, interlinia 1,15) + grafiki (np. zdjecia, schematy, ilustracje).
Standardowa strona A4 tekstu rozumiana jest jako 1800 znakow wpisanych za pomocg edytora
tekstu ze spacjami, znakami przestankowymi oraz cyframi. Materialy pisane w wersji
elektronicznej powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zasadami projektowania uniwersalnego, tj. w
sposOb  ulatwiajacy korzystanie wszystkim, w tym osobom z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci (np. dysfunkcjami narzadu wzroku, stuchu i ruchu). W szczegélnos$ci chodzi o:
a) zaprojektowanie odpowiedniej struktury tekstu, czyli stosowanie mozliwie czesto tytulow,
akapitow i $rodtytulow w tekscie utatwiajacych osobom z niepelnosprawnosciami poruszanie si¢ po
nim (w tym stosowanie jednolitej i jasnej hierarchii naglowkow, np. tytut artykutu: naglowek
poziom 1, akapit — nagléwek poziom 2, wezszy fragment tresci — naglowek poziom 3), b)
stosowanie czcionek bezszeryfowych, gladkich, bez ozdobnikéw, z duzymi przestrzeniami miedzy
kazda litera, bez cieniowania 1 bez szaro$ci, Unikanie kursywy, c) stosowanie prawidlowego
kontrastu migdzy tekstem a ttem (np. czarny tekst na bialtym tle dla tekstu podstawowego, dla
nagtowkéw ewentualnie kolory o duzym kontrascie) z duzymi i1 widocznymi znakami
interpunkcyjnymi. Kontrast minimalny powinien by¢ zachowany na poziomie od 4,5 do 1.
Logotypy nie musza spetnia¢ tego standardu. Naglowki powinny by¢ wigksze od tekstu
podstawowego o co najmniej 2 pkt, ) wykonywanie nadrukow wylacznie w polu zadruku. Nie
nalezy wykonywa¢ zadruku na spadach, f) mozliwie czgste operowanie Swiatlem w tekscie.
Rekomendujemy w miar¢ mozliwosci, aby $wiatto pomiedzy elementami graficznymi a tekstem
wynosito ok. 1 cm, g) w przypadku wydania elektronicznego konieczne jest stosowanie opisOw
alternatywnych dla wykresow, schematow, zdjeé, tabel itp. (czyli opisanie tego co znajduje si¢ na
zdjeciu, wykresie lub grafice), h) uzywanie prostych stow i zdan (unikanie jgzyka fachowego,
hermetycznego) i) unikanie: ¢« nadmiernego formatowania tekstu, tekst pozostawiamy wyjustowany
do lewej strony, jezeli to mozliwe to najlepiej w jednej kolumnie,  dzielenia wyrazow, ¢ czysto
ozdobnych elementoéw graficznych oraz stosowania w ich miejsce prostych grafik informacyjnych,
» wcie¢ w akapicie (mozemy go zastgpi¢ odstepem), * réznego kroju czcionki dla réznych
elementoéw layoutu strony i tresci podstawowych.

18. Wykonawca zobowigzuje si¢ w razie potrzeby do udzielenia asysty przy przeprowadzeniu
instalacji i konfiguracji kompletnego szkolenia na Platformie Zamawiajacego.
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Czes¢ nr 2 — Szkolenie e-learningowe miedzykulturowe dla pracownikow oraz studentow US

wraz z opracowaniem materialdow oraz z wprowadzeniem ich na platforme e-studia

Uniwersytetu Szczecinskiego

1. Przedmiotem zamodwienia, w ramach projektu Welcome to Poland (nr umowy

3.

4.

PPI/WTP/2019/1/00036/U/00001), jest:

Szkolenie migdzykulturowe dla wszystkich pracownikow oraz studentow US. Cele szkolenia:
uswiadomienie wtasnych uwarunkowan i ich wptywu na postrzeganie $wiata 1 na zachowania,
podniesienie §wiadomosci multikulturowosci,

nabycie kompetencji miedzykulturowych,

uswiadomienie potrzeby rozwoju interkulturowego catej organizacji jako koniecznego do
dalszego jej rozwoju,

wyksztalcenie umiejgtnosci wspotpracy z cudzoziemcami, przedstawicielami roznych kultur,
wyksztatcenie zachowan umozliwiajacych lepsza komunikacj¢ z obcokrajowcami.

Szkolenie powinno zawiera¢ elementy komunikacji migdzypokoleniowej - komunikacja z
osobami okreslanymi jako pokolenia X, Y, Z. Cele szkolenia:

uswiadomienie zasad efektywnej komunikacji z réznymi pokoleniami

poznanie najwtasciwszych narzedzi w komunikacji dla danego pokolenia

wyksztalcenie umiejetnosci rozmowy 1 wspoOlpracy w celu motywacji do zadan lub dziatan
uswiadomienie sobie problemu konfliktu pokolen i problemu zarzadzania nim

Wykonanie zamowienia obejmuje etap od przygotowania scenariuszy szkolenia po produkcje,
przez ktorag nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci petng produkcje szkolenia e-learningowego, w
sktad ktérego wchodza: montaz, udzwigkowienie, opracowanie graficzne oraz
zaimplementowanie tresci na platforme e-learningowa wskazang przez Zamawiajacego.

Czas realizacji ustugi wynosi 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Realizacja szkolenia obejmuje w szczegolnosci:

a) napisanie scenariusza, zawierajacego projekt i opis materiatdéw informacyjnych,
dydaktycznych, utrwalajacych, aktywizujacych i sprawdzajacych,

b) wytworzenie i rejestracje materiatow (tekstowe, graficzne statyczne i dynamiczne,
audio i wideo, multimedialne),

¢) produkcj¢ (m. in. montaz, lektor — udzwiekowienie, opracowanie graficzne dodanie
ewentualnych elementow graficznych wskazanych przez Zamawiajacego np.
logotypdow),

d) podktad muzyczny i prawa autorskie do tegoz podktadu,

e) przystosowanie techniczne szkolenia do publikacji w Internecie, w szczego6lnosci na
uzgodnionej z Zamawiajacym platformie e-learningowe;j.

5.

6.

Przedmiotem zamdwienia jest rOwniez przeniesienie autorskich praw majatkowych do
wykonanego zamdwienia jako cato$ci oraz do materialow wypracowanych na kazdym z
danych Etapow tworzenia. Wykonawca nie bgdzie roscit sobie po wykonaniu w pdzniejszym
terminie umowy zadnych praw majatkowych do dzieta. Przeniesienie majgtkowych praw
autorskich dotyczy wszystkich pdl eksploatacji przewidzianych w art. 50 ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy bedzie wspolpracowal z Wykonawcg w
szczegodlnosci:

a) bedzie udzielal wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Umowy,
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b) bedzie informowat Wykonawcg o planowanych zmianach w Projekcie majacych wplyw na
wykonanie Umowy,
C) przystapi do odbiorow koncowego Zamowienia w terminie ustalonym w Umowie.

7. Zamawiajgcy ma prawo weryfikowania - na kazdym etapie wykonania zamowienia — Czy
zamoOwienie jest wykonywane zgodnie z jego koncepcja. Zamawiajacy moze w szczegdlnosci
zgda¢ od Wykonawcy udzielenia informacji o zaawansowaniu wykonania zaméwienia oraz o
wszelkich biezacych sprawach zwigzanych z realizacja Umowy. Wytyczne Zamawiajacego sg
dla Wykonawcy wigzace.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu szkolenie na udostepnionej przez Zamawiajacego
platformie e-learningowej.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, najpozniej na 5 (pi¢¢) dni roboczych przed odbiorem
koncowym zaméwienia, dokumenty w postaci dokumentacji prawno-autorskiej zapewniajacej
legalno$¢ przeniesienia autorskich praw majatkowych, zgodnie z postanowieniami Umowy (w
szczegolnosci oswiadczen o wyrazeniu zgody na wykorzystaniu wizerunku, umow
przeniesienia autorskich praw majatkowych na Wykonawce, umow licencyjnych).

9. Szkolenie zostanie przygotowane w formie polskojezycznej i bedzie podlegato akceptacji przez
Zamawiajacego przed upublicznieniem.

10. Wdrozone szkolenie powinno by¢ wolne od btedow typograficznych, stylistycznych,
ortograficznych i interpunkcyjnych.

11. Szkolenie musi by¢ przygotowane w standardzie umozliwiajacym komunikacjg (wymiane
danych) pomig¢dzy szkoleniem a Platformg Zamawiajacego (https://e-studia.usz.edu.pl/).
Standard zapisu szkolenia musi umozliwiaé przekazywanie do platformy informacji o
postepach nauki — minimum w zakresie czy dana osoba ukonczyta ¢wiczenie, odtworzyta plik
video/animacjg, ile czasu jej to zajeto i jaki wynik osiggneta.

12. Szkolenie winno by¢ przygotowane w standardzie SCROM w jednym pliku. Szkolenie
powinno dziata¢ w Moodle 3.8 lub wyzej.

13. Budowa szkolenia uwzglednia nastepujace elementy:
» Wprowadzenie
» Lekcje zawierajace min. ekrany proste, ekrany ztozone, interaktywne ekrany
¢wiczeniowe
» Post-test

14. Czas trwania szkolenia to min. 8 godzin lekcyjnych (8 * 45 minut).
15. Wykonawca zobowiazuje si¢ w razie potrzeby do udzielenia asysty przy przeprowadzenie

instalacji i konfiguracji kompletnego szkolenia na Platformie Zamawiajacego.

Cze$¢ nr 3 — Szkolenie e-learningowe dla pracownikéw US ze zdalnego zarzadzania
projektami miedzynarodowymi z wykorzystaniem narzedzi on-line wraz z opracowaniem
materialow oraz z wprowadzeniem ich na platforme e-studia Uniwersytetu Szczecinskiego:

1. Przedmiotem zamowienia, w ramach projektu Welcome to Poland (nr umowy
PPI/WTP/2019/1/00036/U/00001), jest:
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Szkolenie ze zdalnego zarzagdzania projektami miedzynarodowymi z wykorzystaniem narze¢dzi

on-line. Cele szkolenia:

- opanowanie metod konfiguracji odpowiedniego $rodowiska do pracy nad
mi¢dzynarodowym projektem wirtualnym,

- poznanie réznych, w tym ogolnodostepnych, niebgdacych czescig platnego systemu,
narzg¢dzi on-line stuzacych zdalnemu zarzadzaniu projektami miedzynarodowymi (na etapie
planowania, zarzadzania i kontroli realizacji),

- poznanie dobrych praktyk w zakresie wprowadzania nowych narzedzi do zarzadzania on-
line 1 zachgcania partnerow do korzystania z nich,

- nabycie zdolno$ci i uzyskanie niezb¢dnych narzedzi potrzebnych do zarzadzania i
komunikowania si¢ z zespotem mig¢dzynarodowym i wielokulturowym,

- poznanie narzedzi 1 technik niezbednych do pomysinej ewaluacji i1 efektywnego
dostarczenia rezultatéw mi¢dzynarodowego projektu prowadzonego zdalnie,

- uzyskanie wiedzy o praktycznych sposobach radzenia sobie z wyzwaniami zdalhego
zarzadzania projektami migdzynarodowymi (np. w przypadku braku kompatybilno$ci
systemow informatycznych rdéznych instytucji).

Szkolenie nie powinno dotyczy¢ przedstawienia technicznych aspektow konkretnych narzedzi do
obstugi (np. MS Teams, SharePoint). Szkolenie powinno skupia¢ si¢ na czynniku ludzkim w
zdalnym zarzadzaniu, jak korzystajac z roznych narzedzi sprawnie zarzadza¢ zespotem i projektem
etc.

2. Wykonanie zamo6wienia obejmuje etap od przygotowania scenariuszy szkolenia po produkcje,
przez ktoéra nalezy rozumie¢ w szczegolnosci petng produkcje szkolenia e-learningowego, w
sktad ktorego wchodzg: montaz, udzwickowienie, opracowaniec graficzne oraz
zaimplementowanie tresci na platforme e-learningowa wskazang przez Zamawiajgcego.

3. Czas realizacji ustugi wynosi 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

4. Realizacja szkolenia obejmuje w szczegolnosci:
a) napisanie scenariusza, zawierajacego projekt i opis materiatow informacyjnych,
dydaktycznych, utrwalajacych, aktywizujacych i sprawdzajgcych,
b) wytworzenie 1 rejestracj¢ materiatow (tekstowe, graficzne statyczne i dynamiczne,
audio i wideo, multimedialne),
¢) produkcje (m. in. montaz, lektor — udzwigkowienie, opracowanie graficzne dodanie
ewentualnych elementéw graficznych wskazanych przez Zamawiajgcego np.
logotypow),
d) podktad muzyczny i1 prawa autorskie do tegoz podktadu,
e) przystosowanie techniczne szkolenia do publikacji w Internecie, w szczegdlnosci na
uzgodnionej z Zamawiajacym platformie e-learningowej.

5. Przedmiotem zamoOwienia jest rdwniez przeniesienie autorskich praw majatkowych do
wykonanego zamodwienia jako calos$ci oraz do materialow wypracowanych na kazdym z
danych Etapow tworzenia. Wykonawca nie begdzie roscit sobie po wykonaniu w pézniejszym
terminie umowy zadnych praw majatkowych do dzieta. Przeniesienie majatkowych praw
autorskich dotyczy wszystkich pol eksploatacji przewidzianych w art. 50 ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

6. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy bedzie wspotpracowatl z Wykonawcg w
szczegblnosci:
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bedzie udzielat wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Umowy,

bedzie informowal Wykonawcg 0 planowanych zmianach w Projekcie majacych wplyw na
wykonanie Umowy,

przystapi do odbiorow koncowego Zamowienia w terminie ustalonym w Umowie.

Zamawiajacy ma prawo weryfikowania - na kazdym etapie wykonania zaméwienia — czy
zamoOwienie jest wykonywane zgodnie z jego koncepcja. Zamawiajagcy moze w szczegolnosci
zada¢ od Wykonawcy udzielenia informacji o zaawansowaniu wykonania zamowienia oraz o
wszelkich biezacych sprawach zwiazanych z realizacja Umowy. Wytyczne Zamawiajacego sg
dla Wykonawcy wigzace.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Szkolenie na udostgpnionej przez Zamawiajacego
platformie e-learningowe;j.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, najpozniej na 5 (pi¢¢) dni roboczych przed odbiorem
koncowym zamoéwienia, dokumenty w postaci dokumentacji prawno-autorskiej zapewniajace;j
legalno$¢ przeniesienia autorskich praw majatkowych, zgodnie z postanowieniami Umowy (w
szczegolnosci oswiadczen o wyrazeniu zgody na wykorzystaniu wizerunku, umow
przeniesienia autorskich praw majatkowych na Wykonawce, umow licencyjnych).

Szkolenie zostanie przygotowane w formie polskoje¢zycznej i bedzie podlegato akceptacji przez
Zamawiajgcego przed upublicznieniem.

Wdrozone szkolenie powinno by¢ wolne od bledéow typograficznych, stylistycznych,
ortograficznych i interpunkcyjnych.

Szkolenie musi by¢ przygotowane w standardzie umozliwiajacym komunikacje (wymiane
danych) pomiedzy szkoleniem a Platformg Zamawiajacego (https://e-studia.usz.edu.pl/).
Standard zapisu szkolenia musi umozliwiaé przekazywanie do platformy informacji o
postepach nauki — minimum w zakresie czy dana osoba ukonczyta ¢wiczenie, odtworzyta plik
video/animacje, ile czasu jej to zajeto i jaki wynik osiagneta.

Szkolenie winno by¢ przygotowane w standardzie SCROM w jednym pliku. Szkolenie
powinno dziata¢ w Moodle 3.8 lub wyzej.

Budowa szkolenia uwzglednia nastgpujace elementy:

Whprowadzenie

Lekcje zawierajace min. ekrany proste, ekrany ztozone, interaktywne ekrany ¢wiczeniowe
Post-test

Czas trwania szkolenia to min. 8 godzin lekcyjnych (8 * 45 minut).

Wykonawca zobowigzuje si¢ W razie potrzeby do udzielenia asysty przy przeprowadzenie
instalacji i konfiguracji kompletnego szkolenia na Platformie Zamawiajacego.

Cze$¢ nr 4 —Przygotowanie uniwersyteckich rozméwek polsko-angielskich dla pracownikow

Us:

1.

Przedmiotem zamoéwienia, w ramach projektu Welcome to Poland (nr umowy
PPI/WTP/2019/1/00036/U/00001), jest:
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Przygotowanie materiatow w wersji gotowej do publikacji (wersja pisemna), ktore powinny
uwzglednia¢ podstawowe stlownictwo z danych zakreséw, przyktady rozméw czy przyktadowych
form pisemnych oraz ¢wiczenia utrwalajgce wiedze.

Pliki_w_wersji elektronicznej powinny zawieraé takie rozdzialy, jak (lista moze zostaé

rozszerzona w porozumieniu z Zamawiajacym):

Powitanie, przedstawienie si¢

Oferowanie pomocy w zalatwieniu sprawy

Pisanie zwigztych wiadomosci mailowych

Przeprowadzanie rozmowy telefonicznej

Formulowanie ogloszen

Zarzadzanie skargami

Dziekanat — rejestracja studenta, plan zajgc¢

Akademik — zakwaterowanie/wymeldowanie, cennik, przedtuzenie pobytu
Biblioteka — zapisanie, wypozyczanie/zwrot ksigzek, dostep do zbioréw cyfrowych
Lekarz - umowienie si¢ na wizyte, opis objawow, stownik najczgstszych choréb, wykup
recepty, telefon na pogotowie

Czas realizacji ustugi wynosi 70 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Realizacja obejmuje w szczegolnosci:

Redakcja tekstow - w tym korekta jezykowa i stylistyczna

przygotowanie cato§ciowego projektu graficznego wraz z oktadka, w tym w szczegolnosci:
sktad oraz tamanie tekstu,

opracowanie graficzne tekstu, zdje¢, schematow, grafik, rysunkow,

zaprojektowania oktadki,

przekazania Zamawiajacemu finalnych plikow w wersji elektronicznej (format .pdf) oraz w
wersji gotowej do druku. Wykonawca opracowujac projekt graficzny uwzgledni zasady
opisane w Ksigdze identyfikacji wizualnej US (https://usz.edu.pl/pliki-do-pobrania) oraz
wytyczne Zamawiajacego dot. umieszczania znakow graficznych NAWA.

Przedmiotem zamowienia jest rOwniez przeniesienie autorskich praw majgtkowych do
wykonanego zamowienia jako catosci oraz do materiatow wypracowanych na kazdym z
danych Etapéw tworzenia. Wykonawca nie bedzie roscil sobie po wykonaniu w
pozniejszym terminie umowy zadnych praw majatkowych do dzieta. Przeniesienie
majatkowych praw autorskich dotyczy wszystkich pdl eksploatacji przewidzianych w art. 50
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajacy bedzie wspolpracowat z Wykonawcg w
szczegblnosci:
a. bedzie udzielat wszelkich informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacjag Umowy,
b. bedzie informowal Wykonawce o planowanych zmianach w Projekcie majacych
wplyw na wykonanie Umowy,
C. przystapi do odbiorow konicowego Zamowienia w terminie ustalonym w Umowie.

Zamawiajacy ma prawo weryfikowania - na kazdym etapie wykonania zamowienia — Cczy
zamOwienie jest wykonywane zgodnie z jego koncepcja. Zamawiajacy moze W
szczegblnosci zada¢ od Wykonawcy udzielenia informacji o zaawansowaniu wykonania
zamoOwienia oraz o wszelkich biezacych sprawach zwigzanych z realizacja Umowy.
Wytyczne Zamawiajgcego sg dla Wykonawcy wiazace.
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7. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu materiaty w formie plikow przygotowanych do
druku oraz w formacie Adobe PDF droga mailowa.
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu, najpoézniej na S5 (pi¢¢) dni roboczych przed
odbiorem koncowym zamoéwienia, dokumenty w postaci dokumentacji prawno-autorskiej
zapewniajacej legalnos$¢ przeniesienia autorskich praw majgtkowych, zgodnie z
postanowieniami Umowy (w szczeg6lno$ci o$wiadczen o wyrazeniu zgody na
wykorzystaniu  wizerunku, umow przeniesienia autorskich praw majgtkowych na
Wykonawce, umow licencyjnych).

8. Materialy zostang przygotowane w formie dwuj¢zycznej polsko-angielskiej w wersji
gotowej do publikacji 1 bedg podlegaly akceptacji przez Zamawiajagcego przed
upublicznieniem.

9. Przygotowane materiaty powinny by¢ wolne od btedow typograficznych, stylistycznych,
ortograficznych i interpunkcyjnych.

10. Materialy winny by¢ przygotowana w plikach przygotowanych do druku oraz w
formacie Adobe PDF (rozmowki maja by¢ przygotowane w formie pisemnej bez
udziahlu lektora)

11. Budowa kazdego rozdziatu tematycznego uwzglednia nastepujace elementy:
a. wstep
b. tlumaczenie podstawowych stow/zwrotow dot. danego zagadnienia
c. przyktady krotkich/dlugich rozméw/form pisemnych
d. ¢wiczenia

12. Laczna objetos¢ publikacji powinna wynosi¢ nie mniej niz 100 standardowych stron A5
tekstu (czcionka Times New Roman, rozm. 12, interlinia 1,15) + grafiki (np. zdjecia,
schematy, ilustracje). Standardowa strona A5 tekstu rozumiana jest jako 900 znakoéw
wpisanych za pomocg edytora tekstu ze spacjami, znakami przestankowymi oraz cyframi.

ROZDZIAL 3 — Wz0r umowy — cz¢sé¢ 1,2,3
nr A-ZP/384/.../21

zawarta W dniu .........cceeeeeeeieeennnen. w Szczecinie pomigdzy:

Uniwersytetem Szczecinskim, z siedzibg przy ul. Papieza Jana Pawta II nr 22a, 70-453 Szczecin,
NIP 851-020-80-05, reprezentowanym przez:

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawca.
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W wyniku przeprowadzonego postgpowania nr A-ZP.381.40.2021.KZ w trybie podstawowym,
zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019) — dalej PZP, zawarta zostala umowa nastepujacej tresci:

§1.

1. Przedmiotem umowy jest opracowanie materiatdbw dla pracownikow US w formie szkolen e-
learningowych w ramach projektu Welcome to Poland PPI/WTP/2019/1/00036/U/00001 w
zakresie czgscinr .......

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla opis przedmiotu zamowienia oraz oferta
Wykonawcy stanowigce integralng czg¢$¢ niniejszej umowy.

3. Wykonawca ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ materialng 1 prawng za powstate
U Zamawiajgcego, jak i osob trzecich, szkody spowodowane dziatalno$cig wynikla z realizacji
niniejszej umowy, w szczegdlnosci niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z Umowy.

4. O ile przewidziano udzial podwykonawcow, zlecenie wykonania, cze¢§ci umowy
podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie
tej czesci umowy.

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcow i ich
pracownikow w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania
wilasne.

6. Jesli Wykonawca w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w wyniku,
ktoérego zawarto niniejsza umowe, powolywat sie na zasoby innych podmiotdw bedacych jego
podwykonawcami, w zakresie wskazanym w art. 118 ust. 1 ustawy PZP, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé, ze
proponowany inny podwykonawca lub on samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
dotychczasowy podmiot (podwykonawca).

7. Przedmiot zamdéwienia zostanie wykonany w terminie ........... dni kalendarzowych od dnia
podpisania umowy.

8. Podczas pracy nad produktem Wykonawca bedzie na biezgco informowal Zamawiajacego o
przebiegu prac. Na podstawie informacji prowadzone beda konsultacje z Zamawiajagcym o
dalszym przebiegu prac. Wszelkie uwagi beda na biezaco konsultowane z Wykonawca w celu
usprawnienia aplikacji e-mailowo na adres wskazany w § 8 umowy.

Tresé § 2 umowy dla cze$ci nr 1

§2.

W ramach przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust 1 Wykonawca zobowigzany jest
w szczegblnosci do:

Realizacji e-learningowego szkolenia metodycznego dla nauczycieli akademickich dotyczgcego
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych (éwiczenia, wyklady) w jezyku angielskim, z potozeniem
nacisku na przygotowywanie prezentacji 1 materialow dydaktycznych, wprowadzania
specjalistycznego stownictwa z wybranej dziedziny podczas prowadzenia zaje¢. Szkolenie powinno
takze umozliwi¢ nauczycielowi akademickiemu nabycie umiejetnosci stosowania metod
dydaktycznych, ktore pomoga skutecznie przekazywaé wiedze studentom zagranicznym (grupy
studentéw o zréznicowanym poziomie znajomosci jezyka angielskiego), jak 1 skutecznie uzyskiwaé
od studenta informacje zwrotne mi¢dzy innymi poprzez wlaczenie do dyskusji w matych grupach,
tworzenie atmosfery wzajemnego uczenia si¢. Szkolenie ma réwniez wspoméc nauczycieli w
przeprowadzeniu analizy tych metod. Szkolenie ma by¢ prowadzone dwujezycznie: polski/angielski
B1/B2.Szkolenie powinno by¢ przygotowane przez osoby, ktdre poza umiejetnosciami jezykowymi
dodatkowo wykazuja si¢ wiedzg z zakresu efektywnych, aktualnych metod nauczania.
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otowania podr¢cznika w formie cyfrowej na podstawie materialow uzytych do kursu

szkolenia e-learningowego.

Tres¢

§ 2 umowy dla czeSci nr 2

§ 2.

1. W ramach przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust 1 Wykonawca zobowigzany jest w
szczegblnosci do:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

1) Realizacji e-learningowego szkolenia mi¢dzykulturowego dla wszystkich pracownikow
oraz studentéw US. Cele szkolenia:

uswiadomienie wlasnych uwarunkowan i ich wplywu na postrzeganie $wiata i na
zachowania,

podniesienie §wiadomos$ci multikulturowosci,

nabycie kompetencji migdzykulturowych,

uswiadomienie potrzeby rozwoju interkulturowego catej organizacji jako koniecznego do €)
dalszego jej rozwoju,

wyksztatcenie umiejetnosci wspotpracy z cudzoziemcami, przedstawicielami réznych
Kultur.

wyksztalcenie zachowan umozliwiajacych lepsza komunikacj¢ z obcokrajowcami.

2) Szkolenie powinno zawiera¢ elementy komunikacji migdzypokoleniowej - komunikacja z
osobami okreslanymi jako pokolenia X, Y, Z. Cele szkolenia:

a) uswiadomienie zasad efektywnej komunikacji z r6znymi pokoleniami

b

) poznanie najwlasciwszych narzedzi w komunikacji dla danego pokolenia

¢) wyksztatcenie umiejetnosci rozmowy i wspotpracy w celu motywacji do zadan lub dziatan

d

) uswiadomienie sobie problemu konfliktu pokolen i problemu zarzgdzania nim

Tres¢ § 2 umowy dla czesci nr 3

§2.

1. W ramach przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust 1 Wykonawca zobowigzany jest W

1

szczegoOlnosci do:
1) Realizacji e-learningowego szkolenia ze zdalnego zarzadzania projektami
mi¢dzynarodowymi z wykorzystaniem narzedzi on-line. Cele szkolenia:

a) opanowanie metod konfiguracji odpowiedniego $rodowiska do pracy nad
mi¢dzynarodowym projektem wirtualnym,

b) poznanie rdéznych, w tym ogdlnodostgpnych, niebgdacych czgsécia platnego systemu,
narzedzi on-line stuzacych zdalnemu zarzadzaniu projektami mig¢dzynarodowymi (na
etapie planowania, zarzadzania i kontroli realizacji),

c) poznanie dobrych praktyk w zakresie wprowadzania nowych narzg¢dzi do zarzadzania on-
line 1 zachecania partnerow do korzystania z nich,

d) nabycie zdolnoSci i uzyskanie niezbgdnych narzedzi potrzebnych do zarzadzania i
komunikowania si¢ z zespotem migdzynarodowym i wielokulturowym,

e) poznanie narzedzi i technik niezbednych do pomysinej ewaluacji i1 efektywnego
dostarczenia rezultatéw miedzynarodowego projektu prowadzonego zdalnie,

f)uzyskanie wiedzy o praktycznych sposobach radzenia sobie z wyzwaniami zdalnego
zarzadzania projektami miedzynarodowymi (np. w przypadku braku kompatybilnosci
systemow informatycznych réznych instytucji).

) Szkolenie nie powinno dotyczy¢ przedstawienia technicznych aspektow konkretnych
narzedzi do obslugi (np. MS Teams, SharePoint). Szkolenie powinno skupiaé¢ si¢ na
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czynniku ludzkim w zdalnym zarzadzaniu, jak korzystajac z réznych narzedzi sprawnie
zarzadzac¢ zespotem i projektem etc.

§ 3.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do opracowania i wprowadzania szkolen na platforme e-
studia Uniwersytetu Szczecinskiego zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w SWZ.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem koniecznym
do prawidlowej realizacji przedmiotu umowy oraz ze dysponuje odpowiednim zapleczem
organizacyjnym, technicznym, intelektualnym i finansowym zapewniajagcym prawidiowsg
realizacj¢ przedmiotu umowy.

Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy przy uzyciu narz¢dzi whasnych.

§4.

Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego o gotowosci do odbioru przedmiotu umowy.
Przekazanie przedmiotu umowy nastapi niezwtocznie po zawiadomieniu Zamawiajgcego.
Zamawiajacy w terminie 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia przekazania przedmiotu
umowy Zamawiajacemu przez Wykonawce, dokona jego weryfikacji merytorycznej.

W przypadku braku merytorycznych zastrzezen Zamawiajacy dokona podpisania protokotu
odbioru przedmiotu umowy w terminie 5 dni kalendarzowych.

W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajacego, w terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
nalezytej realizacji przedmiotu umowy (w szczegolnosci w przypadku dostarczenia przedmiotu
umowy niekompletnego, niezgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia, nieodpowiedniej
jakosci np. wady mechaniczne — uszkodzony nosénik elektroniczny), Wykonawca na zadanie
Zamawiajacego, zobowigzany jest usung¢ nieprawidlowosci 1 wady w terminie nie
przekraczajacym 5 dni kalendarzowychod dnia wezwania przez Zamawiajacego.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek uwag do dokumentow lub
innych czynnosci dokonywanych przez Wykonawce w zwiazku z realizacja przedmiotu
umowy, Wykonawca obowigzany jest je uwzgledni¢ i postgpi¢ w sposob wskazany przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zglaszajac swoje uwagi wyznaczy Wykonawcy termin do ich
realizacji. Termin ten wynosi¢ bedzie co najmniej 4 dni kalendarzowe.

§5.
Warto$¢ przedmiotu umowy zostaje okreslona na ............c.ccceeeee. PLN netto (stownie ztotych
NELLO: ... /100) plus podatek 23% VAT, co Iacznie daje
kwote......coviininin PLN brutto (stownie ztotych
DIUEEO: et /100)

Warto$¢ przedmiotu umowy, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu umowy. Wykonawcy nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego
jakichkolwiek kosztow, optat i podatkow poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z
realizacjg przedmiotu umowy.

Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastapi po dostarczeniu do siedziby
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury wraz z zalaczonym protokotem odbioru
podpisanym przez Zamawiajacego bez uwag.

W przypadku stwierdzenia wad przy odbiorze przedmiotu umowy lub w trakcie weryfikaciji,
wyplata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastgpi po usunigciu wad.
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Wierzytelno$ci wynikajace z realizacji niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone przez
Wykonawce na rzecz oséb trzecich bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod
rygorem niewaznosci.

§ 6.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze z dniem podpisania protokotu odbioru cato$¢ majgtkowych praw
autorskich w zakresie przedmiotu umowy o ktérej mowa w § 2 stanowigcej utwor w rozumieniu
ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. 2019
poz. 1231 ze zm.) przenosi na Zamawiajacego, w ramach ustalonego wynagrodzenia, o ktérym
mowaw § 5ust. 1.

2. Wraz z przeniesieniem na Zamawiajacego praw majatkowych do materiatow do e-learningu ,
Wykonaweca przenosi wtasnos¢ nosnikoéw, na ktorych zostaty one zapisane.

3. Zamawiajacy, z chwilg przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych do materiatow do
e-learningu wymienionych w § 1, bedzie mogt korzysta¢ z nich w catosci lub w czgséci na
nastepujacych polach eksploatacji:

1) trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czgéci, jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarska, technika zapisu magnetycznego, technika cyfrowa lub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate Iub czasowe utrwalanie lub
zwielokrotnianie takich zapiséw, wlaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne
korzystanie 1 rozporzadzanie tymi kopiami;

2) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie do
formatu, systemu lub standardu;

3) uzyczenie, najem lub dzierzawa;

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczeg6lnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne
udostepnianie Utworu w ten sposob, aby kazdy méglt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie
przez siebie wybranym;

5) wprowadzanie do pamigci komputera;

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;

7) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposoéb bezprzewodowy (droga naziemna i
satelitarng) lub w sposéb przewodowy, w dowolnym systemie i1 standardzie, w tym takze
poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

8) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji utworu;

9) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerobek i modyfikacji utworu, prawo do
rozporzadzania opracowaniami, przerdbkami i adaptacjami utworu oraz prawo udostepniania
ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich
wymienionych powyzej polach eksploatacji.

4. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wyltaczne prawo do zezwalania na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego (rozporzadzanie 1 korzystanie z opracowan w nieograniczonym
zakresie, a w szczegolnosci w zakresie pol eksploatacji wymienionych w ust. 3).

5. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nie jest ograniczone pod wzgledem celu
rozpowszechniania bazy danych, ani tez pod wzglgdem czasowym i terytorialnym, a prawa te
moga by¢ przenoszone przez Zamawiajacego na inne podmioty bez zadnych ograniczen.

6. Wykonawca nie bedzie wykonywal przystugujacych mu praw osobistych w  sposob
ograniczajacy Zamawiajgcego ani inne podmioty, na ktore Zamawiajacy przeniost autorskie
prawa majatkowe w wykonywaniu praw do materiatow do e-learningu.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nierejestrowania jako znakow towarowych, w imieniu wlasnym
lub na rzecz innych podmiotéw, utwordw graficznych lub stownych stanowigcych elementy
materiatow do e-learningu.

~

§7.
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Zamawiajacy zobowigzany jest do zaplaty naleznosci przelewem na konto Wykonawcy
W DANKU. ..o na rachunek ........c.cocvvenivninnnnnn. w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty otrzymania faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru bez wad.

1.

§ 8.

W sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy Zamawiajacego reprezentowac bedzie:

§09.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy nastepujacych kar umownych:
1) za zwloke w realizacji przedmiotu umowy — kara w wysokosci 0,5 % liczac od

wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1, liczony od terminu ustalonego w umowie, jednak
nie wigcej niz 50 % wartosci netto umowy;

2) za zwloke w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze, o ktorych mowa w § 4 ust. 4 —w
wysokosci 0,5% liczac od wynagrodzenia netto okreslonego w § 5 ust. 1, za kazdy dzien
zwloki liczonej od dnia wyznaczonego przez Zamawiajacego jako termin do usuni¢cia wad,;

3) z tytulu odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z powodu okolicznosci, o ktorych
mowa w § 10 ust. 1 lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
(niezaleznych od Zamawiajacego), w wysokosci 10% wynagrodzenia netto okreslonego w §
5 ust. 1,

4) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego, w wysokosci 10% wynagrodzenia netto okreslonego w § 5 ust. 1;

5) za niewykonanie obowigzku wskazanego w § 6 umowy — 50,00 PLN za kazdy stwierdzony
przypadek dotyczacy p6l eksploatacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania odszkodowania uzupetniajacego, gdyby

wysokos$¢ szkody przewyzszala wysoko$¢ naliczonych kar umownych. baczna wysokos¢

odszkodowania wraz z naliczonymi karami umownymi nie przekroczy wysokosci wartosci

umowy wskazanej w § 5 ust. 1.

Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia naliczonych 1 naleznych mu kar umownych

z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu zaptaty kar umownych ograniczona jest do 50 % maksymalne;j

wartosci uUmowy netto wskazanej w § 5 ust. 1.

§ 10.
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku jej niewykonywania
badz nienalezytego wykonywania przez Wykonawce. W takiej sytuacji Zamawiajacy wzywa
Wykonawce do wykonywania badz jej nalezytego wykonywania, wyznaczajac Wykonawcy
odpowiedni termin z zagrozeniem, ze po bezskutecznym jego uplywie odstapi od umowy.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w ciggu 30 dni od bezskutecznego uptywu
wyznaczonego Wykonawcy terminu.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jezeli wykazane zostanie, iz Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat
wykluczeniu na podstawie art. 108 PZP.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach.
W przypadku odstagpienia od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca moze zadac
wynagrodzenia jedynie za czg$¢ umowy wykonang do daty odstapienia.
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§11.

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana umowy nastgpi¢ moze w nastepujacych sytuacjach:

1)  w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towarow i ustug; majacych wplyw na cene.
Strony dokonaja odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego, tj. cze$ci wynagrodzenia
Wykonawcy za ustugi, ktorych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie zrealizowano;

2)  wynikniecia rozbieznosci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych nie
mozna usungé w inny sposéb a zmiana bedzie umozliwiaé usuni¢cie rozbieznosci |
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony;

3) wystgpienia  konieczno$ci ~ wprowadzenia  zmian  spowodowanych  nastepujacymi
okoliczno$ciami:

a) silg wyzsza uniemozliwiajacg wykonanie przedmiotu umowy,
b) zmiang danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy,
) zmiang danych teleadresowych.

3. W okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowiazuja si¢ do
niezwlocznego, wzajemnego informowania si¢ o wplywie okolicznosci zwigzanych z
wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy. Potwierdzaja ten wplyw dotaczajac
oswiadczenia lub dokumenty.

4.Po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust. 3
wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, strony niezwlocznie przystepuja do rozpoczecia
procesu zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1842 z p6zn. zm.).

5.Zmiana umowy dokonana z naruszeniem art. 455 PZP jest niedopuszczalna.

§ 12.
1. Ewentualne spory sadowe mogace wynikng¢ na tle wykonywania niniejszej umowy
rozstrzygac bedzie sad powszechny wlasciwy wedlug siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umows stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych.

§ 13.
Strony podaja, jako adres do korespondencji, adresy wskazane we wstepie do niniejszej umowy.
Kazda ze stron zobowigzana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu.
W przypadku zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie o$wiadczenia na ostatni znany
drugiej stronie adres.

§ 14.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.

/Dziat Zamoéwien Publicznych/

Specyfikacj¢ warunkow zamowienia zatwierdzam.
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SZCZECIN, oo
/Zamawiajacy/
ROZDZIAL. 3 — Wzér umowy — czes¢ 4
Umowa nr A-ZP/384/.../21
zawarta W dniu .........ccoceeeeeveeennnen. w Szczecinie pomigdzy:

Uniwersytetem Szczecinskim, z siedzibg przy ul. Papieza Jana Pawta II nr 22a, 70-453 Szczecin,
NIP 851-020-80-05, reprezentowanym przez:

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawcq.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania nr A-ZP.381.40.2021.KZ w trybie podstawowym,
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019) — dalej PZP, zawarta zostata umowa nastepujace;j tresci:

§1.

1. Przedmiotem umowy jest opracowanie przygotowanie uniwersyteckich podrgcznych
rozmoéwek polsko-angielskich dla pracownikéw US w zakresie czgdcinr .....

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla opis przedmiotu zamdwienia oraz oferta
Wykonawcy stanowigce integralng cze$¢ niniejszej umowy.

3. Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ materialng 1 prawng za powstale u
Zamawiajacego, jak 1 osob trzecich, szkody spowodowane dziatalno$cig wynikla z realizacji
niniejszej umowy, w szczegdlnosci niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z Umowy.

4. O ile przewidziano udzial podwykonawcow, zlecenie wykonania, cze$ci umowy
podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie
tej czesci umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, uchybienia i zaniedbania
podwykonawcoéw 1 ich pracownikow w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania,
uchybienia lub zaniedbania wlasne.

5. Jesli Wykonawca w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w wyniku,
ktorego zawarto niniejszg umowe, powotywat si¢ na zasoby innych podmiotéw bedacych jego
podwykonawcami, w zakresie wskazanym w art. 118 ust. 1 ustawy PZP, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé, ze
proponowany inny podwykonawca lub on samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
dotychczasowy podmiot (podwykonawca).

7. Podczas pracy nad produktem Wykonawca bgdzie na biezaco informowal Zamawiajacego o
przebiegu prac. Na podstawie informacji prowadzone bg¢da konsultacje z Zamawiajagcym o
dalszym przebiegu prac. Wszelkie uwagi bgda na biezaco konsultowane z Wykonawca w celu
usprawnienia aplikacji e-mailowo na adres wskazany w §8 umowy.
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Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany w terminie ........... dni kalendarzowych w zakresie
czescinr ..... od dnia podpisania umowy.

§2.

1. W ramach przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust 1 Wykonawca zobowigzany jest w

szczegblnosci do: przygotowania podrecznych uniwersyteckich rozmowek polsko-angielskich
dla pracownikow US.

Materiaty powinny uwzglednia¢ podstawowe stownictwo z danych zakresow, przyklady
rozméw czy przyktadowych form pisemnych oraz ¢wiczenia utrwalajace wiedze.

1)Przygotowane materiaty powinny zawiera¢ takie rozdziaty, jak (lista moze zosta¢ rozszerzona
W porozumieniu z Zamawiajacym):

-a) Powitanie, przedstawienie sig,

-b) Oferowanie pomocy w zatatwieniu sprawy,

w

40

¢) Pisanie zwigzlych wiadomos$ci mailowych,

d) Przeprowadzanie rozmowy telefonicznej,

e) Formulowanie ogloszen,

f) Zarzadzanie skargami,

g) Dziekanat — rejestracja studenta, plan zajec,

h) Akademik — zakwaterowanie/wymeldowanie, cennik, przedtuzenie pobytu,

1) Biblioteka — zapisanie, wypozyczanie/zwrot ksigzek, dostep do zbioréw cyfrowych,

j) Lekarz - umoéwienie si¢ na wizytg, opis objawdw, stownik najczestszych chorob, wykup
recepty, telefon na pogotowie.

§3.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania uniwersyteckich rozmowek polsko-angielskich
dla pracownikow US zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ.
Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednig wiedza 1 do§wiadczeniem koniecznym do
prawidtowej realizacji przedmiotu umowy oraz ze dysponuje odpowiednim zapleczem
organizacyjnym, technicznym, intelektualnym 1 finansowym zapewniajacym prawidlowa
realizacj¢ przedmiotu umowy.
Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy przy uzyciu narz¢dzi wiasnych.
Wykonawca o$§wiadcza, ze wykonane przez niego rozmoéwki polsko-angielskie stanowig jego
wlasnos¢, nie s3 w zaden sposob obcigzone na rzecz osob trzecich, a takze nie naruszajg praw
0s0b trzecich.

§ 4.

Wykonawca zawiadomi Zamawiajagcego o gotowosci do odbioru przedmiotu umowy.
Przekazanie przedmiotu umowy nastapi niezwtocznie po zawiadomieniu Zamawiajacego.

. Zamawiajacy w terminie 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia przekazania przedmiotu

umowy Zamawiajacemu przez Wykonawce, dokona jego weryfikacji merytoryczne;j.

W przypadku braku merytorycznych zastrzezen Zamawiajacy dokona podpisania protokotu
odbioru przedmiotu umowy w terminie 5 dni kalendarzowych.

W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajacego, w terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
nalezytej realizacji przedmiotu umowy (w szczeg6élnosci w przypadku dostarczenia przedmiotu
umowy niekompletnego, niezgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia, nieodpowiedniej
jakosci np. wady mechaniczne — uszkodzony no$nik elektroniczny), Wykonawca na Zadanie
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Zamawiajgcego, zobowigzany jest usungé nieprawidlowosci i wady w terminie nie
przekraczajacym 5 dni kalendarzowych od dnia wezwania przez Zamawiajacego.

5. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek uwag do dokumentow lub innych
czynno$ci dokonywanych przez Wykonawce w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy,
Wykonawca obowigzany jest je uwzgledni¢ 1 postagpi¢ w sposob wskazany przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zglaszajac swoje uwagi wyznaczy Wykonawcy termin do ich
realizacji. Termin ten wynosi¢ bedzie co najmniej 4 dni kalendarzowe.

§5.
1. Warto$¢ przedmiotu umowy zostaje okreslona na ...........ccccece.eee. PLN netto(stownie ztotych
NELEO: oo /100)plus podatek 23% VAT, co daje lgcznie kwote
.............. PLN brutto (stownie ztotych brutto:.............................e.ee.e...../100)

2. Warto$¢ przedmiotu umowy, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu umowy. Wykonawcy nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego
jakichkolwiek kosztéw, oplat i podatkow poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z
realizacja przedmiotu umowy.

3. Zaplata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastagpi po dostarczeniu do siedziby
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury wraz z zalaczonym protokotem odbioru
podpisanym przez Zamawiajacego bez uwag.

4. W przypadku stwierdzenia wad przy odbiorze przedmiotu umowy lub w trakcie weryfikaciji,
wyplata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastapi po usunig¢ciu wad.

5. Wierzytelno$ci wynikajagce z realizacji niniejszej] umowy nie moga by¢ przenoszone przez
Wykonawce na rzecz osob trzecich bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.

§ 6.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze z dniem podpisania protokolu odbioru cato$¢ majatkowych praw
autorskich w zakresie przedmiotu umowy do stownikéw polsko-angielskich , o ktorych mowa w
§ 2 stanowigcej utwor w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. 2019 poz. 1231 ze zm.) przenosi na Zamawiajacego, w ramach
ustalonego wynagrodzenia, 0 ktorym mowa w § 5 ust. 1.

2. Wraz z przeniesieniem na Zamawiajacego praw majatkowych do rozmowek polsko-angielskich,
Wykonawca przenosi wtasno$¢ nosnikow, na ktorych zostaty one zapisane.

3. Zamawiajacy, z chwilg przeniesienia na niego autorskich praw majatkowych do materiatow
wymienionych w § 1, bedzie mogt korzysta¢ z nich w catosci lub w czg$ci na nastepujacych
polach eksploatacji:

1) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w cato$ci lub w czegsci, jakimikolwiek
srodkami 1 w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikg drukarska, technikg zapisu magnetycznego, technikg cyfrowa lub poprzez
wprowadzanie do pamigci komputera oraz trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapisow, wlaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie 1
rozporzadzanie tymi kopiami;

2) stosowanie, wprowadzanie, wy$wietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie do
formatu, systemu lub standardu;

3) uzyczenie, najem lub dzierzawa;

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie
1 reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie utworu w
ten sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym;

5) wprowadzanie do pamieci komputera;

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknigtych;
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7) nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposob bezprzewodowy (droga naziemng i satelitarng)
lub w sposob przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym takze poprzez sieci
kablowe i platformy cyfrowe;

8) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji utworu;

9) zezwolenie na tworzenie opracowan, przerobek i modyfikacji utworu, prawo do rozporzadzania
opracowaniami, przerébkami i adaptacjami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz osob trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacji.

4. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wylgczne prawo do zezwalania na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego (rozporzadzanie i korzystanie z opracowan w nieograniczonym
zakresie, a w szczegolnosci w zakresie pol eksploatacji wymienionych w ust. 3).

5. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nie jest ograniczone pod wzglgdem celu
rozpowszechniania bazy danych, ani tez pod wzgledem czasowym 1 terytorialnym, a prawa te
moga by¢ przenoszone przez Zamawiajacego na inne podmioty bez zadnych ograniczen.

6. Wykonawca nie bedzie wykonywal przyslugujacych mu praw osobistych w  sposob
ograniczajacy Zamawiajacego ani inne podmioty, na ktore Zamawiajacy przenidst autorskie
prawa majatkowe w wykonywaniu praw do stownikow polsko-angielskich.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nierejestrowania jako znakéw towarowych, w imieniu wiasnym
lub na rzecz innych podmiotéw, utworow graficznych lub stownych stanowigcych elementy
stownikow polsko-angielskich.

§7.
Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty naleznosci przelewem na konto Wykonawcy
W DENKU. ..., na rachunek ..., w terminie 30 dni

kalendarzowych od daty otrzymania faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru bez wad.

§8.
1. W sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy Zamawiajacego reprezentowac bedzie:

§9.

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy nast¢pujacych kar umownych:

1) za zwloke w realizacji przedmiotu umowy — kara w wysokosci 0,5 % liczac od wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1, liczony od terminu ustalonego w umowie, jednak nie wigcej niz 50 %
wartos$ci netto umowy;

2) za zwloke w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze, o ktorych mowa w § 4 ust. 4 — w
wysokosci 0,5% liczac od wynagrodzenia okreslonego w § 5 wust. 1, za kazdy dzien zwloki
liczonej od dnia wyznaczonego przez Zamawiajgcego jako termin do usunigcia wad,;

3) z tytulu odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z powodu okolicznosci, o ktorych mowa w
§ 10 ust. 1 lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy (niezaleznych od
Zamawiajacego), w wysokos$ci 10% wynagrodzenia netto okreslonego w § 5 ust. 1;

4) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego, w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1;

5) za niewykonanie obowigzku wskazanego w § 6 umowy — 50,00 PLN za kazdy stwierdzony
przypadek dotyczacy po6l eksploatacji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania odszkodowania uzupelniajacego, gdyby

wysoko$¢ szkody przewyzszata wysoko$¢ naliczonych kar umownych. taczna wysokos¢

odszkodowania wraz z naliczonymi karami umownymi nie przekroczy wysoko$ci wartosci umowy

wskazanej w § 5 ust. 1.
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3. Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia naliczonych 1 naleznych mu kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

4. Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu zaptaty kar umownych ograniczona jest do 50 % maksymalne;j
warto$ci umowy wskazanej w § 5 ust. 1.

§ 10.

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku jej niewykonywania
badz nienalezytego wykonywania przez Wykonawce. W takiej sytuacji Zamawiajacy wzywa
Wykonawce do wykonywania badz jej nalezytego wykonywania, wyznaczajac Wykonawcy
odpowiedni termin z zagrozeniem, ze po bezskutecznym jego uptywie odstagpi od umowy.
Zamawiajacy moze odstgpi¢c od umowy w ciggu 30 dni od bezskutecznego uptywu
wyznaczonego Wykonawcy terminu.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jezeli wykazane zostanie, iz Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat
wykluczeniu na podstawie art. 108 PZP.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o tych
okoliczno$ciach.

4. W przypadku odstgpienia od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 Wykonawca moze zadac
wynagrodzenia jedynie za czg$¢ umowy wykonang do daty odstapienia.

§11.

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiana umowy nastgpi¢ moze w nastepujacych sytuacjach:

1) w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towarow i ustug; majacych wptyw na ceng.
Strony dokonaja odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego, tj. czgsci wynagrodzenia
Wykonawcy za ustugi, ktorych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie zrealizowano;

2) wynikniecia rozbieznos$ci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktorych nie
mozna usunag¢ w inny sposdb a zmiana bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci 1
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisOw przez strony;

3) wystgpienia  konieczno$ci ~ wprowadzenia  zmian  spowodowanych  nastgpujacymi
okolicznos$ciami:

a) zmiang danych zwigzanych z obsluga administracyjno-organizacyjna umowy,
¢) zmiang danych teleadresowych.

4) wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy;

5) zmiany terminu  realizacji  przedmiotu umowy z  przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy;

6) sity wyzszej lub powstalej z winy osob trzecich uniemozliwiajagca wykonanie przedmiotu
umowy zgodnie z Umowa;

3. W okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowiazuja si¢ do
niezwlocznego, wzajemnego informowania si¢ o wptywie okolicznosci zwigzanych z
wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy. Potwierdzaja ten wplyw dotaczajac
oswiadczenia lub dokumenty.

4. Po stwierdzeniu, ze okolicznosci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust.3
wpltywaja na nalezyte wykonanie umowy, strony niezwlocznie przystepuja do rozpoczecia
procesu zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczego6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1842 z p6zn. zm.).

5. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem art. 455 PZP jest niedopuszczalna.
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§12.
1. Ewentualne spory sagdowe mogace wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygac
bedzie sad powszechny wlasciwy wedlug siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych.

§ 13.
Strony podaja, jako adres do korespondencji, adresy wskazane we wstepie do niniejszej umowy.
Kazda ze stron zobowigzana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu.
W przypadku zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie o$wiadczenia na ostatni znany
drugiej stronie adres.

§ 14.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego, jeden dla
Wykonawcy.
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