Umowa nr SA.271……….2024

W dniu ____ .2024 roku w Gruszkach  pomiędzy:

Skarbem Państwa – Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe Nadleśnictwem Browsk 
w Gruszkach („Zamawiający”)

Gruszki 10, 17-220 Narewka

NIP: 5430201146, Regon: 050026271

reprezentowanym przez Nadleśniczego Jarosława Stockiego

a:

(w przypadku osób prawnych i spółek handlowych nieposiadających osobowości prawnej) 

_______________________________________ z siedzibą w ______________________________ _____________ („Wykonawca”)

ul. _________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ ___ pod numerem ______________________ NIP _____________________, REGON __________________ , wysokość kapitału zakładowego __________________________________.

reprezentowaną przez:

_________________________________________________

_________________________________________________,

lub 

(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej) 

p. _________________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą _________________________________ z siedzibą w ______________________

(„Wykonawca”) ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji i Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP _______________________; REGON __________________________

działającym osobiście, 

zaś wspólnie zwanymi „Stronami”, została zawarta umowa o następującej treści:

Zamówienie zwolnione ze stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2023 r., poz. 1320 ) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1.
§1
Zakres przedmiotu umowy
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie usługi pod nazwą „Usługa sprzątania obiektów biurowych Nadleśnictwa Browsk w Gruszkach w 2025 roku”, której celem jest zapewnienie czystości w budynkach biurowych A i B oraz w Ośrodku Edukacji Przyrodniczej.
2. Opis przedmiotu Umowy stanowi załącznik nr 1 do umowy.
3. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów BHP i ppoż w miejscu wykonywania usługi.
4. Wykonawca oświadcza, że w celu realizacji Umowy zapewni odpowiednie zasoby techniczne oraz personel posiadający zdolności, doświadczenie, wiedzę oraz wymagane uprawnienia, w zakresie niezbędnym do należytego wykonania przedmiotu Umowy. Personel wykonawcy będzie zatrudniony w ramach umowy o pracę lub umowę zlecenie.
5. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi środkami finansowymi umożliwiającymi należyte wykonanie przedmiotu Umowy.
6. Wykonawca lub pracownik przez niego wyznaczony będzie pełnił rolę stałego Koordynatora, w trakcie świadczenia Usług objętych przedmiotem Umowy. Koordynator będzie obowiązany do utrzymywania stałego kontaktu z Zamawiającym. Do zadań Koordynatora będzie należało organizowanie i sprawowanie nadzoru nad świadczeniem Usług oraz przeprowadzanie kontroli jakości wykonanych usług z przedstawicielem Zamawiającego nie rzadziej niż  1 raz tygodniu.  
7. Oceny prawidłowości wykonania przedmiotu Umowy dokonuje Zamawiający. 

8. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu Umowy zgłaszane będą Wykonawcy na bieżąco w protokołach z obchodu, protokołach odbioru lub/i drogą elektroniczną, a w nagłych wypadkach ustnie lub telefonicznie – Wykonawcy lub pracownikowi Wykonawcy pełniącemu funkcję Koordynatora. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia zgłoszonych mu nieprawidłowości w wykonaniu przedmiotu Umowy lub zmiany sposobu świadczenia Usług w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, uwzględniającym w szczególności rodzaj stwierdzonych nieprawidłowości, czas w którym muszą zostać usunięte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiającego.

10. W przypadku nierozpoczęcia lub przerwania świadczenia Usług Zamawiający wyznaczy Wykonawcy jednodniowy termin dodatkowy na rozpoczęcie lub wznowienie wykonywania Usług. 
11. Wykonawca i Zamawiający zobowiązani są do ścisłego współdziałania w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji Umowy. 

12.  O wszelkich zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach w mieniu Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego. 
§2

Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność na zasadach ogólnych za szkody związane z realizacją Umowy, w szczególności za utratę dóbr materialnych, uszkodzenie ciała lub śmierć osób oraz ponosi odpowiedzialność za wybrane metody działań i bezpieczeństwo na terenie wykonywania usługi.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec osób trzecich za szkody i inne zdarzenia powstałe w związku z wykonywaniem usługi będącej przedmiotem Umowy.
3. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego udzielenia odpowiedzi na zgłoszone szkody.
4. Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:

a) przerwania wykonywania usługi na żądanie Zamawiającego,
b) przekazywania Zamawiającemu informacji dotyczących realizacji Umowy oraz umożliwienia mu przeprowadzenia kontroli jej wykonywania,
c) wykonywania usługi zgodnie z Umową, właściwymi przepisami prawa, w tym z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz z zasadami wiedzy technicznej,
d) umożliwienia wstępu na teren wykonywania usługi wyłącznie osobom upoważnionym przez Zamawiającego,
e) stosowania się do poleceń Zamawiającego zgodnych z przepisami prawa i postanowieniami Umowy,
f) zaangażowania do wykonywania przedmiotu umowy odpowiedniej liczby osób, posiadających niezbędne uprawnienia, wiedzę i doświadczenie, tak aby usługa była świadczona nieprzerwanie.

5. Wykonawca ma obowiązek zawarcia umowy ubezpieczenia OC z tytułu prowadzonej działalności z zakresem ochrony zbieżnym z przedmiotem umowy i utrzymywania tego ubezpieczenia przez okres wykonywania umowy, a także do dostarczenia Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania Umowy dokumentów potwierdzających zawarcie umowy ubezpieczenia i opłacenia składek. Suma ubezpieczenia wynosić będzie nie mniej niż 100 000,00zł (sto tysięcy złotych 00/100).
6. Personel Wykonawcy będzie zatrudniony w ramach umowy o pracę lub umowy zlecenie. Wykonawca obowiązany będzie udokumentować spełnienie tego wymogu przez przedłożenie kopii zanonimizowanych umów przed podpisaniem Umowy a w przypadku zatrudnienia nowych pracowników, najpóźniej w dniu skierowania ich do realizacji przedmiotu Umowy

7. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność za mienie Zamawiającego i zapewnia naprawienie wszystkich ewentualnych szkód wynikłych wskutek działań lub zaniechań Wykonawcy lub jego personelu.
8. Wykonawca przyjmuje całkowitą odpowiedzialność prawną oraz zobowiązuje się do naprawienia na własny koszt szkód, które powstaną wskutek nienależytego wykonania bądź niewykonania Umowy.
9. Wykonawca zobowiązany jest pod rygorem odstąpienia od Umowy z jego winy ze skutkiem natychmiastowym do: przestrzegania przepisów bhp oraz obowiązujących w PGL LP przepisów dotyczących informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, instrukcji obowiązujących na wypadek powstania pożaru, klęski żywiołowej lub innego miejscowego zagrożenia a także do solidnego wywiązywania się ze swoich obowiązków. Z tego prawa odstąpienia Zamawiający może skorzystać do 31 grudnia 2025 r.
§3
Odbiór Usług 

1. Zamawiający dokonuje odbioru Usług wykonanych w danym cyklu rozliczeniowym, poprzez podpisanie miesięcznego protokołu odbioru Usług.  

2. Cyklem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

3. Bieżące sprawdzenie jakości usług przez Zamawiającego odbywa się od poniedziałku do piątku, przy udziale Koordynatora.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub uchybień stwierdzonych podczas bieżącego sprawdzenia jakości usług sporządza się  protokół z obchodu.

5. Uwagi do jakości usługi wpisane do protokołu z obchodu usuwane są niezwłocznie lub do momentu kolejnego obchodu, chyba że na protokole wyznaczono inny termin. 

6. Zamawiający sporządzając miesięczny protokół odbioru: 

1) stwierdza należyte wykonanie przez Wykonawcę Usług, przekaże Wykonawcy podpisany miesięczny protokół odbioru Usług, albo 

2) stwierdzając częściowe należyte wykonywanie przez Wykonawcę Usług, przekaże Wykonawcy podpisany miesięczny protokół odbioru Usług, zawierający informacje o zakresie, w jakim przedmiot Umowy w ocenie Zamawiającego wykonywany był nienależycie oraz podstawie i wysokości naliczonych z tego tytułu kar umownych, w przypadku wystąpienia okoliczności skutkujących obowiązkiem Wykonawcy zapłaty kary umownej, albo 

3) stwierdzając nienależyte wykonanie przez Wykonawcę Usług, Zamawiający poinformuje o tym Wykonawcę na piśmie oraz uwzględni informacje o podstawie i wysokości naliczonych z tego tytułu kar umownych, w przypadku wystąpienia okoliczności skutkujących obowiązkiem Wykonawcy zapłaty kary umownej. 
§4
Wynagrodzenie
1. Strony ustalają następujące wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy: 

1) wynagrodzenie brutto za realizację całego przedmiotu Umowy w wysokości … zł (słownie:……), na które składa się kwota wynagrodzenia netto w wysokości … zł (słownie:…..) oraz podatek VAT (stawka …%), tj.: ...... zł, (słownie:……)
2) miesięczne wynagrodzenie brutto w wysokości … zł, na które składa się kwota miesięcznego wynagrodzenia netto w wysokości … zł (słownie:…..) oraz podatek VAT (stawka …%), tj.: ... zł (słownie:…..)  

2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy ma charakter ryczałtowy tj. przyjmuje się, że Wykonawca uwzględnił w powyższym wynagrodzeniu wszelkie koszty wynikające z wymagań Umowy na podstawie własnych kalkulacji i szacunków. Wynagrodzenie Wykonawcy uwzględnia wszystkie koszty wykonania przez niego usługi, obowiązujące w Polsce podatki, łącznie z VAT oraz inne opłaty i koszty Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 
3. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez Zamawiającego miesięczny protokół odbioru Usług, za wyjątkiem sytuacji wskazanej w § 3 ust. 6 pkt 3). 

4. W przypadku, gdy Wykonawca świadczył Usługi przez okres krótszy niż cykl rozliczeniowy, Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie brutto w wysokości odpowiadającej (proporcjonalnie) części cyklu rozliczeniowego, w którym Wykonawca świadczył Usługi (przyjmuje się dni pracujące). 

5. Rozliczenie za wykonanie usługi stanowiącej przedmiot Umowy będzie dokonane na podstawie faktur częściowych - miesięcznych.
6. Wynagrodzenie za wykonaną usługę będzie płatne bezgotówkowo na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany przez Wykonawcę. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
7. Wykonawca przy realizacji Umowy zobowiązuje posługiwać się rachunkiem rozliczeniowym o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Prawo Bankowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 z późn. zm.) zawartym w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z późn. zm.).

8. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający przy zapłacie Wynagrodzenia będzie stosował mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z późn. zm.). 

9. Zapłata: 

1)
kwoty odpowiadającej całości albo części kwoty podatku wynikającej z otrzymanej faktury będzie dokonywana na rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37 Wykonawcy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn.: Dz. U. z 2024  r. poz. 361 z późn. zm.);

2)
kwoty odpowiadającej wartości sprzedaży netto wynikającej z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, dla których jest prowadzony rachunek VAT Wykonawcy.

10. Zapłata wynagrodzenia i wszystkie inne płatności dokonywane na podstawie Umowy będzie realizowana przez Zamawiającego w złotych polskich. Strony ustalają, że należności za wykonaną usługę będzie płatne w terminie do 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidło sporządzonej faktury. 

11. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie waloryzacji.

12. Wynagrodzenie należne Wykonawcy zostanie ustalone z zastosowaniem stawki VAT obowiązującej w chwili powstania obowiązku podatkowego. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w tym zakresie nie stanowi zmiany Umowy. Nie dotyczy to przypadku gdy Wykonawca w chwili zawierania Umowy nie był podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT), a stał się podatnikiem tego podatku w czasie późniejszym.

13. Zamawiający nie będzie udzielał Wykonawcy zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie Usługi. 

14. Zamawiający nie będzie zobowiązany do ponoszenia żadnych innych wydatków przekraczających podane wynagrodzenie, ponieważ obejmuje ono wszystkie koszty związane z realizacją umowy oraz będzie ono niezmienne do końca realizacji umowy. 

§5
       Termin rozpoczęcia usługi od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
§6
Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w przypadku odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po  stronie Wykonawcy - w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 1) Umowy,
2) za przerwę w świadczeniu Usług, w wysokości 5 % miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 2) Umowy za każdy dzień przerwy; 
3) za opóźnienie w usunięciu nieprawidłowości wykonywania przedmiotu Umowy - w wysokości 2 % miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 2) Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia licząc od dnia następnego po dniu wyznaczonym na usunięcie nieprawidłowości; 
4) za stwierdzenie zaniedbań w realizacji przedmiotu Umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego stwierdzenia nieprawidłowości w świadczeniu usług – w wysokości 5 % miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 2) Umowy – za każdą stwierdzoną nieprawidłowość; 
5) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę oraz brakiem możliwości wyznaczenia terminu na usunięcie tej nieprawidłowości (dotyczy terminowej usługi), -  w wysokości 10 % miesięcznego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 2) umowy za każde stwierdzenie;
6) za dopuszczenie do wykonywania usługi innego podmiotu niż Wykonawca, bez wymaganej umową zgody Zamawiającego-  w wysokości 2% całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) umowy za każdy przypadek;
7) za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie zakresu prac zleconego do wykonania – w wysokości 10 % miesięcznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 2) Umowy – za każde stwierdzone zaniedbanie.
2. Łączna wysokość należności, jakie Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu z tytułu kar umownych przewidzianych Umową, nie może przekroczyć 30% całkowitego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 1 pkt 1) Umowy.

3. Zamawiający może potrącić naliczone kary umowne ze swoich zobowiązań wobec Wykonawcy, na co przez podpisanie Umowy wyraża zgodę Wykonawca. 

4. W przypadku, gdy potrącenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od dnia wystawienia noty obciążeniowej przez Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego. 

§7
Nie realizowanie postanowień niniejszej umowy może być podstawą do jej rozwiązania ze skutkiem natychmiastowym przez każdą ze stron.
§8
Odstąpienie od Umowy  

1. Poza przypadkami określonymi przepisami powszechnie obowiązującego prawa, Stronom przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w przypadkach określonych w niniejszym paragrafie. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy: 

1) w przypadku nieprzystąpienia przez Wykonawcę do świadczenia Usług lub przerwania ich Wykonywania na okres dłuższy niż 2 dni robocze i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiającego zgodnie z § 1 ust. 9 Umowy; 

2) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonywaniu Usług i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiającego zgodnie z § 1 ust. 9 Umowy; 

3) w przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiającego nieprzestrzegania przez osoby zatrudnione przez Wykonawcę przepisów BHP i przepisów przeciwpożarowych i bezskutecznym upływie terminu dodatkowego wyznaczonego przez Zamawiającego zgodnie z § 1 ust. 9 Umowy; 

4) w przypadku dwukrotnego naliczenia przez Zamawiającego kar umownych zgodnie z § 6 Umowy. 
§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§10
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§11
Sądem właściwym dla rozstrzygnięcia sporu jest Sąd w miejscu siedziby zamawiającego.

§12
1. W   ramach   realizacji   niniejszej   umowy,   Strony   będą   przetwarzały   dane   osobowe   zgodnie  z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) – ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych, zwanego dalej „RODO”.
2. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 w/w rozporządzenia Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo Browsk w Gruszkach

3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B i c RODO w celu związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięciem.
4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty uczestniczące w postępowaniu.
5. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z Zarządzeniem 74 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe przez okres:

a) 10 lat od momentu zrealizowania zobowiązań wynikających z zawartej Umowy;
b)    5 lat – dokumentacja zamówień publicznych.

6. Niezależnie od postanowień pkt 5. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego.
7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi prawne, i konsultingowe.

8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO,

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO,

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.
9. 
Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem umownym; konsekwencją niepodania określonych danych jest brak możliwości zawarcia, wykonania i rozliczenia umowy cywilnoprawnej.

§13
Załączniki do umowy stanowią jej integralną część:

Załącznik 1 – Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik 2 - Oświadczenie o osobach skierowanych do realizacji zamówienia.

§14

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

WYKONAWCA:                                                                   ZAMAWIAJĄCY:

