Zalacznik nr 1. Szczegolowy opis zamowienia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ,,Sukcesywna dostawa materialdw biurowych na potrzeby
Urzedu Gminy Szydlowo, Jaraczewo 2, 64-930 Szydtowo" od dnia 01.01.2025 do dnia
31.12.2025 r.

2. Wykaz materiatow biurowych wraz ze szczegélowym opisem zawarty jest w ,,Formularzu

cenowym" stanowigcym zatacznik nr 2.

3. TIlosci materiatéw biurowych okreslone w ,,Formularzu cenowym" sg szacunkowe i moga
ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych artykutow
bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do cze§ciowego zwigkszania oraz zmniejszenia ilo$ci
zamawianych materialdow biurowych okreslonych w poszczegélnych pozycjach ,,Formularza
cenowego", przy zachowaniu cen jednostkowych asortymentow podanych w ofercie oraz limitu
maksymalnej wartosci umowy. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu

zmniejszenia dostaw.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie w trakcie trwania umowy do dostarczania materiatow

biurowych na potrzeby Zamawiajacego na wilasny koszt.

5. Dostawa realizowana do max 3 dni roboczych od dokonania zamowienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie, ze ilos¢ zamodwien realizowanych w danym miesigcu, wielko$¢ 1 termin dostawy
kazdej partii materiatow biurowych wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji
Zamawiajacego, stosownie do jego potrzeb, zgtaszanych przez kontakt telefoniczny lub poczte

elektroniczng.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia materiatdw biurowych w ilosci
1 asortymencie okreslonym przez Zamawiajacego w przestanym zamowieniu, w ciggu 3 dni

roboczych od dnia otrzymania zamowienia.

7. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce materiaty biurowe musza by¢ dopuszczone do

obrotu na terenie Unii Europejskie;.

8. Wszystkie zaoferowane przez Wykonawce¢ materiaty biurowe winny by¢ wysokiej jakosci,
fabrycznie nowe, wolne od wad i1 uszkodzen, nie noszace $ladow uprzedniego uzywania,
pochodzace z biezacej produkcji, oryginalnie zapakowane i1 zaopatrzone w etykiety

identyfikujace dany produkt.

9. Okreslony w Formularzu cenowym opis przedmiotu zamoOwienia zawiera minimalne



wymagania, co oznacza, ze Wykonawca moze zaoferowa¢ przedmiot zamowienia

charakteryzujacy si¢ lepszymi parametrami technicznymi.

10. Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi

1 jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

11. W przypadku asortymentéw, dla ktorych okresla si¢ terminy waznos$ci ich uzycia, terminy

te muszg wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

12. Zamawiajacy ma prawo przeprowadza¢ kontrole jako$ci materialow przed odbiorem

1 zastrzec sobie prawo do odrzucenia dostaw niespetniajgcych wymagan jakosciowych.

13. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert rownowaznych w przypadkach, w ktoérych
wskazuje znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu z zachowaniem przez
Wykonawce zasad i wymogow opisanych w specyfikacji. Uzyte w specyfikacji okreslenia
wskazujagce znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu zamoéwienia, nalezy
odczytywaé wraz z wyrazami ,,Jub rownowazne". Wykonawca oferujac przedmiot rownowazny
do opisanego w specyfikacji, jest zobowigzany zachowa¢ rownowazno$¢ w zakresie parametrow
uzytkowych, funkcjonalnych i jako$ciowych, ktore muszg by¢ na poziomie nie nizszym od

parametréw wskazanych przez Zamawiajacego.

14. Zamawiajacy wymaga, aby w ,Formularzu cenowym" Wykonawca wypehil kolumne
poprzez wpisanie cen za dane materialy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania probek

zaoferowanego (wycenionego) materiatu biurowego przed podpisaniem umowy.

15. Rozliczenie nalezno$ci z tytutu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie nastepowato
na koniec kazdego miesigca, za wszystkie zrealizowane dostawy materiatow biurowych
w danym miesigcu, na podstawie podpisanego protokotu odbioru dostarczonych materiatow.
Wykonawca wystawi fakture VAT z 14-dniowym terminem platnosci, obejmujaca wartos¢
wszystkich dostaw zrealizowanych w danym miesigcu, obliczong wedhug cen jednostkowych

okreslonych w ofercie.

16. Wykonawca ma obowigzek dostarczania rocznego raportu, zawierajacych informacje
o liczbie zrealizowanych zamowien, ilosci zamawianych poszczegdlnych materiatow

z podziatem na kwoty oraz ewentualnych problemach.

17.  Zapytanie o udzielenie zamowienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie
postepowania, bez podania przyczyny i1 bez mozliwosci zadania odszkodowania przez
Wykonawce, jezeli wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied.



