
                      Urząd Miejski w Koronowie 
                          Plac Zwycięstwa 1, 86-010 Koronowo 
                tel. 52 3826 400, fax: 52 3826 401 
                            e-mail: sekretariat@um.koronowo.pl 

   http://www.koronowo.pl 

 

 

przygotowała: Maja Olejnik 
Wydział Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Koronowie 
tel.: 523826403, e-mail: maja.olejnik@um.koronowo.pl 

 

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA  OFERT 

Nr OR-0.2600.127.2023  

z dnia 29.11.2023 r. 

  

Gmina Koronowo (dalej: Zamawiający) zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu                       
dot. sukcesywnej dostawy wody źródlanej/mineralnej w butlach oraz kubeczków 
papierowych wraz z dzierżawą dystrybutorów dozujących wodę do Urzędu Miejskiego w 
Koronowie.  

Postępowanie jest wyłączone ze stosowania  ustawy z dnia z dnia 11 września 2019 r. – 
Prawo zamówień publicznych.  

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest Pani Maja 
Olejnik 52 382 64 03 

I. Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa wody źródlanej/mineralnej w butlach                

o pojemności około 19 litrów wraz z dzierżawą dystrybutorów dozujących wodę oraz 

kubeczków papierowych do obiektów Urzędu Miejskiego w Koronowie: 

• ul. Plac Zwycięstwa 1 – ilość 4 dystrybutory, 

• ul. Pomianowskiego 1 – ilość 1 dystrybutor, 

• ul. Ogrodowa 59 – ilość 1 dystrybutor. 

Woda: 

• musi spełniać wymagania określone w ustawie o bezpieczeństwie żywności i żywienia 
oraz określone w rozporządzeniu Ministra Zdrowia w sprawie naturalnych wód 
mineralnych, naturalnych wód źródlanych   i wód stołowych  

• musi nadawać się do codziennego spożycia, być czystą niegazowaną wodą źródlaną 
lub mineralną, bez środków konserwujących, 

• musi posiadać atest Państwowego Zakładu Higieny,  

• okres przydatności do spożycia w momencie dostawy nie może być krótszy niż 
6 miesięcy, którym oznaczona będzie każda butla, 

Dystrybutory: 

• muszą spełniać wymagania dla materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu, 
z żywnością określone w ustawie o bezpieczeństwie żywności i żywienia oraz w 
rozporządzeniu Ministra Zdrowia w sprawie  naturalnych wód mineralnych, wód 
źródlanych i wód stołowych.  

• muszą posiadać atest Państwowego Zakładu Higieny, 

• muszą być przystosowane do obsługi butli dostarczanych Wykonawcę, 

• muszą zapewnić możliwość schłodzenia wody oraz jej podgrzania, 
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• muszą być wolnostojące, wyposażone w podajnik do zaoferowanych papierowych 
kubków jednorazowych,  bez konieczności podłączania wody bieżącej, 

Butle: 

• muszą spełniać wymagania określone w ustawie o bezpieczeństwie żywności 
i żywienia oraz określone w rozporządzeniu Ministra Zdrowia w sprawie naturalnych 
wód mineralnych, naturalnych wód źródlanych i wód stołowych. 

• musza posiadać atest Państwowego Zakładu Higieny, 

• muszą być dostosowane do dostarczonych przez Wykonawcę dystrybutorów, 

• na każdej muszą znajdować się co najmniej następujące dane: nazwa i rodzaj 
produktu, miejsce ujęcia wody, nazwa i adres producenta, pojemność, numer partii, 
termin przydatności do spożycia, 

• korki musza być zabezpieczone folią termokurczliwą. 
 
Kubeczki: 

• Jednorazowe kubeczki papierowe o pojemności min. 180ml, do wody zimnej i gorącej 
do około 95 Co, w opakowaniu 100 szt., pasujące do podajnika zamontowanego przy 
dystrybutorze wody. 
 
Szacunkowe ilości zamawianych butli oraz kubeczków znajdują się w załączniku do 
Zapytania Ofertowego - Formularz Ofertowy. 
 

Wykonawca zobowiązany będzie do: 
1. Dostarczenia na własny koszt 6 dystrybutorów wody wraz z ich załadunkiem 

i rozładunkiem, w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych, liczonym od dnia 
podpisania umowy. 

2. Zainstalowania dzierżawionych dystrybutorów wody w obiektach Urzędu Miejskiego 
w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się w czasie trwania 
umowy zmianę rodzaju dystrybutora na inny, występujący w ofercie Wykonawcy, 
o nie gorszych parametrach, w tej samej kategorii cenowej. 

3. Dostarczenia na własny koszt butli z wodą do każdego obiektu Urzędu (pierwsza 
dostawa wody). Za dostarczone butle Wykonawca nie będzie pobierał kaucji. 

4. Zainstalowania pierwszej butli z wodą na każdym z dystrybutorów, celem 
uruchomienia i sprawdzenia prawidłowości działania przedmiotowych urządzeń. 

5. Sukcesywnego, bezpłatnego dostarczania kolejnych butli z wodą i odbierania pustych 
butli przy każdorazowej dostawie. 

6. Przeprowadzenia sanityzacji/dezynfekcji i odkamieniania dzierżawionych 
dystrybutorów, w terminie 6 miesięcy od dnia zainstalowania urządzeń, po cenie 
określonej w załączniku nr 1 do umowy. Wykonawca sporządzi i przekaże 
Zamawiającemu dokument potwierdzający przeprowadzenie sanityzacji/dezynfekcji 
i odkamieniania. 
W przypadku konieczności przeprowadzenia sanityzacji/dezynfekcji we 
wcześniejszym terminie Zamawiający powiadomi o tym fakcie Wykonawcę, 

7. Nieodpłatnego przeprowadzania napraw dzierżawionych dystrybutorów, 
wynikających z normalnego użytkowania, z użyciem własnych środków wymiennych. 

• naprawy zostaną przeprowadzone po zgłoszeniu Zamawiającego 
(telefonicznym lub e-mailowym), w terminie do dwóch dni roboczych, 
liczonym od dnia zgłoszenia, 
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• Zamawiający poniesie wyłącznie koszty naprawy, które wynikają 
z nieprawidłowego użytkowania dystrybutora, 

• w przypadku, gdy naprawa nie będzie mogła być wykonana na miejscu, 
Wykonawca bezpłatnie wymieni dystrybutor na nowy lub zapewni urządzenie 
zastępcze o podobnych parametrach. 

8. Niepobierania kaucji za butle. 
9. W przypadku dostarczenia przedmiotu zamówienia niespełniającego wymagań 

jakościowych określonych powyżej Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo do 
zgłoszenia reklamacji, 

10. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą sukcesywnie, partiami 
w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego, w okresie od dnia instalacji 
urządzeń i dostarczenia butli z wodą, przez okres jednego roku. 

11. W ramach pierwszej dostawy Wykonawca dostarczy do każdej lokalizacji po 4 butle 
z wodą. Kolejne partie wody Wykonawca będzie dostarczał sukcesywnie w miarę 
zapotrzebowania. 

12. Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru pustych butli przy każdorazowej 
dostawie butli z wodą. 

13. Zamawiający zastrzega, że liczba zamawianych butli jest wartością szacunkową i może 
ulec zmianie. Rzeczywista ilość zakupionej wody (posiadania na stanie butli) w trakcie 
realizacji umowy wynikać będzie wyłącznie z bieżących potrzeb Zamawiającego. 

14. W ramach pierwszej dostawy Wykonawca dostarczy do każdej lokalizacji po 
2 opakowania kubeczków papierowych. Kolejne będzie dostarczał sukcesywnie 
w miarę zapotrzebowania. 

15. Dodatkowe zamówienia składane będą przez Zamawiającego telefoniczne lub e-
mailowo przez osoby upoważnione. 

16. Realizacja dostaw odbywać się będzie w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku, 
w godzinach od 8:00 do 14:00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Czas 
realizacji zamówienia nie może przekroczyć 2 dni roboczych, liczony od dnia złożenia 
zamówienia.  

 
 II. Warunki udziału w postępowaniu 
 
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają n/w wymagania: 

1. Są uprawnieni do wykonywania działalności będącej przedmiotem niniejszego 
postępowania, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. 
3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia 
4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 
5. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 
 
III. Termin wykonania zamówienia:  

Od dnia 02.01.2024 do 31.12.2024 r. 

IV. Terminy i warunki płatności 
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Płatność nastąpi w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury.  

V. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami  

1. Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem elektronicznej Platformy zakupowej, 

zwanej dalej „Platformą” pod adresem: https://platformazakupowa.pl 

2. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami, tj. zadawanie pytań i składanie 

ofert przez wykonawców oraz udzielanie odpowiedzi i przekazywanie innych informacji 

dotyczących postępowania przez zamawiającego odbywa się wyłącznie                                           

za pośrednictwem Platformy.  

VI. Sposób złożenia oferty   

1.  Ofertę stanowi wypełniony formularz ofertowy znajdujący się na Platformie. 

2. W cenie muszą zostać uwzględnione wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.   

3. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie wymaga podpisania formularza ofertowego wraz z załącznikami 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

IV. Termin składania ofert  

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy w terminie:     

do dnia 22.12.2023 r. do godz. 10:00 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

VIII. Kryteria wyboru oferty   
Kryteria oceny ofert i ich waga: 
Ocenie podlegać będą wyłącznie oferty Wykonawców, którzy złożą oferty zgodne z treścią 
zapytania ofertowego. 
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie 
jedno kryterium: cenę z uwzględnieniem wag poszczególnych elementów cenowych. 
 
Nazwa kryterium Waga kryterium 
 
CENA 100 % 

VII. Pozostałe informacje  
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem terminu 

składania ofert, o czym powiadomi wykonawców;  

b) negocjacji;  

c) odstąpienia od wyboru ofert bez podania przyczyny; z tego tytułu nie 

przysługuje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiającemu.  

2. Zamawiający wymaga zawarcia umowy o treści stanowiącej załącznik nr 2 do Zaproszenia 

do składania ofert. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie 

przekazana telefonicznie lub za pośrednictwem Platformy wybranemu Wykonawcy.  
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3. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)  

zawiera załącznik nr 3.  

 


