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ZP : Numer postępowania : ZO – 35/2021                  Katowice, dnia 23.12.2021r. 

 

ZAPYTANIE   OFERTOWE 
do postępowania o udzielenie zamówienia o wartości nie przekraczającej kwoty 130 000 zł  

na podstawie ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

 

„Kompleksowa obsługa w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy  

dla Śląskiego Zarządu Nieruchomości” 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia : 

1) Śląski Zarząd Nieruchomości na dzień zapytania ofertowego zatrudnia  

28 pracowników w tym : 2 Dyrektorów, 1 Główna Księgowa, 16 pracowników 

administracyjno – biurowych, 9 pracowników fizycznych 

2) Wykonawca : 

• winien posiadać minimum 3 – letnie doświadczenie w prowadzeniu obsługi 

BHP i PPOŻ w ciągu ostatnich 10 lat przed terminem składania ofert 

• powinien do realizacji usługi osobę posiadającą uprawnienia określone  

w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 2 września 1997r. w sprawie 

bezpieczeństwa higieny pracy (Dz. (Dz.U. z 1997r. nr 109, poz.704 z poźn.zm) 

3) Od Wykonawcy wymaga się wykonywania zadań i uprawnień służby BHP 

wynikających z ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks  pracy ( t. j. Dz.U. z Dz. U.  

z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.), Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 2 września 

1997r.w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy, (Dz.U. z 1997r. nr 109, 

poz.704 z poźn.zm), ustawy z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpożarowej  

(t. j. Dz. U. z 2020 r.poz.961 z późn.zm) w szczególności: 

a) opracowanie oceny ryzyka zawodowego, które wiąże się z wykonywaną pracą, 

b) przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania przepisów  

i zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, 

c) sporządzanie dokumentacji powypadkowej (udział w ustalaniu okoliczności  

i przyczyn wypadków przy pracy oraz w opracowywaniu wniosków 

wynikających z badania przyczyn i okoliczności tych wypadków oraz 

zachorowań na choroby zawodowe, a także kontrola realizacji tych wniosków), 

d) prowadzenie rejestrów, kompletowanie i przechowywanie dokumentów 

dotyczących wypadków przy pracy, stwierdzonych chorób zawodowych  

i podejrzeń o takie choroby, a także przechowywanie wyników badań i pomiarów 

czynników szkodliwych dla zdrowia w środowisku pracy, 

e)  doradztwo w zakresie stosowania przepisów oraz zasad bezpieczeństwa  

i higieny pracy, 
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f) bieżące informowanie Zamawiającego o stwierdzonych zagrożeniach 

zawodowych, wraz z wnioskami zmierzającymi do usuwania tych zagrożeń, 

g) sporządzanie i przedstawianie Zamawiającemu, co najmniej raz w roku, 

okresowych analiz stanu bezpieczeństwa i higieny pracy zawierających 

propozycje przedsięwzięć technicznych i organizacyjnych mających na celu 

zapobieganie zagrożeniom życia i zdrowia pracowników Zamawiającego  oraz 

poprawę warunków pracy, 

h) udział w opracowywaniu planów modernizacji i rozwoju zakładu pracy oraz 

przedstawianie propozycji dotyczących uwzględnienia w tych planach rozwiązań 

techniczno-organizacyjnych zapewniających poprawę stanu bezpieczeństwa  

i higieny pracy, 

i) przedstawianie Zamawiającemu wniosków dotyczących zachowania wymagań 

ergonomii na stanowiskach pracy, 

j) udział w opracowywaniu wewnętrznych zarządzeń, regulaminów i instrukcji 

ogólnych dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy oraz w ustalaniu zadań 

osób kierujących pracownikami Zamawiającego w zakresie bezpieczeństwa  

i higieny pracy, 

k) opiniowanie szczegółowych instrukcji dotyczących bezpieczeństwa i higieny 

pracy na poszczególnych stanowiskach pracy, 

l) współpracę z organami nadzoru: Inspekcją Sanitarną, Państwową Inspekcją 

Pracy, Państwową Strażą Pożarną (w tym obecność podczas kontroli z PIP); 

m) doradztwo  w sprawach związanych z prawem pracy 

n) współdziałanie z lekarzem sprawującym profilaktyczną opiekę zdrowotną nad 

pracownikami, a w szczególności przy organizowaniu okresowych badań 

lekarskich pracowników,   

4) Od Wykonawcy wymaga się organizacji i przeprowadzenia szkoleń w zakresie BHP  

i ochrony przeciwpożarowej dla pracowników Zamawiającego w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Grabowej 1 a  w Katowicach  , zgodnie z wymogami 

określonymi w rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r w 

sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz.U z 2004r. nr 180, 

poz.1860 z późn. zm.) a w szczególności : 

a) organizacji i przeprowadzenia szkoleń wstępnych – instruktażu BHP  

b) organizacji i przeprowadzenia szkoleń okresowych 

c) szkolenia w zakresie BHP dla pracodawców oraz osób kierujących pracownikami. 

d) szkolenia w zakresie poznania przepisów p.poż., 

e) szkolenie z zasad udzielenia I pomocy  

5) Warunki realizacji zamówienia : 

a) ustala się jako formę podstawową kontaktu w celu realizacji zlecenia konsultacje 

telefoniczne oraz mailowe : 
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▪ telefonicznie: niezwłocznie po otrzymaniu zgłoszenia, konsultacje na 

bieżąco 

▪ e-mail: stały, nie później niż 30 minut od otrzymania e-mail 

▪ obecność w siedzibie Zamawiającego po ustaleniu terminu z Zamawiającym  

5) rozliczenia za wykonanie usługi dokonywane będą na podstawie faktur 

miesięcznych VAT wystawionych przez Wykonawcę . 

 

II. Termin wykonania zamówienia : 

 
Czas trwania zamówienia 12 miesięcy od  01.01.2022 – 31.12.2022 r. 

 

III. Warunki udziału w postępowaniu : 

  

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki : 

1) Wiedza i doświadczenie 

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony , jeśli Wykonawca wykaże, że w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert( a jeśli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie ) wykonywał ca najmniej 3 

usługi polegające na kompleksowym nadzorze BHP, wykonane na podstawie 

odrębnej umowy każda wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, 

czy zostały lub są wykonywane należycie; 

 

IV. Dane dotyczące złożenia oferty : 

 

1. Ofertę należy złożyć przez platformę zakupową Zamawiającego w terminie: nie później niż 

do dnia 27.12.2021 do godz. 14.00 

2. Do oferty należy dołączyć : 

• Wypełniony formularz cenowy  – załącznik nr 1  

▪ Referencje lub inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie przedmiotu 

zamówienia. 

 

V. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 

 
1. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. Wykonawca uzyska najwięcej punktów 

 

VI. Kryteria oceny ofert: 

     1 - Cena – 70 % 

 

Cn/Cb x 100 x 70% = ilość punktów 
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Oferta najtańsza otrzyma 70 punktów.  

Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły: 

Cn/Cb x 100 x 70% = ilość punktów 

gdzie: 

Cn – najniższa cena oferty brutto za miesiąc usługi spośród ocenianych ofert, 

Cb  – cena oferty brutto za miesiąc usługi oferty badanej, 

100 – wskaźnik stały 

70% – procentowe znaczenie kryterium ceny oferty brutto przedmiotu zamówienia 
 

2. Ilość lat doświadczenia Wykonawcy w prowadzeniu obsług stałych BHP i PPOŻ  -  

30 % 
▪  doświadczenie 3  lata – 0 

▪ doświadczenie powyżej   3 lat  – 7 lat – 10% 

▪ doświadczenie powyżej 7 lat – 10 lat   - 20 % 

▪ doświadczenie powyżej 10  lat  - 30 % 

 

VII. Informacje o sposobie  porozumiewania się Zamawiającego  z Wykonawcami : 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, oświadczeń, wniosków, zawiadomień, 

zadawanie pytań czy też przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

platformy zakupowej dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/sznkat. 

 

VIII. Dodatkowe informacje : 

 

1. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni.  

2. Oferta złożona przez Wykonawcę nieterminowo zostanie odrzucona.  

3. W przypadku braku w ofercie jakichkolwiek z żądanych dokumentów lub złożenia 

wadliwych dokumentów, Zamawiający odrzuci ofertę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przedmiotowego postępowania,  

a Wykonawcy nie przysługuje w tym przypadku wobec Zamawiającego żadne roszczenie.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

6. Jeśli Wykonawca którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, odstąpi od zawarcia 

umowy lub będzie się uchylał od zawarcia umowy, Zamawiający może zawrzeć umowę  

z kolejnym Wykonawcom, którego oferta w postępowaniu była ważna i uzyskała kolejno 

najwyższą liczbę punktów. 

7. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy korespondencyjnie . 

 

IX. Informacja RODO 
 

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679  ( zwanym 

dalej „RODO” ) informujemy, iż: 

− Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Śląski Zarząd Nieruchomości  z siedzibą w Katowicach,  

ul. Grabowa 1a, tel.: (32)7824925, adres e-mail: sekretariat@sznslaskie.pl. 

− Została wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych - inspektor ochrony 

danych. Kontakt e-mail: osobowe@sznslaskie.pl, dane teleadresowe jak   

w pkt.1. 

2. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:    

a) oceny złożonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej, 
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b) udzielenie zamówienia i zawarcia umowy, 

c) realizacja i rozliczenie zamówienia,  

d) archiwizacja dokumentacji. 

3. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest:  

a) obowiązek prawny ciążący na administratorze wynikający z przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

oraz aktów wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO), 

b) zawarta z Panią/Panem umowa lub działanie prowadzące do zawarcia takiej umowy (art. 6 ust.1 lit. b RODO), 

c)  obowiązek ciążący na administratorze wynikający z art. 6 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach ( art. 6 ust.1 lit. C RODO). 

4. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora danych osobowych oraz 

podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Ponadto w zakresie stanowiącym informację publiczną 

dane będą ujawniane każdemu zainteresowanemu taką informacją lub publikowane w BIP Urzędu; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia procedury zamówienia publicznego, 

zakończenia trwania umowy o udzielenie zamówienia  

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub 

ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy  

w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowiązkowe a konsekwencją niepodania danych osobowych 

będzie niemożność udziału w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy. 

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, 

o którym mowa w art. 22 RODO. 

9. Pani/ Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowych. 

 

 

 


