Bydgoszcz, 07.11.2022 r.
ZP.139.DA0IK.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

,Sukcesywna dostawy tuszy i toneréw dla Zespotu Domoéw Pomocy Spotecznej i Osrodkow
Wsparcia w Bydgoszczy. Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt

1. ZAMAWIAJACY:
Zespot Domow Pomocy Spotecznej i Osrodkdw Wsparcia w Bydgoszczy
ul. Gatczynskiego 2, 85-322 Bydgoszcz.
NIP: 9670117200
REGON: 091338640
Godziny urzedowania:
Poniedziatek 7:00-15:00
Wtorek 7:00-17:00
Sroda 7:00-15:00
Czwartek 7:00-15:00
Pigtek 7:00-13:00
2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.139.DA0IK.2022
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sig na wyzej podane oznaczenie.
3. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 6/2021 Dyrektora ZDPSIOW w Bydgoszczy z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt.
4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1) Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa tuszy i toneréw do urzadzen znajdujacych sig¢ w
ZDPSiOW.
2) Szczegbtowy zakres przedmiotu zamoéwienia okresla zatgcznik nr 1- formularz cenowy do niniejszego
zapytania.
3) Podane w formularzu cenowym ilosci towaru sg ilosciami szacunkowymi.
4) Miejsca dostawy :
1) Dom Pomocy Spotecznej ,Stoneczko” w Bydgoszczy, ul. Gatczynskiego 2,
2) Dom Pomocy Spotecznej ,Promien Zycia” w Bydgoszczy, ul. tomzyriska 54,
3) Dom Pomocy Spotecznej ,Jesien Zycia” w Bydgoszczy, ul. Minska 15a.

5. SPOSOB KOMUNIKACII ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA

1) Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Sktadanie
wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa sig za posrednictwem platformy zakupowej,
w formie umozliwiajacej kopiowanie tresci pisma i wklejenie jej do innego dokumentu.

2) Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajacego nie pozniej
niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

3) Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéry, mowa w pkt. 5.2. lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieri albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

4) Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom na stronie dedykowanej
platformy zakupowej.

5) W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych wyjasnien lub zmian,
jako obowigzujaca nalezy przyjac tresé pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresc
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostepni na stronie dedykowane; platformy
zakupowej.




7) lJezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w

ofertach, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw na stronie
dedykowanej platformy zakupowej

6. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie byto realizowane w terminie od dnia 01.01.2023 r. do dnia

31.12.2023 r.
7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

0 udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp.

O udziale zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 109
ust 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp oraz spetniaja warunki udziatu w postepowaniu

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANY JEST DOSTARCZYC WYKONAWCA
1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:
a) Aktualny na dzien ztozenia oferty, odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o

b)

c)

Dziatalnoéci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji; W przypadku
wskazania w Formularzu ofertowym przez Wykonawce dostepnosci dokumentéw, o ktérych mowa w
powyzej w pkt. 8.1a) w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i
bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
dokumenty.

Petnomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajac jego zakres i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

Oéwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzpiart. 109 ust. 1 pkt. 7i 8
ustawy Pzp i spetnieniu warunkdw udziatu w postgpowaniu.

d) formularz cenowy — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,
e) oéwiadczenie zgodne z trescig zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia kopii dokumentéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem

przez osobe uprawniona.

2) Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty, o ktérych mowa powyzej wzbudzg watpliwosci

Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie do Wykonawcy o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jednq oferte.

Oferty nalezy przesta¢ poprzez dedykowang platforme zakupowa.

Oferte stanowi wypefniony i podpisany Formularz cenowy, stanowiacy zafgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Oferte nalezy przygotowac na zataczonym formularzu, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
podpisany formularz ofertowy oraz dokumenty nalezy zeskanowac i dotaczy¢ do oferty lub opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta oraz wszelkie zafaczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu (6w) okreslajgcego (ych) status prawny
Wykonawcy(6w) lub  petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka os6b, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie osob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z
dokumentéw dotfaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiaéciwego rejestru lub
zaéwiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ skan
oryginatu lub skan poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do

" tego upowaznione.

Wszystkie dokumenty/zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniona do sktadania oferty,
sporzadzone w_jezyku polskim lub przettumaczone na iezvk polski, nastepnie nalezy zeskanowac i
dotaczy¢ do oferty w formie zatgcznika na platformie zakupowej lub opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym

10. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:



1) Oferte nalezy ztozy¢ przez platforme zakupowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia-/& listopada
2022 roku, do godziny 10:00

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Zzawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.

4) Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktorym
uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

5) Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w pkt 10.1.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1)  Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreslona w formularzu
ofertowym.

2)  Wykonawca winien wyliczy¢ cene zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

3)  Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ zadnych zmian do formularza, w szczegélnosci w zakresie
opisu kolumn i wierszy.

4) Cena oferty jest ceng brutto, czyli zawiera VAT (nie dotyczy wykonawcéw zagranicznych, ktorzy nie s3
ptatnikami VAT w Polsce) oraz inne podatki i daniny publiczne, wyrazong w PLN (nowych zfotych polskich) z
dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5) Cena oferty powinna obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie
koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamowienia oraz
projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego kryterium oceny ofert.

6) Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem obwigzujgcego podatku VAT, z
dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7) Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi, nalezy do
obowigzkow Wykonawcy.

8) Jezeli Ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru i
ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartosé
bez kwoty podatku

12. KRYTERIA OCENY OFERT

O wyborze oferty decydowac bedzie najnizsza cena ofertowa brutto oraz akceptacja warunkéw zawartych
we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

13. KLAUZULA INFORMACYJNA:

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016, str.1) w celu zwigzanym z postepowaniem
o0 udzielenie zaméwienia publicznego zamieszczona jest na stronie internetowej Zespotu: www.zdpsiow.pl,
zakfadka ochrona danych.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie postepowania, bez podawania
przyczyn
iki: DYREKTOR
Zataczniki: Zespotu D mow Pomocy Spolecznej

i Of rodk /s ;rma Bydgoszczy
1. Zatgcznik nr 1- Projekt umowy

2. Zafacznik nr 2- Oswiadczenie wykonawcy bmz/za Nikoa % ?)fﬂg\zek
3. Zatgcznik nr 3- Formularz cenowy



