ZARZADZENIE NR 28/2020
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 28 kwietnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji i oswiadczenia bhp wykonywania prac.

Na podstawie art. 35 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqgdzie powiatowym

(Dz. U.z2019r., poz. 511 ze zm.), w zwigzku z art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(Dz. U.z2019r., poz. 1040 ze zm.), § 80 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia
1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r., Nr 169, poz. 1650 ze
zm.), oraz § 72 pkt 2 lit. a Uchwaty Zarzagdu Powiatu w Poznaniu Nr 896/2019 z dnia 10 grudnia 2019 r.

w sprawie uchwalenia Reqgulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zarzgdzam co

nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza sie Instrukcje bhp wykonywania prac, stanowigcg Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia.

2. Wprowadza sie Oswiadczenie wykonawcy w zakresie bhp, stanowigce Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie: dyrektorom Wydziatdéw i samodzielnym stanowiskom.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 28/2020
Starosty Poznanskiego

z dnia 28 kwietnia 2020 roku

Wprowadzona Instrukcja i Oswiadczenie okreslajg tryb postepowania i zakres obowigzkéw dotyczgcych
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, ochrony srodowiska, z ktérymi muszg sie
zapoznaé Wykonawecy i zobowigzac sie do ich przestrzegania w czasie prowadzenia prac w obiektach Powiatu

Poznanskiego lub nieruchomosciach Skarbu Panstwa.

Instrukcja BHP wykonywania prac stanowi zatacznik do uméw zawieranych z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi prace w obiektach. Do ztozenie Oswiadczenia Wykonawcy w zakresie BHP zobowigzane s3
podmioty zewnetrzne, wykonujgce prace lub czynnosci, a nie zwigzane umowg z Powiatem Poznanskim lub

Skarbem Parstwa — Starostg Poznarnskim.

Wobec powyzszego wydanie niniejszego Zarzgdzenia jest konieczne i zasadne.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 28/2020
z dnia 28 kwietnia 2020 r.

INSTRUKCJA BHP WYKONYWANIA PRAC

Dotyczy podmiotdéw zewnetrznych, zwigzanych Umowa, realizujgcych prace w Obiektach.

DEFINICJE

Umowa — wigzgaca strony umowa, do ktérej niniejsza Instrukcja jest zatgcznikiem.

Obiekt — nieruchomos¢ bedaca wtasnoscia Powiatu Poznanskiego albo nieruchomos$¢ Skarbu Panstwa, w
stosunku do ktérej uprawnienia witascicielskie wykonuje Starosta Poznanski.

Wykonawca — podmiot zewnetrzny, realizujacy prace w Obiekcie, zwigzany Umowag o wykonanie tych prac z
Powiatem Poznanskim, Skarbem Panstwa — Starostg Poznanskim lub jednostkg Powiatu Poznanskiego.
Zarzadca Obiektu — osoba sprawujaca zarzad nad Obiektem.

PODMIOTY ZOBOWIAZANE

1. Podpisujagc Umowe Wykonawca potwierdza zapoznanie sie z przepisami ochrony srodowiska,
bezpieczenstwa i higieny pracy, przeciwpozarowymi, zwigzanymi z realizacjg przedmiotu Umowy
i postanowieniami niniejszej Instrukcji, oraz zobowigzuje sie do ich stosowania w procesie realizacji
Umowy.

2. Powyzsze wigze takze pracownikdw Wykonawcy, wspotpracownikéw, podwykonawcdow, dostawcow oraz
inne osoby, zalezne od Wykonawcy, znajdujgce sie na terenie realizacji przedmiotu Umowy.

PODMIOT | ZAKRES STOSOWANIA
1. Instrukcja okresla obowigzki Wykonawcdw realizujgcych prace w Obiektach. Wykonawca zobowigzany
jest do przestrzegania przepisow i powszechnie obowigzujgcych zasad bhp, przepiséw
przeciwpozarowych i ochrony srodowiska, a takze uregulowan zawartych w niniejszej Instrukcji.
2. Instrukcja nie znajduje zastosowania w przypadku, gdy:
1) nastgpito przekazanie terenu budowy podmiotowi realizujgcemu inwestycje budowlang, i
2) inwestycja prowadzona jest przez uprawnionego kierownika budowy, ktdry ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za realizacje przepiséw bhp i przeciwpozarowych, na podstawie ustawy Prawo
budowlane.

OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wszelkie dziatania Wykonawcy muszg by¢ zgodne z trescig Umowy oraz celami prowadzonych prac.

2. Pracownicy Wykonawcy mogg przebywac jedynie w miejscach udostepnionych im przez Zarzadce
Obiektu.

3. Wykonawca zapewnia bezpieczne oznakowanie miejsca realizacji prac, zgodnie z wymogami i zasadami
bhp i ppoz., oraz zapewnia nadzor nad terenem wykonywania prac.

4. Przed rozpoczeciem prac Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ Koordynatora ds. BHP, ktéry bedzie
odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich oséb biorgcych
udziat w realizacji prac, jak i innych oséb przebywajgcych na terenie objetym pracami.

5. Po kazdym dniu pracy Wykonawca pozostawia teren prowadzonych prac uporzadkowany
i zabezpieczony.



Prace, podczas ktérych wystepujg szczegdlne zagrozenia dla zdrowia lub Zzycia ludzkiego, w celu
zapewnienia asekuracji, nalezy prowadzi¢ w obsadzie co najmniej dwuosobowej.

. W procesie realizacji prac Wykonawca stosuje jedynie dopuszczone do uzywania na obszarze UE oraz

sprawdzone narzedzia i urzadzenia. Szczegdlnej uwagi wymagajg: rusztowania, drabiny,
elektronarzedzia, przedtuzacze elektryczne, pity, butle z gazami technicznymi i palniki.

. O stwierdzonych potencjalnych zagrozeniach dla bezpieczedstwa i zdrowia pracownikéw oraz

innych oséb znajdujacych sie w rejonie realizacji prac, Koordynator ds. BHP natychmiast powiadamia
Zarzadce Obiektu.

. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zorganizowania pracy w sposdb zapewniajacy pracownikom bezpieczne i higieniczne warunki pracy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami bhp,

2) dopuszczenia do pracy jedynie pracownikéw posiadajgcych aktualne, dopuszczajgce do pracy na
danym stanowisku, zaswiadczenie lekarskie, oraz wymagane uprawnienia i kwalifikacje,

3) przeszkolenia pracownikdw w zakresie zagrozen dla bezpieczenstwa i zdrowia w miejscu
i podczas wykonywania prac,

4) zapewnienia pracownikom odpowiedniej odziezy i obuwia roboczego, atestowanych srodkéw ochrony
indywidualnej oraz wyegzekwowania ich stosowania,

5) egzekwowania bezwzglednego zakazu wnoszenia i spozywania na terenie budowy alkoholu i srodkéw
odurzajacych, jak rowniez przystepowania do pracy po spozyciu alkoholu lub pod wptywem srodkéw
odurzajacych.

PRZEPISY PRZECIWPOZAROWE

1.

Wykonawca winien zapozna¢ sie z instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego obowigzujgca
w Obiekcie.

Realizacje prac pozarowo niebezpiecznych nalezy skonsultowaé¢ ze wskazanym przez
Zarzadce Obiektu inspektorem ds. ppoz., nie pdzniej niz na jeden dzien przed ich rozpoczeciem.

. Wykonawca zobowigzany jest do uzytkowania i utrzymania eksploatowanych maszyn, urzadzen

i narzedzi, w stanie niezagrazajgcym bezpieczerstwu pozarowemu.

. W Obiektach, w ktérych prowadzone przez Wykonawce prace moggace spowodowac powstanie pozaru,

jego rozprzestrzenianie sie oraz utrudnienie prowadzenia akcji ratowniczej lub ewakuacyjnej, zabrania sie:

1) uzywania otwartego ognia w strefach zagrozonych pozarem lub wybuchem,

2) palenia papieroséw poza miejscami wyznaczonymi,

3) gromadzenia i przechowywania materiatéw, ptynéw fatwopalnych w miejscach innych, niz
wyznaczone,

4) ustawiania w ciggach komunikacyjnych przedmiotéw utrudniajgcych prowadzenie akcji
ratowniczej lub ewakuacyjnej,

5) blokowania drég pozarowych,

6) wspdlnego przechowywania, bez nalezytego zabezpieczenia substancji, ktérych wzajemne
oddziatywanie na siebie moze spowodowac wybuch albo pozar.

. W przypadku uzytkowania urzadzen zasilanych energig elektryczng lub gazem palnym, zabrania sie

dokonywania czynnosci, ktéore moglyby stworzy¢ dodatkowe zagrozenie pozarowe lub
wybuchowe, w tym w szczegdlnosci:

1) uzytkowania dodatkowych ogrzewaczy elektrycznych,

2) korzystania z uszkodzonych instalacji, urzagdzen elektrycznych i gazowych,



3) przecigzania sieci elektrycznej poprzez jednoczesne wigczanie nadmiernej ilosci urzadzen
elektrycznych,

4) pozostawiania bez dozoru witgczonych do sieci urzadzen elektrycznych, nie przystosowanych do ciggtej
eksploatacji,

5) zastawiania dojs¢ do tablic rozdzielczych, wytgcznikdw, przetacznikdw itp. urzadzen elektrycznych,

6) pozostawiania nie wytgczonego doptywu energii elektrycznej po zakoriczonym dniu pracy.

. Zabrania sie samowolnego dokonywania przerébek i remontdw urzadzen oraz instalacji

elektrycznych lub gazowych, budowy dodatkowych punktéw odbioru energii elektrycznej lub gazowe;.

7. Prowadzenie prac spawalniczych wymaga zabezpieczenia terenu prowadzenia prac w sprzet gasniczy.

8.

O kazdorazowym uzyciu sprzetu ppoz., bedacego na wyposazeniu Obiektu, nalezy powiadomic¢ Zarzadce
Obiektu.

MAGAZYNOWANIE MATERIALOW

1.

Wykonawca moze sktadowaé materiaty przeznaczone do realizacji, objetych Umowa prac, tylko w
miejscach wyznaczonych i uzgodnionych z Zarzagdcg Obiektu.

Dostarczone materiaty winny by¢ zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajgcy zanieczyszczenie Obiektu,
wody, gleby lub powietrza.

Spowodowane szkody lub zanieczyszczenia winny by¢ usuwane, przez Wykonawce, bezzwtocznie.

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

1.

Przed rozpoczeciem prac szczegétowo zapoznam sie z ryzykami, zwigzanymi z realizacjg przedmiotu

Umowy.

Ponosze petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczne wykonanie przedmiotu Umowy przeze mnie

i osoby, ktérym poszczegdlne czynnosci zlece.

Prace realizowane beda zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu pracy, Prawa budowlanego,

obowigzujgcymi przepisami i zasadami BHP, oraz niniejszg Instrukcja.

Pracownicy i inne osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu Umowy, posiadaja:

1) aktualne zaswiadczenia lekarskie, dopuszczajgce do pracy na danym stanowisku,

2) aktualne szkolenia BHP — zaswiadczenie o przeprowadzonym instruktazu stanowiskowym na danym
stanowisku pracy,

3) aktualne uprawnienia do obstugi maszyn i urzadzen wymagajgcych stosownych uprawnien
lub kwalifikacji,

4) atestowane i okresowo poddawane przeglagdom urzadzenia, maszyny i narzedzia,

5) odpowiedni, dla danego rodzaju pracy, sprzet ochronny i zabezpieczajacy.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 28/2020
z dnia 28 kwietnia 2020 r.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE BHP

Dotyczy podmiotdéw zewnetrznych, nie zwigzanych umowa, realizujgcych prace w Obiektach (nieruchomosci

bedace wtasnoscig Powiatu Poznanskiego lub wtasnoscig Skarbu Panistwa - Starosty Poznanskiego).

Wykonawca — kazda osoba wykonujgca prace w ww. Obiektach, nie zwigzana umowa o wykonanie tych prac,

z Powiatem Poznanskim, Skarbem Panstwa — Starostg Poznarskim lub jednostkg Powiatu Poznanskiego,

posiadajgca uprawnienie wstepu na teren Obiektow i wykonania okre$lonych prac.

Zarzadca Obiektu — osoba sprawujacg zarzad nad obiektem Powiatu Poznanskiego lub ww. nieruchomoscig

Skarbu Panstwa.

1. Przed rozpoczeciem prac szczegétowo zapoznam sie z ryzykami, zwigzanymi z realizowanymi pracami.

2. Ponosze petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczne wykonanie prac przeze mnie, moich pracownikéw i osoby
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wspotpracujace.

Prace realizowane bedg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami BHP, przepisami
przeciwpozarowymi i ochrony srodowiska.

Wszelkie dziatania bedg zgodne z celem prowadzonych prac.

Bede przebywac jedynie w miejscach udostepnionych mi przez Zarzadce Obiektu.

Zapewnie bezpieczne oznakowanie miejsca realizacji prac.

Po kazdym dniu pracy pozostawie teren prowadzonych prac uporzgdkowany i zabezpieczony.

Prace, podczas ktérych wystepujg szczegdlne zagrozenia dla zdrowia lub Zzycia ludzkiego, w celu
zapewnienia asekuracji, bedg prowadzone w obsadzie co najmniej dwuosobowej.

O stwierdzonych potencjalnych zagrozeniach dla bezpieczerstwa i zdrowia natychmiast powiadomie
Zarzadce Obiektu.

10.Bede egzekwowat bezwzgledny zakaz wnoszenia i spozywania alkoholu i Srodkéw odurzajgcych na terenie

Obiektu, jak réwniez podejmowania pracy po uzyciu alkoholu lub pod wptywem srodkédw odurzajgcych.

11. Osoby biorgce udziat w pracach posiadaja:

6) aktualne zaswiadczenia lekarskie, dopuszczajgce do pracy na danym stanowisku,
w szczegdlnosci, w razie potrzeby, do pracy na wysokosci,

7) aktualne szkolenia BHP — zaswiadczenie o przeprowadzonym instruktazu stanowiskowym na danym
stanowisku pracy,

8) aktualne uprawnienia do obstugi maszyn i urzadzen wymagajacych stosownych uprawnien
lub kwalifikacji,

9) atestowane i okresowo poddawane przeglagdom urzadzenia, maszyny i narzedzia,

10) odpowiedni, dla danego rodzaju pracy, sprzet ochronny i zabezpieczajacy.

Oswiadczam, iz ztozone powyzej zapewnienia zgodne s3 ze stanem faktycznym. Przyjete zobowigzania

przyjmuje do realizacji.

(miejscowos¢, data, Obiekt)
Podpis Wykonawcy Podpis osoby przyjmujacej Oswiadczenie



