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Z7-2380-112/23
Zalacznik nr 8 do SWZ/ nr 1 do umowy

Projekt nr NMF/PA18/004
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja 5-dniowego szkolenia dla funkcjonariuszy wszystkich partneréw
z réznych wydziatow zajmujgcych sie czynnosciami dochodzeniowo-$ledczymi, kryminalnymi, mtodziezg i migrantami,
realizowanego w ramach projektu pn. ,Integracja dla bezpieczenstwa - wspotpraca miedzynarodowa w zakresie praw
podstawowych”, finansowanego z Programu ,Sprawy wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-
2021, ktére odbedzie sie w okresie pomiedzy:

20 pazdziernika — 10 listopada 2023 r.

I. Wprowadzenie. Informacje ogoine
1. Lokalizacja: woj. Zachodniopomorskie w odlegtosci:
- do 125 km od Komendy Wojewddzkiej Policji w Szczecinie (ul. Matopolska 47, 70-515 Szczecin) lub
-do 95 km od Komendy Miejskiej Policji w Koszalinie (ul. Juliusza Stowackiego 11, 75-950 Koszalin) lub
-do 50 km od Komendy Powiatowej Policji w Szczecinku (ul. Polna 25, 78-400 Szczecinek)
w hotelu/ osrodku/ obiekcie konferencyjnym/szkoleniowym.
2.  Termin realizacji: w okresie pomiedzy 20 pazdziernikiem a 10 listopada 2023 r. Doktadny termin realizac;ji
zamowienia zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym.
3. Zamowienie obejmuje 5-dniowe szkolenie, w ktérym wezmie udziat 97 osob (stacjonarnie). Wykonawca podczas
organizacji szkolenia bedzie odpowiada¢ zwtaszcza za:
a) przygotowanie listy uczestnikow oraz zebranie od nich podpisow;
b) przygotowanie sali szkoleniowej/konferencyjnej wraz z wyposazeniem konferencyjnym i obstugg techniczna;
c) przygotowanie materiatéw informacyjnych dla wszystkich uczestnikéw szkolenia;
d) zapewnienie obstugi gastronomicznej i wyzywienia;
e) zapewnienie noclegdéw w pokojach jedno i dwuosobowych;
f) zapewnienie mozliwosci wydrukowania/kopiowania materiatdw przez Zamawiajgcego w hotelu/obiekcie/
osrodku konferencyjnym przeznaczonych na potrzeby szkolenia.
4. Hotel/osrodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej ,obiektem” musi spetnia¢ ponizsze warunki:
a) standard minimum hotelu 3 gwiazdkowego (wyposazenie na podobnym poziomie);
b) zapewnienie noclegu dla 17 os6b w pokojach jednoosobowych i dla 80 oséb w pokojach dwuosobowych;
¢) zapewnienie dwoch sal:
—wygodne;j sali konferencyjnej dla min. 100 oséb, klimatyzowanej, zaciemnianej, nowoczesnie wyposazonej
m.in. w ekran, rzutnik, nagtos$nienie;
—sali z przeznaczeniem na pomieszczenie techniczne, z mozliwoscig przeprowadzenia w niej warsztatow dla
40 osob;
d) sala konferencyjna, jadalnia i noclegi powinny znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie;
e) obiekt powinien by¢ wyposazony w klimatyzacje oraz tgcze swiattowodowe z szybkim Internetem;
f) lokalizacja w cichym i spokojnym miejscu umozliwiajgcym wypoczynek na tonie natury oraz dysponowac
wiasnym parkiem, ogrodem lub ogrodzonym terenem zielonym;
g) witasny parking na min. 50 samochoddw;
h) mozliwos¢ korzystania przez uczestnikow po odbytych zajeciach z udogodnien znajdujgcych sie na terenie
obiektu (sale rekreacyjne, obiekty wypoczynkowe na zewnatrz);
i) zapewnienie pokoi o wysokim standardzie (odpowiadajgcym wyposazeniem standardowi 3 gwiazdek) jasnych,
z widokiem na naturalng zielen; o powierzchni dla jednej osoby przynajmniej 10 m?, dla dwdch oséb — 14 m?
z nastepujgcym wyposazeniem: telewizja kablowa, Internet, telefon t6zko/-a o wymiarach minimalnych 90%200
cm lub 140x200 cm, stoliki nocne, szafy, krzesta, lustra, wieszaki na okrycia wierzchnie, biurko albo stét,
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odpowiednie oswietlenie (np. za pomocg lampek nocnych, lampek nad stotem, ogdlnego oswietlenia),
dostepnos¢ gniazdek elektrycznych, wnetrza wyposazone w wykfadziny dywanowe, zastony; prywatna
tazienka we wszystkich pokojach; wyposazenie tazienek: wanna albo kabina prysznicowa, umywalka i WC,
komplet akcesoriéw fazienkowych, gniazdko elektryczne z ostong, mydto, reczniki kapielowe,
j) zapewnienie sali restauracyjnej dla min. 100 oséb, positki z obstuga kelnerska lub podawane za pomocg bufetu
i znajdowac sie w miejscu, tak jak to zostato opisane w pkt 1 powyze;j.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ustugi w ramach przedmiotowego wydarzenia, tj. zakwaterowanie,
wyzywienie oraz korzystanie z sali konferencyjnej wraz z niezbedng infrastruktura, zlokalizowane byly w jednym
obiekcie, potozonym w miejscu, tak jak zostato to opisane w pkt 1 powyze;.

Podczas kazdego dnia szkolenia zakwaterowanie i wyzywienie powinno odbywaé¢ sie w tym samym obiekcie,
co realizowane zajecia.

Wykonawca zapewni niezbedng obstuge szkolenia w zakresie administracyjno-organizacyjnym oraz wyznaczy

osobe odpowiedzialng (Koordynatora) za realizacje zadania, w szczegdlnosci za:

a) prowadzenie rejestracji uczestnikdw szkolenia (w tym: zbieranie podpisdw na liscie obecnosci, udzielanie
informaciji organizacyjnych uczestnikom wydarzenia, potwierdzanie uczestnictwa w wydarzeniu);

b) pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

c) kontakty z Zamawiajagcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych zwigzanych z realizacjg
szkolenia;

d) biezace ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyzywienie, zakwaterowanie i noclegi;

e) wydawanie materiatéw informacyjnych oraz innych materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego itp.;

f) rozwigzywanie biezacych problemoéw technicznych (np. problemoéw ze sprzetem, aranzacja sali, itp.);

g) oznakowanie sal wyktadowych oraz przygotowanie drogowskazow i tablic informacyjnych zawierajgcych
informacje o finansowaniu projektu ze wskazanych srodkéw i odpowiednio oznakowanych.

Minimalny czas pracy osob, ktére bedg odpowiedzialne za obstuge recepcji: przez caly czas trwania szkolenia.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) oséb odpowiedzialnych

za realizacje szkolenia.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) osob ze strony Wykonawcy,

w tym Koordynatora podczas kazdego wydarzenia.

Il. Szczegotowy opis elementow zamowienia

1.
1.1

1.2

1.3

1.4
15

Ustuga szkoleniowa

Wykonawca w ramach obstugi szkolenia jest zobowigzany zapewni¢:

a) sale konferencyjng dla 97 uczestnikow szkolenia w dniach i godz. zgodnych z ponizszym harmonogramem
(ppkt 1.8 — pozycje ,blok szkoleniowy”) wraz z nastepujgcym wyposazeniem: krzesta dla kazdej osoby; stolik
i krzesta dla wyktadowcow/ekspertéw oraz butelki z wodg gazowang i niegazowang (pojemnos¢ butelki max.
500 ml); mozliwos¢ zaciemnienia sali; osSwietlenie naturalne i sztuczne; nagtosnienie; nie mniej niz 2 dziatajgce
mikrofony bezprzewodowe; jeden rzutnik multimedialny — obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikbw szkolenia; min. jeden laptop z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10 oraz
oprogramowaniem w postaci MS Office 2019 lub nowszy i Adobe Reader; pilot do zmiany slajdéw
w prezentacjach multimedialnych; sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu i dzwigku) z nosnika
CD/DVD; jeden ekran; bezptatny dostep do Internetu w czasie trwania zajec; jeden flipchart wraz z papierem
oraz z piszagcymi markerami, co najmniej w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny,
kazdego koloru po 2 markery);

b) sale stanowigcg pomieszczenie techniczne, umozliwiajgca przeprowadzenie warsztatow dla 40 osoéb.

Sale muszg spetnia¢ wymogi BHP i p.poz., posiada¢ odpowiednig odlegtos¢ od zrédet hatasu, zapewnia¢ warunki

dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu

w szkoleniu) oraz mie¢ zapewniony staty dostep do $wiatta dziennego.

Wykonawca zapewni temperature wewngtrz pomieszczen odpowiednig do panujagcych warunkéw

atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

Zamawiajgcy zapewni udziat wyktadowcéw/ekspertow.

Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za realizacje zadania (Koordynator), ktéra bedzie mogta wykazac

sie w okresie ostatnich 3 lat doswiadczeniem w realizacji projektéw ze szczeg6lnym uwzglednieniem projektow

szkoleniowych, udokumentowanych za pomocag umdéw, referencji, protokotéw odbioru lub innych stosownych

dokumentéw.
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1.6 Szkolenie obejmowac bedzie praktyczng jego realizacje zgodnie z przyjetym scenariuszem oraz zostanie
omoéwiona problematyka z zakresu:

a) sprawdzenie oraz doskonalenie procedur reagowania w przypadku wystgpienia transgranicznej masowej
migracji osob, bedacych ofiarami zorganizowanej grupy przestepczej zajmujacej sie handlem ludzmi;
b) sprawdzenie oraz doskonalenie procedur wspdtdziatania z przedstawicielami stuzb i instytucji

odpowiedzialnych za reagowanie w sytuacji kryzysowej;
¢) sprawdzenie systemu dowodzenia;

d) sprawdzenie oraz doskonalenie systemow tacznosci i organizacji obiegu informacji wewnatrz Policji, jak
réwniez w zakresie wymiany informacji z zewnetrznymi podmiotami wspoétdziatajgcymi, a takze z policjg
niemiecka;

e) doskonalenie przekazywania informacji o sytuacji kryzysowej w ramach wymiany informacji pomigdzy
Stanowiskiem Kierowania KWP w Szczecinie, stanowiskiem Kierowania MOSG w Swinoujéciu. oraz Polsko -
Niemieckim Centrum Wspodtpracy Stuzb Granicznych;

f) doskonalenie technik prowadzenia metod czynno$ci operacyjnych zwigzanych z handlem ludzmi;
g) doskonalenie metod i form identyfikacji ofiar handlu ludzmi;

h) weryfikacja dziatan funkcjonariuszy w oparciu o zasady Algorytmu postepowania funkcjonariuszy organow
Scigania w przypadku ujawnienia przestepstwa handlu ludzmi;

i) koordynacja czynnosci dochodzeniowo — $ledczych;

j) koordynacja wspolnych czynnosci poszukiwawczych i dziatan skierowanych na odnalezienie i zatrzymanie
sprawcow;

k) pokonanie bariery jezykowej w komunikacji na miejscu dziatan i w komunikacji sztabow;

[) utworzenie i uruchomienie sztabéw dowodzenia ds. specjalnych sytuacji i wymiana osob fgcznikowych.

1.7

W szkoleniu wezmag udziat przedstawiciele partnerow projektu, partneréw stowarzyszonych oraz przedstawiciele

stuzb niezbednych do realizacji przyjetego scenariusza ¢wiczenia.

1.8 Szkolenie prowadzone bedzie zgodnie z ponizszym harmonogramem szkolenia i ¢wiczenia praktycznego:

Dzien |Godziny Opis

Siiiﬁ’e'n‘?é” 17:00 — 20:00 |- przyjazd uczestnikow korzystajgcych z przednoclegu

1. 9:00 — 9:30 |- przyjazd uczestnikdw / $niadanie dla os6b korzystajgcych z przednoclegu
10:00 — 13:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegotowej agendzie szkolenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegotowej agendzie szkolenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja

2. do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegotowej agendzie szkolenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegotowej agendzie szkolenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja

3. do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegdtowej agendzie szkolenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegétowej agendzie szkolenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja

4. do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegoétowej agendzie szkolenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkoleniowy (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegotowej agendzie szkolenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja

5. do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkoleniowy, zakonczenie szkolenia (przerwy kawowe zgodnie z agendg szkolenia)
13:00 — 14:30 |- obiad
14:30 — 15:00 |- opuszczenie pokoi, wyjazd uczestnikéw

1.9 Od uczestnikdbw szkolenia bedacych przedmiotem zamdwienia, Wykonawca nie moze zada¢ zadnych
dodatkowych opfat zwigzanych z udziatem w nich.
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1.10 Wszelkie trwate materiaty zwigzane ze szkoleniem: listy obecnosci wraz z adresem e-mail itp. powinny zostaé

opatrzone stosownymi logotypami swiadczacymi o finansowaniu przedsiewziecia ze wskazanych srodkow. Wzory
graficzne tychze zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

1.11 W przypadku wprowadzenia ograniczen zwigzanych z pandemig koronawirusa Wykonawca zapewni platforme

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

online wraz z licencjg do realizacji szkolenia w trybie zdalnym. Zamawiajacy, na 3 dni przed planowanym
terminem szkolenia przekaze Wykonawcy liste zarejestrowanych uczestnikow wraz z adresami mailowymi.
Wykonawca, na 2 dni przed szkoleniem, zobowigzany bedzie do przestania uczestnikom linku i hasta.

Ustuga hotelowa

Wykonawca w ramach obstugi szkolenia zapewni 4 noclegi dla 97 uczestnikéw szkolenia. Beda to pokoje jedno
i dwuosobowe z t6zkami pojedynczymi, co najmniej o standardzie 3 gwiazdkowym z petnym weztem sanitarnym
w pokojach oraz bezptatnym Internetem. Doba liczona od godz. 09:00 w dniu rozpoczecia szkolenia do godz.
15:00 dniu wyjazdu.

Wykonawca zapewni ustuge ,,przednoclegu” w przeddzien rozpoczecia szkolenia od godz. 16:00 w pokojach
o standardzie nie nizszym niz opisany w niniejszym OPZ dla 20 oséb. ,Przednocleg” zostanie zapewniony w tym
samym obiekcie, w ktérym bedzie realizowane szkolenie. Wykonawca zapewni w dniu rozpoczecia szkolenia dla
0s06b korzystajgcych z przednoclegu $niadanie (w standardzie zgodnym z zapisami niniejszego OPZ). Koszt
noclegu i wyzywienia, przypisany do ustugi ,przednoclegu”, nie moze by¢ wyzszy od kosztu noclegu i wyzywienia
w czasie szkolenia.

W przypadku nieparzystej liczby oséb tej samej ptci, Wykonawca zapewni dla takich osob oddzielne pokoje.
W takim przypadku, kiedy pokdj dwuosobowy jest wykorzystywany przez jedng osobe, Zamawiajgcy ponosi koszt
wylgcznie za jedng osobe w takim pokoju zgodnie z przedstawiong ofertg Wykonawcy, tj. kosztu noclegu
dotyczagcego jednej osoby w pokoju dwuosobowym.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu informacje o obiekcie, w ktérym bedzie realizowane szkolenie na etapie
sktadania oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wizje lokalng obiektu, w ktérym bedzie
realizowane szkolenie.

Wykonawca zapewni temperature wewngtrz pomieszczenn odpowiednig do panujgcych warunkow
atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

Wykonawca zapewni bezptatny parking dla 50 pojazdéw osobowych zgodnie z zapotrzebowaniem zgtoszonym
przez Zamawiajgcego na 3 dni przed terminem wydarzenia.

W cenie pobytu optata klimatyczna (jesli dotyczy).

Ustuga gastronomiczna

Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas szkolenia. Wykonawca zapewni: sztu¢ce (metalowe) -
tyzeczki, widelczyki, zastawe, tj. bulionéwki, talerze ptaskie, talerzyki (ceramiczne/szklane), zestawy do przypraw,
filizanki i spodeczki (ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z gorgca wodg — (co najmniej 4), ekspresy do kawy,
serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie positki bedg serwowane w formie szwedzkiego stotu.

Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikdw szkolenia. Serwis kawowy powinien obejmowac¢: kawe
z ekspresu, herbate w saszetkach, cukier, mleko/$mietanke, cytryne, wode (gazowang i niegazowang), drobne
stone i stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka, orzeszki i owoce. Serwis powinien by¢ na biezgco
uzupetniany.

Sniadanie — dla wszystkich uczestnikéw szkolenia. Sniadanie bedzie zawieraé przekaski, potrawy migsne
i bezmiesne, warzywa, co najmniej dwa dania ciepte, napoje gorgce: kawa z ekspresu i herbata w saszetkach
(wraz z dodatkami tj. cukier, mleko/Smietanka, cytryna), woda mineralna gazowana i niegazowana, pfatki
$niadaniowe, minimum dwa rodzaje sokéw owocowych, minimum dwa rodzaje owocéw.

Obiad — dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Obiad obejmuje przekaski, co najmniej dwa rodzaje zup i dwa
rodzaje drugiego dania, kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/$mietanke,
cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang. Obiad powinien by¢ serwowany w osobnym pomieszczeniu
(nie w sali, w ktérej bedzie odbywac sie szkolenie).

Kolacja — dla wszystkich uczestnikéw szkolenia. Kolacja bedzie zawiera¢: przekaski, potrawy miesne i bezmiesne,
co najmniej dwa dania ciepte (w tym jedno wegetarianskie), kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz
z dodatkami, tj. cukier, mleko/$mietanke, cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang.

Podczas szkolenia rozktad positkow bedzie nastepujgcy:
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a) 1. dnia catodzienny serwis kawowy, obiad, kolacja (dla 97 oséb),

b) 2. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad i kolacja (dla 97 osob),
c) 3. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad i kolacja (dla 97 osdb,
d) 4. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad i kolacja (dla 97 osdéb),
e) 5. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad (dla 97 oséb).

3.7 Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w czasie positkdw.

3.8 Wykonawca winien zadbac¢, aby podawane produkty byty Swieze oraz podawane w odpowiedniej temperaturze
(ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego positku).

3.9 Wartos¢ energetyczna dziennej normy zywieniowej powinna zawiera¢ nie mniej niz 2500 kcal na osobe.

3.10 Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na 4 dni przed szkoleniem i musi by¢ przez niego zaakceptowane.
Na 4 dni przed szkoleniem Zamawiajgcy zgtosi liczbe oséb, dla ktérych Wykonawca zapewni $niadanie i kolacje.

3.11 Przerwy kawowe, $niadanie, kolacja i obiady bedg podane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu z wyraznie
wyodrebnionym obszarem lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikow szkolenia z wytgczeniem sali konferencyjne;j.

3.12 Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednokrotnego uzytku.

3.13 Sniadanie, obiady i kolacja odbywajg sie w formie zasiadane;.

3.14 Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wiasciwych przepiséw sanitarnych zgodnie z Ustawg z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 2021).

Strona5z5

NMF/PA18/004 ,Integracja dla bezpieczenstwa - wspédtpraca miedzynarodowa w zakresie praw podstawowych” projekt jest
finansowany z Programu ,Sprawy wewnetrzne” realizowanego w ramach Funduszy Norweskich na lata 2014 — 2021.
Program pozostaje w dyspozycji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.



