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Zeawarta Wadhill s w Toruniu,

pomiedzy:

Wojewodztwem Kujawsko - Pomorskim z siedzibg Plac Teatralny 2, 87 — 100 Torun,

NIP 9561969536 - Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej z siedzibg w Toruniu,

ul. Bartkiewiczowny 93, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Toruniu - Adama Szponke,

a
................................................. y NI crmmmnomsmmsmamanonsissis RESONE spsmmemmmpsenss
il npmammns T zwang dalej Wykonawcg, reprezentowanym
BEZBZ winunmistnsinanmoosmemmimmmmmesmmnm i s s s s s O S S YA
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkoler (w formie
zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie
szkolen dla pracownikow centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664) w ramach
projektu partnerskiego ,Kooperacja — efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc
spofeczna Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020
wspolfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Ustugi wykonywane bedg zdalnie.

3. Stanowigce przedmiot umowy ustugi skierowane sa do pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego w tym: o$rodkéw pomocy spolecznej i centrow ustug spolecznych z terenu
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

4. Jednostki samorzadu terytorialnego korzystajace z usiug zwane beda dalej Odbiorcami
ustug.

5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowigzany do zrealizowania:

1) Cze$é nr 1: szkolenia Zarzadzanie i organizacja ustug spotecznych (w formie zdalnej)
zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie
szkolen dla pracownikow centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664).

2) Czesé nr 2: szkolenia Opracowywanie i realizacja indywidualnych planow ustug
spotecznych (w formie zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30
marca 2020 r. w sprawie szkolen dla pracownikéw centrum ustug spotecznych (Dz.
U. 2020 r. Poz. 664).

3) Czesé nr 3: szkolenia Organizacja spotecznoci lokalnej (w formie zdalnej) zgodne z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie szkolen dla
pracownikow centrum ustug spolecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664).

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami regulujacymi wszelkie kwestie zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz z
nalezyta starannoscig i czuwania nad prawidlowg realizacjq zawartej umowy.
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Wykonawca zobowigzuije sie do zorganizowania i przeprowadzenia ustug obejmujacych
zakres i forme wskazang w zataczniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z warunkami okre$lonymi
W niniejszej umowie.

Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajacego do przedstawienia
dokumentow potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry przez niego zatrudnionej, we
wskazanym przez Zamawiajacego terminie.

Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 zostanie zrealizowany w terminach
ustalonych z Wykonawca zgodnie ze szczegdtowym harmonogramem Swiadczenia ustugi
ustalonym po podpisaniu umowy z Wykonawca,

Wykonawca zobowigzuje sie przy realizacji przedmiotu umowy zapoznac sie

z treScig | stosowac zasady wynikajace z aktualnie obowigzujacych: Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014
- 2020.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie liczby godzin
wykonanych ustug w poszczegdinych czesciach, w przypadku wystapienia obiektywnych
okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie ustug w pierwotnie przewidzianym okresie.
Okolicznosci te stanowig w szczegdInosci:

1) obiektywne trudnosci w udziale zrekrutowanych oséb, bedacych uczestnikami wsparcia;
2) trudnosci organizacyjne w zakresie mozliwosci zapewnienia warunkéw lokalowych do

wykonania ustugi;

3) zbyt duze skumulowanie form swiadczonego wsparcia.
Wskazane powyzej okoliczno$ci mogg doprowadzi¢ do dokonania zmian umowy w zakresie
zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci $wiadczenia godzin uslug, co prowadzi¢ bedzie w
konsekwencji do zmiany wysokosci wynagrodzenia — proporcjonalnie do ilosci zmienionych
godzin. Okolicznosci te mogq ponadto prowadzi¢ do zmiany terminu realizacji ustug — nowy
termin realizacji ustugi zostanie wyznaczony tak, aby mozliwe bylo wykonanie przedmiotu
zamowienia, po ustaniu przyczyn wskazanych powyzej, ktore uniemozliwiajg wykonanie ustugi
zgodnie z pierwotnie ustalonymi warunkami.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ilosci szkolen w poszczegolnej tematyce, o ktorej
mowa w ust. 5.

§2
Zamawiajacy jest uprawniony w szczegolnosci do:

1) sprawowania nadzoru nad catoscig prac zwigzanych z realizacjg umowy zgodnie z
ofertg Wykonawcy;

2) wspotpracy z Wykonawca ustug podczas monitorowania i nadzorowania
prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy;

3) wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian w realizacji przedmiotu umowy,
w szczegdlnosci zmiany kadry wskazanej w ofercie wykonawcy realizujacej
poszczegbine ustugi;

4) wgladu i weryfikacji dokumentow potwierdzajacych wiedze
i doswiadczenie kadry $wiadczacej ustugi;

5) odbioru dokumentacji zweryfikowanej przez Wykonawce uslug;
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6) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 ust.1;

7) zapewnienia rekrutacji uczestnikow, o ktérych mowa w §1 ust.3 i niezwlocznego
przekazywanie tej informacji Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze liczba osob biorgcych
udziat w spotkaniach, o ktorych mowa w §1 ust.3 moze ulec zmniejszeniu o
maksymalnie 30%. W takim przypadku Wykonawca moze zazadac¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy i nie uprawnia to
Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczen;

8) weryfikowania prawidtowoéci realizacji przedmiotu umowy;

9) odbioru zaswiadczen, potwierdzajacych odbiér materialow szkoleniowych;

10) odbioru i weryfikowania prawidtowosci dokumentacji przygotowanej przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu umowy, w tym sprawozdan, o ktorych
mowa w zatgczniku nr 1 do umowy;

11) podejmowania innych czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania
przedmiotu umowy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dokona¢ zmian w programie
$wiadczonych ustug, w porozumieniu z Wykonawca, nie pdzniej niz pig¢ dni roboczych
przed terminem danego spotkania.

§3

. Wszystkie ustugi beda realizowane w dni powszednie.

Szkolenia pracownikéw osrodkoéw pomocy spolecznej i centrow usiug spotecznych z terenu
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30
marca 2020 r. w sprawie szkoleri dla pracownikow centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020
r. Poz. 664) odbywaé sig bedg w formie zdalnej w dni powszednie w godzinach 8.00-16.00.

§4
W ramach umowy i otrzymanego wynagrodzenia Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
prawo do korzystania i rozporzadzania w caloéci i we fragmentach
z materiatdw dydaktycznych, opracowanych zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy oraz
materiatow powstatych w trakcie realizacji przedmiotu umowy na nastepujacych polach
eksploatacii:

1)  utrwalenia utworu dowolng technika, w tym drukarska, cyfrowa, elektroniczng,
fotograficzna, optyczng, laserowa, na kazdym no$niku, wiaczajac w to takze no$niki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

2)  zwielokrotniania utworu, w kazdej mozliwej technice, w tym drukarskiej, cyfrowej,
elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na kazdym noéniku, wiaczajac w
to takze no$niki elektroniczne, optyczne dyskietki, CD-ROM, DVD, papier;

3)  wprowadzenia utworu lub poszczegdlnych elementow do pamigci komputera i sieci
wewnetrznych typu Intranet, jak réwniez przesylania utworu w ramach wyzej
wymienionej sieci;

4)  udostepniania utworu lub poszczegoinych elementow:

a) uczestnikom seminaridw, szkolen, ktdrych organizatorem/ wspotorganizatorem
lub zleceniodawcg bedzie Zamawiajacy,
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b) instytucjom wspotpracujacym z Zamawiajacym, w tym jednostkom
organizacyjnym pomaocy spolecznej,
¢) instytucjom nadrzednym wobec Zamawiajacego,
d) w czasie kontroli na prosbe Instytucji Kontrolujacej;
5) przechowywania i archiwizowania materiatow w formie elektronicznej
w zasobach Zamawiajacego;
6) wykorzystania utworu w publikacjach i materiatach promocyjno-informacyjnych
Zamawiajgcego.
2. Korzystanie z materiatow o ktorych mowa w ust. 1,0dbywa¢ sie bedzie za podaniem zrodta
ich pochodzenia.
3. Wykonawca o$wiadcza, ze jego prawa autorskie do programow i materiatow szkoleniowych
sg hieograniczone i nieobcigzone prawami 0sob trzecich.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajacego wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady nr
1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013r.,
s. 320-469 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazowkami zawartymi
w Obowigzkach informacyjnych beneficjenta, stanowigcymi zatgcznik nr 3
do umowy, w tym w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich wszystkich
dokumentow zwigzanych z realizacjq umowy, podawanych
do wiadomosci publicznej;

2) oznaczania wszystkich dokumentéw i materiatow powstalych w ramach realizowanej
umowy;

3) przekazywania informacii, uczestnikom wsparcia, ze projekt, pn. ,Kooperacja -
efektywna i skuteczna” uzyskat dofinansowanie ze $rodkéw UE, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania;

4) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
projektu.

2. Wariant logotypow (wersja kolor lub monochromatyczna) Wykonawca kazdorazowo uzgodni z
Zamawiajgcym.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wezwanie Zamawiajacego wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

§6

P :
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Przy przetwarzaniu danych osobowych, w zwiazku z realizacja przedmiotu zamowienia, 0
ktorym mowa w §1 ust.1, Wykonawca zobowigzuje sig do przestrzegania zasad, zgodnie z
zapisami zawartymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych.; zwanym dalej RODO oraz w
krajowych przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie przetwarzat dane osobowe
uczestnikow projektu na zasadach okreslonych w odrebnej umowie zawartej pomigdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwigzane

z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.

Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych dia celow wykonania
niniejszej umowy, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do umowy oraz oswiadcza, i zapoznal si¢ z
Klauzulami informacyjnymi dotyczacymi przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
zatacznikiem nr 6 do umowy (dot. osob fizycznych) .

I3

_C_.v.)

§7
1. W toku realizacji umowy Strony beda dokonywa¢ powiadomien w sprawach istotnych dla
przebiegu jej realizacji w nastepujacy sposob:
1) droga elektroniczng na nastepujace adres mailowy:
kooperacja@rops.torun.pl lub w formie pisemnej na adres korespondencyjny

Zamawiajgcego;
2) droga elektroniczng na adres ... lub w formie pisemnej na adres
Wykonawcy.
2. Do wspdlpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie
1) ze strony Zamawiajacego: Justyna Derda, tel. 571-293-186;
2) ze strony Wykonawey: ........ocoeevininnnns el
§8
1. Ogolny koszt ustugi, o ktorej mowa w §1, zwigzany z realizacja przedmiotu umowy zgodnie z
oferta Wykonawcy nie przekroczy tacznej kwoty brutto: ............... zt,
(BIOWIIE o onseneosonmsiesiv i pammnnss ztotych 00/100).

2. Koszty jednostkowe poszczegolnych ustug skladajgcych sig na przedmiot umowy, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1, wynoszg™:
1) Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Zarzadzanie i organizacja ustug spofecznych
(w formie zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 marca 2020r. w
sprawie szkoler dla pracownikéw centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz.
B64) oo zl:(Slownie: wus s — ),

2) Organizacia i przeprowadzenie szkolenia Opracowywanie i realizacja indywidualnych
planow ustug spolecznych (w formie zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
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z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie szkolen dla pracownikéw centrum ustug spotecznych
(Dz. U. 2020 r. Poz. 664)..........ccccooveen Zh (SIOWNIE: v i, I

3) Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Organizacja spoteczno$ci lokalnej (w formie
zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie
szkolen dla pracownikow centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz.

STaL | T Zh: (SIOWIIB S s mrssmmenns ey D R PR R ).

Zapfata wynagrodzenia nastapi po zrealizowaniu poszczegdlnych uslug w danym miesigcu
na podstawie wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy, wskazane na fakturze
w terminie do 30 dni od daty wptywu faktury do siedziby Zamawiajacego.

. Warunkiem zaplaty za zrealizowang usluge bedg przekazane Zamawiajacemu:

1) prawidlowo wystawionej faktury, za wykonany przedmiot umowy za dany miesiag;

2) sprawozdania wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do umowy;

3) dokumentu potwierdzajacego obecnose.

. Warunkiem dokonania zaptaty wynagrodzenia w terminie wskazanym w ust.

1 bedzie dostepnos¢ $rodkéw finansowych na rachunku bankowym projektu partnerskiego,
pn. ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie okreslone w
ust. 1 wyczerpuje calkowicie zobowiazania Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu
realizacji niniejszej umowy.

. Za dzien dokonania zaptaty strony uznajq dzien, w ktérym zostanie obcigzony rachunek
bankowy Zamawiajacego.

. Wykonawca wystawi fakture wg ponizszego wzoru:

Nabywca: Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba: PI. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

Ptatnik: Regionalny O$rodek Polityki Spolecznej

siedziba: ul. Bartkiewiczéwny 93, 87-100 Torun

. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 wyczerpuje catkowicie zobowiazanie
Zamawiajacego wobec Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy.

§9
Za dokumentacje zwigzana z realizacjg umowy uznaje sie wszelkg dokumentacje
wytworzong w zwigzku z realizacjg umowy oraz dokumentacije finansowa.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych z
realizowang umowa, w tym dokumentow finansowych.
Wykonawca zobowiazuije sig do przechowywania dokumentacji zwigzane;
z realizacjq umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu. Zamawiajgcy, po uzyskaniu informacji od Instytucji POWER 2014-
2020, powiadomi Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym.
W przypadku koniecznosci przediuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3, Zamawiajacy
powiadomi o tym pisemnie Wykonawce przed uptywem tego terminu.

\
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Strony przechowujg dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajacy
dostepnosc, poufnose i bezpieczenstwo.

Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji
calej dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy, w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba,

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawca
zobowigzuje sig niezwlocznie na pismie poinformowa¢ Zamawiajacego o miejscu archiwizacii
dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa,

§10

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstapienia od umowy w cato$ci przez ktorakolwiek ze Stron
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
wskazanego w § 8 ust. 1 umowy;

2) w przypadku odstapienia od czgsci umowy przez ktdrakolwiek ze stron,

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
czesci umowy, co do ktorej nastepuje odstapienie;

3) zazwloke w rozpoczeciu $wiadczenia ustug, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust. 1 umowy
za kazdy dzien zwioki;

4) zarealizacje ustugi niezgodnie z harmonogramem $wiadczenia wsparcia,
o ktorym mowa w § 1 ust. 9 bez zgody Zamawiajacego — w wysokosci 1 %
wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 8 ust. 1 umowy za kazdy przypadek niezgodnego
wykonania ustugi;

5) za stwierdzenie razacych zaniedban w realizacji przedmiotu umowy, w tym
w szczegolnosci w przypadku trzykrotnego powtorzenia sie nieprawidiowosci
w $wiadczeniu ustug — w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto wskazanego
w § 8 ust. 1 umowy;

. Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec

Wykonawcy, na co przez podpisanie umowy Wykonawca wyraza zgode.

. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie

mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni roboczych
od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

. W przypadku nieprzystgpienia do wykonania niniejszej umowy w terminie okreslonym w

umowie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, jak réwniez zaprzestania wykonania
umowy, Zamawiajacy moze, w terminie 14 dni, odstapié¢ od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym bez uprzedniego wzywania do usuniecia
nieprawidtowosci.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kwoty
w wysokosci stanowigcej rownowarto$¢ 30% kwoty brutto okreslonej w § 8 ust. 1 tytutem
kary umowne;j.

. W przypadku nieprawidtowosci, uniemozliwiajgcych realizacje umowy na zasadach

w niej okreslonych, Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ z winy Wykonawcy
w terminie natychmiastowym ze skutkiem jak w ust. 4.
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. Zaptata kar umownych, o ktorych mowa w ust.4 lub 5 winna nastapic¢ w terminie
14 dni od daty odstgpienia od umowy.
. Strony zastrzegajg sobie prawo do dochodzenia odszkodowania w kwotach
przekraczajacych kary umowne na zasadach ogélnych Kodeksu cywilnego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia, ktore sg niezalezne
od niego i na zaistnienie ktorych nie ma wplywu.
Kazda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem
uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za dorgczone.

§11
. Zamawiajacy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy
Wykonawca:
1) zlozy falszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu uzyskania
zaptaty za wykonang ustuge w ramach niniejszej umowy;
2) stal sig niewyptacalny;
3) nie zrealizowat ustugi bedacej przedmiotem umowy w terminie okreslonym w umowie,
zaprzestat realizacji ustugi lub realizuje jg w sposéb niezgodny
Z niniejsza umowa,
. W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy zostanie wyptacone wynagrodzenie
wylacznie w wysokosci odpowiadajacej prawidiowo zrealizowanej czesci umowy, potracone
o ewentualne kary umowne.

§12
1. Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania zmiany zawartej umowy w nastepujacych
przypadkach:
1) terminu wykonania przedmiotu umowy:

a) polegajacego na zmianie czastkowych terminéw wykonywania poszczegolnych
ustug w zakresie okreslonym w § 1 ust. 9 niniejszej umowy,

b) polegajacego na zmianie terminu koncowego realizacji zaméwienia
(tj. wydtuzenie terminu realizacji poza termin wskazany jako koficowy)
wynikajacego z przyczyn wskazanych w § 1 ust. 11 lub z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego; powyzsze nie skutkuje zwigkszeniem wynagrodzenia
Wykonawcy,

c) jezeli przyczyny, z powodu ktorych bedzie zagrozone dotrzymanie terminu
zakonczenia realizacji umowy bedg nastepstwem okolicznoci, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy, w zakresie, w jakim ww. okolicznosci miafy
lub bedg mogty mie¢ wplyw na dotrzymanie terminu zakonczenia realizacji
zamowienia,

d) polegajacego na wystapieniu sity wyzszej uniemozliwiajacej terminowg realizacjg
zamowienia;

2) zmian przepiséw prawnych dotyczacych zrealizowania usiug, bedacych przedmiotem
umowy;

3) zmian sktadu osobowego kadry realizujacej ustugi - wyznaczonej przez Wykonawce w
ofercie do realizacji zamowienia:
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a) z powodu utraty uprawnien do wykonywania przez dang osobe ustug stanowigcych
przedmiot zamdwienia,
b) z powodu ustania stosunku prawnego faczacego Wykonawce z osobg $wiadczacy
dane ustugi niezaleznie od przyczyn,
¢) z powodu nieprawidiowej realizacji ustug przez dang osobe,
d) na uzasadniony wniosek Wykonawcy;
4) ilosci godzin poszczegolnych ustug zgodnie z potrzebami Zamawiajacego/Odbiorcy
ustug z zachowaniem proporcjonalnosci ilosci ustug, po uzgodnieniu z Wykonawca.
5) zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towaréw i ustug,
b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
Za prace,
¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysoko$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
0 pracowniczych planach kapitatowych
jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez wykonawce.

. Warunkiem dokonania zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 pkt 3 jest to, aby

zaproponowane nowe osoby do wykonywania danej ustugi legitymowaly sie
doswiadczeniem i uprawnieniami co najmniej w stopniu odpowiadajacym osobie, ktéra
bedzie zmieniana i ktora do tej pory $wiadczyta ustugi w ramach przedmiotowej umowy.

. Warunkiem wprowadzenia zmiany w zakresie okre$lonym w ust. 2 pkt 1, 3 jest wystapienie

okoliczno$ci wskazanych w niniejszych postanowieniach umowy oraz udokumentowanie ich
wystapienia. Obowigzek udokumentowania wystapienia okolicznosci uzasadniajacych
zmiane wykonania przedmiotu umowy cigzy

na stronie umowy wnioskujacej 0 wprowadzenie zmiany.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

. Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla

Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

. W sprawach spornych sadem rozstrzygajacym bedzie sad wtasciwy migjscowo dla siedziby

Zamawiajacego.

----------------------------------------------------------------------------------

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkole (w formie
zdalnej) zgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie szkolen dla
pracownikéw centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664) w ramach projektu partnerskiego
,Kooperacja — efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020 wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Czeéé nr 1: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Zarzqdzanie i organizacja ustug spotecznych (w
formie zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie
szkoler dla pracownikéw centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664)

Forma szkolen Szkolenia beda realizowane w formie zdalnej z wykorzystaniem
teleinformatycznych srodkdw tgcznosci, np. platformy szkoleniowej z
uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Wykonawca ma dowolno$¢ wyboru rozwigzania teleinformatycznego, za
posrednictwem ktérego bedzie prowadzone szkolenie, z zastrzezeniem, ze
zaproponowane rozwigzanie musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego,

2. przyjete rozwigzanie teleinformatyczne nie moze wymagac instalowania na
komputerach uczestnikdw jakichkolwiek ptatnych aplikacji,

3. Wykonawca ma obowigzek powiadomic¢ uczestnikéw o sposobie jego
przeprowadzenia (z podaniem instruktazu w przedmiocie logowania i obstugi
rozwigzania teleinformatycznego itp), na 2 dni przed kazdym szkoleniem,

4. przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno umozliwia¢ potwierdzenie
udziatu w szkoleniu (sporzadzenie ,listy obecnosci”)

5. szkolenie powinno odbywac sie w czasie rzeczywistym (,na zywo"”), nie
dopuszcza sie odtwarzania wczesniej nagranego materiatu,

6. przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno zapewnia¢ transmisje
dZwieku i obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikéw (graficznych, tekstowych
itp.) posiada¢ funkcje grupowego wyswietlania prezentacji multimedialnych,

7. uczestnicy szkolenia powinni mie¢ mozliwo$¢ interakcji z prowadzacym i
innymi uczestnikami szkolenia, realizacji ¢wiczeri w podgrupach, omawiania
przypadku, zadawania pytan trenerowi (w formie glosowej lub tekstowej),
udziatu w grupowej wideokonferencji, grupowym czacie gfosowym itp.,

8. uczestnicy moga na biezgco komentowaé materiat, zadawac pytania i dzieli¢
sie wlasnym dodwiadczeniem oraz realizowac zadania w grupach, a
nastepnie dzieli¢ sie na forum wypracowanymi efektami.

9. uczestnicy szkolenia maja mie¢ mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniu poprzez
komputer lub smartfon/ tablet,

10. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu dostepu do zajec jako obserwatora w
celu monitorowania realizacji ustugi,

11. Wykonawca udziela dostepu do zaje¢ osobie kontrolujacej na czas trwania
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kontroli zewnetrznej,

12. zajecia on-line powinny by¢ zabezpieczone w taki sposab, aby dostep do
zajeé mialy jedynie osoby wskazane przez Zamawiajgcego,

13. platforma powinna umozliwia¢ komfortowe przeprowadzenie szkolenia dla
ok. 30 0s6b jednoczesnie (30 uczestnikéw + 1 trener + przedstawiciel
Zamawiajgcego).

Termin
przeprowadzenia
szkolen

Przedmiot zamoéwienia zostanie zrealizowany w okresie od daty podpisania
umowy do 30 listopada 2023 r. z wytgczeniem dni wolnych od pracy. Ustuga
obejmuje facznie 60h. Szkolenia beda odbywac sie dla 1 grupy. Wykonawca
zapropozuje terminy szkolenia. Szkolenia prowadzone bedg w dni robocze tj. od
poniedziatku do pigtku w ramach czasowych miedzy 8.00 — 16.00.

Szczegdtowy harmonogram $wiadczenia ustugi zostanie ustalony po podpisaniu
umowy z Wykonawca.

Odbiorcy szkolen

Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego w tym: o$rodkéw pomocy
spotecznej, centréw ustug spotecznych z terenu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego.

Liczba oséb ok. 30
Liczba szkolei/oséb 1/0k. 30
Minimalna liczba 60h

godzin zegarowych dla
grupy

Wymagania wobec
os6b prowadzacych

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia trenerdw posiadajacych kwalifikacje
zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 marca 2020 roku w sprawie
szkolen dla pracownikéw centrum ustug spotecznych i przekazania Zleceniobiorcy
oswiadczen i innych dokumentdw to potwierdzajgcych.

Kadra dydaktyczna prowadzgca szkolenie z zakresu zarzadzania i organizacji ustug
spotfecznych powinna posiadac:

e tytut zawodowy magistra na kierunku lub w zakresie: prawo, praca
socjalna, pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, nauki o
rodzinie, polityka spoteczna, politologia, politologia i nauki spoteczne,
socjologia, organizacja i zarzadzanie lub zarzadzanie oraz

e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 150
godzin zaje¢ zwigzanych z realizacja ksztatcenia lub szkolenia w zakresie
zarzadzania i realizacji ustug spotecznych, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez
centrum ustug spotecznych, albo udokumentowane co najmniej
piecioletnie doswiadczenie na stanowisku kierowniczym w podmiotach
wykonujgcych te ustugi.

Tematyka szkolen

Szkolenie musi obejmowac nastepujgce moduty oraz liczbe godzin

przeznaczonych na ich realizacje:

Zarzadzanie i organizacja ustug spotecznych (tacznie 60h)

1) centrum ustug spotecznych jako podmiot lokalnej polityki spotecznej -
przepisy prawa regulujgce powotywanie, organizacje i funkcjonowanie




centrum;

2) problematyka ustug spotecznych w naukach spotecznych (pedagogika,
psychologia, nauki o polityce publicznej, nauki o zarzadzaniu, nauki
socjologiczne, w tym nauki o rodzinie) ;

3) definiowanie ustug i ich odbiorcéw, metody realizacji i zarzadzania ustugami,
tworzenie zintegrowanych lokalnych systemow ustug spotecznych;

4) metody prowadzenia rozeznania potrzeb i potencjatu wspélnoty
samorzadowe]j w zakresie ustug spotecznych oraz opracowywania diagnozy
potrzeb i potencjatu wspdlnoty samorzgdowej w zakresie ustug spotecznych;

5) ustugi spoteczne na rzecz 0séb, rodzin, grup spotecznych, grup mieszkaricow
o okreslonych potrzebach lub ogotu mieszkarcow;

6) programowanie lokalnej polityki spotecznej w obszarze ustug spotecznych, z
uwzglednieniem wspétpracy miedzyinstytucjonalnej;

7) zarzadzanie zintegrowanym lokalnym systemem ustug spotecznych,
obejmujace planowanie, organizowanie, koordynowanie, realizowanie,
monitorowanie i ewaluowanie ustug spotecznych;

8) realizowanie ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych przy
pomocy publicznych i niepublicznych wykonawcow ustug spotecznych;

9) gromadzenie, aktualizowanie i udostepnianie informacji o ustugach
spotecznych realizowanych na obszarze gminy lub gmin — aspekty techniczne
zwigzane z rozwijaniem i koordynacja lokalnego systemu ustug spotecznych;

10) opracowywanie diagnozy potrzeb i potencjatu wspdlnoty samorzagdowej w
zakresie ustug spotecznych;

11) zarzadzanie ustugami spotecznymi w kontekscie wielokulturowosci,
psychologiczne uwarunkowania zwigzane z doswiadczeniem migracyjnym;

12) rola organizacji pozarzadowych w ksztattowaniu lokalnego rynku ustug
spotecznych oraz zasady wspotpracy z partnerami spotecznymi.

Rekrutacja

Rekrutacja uczestnikdw szkolenia lezy po stronie Zamawiajacego, ktéry przekaze
petng liste oséb zakwalifikowanych, wraz z ich danymi teleadresowymi najpozniej
7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Sposaéb organizacji
szkolenia i obstuga
administracyjna

1) Wykonawca zapewni komunikator, za pomoca ktdrego beda prowadzone
szkolenia w formie zdalnej. Przy czym 3 dni przed szkoleniem Wykonawca
przekaze uczestnikom ponizsze informacje, aby umozliwi¢ przygotowanie sig
do udziatu w szkoleniu:

e platforme/rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone
bedzie szkolenie,

e minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer
uczestnika

e minimalne wymagania dotyczace parametrow tgcza sieciowego, jakim
musi dysponowac uczestnik,

e niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do
prezentowanych tresci i materiatow, - kres waznosci linku
umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu online.

2) Wykonawca zapewni rejestracje/nagranie szkolenia online na potrzeby




monitoringu, kontroli i audytu. Na nagraniu widoczny powinien by¢ trener.
Jezeli trener nie wyrazi zgody na nagranie, szkolenie nie moze sig odby¢.

3) Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za kontakt z uczestnikami w
przypadku potrzeby rozwigzywania ewentualnych problemow technicznych
zwigzanych z komunikatorem, w tym ewentualne przeszkolenie z obstugi
komunikatora przed rozpoczeciem szkolenia (sporzadzenie instrukcji lub
indywidualny kontakt z uczestnikiem).

4) Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo
w zajeciach potwierdzone podpisem na liscie obecnosci. W zwigzku z
powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikow w formie elektronicznej za pomocg formularza internetowego.
Obecnosé bedzie sprawdzana 3 razy w trakcie dnia szkoleniowego (na
poczatku, w potowie i na koniec zaje¢). Papierowe wersje dokumentéw
winne by¢ przekazywane na koniec kazdego miesigca do siedziby
Zleceniodawcy.

5) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej
uwzgledniajgcej ocene uczestnikow warsztatdw co do jakosci oraz zakresu
merytorycznego szkolen, a takze pozwalajacej na zdiagnozowanie dalszych
potrzeb szkoleniowych uczestnikow zaje¢. Wykonawca zobowigzany jest
opracowac wyniki ankiet i przedstawi¢ opracowanie zamawiajgcemu wraz z
whnioskami i podsumowaniem szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umowg
zawartg z Zamawiajacym dotyczaca powierzenia danych osobowych

Weryfikacja wiedzy i
zakonczenie szkolenia

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi test wiedzy dla uczestnikéw szkolenia i
wystawi zadwiadczenie. Zaswiadczenie powinno zawiera¢: informacje, ze
szkolenie byto wspdifinansowane ze $Srodkéw UE w ramach projektu Kooperacja -
skuteczna i efektywna, dane uczestnika, dane podmiotu realizujacego szkolenie,
okres w jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.
Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo w
zajeciach potwierdzone listag/zestawieniem obecnosci.

Obowigzki wykonawcy
przy realizacji spotkan

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
muszg w jasny sposob podkreslac¢ role Unii Europejskiej we wspétfinansowaniu
projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”. Wykonawca obowigzany jest
postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, ktére sg dostepne pod adresem programu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczaé znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace
Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, podawane do
wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla 0séb i podmiotéw uczestniczgcych
w Projekcie;




2) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji
przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego oznakowania, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie;

3) skompletowanie i dystrybucje materiatéw szkoleniowych wsrod
uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiggq

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow

polityki spéjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z wzorami logotypw na
stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania
promocyjne wymagaja ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed ich
wykonaniem.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

Sprawozdawczo$éé/
Niezbedna
dokumentacja

1. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ liste/zestawienie obecnosci (np.
poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z
systemu raportu obecnosci/aktywnosci uczestnikéw, czy tez zebranie
potwierdzer przekazanych mailem, ze osoby uczestniczyly w szkoleniu),

2. Listy/zestawienia obecnosci Wykonawca jest zobowigzany przekazac
Zamawiajacemu do 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia szkolenia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacego: zrzutéw
ekranu ze szkolenia,

4. Wykonawca zobowigzny jest do przekazani Zamawiajgcemu przygotowanych
za$wiadczen dla uczestnikdw szkolenia,

5. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia sprawozdania wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego.

Czeéé nr 2: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Opracowywanie i realizacja indywidualnych
planéw ustug spotecznych (w formie zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30
marca 2020 r. w sprawie szkolen dla pracownikdw centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz.

664)

Forma szkolen

Szkolenia beda realizowane w formie zdalnej z wykorzystaniem
teleinformatycznych $rodkdéw tacznosci, np. platformy szkoleniowej z
uwzglednieniem ponizszych zasad:

1. Wykonawca ma dowolnos$¢ wyboru rozwigzania teleinformatycznego, za
posrednictwem ktdrego bedzie prowadzone szkolenie, z zastrzezeniem, ze
zaproponowane rozwigzanie musi uzyskac akceptacje Zamawiajacego,

2. przyjete rozwigzanie teleinformatyczne nie moze wymagac instalowania na
komputerach uczestnikéw jakichkolwiek ptatnych aplikacji,

3. Wykonawca ma obowigzek powiadomi¢ uczestnikdw o sposobie jego
przeprowadzenia (z podaniem instruktazu w przedmiocie logowania i obstugi
rozwigzania teleinformatycznego itp), na 2 dni przed kazdym szkoleniem,

4. przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno umozliwia¢ potwierdzenie
udziatu w szkoleniu (sporzadzenie , listy obecnosci”)

5. szkolenie powinno odbywa¢ sie w czasie rzeczywistym (,na zywo”), nie




dopuszcza sie odtwarzania wcze$niej nagranego materiatu,

6. przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno zapewnia¢ transmisje
dzwieku i obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikow (graficznych, tekstowych
itp.) posiada¢ funkcje grupowego wyswietlania prezentacji multimedialnych,

7. uczestnicy szkolenia powinni mie¢ mozliwos¢ interakcji z prowadzacym i
innymi uczestnikami szkolenia, realizacji ¢wiczen w podgrupach, omawiania
przypadku, zadawania pytan trenerowi (w formie gtosowej lub tekstowej),
udziatu w grupowej wideokonferencji, grupowym czacie gtosowym itp.,

8. uczestnicy mogg na biezaco komentowac materiat, zadawac pytania i dzieli¢
sie wlasnym doswiadczeniem oraz realizowac zadania w grupach, a
nastepnie dzieli¢ sie na forum wypracowanymi efektami.

9. uczestnicy szkolenia majg mie¢ mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniu poprzez
komputer lub smartfon/ tablet,

10. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu dostepu do zajec¢ jako obserwatora w
celu monitorowania realizacji ustugi,

11. Wykonawca udziela dostepu do zaje¢ osobie kontrolujgcej na czas trwania
kontroli zewnetrznej,

12. zajecia on-line powinny by¢ zabezpieczone w taki sposdb, aby dostep do
zaje¢ miaty jedynie osoby wskazane przez Zamawiajgcego,

13. platforma powinna umozliwia¢ komfortowe przeprowadzenie szkolenia dla
ok. 30 oséb jednoczesnie (30 uczestnikow + 1 trener + przedstawiciel
Zamawiajgcego).

Termin
przeprowadzenia
szkolen

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w okresie od daty podpisania
umowy do 30 listopada 2023 r. z wylgczeniem dni wolnych od pracy. Ustuga
obejmuje tacznie 60h. Szkolenia beda odbywac sie dla 1 grupy. Wykonawca
zapropozuje terminy szkolenia. Szkolenia prowadzone beda w dni robocze tj. od
poniedziatku do piatku w ramach czasowych miedzy 8.00 — 16.00.

Szczegotowy harmonogram $wiadczenia ustugi zostanie ustalony po podpisaniu
umowy z Wykonawca.

Odbiorcy szkolen

Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego w tym: osrodkdw pomocy
spotecznej, centrow ustug spotecznych z terenu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego

Liczba oséb ok. 30
Liczba szkolen/osob 1/ok. 30
Minimalna liczba 52h

godzin zegarowych dla
grupy

Wymagania wobec
o0s6b prowadzacych

Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia trenerdw posiadajacych kwalifikacje
zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 marca 2020 roku w sprawie
szkolen dla pracownikow centrum ustug spotecznych i przekazania Zleceniobiorcy
os$wiadczen i innych dokumentoéw to potwierdzajacych.

Kadra dydaktyczna prowadzaca szkolenie z zakresu opracowywania i realizacji
indywidualnych plandw ustug spotecznych powinna posiadac:




e tytut zawodowy magistra na kierunku lub w zakresie: prawo, praca
socjalna, pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, nauki o
rodzinie, polityka spoteczna, politologia, politologia i nauki spoteczne lub
socjologia oraz

e udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 150
godzin zaje¢ zwigzanych z realizacja ksztatcenia lub szkolenia w zakresie
organizacji ustug spotecznych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum
ustug spotecznych, albo udokumentowane co najmniej pigecioletnie
doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub stanowisku
koordynujgcym w podmiotach wykonujgcych te ustugi.

Tematyka szkolen

Szkolenie musi obejmowac nastepujace moduty oraz liczbe godzin
przeznaczonych na ich realizacje:

Opracowywanie i realizacja indywidualnych planéw ustug spotecznych (tacznie
52h)

1) centrum ustug spotecznych jako podmiot lokalnej polityki spotecznej —
przepisy prawne regulujace powotywanie, organizacje i funkcjonowanie
centrum;

2) zasady realizowania programéw ustug spotecznych przez centrum ustug
spotecznych;

3) problematyka ustug spotecznych w naukach spotecznych (pedagogika,
psychologia, nauki o polityce publicznej, nauki o zarzadzaniu, nauki
socjologiczne, w tym nauki o rodzinie) obejmujgca definiowanie ustug i ich
odbiorcdw oraz personalizacje i integracje ustug;

4) metody rozpoznawania indywidualnych potrzeb oséb zainteresowanych
korzystaniem z ustug spotecznych oraz dziatars wspierajacych;

5) metodyka opracowania, realizacji i monitorowania indywidualnych planow
ustug spotecznych;

6) praca w bezposredniej stycznosci z mieszkaficami — metodyka, z
uwzglednieniem zasady podmiotowosci oraz radzenia sobie w sytuacjach
trudnych;

7) korzystanie z informacji o ustugach spotecznych realizowanych przez
centrum ustug spotecznych oraz dostepnych w centrum dziataniach
wspierajacych — aspekty techniczne zwigzane z opracowywaniem
indywidualnych plandw ustug spotecznych;

8) zarzadzanie ustugami spotecznymi w kontekscie wielokulturowosci,
psychologiczne uwarunkowania zwigzane z doswiadczeniem migracyjnym;

9) rola organizacji pozarzagdowych w ksztattowaniu lokalnego rynku ustug
spotecznych oraz zasady wspoétpracy z partnerami spotecznymi.

Rekrutacja

Rekrutacja uczestnikow szkolenia lezy po stronie Zamawiajacego, ktory przekaze
petng liste oséb zakwalifikowanych, wraz z ich danymi teleadresowymi najpdzniej
7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Sposob organizacji
szkolenia i obstuga

1) Wykonawca zapewni komunikator, za pomoca ktérego bedg prowadzone
szkolenia w formie zdalnej. Przy czym 3 dni przed szkoleniem Wykonawca




administracyjna

przekaze uczestnikam ponizsze informacje, aby umozliwi¢ przygotowanie sie

do udziatu w szkoleniu:

e platforme/rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone
bedzie szkolenie,

e minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer
uczestnika

®* minimalne wymagania dotyczgce parametrow tgcza sieciowego, jakim
musi dysponowac uczestnik,

e niezbedne oprogramowanie umozliwiajace uczestnikom dostep do
prezentowanych tresci i materiatow, - kres waznosci linku
umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu online,

2) Wykonawca zapewni rejestracje/nagranie szkolenia online na potrzeby
monitoringu, kontroli i audytu. Na nagraniu widoczny powinien by¢ trener.
Jezeli trener nie wyrazi zgody na nagranie, szkolenie nie moze sie odby¢.

3) Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za kontakt z uczestnikami w
przypadku potrzeby rozwigzywania ewentualnych probleméw technicznych
zwigzanych z komunikatorem, w tym ewentualne przeszkolenie z obstugi
komunikatora przed rozpoczeciem szkolenia (sporzgdzenie instrukcji lub
indywidualny kontakt z uczestnikiem).

4) Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo
w zajeciach potwierdzone podpisem na liscie obecnosci. W zwigzku z
powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikow w formie elektronicznej za pomoca formularza internetowego.
Obecnosé bedzie sprawdzana 3 razy w trakcie dnia szkoleniowego (na
poczatku, w potowie i na koniec zajec). Papierowe wersje dokumentéw
winne by¢ przekazywane na koniec kazdego miesigca do siedziby
Zleceniodawcy.

5} Wykonawca zohowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej
uwzgledniajgcej ocene uczestnikéw warsztatéw co do jakosci oraz zakresu
merytorycznego szkolen, a takze pozwalajgcej na zdiagnozowanie dalszych
potrzeb szkoleniowych uczestnikow zaje¢. Wykonawca zobowiazany jest
opracowac wyniki ankiet i przedstawi¢ opracowanie zamawiajgcemu wraz z
whnioskami i podsumowaniem szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umowg

zawartg z Zamawiajgcym dotyczacg powierzenia danych osobowych

Weryfikacja wiedzy i
zakonczenie szkolenia

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi test wiedzy dla uczestnikow szkolenia i
wystawi zaswiadczenie. Zaswiadczenie powinno zawiera¢: informacje, ze
szkolenie byto wspétfinansowane ze srodkéw UE w ramach projektu Kooperacja -
skuteczna i efektywna, dane uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie,
okres w jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.
Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo w
zajeciach potwierdzone listg/zestawieniem obecnosci.

Obowigzki wykonawcy
przy realizacji spotkan

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
muszg w jasny sposdb podkreslac role Unii Europejskiej we wspétfinansowaniu

projektu , Kooperacja — efektywna i skuteczna”. Wykonawca obowigzany jest




postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promogji

programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz

Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-

2020 w zakresie informacji i promocji, ktére s dostepne pod adresem programu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace
Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwiazane z realizacjg Projektu, podawane do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie;

2) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczgcym w Projekcie informacji
przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego oznakowania, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie;

3) skompletowanie i dystrybucje materiatéw szkoleniowych wsréd
uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiega

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow

polityki spdjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z wzorami logotypow na
stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania
promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajacego przed ich
wykonaniem.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zaméwienia.

Sprawozdawczosc/
Niezbedna
dokumentacja

1. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ liste/zestawienie obecnosci (np.
poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z
systemu raportu obecnosci/aktywnosci uczestnikéw, czy tez zebranie
potwierdzen przekazanych mailem, ze osoby uczestniczyly w szkoleniu),

2. Listy/zestawienia obecnosci Wykonawca jest zobowigzany przekazac
Zamawiajgcemu do 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia szkolenia.

3. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacego: zrzutow
ekranu ze szkolenia,

4. Wykonawca zobowigzny jest do przekazani Zamawiajacemu przygotowanych
zaswiadczen dla uczestnikéw szkolenia,

5. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia sprawozdania wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego.




Czes¢ nr 3: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia Organizacja spotecznosci lokalnej (w formie

zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie szkolen dla

pracownikéw centrum ustug spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664)

Forma szkolen

Szkolenia bedg realizowane w formie zdalnej z wykorzystaniem
teleinformatycznych srodkdéw tgcznosci, np. platformy szkoleniowej z
uwzglednieniem ponizszych zasad:

1.

10.

11.

12.

13.

Wykonawca ma dowolnosé wybaoru rozwigzania teleinformatycznego, za
posrednictwem ktérego bedzie prowadzone szkolenie, z zastrzezeniem, ze
zapraponowane rozwigzanie musi uzyska¢ akceptacje Zamawiajacego,
przyjete rozwigzanie teleinformatyczne nie moze wymagac instalowania na
komputerach uczestnikdw jakichkolwiek ptatnych aplikacji,

Wykonawca ma obowigzek powiadomic uczestnikow o sposobie jego
przeprowadzenia (z podaniem instruktazu w przedmiocie logowania i obstugi
rozwigzania teleinformatycznego itp), na 2 dni przed kazdym szkoleniem,
przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno umozliwiaé¢ potwierdzenie
udziatu w szkoleniu (sporzadzenie ,listy obecnosci”)

szkolenie powinno odbywac sie w czasie rzeczywistym (,,na zywo”), nie
dopuszcza sie odtwarzania wczesniej nagranego materiatu,

przyjete rozwigzanie teleinformatyczne powinno zapewnia¢ transmisje
diwieku i obrazu oraz mozliwos¢ prezentacji plikéw (graficznych, tekstowych
itp.) posiadac funkcje grupowego wyswietlania prezentacji multimedialnych,
uczestnicy szkolenia powinni mie¢ mozliwosc¢ interakcji z prowadzacym i
innymi uczestnikami szkolenia, realizacji ¢wiczert w podgrupach, omawiania
przypadku, zadawania pytan trenerowi (w formie gtosowej lub tekstowej),
udziatu w grupowej wideokonferencji, grupowym czacie gtosowym itp.,
uczestnicy mogg na biezgco komentowac materiat, zadawac pytania i dzieli¢
sie wlasnym doswiadczeniem oraz realizowac zadania w grupach, a
nastepnie dzieli¢ sie na forum wypracowanymi efektami.

uczestnicy szkolenia majg mie¢ mozliwos¢ uczestnictwa w szkoleniu poprzez
komputer lub smartfon/ tablet,

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu dostepu do zajec jako obserwatora w
celu monitorowania realizacji ustugi,

Wykonaweca udziela dostepu do zajec osobie kontrolujgcej na czas trwania
kontroli zewnetrznej,

zajecia on-line powinny by¢ zabezpieczone w taki sposdb, aby dostep do
zaje¢ mialy jedynie osoby wskazane przez Zamawiajacego,

platforma powinna umozliwia¢ komfortowe przeprowadzenie szkolenia dla
ok. 30 0séb jednoczeénie (30 uczestnikdw + 1 trener + przedstawiciel
Zamawiajgcego).

Termin
przeprowadzenia
szkolen

Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany w okresie od daty podpisania
umowy do 30 listopada 2023 r. z wytgczeniem dni wolnych od pracy. Ustuga
obejmuje tgcznie 60h. Szkolenia bedg odbywac sie dla 1 grupy. Wykonawca

zapropozuje terminy szkolenia. Szkolenia prowadzone bedg w dni robocze tj.

poniedziatku do pigtku w ramach czasowych miedzy 8.00 — 16.00.

od

Szczegotowy harmonogram Swiadczenia ustugi zostanie ustalony po podpisaniu
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umowy z Wykonawcg.

Odbiorcy szkolen

Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego w tym: osrodkéw pomocy
spotecznej, centrow ustug spotecznych z terenu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego

Liczba os6b ok. 30
Liczba szkoleti/oséb 1/ok. 30
Minimalna liczba 57h

godzin zegarowych dla
grupy

Wymagania wobec
os6h prowadzacych

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia treneréw posiadajacych kwalifikacje
zgodne z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 30 marca 2020 roku w sprawie
szkolen dla pracownikdw centrum ustug spotecznych i przekazania Zleceniobiorcy
o$wiadczen i innych dokumentéw to potwierdzajacych.

Kadra dydaktyczna prowadzgca szkolenie z zakresu organizacji spotecznosci
lokalnej powinna posiadac:

e tytut zawodowy magistra na kierunku lub w zakresie: prawo, praca
socjalna, pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, nauki o
rodzinie, polityka spoteczna, politologia, politologia i nauki spoteczne lub
socjologia oraz udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzeniu co
najmniej 150 godzin zaje¢ zwigzanych z realizacjg ksztatcenia lub
szkolenia w zakresie organizacji spotecznosci lokalnej, pracy
srodowiskowej lub animacji spotecznosci lokalnej albo udokumentowane
co najmniej piecioletnie dowiadczenie na stanowisku kierowniczym lub
stanowisku ko- ordynujgcym w podmiocie realizujgcym organizacje
spotecznosci lokalnej, prace $rodowiskowa lub animacje spotecznoéci
lokalnej.

Tematyka szkolen

Szkolenie musi obejmowac nastepujgce moduly oraz liczbe godzin
przeznaczonych na ich realizacje:

Organizacja spotecznosci lokalnej (facznie 57h)

1) centrum ustug spotecznych jako podmiot lokalnej polityki spotecznej —
przepisy prawne regulujace powotywanie, organizacje i funkcjonowanie
centrum;

2) animacja i aktywizacja spofecznosci lokalnej oraz praca $rodowiskowa —
aspekty praktyczne;

3) metody rozeznawania potrzeb i potencjatu wspolnoty samorzgdowej w
zakresie dziata wspierajacych;

4) kompetencje, zadania i funkcje organizatora spotecznosci lokalnej jako
planisty, organizatora sieci spotecznych oraz animatora lokalnego;

5) planowanie rozwoju spotecznosci lokalnej, w tym opracowywanie i
aktualizacja planu organizowania spofecznosci lokalnej;

6) metodyka pracy ze spotecznoscig lokalng, z uwzglednieniem wolontariatu,
samopomocy, wsparcia sgsiedzkiego oraz wspotpracy z podmiotami
prowadzacymi na obszarze dziatania centrum ustug spotecznych animacje
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lokalng lub inne formy pracy srodowiskowej;

7) doswiadczenia osrodkéw pomocy spotecznej w pracy ze spotecznoécia
lokalng;

8) gromadzenie informacji o dostepnych dla mieszkancéw dziataniach
wspierajgcych — aspekty techniczne;

9) zarzadzanie ustugami spotecznymi w kontekscie wielokulturowosci,
psychologiczne uwarunkowania zwigzane z doswiadczeniem migracyjnym;

10) rola organizacji pozarzadowych w ksztattowaniu lokalnego rynku ustug
spotecznych oraz zasady wspdtpracy z partnerami spotecznymi.

Rekrutacja

Rekrutacja uczestnikdw szkolenia lezy po stronie Zamawiajacego, ktory przekaie
petng liste osob zakwalifikowanych, wraz z ich danymi teleadresowymi najpozniej
7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Sposdb organizacji
szkolenia i obstuga
administracyjna

1) Wykonawca zapewni komunikator, za pomoca ktérego bedg prowadzone
szkolenia w formie zdalnej. Przy czym 3 dni przed szkoleniem Wykonawca
przekaze uczestnikom ponizsze informacje, aby umozliwi¢ przygotowanie sie
do udziatu w szkoleniu:

e platforme/rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktdrego prowadzone
bedzie szkolenie,

e minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer
uczestnika

e minimalne wymagania dotyczace parametrdw tgcza sieciowego, jakim
musi dysponowac uczestnik,

e niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do
prezentowanych tresci i materiatéw, - kres waznosci linku
umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu online.

2) Wykonawca zapewni rejestracje/nagranie szkolenia online na potrzeby
monitoringu, kontroli i audytu. Na nagraniu widoczny powinien byc¢ trener.
lezeli trener nie wyrazi zgody na nagranie, szkolenie nie moze sie odbyc¢.

3) Wykonawca zapewni osobe adpowiedzialng za kontakt z uczestnikami w
przypadku potrzeby rozwigzywania ewentualnych probleméw technicznych
zwigzanych z komunikatorem, w tym ewentualne przeszkolenie z obstugi
komunikatora przed rozpoczeciem szkolenia (sporzgdzenie instrukcji lub
indywidualny kontakt z uczestnikiem).

4) Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo
w zajeciach potwierdzone podpisem na liscie obecnosci. W zwigzku z
powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikow w formie elektronicznej za pomoca formularza internetowego.
Obecnosc¢ bedzie sprawdzana 3 razy w trakcie dnia szkoleniowego (na
poczatku, w potowie i na koniec zajec). Papierowe wersje dokumentow
winne by¢ przekazywane na koniec kazdego miesigca do siedziby
Zleceniodawcy.

5) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej
uwzgledniajgcej ocene uczestnikow warsztatow co do jakosci oraz zakresu
merytorycznego szkolen, a takze pozwalajacej na zdiagnozowanie dalszych




potrzeb szkoleniowych uczestnikéw zaje¢. Wykonawca zobowigzany jest
opracowac wyniki ankiet i przedstawi¢ opracowanie zamawiajgcemu wraz z
wnioskami i podsumowaniem szkolen.
Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umowg
zawartg z Zamawiajgcym dotyczaca powierzenia danych osobowych

Weryfikacja wiedzy i
zakoniczenie szkolenia

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi test wiedzy dla uczestnikéw szkolenia i
wystawi zaswiadczenie. Zaswiadczenie powinno zawierac: informacje, ze
szkolenie byto wspétfinansowane ze srodkéw UE w ramach projektu Kooperacja -
skuteczna i efektywna, dane uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie,
okres w jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.
Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia jest uczestnictwo w
zajeciach potwierdzone listg/zestawieniem obecnosci.

Obowigzki wykonawcy
przy realizacji spotkan

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia
musza w jasny sposob podkreslac role Unii Europejskiej we wspétfinansowaniu
projektu ,Kooperacja — efektywna i skuteczna”. Wykonawca obowigzany jest
postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji, ktére sa dostepne pod adresem programu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskie]j i znakiem Funduszy Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace
Projektu,
b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do
wiadomosci publicznej,
c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie;

2) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji
przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego oznakowania, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie;

3) skompletowanie i dystrybucje materiatéw szkoleniowych wérdd
uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiega

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow

polityki spdjnosci na lata 2014-2020; dostepnej wraz z wzorami logotypdow na
stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania
promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich
wykonaniem.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.

Sprawozdawczo$é/
Niezbedna
dokumentacja

1. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ liste/zestawienie obecnosci (np.
poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z
systemu raportu obecnosci/aktywnosci uczestnikéw, czy tez zebranie
potwierdzen przekazanych mailem, ze osoby uczestniczyty w szkoleniu),

2. Listy/zestawienia obecnosci Wykonawca jest zobowigzany przekazac




Zamawiajgcemu do 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia szkolenia.
Wykonaweca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcego: zrzutow
ekranu ze szkolenia,

Wykonawca zobowigzny jest do przekazani Zamawiajacemu przygotowanych
zaswiadczen dla uczestnikow szkolenia,

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia sprawozdania wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego.
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzic?

Aby poinformowad opinie publiczng (w tym odbiorcdw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku
programow regionalnych réwniez herbem wojewdédztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jeéli takie dziatania bedziesz
prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

i dokumenty zwigzane z realizacjq projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej, np.
dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materialy dla os6b i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosdi,
prezentacje multimedialne, kierowana do nich korespondencje, umowy,

b. umiescié plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji projektu,
¢. umieéci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowa),

d. przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,
targdw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowe;j.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacja
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikéw projektédw. Musisz takze
oznaczac miejsce realizacji projektu.

Jedli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac
nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich Znak barw Rzeczypospolite]j Polskiej Znak Unii Europejskiej (UE)
(FE) (matohamRE) ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu graficznego, ztozony z barw RP oraz nazwy Europejska i nazwy funduszu,
nazwy Fundusze Europejskie »Rzeczpospolita Polska”. ktory wspdtfinansuje Twdj
oraz hazwy programu, 2z projekt.

ktérego w czesci lub w catosci
finansowany jest Twoéj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakdw dla programdw krajowych:

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska S

Europejskie Europejskie Fundusze AR
S - POISka 2 ;

Infrastruktura i Srodowisko Strukturalne i Inwestycyjne **

ledli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.




Przyktadowe zestawienie znakow dla programéw regionalnych:
Fundusze herb + nazwa wojewddztwa Unia Euro E}Ska
Europejskie Ezfﬁfgospo"ta ! ] lub oficjalne logo promocyjne Eum“u],g?;“,,du;,
Pragram Regionalny - ol ! v wojewbdawa Rozwaju Regionalnego

Zwrod uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa musza by¢ stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronach internetowych programaéw regionalnych.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki,
kiedy nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
e istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaty materiatéw sa wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowaé petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujacych materiatow:

e tablice informacyjne i pamiagtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materialy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, scianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,

e materiaty promocyjne tzw. gadzety.

Barw RP nie musisz umieszczad, jezeli:

e nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczeri petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamier lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e materiaty z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej.
Nie musisz umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z whasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych programdw.
Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatdw i tablic, z ktérych powinienes skorzystaé.



2.1. Czy nalezy umieszczaé stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujagcym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie niezbedne
informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie:

o projektéw realizowanych w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych (zobacz rozdz. 2.2),

e dokumentdw i dziatad informacyjno-promocyjnych  dotyczacych  projektéw/programéw
wspéifinansowanych z wielu funduszy® (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakdw i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.
2.2. W jaki spos6b oznaczaé projekty realizowane w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych?
Jesdli realizujesz projekt, w ktérym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci $rodkdw ze specjalnej linii
budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, zastosuj nastepujace oznaczenia:

e znak Funduszy Europejskich z nazwa Programu Wiedza Edukacja Rozwdj,

e barwy Rzeczypospolitej Polskiej z nazwa Rzeczpospolita Polska,

e znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

e informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych”.

Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Iniciatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, powinna
znaleZé sie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji
projektu, podawanych do publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektéw, wtym na
zadwiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. Umies¢ jg takze na plakatach z informacjami na temat
projektu oraz na stronie internetowej.

2.3. Jak oznaczaé materiaty w formie diwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostgpnego w formie diwigkowej bez elementéw
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego materiatu powinien znalei¢ sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznaczaé miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza stosowac tablice
informacyjne i/lub pamiagtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujacego projekt.

Sprawd?, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jedli realizujesz projekt wspétfinasowany z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spéjnosci, ktéry w ramach Tablica informacyjna
programu uzyskat dofinansowanie na kwotg powyzej 500 tys. eura? i (w trakcie realizacji projektu)
ktory dotyczy:

1 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.

2 Dofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu
panstwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu wtasnego
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a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

b) prac budowlanych.

Jesli zakonczytes realizacje projektu dofinasowanego na kwote
powyzej 500 tys. euro?, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury
lub

b} pracach budowlanych
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Tablica pamigtkowa

(po zakoniczeniu realizacji projektu)

Jesli nie jestes zobowigzany do:

a) umieszczania tablicy informacyjnej
lub

b) umieszczania tablicy pamigtkowej.

Plakat

(w trakcie realizacji projektu)

Jedli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice informacyjna i pamigtkows przy
swoim projekcie, ale nie jest to obowigzkowe. Jakie informacje powinienes umiescié na tablicy informacyjnej i

pamiatkowej?

Tablica musi zawieraé:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,

e cel projektu,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz

projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzory tablic, ktére nalezy wykarzystac przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

E:rr‘:;:]zsakie Rzeczpospolita Unlefnt;::l?eiska
Polska Wschodnia B Polska Rorwoju Regionslnego

] Unia Europejska
pagpueons  ViaSacpe
Razweju Regionalnega

Przebudowa drogi X taczacej sie¢ drogowq Miasta
Wojewddzkiego z siecig drog krajowych.

Cel projektu: Zwiekszenie dostepnosci Miasta i jego obszaru
Funkcjonalnego

Beneficjent: Miasto Wojewddzkie Polski Wschodniej

www.mapadatacji.gov.pl

Termomodernizacja budynku laboratorium wraz z odzyskiem
ciepta z budynku Wydziatu Chemii - etap koficowy inwestycji.

Cel projektu: Poprawa jakesdi powietrza przez zmniejszenie zuzycia energii

Beneficjent: Szkola Wyisza w Mieécie

47 Slaskie,

www.mapadotac|l.gov.pl

Wzory tablic znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach

internetowych programow.

beneficjenta finansowanego ze $rodkéw publicznych. Wysokos$¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.
W celu ustalenia, czy wartos¢ przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prdg, nalezy zastosowaé kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc

podpisania umowy/wydania decyzji.
3 Jw.



Wzér tablicy informacyjnej i p‘amiatkowej jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac
znakéw, informacji etc. poza uzupetlnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica informacyjna
i pamiatkowa, nie mogg zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementéw graficznych, np. logo partnera
lub wykonawcy prac.

Projektujgc tablice, w tym wielko$¢ fontéw, pamigtaj, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielko$é tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu ilokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to 80x120 cm
(wymiary europalety).

Zwréé uwage, aby znaki i informacje byty widoczne i czytelne dla odbiorcéw. lezeli tablica jest pofoiona
w znacznej odlegtodci od miejsca, gdzie moga znajdowac sig odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi (np.
infrastruktura kolejowa, drogowa) rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza
niz 6 m2,

3.3 Kiedy musisz umiescic tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jeéli Twéj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie péZniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakorczenia projektu.
Twoim obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byfa caty czas wyrainie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowic.

Jeéli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ Ci jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie prowadzone sg
prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza
liczha oséb bedzie miata mozliwo$¢ zapoznaé sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu uniemotzliwia
swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna ja umiedci¢ w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu
zapewniajgcym mozliwos¢ zapoznania sie z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze byc
wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaly fadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwodci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucja przyznajaca
dofinansowanie.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz planowanego
miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwrd¢ uwage na to, by znaki i informacje byly czytelne
i wyraznie widoczne.



Tablice pamiatkowe duzego formatu sy wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miegjsca,
gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiagtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzystac tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma dbatosé
o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przyktad mate
tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewngtrz pomieszczen, w poblizu obiektdw
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowe] to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Kiedy powinienes umiesci¢ tablice pamigtkows i na jak dtugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg byé czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty czas wyrainie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymienic lub odnowié.

3.7 Gdzie powiniene$ umiescic tablice pamigtkowg?

Tablice informacyjna mozesz przeksztatci¢ w tablice pamigtkows, o ile zostata wykonana z wystarczajgco
trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jedli tablice pamigtkowe duzych rozmiardw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji s takie same, jak dla tablic
informacyjnych. Powinienes jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie widoczne sg efekty
zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba
osob bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku inwestycji
liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej
dwdch tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od
potrzeb.

Tablice pamigtkowa matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym. Mogg
by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zakidcaty fadu przestrzennego, a ich wielkos$¢, lokalizacja i wyglad byty zgodne
z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony
przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jedli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiesci¢ tablice z instytucjg przyznajaca
dofinansowanie.

3.8 Jak duzy musi byc¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakdw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraZnie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 lakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:

e nazwe beneficjenta,



e tytuf projektu,

e cel projektu (opcjonalnie),

e wysoko$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatdw, ktdre mozesz wykorzystac:

Instytut Badawczy realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich
polegajacy na opracowaniu nowego
sktadu materiatu do produkcji odziezy
«Materiat na tropikalne lato”

Celem projektu jest wykonanie na zlecenle przedsie-
biorcy innowacyjnego materialu zapewnlajacego uiyt-
kownikom komFort w wysokich temperaturach.

Urzad Morski realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy
Europejskich ,Budowa infrastruktury
informacji przestrzennej

w administracji morskiej"”

Celem projektu jest dostep do danych przestrzennych
datyczacych obszaréw morskich.

Dofinansowanie projektu z UE: 8 300 000 zi

Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
«Kolorowe Przedszkole”.

Dofinansowanle projektu z UE: 250 000 zt
Celem projektu Jest edukadjl dszkolnej w Gminle.

Dofinansowanle projektu z UE: 150000 zt
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np.
zdjecie. Waine jest, aby elementy, ktére muszg sie znalezé na plakacie, byty nadal czytelne iwyrainie
widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na stronach internetowych programow.

3.10 Kiedy i na jak dtugo powinienes$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjac po zakonczeniu projektu.

3.11 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze hy¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies$¢ w kazdej z nich.

ledli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktdrych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to znaczy podmiotéw korzystajacych
z instrumentow finansowych, np. uzyskujacych pozyczki, poreczenia, gwarancje).



3,12 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkow
trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrdci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie moina zastosowal przewidzianych w Zafgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycja instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiescié¢ na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e  barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewaddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

e krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatow informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescié
na gtdwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebna zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafi¢ (np. na stronie gtdwnej powinien znalezé sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej
specjalnie dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wlasciwie oznaczyc¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowag, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowa, powinienes zastosowac jedno z dwéch rozwigzan:
Rozwigzanienr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone
internetowga uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakdw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, mozesz uzupetnié zestawienie znakédw swoim logo.

Przyktadowe zestawienie znakéw na stronach www:



E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie Europejski Fundusz
Infrasteuktura i Srodowisko - Polska Rozwoju Regionalnego

Jedli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znaku FE, barw RP i znaku UE
w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzordw:

Unia Europejska [IECEE Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy RP iznak Unia Europejska, a w przypadku programoéw
regionalnych: znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewaddztwa i znak
Unia Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krdtki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
—  wartosc¢ projektu,
—  wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliémy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujacego jego gtdwne etapy i postep prac.

B Jak mozesz informowaé uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywad informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcow ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatow, stojakdw etc.



Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie mogq by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos$é, ze korzystajg
z projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig€ pod uwage, umieszczajgc znaki graficzne?
6.1 Widocznos¢ znakdw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢é zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali
materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jedli tylko jedna, np. pierwsza
strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Zwrdc szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyrainie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE®.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdow w poziomie, mozesz zastosowac ukfad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektow finansowanych przez program
regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP
a znakiem UE.

Przyktadowy ukiad pionowy:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie
Program Regionalny
Rzeczpospolita

Fundusze Europejskie - Polska

Wiedza Edukadja Rozwaj

Rzeczpospolita Polska [ | herb + nazwa wojewddztwa
i | lub oficjalne logo promocyjne
- W wojewddztwa

Rzeczpospolita Polska [ J

\ ¥
Unia Europejska
I T;zrl;] + nal\'['ﬂ viojewédziwa Europejskie Fundusze
ub oficjalne lego promocyjne i i
bbbt et Strukturalne i Inwestycyjne
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programoéw.

4 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje sie
w delnym prawym rogu tablicy.
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6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech®, tacznie ze znakiem FE,
barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programdw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znaleZé w zestawieniu w przypadku programéw krajowych?

Poza znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, w zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych
i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢
swoje logo jako beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji
posredniczacej lub wdrazajgcej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakdw wykonawcdw, ktérzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Jakie znaki moga sie znaleZ¢ w zestawieniu w przypadku programoéw regionalnych?

W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalei¢ sie nastepujace znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sa Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakdéw: znak FE — barwy RP —
herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wigksze

(mierzone wysokosécig lub szerokos$cig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska?
Zestawienie znakéw FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej.

Nie mozesz stosowaé barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa przypadki, kiedy
nie bedziesz musiat umieszczaé barw RP, natomiast bedziesz maégt zastosowaé zestawienia znakéw FE i UE
w wersji jednobarwnej. Przypadki te sa okreslone w rozdziale 2.

Przyktadowe zestawienie znakéw FE i UE w wersji czarno-biatej:

Fundusze Unia Europejska | ,+*+,
Europejskie Europejski Fundusz £ &
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego xa

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla programdw regionalnych:

Fundusze Unia Europejska ara
e MORZAD WOJEWODZTWA Ak

Eu rOpeJSkIE mElKUP’}]LSKIEGOO Europejski Fundusz r

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *ad

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli sa Ci potrzebne -
znajdziesz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki
spdjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku programdw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programow
regionalnych.

> Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystapi¢ maksymalnie 3 znaki.
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6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia
Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza widocznos¢. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowac odpowiedni kontrast, ktdry
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekraczac 25%
nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na bialym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajgca. Na ttach kolorowych, barwy RP powiniene$ umiesci¢ bez biatego pola
ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast
gwarantujgcy odpowiednig czytelnosé znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uiycie kolorowego tta, powinienes
umiescié wokét flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbdéw lub logo wojewddztw takg informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.

6.6 Jak powinienes oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy®?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymieniaé¢ nazw tych
wszystkich programdw. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny znak Fundusze Europejskie.

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umiesé
informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspodtfinansowany ze srodkéw konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

S Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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6.7 W jaki sposéb mozesz oznaczyé mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie bedg
czytelne, umiesé znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP
z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis
nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; §
Europejskie o Polsl-(g P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotdw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposdb nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdw z wiasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie mogg hy¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotdw. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie moina na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz.
6.7), nie mozesz go uzywac¢ do celéw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem
informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i programu.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 4 do umowy z dnia ...........

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoleczny

Sprawozdanie z realizacji szkolen (w formie zdalnej) zgodne z Rozporzgdzeniem Rady

Ministréw z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie szkolen dla pracownikéw centrum ustug
spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664) w ramach projektu ,Kooperacja — efektywna i
skuteczna” w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zadanie zrealizowano zgodnie z umowa nr

Nazwa wykonawcy

Nazwa zrealizowanej ustugi

Temat spotkania

Termin realizacji ustugi

L Rl ool Hdi b o

Liczba godzin

Liczba uczestnikdw ogotem, w tym:

6. | kobiet

mezczyzn

7. | Miejsce realizacji ustugi

8. | Data realizacja ustugi

Dane osoby sporzadzajgcej
sprawozdanie

9. | Imie i nazwisko

Numer telefonu

Adres poczty elektronicznej

Czy zaistnialy jakie$ problemy podczas realizacji ustug?

TAK |:|

NIE [:I

Jezeli TAK, nalezy opisac¢ problem oraz podjete srodki zaradcze.

Problemy dotyczace uczestnikow spotkania

.....................................................................................................................................................

Miejscowos¢, data, podpis






Fundusze Unia Europejska
Euro pEjSkle Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 5 do umowy

ZGODA

na przetwarzanie danych osobowych udzielana przez osobe, ktérej dane dotycza

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora
danych:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Toruniu

NIP: 879-20-86-150, REGON: 361502012

ul. Janiny Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun, reprezentowany przez:
Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu

Podaje dane osobowe dobrowolnie i Swiadomie w celu:

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda, a takze, ze
zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych osobowych.

TOrUN, . oo e r.

(podpis osoby, ktérej dane dotycza)






Fundusze Unia Europejska | """«
Euro pEJSkle Europejski Fundusz Spoteczny LT
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatacznik nr 6 do umowy

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, Zleceniodawca informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiajgcy, tj. Regionalny

Osrodek Polityki Spotecznej, ul. Bartkiewiczéwny 93 w Toruniu,

inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej

jest Pan Marcin Kotakowski, mail: iodo@rops.torun.pl, tel. 56 6571466;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane hedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego organizacja

i przeprowadzenie szkolen (w formie zdalnej) zgodne z Rozporzadzeniem Rady

Ministrow z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie szkolen dla pracownikéw centrum ustug

spotecznych (Dz. U. 2020 r. Poz. 664) w ramach projektu partnerskiego ,Kooperacja —

efektywna i skuteczna” O$ Priorytetowa Il Efektywne polityki publiczne dla rynku

pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspoftfinansowanych z

Europejskiego Funduszu Spotecznego - postepowanie nr D0.2721.17.2023;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy dotyczace

zasad udostepniania informacji publicznych;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia

zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a w przypadku objecia

niniejszego zamowienia dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z

postanowien zawartej umowy

o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajagcym a wtasciwym organem;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio

Zamawiajgcemu jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomat