URZAD MIEJSKI

W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

ul. Zakroczymska 30

MI 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki
ASTO Tel.: (22) 51-22-000, (22) 51-22-111

NOWY DWOR MAZOWIECKI Fax: (22) 51-22-101

sekretariat@nowydwormaz.pl
www.nowydwormaz.pl

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia 01 marca 2019 roku
WPI.3033.4.2019

Zapytanie ofertowe

na wykonanie zadania pn: ,Wykonanie dokumentacji projektowej wielorodzinnego
budynku komunalnego w Nowym Dworze Mazowieckim”, oznaczenie sprawy:

WPI.3033.4.2019.

Zamawiajacy zwraca sie z uprzejma prosba o przygotowanie i ztozenie oferty
dotyczacej wykonania powyzszego zadania.

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Miasto Nowy Dwoér Mazowiecki
05-100 Nowy Dwor Mazowiecki ul. Zakroczymska 30
tel.(22) 51 22 230; faks: (22) 51 22 101

e-mail: przetargi@nowydwormaz.pl
I1. Tryb postepowania

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwieri o wartoéci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro ustalonym
Zarzadzeniem Nr 86/2017 Burmistrza Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki z dnia 08 maja
2017 roku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 62/2018 Burmistrza Miasta Nowy Dwodr
Mazowiecki z dnia 06 kwietnia 2018 roku.

III. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pn.: ,Wykonanie dokumentacji
projektowej wielorodzinnego budynku komunalnego w Nowym Dworze Mazowieckim".

2. Opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalaczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamowienia nalezy wykona¢ w terminie 8 miesiecy, liczac od dnia podpisania
umowy.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcy przekazujg, z uwzglednieniem ust. 5, droga elektroniczng, za

posrednictwem Platformy zakupowej, dostepnej na _stronie internetowej

www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zaktadka - Zaméwienia ponizej 30 000 Euro.

Zamawiajacy ma prawo zada¢, by kazdy dokument zostat dostarczony do jego

siedziby na pismie w wyznaczonym przez niego terminie.

3. Zamawiajacy wymaga niezwilocznego potwierdzenia przez Wykonawce (w postaci
krétkiej informacji zwrotnej przestanej droga elektroniczng) faktu otrzymania kazdego
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji  przekazanych drogg
elektroniczng, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego takich




dokumentow.

Wvykonawca skiada oferte wylacznie droga elektroniczng za posrednictwem

Platformy zakupowej.
Wszelka korespondencje do Zamawiajacego, zwigzang z postepowaniem, nalezy

kierowac za posrednictwem Platformy zakupowej.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentéw
dotyczacych postepowania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pbzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, przesylajac je za posrednictwem
Platformy zakupowej, dostepnej na stronie internetowej www.bip.nowydwormaz.pl,
pod Zaktadkg Zamowienia ponizej 30 000 Euro, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowa nie pozniej niz
w terminie 2 dni od dnia publikacji niniejszego Zapytania ofertowego na powotanej
Platformie zakupowej.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw dotyczacych postepowania wptynat po
uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami, w tym do potwierdzania wplyniecia
odwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych drogg
elektroniczng jest p. Dariusz Brzezinski.

VI. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

1.
2.

b

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug formularza oferty, ktéry stanowi
zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego i przestana wraz z zalgcznikami
w postaci ,skanow” za_ posrednictwem Platformy zakupowej, dostepnej na stronie
internetowej www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zaktadka Zamdwienia ponizej 30 000
Euro, do dnia 08 marca 2019 roku.

Oferta przestana w inny sposéb nie bedzie uwzgledniona przy ocenie ofert -
zostanie uznana za odrzucona.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Ztozone oferty moga zosta¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem
terminu skfadania ofert.

Whniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zostac¢ ziozony drogg elektroniczng
za posrednictwem Platformy zakupowej.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu, dokumenty skladane na potwierdzenie

1

spetniania tych warunkow oraz sposéb oceny spetniania warunkéow udziatu
w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj. Wykonawcy, ktérzy
dysponuja co najmniej jedng osobg na stanowisko projektanta, posiadajacg
uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej
lub odpowiadajace im wazne uprawnienia budowlane wydane na podstawie przepisow
obowigzujacych w dacie ich wydania i nalezacg do wilasciwej izby samorzadu
zawodowego.

Na potwierdzenie spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow udziatu w
postepowaniu, pod rygorem wykluczenia z postepowania, Wykonawca
zobowigzany bedzie zatgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

na potwierdzenie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia: wykaz
osOb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia oraz oswiadczenie
Wykonawcy, ze osoby te posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien (formularz wykazu o0s6b stanowi
zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) - Zamawiajacy wymaga, aby
Wykonawca wykazat, ze dysponuje: co najmniej jedng_osoba na stanowisko
projektanta, posiadajacg uprawnienia budowlane do projektowania w specjalnosci
konstrukcyjno-budowlanej lub odpowiadajace im wazne uprawnienia budowlane
wydane na podstawie przepisdow obowigzujgcych w dacie ich wydania i nalezacg do
wiasciwej izby samorzadu zawodowego.




Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia informacji o podstawie
dysponowania osobami wskazanymi w wykazie.

3. Zamawiajacy oceni spetnianie warunku udziatu w postepowaniu wg formutly spetnia/nie
spetnia.

4. Nie spetnienie przez Wykonawce warunku dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

5. Brak zatgczenia przez Wykonawce do oferty wykazu osob lub nie ztozenie informacji o
podstawie dysponowania osobami wskazanymi w wykazie skutkowac bedzie uznaniem
przez Zamawiajacego, jako nie spelnienie przez Wykonawce warunku udzialu w
postgpowaniu i wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania bez wzywania do
uzupetnienia brakujacego dokumentu lub wyjasnienia dokumentu zataczonego do
oferty.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceng oferty bedzie zaoferowana przez Wykonawce cena w formularzu oferty,
stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Cena przedstawiona w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie bedzie
zobowigzany ponies¢ Zamawiajacy z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia i jest
ceng ryczaltowg w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 poz. 1025 ze zm.). Tym samym Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéow w wyliczeniu ceny wynikajacych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére moga wptynac na cene zamdwienia.

3. Jezeli cena oferty bedzie nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub/i éredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy bedzie mégt
odrzucic taka oferte bez wzywania do wyjasnienia.

IX. Kryteria oceny ofert

1. Ocenie beda podlegaty wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryterium:

Znaczenic Maksymalna ilos¢
Lp. Kryterium procentowe "
kryterium PRk
1 Cena 100% 10

Dia poréwnania ofert zostanie wzieta pod uwage:
w kryterium Cena - cena brutto oferty, o ktdérej mowa w Rozdziale VIII ust. 1
Zapytania ofertowego;
2. Liczbe punktdw przyznang kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug
nastepujgcego wzoru:

Kryterium Cena:
Oferta, w ktérej Wykonawca zaoferuje najnizsza cene sposrdd ofert nieodrzuconych,
otrzyma 10 punktow, pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug wzoru:

C = Chin/ Coo X 100% x 10 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw otrzymanych w kryterium Cena;
Cmin — Najnizsza cena sposrod ocenianych ofert;
Cso — cena oferty ocenianej.

3. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt. Zamawiajacy ustali liczbe punktéw
przyznang kazdej z ocenianych ofert z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku
(wyliczong wedtug podanego wzoru liczbe punktéw Zamawiajacy zaokragli do petnych
setnych czesci punktu, przy czym koncéwki ponizej 0,005 punktu pominie, a koncowki
0,005 punktu i wyzsze zackragli do 0,01 punktu).

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.



5. Zamawiajgcy podpisze z Wykonawca, ktdorego oferta uznana zostanie za
najkorzystniejszg, umowe o realizacje zamdwienia zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
Zapytania ofertowego.

X. Informacja o obowiazku wynikajacym z art. 13 RODO w przypadku zbierania
danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Nowym
Dworze Mazowieckim, ul. Zakroczymska 30,

2) W sprawach ochrony danych osobowych prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@nowydwormaz.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pod
nazwa ,Wykonanie dokumentacji projektowej wielorodzinnego budynku
komunalnego w  Nowym Dworze Mazowieckim, oznaczenie sprawy:
WPIL.3033.4.2019, prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas okreslony zgodnie
z instrukcjq kancelaryjng obowigzujaca w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze
Mazowieckim.

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia do réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro, prowadzonym zgodnie
z Regulaminem udzielania zamdwieri o wartoSci nieprzekraczajgcej wyrazonej
w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro ustalonym Zarzadzeniem Nr 86/2017
Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki z dnia 08 maja 2017 roku, zmienionym
Zarzadzeniem Nr 62/2018 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki z dnia
06 kwietnia 2018 roku;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych; (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowiert umowy)

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO; (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego)

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;




c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XI. Informacje dodatkowe

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany lub odwotania warunkow postepowania;

2) uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze oferty najkorzystniejszej poprzez Platforme
zakupowa.
Zatacznikami do niniejszego Zapytania ofertowego i jego integralng czescig sa:

1) Zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,

2) Zatacznik nr 2 - Formularz oferty,

3) Zafacznik nr 3 - Formularz wykazu osdb,
4) Zatacznik nr 4 - Wzér umowy.




