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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na zadanie pn. „Zakup i dostawa materiałów biurowych dla 

Urzędu Miejskiego Wąsosza w terminie 2022 r. – 2024 r.”. 

2. Przedmiot zamówienia:  

Sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Urzędu Miasta i Gminy Wąsosz  2022 – 2024 rok.  

Szczegółowy opis przedmiotu zmówienia zawiera załącznik nr 2 oraz wzór umowy.  

 3. Termin realizacji zamówienia do 31 grudnia 2024 r. 

 4. Planowany termin rozpoczęcia zadania od 1 stycznia 2022 r. 

 5. Kryteria oceny ofert: najniższa cena brutto 

 6. Inne istotne warunki zamówienia 

       -  rozliczenie zadania na podstawie faktur VAT – płatnej przelewem w ciągu 14 dni, 

       -  dostawa będzie się odbywać w nieprzekraczalnym terminie pięciu 5 dni kalendarzowych od     

          otrzymania zlecenia od Zamawiającego, zgodnie z ilościami podanymi w zleceniu i odpowiadającymi    

         asortymentowi   wskazanemu w załączniku do zapytania ofertowego, 

         7. Przewiduje się realizację dostaw na artykuły  raz w miesiącu. 

         8. Sposób przygotowania oferty: 

       a) ofertę cenową należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym - załącznik nr 1, 

       b) cena brutto winna zawierać wszystkie koszty i składniki do wykonania zamówienia, 

      c) wskazane przez Zamawiającego w załączniku ilości materiałów są szacunkowe i mogą ulec zmianie     

          w trakcie realizacji zamówienia, 

 d) w sytuacji, gdy Zamawiający opisał przedmiot zamówienie przez wskazanie znaków towarowych, to 

należy rozumieć, iż dopuszcza się zastosowanie rozwiązań równoważnych. Zamawiający dopuszcza 

zastosowanie materiałów równoważnych pod warunkiem, że materiały równoważne będą posiadały 

co najmniej takie same parametry techniczne jak materiały wymienione w załączniku. Na Wykonawcy 

spoczywa obowiązek wykazania, iż materiały oferowane spełniają wymagania Zamawiającego. 

Wszelkie produkty pochodzące od konkretnych producentów, określają minimalne parametry 

jakościowe i cechy użytkowe jakim muszą odpowiadać produkty, aby spełniać wymagania stawiane 

przez Zamawiającego i stanowią wyłącznie wzorzec jakościowy przedmiotu zamówienia. Przez zapis 

dotyczący minimalnych wymagań parametrów jakościowych, Zamawiający rozumie wymagania 

towarów zawarte ogólnie dostępnych źródłach, katalogach, stronach internetowych producentów. 

Operowanie przykładowymi nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu 



oczekiwań Zamawiającego w stosunku do określonego rozwiązania. Tak więc posługiwanie się 

nazwami producentów czy produktów ma wyłącznie charakter przykładowy. 

e) osoby upoważnione do kontaktów: 

  - Joanna Pawliczak, tel. 65 543 78 50, sprawy proceduralne  

  - Judyta Polaczek-Kuczek, tel. 65 543 78 50, sprawy merytoryczne 

9. Oferty należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus (wzór oferty stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). 

10. Zamawiający może unieważnić przedmiotowe zapytanie ofertowe bez podawania przyczyn. 

 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia  

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy  
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