Nr sprawy: ZDP-6/2021

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
1. ZAMAWIAJACY:

Zarząd Dróg Powiatowych w Nakle nad Notecią

Ul. Młyńska 5, 89-100 Nakło nad Notecią

NIP 5581568809

Godziny pracy Zamawiającego: 7.00-15.00 od poniedziałku do piątku

NR TELEFONU 52 385 57 31

ADRES E-MAIL sekretariat@zdpnaklo.pl

ADRES STRONY ZAMAWIAJĄCEGO (BIP) https://zdpnaklo.rbip.mojregion.info/

PLATFORMA ZAKUPOWA https://platformazakupowa.pl/pn/rdk_naklo
2. TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia w związku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami) oraz zarządzeniem nr 2/2014 Dyrektora Zarządu Dróg Powiatowych w Nakle nad Notecią z dnia 16 kwietnia 2014 roku.
3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wycinka drzew przydrożnych w 2022 roku
Wspólny słownik Zamówień (CPV): 77211400

Zakres usługi obejmuje:

· Wycinka drzew

· Frezowanie pni

· Usunięcie złomu lub wywrotu

· Awaryjne usunięcie drzewa

· Podkrzesywanie drzew

· Awaryjne podkrzesywanie drzew

· Nasadzenia drzew

Szacunkowa wartość zamówienia do 130 tys. zł netto w oparciu o ceny jednostkowe wypełnione w kosztorysie ofertowym. Ilości podane w kosztorysie ofertowym są wyłącznie szacunkowe w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
3.1 Rodzaj prac oraz szacunkowe ilości drzew, krzewów, pni, złomów, wywrotów itd. przeznaczonych do wycinki zostaną określone każdorazowo zleceniem przez zamawiającego w zależności od potrzeb. 
3.2 Wykonawca jest zobowiązany do odkupienia od Zamawiającego pozyskanego drewna z wycinki i usunięciu z pasa drogowego według zasady jak niżej:

Szacunek brakarski (m3) * cena detaliczna drewna opałowego + VAT  …… %

Cena brutto za 1 m3 pozyskanego drewna wynosi: 65,00 zł – drewno opałowe twarde, 40,00 zł – drewno opałowe miękkie (zgodnie z cennikiem detalicznym na surowiec drzewny S4). Ilość pozyskanego drewna opałowego twardego i miękkiego zostanie określona szacunkiem brakarskim przez Zamawiającego. 
3.3 Wykonawca dokona utylizacji gałęzi i uporządkuje teren poprzez usunięcie resztek po wycince i frezowaniu oraz dokona uporządkowania pobocza i innych elementów drogi uszkodzonych w czasie wycinki drzew.

3.4 Oznakowanie miejsca prowadzonych prac zgodnie z opracowanym i zatwierdzonym projektem organizacji ruchu.

Wycinkę należy przeprowadzić w sposób nie powodujący zagrożenia bezpieczeństwa   ruchu na drodze.

Za wszelkie szkody powstałe podczas prowadzenia robót odpowiada Wykonawca.
3.5 Zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz potrzeb Zamawiającego, wykonawca przyjmując do realizacji przedmiot zamówienia zapewnia :

      1) Wykonanie przedmiotowych robót zgodnie z obowiązującymi przepisami 

 2) Sprawny sprzęt techniczny.

 3) Wykonywanie robót przez osoby mające uprawnienia do ich wykonywania

 4) Wykonywanie zakresu robót przez osoby mające doświadczenie w pracach 

          stanowiących przedmiot przetargu.
Zamawiający wymaga aby oferta obejmowała całość przedmiotu zamówienia.
4. SRODKI FINANSOWANIA

Zamówienie będzie finansowane ze środków Zarządu Dróg Powiatowych w Nakle nad Notecią.

5. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminie: do 31 grudnia 2022 roku..
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą:

6.1 O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający wiedzę i doświadczenie z zakresu objętym zamówieniem. Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie - wykonał lub wykonuje należycie przynajmniej 1 usługę obejmującą swoim zakresem wycinkę drzew przy drogach publicznych, o wartości nie mniejszej niż 50 000,00 zł brutto.
6.2 Wykonawca musi dysponować niżej wymienionym sprzętem: rębak do gałęzi szt. 1, podnośnik koszowy szt. 1, frezarka do pni 1 szt.
7. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW PRZEZ WYKONAWCÓW

7.1. Ofertę należy złożyć przez platformę zakupową Zamawiającego wypełniając stosowny kosztorys ofertowy;
7.2. Doświadczenie zawodowe – należy przesłać wraz z ofertą wypełniony załącznik.
7.3. Wykaz Sprzętu niezbędnego do wykonania niniejszego zamówienia – należy przesłać wraz z ofertą wypełniony załącznik.
8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

8.1. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o kosztorys ofertowy.
8.2. Wykonawca określi ceny jednostkowe.
8.3. Cena ofertowa brutto będzie brana pod uwagę przez Komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
8.4. Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać zmian do kosztorysu ofertowego.
8.5. Ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę w kosztorysie ofertowym zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianą w czasie realizacji przedmiotu umowy. 
8.6. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich.
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

9.1. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, jeżeli Wykonawca przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie wyłączony z postępowania.

9.2. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej.

9.3. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej.

9.5. Oferenci przedstawią oferty zgodne z wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

10. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rdk_naklo Wyjaśnienia będą udzielane wyłącznie za pomocą platformy zakupowej Zamawiającego.
11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna
się wraz z upływem terminu składania ofert.
12. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rdk_naklo do dnia 21 grudnia 2021 roku o godz. 9.00
13. OTWARCIE I OCENA OFERT

Otwarcie ofert nastąpi automatycznie na Platformie zakupowej Zamawiającego w dniu 21 grudnia 2021 roku o godz, 9.05
14. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie
wyłącznie kryterium ceny. 
14.2. Zamawiający do porównania przyjmie ceny z uwzględnieniem podatku VAT, jaki będzie musiał zapłacić z tytułu realizacji zamówienia. 
14.3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
15. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

15.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zostanie uznana za najkorzystniejszą.
15.2.  O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający powiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia i ogłosi informację na Platformie zakupowej Zamawiającego.
16. Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarząd Dróg Powiatowych w Nakle nad Notecią ul. Młyńska 5, 89-100 Nakło nad Notecią.
2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: daneosobowe@zdpnaklo.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
